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Niniejsze Wytyczne stanowią materiał pomocniczy dla przedsiębiorców ubiegających się o przyznanie wsparcia w ramach Programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”. Wytyczne zostały opracowane na podstawie obowiązujących aktów prawnych. W każdym przypadku zmiany tych przepisów niniejszy dokument także ulegać będzie zmianom.

Ponadto, jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy tym dokumentem a przepisami prawa, rozstrzygać należy na podstawie obowiązujących aktów prawnych.

Akty prawne:

1. Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 379 z 28 grudnia 2006 r., str. 5);

2. Rozporządzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 TWE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 r.) zmienione rozporządzeniem Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniającym rozporządzenie (WE) nr 70/2001 i rozszerzającym jego zakres w celu włączenia pomocy dla badań i rozwoju (Dz. Urz. WE L 63 z dnia 28.022004 r.), rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1857/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw prowadzących działalność związaną z wytwarzaniem produktów rolnych oraz zmieniającym rozporządzenie (WE) nr 70/2001 (Dz. Urz. L 358 z dnia 16.12.2006 r., str. 3) oraz rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia 2006 r. zmieniającym rozporządzenie (WE) nr 2204, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w odniesieniu do przedłużenia okresu ich stosowania (Dz. Urz. WE L 368 z dnia 23 grudnia 2006 r., str. 85);

3. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z  1993 r. Nr 47 poz. 211 z późn. zm.);
4. Ustawa  z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.);
5. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694, z późn. zm.);

6. Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo własności przemysłowej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1117, z późn. zm.);
7. Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 – tekst jednolity);

8. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z późn. zm.);

9. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2004 r., Nr 123, poz. 1291, z późn. zm.);

10. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1807 z późn. zm.) wraz z ustawą z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzające ustawę o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808);
11. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 z 2005 r., poz. 2104 z późn. zm.);

12. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 97, poz. 970 z późn zm.);

13. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielenia przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.);

14. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354). 
Definicje:
Ilekroć w Wytycznych dla wnioskodawców jest mowa o:
Beneficjencie – należy przez to rozumieć wnioskodawcę, z którym Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) podpisała umowę o udzieleniu wsparcia;

Prawie własności przemysłowej – należy przez to rozumieć przepisy prawa w rozumieniu ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. – Prawo własności przemysłowej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1117, z późn. zm.);
Programie - należy przez to rozumieć program „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej” określony w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.);
Projekcie – należy przez to rozumieć zakończone przedsięwzięcie opisane we wniosku o udzielenie wsparcia, zgodne z zakresem i kryteriami określonymi dla Programu, obejmujące koszty zgłoszenia (wyłącznie opłaty urzędowe): wynalazku, wzoru użytkowego, wzoru przemysłowego lub znaku towarowego do właściwego organu w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez krajowe, regionalne lub międzynarodowe organy ochrony praw własności przemysłowej, za wyjątkiem kosztów zgłoszenia dokonanego do Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej w celu uzyskania ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
Przedmiocie zgłoszenia – należy przez to rozumieć konkretny wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy lub znak towarowy;

Wniosku – należy przez to rozumieć wniosek o udzielenie wsparcia, przygotowany przez wnioskodawcę w celu uzyskania wsparcia na zrealizowany projekt;

Wnioskodawcy – należy przez to rozumieć podmiot ubiegający się o wsparcie w ramach Programu;

Wsparciu – należy przez to rozumieć bezzwrotną pomoc finansową udzieloną na zasadach refundacji, przeznaczoną na pokrycie części wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem z publicznych środków pochodzących z budżetu państwa, zgodnie z zasadami Programu;

Wynalazku, wzorze użytkowym, wzorze przemysłowym, znaku towarowym – należy przez to rozumieć wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy oraz znak towarowy, o których mowa w ustawie z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo własności przemysłowej  (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1117, z późn. zm.).
Wstęp

Mali i średni przedsiębiorcy pełnią szczególną rolę w gospodarce kraju, będąc często nośnikami innowacyjnych rozwiązań. Zaangażowanie przedsiębiorców w tworzenie nowych rozwiązań technicznych i technologicznych powinno mieć przełożenie na wzrost ich zainteresowania w ochronę tego dobra, bez którego praktycznie nie jest możliwe konkurowanie w warunkach gospodarki rynkowej. Niestety ze względu na dość wysokie koszty związane z uzyskaniem ochrony, zwłaszcza ochrony międzynarodowej, przedsiębiorcy często rezygnują z tej formy zabezpieczenia swoich rozwiązań. 

Zainteresowanie polskich przedsiębiorców ochroną własności przemysłowej za granicą w odniesieniu do wynalazków, wzorów użytkowych i przemysłowych jest niewielkie. W 2004 r. Urząd Patentowy RP przyjął 111 zgłoszeń wynalazków w trybie Układu o współpracy patentowej (PCT)
 w celu uruchomienia procedury ich zgłoszenia do ochrony za granicą
. Przykładowo, w tym samym roku (2004) w ramach procedury PCT były: 5 183 zgłoszenia z Francji, 2 846 ze Szwecji oraz 1 672 z Finlandii
. Jedną z przyczyn mniejszej liczby zgłoszeń w trybie PCT jest podwyższenie opłat za zgłoszenie międzynarodowe od dnia 1.01.2004 r. do wysokości 1400 CHF. 

W tym samym roku Urząd Patentowy RP przyjął 59 zgłoszeń o patent europejski
. Niewielka liczba zgłoszeń wynalazków w celu uzyskania patentu europejskiego wynika z faktu, że dopiero od 1 marca 2004 r. Polska stała się stroną Konwencji Monachijskiej i jednocześnie członkiem Europejskiej Organizacji Patentowej. Polscy przedsiębiorcy mogą zatem zgodnie z ustawą z dnia 14 marca 2003 r. o dokonywaniu europejskich zgłoszeń patentowych oraz skutkach patentu europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej
 ubiegać się o patent europejski dopiero od 1 marca 2004 r. 
W 2004 r. Urząd Patentowy RP przyjął od polskich podmiotów 598 wniosków o międzynarodową rejestrację polskich znaków towarowych za granicą w trybie Porozumienia Madryckiego i Protokołu do tego Porozumienia
. Do Biura Międzynarodowego Światowej Organizacji Własności Intelektualnej (WIPO) przekazano 362 zgłoszenia o rejestrację międzynarodową. Dla porównania, w 2004 r. Francja wniosła do WIPO 2 959 zgłoszeń o rejestrację znaków towarowych, Niemcy - 4 753, Hiszpania – 698, USA—1025
. 

Urząd Patentowy RP otrzymał także 66 zgłoszeń o rejestrację znaku towarowego Wspólnoty, które po postępowaniu formalnym przekazano do Urzędu Harmonizacji Rynku Wewnętrznego (OHIM). 

Udział Polski w ilości wynalazków zgłaszanych do Europejskiego Urzędu Patentowego w przeliczeniu na 1 mln mieszkańców wynosi zaledwie 0,9, podczas gdy średnia wartość wskaźnika w innych krajach Unii Europejskiej waha się od 25 do 107,7
.

1. INFORMACJE OGÓLNE

Bezzwrotne wsparcie finansowe na uzyskanie ochrony praw własności przemysłowej, zwane dalej „wsparciem na ochronę własności przemysłowej” udzielane jest na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.), w ramach działań Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, mających na celu podniesienie konkurencyjności mikro, małych i średnich przedsiębiorców oraz wsparcie działalności innowacyjnej. Wsparcie na ochronę własności przemysłowej wypłacane jest jako refundacja faktycznie poniesionych i udokumentowanych przez wnioskodawcę wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem.

1.1. Zarządzanie programem 

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości jest instytucją odpowiedzialną za opracowanie i wdrożenie Programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej” ze środków budżetu państwa. Do zadań Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości należy: zarządzanie Programem, opracowanie dokumentacji programowej, przyjęcie wniosków i ich rozpatrzenie, zawarcie umów o udzieleniu wsparcia, rozliczenie oraz monitoring zawartych umów. 

1.2. Pomoc publiczna
Wsparcie udzielone przedsiębiorcom na ochronę własności przemysłowej stanowi pomoc de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006 r.).

Pomoc w ramach „Wsparcia na ochronę własności przemysłowej” może być udzielona określonemu przedsiębiorcy, jeżeli wartość brutto tej pomocy łącznie z wartością innej pomocy de minimis otrzymanej przez przedsiębiorcę w okresie bieżącego roku i dwóch poprzednich lat podatkowych nie przekracza kwoty stanowiącej równowartość 200 000 euro, a w przypadku przedsiębiorcy prowadzącego działalność w sektorze transportu – 100 000 euro. 

Pomoc w ramach „Wsparcia na ochronę własności przemysłowej” nie może zostać udzielona, jeżeli przedsiębiorca otrzymał pomoc inną niż de minimis w odniesieniu do tych samych wydatków kwalifikujących się do objęcia pomocą, a łączna kwota pomocy spowodowałaby przekroczenie dopuszczalnej intensywności pomocy określonej w przepisach mających zastosowanie przy udzielaniu pomocy publicznej innej niż de minimis.

W ramach Programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej” nie może być udzielana pomoc publiczna na działalność:
1) w sektorze rybołówstwa i akwakultury, objętych rozporządzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków produktów rybołówstwa i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4, t. 4, str. 198),
2) w zakresie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską,
3) w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu, w przypadkach gdy:

a) wartość pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilości takich produktów zakupionych od producentów surowców lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzące działalność gospodarczą objęte pomocą,

b) udzielenie pomocy zależy od jej przekazania w części lub w całości producentom surowców,
4) związaną z wywozem do państw członkowskich Unii Europejskiej lub państw trzecich, bezpośrednio związanej z ilością wywożonych produktów, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami bieżącymi związanymi z prowadzeniem działalności eksportowej,
5) w sektorze węglowym w rozumieniu rozporządzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy państwa dla przemysłu węglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 02.08.2002, str. 1, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 2, str. 170).
Wsparcie w ramach Programu nie może być również udzielone, jeżeli otrzymana pomoc jest uwarunkowana pierwszeństwem użycia towarów produkcji krajowej w stosunku do towarów sprowadzanych z zagranicy.
2. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIĘ O WSPARCIE NA OCHRONĘ WŁASNOŚCI PRZEMYSŁOWEJ

O wsparcie na ochronę własności przemysłowej mogą ubiegać się mikroprzedsiębiorcy, mali lub średni przedsiębiorcy: 

1) spełniający warunki, o których mowa w Załączniku I do rozporządzenia Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 r.) zmienionego rozporządzeniem nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004r. (Dz. Urz. WE L 63 z 28.02.2004) oraz rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1857 z dnia 15 grudnia 2006 r. (Dz. U. L 358 z dnia 16 grudnia 2006 r.) i rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1976 z dnia 20 grudnia 2006 r. (Dz. U. WE L 368 z dnia 23 grudnia 2006 r.);
2) posiadający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a w przypadku przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną – miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości nie może udzielić wsparcia przeznaczonego na ochronę własności przemysłowej przedsiębiorcy:

1) będącemu osobą fizyczną, jeżeli został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo składania fałszywych zeznań, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno – skarbowe albo inne związane z wykonywaniem działalności gospodarczej lub popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

2) niebędącemu osobą fizyczną, w którym osoba będąca członkiem jego organów zarządzających bądź wspólnikiem, została skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa, o których mowa w pkt 1;

3) posiadającemu zaległości z tytułu należności publicznoprawnych;

4) pozostającemu pod zarządem komisarycznym bądź znajdującemu się w toku likwidacji, postępowania upadłościowego lub naprawczego;

5) znajdującemu się w trudnej sytuacji ekonomicznej według kryteriów określonych w pkt 9-11 Wytycznych wspólnotowych  dotyczących pomocy państwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrożonych przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 1.10.2004, str.2);

6) w stosunku, do którego zachodzą negatywne przesłanki do otrzymania pomocy określone w art. 211, ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 z 2005 r., poz. 2104 z późn. zm.);

7) który w okresie trzech lat przed ubieganiem się o wsparcie lub pożyczkę naruszył w sposób istotny umowę zawartą z Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. WYDATKI KWALIFIKUJACE SIĘ DO OBJĘCIA WSPARCIEM

Przez wydatki  kwalifikujące się do objęcia wsparciem rozumie się wydatki pozostające w zgodzie z treścią rozporządzenia z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.), pomniejszone o naliczony podatek od towarów i usług, z wyjątkiem gdy zgodnie z odrębnymi przepisami wnioskodawcy nie przysługuje prawo do jego zwrotu lub odliczenia.
Wydatkami kwalifikującymi się do objęcia wsparciem na ochronę własności przemysłowej są, poniesione przez wnioskodawcę najwcześniej 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku o udzielenie wsparcia do dnia jego złożenia, wydatki wyłącznie na: 

1) opłaty urzędowe za zgłoszenie wynalazku lub wzoru użytkowego na podstawie Układu o współpracy patentowej sporządzonego w Waszyngtonie dnia 19 czerwca 1970 r., poprawionego dnia 2 października 1979 r. i zmienionego dnia 3 lutego 1984 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 70, poz. 303), obejmujące opłatę międzynarodową podstawową za zgłoszenie, opłatę międzynarodową za poszukiwanie oraz opłaty krajowe w fazach narodowych za zgłoszenie wnoszone do urzędów tych państw, w których zgłaszający ubiega się o patent lub prawo ochronne;
2) opłaty za zgłoszenie wynalazku w procedurze międzynarodowej na podstawie Konwencji o udzielaniu patentów europejskich (Konwencji o patencie europejskim), sporządzonej w Monachium dnia 5 października 1973 r., zmienionej aktem zmieniającym artykuł 63 Konwencji z dnia 17 grudnia 1991 r. oraz decyzjami Rady Administracyjnej Europejskiej Organizacji Patentowej z dnia 21 grudnia 1978 r., 13 grudnia 1994 r., 20 października 1995 r., 5 grudnia 1996 r. oraz 10 grudnia 1998 r., wraz z Protokołami stanowiącymi jej integralną część (Dz. U. z 2004 r. Nr 79, poz. 737), obejmujące opłaty za zgłoszenie oraz opłaty za poszukiwanie;
3) opłaty za zgłoszenie w krajowych, regionalnych lub międzynarodowych organach ochrony praw własności przemysłowej:
a) wynalazku, obejmujące podstawową opłatę za zgłoszenie oraz opłatę za poszukiwanie,
b) znaku towarowego, obejmujące podstawową opłatę za zgłoszenie za jedną klasę towarową oraz dopłatę za każdą kolejną klasę towarową,

c) wzoru przemysłowego,
d) wzoru użytkowego;

4) opłaty za zgłoszenie znaku towarowego na podstawie rozporządzenia Rady (WE) nr 40/94 z dnia 20 grudnia 1993 r. w sprawie wspólnotowego znaku towarowego (Dz. Urz. WE L 11 z 14.01.1994, str. 1, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 17, t. 1, str. 146, z późn. zm.), obejmujące podstawową opłatę za zgłoszenie oraz dopłatę za każdą kolejną klasę towarową powyżej trzech klas;
5) opłaty za zgłoszenie znaku towarowego na podstawie Porozumienia madryckiego o międzynarodowej rejestracji znaków z dnia 14 kwietnia 1891 r., zrewidowanego w Brukseli dnia 14 grudnia 1900 r., w Waszyngtonie dnia 2 czerwca 1911 r., w Hadze dnia 6 listopada 1925 r., w Londynie dnia 2 czerwca 1934 r., w Nicei dnia 15 czerwca 1957 r. i w Sztokholmie dnia 14 lipca 1967 r. oraz zmienionego dnia 2 października 1979 r. (Dz. U. z 1993 r. Nr 116, poz. 514), oraz Protokołu do Porozumienia madryckiego o międzynarodowej rejestracji znaków, sporządzonego w Madrycie dnia 27 czerwca 1989 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 13, poz. 129);
6) opłaty za zgłoszenie wzoru przemysłowego na podstawie rozporządzenia Rady (WE) nr 6/2002 z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie wzorów wspólnotowych (Dz. Urz. WE L 3 z 5.01.2002, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 27, str. 142), obejmujące podstawową opłatę za rejestrację jednego wzoru, dopłatę za rejestrację od 2 do 10 wzorów oraz dopłatę za rejestrację każdego wzoru powyżej liczby 10.
Opłaty mogą być wnoszone bezpośrednio przez przedsiębiorcę wnioskującego o przyznanie wsparcia lub za pośrednictwem zawodowego pełnomocnika, który zgodnie z przepisami obowiązującymi w danym kraju, jest uprawniony do występowania przed właściwym organem ochrony praw własności przemysłowej w celu zgłoszenia wynalazku, wzoru użytkowego, wzoru przemysłowego lub znaku towarowego.
4. ZAKRES I WARTOŚĆ WSPARCIA

4.1. Zakres wsparcia na ochronę własności przemysłowej

Wsparcie na ochronę własności przemysłowej udzielane jest z przeznaczeniem na pokrycie kosztów zgłoszenia: wynalazku, wzoru użytkowego, wzoru przemysłowego lub znaku towarowego do właściwego organu w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez krajowe, regionalne lub międzynarodowe organy ochrony praw własności przemysłowej, z poniższym zastrzeżeniem.

Wsparcie na ochronę własności przemysłowej nie może być udzielane na pokrycie kosztów zgłoszenia wynalazku, wzoru użytkowego, wzoru przemysłowego i znaku towarowego do Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej w celu uzyskania ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
4.2. Wartość wsparcia na ochronę własności przemysłowej 

Kwota wsparcia na ochronę własności przemysłowej nie może być niższa niż 4 000 PLN na jeden wniosek o udzielenie wsparcia.
Wielkość wsparcia nie może przekroczyć 80 % wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem. 

5. OPIS PROCEDURY APLIKACYJNEJ

5.1. Termin składania wniosków o udzielenie wsparcia na ochronę własności przemysłowej
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  informuje o rozpoczęciu przyjmowania wniosków o udzielenie wsparcia oraz miejscu ich składania poprzez zamieszczenie ogłoszenia oraz udostępnienie wzorów dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia procedury aplikacyjnej, na stronie internetowej PARP: www.parp.gov.pl
Wnioski są składane w trybie ciągłym.
O kolejności rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia decyduje data wpływu wniosku do PARP.

Uwaga! Jeden wniosek o udzielenie wsparcia dotyczyć może tylko jednego przedmiotu zgłoszenia. Nie ma jednakże ograniczeń odnośnie liczby zgłoszeń objętych jednym wnioskiem o udzielenie wsparcia (jeden wniosek może obejmować dowolną liczbę zgłoszeń tego samego przedmiotu do właściwych organów ochrony własności przemysłowej). 
Nie ma ograniczeń co do liczby wniosków składanych przez przedsiębiorcę w ramach programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”, o ile każdy ze składanych wniosków spełnia kryteria Programu oraz obejmuje inne wydatki kwalifikowane lub inne przedmioty zgłoszenia. 
Ostateczny termin przyjmowania wniosków o udzielenie wsparcia upływa w dniu 31 października 2007 r., o godzinie 16.00. Wnioski złożone po tym terminie nie będą podlegały rejestracji i ocenie oraz zostaną odesłane przedsiębiorcy. 
5.2. Procedura złożenia i rejestracji wniosku o udzielenie wsparcia

Po zapoznaniu się z niniejszymi Wytycznymi wnioskodawca wypełnia wniosek o udzielenie wsparcia według Instrukcji wypełniania wniosku na formularzu właściwym dla Programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”, zgodnym z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości pod adresem www.parp.gov.pl. 

Wniosek wraz z wymaganymi załącznikami wyszczególnionymi w niniejszych Wytycznych, należy dostarczyć w zaklejonej kopercie do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (na kopercie należy podać nazwę Programu oraz pełną nazwę i adres siedziby wnioskodawcy) na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

ul. Pańska 81/83

00-834 Warszawa

„Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości prowadzi rejestr wniosków o udzielenie wsparcia, rejestrując datę wpływu wniosków oraz nadając im kolejne numery referencyjne. Informacja o dacie wpływu oraz nadanym numerze referencyjnym przesyłana jest do wnioskodawcy niezwłocznie po zarejestrowaniu wniosku. Wnioski można przesyłać pocztą lub składać osobiście w siedzibie PARP od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00-16.00.

Prawidłowo złożony wniosek o udzielenie wsparcia na ochronę własności przemysłowej spełnia następujące wymagania: 
	1. Jest złożony na formularzu zgodnym z wzorem udostępnionym przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości,

	2. Jest dostarczony w jednym oryginale,

	3. Wszystkie wymagane rubryki wniosku są wypełnione zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku,

	4. Wszystkie strony wniosku są ponumerowane i parafowane,

	5. Wniosek na ostatniej stronie jest opatrzony pieczęcią firmową wnioskodawcy, datą oraz czytelnym podpisem osoby lub osób upoważnionych do reprezentacji wnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym),


oraz zawiera następujące załączniki:
	1.
	Elektroniczną wersję składanego wniosku (zapisaną na płycie CD lub dyskietce w formacie MS Word)
a) Wersja papierowa i wersja elektroniczna są tożsame.

	2.
	Kopię aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego – Rejestru Przedsiębiorców lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej:

a) kopia odpisu/zaświadczenia wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed datą złożenia wniosku o udzielenie wsparcia,
b) kopia ma ponumerowane strony,

c) kopia, na każdej stronie, jest potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	3.
	Kopie aktualnych dokumentów rejestrowych wszystkich wspólników (dotyczy tylko spółki cywilnej):

a) kopie dokumentów rejestrowych wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed datą złożenia wniosku o udzielenie wsparcia,
b) kopie mają ponumerowane strony,
c) kopie, na każdej stronie, są potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym). 

	4.
	Kopię umowy spółki cywilnej (dotyczy tylko spółek cywilnych):

a) kopia ma ponumerowane strony,

b) kopia, na każdej stronie, jest potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	5.
	Kopię zaświadczenia/zaświadczeń o otrzymanej przez wnioskodawcę pomocy de minimis w okresie bieżącego roku i dwóch poprzednich lat podatkowych poprzedzających dzień złożenia w PARP wniosku o udzielenie wsparcia - zgodnie z wzorem przyjętym rozporządzeniem z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354): 
a) kopia ma ponumerowane strony,
b) kopia, na każdej stronie, jest potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	6.
	Oryginał pełnomocnictwa upoważniającego wskazaną osobę do podpisania wniosku o udzielenie wsparcia - w przypadku, gdy wniosek ten został podpisany przez osobę inną niż wskazana do reprezentacji w dokumencie rejestrowym:

a) pełnomocnictwo wystawione jest przez osobę upoważnioną do reprezentowania przedsiębiorcy, wskazaną w dokumencie rejestrowym,

b) wymienia wprost tytuł projektu oraz pełną nazwę programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”,

c) wymienia z imienia i nazwiska osobę uprawnioną do podpisania wniosku o udzielenie wsparcia,

d) jest sporządzone pismem maszynowym,

e) podpisy pod pełnomocnictwem są własnoręczne i czytelne.
Uwaga: Pełnomocnictwo może być wystawione jednocześnie na podpisanie wniosku i umowy – jednak wówczas musi spełniać wymogi określone w punkcie 7. 

	7.
	Oryginał pełnomocnictwa uprawniającego wskazaną osobę do podpisania umowy o udzieleniu wsparcia - w przypadku, gdy umowa będzie podpisana przez pełnomocnika: 

a) pełnomocnictwo jest wystawione w formie notarialnej,

b) wymienia wprost tytuł projektu oraz pełną nazwę programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”,

c) wymienia z imienia i nazwiska osobę uprawnioną do podpisania umowy o udzieleniu wparcia,
d) jest sporządzone pismem maszynowym,
e) podpisy pod pełnomocnictwem są własnoręczne i czytelne.

	8.
	Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MSP
a) jeden egzemplarz (oryginał),

b) jest podpisane przez osobę / osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym),

c) jest przygotowane według wzoru dostępnego na stronie internetowej PARP.

	9.
	Deklaracja (-e) Wnioskodawcy o niekaralności, zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. nr 109, poz. 1158 z późn. zm.) – uwaga: oddzielny wzór deklaracji obowiązuje dla wnioskodawcy będącego osobą fizyczną oraz wnioskodawcy nie będącego osobą fizyczną:

a) jeden egzemplarz (oryginał),

b) w przypadku wnioskodawcy nie będącego osobą fizyczną załączono oddzielne oryginały deklaracji każdego członka organu zarządzającego albo każdego wspólnika wnioskodawcy nie posiadającego organu zarządzającego, 

c) są czytelnie podpisane przez osoby uprawnione,

d) dokument należy przygotować wg wzoru dostępnego na stronie internetowej PARP.

	10.
	Kopię decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (dotyczy tylko spółek cywilnych)

a) dołączono kopie decyzji o nadaniu NIP wszystkich wspólników oraz spółki,

b) kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem przez  osobę / osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	11.
	Kopię zgłoszenia o objęcie ochroną wynalazku, wzoru użytkowego, znaku towarowego lub wzoru przemysłowego, które zostało złożone do właściwego organu w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez krajowe, regionalne lub międzynarodowe organy ochrony praw własności przemysłowej. W przypadku dokumentów sporządzonych w języku obcym, do wniosku o udzielenie wsparcia należy dołączyć również tłumaczenie własne przedsiębiorcy na język polski, potwierdzone za zgodność ze stanem faktycznym przez osobę uprawnioną do reprezentacji zgodnie z dokumentem rejestrowym wnioskodawcy.
a) jeden egzemplarz wymaganych dokumentów (potwierdzony, na każdej stronie, za zgodność z oryginałem przez  osobę / osoby uprawnione zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	12.
	Kopie faktur lub innych dokumentów, na których wyszczególniono kwoty poszczególnych rodzajów opłat dla danego zgłoszenia. W przypadku dokumentów sporządzonych w języku obcym do wniosku o udzielenie wsparcia dołącza się również tłumaczenie własne przedsiębiorcy ww. dokumentów na język polski, potwierdzone za zgodność ze stanem faktycznym przez osobę uprawnioną do reprezentacji zgodnie z dokumentem rejestrowym wnioskodawcy.
a) jeden egzemplarz wymaganych dokumentów (potwierdzony, na każdej stronie, za zgodność z oryginałem przez  osobę / osoby uprawnione zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	13.
	Kopię dokumentu potwierdzającego wniesienie przez wnioskodawcę pełnej opłaty za dokonanie zgłoszenia* (zgodnie z wykazem wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem wymienionych w pkt 3 niniejszych Wytycznych) z wyszczególnieniem rodzaju, daty poniesienia wydatku, wysokości opłat urzędowych oraz numeru zgłoszenia, którego dotyczy wpłata. 
W przypadku przedłożenia Agencji kopii dokumentu poświadczającego wniesienie przez wnioskodawcę kilku opłat za dokonanie zgłoszeń, należy dołączyć oświadczenie zawierające wyszczególnienie poszczególnych opłat urzędowych wystawione przez osobę uprawnioną do reprezentowania wnioskodawcy lub jego pełnomocnika. 
W przypadku dokumentów sporządzonych w języku obcym do wniosku o udzielenie wsparcia dołącza się również tłumaczenie własne przedsiębiorcy ww. dokumentów na język polski, potwierdzone za zgodność ze stanem faktycznym przez osobę uprawnioną do reprezentacji zgodnie z dokumentem rejestrowym wnioskodawcy.
a) jeden egzemplarz wymaganego dokumentu (potwierdzony, na każdej stronie, za zgodność z oryginałem przez  osobę / osoby uprawnione (zgodnie z dokumentem rejestrowym)

*Uwaga: 

W przypadku, gdy opłaty zostały wniesione za pośrednictwem zawodowego pełnomocnika do wniosku należy dołączyć zarówno dokumenty poświadczające dokonanie płatności z tego tytułu przez wnioskodawcę na rzecz pełnomocnika, jak również dokumenty poświadczające dokonanie opłaty za dokonanie zgłoszenia przez pełnomocnika.


	14.
	Kopię dokumentu informującego o podstawie zastosowania przez pełnomocnika danego kursu przeliczeniowego (w przypadku wnoszenia opłat przez pełnomocnika). 

W przypadku, gdy waluta, w której dokonano opłaty jest różna od waluty, w której pełnomocnik przedstawia koszty opłat do rozliczenia z wnioskodawcą, należy przedstawić kopię dokumentu zawierającego informacje, na jakiej podstawie zastosowano dany kurs do przeliczenia opłat.

a) jeden egzemplarz wymaganego dokumentu (potwierdzony, na każdej stronie, za zgodność z oryginałem przez  osobę / osoby uprawnione zgodnie z dokumentem rejestrowym).

	15.
	Oryginał zaświadczenia banku o posiadanym przez Wnioskodawcę rachunku bankowym.

a) jeden egzemplarz wymaganego dokumentu,
Uwaga: numer rachunku bankowego na zaświadczeniu powinien być tożsamy z numerem rachunku bankowego podanym we wniosku o udzielenie wsparcia. 


5.3. Procedura oceny wniosku o udzielenie wsparcia

Ocena wniosku o udzielenie wsparcia na ochronę własności przemysłowej składa się z trzech etapów: oceny administracyjnej, oceny zgodności z kryteriami Programu (kwalifikowalności wnioskodawcy oraz projektu) oraz oceny dokumentacji rozliczeniowej. Ocena przeprowadzana jest metodą zero-jedynkową. Wsparcie może zostać przyznane wnioskodawcy tylko pod warunkiem, gdy zarówno wnioskodawca, jak i złożony wniosek o udzielenie wsparcia spełnia wszystkie kryteria oceny administracyjnej, zgodności z kryteriami Programu oraz oceny dokumentacji rozliczeniowej. Kompletna ocena wniosku powinna zakończyć się w terminie około 20 dni od daty złożenia wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zawiera uchybienia formalne lub wymaga uzupełnień wnioskodawca jest pisemnie zawiadamiany o konieczności dokonania uzupełnień/poprawek w formularzu wniosku lub uzupełnień złożonej dokumentacji. Wnioskodawca zobligowany jest do złożenia poprawionej wersji wniosku (wraz z nową wersją elektroniczną) lub poprawionych/uzupełnionych załączników w terminie nie przekraczającym 7 dni (w uzasadnionych przypadkach w innym wyznaczonym terminie) od daty otrzymania zawiadomienia o konieczności dokonania poprawek / uzupełnień. Poprawiony wniosek podlega ponownej ocenie administracyjnej, ocenie zgodności z kryteriami Programu i ocenie dokumentacji rozliczeniowej w terminie 20 dni od dnia dostarczenia (wpływu) do PARP uzupełnionego/poprawionego wniosku. 

W przypadku, gdy uchybienia nie zostaną usunięte w określonym terminie lub wniosek nie spełnia wszystkich kryteriów zgodności z Programem (nie spełnia wymogów kwalifikacyjnych) – wniosek podlega odrzuceniu.
Wnioski, które otrzymały ocenę pozytywną umieszczane są na liście wniosków rekomendowanych do wsparcia (do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych dla Programu). W przypadku wyczerpywania się środków finansowych o kolejności rozpatrywania wniosku oraz udzielenia wsparcia decydować będzie data wpływu kompletnego (niewymagającego poprawy/uzupełnień) wniosku do PARP. 

Wnioskodawcy, których wnioski nie spełniają wszystkich kryteriów oceny, i których wnioski zostały odrzucone, są pisemnie informowani o powodach odrzucenia wniosku. W terminie 7 dni od daty otrzymania pisma informującego o powodach odrzucenia wniosku wnioskodawcy przysługuje prawo do wniesienia odwołania. 

Poniższa tabela zawiera kryteria oceny wniosków składanych w ramach Programu „Wsparcie na ochronę własności przemysłowej”:

	Ocena administracyjna

	1.Wniosek został złożony w terminie określonym w Wytycznych 

	2. Wniosek jest sporządzony na prawidłowym formularzu zgodnym z wzorem przyjętym dla Programu

	3. Wniosek jest sporządzony w języku polskim

	4. Wniosek jest sporządzony w wersji drukowanej (komputerowo)

	5. Wszystkie wymagane rubryki wniosku są wypełnione

	6. Wniosek został wypełniony prawidłowo (zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku) i zawiera wszystkie wymagane informacje

	7. Wniosek został podpisany przez osobę uprawnioną (wskazaną do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub pełnomocnika)

	8. Wszystkie strony wniosku są  parafowane 

	9.Wniosek jest kompletny, tj. zawiera wszystkie wymagane załączniki, w tym: 

	9.1 Elektroniczną wersję wniosku prawidłowo zapisaną na nośniku CD lub dyskietce

	9.2 Kopię aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego – Rejestru Przedsiębiorców lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

	9.3 Kopie aktualnych dokumentów rejestrowych wszystkich wspólników (dotyczy tylko spółki cywilnej)

	9.4 Kopię zaświadczenia/zaświadczeń o otrzymanej przez wnioskodawcę pomocy de minimis w okresie bieżącego roku i dwóch poprzednich lat podatkowych poprzedzających dzień złożenia w PARP wniosku o udzielenie wsparcia 

	9.5 Kopię umowy spółki cywilnej (dotyczy tylko spółek cywilnych)

	9.6 Oryginał pełnomocnictwa uprawniającego wskazaną osobę do podpisania wniosku o udzielenie wsparcia (jeśli dotyczy)

	9.7 Oryginał pełnomocnictwa uprawniającego wskazaną osobę do podpisania umowy o udzieleniu wsparcia (jeśli dotyczy)

	9.8 Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MSP

	9.9 Deklaracja (-e) Wnioskodawcy o niekaralności

	9.10 Decyzję o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (dla spółki cywilnej oraz wspólników)

	9.11 Kopię zgłoszenia o objęcie ochroną wynalazku, wzoru użytkowego, znaku towarowego lub wzoru przemysłowego (jeśli dokumenty zostały sporządzone w języku obcym - załączono tłumaczenie na język polski)

	9.12 Kopie faktur lub innych dokumentów, na których wyszczególniono kwoty poszczególnych rodzajów opłat dla danego zgłoszenia (jeśli dokumenty zostały sporządzone w języku obcym - załączono tłumaczenie na język polski)

	9.13 Kopię dokumentu potwierdzającego wniesienie przez wnioskodawcę (lub pełnomocnika) pełnej opłaty za dokonanie zgłoszenia (jeśli dokumenty zostały sporządzone w języku obcym - załączono tłumaczenie na język polski)

	9.14 Kopię dokumentu informującego o podstawie zastosowania przez pełnomocnika danego kursu przeliczeniowego (dotyczy tylko opłat wnoszonych za pośrednictwem pełnomocnika)

	9.15 Oryginał zaświadczenia banku o posiadanym przez wnioskodawcę rachunku bankowym

	10. Wszystkie wymagane załączniki zostały prawidłowo ponumerowane oraz kopie prawidłowo potwierdzone za zgodność z oryginałem

	Ocena zgodności z kryteriami Programu 



	1. Wnioskodawca należy do sektora MSP

	2. Wnioskodawca spełnia kryteria kwalifikacyjne zgodnie z rozporządzeniem z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.) oraz Wytycznymi dla wnioskodawców

	3. Koszty wskazane we wniosku o udzielenie wsparcia mieszczą się w katalogu wydatków  kwalifikujących się do objęcia wsparciem w ramach Programu zgodnie z rozporządzeniem z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polska Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm)

	4. Koszty wskazane we wniosku o udzielenie wsparcia zostały poniesione przez przedsiębiorcę najwcześniej 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku o udzielenie wsparcia do dnia jego złożenia

	5. Wnioskowana kwota wsparcia nie jest niższa niż 4 000 PLN

	6. Wnioskowany udział wsparcia nie przekracza 80% kosztów  kwalifikujących się do objęcia wsparciem

	7. Wnioskodawca kwalifikuje się do uzyskania wsparcia na ochronę własności przemysłowej ze względu na wartość pomocy de minimis 

	Ocena dokumentacji rozliczeniowej

	1. Format/rodzaj dokumentów pomocniczych (kopie faktur lub innych dokumentów, na których wyszczególniono kwoty poszczególnych rodzajów opłat dla danego zgłoszenia, kopie dokumentów potwierdzających wniesienie pełnej opłaty za dokonanie zgłoszenia) jest zgodny z Wytycznymi

	2. Zestawienie kosztów we wniosku o udzielenie wsparcia jest zgodne z załączonymi dokumentami finansowo-księgowymi tj. dowodami zapłaty, fakturami lub innymi dokumentami, na których wyszczególniono kwoty poszczególnych rodzajów opłat dla danego zgłoszenia

	3. Zestawienie kosztów we wniosku o udzielenie wsparcia jest prawidłowe pod względem rachunkowym

	4. Faktury lub inne dokumenty, na których wyszczególniono kwoty poszczególnych rodzajów opłat dla danego zgłoszenia, są prawidłowe pod względem rachunkowym oraz nie zawierają błędów

	5. Terminy poniesienia kosztów wynikające z przedstawionych dokumentów finansowych są zgodne z rozporządzeniem z dnia 2 grudnia 2006 r. w sprawie udzielania przez Polska Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z późn. zm.)

	6. Opisy znajdujące się na dowodach zapłaty zawierają dane dotyczące:

- rodzaju i daty poniesienia wydatku, 

- wysokości opłat urzędowych, 

- numeru zgłoszenia, którego dotyczy wpłata, 

- nadawcy i odbiorcy płatności, 

oraz pozwalają stwierdzić, iż opłata została poniesiona w całości

	7. Zastosowano właściwy kurs przeliczeniowy w przypadku kosztów/faktur wyrażonych w walutach obcych

	8. Kwota wsparcia została wyliczona prawidłowo, w oparciu o dokumenty finansowo-księgowe oraz zestawienie kosztów we wniosku o udzielenie wsparcia

	9. Dane rachunku bankowego we wniosku są zgodne z załączonym zaświadczeniem banku


Zatwierdzenie wniosku do przyznania wsparcia przez Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości powinno nastąpić w terminie około 30 dni od daty złożenia kompletnego (tj. poprawnego zarówno pod względem administracyjnym, jak i rozliczeniowym) oraz kwalifikującego się (zgodnego z Programem) wniosku. Informacja o zatwierdzeniu wniosku do przyznania wsparcia publikowana jest na stronie internetowej PARP.
5.4. Procedura podpisania umowy o udzieleniu wsparcia

Po zatwierdzeniu przez Prezesa PARP wniosku rekomendowanego do wsparcia sporządzana jest umowa o udzieleniu wsparcia. Umowa sporządzana jest w dwóch egzemplarzach (po jednym dla każdej ze stron). 

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia przez uprawnionego przedstawiciela PARP obydwa egzemplarze umowy, wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część oraz pismem przewodnim wskazującym przedsiębiorcy sposób dalszego postępowania, przesyłane są za pośrednictwem poczty (listem poleconym) do właściwego wnioskodawcy. 

Wnioskodawca podpisuje obydwa egzemplarze umowy o udzieleniu wsparcia i parafuje wszystkie strony umowy oraz załączników, a następnie jeden z egzemplarzy zaparafowanej oraz podpisanej umowy wraz z kompletem zaparafowanych załączników, przesyła na adres i w terminie wskazanym przez PARP. 
Za datę zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia (datę udzielenia wsparcia) przyjmuje się datę podpisania umowy przez ostatnią ze stron. 

6. WPROWADZANIE ZMIAN DO UMOWY O UDZIELENIU WSPARCIA

Wszelkie zmiany umowy o udzieleniu wsparcia wymagają formy pisemnej. Jeżeli zaistnieje konieczność wprowadzenia zmian do Umowy, wnioskodawca zobowiązuje się w terminie 14 dni od zaistnienia przyczyn powodujących potrzebę zmian, wystąpić do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości z pisemnym wnioskiem, przedstawiając zakres zmian oraz ich uzasadnienie. W szczególności wnioskodawca zobowiązany jest w okresie 5 lat od dnia udzielenia wsparcia do pisemnego informowania PARP o zmianach prawno-organizacyjnych w jego statusie oraz danych identyfikacyjnych (nazwa, adres itp.).
7. RAPORTOWANIE 
Wnioskodawca zobowiązany jest pisemnie poinformować Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości o wycofaniu zgłoszenia o udzielenie patentu, uzyskanie prawa ochronnego na wzór użytkowy, prawa ochronnego na znak towarowy lub prawa z rejestracji na wzór przemysłowy.

Wnioskodawca zobowiązany jest na każde żądanie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości udzielać informacji dotyczących postępowania przed właściwym organem w sprawach z zakresu własności przemysłowej. 
8. WYPŁATA WSPARCIA
Wypłata wsparcia jest dokonywana po dostarczeniu do PARP podpisanego egzemplarza umowy o udzieleniu wsparcia wraz z załącznikami, pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym, z którego dokonywana jest refundacja. Wsparcie jest przekazywane na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawcę we wniosku o udzielenie wsparcia.

W uzasadnionych przypadkach, po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia wypłata wsparcia zostaje wstrzymana do czasu wyjaśnienia powstałych wątpliwości. W takim przypadku wnioskodawca jest o tym fakcie informowany oddzielnym pismem.
W razie stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji projektu po jego rozliczeniu i wypłacie wsparcia, PARP podejmuje (samodzielnie lub za pomocą podmiotów zewnętrznych) działania mające na celu odzyskanie nienależnie wypłaconego wsparcia wraz z należnymi odsetkami. 

9. KONTROLE
PARP w dowolnym terminie od dnia, w którym wnioskodawca uzyskał prawo do wsparcia przez okres 5 lat może prowadzić kontrolę u Beneficjenta w zakresie przyznanego wsparcia. 
W czasie kontroli Beneficjent zobowiązuje się udostępnić wszelką dokumentację związaną z przyznanym wsparciem.
ZAŁĄCZNIKI:

1. Wzór wniosku o udzielenie wsparcia

2. Instrukcja wypełniania wniosku o udzielenie wsparcia

3. Wzór umowy o udzieleniu wsparcia

� Układu o Współpracy Patentowej sporządzony w Waszyngtonie dnia 19 czerwca 1970 r., poprawiony dnia 2 października 1979 r. i zmieniony dnia 3 lutego 1984 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 70, poz. 303)


� Raport roczny 2004r. Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej; www.uprp.pl 


� Raport roczny Światowej Organizacji Własności Intelektualnej, 2004r., www.wipo.int 


� Raport roczny 2004r. Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej; www.uprp.pl 


� Dz. U. z 2003r., Nr 65, poz. 598


� Porozumienie madryckie o międzynarodowej rejestracji znaków z dnia 14 kwietnia 1891 r. zrewidowane w Brukseli dnia 14 grudnia 1900 r., w Waszyngtonie dnia 2 czerwca 1911 r., w Hadze dnia 6 listopada 1925 r., w Londynie dnia 2 czerwca 1934 r., w Nicei dnia 15 czerwca 1957 r. i w Sztokholmie dnia 14 lipca 1967 r. oraz zmienione dnia 2 października 1979 r. (Dz. U. z 1993 r. Nr 116, poz. 514) oraz Protokół do Porozumienia madryckiego o międzynarodowej rejestracji znaków, sporządzony w Madrycie dnia 27 czerwca 1989 r. ( Dz. U. z 2003 r. Nr 13, poz. 129)


� Raport roczny Światowej Organizacji Własności Intelektualnej, 2004r., www.wipo.int


� Key figures 2003-2004, Komisja Europejska 2003  
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