PROGRAM WSPARCIA NA ROZWÓJ TECHNOSTARTERÓW I DLA TECHNOSTARTERÓW


	Numer umowy o udzielenie wsparcia
	

	Tytuł projektu
	

	Imię i nazwisko osoby podejmującej działalność innowacyjną 
	

	Nazwa ośrodka KSU
	

	Siedziba ośrodka KSU
	

	Zakres zrealizowanych usług / termin realizacji usług (dd.mm.rr – dd.mm.rr)
	1. badanie prawa własności przemysłowej dla innowacyjnego rozwiązania

 TAK                             NIE

.......................................-...............................

2. analizy rynku i potencjału rynkowego innowacyjnego rozwiązania oraz opracowanie biznes planu

 TAK                             NIE

.......................................-...............................

3. wybór lokalizacji i negocjacje związane z wynajmem lokalu przeznaczonego miejsce wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę w parku technologicznym lub inkubatorze przedsiębiorczości 

 TAK                             NIE

......................................-...............................

.........................................................................................................

(nazwa podmiotu prowadzącego park/inkubator, adres)

.........................................................................................................

(nazwa parku/inkubatora, adres)

4. rejestracja działalności gospodarczej

 TAK                             NIE

.......................................-...............................

.........................................................................................................

(nazwa rejestru, w którym uzyskano wpis/organ prowadzący rejestr)

.........................................................................................................

(numer w rejestrze)

.........................................................................................................

(nazwa podmiotu wpisanego do rejestru)

	Przyczyny odstąpienia od realizacji usług (należy wskazać usługi od których realizacji odstąpiono oraz przyczyny):

	

	Inne uwagi, komentarze:

	


Załącznik nr 10 do Regulaminu Programu 

Załącznik nr 7 do Umowy o udzielenie wsparcia

Wsparcia na rozwój Technostarterów i dla Technostarterów 

Wzór sprawozdania z realizacji prac objętych umową, wniosku o płatność – Wsparcie na rozwój Technostarterów

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PRAC OBJĘTYCH UMOWĄ, 

WNIOSEK O PŁATNOŚĆ

I ETAP -  SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

I ETAP -  SPRAWOZDANIE FINANSOWE

1 Badanie prawa własności przemysłowej

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)


	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


2 Analiza rynku i potencjału rynkowego, opracowanie biznes planu

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)

	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


3 Wybór lokalizacji i negocjacje z wynajmem lokalu  na siedzibę przedsiębiorstwa

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)

	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


4 Rejestracja działalności gospodarczej przyszłego przedsiębiorcy

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)

	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


Oświadczenie Technostartera:

W imieniu <pełna nazwa> potwierdzam realizację sesji doradczych i informacyjnych w przedstawionym wyżej zakresie oraz prawidłowość ich realizacji przez ośrodek KSU.
___________________






___________________

<Miejscowość> , <data>








<Podpis>
	Przyczyny odstąpienia od realizacji usługi (należy wskazać rodzaj i tytuł sesji, od których realizacji odstąpiono oraz przyczyny):

	

	Inne uwagi, komentarze:

	


	Wnioskowana kwota pomocy finansowej do wypłaty
	...................................... złotych.

	słownie ............................................................................................................................. złotych.

	Nazwa właściciela rachunku
	

	Nazwa banku 
	

	Numer rachunku bankowego
	


Oświadczenie przedstawiciela KSU:

W imieniu <pełna nazwa ośrodka KSU> potwierdzam wykonanie oraz zasadność wyliczeń kosztów realizacji sesji doradczych i informacyjnych w przedstawionym wyżej zakresie.
___________________






___________________

<Miejscowość> , <data>








<Podpis>
W oparciu o powyższe oświadczenie ośrodka KSU w zakresie poniesionych kosztów, zespół merytoryczny PARP wnioskuje o wypłacenie kwoty ..........................zł. (słownie zł:................................................) związanej z realizacją I etapu Projektu 

___________________






___________________

<Miejscowość> , <data>








<Podpis>
Załączniki dla I etapu:

1) kopie raportów (rezultat usług doradczych i informacyjnych I etapu) oraz ich podsumowanie,

2) kopie dokumentów potwierdzających wniesienie przez osobę podejmującą działalność gospodarczą charakterze innowacyjnym ryczałtowej opłaty na rzecz ośrodka KSU,

3) kopię protokołu przekazania wyników prac doradczych i informacyjnych I etapu osobie podejmującej działalność gospodarczą charakterze innowacyjnym oraz autorskich majątkowych praw do raportów, biznes planu oraz ich podsumowania,

4) kopię dokumentu potwierdzającego wpis osoby podejmującej działalność gospodarczą o charakterze innowacyjnym do właściwego rejestru przedsiębiorców,

5) kopię umowy zawartej pomiędzy osobą podejmującą działalność gospodarczą charakterze innowacyjnym a podmiotem zarządzającym parkiem technologicznym/inkubatorem przedsiębiorczości, potwierdzającą tytuł tej osoby, do lokalu na terenie parku technologicznego/inkubatora przedsiębiorczości.

II ETAP - SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

	Numer umowy o udzieleniu wsparcia
	

	Tytuł projektu
	

	Imię i nazwisko osoby podejmującej działalność innowacyjną 
	

	Nazwa ośrodka KSU
	

	Siedziba ośrodka KSU
	

	Zakres zrealizowanych usług / termin realizacji usług (dd.mm.rr – dd.mm.rr)
	1. usługi doradcze związane z bieżącym zarządzaniem przedsiębiorstwem, dla przedsiębiorcy, który uzyskał wsparcie dla Technostarterów

 TAK                             NIE

.......................................-...............................

w tym dla każdego miesiąca:

<miesiąc, rok> <liczba godzin>

<miesiąc, rok> <liczba godzin>

<miesiąc, rok> <liczba godzin>

<miesiąc, rok> <liczba godzin>

<miesiąc, rok> <liczba godzin>

2. usługi informacyjne w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej, dla przedsiębiorcy, który uzyskał wsparcie dla Technostarterów

 TAK                             NIE

.......................................-...............................

<temat, liczba godzin>



	Przyczyny odstąpienia od realizacji usług (należy wskazać usługi od których realizacji odstąpiono oraz przyczyny):

	

	Inne uwagi, komentarze:

	


II ETAP -  SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Rozliczenie zrealizowanych usług doradczych lub informacyjnych w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej przedsiębiorcy

1 Świadczenie usługi doradczej związanej z bieżącym zarządzaniem przedsiębiorstwem

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota 

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)

	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


2 Świadczenie usług informacyjnych w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej przedsiębiorcy

	Pozycja wydatków

	1.1 Wynagrodzenia osobowe brutto wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne, FP, FGŚP, PFRON

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	1.2 Umowy o dzieło / umowy zlecenia

	Imię i nazwisko
	Stawka osobodzień
	Liczba dni
	Kwota

	1.................
	
	
	

	2.................
	
	
	

	3.................
	
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1 i 1.2
	

	2. Koszty ogólne – inne/pozostałe koszty uzasadnione związane z realizacją usługi (katalog otwarty)

	L.p.
	Tytuł i zakres poniesionego kosztu 
	Kwota (wynikająca z wyliczenia)

	1
	
	

	2
	
	

	...
	
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 2.
	

	Łączna kwota pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2.
	


Oświadczenie Technostartera:

W imieniu <pełna nazwa> potwierdzam realizację sesji doradczych i informacyjnych w przedstawionym wyżej zakresie oraz prawidłowość ich realizacji przez ośrodek KSU.
___________________






___________________

<Miejscowość> , <data>








<Podpis>
	Przyczyny odstąpienia od realizacji usługi (należy wskazać rodzaj i tytuł sesji, od których realizacji odstąpiono oraz przyczyny):

	

	Inne uwagi, komentarze:

	


	Wnioskowana kwota pomocy finansowej do wypłaty
	...................................... złotych.

	słownie ............................................................................................................................. złotych.

	Nazwa właściciela rachunku
	

	Nazwa banku 
	

	Numer rachunku bankowego
	


Oświadczenie przedstawiciela KSU:

W imieniu <pełna nazwa ośrodka KSU> potwierdzam wykonanie oraz zasadność wyliczeń kosztów realizacji sesji doradczych i informacyjnych w przedstawionym wyżej zakresie.
___________________






___________________

<Miejscowość> , <data>








<Podpis>
Załączniki dla II etapu:

- kopie sprawozdania z realizacji usług doradczych lub informacyjnych I etapu

Po zakończeniu realizacji I etapu ośrodek KSU wypełnia powyższe sprawozdanie w części zakończonej wnioskiem o płatność dla I etapu. Kserokopia tego sprawozdania z podaną przez zespół merytoryczny PARP wysokością przekazania środków, zostanie przesłana do ośrodka KSU. 

Płatność z tytułu realizacji II etapu, zostanie dokonana w oparciu o wypełnioną część sprawozdania dotyczącą drugiego etapu realizacji projektu. W załączeniu ośrodek KSI prześle kserokopię z kserokopii sprawozdania z podaną przez zespół merytoryczny PARP wysokością przekazania środków dla I etapu. 

PARP na każdym etapie realizacji projektu, zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli sposobu realizacji projektu, ze szczególnym uwzględnieniem prawidłowości wydatkowania środków finansowych, zgodności realizowanych działań z zapisami we wniosku, w tym z harmonogramem. 

Ośrodek KSU jest zobowiązany na każde żądanie dostarczyć dokumentację finansową (kopie dokumentów finansowych potwierdzających poniesienie kosztów, potwierdzenia dokonania zapłat, wyliczenia obciążeń kosztami poszczególnych pozycji wydatków) potwierdzającą wysokość kosztów wynikających z realizacji projektu, zgodnie z zapisami §11 Umowy.

Data sprzedaży, data wystawienia oraz data płatności podana na dokumentach, a także data dokonania rzeczywistej płatności nie mogą wykraczać poza okres realizacji Programu. 

� Tytuły wydatków: zakup usług, zakup towarów w szczególności materiałów biurowych, najem i eksploatacja pomieszczeń, ubezpieczenia, zużycie energii, koszty ogólnego zarządu, podróże służbowe, zakup danych, zakup ekspertyz, tłumaczenia, podatki i opłaty, w tym podatek od towarów i usług zapłacony w związku z realizacją zadania w przypadku gdy nie przysługuje ośrodkowi prawo do jego zwrotu lub odliczenia od należnego podatku od towarów i usług, itp. Koszty ogólne nie mogą przekroczyć 50% łącznej kwoty pozycji wydatków 1.1, 1.2 i 2. 
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