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Regulamin przeprowadzania konkursu zostat przygm@ww celu przedstawienia zasad
aplikowania oraz regut wyboru projektow w ramaclogramu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej dziatanie 1.4 Promocja i wspotpraca, koment promocja, obszar stworzenie
sieci wspotpracy centrow obstugi inwestora. Dokumeostat opracowany na podstawie
obowizujgcych przepisow prawa krajowego i wspolnotowego.

W zwizku z tym zmiany w zakresie przepiséw prawa regeyjah sposob przyznawania
wsparcia w ramach dziatania 1.4 PORPWedh powodowd zmiany w niniejszym
regulaminie. Ponadto, jakiekolwiek rozhi@sci pomedzy tym dokumentem a przepisami
prawa rozstrzygéanalely na rzecz przepisow prawa.
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Rozdziat 1. Postanowienia ogoélne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1.1.Stowniczek paé

PO RPW - Program Operacyjny Rozwo0j Polski Wschqda@®7-2013, ktéry zostat
zaakceptowany decyzjKomisji Europejskiej nr K (2007) 4568 z dnia 1zgaiernika
2007 r. w sprawie przggia Programu Operacyjnego Rozwéj Polski Wschodniegj
w ramach pomocy wspolnotowej z Europejskiego FumdluRozwoju Regionalnego
objetego celem ,konwergencja” w Polsce oraz pgiyjuchwah Rady Ministréw z dnia
30 stycznia 2007 r. w sprawie przgja Programu Operacyjnego Rozwéj Polski
Wschodniej 2007-2013. Narodowe Strategiczne Ramyé3eenia 2007-2013;

Polska Wschodnia — obszar wojewodztw: waisko-mazurskiego, podlaskiego,
lubelskiego swigtokrzyskiego i podkarpackiego @by wsparciem w ramach PO RPW;,

Dziatanie 1.4 — dziatanie 1.4 Promocja i Wspotprad@mponent Promocja, obszar
stworzenie sieci wspotpracy centrow obstugi inwesteealizowane w ramach | Osi
priorytetowej: Nowoczesna gospodarka;

Centrum obstugi inwestora — naje przez to rozumie podmiot dziatgcy na rzecz
rozwoju gospodarczego lub podmiot dzia¢gj na rzecz innowacyjsoi, ktorego
gldbwnym celem dzialalri@i jest pozyskiwanie inwestoréw i zapewnienie im
kompleksowych ustug zwzanych z uruchomieniem inwestycji;

Sie¢ wspolpracy — naley przez to rozumie forme powiazar pomidzy podmiotami
uczestniczcymi w projektach realizowanych w ramach dziataida opar na umowie
wspoOtpracy;

Whnioskodawca — podmiot ubiegay sk o0 dofinansowanie w ramach dziatania 1.4;
przygotowuje wniosek o dofinansowanie wraz z wynmyga zahcznikami; po
zatwierdzeniu projektu do wsparcia przygotowuje waknty niezbdne do podpisania
umowy o dofinansowanie; podpisuje umpadofinansowanie;

Beneficjent — Wnioskodawca, ktory podpisat ungaavdofinansowanie i realizuje projekt
zgodnie z jej postanowieniami;

IZ PO RPW - Instytucja Zaszlzapca PO RPW, ktérej funkcje wykonuje Departament
Programéw Ponadregionalnych Ministerstwa Rozwojgi&&lnego;

IP PO RPW - Instytucja Beednicaca PO RPW, ktorej funkcje wykonuje Polska Agencja
Rozwoju Przedsgbiorczcci, zwana Ageng;

10)Projekt — przedsivziecie realizowane na podstawie umowy o dofinansowanie

w ramach dziatania 1.4

11)Wniosek o dofinansowanie — wniosek o0 przyznagiedkOw na realizagj projektu

w ramach Programu, przygotowany przez Wnioskodavegodnie z Instrukcy
wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji jpktu na formularzu
zaakceptowanym przez .IZawiera opis planowanego przeggziccia, w tym m.in. dane
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Whnioskodawcy, opis zasobow, cel realizacji, planosvadziatania itp., oczekiwane
rezultaty, budet wraz z wyszczegodlnieniem wydatkow kwalifigeych sé do wsparcia
i zrodtami finansowania oraz niegine zadczniki.

1.2 Podstawy prawne prowadzenia konkursu

Dziatanie 1.4 realizowane jest przez IP PORPW zgodn

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200éstanawiacym
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszynd@pi i uchylapcym
rozporzdzenie (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.00260,, str. 25);
Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskidg@dy z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwojgidtalinego i uchylacym
rozporadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 312006 r., str. 1);
Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnZD06 r.
ustanawiajcym szczegoOtowe zasady wykonania rozpdrenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu
Spoéjnaci oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgin@®z. Urz. WE L 371
z 27.12.2006 r., str.1);

Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierp2@08 r. uznajcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym gmkiv zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu pgolne rozporadzenie w sprawie wyaczen blokowych) (Dz. Urz. WE L
214 7 09.08.2008 r., str. 3);

Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudd@®d6 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomady minimis (Dz. Urz. WE L 379
z 28.12.2006 r., str. 5);

Ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigyldaozwoju (Dz. U. Nr
227 poz. 1658, z . zm.);

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegeAcji Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z4m0 zm.), zwana dalej
Ustawg;

Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z @gd. zm.);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publiczry@h U. Nr 249, poz. 2104
z p&n. zm);

10)Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pepbwaniu w sprawach dotygzych pomocy

publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 Zpézm.);

11)Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 13aziernika 2006 r. w sprawie ustalenia

mapy pomocy regionalnej (Dz. U. Nr 190, poz. 1402).



12)Rozporadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawieieidnia przez Polsk
Agencg Rozwoju Przedsbiorczaci pomocy finansowe] na promecpospodarcz
Polski Wschodniej, stworzenie sieci wspotpracy mamtobstugi inwestora, tworzenie
i rozwo0j klastrow, tworzenie polityki rozwoju regialnego w ramach Programu
Operacyjnego Rozw0j Polski Wschodniej 2007-2013 -wargm dalej
rozporzadzeniem

13) Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakeeskwalifikowalngci
wydatkéw w ramach PO RPW.

1.3 Opis dziatania, w ramach ktérego organizowaesgtj konkurs

Celem dziatania 1.4 jest wzrost zainteresowaniartpfgospodarcz Polski Wschodnie;.
Promocja obszaru pod wzgem gospodarczym zostanie zrealizowana przez\ssgmitpracy
centrow obstugi inwestora w formie profesjonalnyiug doradczych i informacyjnych dla
inwestorbw. W ramach dziatania 1.4 wsparcie zostandzielone na stworzenie sieci
wspotpracy pomidzy istniejcymi centrami obstugi inwestora, obejngegj co najmniej po
jednym centrum obstugi inwestora zzHago wojewddztwa Polski Wschodniej.

Pomoc na realizagj projektu mae by udzielona, jeeli wysoka&é wydatkow
kwalifikujacych s¢ do obgcia wsparciem w ramach projektu zgtoszonego przez
Whioskodawe wynosi co najmniej 2 000 000 PLN (dwa miliony PL.N)

Dziatania podjte w dziataniu 1.4 &da komplementarne w stosunku do przedsigc

realizowanych w ramach:

. PO Innowacyjna Gospodarka — w zakresie wspieranm@am@cji sprzeday na
Jednolitym Rynku Europejskim i promocji eksportusparcia dla dziatazwiazanych
ze zwkkszeniem atrakcyjrigi inwestycyjnej, promocji polskiej gospodarki ngnku
migdzynarodowym;

. Regionalnych programéw operacyjnych wojewodztw Kol¥schodniej — w zakresie
prowadzenia kampanii pronagych region na rzecz poprawy wizerunku
gospodarczego, turystycznego, przygotowania i zegji programéw rozwoju
i promocji regionalnych lub lokalnych produktow tarowych czy turystycznych;

. Programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej — wakresie rozwoju
transgranicznych kontaktow gospodarczych;

. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich — w zakresigaldz informacyjnych
i promocyjnych na rynku wewtrznym UE.



1.4 8rodki finansowe przeznaczone na wspotfinansowaniejektow w
ramach dziatania

1. Na udzielenie wsparcia w ramach dziatania l.énRrcja i Wspotpraca, komponent
Promocja, obszar stworzenie sieci wspotpracy centidstugi inwestora przeznaczona jest ze
srodkow EFRR kwota w PLN stanoyzia rownowartéc 8 014 664,08 EUR (osiem milionow,
czterndcie tyskcy, szécéset sz&tdziesit cztery 8/100 EUR) i odpowiadgay jej wkiad ze
srodkéw publicznych krajowych ustalony zgodnie ze cZgpotowym opisem 0si
priorytetowych PO RPW.

2. Cala pulasrodkéw jest dospna dla beneficientow w | turze naboru. Warunkiem
ogtoszenia kolejnej tury nabora wolnesrodki w dziataniu 1.4.

3. Na potrzeby prowadzenia konkursu kwota w wallli¢gR kedzie przeliczana po kursie
EUR/PLN Europejskiego Banku Centralnego z przedostgo dnia roboczego
poprzedzajcego miesic wyshpienia zdarze takich jak: ogtoszenie konkursu, ustalanie
poziomu dosipnej alokacji, podpisanie umowy o dofinansowanie.

4. Dofinansowanie w ramach dziatania jest przyzmeavev formie dotacji rozwojowej, 0
ktérej mowa w art. 106 ust. 2 pkt. 3a ustawy z dBia czerwca 2005 r. o finansach
publicznych.

Rozdziat 2. Warunki uczestnictwa w konkursie
W ramach dziatania 1.4 wsparcie aeoby¢ udzielone:

na stworzenie sieci wspétpracy paetey funkcjonugcymi centrami obstugi inwestora,
obejmujcej co najmniej po jednym centrum obstugi inwestar&azdego wojewoédztwa
Polski Wschodniej, ktére spetnadicznie nasfpujace warunki:

1) posiada osobowd¢ prawrs;

2) map siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) prowadz dziatalng¢ na obszarze Polski Wschodniej;

4) nie dziatag w celu osignigcia zysku lub przeznaczapysk na cele statutowe zgodne
z zadaniami realizowanymi przez Agen@ ktorych mowa w Ustawie;

5) posiadaj potencjat finansowy, techniczny i organizacyjny malizacji projektu oraz
dysponug personelem posiadaym dawiadczenie w obstudze inwestorow w zakresie
swiadczenia ustug zwkanych z uruchomieniem nowej inwestycji.

Koordynatorem projektu stworzenia sieci wspotpraentrow obstugi inwestora me by
centrum obstugi inwestora, ktore:



1)  ztozy wniosek o dofinansowanie przed dniem rozgoizzrealizacji projektu,

2) przedstawi umow wspotpracy midzy centrami obstugi inwestora, z ktorej wynika,
w ramach projektu dalzie koordynowato i wspdlnie realizowato dziataneich rzecz i
zaich zgod;

3) zobowhze sk do:

a)

b)

d)

wykorzystywania, w okresie realizacji projektu, ®méw, wartdci
niematerialnych i prawnych oraz ustug zakupionyah srodkOw wsparcia

wytacznie w celach zwzanych z jego realizag)
prowadzenia oadbnej ewidencji ksigowej dla projektu,

zapewnienia wszystkim podmiotom uczestadyzn w realizacji projektu
rownego, bezptatnego depti do ustug, materiatow, was niematerialnych i
prawnych orazrodkow trwatych nabytych lub wytworzonych przez puodt

otrzymupcy wsparcie,

zapewnienia utrzymania rezultatow projektu przezesk2 lat od dnia

zakaczenia realizacji projektu.

Rozdziat 3. Zasady finansowania projektow

3.1 Wsparciem magzosta@ objete jedynie wydatki, ktdre uznane zostaa kwalifikowane
w ramach projektu. Okgony wydatek mae zosté uznany za kwalifikowany, el
spetnia jednoczmie nas¢pujace warunki:

a)

b)

c)

d)

zawiera st w katalogu wydatkéw co do zasady kwalifigeych se do wsparcia w
ramach dziatania;

zostat faktycznie poniesiony w ramach projektu,lizeavanego na podstawie
umowy o dofinansowanie;

jest niezldny dla realizacji projektu, tzn. jest to wydatekz ktdrego projekt nie
mogtby zosta zrealizowany;

jest racjonalny i efektywny, stanayely optymalny pod wzgbem ekonomicznym
i technicznym sposob wdrenia i realizacji projektu;

jest rzetelnie udokumentowany i wievy do zweryfikowania na podstawie
dowodow ks¢gowych;

zostat poniesiony po dniu zZenia wniosku o dofinansowanie do dnia
okreslonego w umowie o dofinansowanie (niezpiej niz do dnia 31.12.2015).
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3.2 Wydatkami kwalifikowanymi w ramach dziatania Iss w szczegolngci wydatki
Zwigzane z:

1. zakupem ustug w zakresie m.in.:

1) projektowania, tworzenia i obstugi wspoélnych bdanych, portali, wortali,
serwisOw i stron internetowych dotyezch oferty sieci centréw obstugi
inwestora wraz z przeprowadzaniem nigitiego procesu wdzenia do obstugi i
administrowania ww. naggziami informatycznymi,

2) wykonania i wdr@enia ekspertyz oraz analiz,

3) pozyskiwania danych i przygotowywania wspolnydla wszystkich czionkéw
sieci ofert inwestycyjnych,

4)  opracowania, wykonania i dystrybucji wspolnyatdtogow zawieragych oferty
inwestycyjne wszystkich cztonkow sieci,

5) tlumaczenia materiatdw promocyjnych i informamwygh na ¢zyki obce,

6) organizacji spotka seminariow, konferencji dotygeych dziata realizowanych
przez sié centrow obstugi inwestora w tym m.in.:

a. wynagcie powierzchni,

b. wynagcie sprztu audiowizualnego,

C. opracowanie, wykonanie i dystrybucja materiagramocyjnych,

d. optfat za uczestnictwo cztonkow sieci w konfejaalg,

e. zakwaterowanie uczestnikdéw spdikgup roboczych i seminariow;
f. transport i zakwaterowanie organizatoréw;

g. koszt zatrudnienia i zakwaterowania ekspertawadcow, ttumaczy,
h. ustugi cateringowe podczas spdikseminariow i konferenciji.

2.  zakupem wartei niematerialnych i prawnych oragzodkow trwatych nabytych na
potrzeby projektu , przy czymzeli nie & one wykorzystywane na potrzeby projektu



przez ich catkowity okreszytkowania do wydatkdéw kwalifikucych s¢ do obgcia
wsparciem zalicza siwytacznie koszty amortyzacji odpowiadeg okresowi realizacji
projektu, obliczone na podstawie przepiséw o rakbumsci;

ratami sptat wartgi pocatkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych przez korzystgiego, nalenej finansuyjcemu z tytutu umowy leasingu do
wysokaici ich wartagci pocatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione d
dnia zakdczenia realizacji projektu;

zakupem materiatdbw biurowych i eksploatacyjnykbniecznych dla organizacji
spotka, seminariow;

kosztami ustanowienia zabezpieczenia realizaecpwy 0 dofinansowanie projektu;
kosztami promaociji projektu;

zaradzaniem projektem (ich suma nie ieoprzekroczy 3% catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych projektu), w tym:

1) wynagrodzenia wraz z obazkowymi pozaptacowymi kosztami pracy o0sob
zaangaowanych bezpoednio w realizag projektu obgtego wsparciem oraz
0s6b zargdzapcych tym projektem;

2) koszty podroy stwzbowych osob zaangawanych bezpoednio w realizag
projektu, wedtug stawek oldglenych w przepisach rozpadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. ywrasvie wysokéci oraz
warunkéw ustalania nateosci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrigy
stuizbowej na terenie kraju (Dz.U. nr 236, poz. 1990 &np zm.) oraz w
przepisach rozpoggzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dd grudnia
2002 r. w sprawie wysokoi oraz warunkOw ustalania natesci
przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu w fisgdwowej lub samorglowe;j
jednostce sfery bugtowej z tytutu podrdy stwzbowej poza granicami kraju
(Dz.U. nr 236, poz. 1991 z p6. zm.);

3) koszty uytkowania powierzchni biurowej niezttnej do realizacji projektu;
4) najem powierzchni biurowe) niegine] do realizacji projektu lub koszty

amortyzacji budynkéw w zakresie i przez okres ictywania na potrzeby
projektu obgtego wsparciem, nie diej niz przez okres realizacji projektu;



5) pozostate wydatki zwrane z realizagj projektu, ktére zostaly wskazane we
whniosku o dofinansowanie i wynikgge ze specyfiki projektu.

3.3 Wielkas¢ wsparcia mge wynost do 90% wydatkow kwalifikujcych s¢ do obgcia
wsparciem.

Rozdziat 4. Zasady aplikowania o wsparcie

4.1 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

1. Wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu powinmst& przygotowany na
formularzu stanowicym zahcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zgodniestrukcy
wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji jpktu stanowaca zakcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

2. Wniosek o dofinansowanie powinien zdstarzygotowany w dwoch identycznych
egzemplarzach: jeden egzemplarz w formie papierawjeden egzemplarz w formie
elektronicznej, utrwalonej na elektronicznym $miku informacji (dyskietka, ptyta
CD/DVD). W przypadku, gdy Wnioskodawca dysponujedmieem elektronicznym
dopuszczalne jest przekazanie wniosku jedynie mi@elektronicznej.

3. Wszystkie zadczniki do wniosku, powinny ky przekazane tele w wersji elektronicznej.
W przypadku zaicznikow wielkoformatowych (wkszych nk format A3), dopuszczalne
jest ztazenie ich wyhcznie w formie papierowe).

4. Wniosek o dofinansowanie wraz z ag@atnikami powinien by kompletny
i przygotowany bardzo starannie, w szczeg&dna uwzgkdnieniem nagpujacych
zasad:

1) powinien zostasporadzony w gzyku polskim,

2) wszystkie czsci wniosku powinny b§ wypetnione zgodnie z Instrukcpvypetniania
wniosku, a w formularzu wniosku o dofinansowanieedapuszczalne jest
dokonywanie jakichkolwiek zmian w odniesieniu dogqge uktadu, elementéw
sktadowych i zaicznikow,

3) wszystkie dane finansowe najeprzedstawd w polskich ztotych (PLN),

4) wszystkie strony wniosku o dofinansowanie orazaatikbw powinny by
ponumerowane,

5) zakczniki do wniosku o dofinansowanie powinny¢hyolaczone w formie oryginatu
lub kopii pgwiadczonych za zgoddé z oryginatem przez ose@bupowaniona do
ztozenia wniosku;
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6) wniosek i zadczniki powinny by parafowane przez osghub osoby upowaione do
ztozenia wniosku o dofinansowanie, w przypadkuazahikbw wielostronicowych
zamiast parafowania kdej strony dokumentu dopuszczalne jest zespolenie
zakhcznika w sposdb trwaty, tj. uniemiwiajacy swoboda wymiare stron
I umieszczenie na pierwszej stronieazahika formuty ,pdwiadczono oryginalna
dokumentu od strony ... do strony....” Ilub rownawe] obok piecgci
Whioskodawcy i podpisu osoby upaoivéonej do ztagenia wniosku o dofinansowanie

7) wniosek o0 dofinansowanie powinien dyopiecztowany piecatka firmowa
Whioskodawcy oraz podpisany w sekcji L §adczenie Beneficjenta” przez osob
upowaniona do podpisania wniosku (umocowanie to jest badaneoparciu
o dokument péwiadczajcy upowanienie do podpisania wniosku o dofinansowanie,
ktory powinien by dofaczony do wniosku lub dokument rejestrowy Wnioskocgw

8) wniosek o dofinansowanie oraz @atniki musa by¢ trwale zespolone w sposob
uniemaliwiajacy swoboda wymiarg stron.

4.2 Ztgenie wniosku o dofinansowanie

Polska Agencja Rozwoju Przeglsiorczaci ogtasza nabér, informag Wnioskodawcow
o terminach rozpoezia i zakaczenia przyjmowania wnioskow o dofinansowanie,
zamieszczag ogtoszenie o konkursie na stronie internetowedskg Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaici pod adresem www.parp.gov.fihformacja ta publikowana jest rowniaa
stronach internetowych redagowanych przez 1Z PO Ri@@/adresami:

www.polskawschodnia.gov.pivww.funduszeeuropejskie.gov, ptww.mrr.gov.pl

oraz w dzienniku o zagju ogolnopolskim i w dziennikach o zegil regionalnym.

Whiosek o dofinansowanie rga ziay¢ przez caty okres prowadzenia naboru w terminie:
od dnia 20 kwietnia do dnia 30 czerwca 2009 r.

Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie wraziezlegdnymi zahcznikami
bezpdrednio do Polskiej Agencji Rozwoju Przegsorczaci. Wersja papierowa i
elektroniczna, wraz ze wszystkimi wymaganymi azahikami, powinna by ztozona
osobkcie, wystana pocat lub kurierem, na adres Polskiej Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaci:

Polska Agencja Rozwoju Przedgbiorczosci
ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa
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Dla wnioskéw przesylanych za §ednictwem poczty, przesytek kurierskich oraz dla
wnioskow. dogczonych osolcie, za dzié wpltywu wniosku uwaa sk dziea, w ktorym
whniosek zostat deczony do kancelarii PARP do godziny 16.30. W dramknkcia naboru
wnioskow, o godzinie 16.30 wszyscy wnioskodawcyebecy na zigenie dokumentéw do
kancelarii PARP otrzymajna wniosku piecgke potwierdzagca, ze wptyrat on o 16.30
danego dnia.

Whniosek o dofinansowanie powiniendsgtarannie opakowany, uniesfigviajac tym samym
dostp do jego zawart@i osobom nieuprawnionym. Ponadto, opakowanie vikoig®winno:

a) by¢ opatrzone nagbujacym sformutowaniem ,wniosek o dofinansowanie
w ramach dziatania 1.4 komponent Promocja, obshaprgenie sieci wspoétpracy
centrow obstugi inwestora - konkurs”;

b) zawier& petm nazwe i adres Wnioskodawcy;
c) zawiera petrp nazwe i adres Polskiej Agencji Rozwoju Przegsbrczaci;

d) zawiera numer rundy aplikacyjnej, w odpowiedzi na ktaostat ztaony wniosek.

Uwaga: Whnioski o dofinansowanie przestane w innpss (np. faksem czy pogzt
elektroniczm) lub dostarczone na inny adres negldrozpatrywane.

W Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiorczagci na pytania Wnioskodawcow dotyge
dziatania odpowiadtNFORMATORIUM PARP

numery telefonéw (22) 432 89 91, (22) 432 89 922232 89 93,
infolinia 0 801 33 22 02,

Pytania mana przesytétakze na adres e-maihfo@parp.gov.pl.

Rozdziat 5. Zasady dokonywania oceny wnioskdw o
dofinansowanie

5.1 Ogollne zasady oceny wnioskow

1. Za prowadzenie oceny wnioskébw o dofinansowanie zarigch w konkursie
odpowiedzialna jest Polska Agencja Rozwoju Przduiisiczaci.

2. Ocena wnioskéw o dofinansowanie prowadzona jesizpkomisg Oceniajca w sposéb
zapewnigjcy bezstronn& i poufna¢ w zakresie catego procesu oceny i obejmuje: @cen
formalm oraz ocea merytorycza.

3. Celem oceny prowadzonej przez Komai§)ceniajca jest ustalenie, czy ztony wniosek
o dofinansowanie spetnia Kryteria wyboru projekt@atwierdzone przez Komitet
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Monitorujacy Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej 2602013 stanowtce
zahkcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

Po zakaczeniu procedury oceny wnioskow o dofinansowameR?O RPW przekazuje do
IZ PO RPW informag dotycaca wynikbw oceny oraz ligt projektow
rekomendowanych do udzielenia wsparcia.

Po zatwierdzeniu wynikow oceny przez 1Z PO RPW,P® RPW ogtasza na swojej
stronie internetowej ligt projektow wytonionych do wsparcia oraz pisemniélimuje
kazdego z Wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jegmsku o dofinansowanie.

5.2 Ocena formalna wniosku o dofinansowanie

1.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie dokonywastna bigaco, w terminie 14
dni od daty wptywu wniosku do IP PO RPW.

Ocena formalna prowadzona jest w systemie ,0-1".dd2as oceny formalnej
weryfikowane jest spetnianie przez wniosek o dofswwanie kryteriow formalnych,
wymienionych w zaiczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie nied4ie spetniat ktoregokolwiek
z kryteriéow formalnych, otrzymuje ,0” punktéw, a Waskodawca jest zobowdany do
dokonania uzupetnienia lub korekty zémego wniosku zgodnie z wezwaniem Komisji
Oceniajcej.

Uzupetnienie lub korekta wniosku o dofinansowaniezenby¢ dokonana na wezwanie
Komisji Oceniajcej tylko raz w trakcie catego procesu oceny fomaptlanego wniosku ,
w terminie okrélonym w wezwaniu.

Whniosek o dofinansowanie m® by uzupetniany lub korygowany tylko o dokumenty,
ktére nie zostaly zatzone lub ktore zostaty wadliwie przygotowane, wzegolngci
zawierajce omyiki rachunkowe lub oczywisteghly.

Ponowna ocena formalna prowadzona jest w termirledfi roboczych od daty
wptyniecia do PARP uzupetnienia lub korekty wniosku o dafisowanie.

Po zakaczeniu oceny formalnej

1) w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie spetniszystkie kryteria
formalne, Wnioskodawca jest informowany o pozytywnyyniku oceny
formalnej i o przekazaniu wniosku do oceny merytanej;

2) w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dokonat uzupeiaielub korekty
wniosku o dofinansowanie w terminie wyznaczonym eprz Komisg
Oceniajca, albo podczas ponownej oceny formalnej wnioskuestizono,ze
btedy nie zostaly skorygowane lub uzupetnione pominezwania Komisji
Oceniajcej, Wnioskodawca jest informowany o odrzuceniu osku o
dofinansowanie.
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. Whniosek spetniacy wszystkie kryteria formalne, po zalazeniu etapu oceny formalnej
jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatyazny(SIMIK 07-13) oraz
przekazywany do oceny merytorycznej.

5.3 Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie

. Ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie, ktdrgskaly pozytywa ocere
formalm, dokonywana jest na liigco, w oparciu o kryteria merytoryczne wymienione w
zalczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu, podzieloae kryteria dosipu, kryteria,
ktorych nie spetnienie powoduje konieczéio uzupetnienia wniosku i kryteria
rankingowe, okrdone odebnie dla kadego dziatania PO RPW.

. Ocena merytoryczna dokonywana jest dwuetapowo et&die wniosek o dofinansowanie
oceniany jest poddtem zgodnéci z grupm ,kryteriow dostpu” oraz z grup ,kryteriow,
ktérych nie spetnienie powoduje koniecz@ozupetnienia wniosku”. W 1l etapie wniosek
podlega ocenie w zakresie zgoéci@ grup ,kryteriow rankingowych”.

. Ocena merytoryczna obejmug | i Il etap wniosku trwa nie digj niz 30 dni roboczych
od daty powiadomienia Wnioskodawcy o pozytywnym ikynoceny formalnej, pod
warunkiemze Wnioskodawca nie byt wzywany do uzupetnikorekt lub wyjdnien.

. Wniosek o dofinansowanie musi spethiavszystkie kryteria dogpu. Uzyskanie
w ktérymkolwiek kryterium ,0” punktow powoduje arlicenie wniosku .

. W przypadku, gdy wniosek nie spetnienia wszystkiatyteriow, ktorych nie spetnienie
powoduje konieczni@ uzupetnienia wniosku”, dopuszcza ¢ simazliwos¢ jego
uzupetnienia. W takim przypadku Wnioskodawca jeswipdamiany o wykrytych
btedach we wniosku, z jednoczesnym wyznaczeniem ternma ich skorygowanie
i przestanie uzupetniedo IP PO RPW.

. Whniosek o dofinansowanie, ktéry nie uzyskat pozytgjvoceny w zakresie wszystkich
kryteriow | etapu oceny merytorycznej tj. ,krytenédostpu” oraz ,kryteridw, ktorych
nie spetnienie powoduje koniecadouzupetnienia wniosku” lub Wnioskodawca nie
ztozyt uzupetnié wniosku we wskazanym terminie” zostaje odrzucomyei przechodzi
do Il etapu oceny merytorycznej. Wnioskodawca ijggrmowany o odrzuceniu wniosku
niezwtocznie po zatwierdzeniu wynikow oceny prz22i0 RPW.

. W przypadku, kiedy dokonane przez Wnioskodawa zgod IP PO RPW, uzupetnienie

wniosku powoduje, zi maze zostéa zmieniona ocena spetnienia jednego lub kilku z
wczesniej ocenionych kryteridw, istnieje mlowos¢ powrotu do poprzedniego etapu
oceny.
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8.

9.

Powtorna ocena w zakresie ,kryteriow, ktorych npetsienie powoduje konieczfio
uzupetnienia wniosku” i ocena merytoryczna |l etapea nie diiej niz 10 dni roboczych
od daty wptyn¢cia do IP PO RPW uzupetnienia do wniosku o dofsoavanie.

Whioski o dofinansowanie, ktére spetniayszystkie ,kryteria dogpu” oraz ,kryteria,
ktorych nie spetnienie powoduje konieczéaizupetnienia wniosku”, przechagzio |l
etapu oceny merytorycznej i poddawameosenie rankingowej, prowadzonej zgodnie z
lista kryteriow rankingowych, wixiwa dla dziatania 1.4, wymienienw zahczniku nr 3
do niniejszego Regulaminu.

10.W ramach oceny rankingowej dla A&kego podkryterium (sktadgjego st na ogolne

kryterium rankingowe) przyznaje esiokreslona liczbe punktow, z ustalonego dla nich
przedziatu.

11.Po zakdéczeniu oceny wszystkich wnioskéw z danej rundy kaalyjnej jest

przygotowywany protokét z przeprowadzonej oceny zordista projektéw
rekomendowanych do wsparcia. Dokumengypszekazane do 1Z PO RPW, celem ich
zaakceptowania.

12.Po zatwierdzeniu wynikéw oceny i listy projektdwkoenendowanych do udzielania

wsparcia przez IZ PO RPW, IP PO RPW ogtasza naegvadjonie internetowej list
projektéw wytonionych do wsparcia oraz pisemni®infuje kadego z Wnioskodawcow
o wynikach oceny jego wniosku o dofinansowanie izim@sci podpisania umowy o
dofinansowanie.

Rozdziat 6. Posgpowanie odwotawcze

2.

Zgodnie z art. 30 b ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju z pé@n. zm., kademu Whnioskodawcy, w przypadku otrzymania negatywne
oceny wniosku o dofinansowanie podczas procedurianignia wnioskéw w trybie
konkursowym, przystugajsrodki odwotawcze. Negatywna ocena nie dotyczy yjtua
kiedy wniosek otrzymat liczp punktéw kwalifikupca go do uzyskania wsparcia
(minimum 60%), ale podpisanie umowy z wnioskodawe kedzie maliwe z powodu
wyczerpania alokaciji.

Srodki te dzied sie na:
1) srodki odwotawcze rozpatrywane przez iib1Z PO RPW (tzw. etap przegowy),

2) srodki odwotawcze rozpatrywane przexlg administracyjne (tzw. etapdowy).
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3. W ramach systemu realizacji PO RPW przewidziano &igmy postpowania
odwotawczego:

1) protest,
2) odwotanie.

4. Kazdorazowo wihéciwa instytucja (IP lub 1Z PO RPW) w §ohie informupcym
0 negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie, nwgagm rozpatrzeniusrodka
odwotawczego lub pozostawienis&rodka odwotawczego bez rozpatrzenia zawiera
pouczenie odnimie przystuguicego Wnioskodawcyrodka odwotawczego wiaiwego
na danym etapie sprawy, zawiec® tryb, termin, dodatkowe warunki iwskazanie
instytucji, do ktérej nakey kierowa srodek odwotawczy.

5. Srodki musa byé kazdorazowo wniesione przez Wnioskodawe formie pisemnej, 41z
elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznyie dochowanie tego warunku
skutkowa bedzie pozostawieniedrodka odwotawczego bez rozpatrzenia.

6. Protest jest sktadany przez Wnioskodawdo IP, w zakresie negatywnych wynikow
oceny wniosku co do zgodém z kryteriami przygtymi przez Komitet Monitorujcy
podczas oceny formalnej lub merytorycznej, wgai 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez Wnioskodaw@isma informujcego 0 negatywnej ocenie zémego
wniosku wraz z uzasadnieniem, oraz pouczeniem ysfugupcym srodku odwotawczym
(termin, warunki, tryb, instytucja wdaiwa do rozpatrzenia).

7. W wyniku rozpatrzenia protestu (wagu 14 dni kalendarzowych od daty wptywu) IP PO
RPW mae:

1) uzn& protest za zasadny,

2) uzn& protest za niezasadny — skier@veaosown informacg do Wnioskodawcy wraz
z pouczeniem o kolejnym, przystugaym srodku odwotawczym;

IP PO RPW pozostawia protest bez rozpatrzenia wppidku stwierdzeniazisrodek zostat
wniesiony po terminie, w sposob sprzeczny z pouerenindz do niewtdciwej instytuciji,
pod warunkiemze pouczenie zostato dokonane prawidtowo;

8. Odwotanie jest sktadane przez Wnioskodawdo 1IZ PO RPW, w zakresie:

1) nie uznania protestu (zarzuty dotyce oceny zgodrigi projektu z kryteriami
przyjetymi przez Komitet Monitorycy w zakresie identycznym w jakim zostat
zawarty w protecie),

2) pozostawienia protestu bez rozpatrzenia (zarzutycdsd prawidiowaci pouczenia
Whnioskodawcy przez IP o mlbwvosci, warunkach, trybie, terminie wniesienia
protestu),

- w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przemiogdkodawe¢ pisma
informujacego 0 negatywnym rozstrzygniu lub pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia.
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9. W wyniku rozpatrzenia odwotania (wagu 14 dni kalendarzowych od daty wptywu) 1Z
PO RPW mae:

1) w zakresie odwotania od nie uznania protestu (2grziotyczace kwestii oceny
formalnej i merytorycznej) uzgaiz:

a) odwotanie jest zasadne — skierémaniosek do ponownej oceny IP PO RPW
z uwzgkdnieniem zarzutu Wnioskodawcy;

b) odwotanie jest niezasadne — skierowsosowia informacg do Wnioskodawcy
wraz z pouczeniem o mlbwvosci wniesienia skargi do adu administracyjnego
(etap adowy);

2) w zakresie odwotania od pozostawienia protesturbezatrzenia, mee:

a) uzng& zarzuty Wnioskodawcy od#oie prawidtowdci formalnej wniesienia
protestu - zdecydowap koniecznéci rozpatrzenia protestu przez IP;

b) nie uzn& zarzutbw Wnioskodawcy - skierowastosownr informacg do
wnioskodawcy wraz z pouczeniem o #iwosci wniesienia skargi doadu
administracyjnego (etapdowy);

IZ PO RPW pozostawia odwotanie bez rozpatrzeniazygadku stwierdzeniag srodek
zostat wniesiony po terminie, w sposob sprzeczmppuczeniem, &z do niewtdciwej
instytucji (pod warunkiemze pouczenie zostato dokonane prawidtowo) - skiefow
stosown informacg do Whnioskodawcy wraz z pouczeniem o alhwosci wniesienia
skargi do gdu administracyjnego (etapdowy).

10.Wraz z informaci o negatywnym wyniku odwotania, 1Z wysyta do Wniodlwcy
pouczenie o mdiwosci ztozenia w cagu 14 dni od otrzymania przedmiotowej informaciji
skargi do wojewodzkiego adu administracyjnego. Pouczenie to powinno spétnia
wymogi przewidziane w art. 30 b ustawy o zasadacwadzenia polityki rozwoju, z
pozn. zm..

11.Wnioskodawca ma prawo do wycofania protestu/odwataized jego rozpatrzeniem
przez widciwa instytucg. Ma roéwniez prawo ztaenia go ponownie, jeli dokona tego
przed uptywem pierwotnego terminu, tj. 14 dni odydatrzymania pisma o negatywnym
wyniku oceny projektu.

12.Wycofanie srodka odwotawczego (bez ponownegozeima) pozbawia Wnioskodawc
mozliwosci wniesienia skargi doadu administracyjnego, z powodu nie wyczerpania
przystuguacych musrodkow na etapie przegisowym.

13.Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania unazoWnioskodawcami, ktorych
whnioski zostaty zakwalifikowane do udzielenia wspar

14.Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny wniosku, #&tdénasipita w wyniku
rozpatrzeniwrodka odwotawczego (w ramach etapu przddsvego jak i gdowego) §
wiazace i kaicza procedu¢ odwotawca w odniesieniu do danego wniosku.
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15.Do obliczania terminéw okéonych w procedurze odwotawczej na etapie prdesym
stosuje si zasady okrdone w Ksedze |1, Tytule V Kodeksu cywilnego.
IZ PO RPW traktuje soboty jak dni wolne od pracy.

16.W kwestiach nieuregulowanych w Rozdziale 6 stosigeWytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny gdag¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@kaszanych od dnia 20 grudnia
2008 r.

Rozdziat 7. Decyzja o udzieleniu wsparcia

1. Po zatwierdzeniu wynikdw oceny wnioskow o dofinamapie oraz ogtoszeniu na
stronach internetowych redagowanych przez 1Z PO RPMWd adresami:
www.polskawschodnia.gov.plwww.funduszeeuropejskie.gov, piww.mrr.gov.pl oraz
na stronie internetowej IP PO RPW pod adresem wesp.gov.pl listy projektow
rekomendowanych do otrzymania wsparcia, IP PO RPX#wa do zawarcia umowy o
dofinansowanie Wnioskodawcow, ktérych projekty abstvytonione do wsparcia.

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest wedtug wabamowacego zajcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu, po przedstawieniu przezodkodawe i zaakceptowaniu przez
IP PO RPW wszystkich dokumentéw niedhych do jej zawarcia,
a w szczegolnai:

1) aktualnego dokumentu rejestrowego (wystawiony nieawiej niz 6 mies¢cy przed
dniem dostarczenia do IP PO RPW) w formie oryginatu kopii potwierdzonej za
zgodnd@¢ z oryginatem przez oselupowaniona do reprezentowania Wnioskodawcy,

2) dokumentu péwiadczajcego umocowanie osoby upammgonej do podpisania
umowy o dofinansowanie,§k jest inna nz wymieniona w dokumencie rejestrowym,

3) harmonogramu przekazywania ptatciov ramach umowy o dofinansowanie,

4) umowy rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktoggabprzekazywanesrodki
dotacji rozwojowej,
5) oswiadczenia Wnioskodawcy dotygzgo kwalifikowalnéci podatku VAT,

6) oswiadczenia Wnioskodawcy o niewspotfinansowaniu €ktyj zesrodkow innych
Programéw Operacyjnych lub innych wspolnotowychrimaentéw wsparcia,

7) zawiadczenia z wigciwego Urzdu Skarbowego o niezaleganiu z ral@ciami
wobec Skarbu Ratwa (wystawione nie wcgeiej niz 3 miesjce przed dniem
dostarczenia do PARP) w formie oryginatu lub kopatwierdzonej za zgodté
Z oryginatlem przez notariusza.

8) zawiadczenia z Zaktadu Ubezpieéz&potecznych o niezaleganiu z nadesciami
wobec Skarbu Rastwa (wystawione nie wcgeiej niz 3 miesace przed dniem
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dostarczenia do PARP) w formie oryginatu lub kopatwierdzonej za zgodté
z oryginatem przez notariusza.

9) Deklaracja Wnioskodawcy o niekarafco (zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.) - w odfemmim formacie dla oso6b
fizycznych lub dla Wnioskodawcow niedacych osobami fizycznymi

— w przypadku oséb prawnych deklaragrzedstawiaj osoby lkedace cztonkami
organdw zaradzapcych albo wspdlnicy Wnioskodawcy nieposiagago
organu zargdzapcego, zgodnie z zapisami w odpisie z KRS Wnioskayaw

— wg wzoru dosfpnego na stronie internetowej IP PO RPW

ZAt ACZNIKI:

1. Formularz wniosku o dofinansowanie realizaafijektu - dosgpny w Internecie pod
adresem:

http://www.polskawschodnia.gov.pl/Dokumenty/Strddgkumenty.aspx#zakladka=2

2. Instrukcja  wypetniania  wniosku o0  dofinansowanigealizacji  projektu
w ramach Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wseiepd2007-2013 — dogbna w
Internecie pod adresem:

http://www.polskawschodnia.gov.pl/Dokumenty/Strddgkumenty.aspx#zakladka=2

3. Uchwata nr 4/2008 Komitetu Monitoagego Program Operacyjny Rozwoéj Polski
Wschodniej 2007 — 2013 z dnia 7 lutego 2008 r. wawse przygcia szczegoOtowych
kryteriow wyboru projektow w ramach Programu Opgjaego Rozwoj Polski Wschodniegj
2007 — 2013 — dogbna w Internecie pod adresem:
http://www.polskawschodnia.gov.pl/NaborWnioskowdBiy/Naborwnioskow.aspx?zakladka
=3#

4, Wzér umowy o dofinansowanie w ramach Programer@g/jnego Rozwdj Polski
Wschodniej 2007-2013 — d@pnhy w Internecie pod adresem:

http://www.polskawschodnia.gov.pl/Dokumenty/Strddgkumenty.aspx#zakladka=2
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