
INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA

BIZNES PLANU

dla projektu w zakresie działania 4.2 

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

Zasady ogólne wypełniania biznes planu:

1. Biznes plan należy wypełnić w języku polskim.

2. Biznes plan jest wypełniany w ścisłym powiązaniu z wnioskiem o dofinansowanie. Informacje zawarte w biznes planie oraz wniosku muszą być ze sobą zgodne.

3. Nie należy zmieniać formatu biznes planu (usuwać poszczególnych punktów, tabel bądź kolumn).

4. Wszystkie wymagane pola w biznes planie powinny zostać wypełnione.

5. Tabele E1, E2, E3 i E4 należy przygotować w osobnym pliku w formacie Excel,  C.6, C.7 w Generatorze Wniosków i dołączyć do formularza biznes planu.

6. Biznes plan jest załącznikiem do wniosku o dofinansowanie, który Wnioskodawca musi złożyć. W przypadku nie przekazania biznes planu dokumentacja konkursowa projektu zostanie odrzucona bez możliwości uzupełnienia. Złożenie niewypełnionego formularza Biznes Planu lub wypełnionego odręcznie (poza datą podpisania dokumentu i podpisem wnioskodawcy), w jakimkolwiek miejscu, traktowane jest tak, jak brak Biznes Planu
W przypadku skorzystania przez Wnioskodawcę z usług Promotora Projektów Innowacyjnych (PPI) Wnioskodawca składa do PPI wypełniony wniosek o dofinansowanie, na podstawie którego PPI dokonuje wstępnej weryfikacji formalnej wnioskodawcy i projektu oraz wstępnej weryfikacji merytorycznej projektu. Po otrzymaniu akceptacji PPI przedsiębiorca w terminie 10 dni od dnia akceptacji jest zobowiązany do dostarczenia do PARP pełnej dokumentacji składającej się z zatwierdzonego przez PPI wniosku wraz z biznes planem i pozostałymi załącznikami. Jednocześnie brak pozytywnej oceny PPI nie blokuje możliwości złożenia wniosku (łącznie z biznes planem i załącznikami) do PARP.
7. Dokumentacja konkursowa złożona przez Wnioskodawcę podlegać będzie ocenie formalnej oraz merytorycznej w oparciu o kryteria określone w „Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013”, dostępnym na stronie internetowej PARP. 

	Część A. Podstawowe informacje dotyczące projektu


A.1. Informacje dotyczące Wnioskodawcy

A.1.1. – należy podać nazwę Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

A.1.2. – należy podać NIP Wnioskodawcy. W przypadku Wnioskodawcy działającego w formie spółki cywilnej nie posiadającej statusu podatnika VAT należy podać NIP wszystkich wspólników spółki.

A.1.3. – należy zaznaczyć właściwą opcję, w zależności od tego, czy Wnioskodawca ma status podatnika VAT.

A.1.4. – należy zaznaczyć właściwą opcję.

Informacje w części A.1 muszą być zgodne z pkt. 7 wniosku o dofinansowanie.

A.2 Lokalizacja projektu

A.2.1.-A.2.8. – należy podać dane dotyczące miejsca lokalizacji projektu. W ramach działania 4.2 POIG mogą być dofinansowane wyłącznie projekty realizowane na terytorium RP. Zakup usług doradczych, badawczych, szkoleniowych może być realizowany poza granicami RP.

W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/umieszczania zakupywanych rzeczy w różnych miejscach prowadzonej działalności (gminach, powiatach, województwach) należy uznać, że miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie realizowana jest jego największa (wartościowo) lub najistotniejsza (z punktu celu realizacji projektu) część. W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje w ramach realizacji projektu zakupić lub wybudować nieruchomość, w której będzie realizowany projekt należy podać jak najdokładniejsze dane, którymi dysponuje Wnioskodawca (miejscowość, kod pocztowy, ulica). Informacje te muszą być zgodne z pkt. 24 wniosku o dofinansowanie Jeśli wskazanie dokładnego adresu lokalizacji projektu nie jest możliwe na etapie składania wniosku o dofinansowanie, należy określić województwo oraz powiat, w którym nastąpi realizacja projektu. W pkt. A.2.9 biznes planu należy wskazać przyczyny, dla których podanie precyzyjnego adresu docelowej lokalizacji projektu nie było możliwe.

A.2.9. – należy określić, jakim tytułem prawnym do nieruchomości dysponuje przedsiębiorca (własność, użytkowanie wieczyste, dzierżawa, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego, spółdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego, najem, itp.) oraz określić, w jaki sposób jest ono ograniczone (czasowo, na rzecz innego podmiotu, itp.). Jeśli wskazanie dokładnego adresu lokalizacji projektu nie jest możliwe na etapie składania wniosku o dofinansowanie, należy wskazać przyczyny, dla których podanie precyzyjnego adresu docelowej lokalizacji projektu nie jest możliwe.

A.2.10. – należy wskazać pozostałe miejsca realizacji projektu (podając, jeśli możliwe, województwo, powiat, gminę, miejscowość, kod pocztowy, ulicę, nr domu i lokalu), jeżeli projekt będzie realizowany także w innych lokalizacjach niż wskazana w pkt. A.2.1-A.2.8. Jeżeli wyżej wskazana lokalizacja jest jedyna, należy wpisać „Nie dotyczy”.

	Część B. Opis dotychczasowej działalności Wnioskodawcy


B.1. Działalność Wnioskodawcy

Należy scharakteryzować działalność gospodarczą prowadzoną przez Wnioskodawcę,  poprzez podanie kodów PKD z określeniem roku klasyfikacji i charakterystyką działalności. 
B.1.1. – należy uzupełnić dane w odniesieniu do podstawowej działalności gospodarczej Wnioskodawcy na podstawie najwyższego procentowego udziału danego rodzaju działalności w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży w ostatnim roku obrotowym. W przypadku, kiedy powyższe kryterium nie jest rozstrzygające, wówczas podstawową działalność można określić poprzez udział osób pracujących, które wykonują poszczególne rodzaje działalności, w ogólnej liczbie pracujących. Informacje w pkt. B.1.1 muszą być zgodne z pkt. 9 wniosku o dofinansowanie tj. numer PKD dla podstawowej działalności Wnioskodawcy powinien być zgodny z numerem PKD wskazanym w pkt. 9 wniosku o dofinansowanie.

Jednocześnie informujemy, że zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r.

w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz.U. nr 251, poz.1885 z późn. zm.) Polską Klasyfikację Działalności (PKD) wprowadzoną rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727) stosuje się do działalności oznaczonej zgodnie z tą klasyfikacją przed dniem wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2009 r.

W związku z powyższym, należy podać PKD wprowadzoną Rozporządzeniem z dnia 24 grudnia 2007r. czyli PKD 2007.
B.1.2. – należy uzupełnić dane w odniesieniu do działalności, której dotyczy projekt. W przypadku, gdy projekt dotyczy działalności podstawowej należy wpisać „nie dotyczy”. Informacje w pkt. B.1.2 muszą być zgodne z pkt. 23 wniosku o dofinansowanie.

Jednocześnie informujemy, że zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r.

w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz.U. nr 251, poz.1885 z późn. zm.) Polską Klasyfikację Działalności (PKD) wprowadzoną rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727) stosuje się do działalności oznaczonej zgodnie z tą klasyfikacją przed dniem wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2009 r.

W związku z powyższym, należy podać PKD wprowadzoną Rozporządzeniem z dnia 24 grudnia 2007r. czyli PKD 2007.
Należy sprawdzić, czy w zakresie wnioskowanego projektu nie znajduje się działalność wykluczona, wymieniona w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Dz. U. Nr 68, poz.414 z późn. zm.). Projekt może zostać dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy działalności wykluczonej.

Przykład: Wnioskodawca prowadzi 2 rodzaje działalności: A i B, działalność A stanowiła 58% udziału w przychodach, działalność B 42%. Procentowy udział pracujących dla działalności A wyniósł 53%, dla działalności B 47%. Działalność B jest działalnością, w ramach której będzie realizowany projekt. W tym przypadku należy sprawdzić tylko kwalifikowalność działalności B (czy działalność B jest działalnością kwalifikowaną do wsparcia).

B.1.3. – należy uzupełnić dane w odniesieniu do pozostałej działalności Wnioskodawcy, z której Wnioskodawca osiąga przychody i/lub zatrudnia pracowników. Prosimy nie wymieniać działalności, które nie przynoszą przychodów i/lub w ramach których nie są zatrudnieni pracownicy. W tym miejscu należy podać wszystkie kody PKD pozostałej działalności Wnioskodawcy, bez konieczności kopiowania wierszy. 
Jednocześnie informujemy, że zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz.U. nr 251, poz.1885 z późn. zm.) Polską Klasyfikację Działalności (PKD) wprowadzoną rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727) stosuje się do działalności oznaczonej zgodnie z tą klasyfikacją przed dniem wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2009 r.

W związku z powyższym, należy podać PKD wprowadzoną Rozporządzeniem z dnia 24 grudnia 2007 r. czyli PKD 2007.

B.2. Charakterystyka działalności Wnioskodawcy

B.2.1. – należy zamieścić opis historii Wnioskodawcy i głównego przedmiotu działalności: kiedy zarejestrowano działalność i/lub faktycznie rozpoczęto prowadzenie działalności gospodarczej. Przedsiębiorca powinien opisać również przekształcenia podmiotu oraz zmiany w zakresie przedmiotu prowadzonej działalności gospodarczej od czasu jej rejestracji. Istotne jest również ujęcie w tym punkcie wpływu projektu na prowadzoną działalność, a więc: czy w wyniku realizacji projektu zmieni się przedmiot działalności, czy przedsiębiorca zamierza wycofać się z prowadzonej do tej pory działalności, rozszerzyć ją, jakie są przewidywane zmiany organizacyjno-prawne w przypadku pozytywnej oceny projektu i przyznania wsparcia. Opis powinien zająć maksymalnie 1 stronę.

B.2.2. – informacje w tej części muszą być zgodne z pkt. 13 wniosku o dofinansowanie: jeżeli Wnioskodawca zaznaczył tam opcję „tak” musi podać odpowiednie informacje dotyczące danego rodzaju certyfikatu. Jeżeli we wniosku zaznaczono opcję „nie”, należy wpisać „nie dotyczy”.

Potwierdzenie posiadania jednego z wymienionych certyfikatów stanowi podstawę przyznania dodatkowych punktów podczas oceny merytorycznej (kryterium fakultatywne).

B.2.3. – należy wypełnić w przypadku aplikowania o wsparcie na zwiększenie potencjału badawczo-rozwojowego. Jeżeli Wnioskodawca aplikuje o wsparcie w zakresie wzornictwa należy wpisać „nie dotyczy”. Ponadto należy napisać czy Wnioskodawca, lub podmiot powiązany z nim kapitałowo, ponosił w okresie 12 miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie wydatki na badania naukowe  lub prace rozwojowe w rozumieniu ustawy z dnia 8 października 2004 r. o zasadach finansowania nauki (tj. Dz.U. z 2008, Nr 169, poz.1049).
Należy opisać poniesione wydatki (termin, kwotę, przedmiot), zakres przeprowadzonych/zakupionych prac, ich efekty oraz wskazać czy wyniki prac zostały poddane ochronie własności przemysłowej. Należy również opisać sposób wdrożenia wyników prac B+R w przedsiębiorstwie. Należy podać, od jak dawna prowadzona jest działalność B+R, jak wygląda struktura firmy pod względem działalności B+R, czy jest to wydzielona komórka czy działalność prowadzona jest w ramach dodatkowych czynności przez pracowników. 

B.3 Oferta Wnioskodawcy i przychody z działalności

Należy określić najważniejsze produkty/usługi stanowiące obecny przedmiot działalności wraz z wartościami przychodów z tytułu sprzedaży wymienionych produktów/usług. W przypadku, gdy Wnioskodawca osiąga przychody ze sprzedaży dużej liczby produktów lub usług, należy dane pogrupować np. według asortymentu. Dane dotyczące przychodów należy podać za dwa zamknięte lata obrotowe oraz za okres bieżący, a więc zamknięte kwartały bieżącego roku obrotowego. W nagłówku tabeli należy określić, jakiego kwartału przedstawione dane dotyczą. Jeżeli podane dane wymagają komentarza lub dodatkowych informacji, należy umieścić je w polu „Uwagi”. Informacje w tym punkcie powinny być zgodne z danymi finansowymi zawartymi tabeli E2 „Rachunek zysków i strat” stanowiącej załącznik do biznes planu. 

Przykład: Rok obrotowy Wnioskodawcy zgodnie z przyjętymi w jednostce zasadami rachunkowości trwa od 1 września do 31 sierpnia następnego roku. Zakładamy, że przedsiębiorca składa wniosek o dofinansowanie 15 stycznia 2008 r. W związku z tym w pkt. B.3 należy podać wartość przychodów za dwa zamknięte lata obrotowe: 1 września 2005 r. – 31 sierpnia 2006 r. i 1 września 2006 r. – 31 sierpnia 2007 r., oraz za okres bieżący: 1 września 2007r. – 30 listopada 2007 r. (jedyny zamknięty kwartał bieżącego roku obrotowego). 

B.4 Miejsce na rynku

B.4.1. – należy opisać rynek zbytu produktów/towarów/usług, w szczególności określając grupę głównych odbiorców produktów oferowanych przez Wnioskodawcę oraz ich udział w generowaniu przychodów ze sprzedaży.

B.4.2. – należy opisać oczekiwania odbiorców na produkty/usługi/towary. W jakim stopniu oferta Wnioskodawcy odpowiada na te oczekiwania? Czy coś trzeba zmienić? Jeśli tak, to co? Warto również przedstawić dostępne analizy rynku, badania wskazujące na preferencje konsumentów oraz nabywców instytucjonalnych.

B.4.3. – należy określić charakter popytu na oferowane produkty w kontekście cyklu życia produktu/usługi (popyt rosnący, stały, malejący). W przypadku, gdy w danej branży obserwowane są okresowe odchylenia w popycie na towary/usługi oferowane przez Wnioskodawcę, należy zidentyfikować przyczyny wahań popytu, ich wpływ na działalność Wnioskodawcy oraz ewentualne sposoby ich niwelacji.

Należy pamiętać, że opis przedstawiony w pkt. B.4 dotyczy obecnych rynków zbytu Wnioskodawcy. Nowe rynki zbytu (powstałe w wyniku realizacji projektu lub planowanego dalszego rozwoju przedsiębiorstwa) należy opisać w części D Biznes Planu.

	Część C. Opis projektu


C.1. Cel i charakterystyka projektu

C.1.1. – należy opisać, na czym polega projekt, jaki jest cel i uzasadnienie projektu, jaki jest planowany sposób jego realizacji oraz jakie są przewidywane rezultaty projektu.

W przypadku aplikowania o wsparcie na zwiększenie potencjału badawczo-rozwojowego należy określić, czy Wnioskodawca planuje uzyskanie statusu Centrum Badawczo-Rozwojowego zgodnie z ustawą z dnia 30 maja 2008 r. o niektórych formach wspierania działalności innowacyjnej (Dz. U. Nr 116 poz. 730). Jeżeli tak, to uzyskanie statusu powinno nastąpić w trakcie realizacji projektu lub w okresie 2 lat od jego zakończenia (zgodnie z terminem realizacji projektu określonym w pkt. 25 wniosku o dofinansowanie). W tym przypadku, należy przedstawić plan przekształcenia (w tym określić, czy w przekształceniu będzie uczestniczyć zewnętrzny podmiot doradczy). Należy podać, co będzie przedmiotem działalności centrum B+R (projektowanie, wdrażanie, dostosowanie) oraz jakich sektorów gospodarki będą dotyczyć prace. Opis projektu powinien być nie dłuższy niż 1 strona. Informacje w pkt. C.1.1 muszą być zgodne z pkt. 19, 21 i 26 wniosku o dofinansowanie.

W przypadku aplikowania o wsparcie w zakresie wzornictwa należy wskazać, czy przedmiotem projektu będzie wzór przemysłowy i/lub użytkowy. 

Należy opisać etapy wdrożenia. Należy podać, czy Wnioskodawca dysponuje urządzeniami do produkcji w oparciu o wzór będący przedmiotem projektu, czy zamierza je nabyć w ramach projektu. Należy podać, czy Wnioskodawca sam zamierza przeprowadzić prace związane z opracowaniem i wdrożeniem wzoru przemysłowego/użytkowego do produkcji.

Opracowanie i wdrożenie nowego wzoru użytkowego jest podstawą przyznania punktów podczas oceny merytorycznej (kryterium fakultatywne).

C.1.2. – należy opisać czy w ramach projektu Wnioskodawca przewiduje współpracę z jednostką naukową. Jeżeli tak, Wnioskodawca powinien opisać, jaki będzie planowany zakres współpracy w kontekście realizowanego projektu, jaka będzie forma współpracy, jakie jednostki naukowe planuje zaangażować do współpracy oraz w jakim horyzoncie czasowym będzie nawiązana współpraca. Współpraca musi zostać podjęta w ramach realizowanego projektu. Kryterium nie będzie uznane za spełnione, jeśli Wnioskodawca taką współpracę już realizuje. W przypadku projektów z zakresu zwiększenia potencjału badawczo-rozwojowego informacje zawarte w tym punkcie są podstawą przyznania punktów podczas oceny merytorycznej (kryterium fakultatywne). 

C.1.3 – należy wypełnić w przypadku aplikowania o środki na projekt dotyczący wzoru przemysłowego i/lub użytkowego. Wnioskodawcy składający projekty dotyczące rozwoju działalności B+R powinni wpisać „nie dotyczy”. 

Wnioskodawca powinien wykazać, że opracowany wzór przemysłowy i/lub użytkowy jest nowy z punktu widzenia rynku oraz Wnioskodawcy tzn., Wnioskodawca nie rozpoczął przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie żadnych działań związanych z opracowaniem wzoru. Należy opisać czy opracowany wzór dotyczy struktury złożonej (tzn. do jego wykonania wykorzystane niezbędne jest zastosowanie co najmniej 3 różnych technologii) i/lub linii wzorniczej (tzn. będzie obejmował rodzinę produktów oparta o ten sam projekt). Informacje na temat struktury złożonej wzoru i/lub linii wzorniczej, powinny być na tyle szczegółowe, aby było możliwe potwierdzenie posiadania przez wzór takich cech. W tym miejscu należy przedstawić szczegółowe uzasadnienie i charakterystykę wzoru w zakresie posiadania cech struktury złożonej i/lub linii wzorniczej. Nie jest wystarczające stwierdzenie, że wzór dotyczy struktury złożonej i/lub linii wzorniczej. Należy ponadto określić, czy w okresie realizacji projektu Wnioskodawca zgłosi wzór będący przedmiotem projektu do ochrony praw własności przemysłowej.

C.1.4. – należy opisać planowane prace wdrożeniowo-inwestycyjne, w tym szkoleniowe i doradcze niezbędne do z realizacji projektu (działania kwalifikowane i niekwalifikowane), a więc do przystosowania przedsiębiorstwa do nowej lub ulepszonej produkcji/procesu, świadczenia nowych lub ulepszonych usług. Należy przedstawić uzasadnienie możliwości i realności ich wykonania. Wnioskodawca w tym punkcie powinien potwierdzić, że projekt dotyczy realizacji inwestycji, co oznacza, że w ramach projektu zaplanowane zostały wydatki na aktywa materialne i/lub aktywa niematerialne i prawne. Wydatki zaplanowane w projekcie powinny być zgodne z katalogiem wydatków wskazanym w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U.Nr 68, poz.414 z późn. zm.), z uwzględnieniem Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013. Zamieszczony opis powinien być zgodny z pkt. C.5 Biznes Planu oraz pkt. V wniosku o dofinansowanie.

C.1.5. – należy opisać przewidywane wskaźniki realizacji celów projektu. Należy uzasadnić realność osiągnięcia zaplanowanych wskaźników produktu oraz rezultatu przedstawionych w pkt. 26 wniosku o dofinansowanie. Należy także przedstawić sposób skonstruowania i pomiaru tych wskaźników tak, aby jednoznacznie określić ich wartość bazową oraz docelową. Wszystkie efekty realizacji projektu muszą być wyrażone/poparte poprzez zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie i uzasadnione w biznes planie wskaźniki produktu i rezultatu. Wskaźniki muszą być tak skonstruowane, aby określały stan przed rozpoczęciem projektu, w trakcie realizacji i po jego zakończeniu. Wnioskodawca opisując wskaźniki musi podać założenia, na podstawie których je skonstruował. Wskaźniki muszą odzwierciedlać specyfikę projektu i jego rezultaty. Zaproponowane wartości wskaźników muszą być realne i adekwatne do założeń projektu.
C.1.6. – należy określić, jakie są czynniki ryzyka w projekcie. Co, w którym momencie/etapie realizacji projektu, w jaki sposób może zakłócić realizację projektu i wpłynąć na terminowość, zakres czy jakość planowanych rezultatów. Należy opisać sposoby eliminacji zidentyfikowanych ryzyk.

C.1.7 – należy wypełnić w przypadku aplikowania o środki przez Wnioskodawcę innego niż MSP.  Przedsiębiorcy posiadający status MSP wpisują „nie dotyczy”. 

W przypadku przedsiębiorców innych niż MSP wymagane jest spełnienie efektu zachęty, co oznacza, że przedsiębiorca złożył wniosek o dofinansowanie przed rozpoczęciem prac nad projektem oraz spełnił przynajmniej jedno z kryteriów określonych w art. 8 ust. 3 rozporządzenia Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu (Dz.U. L 214, z 9 sierpnia 2008 r.). Wnioskodawca w opisie powinien odnieść się do odpowiedniego kryterium zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 20 wniosku o dofinansowanie. W kryteriach, których spełnienia Wnioskodawca nie zaznaczył wpisuje „nie dotyczy”. 
C.2 Realizacja polityk horyzontalnych

Uzasadniony pozytywny wpływ na zrównoważony rozwój lub politykę równych szans i niedyskryminacji pozwala na uzyskanie punktów w ocenie merytorycznej fakultatywnej. Przed wypełnieniem niniejszego punktu należy zapoznać się ze szczegółowymi informacjami w zakresie zrównoważonego rozwoju oraz polityki równych szans i niedyskryminacji zawartymi w Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 opublikowanym na następującej stronie internetowej:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/POIG/Dokumenty/Kryteria+wyboru+projektow/
C.2.1. – należy uzasadnić pozytywny wpływ projektu na zrównoważony rozwój 
C.2.2. – należy uzasadnić pozytywny wpływ projektu na politykę równych szans 
C.3 Zasoby techniczne do realizacji projektu 
Podany opis powinien uzasadnić zdolność Wnioskodawcy do wykonania zadań zaplanowanych w projekcie. Należy wykazać, jakie zasoby techniczne Wnioskodawcy będą wykorzystane w celu realizacji projektu. Nie jest wymagane, aby Wnioskodawca posiadał wszystkie zasoby w dniu składania wniosku o dofinansowanie. Część z nich może nabyć w ramach projektu, ponosząc wydatki zgodnie z katalogiem kosztów kwalifikowanych przewidzianych dla działania 4.2. Opis powinien zostać zawarty w pkt. C.5 biznes planu. 
C.3.1. – należy przedstawić, jakimi pomieszczeniami dysponuje Wnioskodawca, jaką posiadają infrastrukturę i wyposażenie. Należy określić, na jakim etapie projektu zostaną wykorzystane.

C.3.2. – należy opisać środki trwałe, które zostaną wykorzystane do realizacji projektu. Należy określić, na jakim etapie projektu zostaną wykorzystane.

C.3.3. – należy wymienić i opisać inne niezbędne zasoby techniczne (np. know-how) do realizacji projektu na poszczególnych etapach.

Opis zawarty w pkt. C.3 powinien być spójny z zakresem rzeczowym projektu w pkt. C.6, tzn. koszty związane z wykorzystywaniem aktywów trwałych ujętych w pkt. C.3 powinny zostać wykazane w pkt. C.6 oraz stanowić uzupełnienie względem nabywanych aktywów trwałych.

Informacje w pkt. C.3 muszą być zgodne z pkt. 22 wniosku o dofinansowanie.
C.4 Zasoby ludzkie i doświadczenie

C.4.1. – Wnioskodawca powinien uzasadnić, że dysponuje wykwalifikowaną kadrą, przez co zapewni merytoryczną i terminową realizację projektu. Powinien określić osoby odpowiedzialne za realizację projektu, podać ich wykształcenie, doświadczenie zawodowe i kompetencje. Informacje w pkt. C.4.1. muszą być zgodne z pkt. C.1, C.5 oraz pkt. 22 wniosku o dofinansowanie.

C.4.2. – należy opisać, czy Wnioskodawca posiada doświadczenie działalności B+R. natomiast w przypadku projektów dot. wzornictwa, że posiada doświadczenie w przygotowywaniu projektów wzorniczych oraz ich późniejszym wdrażaniu do produkcji. Ponadto w tym miejscu, w przypadku projektów wzorniczych, należy przedstawić informację, czy wnioskodawca uczestniczył w szkoleniu z zakresu zarządzania rozwojem nowego produktu z zastosowaniem wzornictwa przemysłowego w przedsiębiorstwie. Jeżeli wnioskodawca uczestniczył w takim szkoleniu, należy podać szczegółowe informacje na temat szkolenia: tytuł szkolenia, podmiot przeprowadzający szkolenie, daty jego rozpoczęcia i zakończenia oraz zakres. Udział wnioskodawcy w ww. szkoleniu będzie podstawą przyznania punktów podczas oceny merytorycznej (kryterium fakultatywne). 
C.4.3. – informacje w tej części muszą być zgodne z pkt. 38 wniosku o dofinansowanie: jeżeli Wnioskodawca zaznaczył tam opcję „dotyczy” musi podać odpowiednie informacje dotyczące powiązań projektu z innymi projektami w ramach tego samego programu operacyjnego i/lub innych programów operacyjnych. Należy zamieścić opis tych powiązań wraz z wymienionym tytułem i datą złożenia wniosku o dofinansowanie powiązanych projektów. 

C.5 Potrzeby inwestycyjne
Należy pamiętać, iż potrzeby inwestycyjne, które będą stanowiły koszt kwalifikowany projektu nie mogą mieć charakteru odtworzeniowego tzn. nie mogą dotyczyć wymiany posiadanych środków trwałych lub prac remontowych będących wynikiem zużycia majątku przedsiębiorcy. Nie dopuszcza się zakupu środków trwałych i/lub wartości niematerialnych i prawnych, które będą wydzierżawiane lub wynajmowane innym podmiotom. Projekt musi dotyczyć realizacji inwestycji, co oznacza, że w ramach projektu poniesione zostaną nakłady na środki trwałe oraz aktywa niematerialne i prawne.
Za dzień rozpoczęcia realizacji inwestycji uznaje się rozpoczęcie robót budowlanych lub złożenie pierwszego zamówienia na zakup towarów/usług lub wykonanie robót budowlanych związanych z realizacją inwestycji. Nie stanowią rozpoczęcia realizacji Projektu czynności podejmowane w ramach działań przygotowawczych, w szczególności studia wykonalności, usługi doradcze związane z przygotowaniem inwestycji, w tym analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne) oraz przygotowanie dokumentacji związanej z wyborem wykonawcy. Z tego względu Wnioskodawca na etapie przygotowywania wniosku nie może mieć wybranych podmiotów zewnętrznych (wykonawców, dostawców) w ramach projektu.

Planując wydatki w działaniu 4.2 należy pamiętać o zasadach kwalifikowalności określonych w obowiązujących przepisach, w szczególności w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U. Nr 68, poz. 414 z późn. zm.), Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013. 
C.5.1. – jeżeli w ramach projektu planowane jest nabycie usług doradczych należy wskazać, jakiego rodzaju będą to usługi, określić ich zakres, uzasadnienie oraz związek z projektem inwestycyjnym.

C.5.2. – jeżeli w ramach projektu planowane jest nabycie usług szkoleniowych należy wskazać jakiego rodzaju będą to szkolenia, określić ich zakres, uzasadnienie oraz związek z nabywanymi w ramach projektu środkami trwałymi i wartościami niematerialnymi i prawnymi. Takie informacje należy podać w odniesieniu do każdego z zadań zaplanowanych w ramach projektu i wyszczególnionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym (tabela C.6). Należy podać jak najbardziej szczegółowe założenia i uzasadnienie wydatków przypisanych do poszczególnych kategorii wydatków szkoleniowych, np. przewidywaną długość trwania szkolenia, sposób organizacji szkolenia (szkolenie poza firmą lub w siedzibie, zlecenie organizacji całości lub części szkolenia firmie szkoleniowej), przewidywaną liczbę uczestników szkolenia, materiały szkoleniowe, wydatki na podróże niezbędne do realizacji szkoleń. Należy pamiętać, że jako kwalifikowane można uznać jedynie wydatki związane z zakupem szkoleń specjalistycznych potrzebnych do uruchomienia i użytkowania środków nabytych w ramach projektu.

C.5.3. – jeżeli w ramach projektu planowane jest nabycie wartości niematerialnych i prawnych, w tym specjalistycznego oprogramowania, należy określić ich rodzaj oraz uzasadnić konieczność zakupu. W przypadku oprogramowania należy wskazać, czy jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie wykonane specjalnie na potrzeby projektu.
C.5.4. – jeżeli w ramach projektu konieczny jest zakup nieruchomości niezabudowanej należy opisać planowany zakres zakupu oraz uzasadnić jego konieczność. Należy określić jej wielkość i cechy oraz uzasadnić konieczność jej zakupu w kontekście realizacji projektu.

C.5.5. – jeżeli w ramach projektu konieczny jest zakup nieruchomości zabudowanej należy opisać planowany zakres zakupu oraz uzasadnić jego konieczność. Należy określić jej wielkość i cechy oraz uzasadnić konieczność jej zakupu w kontekście realizacji projektu.

C.5.6. – jeżeli w ramach projektu konieczny jest zakup robót i materiałów budowlanych, należy uzasadnić związek tego zakupu z celami przedsięwzięcia objętego wsparciem (tzn. że są niezbędne do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celów projektu).

C.5.7. – jeżeli do prac budowlanych wymagane jest pozwolenie na budowę, należy określić kiedy zostało wydane lub przewidywany termin otrzymania tego pozwolenia.

C.5.8. – w sytuacji gdy kosztem niezbędnym w projekcie będzie wynajem/dzierżawa gruntów, budynków, budowli Wnioskodawca powinien podać jak najdokładniejsze informacje dotyczące wynajmu/dzierżawy, lokalizacji gruntu, budynku, budowli wraz z uzasadnieniem tego kosztu w kontekście realizacji projektu. 

C.5.9. – jeżeli w ramach projektu konieczne jest nabycie środków transportu należy uzasadnić, że stanowią one niezbędny element projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego w projekcie. Należy przedstawić wiarygodną metodę weryfikacji wykorzystania środków transportu jedynie do celu określonego w projekcie. W przypadku przedsiębiorców wykonujących działalność gospodarczą w sektorze transportu do wydatków kwalifikowanych nie zalicza się kosztów zakupu środków transportu. 

Przedsiębiorca prowadzący działalność w kilku sektorach gospodarki, w tym w sektorze transportu, należy do grupy przedsiębiorców działających w sektorze transportu w przypadku, gdy działalność w sektorze transportu dominuje nad innymi gałęziami działalności prowadzonymi przez przedsiębiorcę. Przeważającą działalność gospodarczą w sektorze transportu stwierdza się na podstawie wartości mierników tj. przedsiębiorcę kwalifikuje się do grupy przedsiębiorców prowadzących działalność w sektorze transportu w przypadku, gdy wartość mierników dotyczących sektora transportu jest wyższa niż wartość analogicznych mierników dla innych rodzajów prowadzonej przez niego działalności. 

Wartość mierników oblicza się w następujący sposób:


1. na podstawie procentowego udziału poszczególnych rodzajów działalności w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży w ostatnim roku obrotowym; 


2. lub, jeśli jest niemożliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie udziału pracujących, wykonujących poszczególne rodzaje działalności, w ogólnej liczbie pracujących.  

C.5.10. – jeżeli w ramach projektu konieczny jest zakup środków trwałych, należy wskazać ich rodzaj oraz uzasadnienie zakupu. Nabywane w projekcie aktywa muszą być nowe. Wyjątek stanowią aktywa nabywane przez przedsiębiorców z sektora MSP. 

Poprzez nowe środki trwałe należy rozumieć:

1. budynki i budowle lub ich części jeżeli od końca roku, w którym zakończono budowę tych obiektów, nie minęło więcej niż 5 lat;

2. pozostałe środki trwałe, których okres używania przez dokonującego ich dostawy wyniósł nie więcej niż pół roku. 
C.5.11 Leasing – Wnioskodawca powinien opisać szczegóły leasingu. Jeżeli Wnioskodawca nie przewiduje leasingu wpisuje „nie dotyczy”.

C.6. Tabela C.6 Biznes plan. Działanie 4.2 POIG. Harmonogram rzeczowo-finansowy
Z uwagi na możliwość popełnienia błędów przy konstruowaniu wydatków, wydatki kwalifikowane należy podawać w zaokrągleniu do pełnych setek złotych w górę. Wydatków niekwalifikowanych (np. podatek VAT) nie należy zaokrąglać. W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskować o refundację części lub całości poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwotę wydatków kwalifikowanych (łącznie z VAT) należy zaokrąglić zgodnie z podaną poniżej metodą.
Przykład: jeżeli w ramach projektu planuje się poniesienie jednostkowego wydatku kwalifikowanego na poziomie 13 145 PLN, prosimy dokonać zaokrąglenia do kwoty 13 200 PLN. 
Uwaga: 

Dofinansowanie wypłacane jest w formie:

Opcja 1 - refundacji poniesionych wydatków (płatności pośrednie i płatność końcowa),

Opcja 2 - zaliczek, płatności pośrednich oraz płatności końcowych.
Wnioskodawca dokonuje wyboru formy dofinansowania (opcja 1 lub opcja 2).

W przypadku wyboru opcji 1 - Projekt będzie rozliczany według zadań przedstawionych w Harmonogramie rzeczowo-finansowym. Po zakończeniu zadania przedsiębiorca będzie musiał w ciągu 30 dni od terminu zakończenia danego zadania określonego w kolumnie [5] harmonogramu złożyć wniosek o płatność pośrednią. Harmonogram występowania o płatności z podziałem na kwartały należy podać w kolumnie [6]. Harmonogram rzeczowo-finansowy należy przygotować w kolejności chronologicznej, uwzględniając w pierwszej kolejności termin zakończenia zadania, a w następnej kolejności – termin rozpoczęcia zadania (tak, aby były zgrupowane zadania kończące się w tym samym czasie).

	Przykład: 
Przedsiębiorca planuje realizację zadań w następujących terminach:

Zadanie a: 03/2009 - 06/2009

Zadanie b: 02/2009 – 08/2009 
Zadanie c: 01/2009 – 06/2009

Zadanie d: 06/2009 – 11/2009

Zadanie e: 04/2009 – 07/2009

W harmonogramie rzeczowo-finansowym powyższe Zadania powinny być ustawione w następującej kolejności:

Zadanie c: 01/2009 – 06/2009 (Zadanie 1)

Zadanie a: 03/2009 - 06/2009 (Zadanie 2)

Zadanie e: 04/2009 – 07/2009 (Zadanie 3)

Zadanie b: 02/2009 – 08/2009 (Zadanie 4)

Zadanie d: 06/2009 – 11/2009 (Zadanie 5)


W przypadku wyboru opcji 2 - Projekt będzie rozliczany według zadań przedstawionych w Harmonogramie rzeczowo-finansowym z uwzględnieniem zaliczek. Przygotowując Harmonogram rzeczowo-finansowy należy wziąć pod uwagę, iż:

· wniosek o płatność zaliczkową można złożyć najwcześniej po podpisaniu umowy o dofinansowanie oraz wniesieniu prawidłowego zabezpieczenia umowy. Należy mieć więc na uwadze, iż od czasu zamknięcia rundy aplikacyjnej, do czasu podpisania umowy upłynie okres około 4-5 miesięcy. Nie jest wiec możliwe finansowanie zadań projektu przy wykorzystaniu zaliczki, jeśli kończą się one wcześniej niż planowany termin zawarcia umowy o dofinansowanie; 

· pierwsza transza zaliczki nie może być wyższa niż 30% wartości dofinansowania;

· wysokość zaliczki liczona jest w stosunku do kwoty dofinansowania;

· wysokość wszystkich transz zaliczki będzie określona w Harmonogramie płatności załączonym do umowy o dofinansowanie;

· przekazanie kolejnej płatności zaliczkowej jest możliwe po rozliczeniu min. 70% przekazanych wcześniej zaliczek;

· beneficjent występuje z wnioskiem o płatność pośrednią lub wnioskiem rozliczającym uprzednio uzyskaną płatność zaliczkową w terminach wynikających z Harmonogramu rzeczowo-finansowego, nie później niż w ciągu 30 dni od daty zakończenia danego zadania;

· beneficjent może złożyć wniosek o zaliczkę na dane zadanie najpóźniej 60 dni przed upływem terminu realizacji danego zadania;

· dofinansowanie w formie zaliczki i płatności pośrednich nie może przekroczyć 95% maksymalnej kwoty dofinansowania na dany Etap.

· Ponadto beneficjent jest zobowiązany pod rygorem rozwiązania umowy do przestrzegania przepisów dotyczących trybu wydatkowania i rozliczania płatności i dotacji celowych, a także do zwrotu środków w ramach dotacji celowych niewykorzystanych w danym roku budżetowym, a także zgłaszania środków w ramach dotacji celowych o nadanie statusu niewygasających z upływem roku budżetowego, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o finansach publicznych. 
Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalności wydatków. Zgodnie z zapisami umowy, najpóźniej w ostatnim dniu tego okresu Beneficjent musi złożyć wniosek o płatność końcową. W związku z tym podany okres realizacji projektu musi uwzględniać zarówno okres niezbędny do faktycznej realizacji projektu, jak również czas niezbędny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatków (zapłacenie za faktury itp.) oraz skompletowanie wszystkich dokumentów do wniosku o płatność końcową.

Wnioskodawca musi przewidzieć w realizacji całego projektu i harmonogramie poszczególnych zadań czas na zebranie kompletnej dokumentacji potwierdzającej rzeczową i finansową realizację projektu w terminie przewidzianym na dane zadanie oraz w terminie przewidzianym na cały projekt.

Planując wydatki w działaniu 4.2 należy pamiętać o zasadach kwalifikowalności określonych w obowiązujących przepisach, w szczególności w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r., nr 68, poz. 414 z późn. zm.) oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013. 
Kwalifikowalność wydatków rozpoczyna się w dniu następującym po dniu złożenia wniosku o dofinansowanie, natomiast końcowa data kwalifikowalności nie może wykraczać poza końcowa datę realizacji programu, a zatem poza dzień 31 grudnia 2015 r. Należy ponadto mieć na uwadze, że za dzień kończący okres kwalifikowalności uważa się dzień złożenia wniosku o płatność końcową. Z tego też względu wszystkie wydatki w ramach projektu powinny zostać poniesione w terminie umożliwiającym zgromadzenie odpowiedniej dokumentacji w ramach wniosku o płatność końcową potwierdzającej kwalifikowalność wydatków oraz złożenie tej dokumentacji w PARP najpóźniej w ostatnim dniu kwalifikowalności wydatków. 

W tabeli C.6 należy umieścić zestawienie wszystkich zadań niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu wraz z podaniem kwot w ramach poszczególnych kategorii wydatków niezbędnych dla danego zadania. Wartość wydatków należy podać w podziale na kwoty brutto i netto (kolumna 6 i 7). W kolumnie 8 należy wskazać, czy wydatek jest kwalifikowany. W kolumnie 9 należy podać kwotę wydatków kwalifikowanych w danej pozycji (kwota ta nie może być większa odpowiednio od kwot z kolumn 6 i 7, w zależności od kwalifikowalności VAT w odniesieniu do danego Wnioskodawcy. W kolumnie 11 należy określić wartość dofinansowania, które w przypadku wybrania formy dofinansowania w formie opcji 1 będzie równać się kwocie refundacji określonej w kolumnie 12. W przypadku wybrania formy dofinansowania w formie opcji 2, kolumna 11 będzie sumą kwot wskazanych w kolumnie 12 i 13. Zwracamy uwagę, aby kwota dofinansowania była zgodna z kwotą dofinansowania wskazaną w tabeli C.7. 
Zadania podane w tabeli C.6 muszą być zgodne z ich opisem i uzasadnieniem zawartym w pkt. C.1 i C.5 biznes planu. Sumy kwot niekwalifikowanych i kwalifikowanych muszą być zgodne z pkt. 28-31 wniosku o dofinansowanie.

Należy pamiętać, iż Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien zostać sporządzony w sposób umożliwiający prawidłową i terminową realizację projektu.

Tabelę C.6 należy wypełnić w Generatorze Wniosków. W głównych wierszach (nr 1,2, itp.) należy wpisać nazwę zadania. W wierszach o numerach 1.1, 1.2, itp. podano możliwe kategorie wydatków kwalifikowanych (wiersze od 1.1-1.10 oraz 1.12). Wiersz 1.11 „inne” dotyczy ewentualnych wydatków niekwalifikowanych. W ramach podanych kategorii wydatków należy wymienić konkretne zakupy w wierszach oznaczonych literami a,b, itp.

W przypadku, gdy projekt obejmuje szkolenia, w wierszu/ach oznaczonych literami należy wpisać nazwę szkolenia przewidzianego do realizacji w danym zadaniu. W kolejnych wierszach oznaczonych: a.1 – a.6 należy wyszczególnić wydatki na szkolenia wg podanych kategorii.

Okres realizacji poszczególnego zadania nie może być krótszy niż 2 miesiące i dłuższy niż 6 miesięcy, jednakże poszczególne zadania mogą się na siebie nakładać czasowo. W związku z tym należy tak rozplanować zadania, aby mieściły się w podanym przedziale czasu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zaplanował więcej zadań, należy powielić wiersze. 

C.7. Tabela C.7 Biznes Plan. Działanie 4.2 POIG. Budżet Projektu

W tabeli C.7 należy zamieścić budżet projektu. Wpisane kwoty powinny wynikać z odpowiednich pozycji tabeli C.6.
Sumy kwot wydatków kwalifikowanych, kwoty i % wnioskowanego dofinansowania muszą być zgodne z pkt. 28-31 wniosku o dofinansowanie.

Tabelę C.7 należy wypełnić w Generatorze Wniosków.  

	Część D. Plan marketingowy dla projektu (trwałość projektu)


D.1 Miejsce na rynku w wyniku realizacji projektu

D.1.1. – należy określić, czy w wyniku realizacji projektu będą oferowane nowe produkty/usługi/technologie. Jeżeli tak, należy je scharakteryzować. W przypadku, gdy projekt doprowadzi do modyfikacji dotychczas oferowanych usług/produktów, należy również w tym punkcie ująć informacje dotyczące zmienionych produktów/usług. Należy opisać, w jaki sposób wprowadzenie nowych lub ulepszonych produktów/usług wpłynie na funkcjonowanie przedsiębiorstwa oraz budowanie jego przewagi konkurencyjnej.

D.1.2. – należy określić, które produkty/usługi/technologie Wnioskodawca będzie sprzedawał poza granicami kraju, tj. na rynku wspólnym lub poza granicami Unii Europejskiej. Wnioskodawca powinien ująć informacje dotyczące jedynie tych produktów/usług/technologii, które powstaną lub zostaną zmodyfikowane w wyniku realizacji projektu objętego wnioskiem. Jeżeli Wnioskodawca zadeklaruje, iż udział przychodów ze sprzedaży poza terenem Polski nowego produktu/technologii będzie stanowił minimum 10% przychodów ze sprzedaży danego produktu/technologii w ogóle, powinien tę wartość wykazać jako wskaźnik rezultatu we wniosku o dofinansowanie. Zakładany poziom sprzedaży należy osiągnąć w okresie 2 lat po zakończeniu realizacji projektu (zgodnie z okresem realizacji projektu w pkt. 25 wniosku o dofinansowanie).

D.1.3. – należy wskazać różnice funkcjonalne, jakościowe, cenowe itp. pomiędzy produktami/usługami/technologiami z dotychczasowej oferty przedsiębiorcy a produktami/usługami/technologiami wprowadzonymi do oferty przedsiębiorcy w wyniku realizacji projektu. W szczególności w punkcie tym należy opisać produkty/usługi/technologie, które ulegną ulepszeniom.

D.1.4. – należy wskazać, czy podobne produkty/usługi/technologie są już oferowane na rynku krajowym/zagranicznym, czy oferta Wnioskodawcy będzie nowością. Wnioskodawca powinien opisać innowacyjność produktu/usługi/technologii oferowanej w wyniku realizacji projektu. W przypadku, gdy oferta przedsiębiorcy stanowi nowość na rynku, należy wskazać te cechy charakterystyczne produktu/usługi/technologii, które stanowią o innowacyjności i budują przewagę konkurencyjną przedsiębiorcy. Należy również podać źródła wiedzy Wnioskodawcy o innowacyjności produktu (analizy rynkowe, raporty, Internet, itp.). Należy wskazać, czy istnieje zapotrzebowanie na wyrób/usługę będącą rezultatem projektu na rynku międzynarodowym.

W przypadku projektów w zakresie wzornictwa, informacje zawarte w tym punkcie są podstawą przyznania punktów podczas oceny merytorycznej (kryterium fakultatywne). 

D.1.5. – należy określić, skąd wynika przeświadczenie o przyszłym popycie na nowe/ulepszone produkty/usługi na rynku docelowym, w szczególności międzynarodowym. Jeżeli przed przystąpieniem do realizacji projektu przeprowadzono badania i analizy docelowych rynków, należy opisać ich wyniki. W przypadku, gdy przedsiębiorca zamierza sprzedawać produkty lub świadczyć usługi poza granicami kraju należy również oszacować wielkość popytu zagranicznego. W przypadku odbiorców instytucjonalnych można powołać się na listy intencyjne lub inne dokumenty wskazujące na realne zainteresowanie klientów nabyciem towaru/usługi/technologii. Jeśli przedsiębiorca dysponuje stosownymi danymi, należy przedstawić planowaną strukturę sprzedaży do Polski oraz zagranicę.

Wnioskodawca przy wypełnianiu tego punktu powinien powołać się na przeprowadzone badania, analizy, źródła danych, podać metodologię badań oraz główne założenia.

D.1.6. – w wyniku realizacji wprowadzonych zmian technologicznych lub organizacyjnych może nastąpić przyrost produkcji/liczby świadczonych usług bez dokonywania jakichkolwiek innych zmian w produkcie stanowiącym przedmiot dotychczasowej oferty Wnioskodawcy. W tym punkcie należy ująć opisy tych produktów/usług, których dotyczy zmiana ilościowa. Dodatkowo należy wskazać, w jaki sposób przyrost produkcji/ liczby świadczonych usług wpłynie na przewagę konkurencyjną Wnioskodawcy oraz wskazać inne korzyści, jakie odniesie przedsiębiorca w wyniku przyrostu produkcji/liczby świadczonych usług.

D.2. – Dystrybucja i promocja

W punkcie tym należy przedstawić plan marketingowy dotyczący sposobu oferowania produktów/usług związanych z realizacją projektu.
D.2.1. – należy opisać, w jaki sposób zorganizowana będzie sprzedaż nowych lub ulepszonych produktów/usług/technologii. W szczególności należy ująć, czy dystrybucja będzie miała charakter tradycyjny, czy też będzie możliwość dokonania zakupu za pośrednictwem Internetu. W przypadku tradycyjnych form sprzedaży należy umieścić informację na temat punktów sprzedaży, np. sklepy detaliczne, hurtownie, supermarkety, sprzedaż w siedzibie producenta, odpowiedź na zapytanie itp.

D.2.2. – należy opisać plan pozycjonowania nowej lub ulepszonej oferty. Należy wskazać, jaki komunikat będzie wysyłał przedsiębiorca o produkcie/usłudze/technologii do potencjalnego nabywcy oraz w jaki sposób będzie różnicował swój produkt względem oferty konkurencji. Dodatkowo należy opisać kanały przesyłania informacji o nowej/ulepszonej ofercie do potencjalnego nabywcy (formy promocji, reklamy), np. oferty zindywidualizowane, reklama w Internecie, telewizji, radio, itp. W przypadku, gdy nabywcą usługi jest tylko jeden podmiot należy to określić.

D.3. Konkurencja

W sekcji D.3 należy opisać ofertę konkurencji. Jacy będą konkurenci na nowym rynku? W jakim zakresie oferta Wnioskodawcy będzie lepsza, a w jakim gorsza? Czy konkurenci są silniejsi, czy słabsi w danym segmencie, w którym będzie prowadzona działalność po realizacji projektu? W przypadku, gdy na rynku nie ma bezpośredniej konkurencji dla Wnioskodawcy należy zidentyfikować produkty/usługi/technologie, które mogą stanowić dobra substytucyjne wobec oferty Wnioskodawcy, a więc produkty zaspokajające te same lub podobne potrzeby klienta. Należy również uwzględnić chłonność rynku, a więc odpowiedzieć na pytanie, czy oferta konkurencji nie zabezpiecza w całości popytu generowanego przez rynek.

D.3.1-D.3.2. – należy zamieścić porównanie nowej/ulepszonej oferty Wnioskodawcy w odniesieniu do oferty konkurencji. Dla każdej grupy produktów, usług, technologii należy opisać pozycję konkurencji oraz swoją w obszarach: jakości, ceny, funkcjonalności, reklamy/promocji, mocy produkcyjnych, grup klientów.

	Część E. Sytuacja finansowa Wnioskodawcy oraz jej prognoza


Uwaga:

Tabele finansowe powinny zostać wypełnione zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z późn. zm.). Ponadto, należy podać dane finansowe uwzględniając lata realizacji projektu oraz okres trwałości projektu, a zatem 3 lata po zakończeniu realizacji projektu w przypadku przedsiębiorców z sektora MSP oraz 5 lat w przypadku przedsiębiorców innych niż MSP. Wnioskodawca musi wykazać zdolność do sfinansowania projektu – tak więc tabele finansowe powinny uwzględniać sposób finansowania projektu (refundacja w formie płatności pośrednich i końcowej) zgodnie z zaprojektowanym Harmonogramem rzeczowo-finansowym. Należy pamiętać, że po zakończeniu zadania przedsiębiorca będzie musiał w ciągu 30 dni od terminu zakończenia danego zadania określonego w kolumnie [4] harmonogramu złożyć wniosek o płatność. Należy również uwzględnić fakt, że PARP weryfikuje wniosek o płatność w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania (z zastrzeżeniem określonym w Umowie o dofinansowanie), natomiast dofinansowanie w formie płatności pośredniej lub końcowej będzie przekazane na rachunek bankowy Beneficjenta w terminie 30 dni od dnia ostatecznego zaakceptowania przez PARP wniosku o płatność (z zastrzeżeniem określonym w Umowie o dofinansowanie). 

W związku z powyższym, należy założyć, że od zakończenia danego zadania uwzględnionego w harmonogramie rzeczowo-finansowym do otrzymania przez Beneficjenta środków na refundację poniesionych w ramach danego zadania wydatków, minie ok. 3 miesięcy.  
E.1. Tabela E1 Biznes plan. Działanie 4.2 POIG. Bilans

Tabela E.1 znajduje się w odrębnym arkuszu w pliku Excel. Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Kwoty należy podać w tysiącach złotych, z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

E.2. Tabela E2 Biznes plan. Działanie 4.2 POIG. Rachunek zysków i strat

Tabela E.2 znajduje się w odrębnym arkuszu w pliku Excel. Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Kwoty należy podać w tysiącach złotych, z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

E.3. Tabela E3 Biznes plan. Działanie 4.2 POIG. Przepływy środków pieniężnych

Tabela E.3 znajduje się w odrębnym arkuszu w pliku Excel. Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Kwoty należy podać w tysiącach złotych, z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.

Uwaga: Pola podświetlone kolorem zielonym zawierają formuły (wyliczają się automatycznie), nie należy ich wypełniać.

E.4. Tabela E4 Biznes plan. Działanie 4.2 POIG. Wskaźniki finansowe

Tabela E.4 znajduje się w odrębnym arkuszu w pliku Excel. Wnioskodawca wypełnia pola nie podświetlone. Należy wyliczyć wymienione wskaźniki zgodnie ze wskazówkami zawartymi w arkuszu. Przeliczeń należy dokonać na danych pobranych z tych samych okresów obrachunkowych.

Wskazówki dotyczące wypełniania części E biznes planu

1. Wnioskodawca przedstawia dane dla dwóch zamkniętych lat obrotowych (rok bazowy n-2 oraz rok bazowy n-1) oraz okresu bieżącego. Poprzez okres bieżący rozumie się zamknięte kwartały bieżącego roku (roku składania wniosku) lub zamknięte kwartały ostatniego roku, który nie został zamknięty, a więc Wnioskodawca nie posiada zatwierdzonych przez organ zarządczy lub zbadanych przez biegłego rewidenta (jeśli dotyczy) sprawozdań finansowych za ten okres.

2. W przypadku mikro-, małych i średnich przedsiębiorców należy przygotować prognozy na okres 3 lat od dnia zakończenia projektu, zaś w przypadku dużych przedsiębiorców na okres 5 lat.

	Przykład 1. – mały przedsiębiorca składa wniosek w maju 2008 r., planowana data realizacji projektu to lipiec 2008 r. – wrzesień 2009 r. W tej sytuacji należy przedstawić dane za dwa zamknięte lata obrotowe, a więc rok 2006 i 2007, okres bieżący – I. kwartał 2008 r. W przypadku, gdy Wnioskodawca np. będący spółką z ograniczoną odpowiedzialnością nie dysponuje jeszcze zatwierdzonymi danymi za rok 2007 – zobligowany jest ująć w biznes planie dane za rok 2005 i 2006, zaś okresem bieżącym są zamknięte kwartały roku 2007 i I. kwartał 2008 r. (o ile Wnioskodawca dokonał zamknięcia pierwszego kwartału).


3. W przypadku nowo powstałego Wnioskodawcy, a więc Wnioskodawcy, który nie dokonał zamknięcia ani jednego roku obrotowego, należy przedstawić dane za zamknięte kwartały działalności, a jeżeli nie dokonano zamknięcia żadnego kwartału, dane za okres, który upłynął od daty faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej. W tej sytuacji w polach dotyczących dwóch zamkniętych lat obrotowych należy wpisać „0”.

4. Rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok n powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą kwartały bieżącego okresu.

	E.1 Bilans


	Aktywa

	Rok bazowy

(2006)

	Rok bazowy

(2007)

	Okres bieżący

(styczeń – wrzesień 2008 r.)

	Rok n

(2008)



	Przykład 2. – przedsiębiorca składa wniosek o dofinansowanie projektu w listopadzie 2008 r. Okresem bieżącym są trzy zamknięte kwartały 2008 r., zaś rokiem n – rok 2008. Tabelę E.1 należy wypełnić wg poniższego schematu.




5. Z założenia rok obrotowy jest rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest tożsamy z rokiem kalendarzowym należy umieścić stosowny zapis w uwagach oraz w nagłówkach tabel E.1 – E.4.

6. W uwagach oprócz powyższej informacji, należy umieścić informacje o przyjętych założeniach do prognoz finansowych, a w szczególności:

a. założenia makroekonomiczne:

· inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry mające wpływ na sprzedaż, nabycie oraz wartość aktywów i pasywów);

b. założenia mikroekonomiczne:

· poziom popytu oraz rozłożenie popytu w czasie;

· czas od wdrożenia technologii do uzyskania wpływów ze sprzedaży;

· sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;

· założenia dotyczące przychodów, założenia dotyczące prognozowanych kosztów operacyjnych i finansowych;

· oprocentowanie kredytów i sposób finansowania działalności;

· wielkość kosztów stałych oraz ogólnozakładowych kosztów administracyjnych;

· informacje nt. metod oraz przyjętych stawek amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, wyjaśnienie dotyczące tworzonych rezerw, rozliczeń międzyokresowych;

· informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.

7. Przedstawione prognozy powinny być realistyczne, tzn. opierać się o realne założenia oraz wyniki przeprowadzonych badań i analiz, w szczególności dotyczących wielkości popytu i sprzedaży. Prognozy muszą być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.

8. W przypadku wartości zaktualizowanej netto NPV dla projektu należy podać założenia do jego obliczania w pkt. E.4 Biznes Planu oraz dokonać wyliczeń w tabeli. W przypadku gdy obliczenia będą dokonywane w dłuższym niż 7 lat horyzoncie czasowym, prosimy skopiować tabelę.

Prosimy o wyliczenie wartości NPV według następującego wzoru:
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gdzie:

· NPV - wartość bieżąca netto,

· r - stopa dyskonta (prosimy założyć wartość 8%, w przypadku przyjęcia innej wartości, prosimy podać uzasadnienie w wierszu: „objaśnienia do obliczenia NPV”), stopa dyskonta powinna odzwierciedlać dla inwestora wartość pieniądza w czasie i poziomu ryzyka. Obejmuje ona następujące elementy: realną stopę oprocentowania lokat wolnych od ryzyka, stopę inflacji, premię płynności, premię za ryzyko

· NCFt – przepływy pieniężne netto w okresie t w cenach nominalnych (w założeniach Wnioskodawca uwzględnia wzrost cen)
· Pt – przychód danego roku,
· Nt – nakłady danego roku
· n – czas życia projektu w latach, (przyjęty przez Wnioskodawcę okres eksploatacji inwestycji musi być odpowiednio uzasadniony uwzględniając branżę działalności, rodzaj i charakter inwestycji).

UWAGA: NPV liczone jest z uwzględnieniem wartości dotacji z umowy o dofinansowanie oraz z wyłączeniem wartości rezydualnej (wartość końcowa przedmiotu inwestycji po amortyzacji).

	Część F. Oświadczenie Wnioskodawcy


Podpis pod oświadczeniem dotyczącym prawdziwości i rzetelności informacji przedstawionych w biznes planie powinna złożyć osoba uprawniona do reprezentacji Wnioskodawcy. Należy również wskazać stanowisko oraz datę potwierdzenia prawdziwości danych. 
PAGE  
11/18

_1294639181.unknown

