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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA

DZIAŁANIE 4.2

W celu prawidłowego wypełnienia wniosku o dofinansowanie niezbędna jest znajomość zarówno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (dalej jako Program lub POIG) zawierającego wykaz priorytetów i działań uzgodnionych z Komisją Europejską i stanowiących przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegółowego opisu priorytetów Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (dalej Uszczegółowienie Programu), stanowiącego jednocześnie podręcznik dla Wnioskodawców, w którym przedstawiono system wdrażania poszczególnych priorytetów i operacji. Wszystkie wymienione dokumenty są dostępne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl) oraz właściwych Instytucji Pośredniczących i Instytucji Wdrażających.

Projekty współfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego muszą być zgodne z celami zawartymi w Programie i Uszczegółowieniu Programu oraz zgodne z regulacjami dotyczącymi funduszy strukturalnych.

Zgłaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane będą szczegółowej analizie i ocenie co do zgodności z kryteriami wyboru projektów przyjętymi przez Komitet Monitorujący. 

Stosowane we wniosku terminy „oś priorytetowa” oraz „operacja” oznaczają odpowiednio „priorytet” oraz „działanie” – terminy stosowane m.in. w Uszczegółowieniu Programu.

	Wymogi formalne:

Przy wypełnianiu wniosku należy korzystać z Generatora Wniosków dostępnego na stronach internetowych Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (www.parp.gov.pl). Wypełniony wniosek należy wydrukować oraz podpisać. Wniosek wraz z załącznikami jest składany w jednym egzemplarzu w formie papierowej. Do dokumentów jest załączona, jednakowa z wersją papierową wniosku, wersja elektroniczna. Wersje elektroniczne biznes planu wraz z tabelami E1-E4 oraz, jeśli dotyczy, zeskanowaną promesą/umową kredytową lub promesą leasingową, są przesyłane do PARP za pomocą Generatora Wniosków. Przesyłane dokumenty nie mogą być większe niż 5 MB każdy. Pozostałe załączniki składane są tylko w formie papierowej.

Składany wniosek wraz z załącznikami powinien:

· być wypełniony zgodnie z niniejszą instrukcją,

· być czytelny, wypełniony w formie druku, w języku polskim,

· być kompletny, zawierać wszystkie ponumerowane strony i wymagane załączniki oraz powinien zostać złożony na wymaganym formularzu (dotyczy również załączników, jeżeli przewidziano specjalne formularze dla załączników), 

· załączniki składane w formie kopii są potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę lub osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy. W każdym przypadku, w którym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem należy przez to rozumieć kopię dokumentu zawierającą klauzulę „za zgodność z oryginałem” umieszczoną na każdej stronie poświadczoną własnoręcznym czytelnym podpisem (imię i nazwisko) przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wnioskodawcy lub kopię dokumentu zawierającą na pierwszej stronie klauzulę „za zgodność z oryginałem od strony ... do strony .....” opatrzoną czytelnym podpisem (imię i nazwisko) przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wnioskodawcy i parafowaną na każdej stronie kopii dokumentu przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wnioskodawcy

· być przygotowany przez wnioskodawcę z należytą starannością, powinien zawierać odpowiedni zakres konkretnych informacji umożliwiających dokonanie pełnej oceny pozwalającej na decyzję w sprawie udzielenia wsparcia,

· wszystkie wymagane pola we wniosku powinny być wypełnione,

· zawierać poprawne wyliczenia arytmetyczne,

· zawierać kwotę dofinansowania oraz wydatki na realizację projektu spójne z Biznesem Planem,

· być podpisany przez wnioskodawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji (dotyczy również Biznes Planu) i opatrzony pieczęcią wnioskodawcy,

· być trwale spięty.

Dokumentacja konkursowa złożona w formie samych załączników, nie zawierająca wniosku o dofinansowanie zostanie odrzucona bez możliwości uzupełnienia. Wniosek o dofinansowanie złożony bez wymaganego biznes planu zostanie odrzucony bez możliwości uzupełnienia. Złożenie niewypełnionego formularza Biznes Planu lub wypełnionego odręcznie (poza datą podpisania dokumentu i podpisem wnioskodawcy), w jakimkolwiek miejscu, traktowane jest tak, jak brak Biznes Planu.

W przypadku skorzystania przez Wnioskodawcę z usług Promotora Projektów Innowacyjnych (PPI) Wnioskodawca składa do PPI wypełniony wniosek o dofinansowanie, na podstawie którego PPI dokonuje wstępnej weryfikacji formalnej wnioskodawcy i projektu oraz wstępnej weryfikacji merytorycznej projektu. Po otrzymaniu akceptacji PPI przedsiębiorca w terminie 10 dni od dnia akceptacji jest zobowiązany do dostarczenia do PARP pełnej dokumentacji składającej się z zatwierdzonego przez PPI wniosku wraz z biznes planem i pozostałymi załącznikami. Jednocześnie brak pozytywnej oceny PPI nie blokuje możliwości złożenia wniosku (łącznie z biznes planem i załącznikami) do PARP.
Wnioski należy składać w zamkniętej kopercie listem poleconym, pocztą kurierską lub dostarczyć osobiście do PARP. Wnioski złożone w inny sposób nie zostaną rozpatrzone.

Koperta zawierająca wniosek wraz z załącznikami powinna:

· być opatrzona następującym sformułowaniem: „Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Działania 4.2 PO IG”,

· zawierać pełną nazwę wnioskodawcy oraz jego adres,

· być zaadresowana do PARP.

Wniosek jest wypełniany w ścisłym powiązaniu z Biznes Planem, który stanowi obowiązkowy załącznik do wniosku. Informacje zawarte we wniosku i Biznes Planie muszą być ze sobą zgodne.


Wnioskodawca wypełnia formularz wniosku zaczynając od strony 2. Rubryki znajdujące się na 1 stronie wniosku (stronie tytułowej) są wypełniane przez PARP. Wnioskodawca wypełnia rubryki nie podświetlone kolorem żółtym. Rubryki podświetlone kolorem żółtym zawierają opis informacji, które Wnioskodawca powinien zamieścić w danym miejscu wniosku.

I. Podstawowe dane o projekcie

1. Tytuł projektu

W tym punkcie Wnioskodawca wpisuje pełny tytuł projektu. Powinien on w jasny i nie budzący wątpliwości sposób obrazować faktyczne zadanie, które zostanie zrealizowane w ramach projektu. Jeżeli projekt jest realizacją pewnego etapu większej inwestycji, powinno być to zaznaczone w tytule projektu. Tytuł nie powinien być nadmiernie rozbudowany. Nie może liczyć więcej niż 10 wyrazów.

2. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt ten został wypełniony w formularzu i nie może ulegać modyfikacjom.

3. Typ realizowanej inwestycji

Punkt ten ma na celu określenie, czy przewidziane w projekcie inwestycje dotyczą zwiększenia potencjału badawczo-rozwojowego czy opracowania wzoru przemysłowego lub użytkowego i wdrożenia go do produkcji. Wnioskodawca może wybrać tylko jedną z opcji podanych w tym punkcie.

4. Klasyfikacja projektu

Pola: temat priorytetowy, forma finansowania, obszar realizacji są wypełnione. W polu działalność gospodarcza należy wpisać 1 dominujący (ze względu na wartość wydatków) kod i nazwę działu gospodarki, którego dotyczy projekt zgodnie z kodami i nazwami działów gospodarki wyszczególnionymi poniżej. 

Kody klasyfikacji według kryterium rodzaju działalności gospodarczej.

01 Rolnictwo, łowiectwo i leśnictwo

02 Rybołówstwo

03 Produkcja produktów żywnościowych i napojów

04 Wytwarzanie tekstyliów i wyrobów włókienniczych

05 Wytwarzanie urządzeń transportowych

06 Nieokreślony przemysł wytwórczy

07 Górnictwo i kopalnictwo surowców energetycznych

08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepła

09 Pobór, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i telekomunikacja

11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny

14 Hotele i restauracje

15 Pośrednictwo finansowe

16 Obsługa nieruchomości, wynajem i prowadzenie działalności gospodarczej

17 Administracja publiczna

18 Edukacja

19 Działalność w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka społeczna, pozostałe usługi komunalne, społeczne i indywidualne

21 Działalność związana ze środowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczególnione usługi

00 Nie dotyczy

5. Typ projektu

W pierwszym wierszu punkt dotyczący dużego projektu został wypełniony w formularzu i nie może ulegać modyfikacjom. Wsparciu w ramach działania 4.2 POIG nie mogą podlegać projekty duże w rozumieniu zapisów rozporządzenia Rady (WE) 1083/2006
.

W drugim wierszu należy zaznaczyć, czy planowany jest cross-financing. Jeżeli Wnioskodawca w ramach wniosku będzie ubiegał się o dofinansowanie części szkoleniowej, powinien zaznaczyć opcję tak. Jeżeli projekt nie obejmuje szkoleń, należy zaznaczyć opcję nie.
Cross-financing to elastyczne podejście do finansowania operacji (projektów) w ramach danego programu operacyjnego, które oznacza, że EFRR i EFS (z wyłączeniem jednak Funduszu Spójności) może  finansować w sposób komplementarny działania objęte zakresem pomocy drugiego funduszu.

W przypadku POIG finansowanego ze środków EFRR zasada cross-financingu oznacza możliwość finansowania zadań odpowiadających zakresowi interwencji EFS. Ze względu na ograniczony poziom finansowania wydatków objętych cross-financingiem w ramach projektu (do 10% wartości wydatków kwalifikowanych projektu, z wyłączeniem szkoleń, i maksymalnie 1 mln PLN dla projektów wzorniczych oraz 100 tys. dla projektów z zakresu B+R), Wnioskodawca powinien podać wartość planowanych wydatków odpowiadających interwencji EFS.

W działaniu 4.2 stosuje się zasadę cross-financingu polegającą na włączeniu do projektów inwestycyjnych wydatków na szkolenia specjalistyczne związane bezpośrednio z inwestycją. Dofinansowaniem objęte są koszty uczestnictwa w niezbędnych szkoleniach wykorzystywanych wyłącznie w celu realizacji projektu. Szkolenia nie mogą stanowić odrębnego projektu.

W trzecim wierszu punkt „Projekt nie został rozpoczęty przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie”, został wypełniony w formularzu i nie może ulegać modyfikacjom. Projekt nie może zostać rozpoczęty wcześniej niż po dniu złożenia wniosku o dofinansowanie. 

6. Wpływ projektu na realizację polityk horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 16 i 17 rozporządzenia 1083/2006

Zgodnie z art. 16 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 państwa członkowskie i Komisja podejmują odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze względu na płeć, rasę lub pochodzenie etniczne, religię lub światopogląd, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną na poszczególnych etapach wdrażania funduszy, a w szczególności – w dostępie do nich. Jednym z istotnych kryteriów, których należy przestrzegać podczas określania operacji współfinansowanych z funduszy oraz które należy uwzględniać na poszczególnych etapach wdrażania, jest dostępność dla osób niepełnosprawnych.
W punkcie 6. wniosku Wnioskodawca określa czy projekt będzie miał pozytywny wpływ na politykę równych szans. W przypadku zaznaczenia opcji „TAK”, należy ten fakt uzasadnić w Biznes Planie.

Zgodnie z art. 17 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wsparcie z funduszy strukturalnych nie może być udzielone na projekty prowadzące do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu środowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny być neutralne dla środowiska lub mieć na nie pozytywny wpływ. W punkcie 6 wniosku Wnioskodawca określa, czy projekt będzie miał pozytywny wpływ na zrównoważony rozwój (ochronę środowiska). 

W przypadku zaznaczenia opcji „TAK”, należy ten fakt uzasadnić w Biznes Planie. 

Uzasadniony pozytywny wpływ na zrównoważony rozwój lub politykę równych szans i niedyskryminacji pozwala na uzyskanie punktów w ocenie merytorycznej fakultatywnej.

Przed wypełnieniem punktu 6 należy zapoznać się ze szczegółowymi informacjami w zakresie zrównoważonego rozwoju oraz polityki równych szans i niedyskryminacji zawartymi w Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 opublikowanym na następującej stronie internetowej:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/programy/krajowe/POIG/Dokumenty/Kryteria+wyboru+projektow/

II. Identyfikacja Wnioskodawcy

7. Dane Wnioskodawcy

Wnioskodawca wypełnia wszystkie punkty. Wpisane w polach dane powinny być aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem/umową spółki.
Wnioskodawca wpisuje swoją pełną nazwę zgodnie z Krajowym Rejestrem Sądowym (KRS), Ewidencją Działalności Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w którym jest zarejestrowany. W przypadku spółki cywilnej w rubryce Nazwa Wnioskodawcy należy wpisać nazwę spółki oraz podać imiona i nazwiska wszystkich wspólników.

W kolejnych polach Wnioskodawca podaje NIP i REGON. W przypadku spółki cywilnej w rubryce NIP należy podać numer NIP spółki cywilnej, o ile spółka posiada własny numer. Jeżeli spółka nie posiada własnego numeru, należy podać NIP jednego ze wspólników.

Następnie, we właściwej rubryce, w zależności od tego, jakim dokumentem rejestrowym Wnioskodawca dysponuje należy wpisać pełny numer, pod którym figuruje w Krajowym Rejestrze Sądowym, Ewidencji Działalności Gospodarczej lub innym rejestrze. W przypadku innego rejestru należy podać jego nazwę.

8. Forma prawna prowadzonej działalności

W tej rubryce należy wpisać jedną z podanych opcji określających formę prawną prowadzonej działalności Wnioskodawcy.

Administracja rządowa

Fundacja

Fundusz - duże przedsiębiorstwo

Fundusz - małe przedsiębiorstwo

Fundusz - mikro przedsiębiorstwo

Fundusz - średnie przedsiębiorstwo

Gminna Samorządowa Jednostka Organizacyjna

Spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż kodeks spółek handlowych i kodeks cywilny, lub formy prawne, do których stosuje się określone przepisy o spółkach
- duże przedsiębiorstwo

Spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż kodeks spółek handlowych i kodeks cywilny, lub formy prawne, do których stosuje się określone przepisy o spółkach - małe przedsiębiorstwo

Spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż kodeks spółek handlowych i kodeks cywilny, lub formy prawne, do których stosuje się określone przepisy o spółkach - mikro przedsiębiorstwo

Spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż kodeks spółek handlowych i kodeks cywilny, lub formy prawne, do których stosuje się określone przepisy o spółkach - średnie przedsiębiorstwo

Jednostka naukowa

Kościół katolicki oraz inne kościoły i związki wyznaniowe

Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - małe przedsiębiorstwo

Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - mikro przedsiębiorstwo

Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - średnie przedsiębiorstwo

Organizacja pracodawców

Państwowa Jednostka Organizacyjna

Przedsiębiorstwo państwowe - duże przedsiębiorstwo

Przedsiębiorstwo państwowe - małe przedsiębiorstwo

Przedsiębiorstwo państwowe - mikro przedsiębiorstwo

Przedsiębiorstwo państwowe - średnie przedsiębiorstwo

Prywatny Zakład Opieki Zdrowotnej (w tym osoby prowadzące praktyki lekarskie/pielęgniarskie)

Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej

Spółka akcyjna - duże przedsiębiorstwo

Spółka akcyjna - małe przedsiębiorstwo

Spółka akcyjna - mikro przedsiębiorstwo

Spółka akcyjna - średnie przedsiębiorstwo

Spółka cywilna - duże przedsiębiorstwo

Spółka cywilna - małe przedsiębiorstwo

Spółka cywilna - mikro przedsiębiorstwo

Spółka cywilna - średnie przedsiębiorstwo

Samorząd Gospodarczy i Zawodowy

Stowarzyszenia i organizacje społeczne

Spółka jawna - duże przedsiębiorstwo

Spółka jawna - małe przedsiębiorstwo

Spółka jawna - mikro przedsiębiorstwo

Spółka jawna - średnie przedsiębiorstwo

Spółka komandytowo - akcyjna - duże przedsiębiorstwo

Spółka komandytowo - akcyjna - małe przedsiębiorstwo

Spółka komandytowo - akcyjna - mikro przedsiębiorstwo

Spółka komandytowo - akcyjna - średnie przedsiębiorstwo

Spółka komandytowa - duże przedsiębiorstwo

Spółka komandytowa - małe przedsiębiorstwo

Spółka komandytowa - mikro przedsiębiorstwo

Spółka komandytowa - średnie przedsiębiorstwo

Spółka partnerska - duże przedsiębiorstwo

Spółdzielnia - duże przedsiębiorstwo

Spółdzielnia - małe przedsiębiorstwo

Spółdzielnia - mikro przedsiębiorstwo

Spółdzielnia - średnie przedsiębiorstwo

Spółka partnerska - małe przedsiębiorstwo

Spółka partnerska - mikro przedsiębiorstwo

Spółka partnerska - średnie przedsiębiorstwo

Szkoła/Uczelnia Wyższa

Wspólnota mieszkaniowa

Wspólnota Samorządowa

Wojewódzka Samorządowa Jednostka Organizacyjna

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - duże przedsiębiorstwo

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - małe przedsiębiorstwo

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - mikro przedsiębiorstwo

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - średnie przedsiębiorstwo

Związek zawodowy

Wybrana opcja musi być zgodna ze stanem faktycznym i mieć potwierdzenie w dokumentach rejestrowych. Zwracamy również uwagę, iż status Wnioskodawcy przy wybranej formie prawnej powinien być zgodny z informacją podaną w punkcie 11 wniosku o dofinansowanie. 

W rubryce data rejestracji działalności należy wpisać miesiąc i rok rejestracji podmiotu składającego wniosek o dofinansowanie. Data musi być zgodna z dokumentem rejestrowym.

9. Kod PKD podstawowej działalności Wnioskodawcy 

W rubryce należy wpisać numer kodu Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) podstawowej działalności Wnioskodawcy. Podany kod musi figurować w aktualnym dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.

Jednocześnie informujemy, że zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz.U. nr 251, poz.1885 z późn. zm.) Polską Klasyfikację Działalności (PKD) wprowadzoną rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727) stosuje się do działalności oznaczonej zgodnie z tą klasyfikacją przed dniem wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2009 r.

W związku z powyższym, należy podać PKD wprowadzoną Rozporządzeniem z dnia 
24 grudnia 2007 r. czyli PKD 2007.

 Zwracamy uwagę, aby podany w tym miejscu kod PKD był spójny z kodem PKD podanym w punkcie B.1.1 Biznes Planu. 

10. Adres siedziby

W rubryce adres siedziby należy wpisać adres siedziby zarządu bądź władz (kierownictwa) Wnioskodawcy. Adres siedziby musi być zgodny z dokumentem rejestrowym.

Rubryka dotycząca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna. W przypadku, gdy  Wnioskodawca posiada stronę internetową, należy podać jej adres.

11. Status Wnioskodawcy

Wnioskodawca przez zaznaczenie jednej z opcji określa swój status na dzień składania wniosku: czy jest mikro-, małym, średnim lub innym (nie należącym do kategorii MSP) przedsiębiorcą oraz wielkość zatrudnienia. W celu określenia wielkości przedsiębiorstwa oraz zatrudnienia, należy stosować przytoczone poniżej zapisy zawarte w Załączniku I do rozporządzenia Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu (Dz.U.L 214/3, z 9 sierpnia 2008 r.), dostępnym także na stronach PARP – www.parp.gov.pl:

1. Na kategorię mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (MSP) składają się przedsiębiorstwa, które zatrudniają mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR a/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionów EUR.

2. W kategorii MSP przedsiębiorstwo małe definiuje się jako przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 pracowników i którego roczny obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionów EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 pracowników i którego roczny obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów EUR.
Za innego przedsiębiorcę uważa się przedsiębiorcę nie należącego do sektora MSP. 
12. Wielkość zatrudnienia
Wnioskodawca podaje wielkość zatrudnienia w przeliczeniu na pełne etaty na dzień składania wniosku, w tym z wykształceniem wyższym magisterskim.

13. Certyfikaty Wnioskodawcy

W rubrykach dotyczących certyfikatów Wnioskodawca zaznacza, czy posiada akredytowany certyfikat Systemu Zarządzania Środowiskowego zgodny z wymaganiami normy ISO 14001 lub rozporządzeniem EMAS, akredytowany certyfikat jakości zgodny z wymaganiami normy ISO 9001 (lub inny certyfikat branżowy zawierający w sobie wymagania normy ISO 9001) lub akredytowany certyfikat Systemu Zarządzania BHP zgodny z wymaganiami OHSAS 18001 lub PN-N-18001.

W przypadku posiadania certyfikatów Wnioskodawca dodatkowo w Biznes Planie określa dokładnie, jaki certyfikat posiada, kiedy i przez kogo wydany, czego dotyczy i do kiedy jest ważny. Podanie niespójnych informacji pomiędzy wnioskiem a Biznes Planem spowoduje uznanie, iż Wnioskodawca nie posiada certyfikatów i nie będzie to przedmiotem uzupełnień formalnych.

14. Wnioskodawca bądź podmiot z nim związany kapitałowo prowadził prace lub poniósł wydatki w zakresie B+R w ciągu ostatnich 12 miesięcy (wypełniają jedynie przedsiębiorcy aplikujący o wsparcie na rozwój działalności badawczo rozwojowej)

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Dz. U. Nr 68, poz.414 z późn. zm.) o dofinansowanie w ramach działania 4.2 związanego ze stymulowaniem działalności B+R mogą ubiegać się przedsiębiorcy, którzy w okresie 12 miesięcy przed złożeniem wniosku o udzielenie wsparcia ponosili wydatki na badania naukowe, w rozumieniu ustawy z dnia 8 października 2004 r. o zasadach finansowania nauki, lub na prace rozwojowe, albo jeśli wydatki takie ponosił podmiot powiązany z nimi kapitałowo. Punkt ten powinien być wypełniany wyłącznie w przypadku ubiegania się o wsparcie na projekty dotyczące rozwoju działalności B+R. Podanie niespójnych informacji pomiędzy wnioskiem a Biznes Planem spowoduje uznanie, iż Wnioskodawca bądź podmiot z nim związany kapitałowo nie prowadził prac lub nie poniósł wydatków w zakresie B+R w ciągu ostatnich 12 miesięcy i nie będzie to przedmiotem uzupełnień formalnych. 

W przypadku ubiegania się o wsparcie na wzornictwo należy wpisać „nie dotyczy”.

15. Projekt dotyczy inwestycji w aktywa materialne oraz aktywa niematerialne i prawne

Poprzez wybór odpowiedniej opcji Wnioskodawca deklaruje, czy projekt dotyczy realizacji inwestycji.

Projekt dotyczy realizacji inwestycji w przypadku, gdy w ramach projektu ponoszone są nakłady na środki trwałe i/lub aktywa niematerialne i prawne związane z tworzeniem nowej jednostki, rozbudową istniejącej jednostki, dywersyfikacją produkcji jednostki poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych produktów lub zasadniczą zmianą dotyczącą procesu produkcyjnego istniejącej jednostki. 
Wsparcie w zakresie działania 4.2 POIG może być udzielone przedsiębiorcy, który realizacje inwestycję. Zaznaczenie opcji „NIE” spowoduje odrzucenie wniosku w trakcie oceny merytorycznej obligatoryjnej.

16. Dane osoby/osób upoważnionych przez Wnioskodawcę do kontaktów

W poszczególnych rubrykach należy wpisać dane osoby, która będzie adresatem korespondencji dotyczącej projektu. Powinna to być osoba dysponująca pełną wiedzą na temat projektu, zarówno w kwestiach związanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i późniejszą realizacją projektu. 

Wnioskodawca wpisuje imię oraz nazwisko osoby do kontaktu.

Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnętrznej Wnioskodawcy.

W rubryce numer telefonu zaleca się wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzając go numerem kierunkowym. Wyjątek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie służbowy telefon komórkowy. W takim przypadku należy wpisać służbowy numer telefonu komórkowego osoby do kontaktu.

Rubrykę dotyczącą adresu poczty elektronicznej oraz numeru faksu należy wypełnić obligatoryjnie. Numer faksu jest niezbędny i może być wykorzystany na etapie oceny wniosku, w przypadku, kiedy konieczne będzie jego uzupełnienie w przypadku stwierdzenia braków w dokumentacji.

W przypadku podawania więcej niż jednej osoby do kontaktu, należy skopiować wiersze.

17. Adres korespondencyjny Wnioskodawcy

W poszczególnych rubrykach należy wpisać adres, na który należy kierować korespondencję.
III. Informacje o projekcie
18. Słowa kluczowe

Należy podać maksymalnie 5 słów kluczowych dla przedmiotu, branży, specyfiki projektu. Słowa te będą stanowić podstawę do przetwarzania danych statystycznych dotyczących projektów złożonych w ramach działań 4.2 POIG.

19. Streszczenie projektu

Streszczenie powinno określić, co jest przedmiotem projektu, jaki jest jego cel i uzasadnienie oraz w jaki sposób cel zostanie osiągnięty (metodyka). Streszczenie może mieć maksymalnie 250 słów.

20. Wnioskodawca (inny niż MSP) potwierdza, że nastąpi spełnienie jednego lub więcej kryteriów efektu zachęty 

Wnioskodawca powinien zaznaczyć spełnienie przynajmniej jednego kryterium. W przypadku MSP Wnioskodawca zaznacza „nie dotyczy”. W przypadku Wnioskodawcy innego niż MSP, należy zaznaczyć opcję „TAK” lub „NIE” w zależności od występującej przesłanki. Odnośnie podpunktu „e” zaznaczenie opcji „TAK” oznacza, iż w przypadku braku pomocy projekt nie zostałby zrealizowany w danym obszarze objętym pomocą. Podanie niespójnych informacji pomiędzy wnioskiem a Biznes Planem spowoduje uznanie, iż Wnioskodawca nie potwierdza, że nastąpi spełnienie danego kryterium efektu zachęty i nie będzie to przedmiotem uzupełnień formalnych. 

21. Rezultaty projektu

W każdym z wierszy należy zaznaczyć odpowiednią opcję.

Efektem projektów dotyczących wzornictwa musi być wdrożenie uzyskanych wzorów do produkcji. Przedsiębiorcy aplikujący o wsparcie na projekty wzornicze muszą więc zaznaczyć opcję tak w co najmniej jednym wierszu: 

· Projekt zakończy się wdrożeniem do produkcji nowego wzoru użytkowego i/lub 

· Projekt zakończy się wdrożeniem do produkcji nowego wzoru przemysłowego. 

Dodatkowo w ocenie merytorycznej fakultatywnej premiowane są projekty polegające na wdrożeniu wzorów użytkowych.

W pozostałych wierszach Wnioskodawca zaznacza właściwe pole. W przypadku zaznaczenia pola „TAK” dla wierszy: „Wzór użytkowy opracowany w ramach projektu zostanie zgłoszony do ochrony własności przemysłowej” oraz „Projekt zakłada uzyskanie przez wnioskodawcę statusu CBR” należy ten fakt odzwierciedlić w punkcie 26 wniosku o dofinansowanie jako skwantyfikowane wskaźniki realizacji celów projektu. 
Opcję „TAK” w wierszu „Projekt zakłada uzyskanie przez wnioskodawcę statusu CBR” zaznaczają jedynie Wnioskodawcy przygotowujący projekt z zakresu rozwoju działalności B+R, gdzie jednym z rezultatów ma być uzyskanie statusu CBR zgodnie z ustawą z dnia 30 maja 2008 r. o niektórych formach wspierania działalności innowacyjnej (Dz. U. Nr 116 poz. 730). Fakt ten należy również odzwierciedlić w punkcie 26 wniosku o dofinansowanie jako skwantyfikowany wskaźnik realizacji celów projektu. 
22. Zasoby Wnioskodawcy – kadra, potencjał techniczny 

Wnioskodawca musi wykazać, że dysponuje zasobami rzeczowymi i kadrowymi, które zapewnią merytoryczną i terminową realizację projektu. W punkcie tym należy określić, jaką kadrą (w tym kadrą B+R), know-how oraz potencjałem technicznym dysponuje Wnioskodawca. W przypadku projektów wzorniczych, gdy przedsiębiorca planuje zlecić opracowanie wzoru podmiotowi zewnętrznemu lub nabyć licencję na wzór wówczas zaznacza odpowiedź „TAK” w punkcie „Projekt przewiduje współpracę z podmiotem zewnętrznym w zakresie doradztwa”. W przypadku projektów wzorniczych, jeżeli Wnioskodawca nie planuje usług zewnętrznych w zakresie wzornictwa, musi wykazać, iż zatrudnia specjalistów w zakresie wzornictwa. 

23. Kod PKD działalności, której dotyczy projekt

W rubryce dotyczącej kodu PKD należy wpisać numer kodu Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) której dotyczy projekt. 

Jednocześnie informujemy, że zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz.U. nr 251, poz.1885 z późn. zm.) Polską Klasyfikację Działalności (PKD) wprowadzoną rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727) stosuje się do działalności oznaczonej zgodnie z tą klasyfikacją przed dniem wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2009 r.

W związku z powyższym, należy podać PKD wprowadzoną Rozporządzeniem z dnia 24 grudnia 2007 r. czyli PKD 2007.

Zwracamy uwagę, aby podany w tym miejscu kod PKD był spójny z kodem PKD podanym w punkcie B.1.2 Biznes Planu.

Należy sprawdzić, czy w zakresie wnioskowanego projektu nie znajduje się działalność wykluczona, wymieniona w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Dz. U. Nr 68, poz.414 z późn. zm.). Projekt może zostać dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy działalności wykluczonej.

24. Lokalizacja projektu

Należy, poprzez wybranie jednej z opcji zadeklarować, czy realizacja projektu wykracza poza terytorium RP. Wnioskodawca powinien określić miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co najmniej na poziomie województwa oraz powiatu. W ramach działania 4.2 PO IG mogą być dofinansowane wyłącznie projekty realizowane na terytorium RP. Zakup usług doradczych, badawczych, szkoleniowych może być realizowany poza granicami RP, jednakże w takim przypadku należy również zaznaczyć opcję „NIE”.

W kolejnym wierszu należy zaznaczyć, czy projekt będzie zlokalizowany na terenie całego kraju. Przez lokalizację projektu należy rozumieć miejsce, w którym projekt będzie wdrażany.

W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/umieszczania zakupywanych rzeczy w różnych miejscach prowadzonej działalności (gminach, powiatach, województwach) należy uznać, że miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie realizowana jest jego największa (wartościowo) lub najistotniejsza (z punktu celu realizacji projektu) część. W rubrykach należy podać dane dotyczące lokalizacji miejsca realizacji projektu.

W przypadku projektów realizowanych w kilku miejscach objętych różnym poziomem wsparcia, należy uznać, że maksymalną wysokością dopuszczalnej pomocy będzie pułap określony dla tego miejsca realizacji projektu, w którym jest on najniższy. Zwracamy uwagę, aby lokalizacja podana w tym miejscu była spójna z podaną w punkcie A.2 Biznes Planu.

25. Harmonogram realizacji projektu

W punkcie tym należy podać dzień, miesiąc oraz rok (w formacie dd/mm/rrrr), w którym planowane jest rozpoczęcie realizacji projektu oraz zakończenie realizacji projektu. Informacje te muszą być spójne z informacjami podanymi w Biznes Planie oraz tabeli C.6. 

Uwaga!

Rozpoczęcie realizacji projektu może nastąpić najwcześniej po dniu złożenia wniosku o dofinansowanie. Za dzień rozpoczęcia realizacji inwestycji uznaje się rozpoczęcie robót budowlanych lub złożenie pierwszego zamówienia na zakup towarów/usług lub wykonanie robót budowlanych związanych z realizacją inwestycji. Nie stanowią rozpoczęcia realizacji Projektu czynności podejmowane w ramach działań przygotowawczych, w szczególności studia wykonalności, usługi doradcze związane z przygotowaniem inwestycji, w tym analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne) oraz przygotowanie dokumentacji związanej z wyborem wykonawcy. Z tego względu wnioskodawca na etapie przygotowywania wniosku nie może mieć wybranych podmiotów zewnętrznych (wykonawców, dostawców) w ramach projektu.

Przez zakończenie realizacji projektu rozumie się dzień złożenia przez Beneficjenta wniosku o płatność końcową. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalności wydatków. Zgodnie z zapisami umowy, najpóźniej w ostatnim dniu tego okresu Beneficjent musi złożyć wniosek o płatność końcową. W związku z tym podany okres realizacji projektu musi uwzględniać zarówno okres niezbędny do faktycznej realizacji projektu, jak również czas niezbędny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatków oraz skompletowanie wszystkich dokumentów do wniosku o płatność końcową.

IV. Wskaźniki realizacji celów projektu

26. Skwantyfikowane wskaźniki realizacji celów projektu

Należy wypełnić tabelę skwantyfikowanych wskaźników realizacji celów projektu. Poziom realizacji wskaźników podlega weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu. Wnioskodawca powinien okazać podczas kontroli dokumentację potwierdzającą wykonanie założonych w projekcie wskaźników. Z tego też względu wykazane w projekcie wskaźniki powinny być policzalne oraz mierzalne. 

Produkt należy rozumieć jako bezpośredni efekt realizacji projektu mierzony konkretnymi wielkościami.

W tabelę należy wpisać odpowiednie wartości wskaźnika produktu z podziałem na lata, gdzie rok n jest rokiem rozpoczęcia realizacji projektu, a rok n+1, n+2 itd. to kolejne lata realizacji projektu . Wskaźniki produktu, które są związane wyłącznie z okresem wdrażania projektu, mogą być podawane wyłącznie za lata, w których projekt jest realizowany – muszą być zatem zgodne z okresem realizacji projektu wskazanym w pkt. 25 wniosku o dofinansowanie.

Ponadto, zwracamy uwagę, iż każdy wydatek kwalifikowany określony w tabeli C.6 Biznes Planu, powinien być odzwierciedlony jako wskaźnik produktu, musi zatem istnieć spójność pomiędzy wskaźnikami produktu wymienionymi w punkcie 26 wniosku o dofinansowanie a tabelą C.6 Biznes Planu.

Wnioskodawca określa wskaźniki produktu w latach od „n” do „n+5”. Jeżeli projekt będzie realizowany dłużej niż 5 lat, wówczas w roku „n+5” należy podać skumulowane dane dla 5 roku realizacji projektu oraz kolejnego, ostatniego roku, którym będzie rok 2015. 
Rezultat należy rozumieć jako bezpośrednie (dotyczące Wnioskodawcy) oraz natychmiastowe (mierzone po zakończeniu realizacji projektu lub jego części) efekty wynikające z dostarczenia produktu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastąpiły u Wnioskodawcy bezpośrednio po zakończeniu projektu. Niektóre wskaźniki rezultatu mogą pojawić się w trakcie realizacji projektu (np. wzrost zatrudnienia). W przypadku wskaźnika rezultatu należy podać wartość bazową przed rozpoczęciem realizacji projektu oraz wartość docelową po zakończeniu realizacji. Rok dla wartości bazowej powinien więc być rokiem, w którym projekt rozpoczął się, natomiast rokiem dla wartości docelowej rok, w którym projekt będzie zakończony. W przypadku gdy projekt rozpoczyna się 1 stycznia danego roku, rokiem bazowym może być rok poprzedzający. W przypadku gdy projekt kończy się 31 grudnia danego roku, rokiem docelowym może być rok następny. Niektóre wskaźniki rezultatu, które są dodatkowo punktowane na ocenie merytorycznej fakultatywnej i których osiągnięcie może nastąpić w ciągu 2 lat od zakończenia projektu, mogą być określone w innym roku niż rok zakończenia projektu, jednak nie później niż 2 lata od jego zakończenia (np. uzyskanie statusu CBR). W tabeli dotyczącej rezultatów projektu podano kilka wskaźników rezultatu, dla których Wnioskodawca zobowiązany jest do określenia wartości bazowych i docelowych. W sytuacji, gdy zaproponowany wskaźnik rezultatu nie wystąpi, należy wpisać wartość 0. W przypadku, gdy Wnioskodawca spodziewa się osiągnąć inne wskaźniki rezultatów, należy uwzględnić rezultaty specyficzne dla danego projektu poprzez dostawienie wierszy w tabeli.

Wszystkie wskaźniki realizacji celów projektu należy opisać i uzasadnić w punkcie C1 Biznes Planu.
Należy mieć na uwadze, iż ujęte w tabeli wskaźniki muszą:

· być obiektywnie weryfikowalne,
· odzwierciedlać założone cele projektu,
· być adekwatne dla danego rodzaju projektu.
Część V. Wydatki oraz źródła finansowania

Wydatkami kwalifikowanymi do objęcia wsparciem są tylko takie wydatki, które są niezbędne do wykonania projektu, są bezpośrednio z projektem związane oraz są poniesione po dniu złożenia wniosku o dofinansowanie do dnia zakończenia realizacji projektu wskazanego w pkt. 25 wniosku o dofinansowanie. 

Kategorie wydatków kwalifikowanych muszą być zgodne z rozporządzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Dz. U. Nr 68, poz.414 z późn. zm.). Wydatki niekwalifikowane są w całości finansowane ze środków własnych Wnioskodawcy.

Kwoty wydatków w poszczególnych kategoriach, ich sumy, kwoty oraz procent dofinansowania muszą być zgodne z tabelą C.6 oraz C.7 Biznes Planu. Kwoty muszą być prawidłowo wyliczone.

Wnioskowana intensywność oraz kwota wsparcia musi być wyliczona prawidłowo, z uwzględnieniem pomocy już otrzymanej przez przedsiębiorcę na realizację tego samego projektu.

Z uwagi na możliwość popełnienia błędów przy konstruowaniu wydatków, wydatki kwalifikowane należy podawać w zaokrągleniu do pełnych setek złotych w górę. Wydatków niekwalifikowanych (np. podatek VAT) nie należy zaokrąglać. W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskować o refundację części lub całości poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwotę wydatków kwalifikowanych (łącznie z VAT) należy zaokrąglić zgodnie z podaną poniżej metodą.
Przykład: jeżeli w ramach projektu planuje się poniesienie jednostkowego wydatku kwalifikowanego na poziomie 13 145 PLN, prosimy dokonać zaokrąglenia do kwoty 13 200 PLN. 

Zwracamy również uwagę, iż dla obliczenia właściwej wysokości wydatków kwalifikujących się do wsparcia na zakup wartości niematerialnych i prawnych dla przedsiębiorców innych niż mikro, małych i średnich (wymienionych w § 21 ust. 2 pkt 5 ww. rozporządzenia), należy zsumować wszystkie wydatki kwalifikujące się do wsparcia z wyłączeniem wydatków na szkolenia specjalistyczne oraz analizy przygotowawcze i usługi doradcze oraz podzielić je przez 2. Obliczenia można również dokonać przez podstawienie danych do wzoru: 

X = 50% (WK + X), gdzie:

WK – pozostałe wydatki kwalifikujące się do wsparcia, z wyłączeniem wydatków na wartości niematerialne i prawne, szkolenia oraz analizy przygotowawcze i usługi doradcze,

X – Wydatki na wartości niematerialne i prawne.
Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objęcia wsparciem muszą być kwalifikowane, uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zaplanowanych przez wnioskodawcę działań i celów projektu oraz celów określonych dla działania. 

27. Całkowite wydatki na realizację projektu
W punkcie tym należy wskazać planowane całkowite wydatki związane z realizacją projektu tj. wydatki kwalifikowane oraz niekwalifikowane do objęcia wsparciem. Pola dotyczące wydatków ogółem i kwoty dofinansowania ogółem stanowią sumę odpowiednich pól z pkt 28-31 wydatków inwestycyjnych, wydatków na doradztwo, na szkolenia oraz na ustanowienie lub utrzymanie zabezpieczenia umowy i/lub na pokrycie kosztów związanych z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego. Procent dofinansowania stanowi iloraz całkowitej wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz całkowitych wydatków kwalifikowanych w ramach projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma możliwości uzyskania zwrotu bądź odliczenia VAT i wnioskuje o refundację części poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czego potwierdzeniem jest deklaracja Wnioskodawcy o braku możliwości odzyskania podatku VAT, wówczas wydatki kwalifikowane należy podać w kwotach brutto. W takiej sytuacji należy złożyć razem z wnioskiem oświadczenie wnioskodawcy dotyczące podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem wynikającym z Zaleceń Instytucji Zarządzającej PO IG, dostępnym na stronie internetowej PARP.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma możliwości uzyskania zwrotu bądź odliczenia VAT i nie wnioskuje oraz nie będzie w przyszłości wnioskować o refundację jakiejkolwiek części poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czego potwierdzeniem jest deklaracja Wnioskodawcy o braku możliwości odzyskania podatku VAT, bądź będzie miał możliwość odzyskania lub odliczenia kosztu podatku VAT, wówczas w wierszu Wydatki ogółem należy uwzględnić wartości brutto, natomiast w wierszu Wydatki kwalifikowane tylko wartości netto. Wydatki ogółem będą stanowiły sumę wydatków kwalifikowanych i VAT, chyba że w ramach projektu przewiduje się inne wydatki niekwalifikowane niż VAT.

Uwaga! W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskować o refundację części poniesionego w ramach projektu podatku VAT, należy obligatoryjnie zapoznać się z Zaleceniami Instytucji Zarządzającej PO IG dotyczącymi kwalifikowalności podatku VAT w projektach realizowanych w ramach PO IG 2007-2013 dostępnymi na stronie internetowej PARP.

28. Wydatki inwestycyjne na realizację projektu

W punkcie tym należy wskazać planowane wydatki związane z realizacją projektu w ramach części inwestycyjnej projektu wraz z podaniem wydatków kwalifikowanych oraz niekwalifikowanych do objęcia wsparciem. Procent dofinansowania stanowi iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatków kwalifikowanych dla części inwestycyjnej. 

29. Wydatki na doradztwo

W punkcie tym należy wskazać planowane wydatki związane z realizacją projektu w ramach części doradczej projektu wraz z podaniem wydatków kwalifikowanych oraz niekwalifikowanych do objęcia wsparciem. Procent dofinansowania stanowi iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatków kwalifikowanych dla części doradczej.

30. Wydatki na szkolenia

W punkcie tym należy wskazać planowane wydatki związane z realizacją projektu w ramach części szkoleniowej projektu wraz z podaniem wydatków kwalifikowanych oraz niekwalifikowanych do objęcia wsparciem. Procent dofinansowania stanowi iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatków kwalifikowanych dla części szkoleniowej.

31. Wydatki na ustanowienie lub utrzymanie zabezpieczenia umowy oraz na pokrycie kosztów związanych z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego
W punkcie tym należy wskazać planowane wydatki związane z ustanowieniem lub utrzymaniem zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z umowy o udzielenie wsparcia i/lub wydatki na pokrycie kosztów związanych z otwarciem i prowadzeniem przez Wnioskodawcę odrębnego rachunku bankowego lub subkonta na rachunku bankowym, przeznaczonym do obsługi projektu lub płatności zaliczkowych.  Wydatki należy określić w podziale na wydatki kwalifikowane oraz niekwalifikowane do objęcia wsparciem. Procent dofinansowania stanowi iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatków kwalifikowanych dla tej części wydatków.

32. Udział wydatków podlegających cross-financing w %

Należy podać udział wydatków na szkolenia w odniesieniu do pozostałych wydatków kwalifikowanych projektu, tj. iloraz wydatków kwalifikowanych na szkolenia wskazanych w pkt. 30 wniosku, oraz sumy wydatków kwalifikowanych na inwestycję, doradztwo, na ustanowienie lub utrzymanie zabezpieczenia umowy oraz na pokrycie kosztów związanych z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego, wykazanych w pkt. 28, 29 i 31 wniosku. 

33. Źródła finansowania

Należy wskazać całkowitą wartość wydatków w ramach projektu, które będą finansowane ze środków własnych do momentu wypłaty wsparcia, w podziale na:

a) Środki gwarantowane przez Wnioskodawcę, w tym:
· środki prywatne,

· kredyt bankowy (w tym kredyt bankowy udzielony ze środków Europejskiego Banku Inwestycyjnego),

· leasing,

· fundusz inwestycyjny,

· pożyczki,

· inne źródła finansowania.

b) Inne źródła finansowania, w tym: 

· zaliczka

· inne 

W podpunkcie b należy podać kwotę zaliczki (jeśli projekt będzie współfinansowany z zaliczki) oraz kwotę innych źródeł finansowania w przypadku gdy projekt jest współfinansowany z innych środków publicznych (jeśli dotyczy). 

W przypadku, gdy projekt będzie współfinansowany kredytem bankowym lub leasingiem, dołączenie do wniosku promesy bankowej/leasingowej według wzoru lub umowy kredytowej na kwotę co najmniej 30% wydatków kwalifikowanych będzie podstawą do uznania, iż Wnioskodawca posiada zdolność do sfinansowania projektu. 

Jeżeli Wnioskodawca wskaże, iż projekt będzie współfinansowany kredytem bankowym lub leasingiem i nie zaznaczy, iż załącza promesę bankową/leasingową lub umowę kredytową, wówczas obligatoryjnie informacje o planowanym kredycie lub leasingu muszą zostać przedstawione w tabelach finansowych E1-E4 wraz z wyczerpującą informacją na temat tych źródeł finansowania w punkcie E Biznes Planu w szczegółowych założeniach do prognoz finansowych. W takiej sytuacji ocena zdolności do sfinansowania projektu będzie odbywać się na podstawie ww. informacji. W przypadku, gdy Wnioskodawca wskaże, iż projekt będzie współfinansowany kredytem bankowym lub leasingiem i zaznaczy, iż do wniosku o dofinansowanie dołącza promesę bankową/leasingową lub umowę kredytową, jej brak zostanie wykazany na etapie oceny formalnej i Wnioskodawca zostanie poproszony o uzupełnienie brakującego załącznika.

Należy pamiętać, że Wnioskodawca powinien zagwarantować finansowanie projektu w 100% do momentu otrzymania dofinansowania, będącego refundacją poniesionych wydatków. W związku z powyższym suma Środków gwarantowanych przez Wnioskodawcę oraz suma „Innych źródeł finansowania” powinna się równać kwocie całkowitych wydatków związanych z realizacją projektu (kwalifikowanych oraz niekwalifikowanych). Należy także zwrócić uwagę, aby informacje te były spójne z tabelami C.6 i C.7 Biznes Planu.

34. Nazwa banku udzielającego kredytu

Jeżeli projekt będzie współfinansowany kredytem bankowym należy podać nazwę banku udzielającego kredytu.

VI. Pomoc publiczna
35. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawcę na realizację projektu, którego dotyczy wniosek

W punkcie tym należy wskazać, czy Wnioskodawca uzyskał pomoc (z innych źródeł) na realizację projektu, którego dotyczy wniosek. Jeśli Wnioskodawca nie uzyskał pomocy na realizację projektu, zaznacza opcję nie.

36. Kwota pomocy publicznej uzyskanej przez Wnioskodawcę na realizację projektu, którego dotyczy wniosek 

Pole to należy wypełnić, jeżeli w p. 35 Wnioskodawca zaznaczył opcję tak. Jeżeli zaznaczył opcję nie, należy wpisać nie dotyczy. W polu tym należy podać wartość w PLN pomocy publicznej, którą Wnioskodawca uzyskał na realizację projektu, którego dotyczy wniosek. Należy mieć na uwadze, iż w takim wypadku wartość tej pomocy powinna być odzwierciedlona w źródłach finansowania projektu w punkcie 33b. Jeżeli Wnioskodawca uzyskał pomoc de minimis w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą w ramach niniejszego wniosku, do wniosku musi dołączyć kopię zaświadczenia de minimis o tej pomocy, potwierdzoną za zgodność przez osobę upoważnioną do reprezentacji w sposób opisany na wstępie instrukcji. Obowiązek ten dotyczy zarówno MSP, jak i przedsiębiorców innych niż MSP.

37. Kwota pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawcę w ciągu bieżącego roku kalendarzowego i dwóch poprzednich lat kalendarzowych.

Rubryka jest wypełniana wyłącznie przez Wnioskodawcę, który w ramach niniejszego wniosku ubiega się o pomoc, która stanowi pomoc de minimis. W takim przypadku Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć do wniosku kopię zaświadczenia o przyznanej pomocy de minimis, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentacji w sposób opisany na wstępie instrukcji. Jeżeli Wnioskodawca nie otrzymał pomocy de minimis w ciągu bieżącego roku kalendarzowego ani dwóch poprzednich lat kalendarzowych wpisuje wartość 0. 

W ramach działania 4.2 PO IG pomoc de minimis jest udzielana przedsiębiorcom innym niż MSP na usługi doradcze oraz przedsiębiorcom (bez względu na status) na ustanowienie lub utrzymanie zabezpieczenia umowy oraz na pokrycie kosztów związanych z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego lub subkonta do rachunku bankowego.
38. Powiązanie projektu z innymi projektami realizowanymi przez Wnioskodawcę w ramach NSRO 2007-2013.

W punkcie tym należy wskazać czy projekt jest elementem realizacji szerszego przedsięwzięcia lub pozostaje w związku z realizacją innych projektów w ramach tego samego programu operacyjnego i/lub innych programów operacyjnych na lata 2007-2013. Opis tego typu powiązań projektu wraz z wymienionym tytułem i datą złożenia wniosku o dofinansowanie należy zamieścić w Biznes Planie.

VII. Lista załączników.

W punkcie tym wymienione są załączniki, które Wnioskodawca jest zobowiązany złożyć wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu. Załączniki muszą być złożone w PARP wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu. Załączniki powinny zostać podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji oraz opatrzone pieczęcią Wnioskodawcy a kopie dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem w sposób opisany na wstępie instrukcji. 

VIII. Deklaracja Wnioskodawcy.
Ostatnią stroną wniosku jest deklaracja Wnioskodawcy. Osoba upoważniona do reprezentowania przedsiębiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub notarialnym pełnomocnictwem ma obowiązek podpisać wniosek oraz potwierdzić za zgodność z oryginałem kopie dokumentów stanowiących załączniki do wniosku. Podpis powinien być czytelny (imię i nazwisko), złożony wraz z datą oraz opatrzony pieczęcią Wnioskodawcy. W przypadku złożenia podpisu nieczytelnego, powinien zostać dodatkowo opatrzony pieczęcią imienną osoby upoważnionej do reprezentowania Wnioskodawcy. 
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� Art. 39 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1260/1999: „W ramach programu operacyjnego, EFRR i Fundusz Spójności mogą finansować wydatki związane z operacją składającą się z szeregu robót, działań lub usług, której celem samym w sobie jest ukończenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, która posiada jasno określone cele i której całkowity koszt przekracza kwotę 25 mln EUR w przypadku środowiska naturalnego oraz 50 mln EUR w przypadku innych dziedzin (zwane dalej „dużymi projektami”).”


� spółki wodne, spółki leśne, spółki gruntowe, towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych, międzynarodowe wspólne przedsięwzięcia gospodarcze
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