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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA I CZĘŚCI

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA

DZIAŁANIE 4.4
W celu prawidłowego wypełnienia wniosku o dofinansowanie niezbędna jest znajomość zarówno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (dalej PO IG) zawierającego wykaz priorytetów i działań uzgodnionych z Komisją Europejską i stanowiących przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegółowego opisu priorytetów Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (dalej Uszczegółowienie Programu), w którym przedstawiono system wdrażania poszczególnych priorytetów i działań. Pomocne będą także dokumenty: Regulamin Przeprowadzania Konkursu dla działania 4.4 oraz Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG. Wszystkie wymienione dokumenty są dostępne na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Instytucji Wdrażającej – dalej IW) (www.parp.gov.pl).

Projekty współfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego muszą być zgodne z celami zawartymi w Programie i Uszczegółowieniu Programu oraz zgodne z regulacjami dotyczącymi funduszy strukturalnych.

Zgłaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane będą szczegółowej analizie, a następnie ocenie, co do zgodności z kryteriami wyboru projektów przyjętymi przez Komitet Monitorujący.
	Warunki formalne:

Wniosek – część I i II (Biznes plan):

· wniosek musi zawierać odpowiedni zakres konkretnych informacji dla dokonania pełnej oceny pozwalającej na udzielenie wsparcia;
· wniosek musi zostać wypełniony w formie druku, w języku polskim;

· wniosek musi być kompletny, zawierać ponumerowane strony i zostać złożony na wymaganym formularzu (dotyczy również załączników);
· wniosek musi zostać wypełniony w generatorze wniosków a jeden egzemplarz wersji papierowej wydrukowanej z generatora wniosków dostarczony do właściwej Regionalnej Instytucji Finansującej lub w przypadku niedostępności RIF – w IW (w przypadku braku generatora wniosków, wniosek musi zostać złożony w dwóch egzemplarzach wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej w formacie Word na płycie CD),

· wniosek musi być trwale spięty;

· wersja papierowa i elektroniczna wniosku muszą być tożsame;

· wszystkie wymagane rubryki wniosku o dofinansowanie muszą być wypełnione zgodnie z niniejszą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie;

· wniosek musi zawierać poprawne wyliczenia arytmetyczne;
· informacje zawarte w Biznes planie muszą być spójne z informacjami zawartymi w I części wniosku o dofinansowanie. W przypadku zasięgania opinii Promotora Projektów Innowacyjnych w pierwszym etapie kwalifikacji, na podstawie, którego dokonano wstępnej kwalifikacji projektu – potwierdzono, że co do zasady projekt kwalifikuje się do dofinansowania, w Biznes planie możliwa jest jedynie weryfikacja harmonogramu wydatków określonych w projekcie w zakresie, który nie zmieni celu projektu i nie spowoduje zakwestionowania wstępnej decyzji o jego kwalifikowaniu się do uzyskania wsparcia w ramach Działania 4.4 (możliwa jest zmiana wartości lub typ wydatków bez zmiany ich przeznaczenia i zastosowania w projekcie oraz weryfikacja terminów realizacji poszczególnych etapów działań bez naruszenia zasad obowiązujących w programie).
· deklaracja umieszczona w „I części wniosku o dofinansowanie” powinna być podpisana przez Wnioskodawcę lub osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisana przez osobę/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub upoważnionego pełnomocnika w dostarczonym na moment podpisywania umowy o dofinansowanie pełnomocnictwie. W przypadku gdy wniosek składają wspólnicy spółki cywilnej deklarację muszą podpisać wszyscy wspólnicy.

· do II części wniosku należy załączyć wszystkie wymagane załączniki w formie wskazanej w Regulaminie przeprowadzenia konkursu. 
I część Wniosku jest wypełniana w ścisłym powiązaniu z II częścią - Biznes planem. Informacje w nich zawarte muszą być ze sobą zgodne.


UWAGA: Wszystkie opisowe punkty wniosku mają ograniczenie do 2000 znaków. 

Pierwsza rubryka wniosku zatytułowana data wpłynięcia wniosku o dofinansowanie, 
a także pole zawierające numer wniosku są wypełniane przez właściwe instytucje.

I. Informacje ogólne o projekcie

Ad. 1. Tytuł projektu
W punkcie Wnioskodawca wpisuje pełny tytuł projektu w języku polskim. Powinien on  w jasny i nie budzący wątpliwości sposób obrazować faktyczne zadanie, które zostanie zrealizowane w ramach projektu. Tytuł nie powinien być nadmiernie rozbudowany. Nie może liczyć więcej niż 10 wyrazów.

Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji
Punkt jest już wypełniony dla działania 4.4 PO IG.

Ad. 3. Klasyfikacja projektu

Pola: temat priorytetowy, forma finansowania, obszaru realizacji są wypełnione. W polu dział gospodarki należy wpisać kod i nazwę działu gospodarki, którego dotyczy projekt zgodnie z kodami i nazwami działów gospodarki wyszczególnionymi  w załączniku nr 1 do instrukcji. 

W ramach działania 4.4 wspierana jest każda działalność gospodarcza z wyjątkiem działalności: 01 – w zakresie rolnictwa, łowiectwa i leśnictwa, 02 – w zakresie rybołówstwa, 03 - w zakresie wytwarzania i  obrotu produktami mającymi imitować lub zastępować mleko i przetwory mleczne, 04 - w zakresie włókien syntetycznych, 07 - w sektorze górnictwa węgla, hutnictwo żelaza i stali, 12 - w zakresie budownictwa okrętowego.  
Ad. 4. Typ projektu

W pierwszym wierszu punkt dotyczący dużego projektu został wypełniony w formularzu i nie może ulegać modyfikacjom. Wsparciu w ramach działania 4.4 PO IG nie mogą podlegać projekty duże w rozumieniu zapisów rozporządzenia Rady (WE) 1083/2006. Art. 39 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1260/1999: „W ramach programu operacyjnego, EFRR i Fundusz Spójności mogą finansować wydatki związane z operacją składającą się z szeregu robót, działań lub usług, której celem samym w sobie jest ukończenie niepodzielnego zadania o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, która posiada jasno określone cele i której całkowity koszt przekracza kwotę 25 mln EUR w przypadku środowiska naturalnego oraz 50 mln EUR w przypadku innych dziedzin (zwane dalej „dużymi projektami”).”

Cross-financing to elastyczne podejście do finansowania operacji (projektów) w ramach danego programu operacyjnego, które oznacza, że EFRR i EFS (z wyłączeniem jednak Funduszu Spójności) może  finansować w sposób komplementarny działania objęte zakresem pomocy drugiego funduszu.

W przypadku PO IG finansowanego ze środków EFRR zasada cross-financing oznacza możliwość finansowania zadań odpowiadających zakresowi interwencji EFS. 

W działaniu 4.4 stosuje się zasadę cross-financing polegającą na włączeniu do projektów inwestycyjnych wydatków na szkolenia specjalistyczne związane bezpośrednio z inwestycją. 

Ad. 5. Wpływ projektu na polityki horyzontalne Unii Europejskiej  wymienione w art. 16 i 17 rozporządzenia 1083/2006:

W punkcie 5 wniosku Wnioskodawca określa wpływ projektu na równość szans i zrównoważony rozwój zaznaczając jedną z opcji. W przypadku zaznaczenia opcji „pozytywny” należy ten fakt uzasadnić.

- wpływ projektu na równość szans i niedyskryminację

Zgodnie z art. 16 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006, państwa członkowskie i Komisja podejmują odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze względu na płeć, rasę lub pochodzenie etniczne, religię lub światopogląd, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną na poszczególnych etapach wdrażania funduszy, a w szczególności – w dostępie do nich. W szczególności dostępność dla osób niepełnosprawnych jest jednym z kryteriów, których należy przestrzegać podczas określania operacji współfinansowanych z funduszy oraz które należy uwzględniać na poszczególnych etapach wdrażania.

Deklaracja Wnioskodawcy dotycząca zatrudnienia kobiet w ramach stwarzanych miejsc pracy nie jest podstawą do uznania, że projekt przyczynia się do poprawy równości szans kobiet i mężczyzn. Praktyka taka (określanie preferencji płci przy zatrudnianiu) pozostaje w sprzeczności z prawem polskim i WE. Także deklaracja Wnioskodawcy o zmniejszeniu uciążliwości fizycznej na stanowisku pracy nie będzie stanowiła podstawy do uznania, że projekt przyczynia się do poprawy równości szans. Wnioskodawca powinien w uzasadnieniu wskazać, jakie bariery w dostępie do stanowisk mogą istnieć w miejscu realizacji projektu i jakie konkretnie działania służące ich zniesieniu zostaną podjęte w ramach projektu.

– wpływ projektu na zrównoważony rozwój

Zgodnie z art. 17 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wsparcie z funduszy strukturalnych nie może być udzielone na projekty prowadzące do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu środowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny być neutralne dla środowiska lub mieć na nie pozytywny wpływ. 

Pozytywny wpływ projektu na ochronę środowiska to taki, który pozwala zmniejszyć wpływ na środowisko w stopniu wyższym niż wymogi prawa dotyczące ochrony środowiska w zakresie dotyczącym rozwiązań technologicznych prowadzących do eliminacji szkodliwego oddziaływania na środowisko w obszarach ochrony powietrza atmosferycznego i klimatu, gospodarki ściekowej, gospodarki odpadami, ochrony gleb, wód podziemnych i powierzchniowych, hałasu i wibracji np. poprzez wprowadzenie ekologicznych rozwiązań czerpania energii ze źródeł odnawialnych, całkowitej eliminacji ścieków produkcyjnych poprzez zastosowanie oczyszczania i uzdatniania wody wykorzystywanej w procesie produkcji, tak aby mogła pozostawać cały czas w obiegu produkcyjnym. Projekty o pozytywnym wpływie to także projekty proekologiczne, których celem jest działalność ekologiczna np. recykling odpadów. Projekt o neutralnym wpływie na środowisko to projekt, który wpływa na  środowisko w zakresie przewidzianym granicami prawa.
Część II. Identyfikacja Wnioskodawcy

Wnioskodawca wypełnia tę część zgodnie z dokumentami rejestrowymi firmy.
Ad. 6. Forma prawna prowadzonej działalności

W rubryce tej należy wybrać jedną z podanych opcji określających działalność Wnioskodawcy.

Należy pamiętać, że dofinansowanie w ramach Działania 4.4 może zostać udzielone wyłącznie przedsiębiorcom, zaś podana poniżej lista zawiera pełny wykaz form organizacyjnych.
	organ władzy, administracji rządowej

	organ kontroli państwowej i ochrony prawa

	wspólnota samorządowa

	wspólnota samorządowa - gmina

	wspólnota samorządowa - powiat

	wspólnota samorządowa - województwo

	sąd i trybunał

	spółka partnerska - mikro przedsiębiorstwo

	spółka partnerska - małe przedsiębiorstwo

	spółka partnerska - średnie przedsiębiorstwo

	spółka partnerska - duże przedsiębiorstwo

	spółka akcyjna - mikro przedsiębiorstwo

	spółka akcyjna - małe przedsiębiorstwo

	spółka akcyjna - średnie przedsiębiorstwo

	spółka akcyjna - duże przedsiębiorstwo

	spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - mikro przedsiębiorstwo

	spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - małe przedsiębiorstwo

	spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - średnie przedsiębiorstwo

	spółka z ograniczoną odpowiedzialnością - duże przedsiębiorstwo

	spółka jawna - mikro przedsiębiorstwo

	spółka jawna - małe przedsiębiorstwo

	spółka jawna - średnie przedsiębiorstwo

	spółka jawna - duże przedsiębiorstwo

	spółka cywilna prowadząca działalność w oparciu o umowę zawartą na podstawie KC - mikro przedsiębiorstwo

	spółka cywilna prowadząca działalność w oparciu o umowę zawartą na podstawie KC - małe przedsiębiorstwo

	spółka cywilna prowadząca działalność w oparciu o umowę zawartą na podstawie KC - średnie przedsiębiorstwo

	spółka cywilna prowadząca działalność w oparciu o umowę zawartą na podstawie KC - duże przedsiębiorstwo

	spółka komandytowa - mikro przedsiębiorstwo

	spółka komandytowa - małe przedsiębiorstwo

	spółka komandytowa - średnie przedsiębiorstwo

	spółka komandytowa - duże przedsiębiorstwo

	spółka komandytowo-akcyjna - mikro przedsiębiorstwo

	spółka komandytowo-akcyjna - małe przedsiębiorstwo

	spółka komandytowo-akcyjna - średnie przedsiębiorstwo

	spółka komandytowo-akcyjna - duże przedsiębiorstwo

	spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy prawne, do których stosuje się przepisy o spółkach - mikro przedsiębiorstwo

	spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy prawne, do których stosuje się przepisy o spółkach - małe przedsiębiorstwo

	spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy prawne, do których stosuje się przepisy o spółkach - średnie przedsiębiorstwo

	spółka przewidziana przepisami innych ustaw niż Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy prawne, do których stosuje się przepisy o spółkach - duże przedsiębiorstwo

	przedsiębiorstwo państwowe - mikro przedsiębiorstwo

	przedsiębiorstwo państwowe - małe przedsiębiorstwo

	przedsiębiorstwo państwowe - średnie przedsiębiorstwo

	przedsiębiorstwo państwowe - duże przedsiębiorstwo

	państwowa jednostka organizacyjna

	gminna samorządowa jednostka organizacyjna

	powiatowa samorządowa jednostka organizacyjna

	wojewódzka samorządowa jednostka organizacyjna

	spółdzielnia - mikro przedsiębiorstwo

	spółdzielnia - małe przedsiębiorstwo

	spółdzielnia - średnie przedsiębiorstwo

	spółdzielnia - duże przedsiębiorstwo

	fundacja

	fundusz - mikro przedsiębiorstwo

	fundusz - małe przedsiębiorstwo

	fundusz - średnie przedsiębiorstwo

	fundusz - duże przedsiębiorstwo

	Kościół Katolicki

	inne kościoły i związki wyznaniowe

	stowarzyszenie

	organizacja społeczna oddzielnie nie wymieniona

	związek zawodowy

	organizacja pracodawców

	samorząd gospodarczy i zawodowy

	wspólnota mieszkaniowa

	bez szczególnej formy prawnej

	osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą – mikro przedsiębiorstwo

	osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - małe przedsiębiorstwo

	osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - średnie przedsiębiorstwo

	osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - duże przedsiębiorstwo

	niepubliczny zakład opieki zdrowotnej (w tym osoby prowadzące praktyki lekarskie/pielęgniarskie)

	publiczny zakład opieki zdrowotnej

	jednostka naukowa

	uczelnia wyższa

	szkoła lub placówka oświatowa


Wybrana opcja musi być zgodna ze stanem faktycznym i mieć potwierdzenie w dokumentach rejestrowych.

Ad. 7. Dane Wnioskodawcy

Wnioskodawca wypełnia wszystkie punkty. Wpisane w polach dane powinny być aktualne i zgodne z dokumentami rejestracyjnymi Wnioskodawcy, statutem/umową spółki, zaświadczeniem z Urzędu Skarbowego oraz zaświadczeniem o nadaniu numeru REGON. Załączniki te Wnioskodawca zobowiązany jest dostarczyć na etapie przygotowania umowy o dofinansowanie.

Wnioskodawca wpisuje swoją pełną nazwę zgodnie z Krajowym Rejestrem Sądowym (KRS) lub Ewidencją Działalności Gospodarczej (EDG), Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), numer w Rejestrze Gospodarki Narodowej (REGON). W przypadku spółki cywilnej w rubryce nazwa Wnioskodawcy należy wpisać nazwę spółki oraz podać imiona i nazwiska wszystkich wspólników, w rubryce  NIP należy podać numer NIP spółki cywilnej. Następnie należy wybrać jedną z opcji, w zależności od tego, jakim dokumentem rejestrowym Wnioskodawca dysponuje. W zależności od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje pełny numer, pod którym figuruje w Krajowym Rejestrze Sądowym albo Ewidencji Działalności Gospodarczej. 

W rubryce adres siedziby należy wpisać adres siedziby zarządu bądź władz (kierownictwa) Wnioskodawcy, a w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą – miejsce zamieszkania. 

Rubryka dotycząca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna. Rubryka dotycząca strony internetowej ma charakter opcjonalny. Obowiązek jej wypełnienia powstaje w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada własną stronę internetową. 

Uwaga: 

Numer faksu jest niezbędny i może być wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku, w przypadku, kiedy konieczne będzie jego uzupełnienie w przypadku stwierdzenia braków w dokumentacji. 

Ad. 8. Dane osoby/osób upoważnionych przez Wnioskodawcę do kontaktów

W poszczególnych rubrykach należy wpisać dane osoby, która będzie adresatem korespondencji dotyczącej projektu. Powinna to być osoba dysponująca pełną wiedzą na temat projektu, zarówno w kwestiach związanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i późniejszą realizacją projektu. 

Wnioskodawca wpisuje imię oraz nazwisko osoby do kontaktu. 

Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnętrznej Wnioskodawcy. 

W rubryce numer telefonu zaleca się wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzając go numerem kierunkowym. Wyjątek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie służbowy telefon komórkowy. W takim przypadku należy wpisać służbowy numer telefonu komórkowego osoby do kontaktu. 

Rubryka dotycząca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna.

Ad. 9. Dane osoby/osób upoważnionych do podpisania wniosku 

W poszczególnych rubrykach Wnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej do podpisania wniosku, zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz / lub statutem. W przypadku spółki cywilnej należy wpisać imiona i nazwiska wszystkich wspólników spółki cywilnej. 

Rubryki tego punktu można multiplikować w przypadku, gdy więcej niż jedna osoba jest upoważniona do podpisania wniosku. 

Dodatkowo należy podać adres(y) poczty elektronicznej.

10. Kod PKD lub EKD podstawowej działalności Wnioskodawcy 

Należy wpisać rodzaj działalności i numer kodu Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Działalności (EKD), wraz z zaznaczeniem, o którą klasyfikację chodzi. Za podstawową działalność rozumie się przeważającą
 działalność gospodarczą określaną na podstawie procentowego udziału poszczególnych rodzajów działalności w  ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży w ostatnim roku obrotowym lub, jeśli jest niemożliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie udziału pracujących, wykonujących poszczególne rodzaje działalności, w ogólnej liczbie pracujących. Aby działalność została uznana za przeważającą, powyższe wskaźniki muszą być wyższe niż analogiczne wskaźniki dla innych rodzajów działalności prowadzonej przez przedsiębiorcę. Należy wskazać czy kody podane są według obwiązującej od dnia 1 stycznia 2008 r. Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2007) czy dotychczasowej PKD z 2004 r. 

11. Data rejestracji działalności Wnioskodawcy(dzień/miesiąc/rok).

W rubryce data rejestracji należy wpisać datę rejestracji podmiotu składającego wniosek o dofinansowanie zgodnie z danymi w dokumentacji rejestrowej.

12. Status Wnioskodawcy 

Wnioskodawca powinien określić swój status, na dzień składania wniosku: czy jest mikro-, małym, średnim lub innym (nie należącym do kategorii MSP) przedsiębiorcą. W celu określenia wielkości przedsiębiorstwa należy stosować przytoczone poniżej zapisy zawarte w rozporządzeniu Komisji WE nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniającym rozporządzenie (WE) nr 70/2001 i rozszerzającym jego zakres w celu włączenia pomocy dla badań i rozwoju (Dz. U. L 63, z 28.02.2004), dostępnym także na stronach PARP: 

1. Na kategorię mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (MSP) składają się przedsiębiorstwa, które zatrudniają mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR a/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionów EUR.

2. W kategorii MSP przedsiębiorstwo małe definiuje się jako przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 pracowników i którego roczny obrót i/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionów EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiębiorstwo definiuje się jako przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 pracowników i którego roczny obrót i/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów EUR.
III.  Opis projektu

Ad. 13. Działalność gospodarcza, której dotyczy projekt. Kod PKD lub EKD

Należy wpisać kod działalności PKD lub EKD, której dotyczy projekt. Rubryka ta ma na celu identyfikację kwalifikowalności projektu, czy nie dotyczy on działalności wykluczonych ze wsparcia. Należy sprawdzić, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje się działalność wykluczona, wymieniona w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (Dz. U. Nr …. poz …). Projekt może zostać dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy działalności wykluczonej. Należy wskazać czy kody podane są według obwiązującej od dnia 1 stycznia 2008 r. Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2007) czy dotychczasowej PKD z 2004 r. 

Ad. 14 Lokalizacja projektu
W punkcie 14 należy podać dane dotyczące lokalizacji miejsca realizacji projektu. W przypadku, gdy projekt będzie realizowany w kilku lokalizacjach, Wnioskodawca wymienia wszystkie miejsca, w których planuje realizować projekt, podając na pierwszym miejscu główną lokalizację projektu, która określa, do której RIF wniosek musi zostać złożony.

Sposób ustalenia miejsca lokalizacji projektu oraz maksymalnego możliwego do uzyskania poziomu dofinansowania

W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/umieszczania nabywanych w ramach projektu rzeczy w różnych miejscach prowadzenia przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej (gminach, powiatach, województwach) należy uznać, że miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie realizowana jest jego największa wartościowo lub, jeśli nie jest możliwe ustalenie największej wartościowo części, najistotniejsza część. W takim przypadku miejsce to będzie rozstrzygało o właściwości RIF.

W sytuacjach, gdy określenie miejsca realizacji projektu pod względem jego największej bądź najistotniejszej części jest niemożliwe należy przyjąć, że właściwą Regionalną Instytucją Finansującą dla danego projektu będzie RIF określona ze względu na siedzibę Wnioskodawcy lub miejsca zamieszkania osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, jeśli inwestycja realizowana będzie w części w miejscu siedziby Wnioskodawcy/miejscu zamieszkania osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą. W przypadku, gdy inwestycja nie będzie realizowana w miejscu siedziby Wnioskodawcy lub miejscu zamieszkania osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, właściwym będzie RIF regionu o najniższej dopuszczalnej pomocy realizowanej inwestycji.

Ad. 15 Rodzaj, cel i uzasadnienie realizacji projektu

W punkcie 15 należy określić, jaki jest cel projektu w odniesieniu, do jednego rodzaju planowanej inwestycji. Należy pamiętać, że niezależnie od wybranego rodzaju nowej inwestycji jej efektem ma być innowacja produktowa, osiągnięta dzięki wdrożeniu lub zastosowaniu technologii znanej na świecie krócej niż 3 lata lub której stopień rozprzestrzenienia na świecie w danej branży wynosi nie mniej niż 15% (dalej zaawansowana technologia). Innowacja produktowa oznacza wprowadzenie na rynek przez dane przedsiębiorstwo nowego wyrobu lub usługi, lub znaczące ulepszenie oferowanych uprzednio wyrobów lub usług w odniesieniu do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszenie może dotyczyć charakterystyk technicznych, komponentów, materiałów, wbudowanego oprogramowania, bardziej przyjaznej obsługi przez użytkownika oraz innych cech funkcjonalnych. Innowacyjne rozwiązanie może być wynikiem własnej działalności badawczo-rozwojowej przedsiębiorstwa, współpracy z innymi przedsiębiorstwami i instytucjami lub może być wynikiem zakupu wiedzy w postaci niematerialnej (patenty, licencje, oprogramowanie, know-how, usługi o charakterze technicznym, marketingowym, organizacyjnym, szkoleniowym itp.) lub materialnej (maszyny i urządzenia).

W odniesieniu do wybranej opcji należy także zawrzeć zwięzły i konkretny opis projektu, zawierający odniesienia do przedstawionych w punkcie 20 wydatków kwalifikowanych. Działania zaproponowane w ramach realizacji projektu powinny być zasadne i spójne z punktu widzenia osiągnięcia celów projektu.

Utworzenie nowego przedsiębiorstwa – Kategoria dotyczy inwestycji zagranicznych i krajowych typu greenfield (realizowanych od podstaw). Prosimy określić, jakie działania inwestycyjne będą zrealizowane w celu uruchomienia nowego przedsiębiorstwa w celu zastosowania zaawansowanej technologii, dzięki której wytwarzane będą nowe lub zasadniczo zmienione produkty z punktu widzenia rynku docelowego, konkurencyjne w stosunku do produktów wytwarzanych przez innych przedsiębiorców prowadzących działalność w tej dziedzinie. Proszę określić, jakie korzyści przyniesie realizacja zaplanowanych w ramach projektu działań, jaka działalność produkcyjna lub usługowa będzie prowadzona w nowym przedsiębiorstwie. 

Rozbudowa istniejącego przedsiębiorstwa, w tym utworzenie nowego zakładu – Kategoria dotyczy inwestycji polegających na podejmowaniu działalności stanowiącej fazę poprzednią lub następną w stosunku do działalności dotychczasowej. W pierwszym przypadku chodzi o dywersyfikację wstecz (np. samodzielne wytwarzanie półfabrykatów do produkcji określonych wyrobów), w drugim – w przód (np. rozpoczęcie produkcji produktu, dla którego półfabrykatem jest dotychczasowy produkt). Inwestycja polegać ma na zastosowaniu zaawansowanej technologii, dzięki której wytwarzane będą nowe lub zasadniczo zmienione produkty z punktu widzenia rynku docelowego. Proszę także określić, z czego wynika potrzeba rozbudowy, jakie działania inwestycyjne będą zrealizowane w celu rozbudowy, jakie korzyści przyniesie realizacja zaplanowanych w ramach projektu działań. 

Dywersyfikacja produkcji przedsiębiorstwa poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych produktów, w tym utworzenie nowego zakładu – Kategoria dotyczy inwestycji podejmowanych w celu zastosowania zaawansowanej technologii, dzięki której wytwarzane będą nowe lub zasadniczo zmienione produkty z punktu widzenia rynku docelowego, polegających na:

· rozszerzeniu produkcji o produkty nie wykraczające poza przemysł, w którym firma obecnie działa, przy zastosowaniu zaawansowanej technologii, dzięki której wytwarzane będą nowe lub zasadniczo zmienione produkty z punktu widzenia rynku docelowego dla tego produktu. 

· podejmowaniu działalności polegającej na wyjściu przedsiębiorstwa poza przemysł, w którym działało do tej pory, całkowicie odmiennej od dotychczasowej.

Proszę także określić, z czego wynika potrzeba dywersyfikacji, jakie działania inwestycyjne będą zrealizowane w tym celu, jakie korzyści przyniesie realizacja działań.

Zasadnicza zmiana dotycząca całościowego procesu produkcyjnego istniejącego przedsiębiorstwa – Kategoria dotyczy inwestycji polegającej na zmianie procesu przy zastosowaniu zaawansowanej technologii, prowadzącej do uzyskania nowych lub zasadniczo zmienionych produktów z punktu widzenia rynku docelowego. Proszę także określić, z czego wynika potrzeba zmiany, jakie działania inwestycyjne będą zrealizowane w tym celu. Należy dokonać porównania stanu istniejącego do oczekiwanego po zrealizowaniu inwestycji.

Opis umieszczony w tym punkcie powinien znaleźć odzwierciedlenie we wskaźnikach realizacji projektu we właściwym punkcie w Biznes planie. Dlatego w opisie należy wymienić mierzalne wskaźniki, jakie po realizacji projektu udokumentują osiągnięcie zakładanych celów projektu. 

Ad. 16. Nowy lub zasadniczo zmieniony produkt (wyrób lub usługa) wdrożony w wyniku realizacji projektu

W rubryce należy wymienić nowe lub zasadniczo zmienione wyroby lub usługi, jakie powstaną w wyniku realizacji inwestycji.

Zgodnie z przytoczoną w punkcie 15 definicją innowacji produktowej należy wskazać, jaki nowy lub znacząco ulepszony produkt(y) będzie zaoferowany na rynku w wyniku nowej inwestycji. Stwierdzenie, że produkt jest nowy rozpatrywane jest w kontekście rynku docelowego. Istotne jest przedstawienie uzasadnienia, że nie ma jeszcze takiego produktu na tym rynku. W związku z tym należy przedstawić krótką analizę rynku docelowego oraz prognozy popytu na nowy produkt(y). Należy także uzasadnić, na czym polega nowość produktu w stosunku do produktów uplasowanych już na rynku docelowym i uzasadnić, w jakim stopniu będzie on (one) konkurencyjny w stosunku do dostępnych na tym rynku produktów (np. jakościowo, funkcjonalne etc.). 
Dodatkowo, w przypadku, gdy efektem inwestycji jest zasadniczo zmieniony produkt należy dokonać szczegółowej analizy zmian dokonanych na produkcie prowadzących do powstania znaczącej wartości dodanej. Należy odpowiedzieć na pytanie czy i w jaki sposób zasadnicza zmiana będzie zauważalna przez końcowego odbiorcę. 

Ad. 17 Charakterystyka technologii stanowiącej główny przedmiot projektu. Elementy innowacyjności
W pierwszym wierszu należy podać, jakiego rodzaju technologia będzie wdrożona lub zakupiona w celu realizacji inwestycji. Należy także opisać sposób funkcjonowania technologii i w następnym wierszu wskazać przewagi i zalety technologii będącej przedmiotem projektu w stosunku do istniejących rozwiązań, opisując czynniki decydujące o jej innowacyjności.

W następnych wierszach, zgodnie ze specyfiką swojego projektu, należy wybrać opcję okres stosowania technologii na świecie lub opcję stopień rozprzestrzenienia technologii w danej branży. Zgodnie z wybraną opcją należy określić odpowiednio:

· okres stosowania technologii na świecie według podanych możliwości wyboru - mniej niż 1 rok lub poniżej 3 lat, lub

· stopień rozprzestrzenienia technologii – nie przekraczający 15% lub nie przekraczający 5%.

W zależności od wybranej opcji Wnioskodawca określa następnie, na czym oparł stwierdzenie dotyczące okresu stosowania technologii na świecie lub stwierdzenie dotyczące stopnia rozprzestrzeniania technologii w danej branży. Należy wymienić źródła potwierdzenia tego faktu i dokonać ich opisu (np: dokumenty patentowe, dokumenty określające standardy i normy, publikacje naukowe, dostępne badania, wyniki przeszukiwania baz danych, literatura fachowa, raporty marketingowe, jeśli Wnioskodawca dysponuje takimi dokumentami - opinie jednostek naukowo-badawczych o wdrażanej technologii, opinie stowarzyszeń branżowych, oświadczenie producenta). Ocena będzie dokonywana na podstawie opisów przedstawionych we wniosku (I i II części – Biznes planie). 

Przedsiębiorca może dołączyć do wniosku o dofinansowanie opinię o innowacyjności sporządzoną zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do Regulaminu przeprowadzania konkursu. Dołączenie do wniosku opinii o innowacyjności sporządzonej zgodnie z wzorem:  

i) 
stanowić będzie podstawę do uznania za spełnione następujące kryteria merytoryczne obligatoryjne:

· projekt jest zgodny z celami i zakresem działania 4.4 PO IG,

· projekt dotyczy nowej inwestycji oznaczającej inwestycję w 
aktywa materialne oraz aktywa niematerialne i prawne związane z tworzeniem nowego zakładu, rozbudową istniejącego zakładu, dywersyfikacją produkcji zakładu poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych produktów lub zasadniczą zmianą dotyczącą procesu produkcyjnego istniejącego zakładu, związanej z zastosowaniem nowych rozwiązań technologicznych prowadzących do powstania i wprowadzenia na rynek nowego lub zasadniczo ulepszonego produktu, 

· inwestycja polega na zakupie lub wdrożeniu  rozwiązania technologicznego, które jest stosowane na świecie przez okres nie dłuższy niż 3 lata bądź technologii, której stopień rozprzestrzenienia na świecie w danej branży nie przekracza 15%; 

ii) 
stanowić będzie podstawę do przyznania 21 pkt w kryterium merytorycznym fakultatywnym:

· projekt zakłada zakup lub wdrożenie technologii znanej i stosowanej na świecie nie dłużej niż 1 rok bądź technologii, której stopień rozprzestrzenienia się na świecie w danej branży nie przekracza 5%.

w zakresie w którym opinia o innowacyjności potwierdzi spełnienie powyższych  kryteriów, pod warunkiem że charakterystyka technologii opisanej we wniosku jest zgodna z charakterystyką technologii przedstawioną w opinii o innowacyjności. 

W ostatnim wierszu dziedzina, do której należy projekt Wnioskodawca zakreśla dziedzinę z podanej listy. W przypadku, gdy nie ma możliwości zakwalifikowania swojej technologii do dziedzin wskazanych w liście prosimy zaznaczyć pole inna, jaka? i w opisie wskazać właściwą dziedzinę.

Ad. 18 Stan przygotowań do realizacji inwestycji

W pierwszym wierszu należy dokonać identyfikacji niezbędnych do realizacji inwestycji licencji, pozwoleń, koncesji. W sytuacji, w której na dzień składania wniosku Wnioskodawca nie posiada jeszcze odpowiednich dokumentów należy wskazać, w jakim terminie przewiduje ich uzyskanie. W takim przypadku brak dokumentu nie stanowi o dyskwalifikacji Wnioskodawcy, z zastrzeżeniem, iż w przypadku uzyskania dofinansowania wymagane dokumenty muszą zostać przedłożone przez Wnioskodawcę najpóźniej przy podpisywaniu umowy w określonym przez Instytucję Wdrażającą terminie. W drugim wierszu należy wymienić, jeśli dotyczy, rozpoczęte prace związane z realizacją projektu wraz z podaniem terminu ich rozpoczęcia.

Ad. 19 Harmonogram realizacji projektu 

Należy podać dzień, miesiąc oraz rok w formacie dd/mm/rrrr, w którym planowane jest rozpoczęcie realizacji projektu oraz zakończenie realizacji projektu. Należy zwrócić uwagę, aby informacje te były spójne z harmonogramem realizacji projektu określonym w II części wniosku - Biznes Planie. 

Należy pamiętać, że przed rozpoczęciem realizacji inwestycji Wnioskodawca jest zobowiązany rozpocząć procedurę aplikacyjną i uzyskać potwierdzenie o kwalifikowalności projektu „co do zasady”. Okres kwalifikacji wydatków rozpocznie się od momentu otrzymania przez Wnioskodawcę powiadomienia, iż projekt zasadniczo kwalifikuje się do wsparcia w ramach działania 4.4 PO IG, co może nastąpić w dwóch przypadkach:

1. w wyniku otrzymania powiadomienia o kwalifikowalności projektu „co do zasady” wydanego przez Promotora Projektów Innowacyjnych (PPI), lub

2. w wyniku otrzymania powiadomienia o pozytywnej weryfikacji projektu z punktu widzenia kryteriów formalnych.

Termin rozpoczęcia realizacji projektu należy określić biorąc pod uwagę dwie możliwości planowanego terminu rozpoczęcia realizacji projektu. 

a) termin uzależniony od momentu, w którym Wnioskodawca otrzymał powiadomienie informujące o pozytywnej ocenie pod kątem kryteriów formalnych właściwych dla działania 4.4 PO IG. Przewiduje się, że powiadomienia wysyłane będą w terminie maksymalnie do 30 dni od daty wpływu wniosku,

b) termin rozpoczęcia inwestycji określony na dzień następujący po dniu otrzymania od PPI powiadomienia o kwalifikowalności projektu „co do zasady”. PPI zobowiązany jest dokonać jego weryfikacji w terminie 10 dni od wpłynięcia wniosku o dofinansowanie. 

Przez rozpoczęcie realizacji inwestycji rozumie się podjęcie prac budowlanych lub pierwszego zobowiązania firmy do zamówienia towarów i usług, z wyłączeniem wstępnych studiów wykonalności. Nie stanowią rozpoczęcia realizacji projektu czynności podejmowane w ramach działań przygotowawczych, w szczególności:

· studia wykonalności,

· analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne),

· usługi doradcze związane z inwestycją.

Rozpoczęcie robót budowlanych
 następuje z chwilą podjęcia prac przygotowawczych na terenie budowy. Pracami przygotowawczymi są:

· wytyczenie geodezyjne obiektów w terenie;

· wykonanie niwelacji terenu;

· zagospodarowanie terenu budowy wraz z budową tymczasowych obiektów;

· wykonanie przyłączy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Uwaga! Mimo iż poniesienie tych wydatków nie jest uważane za rozpoczęcie realizacji inwestycji, to będą one stanowić wydatki kwalifikowane do objęcia wsparciem tylko wówczas jeśli zostaną poniesione po dniu wskazanym w opcji (a) lub (b). 

Realizacja projektu nie może zakończyć się później niż 31 grudnia 2015 r. (data końca kwalifikowalności wydatków). Za zakończenie realizacji Projektu rozumiane jest złożenie ostatniego wniosku o płatność. Projekty, których okres realizacji przekracza 31 grudnia 2015 r. nie kwalifikują się do otrzymania dofinansowania. Ostatecznym terminem złożenia przez Beneficjenta poprawnego wniosku o płatność końcową to 25 dni od zakończenia rzeczowej realizacji projektu. 

Ad. 20. Planowane wydatki w ramach projektu, według podziału na kategorie wydatków
W punkcie należy wpisać, jakiego typu wydatki planowane są w związku z realizacją projektu. Należy wpisać planowane wydatki oraz ich szacunkową wartość w odpowiednie rubryki z wyszczególnionymi kategoriami wydatków. Należy również wyszczególnić wartości wydatku kwalifikującego się do objęcia wsparciem. Przy określaniu wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem w ramach poszczególnych kategorii planowanych wydatków należy mieć na uwadze rodzaje wydatków kwalifikowanych w poszczególnych operacjach określone w Uszczegółowieniu Programu. Ponadto, jeżeli dana kategoria wydatku jest wydatkiem kwalifikującym się do objęcia wsparciem w całości, w kolumnach wydatki całkowite (w PLN) oraz w tym wydatki kwalifikowane (w PLN) należy wpisać tą samą wartość. Jeżeli planowany wydatek tylko częściowo będzie kwalifikował się do objęcia wsparciem, w kolumnie w tym wydatki kwalifikowane (w PLN) należy podać tylko tę wartość wydatku, która kwalifikuje się do objęcia wsparciem. Jeśli planowany wydatek w całości nie kwalifikuje się do objęcia wsparciem, w kolumnie w tym wydatki kwalifikowane w PLN należy wpisać zero.

Opis wydatków powinien być możliwie szczegółowy i dokładny i pozostawać w korelacji z Biznes planem, tzn. zawarte w nich opisy wydatków muszą być ze sobą spójne. Wydatki kwalifikowane podawane są w kwotach netto chyba, że Wnioskodawca nie ma możliwości uzyskania zwrotu bądź odliczenia VAT, czego potwierdzeniem jest deklaracja Wnioskodawcy o braku możliwości odzyskania podatku VAT. W przypadku, gdy Wnioskodawca może odzyskać podatek VAT, wówczas koszt podatku VAT wynikający z realizacji projektu należy uwzględnić we wniosku jako wydatek niekwalifikowany. W takim wypadku w kolumnie wydatek całkowity (w PLN) należy uwzględnić wartości brutto, a w pozycji w tym wydatki kwalifikowane (w PLN) wartości netto.

Wydatkami kwalifikującymi się do objęcia wsparciem są tylko takie wydatki, które są niezbędne do wykonania projektu, są bezpośrednio z projektem związane oraz są poniesione po dniu potwierdzenia kwalifikowalności projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach PO IG. Wszystkie wydatki kwalifikowane muszą być bezpośrednio związane z zastosowaniem technologii, będącej przedmiotem wniosku.

W kategorii wydatków nr 1 Grunty, należy pamiętać o tym, że do wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem zalicza się pokrycie kosztu przeniesienia własności gruntu lub użytkowania wieczystego gruntu do wysokości 10% całkowitych wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem. 

Kategoria wydatków nr 2 Środki trwałe, roboty i materiały budowlane

W przypadku przedsiębiorcy wykonującego przeważającą
 działalność gospodarczą w sektorze transportu, do wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem nie zalicza się wydatków na zakup środków transportu.

Kategoria wydatków nr 3 Zakup wartości niematerialnych i prawnych – w przypadku przedsiębiorcy innego niż mikroprzedsiębiorca, mały lub średni przedsiębiorca, wydatki na nabycie wartości niematerialnych i prawnych uwzględnia się w wydatkach kwalifikujących się do objęcia wsparciem w wysokości nieprzekraczającej 50% wydatków inwestycyjnych, czyli sumy następujących wydatków:

· koszt kwalifikowany gruntu,

· budynki lub budowle,

· środki trwałe,

· roboty i materiały budowlane.
Kategorie wydatków od nr 1 do nr 3 należy podsumować oraz podać wielkość dofinansowania % oraz kwotę dofinansowania zgodnie z intensywnością pomocy właściwą dla wielkości przedsiębiorstwa i lokalizacji inwestycji, zgodnie z poniższą tabelą.

	
	Mikroprzedsiębiorcy, mali przedsiębiorcy
	Średni przedsiębiorcy
	przedsiębiorcy inni niż MSP oraz przedsiębiorcy prowadzący przeważającą działalność w sektorze transportu 

	Miasto stołeczne Warszawa oraz w okresie od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia 31 grudnia 2013 r. obszar należący do województwa mazowieckiego
	50%
	40%
	30%

	Województwa: Dolnośląskie, Pomorskie, Śląskie, Wielkopolskie, Zachodniopomorskie i w okresie od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. obszar należący do woj. mazowieckiego, z wyłączeniem miasta stołecznego Warszawy
	60%
	50%
	40%

	Województwa: Kujawsko – Pomorskie, Lubelskie, Lubuskie, Łódzkie,
Małopolskie, Opolskie, Podkarpackie, Podlaskie, Świętokrzyskie, Warmińsko –Mazurskie
	70%
	60%
	50%


Sposób określenia maksymalnej dopuszczalnej pomocy publicznej, określanej ze względu na miejsce realizacji inwestycji

W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana w regionach objętych różnym pułapem dopuszczalnego wsparcia, wysokość maksymalnej dopuszczalnej pomocy powinna być określona ze względu na miejsce realizacji projektu, wg najniższego dopuszczalnego pułapu pomocy wg mapy pomocy regionalnej 2007 - 2013. Wysokość tej pomocy odnosiła się będzie do całej inwestycji nawet, jeśli wskazana lokalizacja projektu dotyczyć będzie innego regionu.

Tak, więc gdy inwestycja realizowana będzie w różnych regionach – o różnych pułapach dopuszczalnej pomocy publicznej należy uznać, że maksymalną wysokością dopuszczalnej pomocy będzie pułap określony dla tego miejsca realizacji projektu, w którym jest on najniższy.

W kolejnym wierszu należy zaznaczyć, czy projekt będzie zlokalizowany na terenie całego kraju, czyli czy projekt przewiduje kilka lokalizacji inwestycji. Kolejny wiersz jest już wypełniony. W ramach działania 4.4 POIG mogą być dofinansowane wyłącznie projekty realizowane na terytorium RP.

Wartość wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem na nowe inwestycje wynosi nie mniej niż 8 mln zł i nie więcej niż 160 mln zł a maksymalna kwota wsparcia na część inwestycyjną wynosi 40 mln zł. 

Kategoria wydatków nr 4 obejmuje analizy przygotowawcze i usługi doradcze związane z realizacją projektu. Koszty te mogą być uznane za kwalifikowane do wsparcia wyłącznie w odniesieniu do mikroprzedsiębiorców, małych i średnich przedsiębiorców. Wsparcie w zakresie usług doradczych udzielane jest zgodnie z warunkami określonymi w rozporządzeniu Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12.01.2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 z późn. zm.). Wartość wsparcia na doradztwo wynosi 50% kosztów kwalifikowanych związanych z kategorią nr 4 i nie może przekroczyć 1 mln zł.

Kategorię wydatków nr 4 należy podsumować, wskazać wielkość dofinansowania % oraz kwotę dofinansowania. 

Kategoria wydatków nr 5 Szkolenia zawiera szkolenia specjalistyczne, konieczne do przeprowadzenia w celu prawidłowego funkcjonowania inwestycji. Zgodnie z zasadą cross – financing wysokość wydatków na szkolenia nie może przekraczać 10 % całkowitej wartości kwalifikowanej projektu. Pomoc udzielana jest na podstawie rozporządzenia Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12.01.2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy szkoleniowej. Zgodnie z rozporządzeniem intensywność pomocy dla mikroprzedsiębiorców, małych i średnich przedsiębiorców wynosi 45% kosztów szkoleń, a w przypadku dużych przedsiębiorców - 35% kosztów szkoleń. Maksymalna kwota wsparcia na część szkoleniową wynosi 1 mln zł. 

Kategorię wydatków nr 5 należy podsumować, wskazać wielkość dofinansowania % oraz kwotę dofinansowania. 

Następnie w rubryce razem należy dokonać podsumowania wszystkich kosztów – w rozbiciu na wydatki całkowite oraz całkowite wydatki kwalifikowane. 

W rubryce kwota dofinansowania należy wpisać całkowitą wartość dofinansowania, o jaką ubiega się Wnioskodawca. W tym celu należy dokonać zsumowania kwot dofinansowania obliczonych kolejno dla kategorii wydatków od 1 do 3, kategorii 4 i kategorii 5. 

W rubryce dofinansowanie ze środków publicznych w ramach działania 4.4 POIG jako % wydatków kwalifikowanych należy dokonać obliczenia w ujęciu procentowym odnosząc kwotę dofinansowania do całkowitych wydatków kwalifikowanych. 

W rubryce wydatki związane z cross-financingiem należy podać wydatki kwalifikowane związane ze szkoleniami specjalistycznymi (kwota tożsama z sumą wydatków kwalifikowanych dla kategorii 5).

W kolejnym wierszu należy podać procentowy udział wydatków kwalifikowanych związanych z cross-financingiem w całkowitych wydatkach kwalifikowanych projektu. 

Należy zwrócić uwagę, aby informacje były spójne z harmonogramem realizacji projektu określonym w Biznes Planie. 

Ad. 21. Powiązanie projektu z innymi projektami realizowanymi przez Wnioskodawcę w ramach NSRO 2007-2013
W punkcie tym należy wskazać czy projekt jest elementem realizacji szerszego przedsięwzięcia lub pozostaje w związku z realizacją innych projektów w ramach tego samego programu operacyjnego i/lub innych programów operacyjnych. W kolejnej rubryce powinien znaleźć się krótki (nie przekraczający 1 strony) opis tego typu powiązań projektu, wraz z wymienionym tytułem i datą złożenia wniosku o dofinansowanie.

Ad. 22. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawcę na projekt, którego dotyczy wniosek
W punkcie tym należy wskazać czy Wnioskodawca uzyskał pomoc na projekt, którego dotyczy Wniosek poprzez udział w programach wsparcia finansowanych ze środków krajowych, jednostek samorządu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego. Jeśli Wnioskodawca nie korzystał z żadnej pomocy państwa, zaznacza pole Nie oraz nie wypełnia dalszych rubryk. Jeżeli Wnioskodawca zaznaczy odpowiedź twierdzącą, zobowiązany jest wypełnić wszystkie podpunkty.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej, Wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej pomocy de minimis, otrzymanej na pokrycie części kosztów kwalifikowanych związanych z projektem, którego dotyczy wniosek.
W przypadku pomocy publicznej uzyskanej (z innych źródeł) przez Wnioskodawcę na realizację projektu, którego dotyczy wniosek należy wskazać wartość tej pomocy (innej niż de minimis) w PLN. 

Ad. IV. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Ostatnią stroną I części wniosku jest deklaracja Wnioskodawcy. Wnioskodawca (czyli osoba (y) upoważniona do reprezentowania przedsiębiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym) ma obowiązek podpisać deklarację i wpisać datę jej podpisania. 

Załącznik nr 1 KODY KLASYFIKACJI WG KRYTERIUM RODZAJU DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

Kod
Działalność gospodarcza

01
Rolnictwo, łowiectwo i leśnictwo

02
Rybołówstwo

03
Produkcja produktów żywnościowych i napojów

04
Wytwarzanie tekstyliów i wyrobów włókienniczych

05
Wytwarzanie urządzeń transportowych

06
Nieokreślony przemysł wytwórczy

07
Górnictwo i kopalnictwo surowców energetycznych

08
Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepła

09
Pobór, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10
Poczta i telekomunikacja

11
Transport

12
Budownictwo

13
Handel hurtowy i detaliczny

14
Hotele i restauracje

15
Pośrednictwo finansowe

16
Obsługa nieruchomości, wynajem i prowadzenie działalności gospodarczej

17
Administracja publiczna

18
Edukacja

19
Działalność w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20
Opieka społeczna, pozostałe usługi komunalne, społeczne i indywidualne

21
Działalność związana ze środowiskiem naturalnym

22
Inne niewyszczególnione usługi

00
Nie dotyczy
� zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 27 lipca 1999 roku w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotów gospodarki narodowej, w tym wzorów wniosków, ankiet i zaświadczeń, oraz szczegółowych warunków i trybu współdziałania służb statystyki publicznej z innymi organami prowadzącymi urzędowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.U. nr 69 poz. 763 z późn. zm.)


� zgodnie z zapisami art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. Nr 207 poz. 2016 z 2003 roku z późniejszymi zmianami)


� Przeważająca działalność zdefiniowana została w punkcie 10 Instrukcji


� Na podstawie statystycznej klasyfikacji działalności gospodarczej we Wspólnocie Europejskiej (NACE Rev. 1); rozporządzenia (WE) nr 29/2002 z 19.12.2001 zmieniające rozporządzenie (EWG) nr 3037/90 z 9.10.1990.
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