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POLSKA AGENCJA ROZWOJU PRZEDSIĘBIORCZOŚCI
Regulamin przeprowadzania konkursu
w ramach

Programu Operacyjnego 
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
Oś priorytetowa 5: DYFUZJA INNOWACJI
Działanie 5.2: Wspieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym
Regulamin przeprowadzania konkursu stanowi dokument pomocniczy dla podmiotów ubiegających się o przyznanie dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Działanie 5.2 „Wspieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym”.
Dokument został opracowany na podstawie obowiązujących w tym zakresie aktów prawnych oraz wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego. W przypadku zmiany tych przepisów niniejszy Regulamin ulegnie stosownym modyfikacjom.

Ponadto, jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy tym dokumentem a przepisami prawa lub Umowy o dofinansowanie rozstrzygać należy na podstawie aktów prawnych lub Umowy.
Warszawa, 12 stycznia 2009r.

§ 1

Podstawy prawne 
1. Regulacje krajowe
1) Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, przyjęty przez Komisję Europejską w porozumieniu z Rzeczpospolitą Polską w dniu 2 października 2007 r. oraz przez uchwałę Rady Ministrów w dniu 30 października 2007 r. zwany dalej „POIG”;
2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 roku w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U.Nr 68, poz. 414); zwane dalej „Rozporządzeniem”;
3) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U., 
Nr 227, poz. 1658, z późn. zm.);
4) Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm.);
5) Ustawa z dnia 29 września 2004 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 
z późn. zm.);
6) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. 
Nr 223, poz. 1655, oraz z 2008 r., Nr 171, poz. 1058);
7) Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 
z późn. zm.);
8) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie.(Dz. U. Nr 53, poz. 354);
2. Regulacje wspólnotowe

1) Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności  i uchylającym rozporządzenie (WE) 
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r. s. 25-78);
2) Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiające szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., 
s. 1 – 169)
3) Rozporządzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz UE.L 210 z 31.07.2006 r.);
4) Rozporządzenie Komisji WE nr 70/2001 z 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 010 z 13.01.2001 r.);
5) Rozporządzenie Komisji WE nr 364/2004 r z 25 lutego 2004 r. zmieniające rozporządzenie Komisji WE nr 70/2001 i rozszerzające jego zakres w celu włączenia pomocy dla badań i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004 r.);
6) Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia 2006 r. zmieniającym rozporządzenia (WE) nr 2204/2002, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w odniesieniu do przedłużenia okresu ich stosowania (Dz. Urz. UE L 368 z 23. 12. 2006, str. 85);
7) Rozporządzenie Komisji WE nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie prowadzenia przez Państwa Członkowskie działań informacyjnych i reklamowych dotyczących pomocy udzielanej z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. UE L 130 z 31.05.2000 r.);
8) Rozporządzenie Komisji WE nr 1681/1994 z 11 lipca 1994 r. dotyczące nieprawidłowości oraz odzyskiwania kwot wypłaconych nieprawidłowo w związku 
z finansowaniem polityki strukturalnej i organizacją systemu informacji w tej dziedzinie; (Dz. Urz. UE L 1994 nr 178 str.43);
9) Rozporządzenie Komisji WE  nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str.5).
§ 2

Definicje
Użyte w regulaminie określenia oznaczają:
1) Beneficjent – należy przez to rozumieć osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, realizującą Projekty finansowane z budżetu państwa lub ze źródeł zagranicznych na podstawie Umowy;
2) dofinansowanie - należy przez to rozumieć wartość wsparcia udzielonego ze środków publicznych Beneficjentowi w formie dotacji rozwojowej, o której mowa w art. 106 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, 
poz. 2104 z późn. zm.; zwana dalej „ustawą o finansach publicznych”), w maksymalnej wysokości określonej w Umowie o dofinansowanie; 
3) Instytucja Audytowa (IA) - należy przez to rozumieć Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej, który odpowiada za zapewnienie prowadzenia audytów w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu zarządzania i kontroli PO IG oraz audytów operacji;

4) Instytucja Certyfikująca (IC) - należy przez to rozumieć ministra właściwego 
do spraw rozwoju regionalnego, którego zadania w tym zakresie wykonuje komórka organizacyjna w urzędzie obsługującym tego ministra, odpowiedzialna za realizację zadań w zakresie certyfikacji wskazana w Szczegółowym opisie priorytetów PO IG; 
5) Instytucja otoczenia biznesu (IOB) – Instytucja nie działająca dla zysku 
lub przeznaczająca zysk na cele statutowe, świadcząca usługi na rzecz sektora MSP, oferująca przedsiębiorcom usługi doradcze/informacyjne w szerokim zakresie;

6) Instytucja Pośrednicząca (IP) - należy przez to rozumieć ministra właściwego 
do spraw gospodarki, którego zadania w tym zakresie wykonuje właściwa komórka organizacyjna w urzędzie obsługującym tego ministra;
7) Instytucja Wdrażająca/Pośrednicząca II stopnia (IW) – należy przez to rozumieć Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, której na podstawie Umowy zawartej 
z Instytucją Pośredniczącą została powierzona, w ramach Działania 5.2 realizacja zadań odnoszących się bezpośrednio do Beneficjentów;

8) Instytucja Zarządzająca (IZ) - należy przez to rozumieć ministra właściwego 
do spraw rozwoju regionalnego, którego zadania w tym zakresie wykonuje komórka organizacyjna w urzędzie obsługującym tego ministra, odpowiedzialna 
za przygotowanie i realizację PO IG wskazana w Szczegółowym opisie priorytetów PO IG; 
9) Komisja Konkursowa (KK) -  należy przez to rozumieć  zespół oceniający wnioski 
o dofinansowanie, złożony z ekspertów zewnętrznych, przedstawicieli IW, 
oraz przewodniczącego i sekretarza, powołany zgodnie z zasadami określonymi przez IW. W pracach Komisji Konkursowej mogą również uczestniczyć przedstawiciele IZ 
i IP. KK ocenia wnioski o dofinansowanie w oparciu o przyjęte dla danego Działania kryteria i zgodnie z Regulaminem Komisji Konkursowej. W przypadku, gdy ocena członków KK jest rozbieżna, ocena ta jest przedmiotem dyskusji na posiedzeniu KK. Wynikiem prac Komisji Konkursowej jest Lista rankingowa projektów, składająca się 
z Listy projektów rekomendowanych do dofinansowania i Listy projektów nierekomendowanych do dofinansowania;
10) nieprawidłowość – należy przez to rozumieć jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa krajowego lub wspólnotowego, wynikające z działania lub zaniechania Beneficjenta, które powoduje lub mogłoby narazić na szkodę środki publiczne poprzez dofinansowanie nieuzasadnionego wydatku;

11) okres kwalifikowalności wydatków – należy przez to rozumieć okres, w którym mogą być ponoszone wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem i w którym realizowany jest zakres rzeczowy i finansowy Projektu; 
12) Partner – należy przez to rozumieć podmiot wymieniony we wniosku 
o dofinansowanie, realizujący Projekt wspólnie z Beneficjentem i innymi Partnerami, uprawniony do ponoszenia wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem;

13) PO IG – należy przez to rozumieć Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 
2007-2013;
14) Projekt – należy przez to rozumieć przedsięwzięcie realizowane w ramach Działania 5.2 będące przedmiotem Umowy o dofinansowanie;

15) rachunek bankowy Beneficjenta – należy przez to rozumieć rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie o dofinansowanie, na który będzie przekazywane dofinansowanie przez Instytucję Wdrażającą/Instytucję Pośredniczącą II stopnia 
lub inny rachunek służący Beneficjentowi dla potrzeb wykonywania tej Umowy;
16) siła wyższa – należy przez to rozumieć zdarzenie bądź połączenie zdarzeń niezależnych od Beneficjenta, które zasadniczo utrudniają wykonywanie jego zobowiązań wynikających z Umowy, których Beneficjent nie mógł przewidzieć oraz którym nie mógł zapobiec, a także ich przezwyciężyć poprzez działanie z należytą starannością;

17) środki publiczne – należy przez to rozumieć środki, o których mowa w art. 5 
ust. 1 ustawy o finansach publicznych;
18) wniosek o dofinansowanie – należy przez to rozumieć wniosek złożony przez Wnioskodawcę w celu uzyskania dofinansowania na realizację Projektu, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

19) wniosek o płatność – należy przez to rozumieć wniosek o płatność, sporządzony według wzoru określonego przez Instytucję Zarządzającą POIG, stanowiący załącznik do Umowy;
20) Wnioskodawca  – należy przez to rozumieć podmiot ubiegający się o dofinansowanie 
w ramach Działania 5.2 „Wspieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym”; 
21) wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem – należy przez to rozumieć wydatki lub koszty poniesione przez Beneficjenta lub Partnera niezbędne do prawidłowej realizacji Projektu, wskazane w Umowie oraz zgodne z katalogiem wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem określonym w Rozporządzeniu;
22) wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, która złożyła Beneficjentowi ofertę i zawarła z nim Umowę związaną 
z realizacją Projektu; 

23) zakończenie realizacji Projektu – należy przez to rozumieć dzień złożenia w Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej II stopnia wniosku o płatność końcową.
§ 3

Informacja o Działaniu 5.2 w ramach POIG
1. Działanie 5.2 „Wpieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym” realizowane jest 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007 - 2013, Priorytet V - Dyfuzja Innowacji. Celem Działania jest wzmocnienie sieci instytucji otoczenia biznesu o znaczeniu ponadregionalnym oraz instytucji o zasięgu ogólnokrajowym, działających na rzecz wspierania działalności innowacyjnej przedsiębiorstw poprzez ułatwienie przedsiębiorcom na terenie całego kraju dostępu 
do kompleksowych, wysokiej jakości usług biznesowych niezbędnych z punktu widzenia prowadzenia działalności innowacyjnej.
2.   Budżet na realizację Działania 5.2 w trybie konkursu otwartego wynosi ok 32 100 000 euro ze środków publicznych, w tym 27 285 000 euro z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz  4 815 000  euro z budżetu państwa. Budżet Działania nie jest podzielony na poszczególne województwa. Pomoc finansowa udzielana w ramach Działania 5.2 dostępna będzie na terenie całej Polski. 
Za koordynację realizacji Działania odpowiedzialny jest Zespół Wdrażania Instrumentów Instytucjonalnych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
§ 4
Podmioty uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie
1. PARP może udzielić dofinansowania podmiotowi, który spełnia łącznie następujące warunki:

1) 
nie działa w celu osiągnięcia zysku lub przeznacza zysk na cele zgodne z zadaniami realizowanymi przez Agencję;

2) 
świadczy usługi doradcze o charakterze proinnowacyjnym dla przedsiębiorców;

3) 
posiada wdrożony i zweryfikowany standard krajowy w zakresie świadczenia usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym oraz w zakresie zapewnienia odpowiedniego potencjału organizacyjnego, technicznego i ekonomicznego podmiotu, przy czym ilekroć jest mowa o standardzie krajowym rozumie się przez 
to standard, o którym mowa w rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 
27 stycznia 2005r. w sprawie Krajowego Systemu Usług dla Małych i Średnich Przedsiębiorstw (Dz. U. Nr 27, poz. 221) lub równoważny;

4) 
posiada udokumentowane doświadczenie w świadczeniu usług o charakterze proinnowacyjnym;

5) 
należy do sieci instytucji otoczenia przedsiębiorstw o znaczeniu ponadregionalnym lub jest podmiotem o ogólnokrajowym zasięgu działania;

6) 
zapewnia udział konsultantów, których kwalifikacje i doświadczenie gwarantują wysoką jakość świadczonych usług o charakterze proinnowacyjnym;

7) 
zobowiąże się do:

a)
nieodpłatnego świadczenia usług objętych wsparciem na rzecz przedsiębiorców,

b) wykorzystania, w okresie realizacji Projektu objętego wsparciem, towarów, wartości niematerialnych i prawnych oraz usług nabytych ze środków wsparcia wyłącznie w celach związanych z jego realizacją,

c) prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej dla Projektu objętego wsparciem.
2. Wnioskodawcy mogą realizować Projekt wspólnie z innymi podmiotami (Partnerami) wskazanymi we wniosku o dofinansowanie. Partnerem może być wyłącznie instytucja spełniająca kryteria określone w punkcie 1. Za właściwą realizację Projektu odpowiada Wnioskodawca, pełniący funkcję Lidera. Wnioskodawcę i jego Partnerów na etapie podpisywania Umowy o dofinansowanie musi wiązać umowa/porozumienie, jednoznacznie określająca reguły partnerstwa, w tym wskazywać wiodącą rolę Wnioskodawcy, odpowiedzialnego za realizację Projektu i jego rozliczanie wobec PARP. Umowa/porozumienie partnerstwa powinna zawierać:
1) cel partnerstwa,
2) zadania i obowiązki Partnerów w związku z realizacją Projektu,
3) plan finansowy w podziale na Partnerów oraz zasady zarządzania finansami,
4) zasady komunikacji i przepływu informacji w partnerstwie,
5) zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
6) sposób monitorowania i kontroli Projektu.
Umowa/porozumienie partnerstwa musi zostać dołączona do dokumentów niezbędnych do podpisania Umowy o dofinansowanie. 

Stroną Umowy o dofinansowanie może być wyłącznie Wnioskodawca/Lider.
3.
Grupą docelową w ramach Działania 5.2 „Wspieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym” 
są przedsiębiorcy, którzy mają siedzibę na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
§ 5

Rodzaje Projektów, które mogą zostać objęte dofinansowaniem 
1.
W ramach Działania 5.2 Instytucja Wdrażająca może udzielić podmiotowi działającemu na rzecz innowacyjności lub co najmniej 3 takim podmiotom działającym wspólnie, dofinansowanie na wzmocnienie potencjału instytucji i wspólnych przedsięwzięć, 
z przeznaczeniem na: 
1) opracowanie i wdrożenie nowej dla Wnioskodawcy usługi lub nowego zakresu usługi o charakterze proinnowacyjnym obejmujące:
a) przeprowadzenie badania rynku pod kątem zapotrzebowania przedsiębiorców 
na projektowaną usługę;
b) opracowanie założeń realizacji usługi;
c) właściwe wdrożenie usługi;
2) dofinansowanie świadczenia usług proinnowacyjnych dla przedsiębiorców;
3) podejmowanie wspólnych przedsięwzięć przez instytucje skupione w sieciach;
4) dofinansowanie budowy i rozwoju systemu informatycznego obejmującego informację o innowacjach, obsługującego jednostkę koordynującą działalność sieci.
Dofinansowanie na działania określone w pkt. 2-4 może być udzielone tylko łącznie 
z dofinansowaniem określonym w pkt. 1.
2. Projekty w ramach Działania 5.2 muszą być realizowane na terenie Rzeczpospolitej Polskiej i muszą mieć charakter ponadregionalny. 
§ 6
Wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem
1. Wydatkami kwalifikującymi się do objęcia wsparciem w ramach Działania 5.2 
są wydatki, które jednocześnie:
1) są niezbędne do prawidłowej realizacji Projektu, a więc mają bezpośredni z nim związek;
2) zostały wskazane w harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu;
3) zostały faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalności wydatków;

4)  zostały zweryfikowane i zatwierdzone przez Instytucję Wdrażającą;
5) zostały prawidłowo udokumentowane.
Wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem mogą być ponoszone również przez Partnerów. 

2. Wydatkami kwalifikującymi się do objęcia wsparciem w ramach Działania 5.2 
są wydatki poniesione po dniu złożenia wniosku o dofinansowanie do dnia określonego w Umowie na: 
1) wynagrodzenia wraz z pozapłacowymi kosztami pracy, w tym składkami na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację Projektu oraz osób zarządzających Projektem;
2) podróże służbowe osób uczestniczących w realizacji Projektu, według stawek określonych w przepisach o wysokości oraz warunkach ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej;
3) zakup materiałów biurowych i eksploatacyjnych;
4) zakup usług, w szczególności transportowych, telekomunikacyjnych, pocztowych i komunalnych, pod warunkiem, że ich stawki odpowiadają powszechnie stosowanym na rynku;

5) najem i użytkowanie pomieszczeń; 

6) pokrycie kosztów amortyzacji budynków w zakresie i przez okres ich używania na potrzeby Projektu objętego wsparciem;

7) remonty, naprawy lub adaptację pomieszczeń; 

8) tłumaczenia i druk materiałów oraz ich publikację;

9) działania promocyjne i informacyjne pod warunkiem, że w działaniach tych przekazywana jest informacja, iż Projekt jest realizowany z udziałem wsparcia pochodzącego z budżetu Unii Europejskiej;

10) obsługę księgową i usługi prawnicze oraz doradcze i eksperckie; 

11) pokrycie kosztów uczestnictwa w międzynarodowych sieciach instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi o podobnym profilu obejmujące: składki członkowskie, koszty dostępu do międzynarodowych baz danych, koszty udziału i organizacji spotkań sieci międzynarodowych;

12) pokrycie kosztów ustanowienia zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy o dofinansowanie Projektu;
13) raty spłat wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przez korzystającego, należnej finansującemu z tytułu umowy leasingu 
do wysokości ich wartości początkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnia zakończenia realizacji Projektu;
14) pokrycie kosztów szkoleń pracowników, które są niezbędne do realizacji Projektu, w wysokości nie przekraczającej 10% całkowitych wydatków kwalifikujących się 
do objęcia wsparciem, o których mowa w pkt 1 - 13;
15) audyt finansowy dotyczący wydatków, o których mowa w pkt 1 – 14, pod warunkiem, że będzie dokonywany przez biegłych rewidentów, a cena audytu odpowiada stawkom powszechnie stosowanym na rynku usług audytorskich.
Podatek od towarów i usług (VAT) jest wydatkiem kwalifikującym się do objęcia wsparciem, jeśli Beneficjentowi lub podmiotowi upoważnionemu do ponoszenia wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem w ramach Projektu nie przysługuje prawo do jego zwrotu lub odliczenia zgodnie z właściwymi przepisami. Zaliczenie podatku VAT do wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem możliwe jest wyłącznie w przypadku Beneficjenta, który we wniosku o dofinansowanie złożył oświadczenie o kwalifikowalności VAT. 
§ 7
Wysokość dofinansowania 

1. Wysokość dofinansowania na realizację Projektu w ramach Działania 5.2 może wynieść do 100% wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem. Dofinansowanie będzie udzielone Beneficjentowi w formie dotacji rozwojowej wypłacanej w transzach. Przyznane dofinansowanie może być wypłacane w jednej  z dwóch form:

1) na zasadach refundacji poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerów wydatków   kwalifikujących się do objęcia wsparciem, które zostanie wypłacone Beneficjentowi 
w formie płatności pośrednich i płatności końcowej,

albo
2) w formie zaliczek wypłacanych Beneficjentowi na realizację pojedynczego etapu realizacji Projektu określonego w harmonogramie rzeczowo-finansowym w wysokości 100% sumy wydatków zaplanowanych w danym etapie i płatności końcowej.
Beneficjent może dokonać wyboru sposobu finansowania otrzymanego wsparcia na zasadach i warunkach określonych w Umowie o dofinansowanie.

Nie ma ograniczeń, co do całkowitej wartości pojedynczego Projektu, o ile wnioskowana wartość dofinansowania, skalkulowana w odniesieniu do całkowitych wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem w ramach Projektu, spełnia wszystkie kryteria określone w przepisach prawa i niniejszym Regulaminie.
Wszelkie płatności za wykonane usługi, dostawy, prace remontowe, a także wydatki związane z wypłatą wynagrodzeń wraz z pozapłacowymi kosztami pracy osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację Projektu oraz osób zarządzających Projektem muszą być dokonywane za pośrednictwem rachunku bankowego Beneficjenta lub Partnerów.
Łączne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczek lub płatności pośrednich nie może przekroczyć 95% maksymalnej wysokości dofinansowania. Pozostała kwota dofinansowania będzie przekazana Beneficjentowi po akceptacji przez Instytucję Wdrażającą przedłożonego przez Beneficjenta wniosku o płatność końcową.
2. Zasada elastycznego finansowania - cross-financing może dotyczyć wyłącznie takich kategorii wydatków, których poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego Projektu i stanowi logiczne uzupełnienie działań współfinansowanych z EFRR. Ponadto, wydatek musi być powiązany wprost z głównymi zadaniami realizowanymi w ramach danego Projektu.
Wysokość wydatków objętych zasadą elastycznego finansowania - cross-financingu nie może stanowić więcej niż 10% wartości wydatków (wyłączając wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem związane z pokryciem kosztów szkoleń pracowników oraz z audytem finansowym). 

Zgodnie z zasadą elastycznego finansowania - cross-financingu kwalifikujące do objęcia wsparciem są wydatki związane z pokryciem kosztów szkoleń osób/pracowników uczestniczących w realizacji Projektu, które są niezbędne do jego realizacji.

§ 8

Pomoc publiczna dla przedsiębiorców

Wsparcie uzyskane przez przedsiębiorców w ramach Działania 5.2 stanowi pomoc 
de minimis i jest udzielane zgodnie z warunkami określonymi w rozporządzeniu Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5).
Beneficjenci Działania 5.2 (instytucje otoczenia biznesu), jako podmioty udzielające pomocy, zobowiązani są do wydawania przedsiębiorcom (grupie docelowej), którym świadczą usługi w ramach Projektu, zaświadczenia o otrzymanej przez nich pomocy de minimis zgodnie z wzorem określonym w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie. Beneficjent jest zobowiązany do przechowywania kopii zaświadczeń o pomocy de minimis.
§ 9
Złożenie wniosku o dofinansowanie
1. Wnioski o dofinansowanie składane są w trybie ciągłym do wyczerpania alokacji na Działanie.

2. Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości informuje Wnioskodawców o terminie rozpoczęcia przyjmowania wniosków o dofinansowanie, zamieszczając ogłoszenie na stronie internetowej www.parp.gov.pl. Informacja o terminach rozpoczęcia przyjmowania wniosków o dofinansowanie, znajduje się również na stronach internetowych www.poig.gov.pl oraz w dzienniku o zasięgu ogólnopolskim. W okresie programowania 2007 – 2013 jako termin rozpoczęcia składania wniosków 
o dofinansowanie w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości wyznacza się dzień 
16 czerwca 2008 r.
W przypadku zakontraktowania wszystkich środków dostępnych w ramach Działania 
lub decyzji o zamknięciu konkursu, przyjmowanie wniosków o dofinansowanie zostanie odwołane poprzez ogłoszenie tego faktu na stronach internetowych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.poig.gov.pl) oraz Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości www.parp.gov.pl.
3. Wnioskodawca przygotowuje elektroniczną wersję wniosku o dofinansowanie 
(Załącznik nr 1) w aplikacji Generator Wniosków, zamieszczonej na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości www.parp.gov.pl, korzystając z Instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie (Załącznik nr 2). Wypełniony w Generatorze Wniosków wniosek należy wydrukować oraz podpisać, natomiast elektroniczna wersja wniosku stanowiąca plik wygenerowany z Generatora Wniosków po zatwierdzeniu przez Wnioskodawcę wysyłana jest automatycznie, bezpośrednio do Lokalnego Systemu Informatycznego PARP.
Wersja papierowa i wersja elektroniczna wniosku o dofinansowanie muszą 
być tożsame.
Wniosek o dofinansowanie należy wypełnić w sposób staranny i przejrzysty, 
aby możliwe było dokonanie jego oceny. W celu zapewnienia jasności i czytelności wniosku należy posługiwać się językiem precyzyjnym i dostarczyć wystarczającą ilość szczegółowych informacji, a w szczególności należy wskazać sposób osiągnięcia celów Projektu, wykazać korzyści związane z jego realizacją oraz uzasadnić zgodność Projektu z celami Działania. Wnioskodawca powinien zwrócić szczególną uwagę na precyzyjne i przejrzyste przedstawienie rezultatów Projektu.
Do wypełnionego formularza wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca i każdy z Partnerów w przypadku realizowania Projektów sieciowych zobowiązany jest dołączyć następujące załączniki:
1) 
dokumenty poświadczające doświadczenie w świadczeniu usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym dla przedsiębiorców; 

2) 
kserokopia potwierdzenia uczestnictwa w sieci instytucji/potwierdzenie świadczenia usług o zasięgu ogólnokrajowym;
3) 
oświadczenie o posiadaniu wdrożonego standardu krajowego świadczenia usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym zgodnego ze  standardem, o którym mowa w rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 stycznia 2005 w sprawie Krajowego Systemu Usług dla Małych i Średnich Przedsiębiorstw 
(Dz. U. Nr 27, poz. 221) lub równoważnego w zakresie świadczenia usług 
o charakterze proinnowacyjnym oraz w zakresie zapewnienia odpowiedniego potencjału organizacyjnego i ekonomicznego (zgodnie z załączonymi wzorami oświadczeń odpowiednio dla ośrodków KSU i dla Instytucji posiadających standard równoważny);
4) 
kserokopia umowy/porozumienia Wnioskodawcy z wyższą uczelnią lub jednostką naukową.
4. Wnioskodawca składa wniosek o dofinansowanie w wersji papierowej wraz 
z załącznikami bezpośrednio do PARP. Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie przesłanej listem poleconym, pocztą kurierską lub dostarczonej osobiście 
na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

ul. Pańska 81/83

00-834 Warszawa
w godzinach urzędowania PARP (8:30-16:30).

Koperta zawierająca papierową wersję wniosku wraz z załącznikami powinna być opatrzona następującym sformułowaniem:

a) 
wniosek o dofinansowanie w ramach Działania 5.2 PO IG “Wspieranie instytucji otoczenia biznesu świadczących usługi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu ponadregionalnym” -  konkurs otwarty; 
a także 

b)
zawierać pełną nazwę i adres Wnioskodawcy;
c) 
zawierać pełną nazwę i adres Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
Wnioski przesłane w inny sposób (np. telefaksem, mailem) nie będą rozpatrywane.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości prowadzi rejestr wpływu wniosków o dofinansowanie, oznaczając datę i godzinę wpływu wniosków do Agencji oraz nadając im kolejne numery rejestracyjne. Za datę dostarczenia wniosku przyjmuje się datę faktycznego wpływu wniosku do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, tj. datę rejestracji dokumentów w kancelarii PARP.
§ 10
Ocena wniosków o dofinansowanie
1. Ocena formalna dokonywana jest na bieżąco, w ciągu 15 dni od daty wpływu wniosku 
do PARP. Weryfikacji formalnej dokonują pracownicy PARP oceniając wniosek 
w oparciu o kryteria formalne zatwierdzone przez Komitet Monitorujący PO IG. Lista kryteriów formalnych dostępna jest w Załączniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.
O kolejności rozpatrywania wniosków decyduje termin złożenia wniosku, tj. data rejestracji dokumentacji w kancelarii PARP. 
Kompletność wniosku będzie sprawdzana na etapie oceny formalnej. 
W przypadku, gdy wniosek nie będzie kompletny i będzie wymagał uzupełnień, data złożenia kompletnego wniosku będzie liczona w następujący sposób: do daty złożenia pierwotnej wersji wniosku zostanie doliczona liczba dni pomiędzy dniem następnym 
po wysłaniu wezwania przez PARP do uzupełnienia wniosku a dniem wpływu uzupełnienia do PARP (nie wliczając czasu na dokonanie oceny formalnej). 
Ocena formalna jest oceną „zero – jedynkową”. W przypadku stwierdzenia uchybień formalnych PARP wzywa podmiot do ich usunięcia. W ciągu 7 dni roboczych od dnia wezwania Wnioskodawca powinien dostarczyć poprawiony wniosek o dofinansowanie. 

Za doręczenie wezwania uznaje się przesłanie informacji drogą elektroniczną na adres wskazany przez Wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie. W przypadku, 
gdy w powyższym terminie nie zostaną dokonane wszystkie niezbędne poprawki 
lub uzupełnienia wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca jest informowany przez PARP o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
W przypadku nie spełnienia, co najmniej jednego kryterium formalnego, wniosek zostaje odrzucony. PARP informuje Wnioskodawcę o przyczynach odrzucenia wniosku oraz 
o przysługującej procedurze odwoławczej. 

W przypadku pozytywnego przejścia etapu oceny formalnej wniosek podlega rejestracji w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) i przechodzi do etapu oceny merytorycznej, o czym PARP informuje Wnioskodawcę pisemnie.
2. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez dwóch wybranych członków Komisji Konkursowej w oparciu o kryteria wyboru projektów zatwierdzone przez Komitet Monitorujący PO IG. Lista kryteriów merytorycznych dostępna jest w Załączniku nr 4 do Regulaminu.
W przypadku zaistnienia rozbieżności w ocenach wniosków dokonywanych przez członków Komisji, co najmniej raz w miesiącu będą odbywały się posiedzenia Komisji 
w celu ustalenia ostatecznego wyniku oceny merytorycznej. Nie ma obowiązku zwoływania posiedzeń Komisji, gdy oceny członków oceniających są zgodne. 
Ocena merytoryczna jest przeprowadzana metodą „zero-jedynkową”. Aby wniosek uzyskał pozytywną ocenę musi spełniać wszystkie (100%) kryteria merytoryczne obligatoryjne oraz minimum 1 z 5 (20%) kryteriów merytorycznych fakultatywnych. 
Szczegółowe informacje dotyczące formalnych i merytorycznych kryteriów oceny Projektów znajdują się w „Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013”, który można znaleźć na stronach PARP www.parp.gov.pl. Niniejszy Przewodnik jest dokumentem pomocniczym dla Wnioskodawców i może podlegać zmianom 
w trakcie realizacji Działania.
Członkowie Komisji Konkursowej mogą prosić Wnioskodawców (wyłącznie 
za pośrednictwem PARP) o dodatkowe informacje i wyjaśnienia w przypadku wątpliwości przy ocenie merytorycznej danego wniosku. Proces oceny merytorycznej trwa 30 dni roboczych. 
Wynikiem prac Komisji Konkursowej jest protokół wraz z Listą rankingową projektów 
z wynikiem oceny merytorycznej (składającą się z Listy projektów rekomendowanych do dofinansowania i Listy projektów nierekomendowanych do dofinansowania).
W przypadku, gdy dostępny budżet nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich pozytywnie ocenionych Projektów, dofinansowanie uzyskują Projekty, które spełniają najwyższy procent (największą liczbę) kryteriów merytorycznych fakultatywnych. 
W przypadku zrównania tych wartości decyduje data złożenia w PARP kompletnego wniosku o dofinansowanie.

Oryginał protokołu z prac Komisji Konkursowej wraz z Listą rankingową projektów kierowany jest do akceptacji IP, która dokonuje akceptacji Listy rankingowej projektów 
i następnie przesyła ją do zatwierdzenia IZ. Po zatwierdzeniu listy przez Ministra Rozwoju Regionalnego PARP publikuje listę zatwierdzonych do dofinansowania Projektów na stronie internetowej www.parp.gov.pl.
Jednocześnie Wnioskodawca jest informowany pisemnie przez PARP o ostatecznej decyzji Instytucji Zarządzającej w sprawie udzielenia dofinansowania. Informacja zawiera wynik oceny merytorycznej w przypadku wniosków pozytywnie ocenionych. Jeśli Projekt został odrzucony, Wnioskodawca informowany jest dodatkowo o przyczynach odrzucenia wniosku i możliwości wniesieniu protestu.
Proces od przesłania przez Wnioskodawcę do PARP kompletu dokumentów dotyczących Projektu do chwili poinformowania Wnioskodawcy o zatwierdzeniu Projektu do wsparcia trwa ok. 4 miesięcy.

§ 11
Postępowanie odwoławcze
Po każdym etapie oceny wniosku Wnioskodawcy przysługuje możliwość odwołania się 
od wyników oceny.
W procedurze wyłaniania Projektów do dofinansowania przysługują dwa środki odwoławcze. Są to:
a)
protest; 

b)
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Protest może dotyczyć wyników oceny formalnej i/lub merytorycznej. Informacja 
nt. przysługujących środków odwoławczych znajdować się będzie w piśmie kierowanym 
do Wnioskodawcy z zawiadomieniem o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przysługuje w przypadku odrzucenia protestu przez Instytucję Wdrażającą. W przypadku niniejszego konkursu instytucją właściwą do rozpatrywania protestów jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, a dla wniosków 
o ponowne rozpatrzenie sprawy Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. 
Wnioskodawca może złożyć protest w terminie 14 dni od otrzymania pisemnej informacji 
o wynikach oceny. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy Wnioskodawca może złożyć 
w terminie 7 dni od otrzymania pisemnej informacji o wynikach rozpatrzenia protestu.
Szczegółowy tryb i terminy wnoszenia oraz rozpatrywania protestów, a także wniosków 
o ponowne rozpatrzenie sprawy znajdują się w Załączniku nr 4.4 do Szczegółowego opisu priorytetów PO IG 2007-2013, dostępnego na stronach internetowych: www.parp.gov.pl oraz www.poig.gov.pl.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwołania dofinansowanie będzie udzielane 
ze środków rezerwy ustanowionej na poziomie Działania.
§ 12
Zawarcie Umowy o dofinansowanie
PARP informuje Wnioskodawców o przyznaniu dofinansowania, a następnie przygotowuje Umowę o dofinansowanie. W przypadku przyjęcia wniosku do realizacji Wnioskodawca razem z pismem informującym o wynikach oceny otrzyma wezwanie do dostarczenia odpowiedniej dokumentacji niezbędnej do podpisania Umowy:
1) 
aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru, z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem otrzymania pisma  informującego o przyznaniu dofinansowania (załączyć należy oryginał ww. dokumentu lub kserokopię poświadczoną przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wnioskodawcy);
2) 
oryginału pełnomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy ( wymagane jedynie 
w przypadku, gdy Umowa będzie podpisywana przez osobę/osoby nie wykazane 
w rejestrze o którym mowa w pkt 1 jako uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy);
3) 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu kopii statutu lub umowy spółki;
4) 
zaświadczenia z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa, (z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania) - załączyć należy oryginał 
ww. dokumentu lub kserokopie poświadczoną przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu;
5) 
zaświadczenia z właściwego Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa (z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem otrzymania pisma o udzieleniu dofinansowania) - załączyć należy oryginał 
ww. dokumentu lub kserokopie poświadczoną przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania podmiotu;
6) 
wypełnionego formularza identyfikacji finansowej – dane dotyczące rachunku Beneficjenta, formularz powinien być potwierdzony przez bank prowadzący rachunek oraz podpisany w sposób czytelny (wraz z pieczątką imienną) przez osobę lub osoby upoważnione do dysponowania rachunkiem. Istnieje również możliwość przedstawienia kopii umowy rachunku bankowego, poświadczonej przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu;
7) 
oświadczenia Wnioskodawcy o kwalifikacji VAT; 
8) 
umowy/porozumienia pomiędzy Partnerami (w przypadku Projektów sieciowych);
9) 
innych wymaganych certyfikatów (jeśli dotyczy).
Ww. dokumenty muszą zostać złożone w terminie wyznaczonym przez PARP. Niezłożenie dokumentów w wyznaczonym terminie lub złożenie dokumentów niezgodnych z ww. warunkami może skutkować odstąpieniem przez PARP od podpisania Umowy. Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Podpisanie Umowy przez Beneficjenta następuje w siedzibie PARP 
lub Umowa jest przesyłana do podpisu pocztą. Wzór Umowy o dofinansowanie stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. 
§ 13
Zabezpieczenie należytego wykonania zobowiązań wynikających 
z Umowy o dofinansowanie

1. Beneficjent jest zobowiązany do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy o dofinansowanie. Ustanowienie zabezpieczenia powinno nastąpić w momencie podpisania Umowy o dofinansowanie lub niezwłocznie po jej podpisaniu. Ustanowienie zabezpieczenia jest warunkiem wypłaty dofinansowania przeznaczonego na realizację Projektu. Zabezpieczenie należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy ustanawiane jest w formie weksla in blanco z podpisem notarialnie poświadczonym albo złożonym w obecności osoby upoważnionej przez Instytucję Wdrażającą wraz z deklaracją wekslową, według wzoru stanowiącego Załącznik do Umowy. 
     W przypadku Beneficjentów będących państwowymi jednostkami budżetowymi nie ma obowiązku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających 
z Umowy.
2. W przypadku, gdy dofinansowanie jest przekazywane w formie zaliczki, w jednej lub kilku transzach oraz wartość dofinansowania przyznanego w Umowie przekracza 1.000.000 PLN, zabezpieczenie każdej transzy zaliczki ustanawiane jest dodatkowo wraz 
z zabezpieczeniem określonym w ust. 1 w jednej z następujących form:
a) pieniądzu,

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej,

f) zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów,

h) cesji praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjenta,

i) przewłaszczeniu rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

j) hipotece,

k) poręczeniu według prawa cywilnego.
Wyboru form zabezpieczenia dla danej Umowy dokonuje Instytucja Wdrażająca na wniosek Beneficjenta.
W przypadku wyboru przez Beneficjenta sposobu finansowania w formie zaliczek, Beneficjent zobowiązany jest do złożenia w Instytucji Wdrażającej prawidłowo wystawionego zabezpieczenia, nie później niż w dniu wystąpienia o wypłatę transzy zaliczki.
Beneficjent jest zobowiązany zabezpieczać każdorazowo każdą transzę zaliczki.
Poniesione przez Beneficjenta koszty ustanowienia zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy o dofinansowanie oraz zabezpieczenia każdej transzy zaliczki są uznawane za koszty kwalifikujące się do objęcia wsparciem.
Nieustanowienie lub niewniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, w terminie wskazanym przez Instytucję Wdrażającą stanowi przesłankę wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. 
W przypadku podjęcia uzasadnionych wątpliwości, co do wysokości i formy przyjętego zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy PARP 
jest uprawniona do żądania dodatkowego zabezpieczenia, zaś Beneficjent zobowiązany jest to żądanie spełnić pod rygorem wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy 
o dofinansowanie, o którym mowa w ust.1 nastąpi po upływie okresu 5 lat od zakończenia okresu realizacji Projektu.

Zwolnienie z zabezpieczenia każdej transzy zaliczki, o którym mowa w ust. 2 nastąpi każdorazowo po rozliczeniu każdej z zabezpieczonych transz zaliczki.
W przypadku Beneficjentów będących jednostkami sektora finansów publicznych nie ma obowiązku wnoszenia dodatkowego zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy.
§ 14
Dostawy oraz zakup usług w ramach Projektu

1. Beneficjent jest zobowiązany dokonywać zakupów w oparciu o najbardziej korzystną ekonomicznie ofertę, z zachowaniem zasad przejrzystości i uczciwej konkurencji 
oraz dołożyć wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako brak bezstronności i obiektywności w wypełnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objętego Umową o dofinansowanie projektu w związku z realizowanym zamówieniem. Beneficjent zobowiązuje się dokonywać czynności związanych z realizowanym zakupem w formie pisemnej.

2.  Beneficjent jest zobowiązany stosować przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171 poz.1058) do udzielania zamówień publicznych w ramach Projektu, w przypadku gdy wymóg jej stosowania wynika z ustawy.
3. W przypadku stwierdzenia naruszeń wspólnotowych lub krajowych przepisów 
o zamówieniach publicznych Instytucja Wdrażająca może dokonywać korekt finansowych ustalanych zgodnie z dokumentem pt.: „Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamówień publicznych związane z realizacją Projektów współfinansowanych ze środków funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Wdrażającej www.parp.gov.pl.
§ 15
Sprawozdawczość i płatności
1. Jeżeli przyznane dofinansowanie będzie wypłacane w formie zaliczek, Beneficjent 
w celu otrzymania pierwszej transzy zaliczki zobowiązany jest zgodnie 
z harmonogramem płatności, którego wzór stanowi załącznik do Umowy 
o dofinansowanie, do złożenia w Instytucji Wdrażającej prawidłowo wypełnionego wniosku o płatność zaliczkową przeznaczoną na realizację pojedynczego etapu realizacji Projektu określonego w harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu 
w formie papierowej i elektronicznej w obowiązującym formacie zatwierdzonym przez Instytucję Zarządzającą PO IG. Rozliczenie płatności zaliczkowej następuje poprzez złożenie kolejnego wniosku o płatność, w którym Beneficjent może jednocześnie wnioskować o kolejną transzę zaliczki. 
2. W celu otrzymania dofinansowania na zasadach refundacji poniesionych wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem lub w przypadku gdy Beneficjent będzie rozliczał kwotę wypłaconej zaliczki, zobowiązany jest do przedłożenia Instytucji Wdrażającej prawidłowo wypełnionego oraz kompletnego wniosku o płatność, w wersji papierowej i tożsamej z nią wersji elektronicznej, wraz z poświadczonymi na każdej stronie przez upoważnioną osobę za zgodność z oryginałem:

a) kopiami dokumentów księgowych (faktur lub dokumentów o równoważnej wartości księgowej), potwierdzających poniesione wydatki oraz potwierdzających dokonanie zapłaty opisanych w sposób umożliwiający ich przypisanie określonym pozycjom 
w harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu; 
b) kopiami protokołów odbioru dokumentującymi wykonanie dostaw, usług lub innych dokumentów potwierdzających zgodność realizacji Projektu z warunkami Umowy;
c) w przypadku zawarcia umowy leasingu kopię umowy leasingu. 
3.  Bez względu na wybrany sposób wypłaty dofinansowania Beneficjent jest zobowiązany do składania w PARP wniosku o płatność po zakończeniu realizacji danego etapu Projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu 
w terminie do 30 dni po upływie okresu realizacji etapu. Poszczególne etapy realizacji Projektu przedstawione w harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji Projektu nie mogą trwać krócej niż 2 miesiące i nie dłużej niż 6 miesięcy.
4. Harmonogram płatności, który Beneficjent zobowiązany jest przedłożyć Instytucji Wdrażającej w terminie do 15 dni od dnia podpisania Umowy,  należy sporządzić w celu przedstawienia wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem, jakie Beneficjent planuje wykazać we wnioskach o płatność w kolejnych kwartałach do końca realizacji Projektu.

Beneficjent planując występowanie o kolejne płatności zaliczkowe w ramach Projektu, 
w harmonogramie płatności wykazuje kwotę wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem z etapu, którego dotyczy płatność zaliczkowa. Kwota ta jest wykazywana 
w kwartale, w którym Beneficjent planuje złożyć wniosek o płatność zaliczkową. 
5.
Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz zaliczki są wykazywane we wniosku o płatność i pomniejszają kwotę kolejnych płatności na rzecz Beneficjenta.

Dofinansowanie w formie zaliczki udzielone Beneficjentowi z budżetu państwa 
w części niewykorzystanej do końca roku budżetowego podlega zwrotowi na rachunek  wskazany przez Instytucję Wdrażającą do dnia 15 stycznia następnego roku kalendarzowego. 
Środki dotacji rozwojowej wypłacone w formie zaliczki niewykorzystane do końca roku budżetowego mogą zostać zgłoszone jako środki niewygasające zgodnie z art. 157 ustawy o finansach publicznych.
6. Przekazanie płatności końcowej nastąpi pod warunkiem zrealizowania pełnego zakresu rzeczowego i finansowego Projektu oraz akceptacji przez Instytucję Wdrażającą certyfikatu z audytu finansowego realizacji Projektu, przeprowadzonego przez biegłych rewidentów. Data sprzedaży, data wystawienia dokumentów księgowych, data rzeczywistej płatności oraz data złożenia wniosku o płatność końcową nie mogą wykraczać poza okres kwalifikowalności wydatków. Zakończeniem realizacji Projektu jest dzień złożenia w PARP wniosku o płatność końcową.
    Przeprowadzenie audytu jest wydatkiem kwalifikującym się do objęcia wsparciem 
w ramach Projektu realizowanego w ramach Działania 5.2.
    Wniosek o płatność należy sporządzać zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku 
o płatność w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. 
     Beneficjent zobowiązany jest do rozliczenia 100% otrzymanego wsparcia w formie dotacji rozwojowej we wniosku o płatność końcową.

 7.Beneficjent jest zobowiązany do przesyłania do PARP w terminie 7 dni roboczych od zakończenia okresu sprawozdawczego wersji elektronicznej sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej na formularzu udostępnionym przez Prezesa Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów w powszechnie dostępnej sieci teleinformatycznej.
§ 16
Realizacja Projektu
1. Beneficjent jest zobowiązany do prowadzenia dla Projektu odrębnej informatycznej ewidencji księgowej kosztów, wydatków i przychodów lub stosowania w ramach istniejącego informatycznego systemu ewidencji księgowej odrębnego kodu księgowego umożliwiającego identyfikację wszystkich transakcji oraz poszczególnych operacji bankowych związanych z Projektem oraz zapewnienia, że operacje gospodarcze 
są ewidencjonowane zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Beneficjent jest zobowiązany do przechowywania w sposób gwarantujący należyte bezpieczeństwo informacji, wszelkich danych związanych z realizacją Projektu, 
w szczególności dokumentacji związanej z zarządzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umów z wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat od dnia zamknięcia PO IG.
2. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian w Projekcie Beneficjent zobowiązany jest złożyć do PARP wniosek o zaakceptowanie zmian wraz z przedstawieniem ich zakresu i uzasadnieniem. W przypadku zaistnienia okoliczności mogących opóźnić realizację Projektu lub jego etapu, nie później niż 30 dni przed dniem upływu okresu kwalifikowalności wydatków lub 14 dni przed zakończeniem etapu, Beneficjent jest zobowiązany wystąpić z pisemnym wnioskiem o wydłużenie okresu realizacji Projektu lub jego etapu. 
Nie wymaga zmiany Umowy, w formie aneksu, zmiana :

1)  miejsca lokalizacji Projektu;

2) adresu Beneficjenta;

3) rachunku bankowego;
       4)
terminów realizacji poszczególnych działań Projektu określonych we wniosku 
o dofinansowanie, o ile zmiana ta pozostaje bez wpływu na termin zakończenia                             Projektu.
5) 
polegająca na przesunięciu pomiędzy poszczególnymi kategoriami wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem do 10% wartości kwoty danej kategorii wydatków.

Zmiana danych, o których mowa w punktach 2)-5) wymaga przekazania przez Beneficjenta pisemnej informacji do Instytucji Wdrażającej w terminie 7 dni od dokonania zmiany, a w przypadku zmiany rachunku bankowego, nie później niż do dnia złożenia wniosku o płatność. Zmiana miejsca lokalizacji Projektu wymaga zgody Instytucji Wdrażającej wyrażonej na piśmie.
3.    
Beneficjent jest uprawniony do dokonania przesunięcia pomiędzy poszczególnymi kategoriami wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem do 10 % wartości kwoty danej kategorii wydatków, z której następuje przesunięcie, bez względu na poziom wzrostu kategorii wydatków, do której następuje przesunięcie. 
Beneficjent ma obowiązek poinformować PARP o wszelkich zagrożeniach i nieprawidłowościach w realizacji Projektu.
4.  PARP zastrzega sobie prawo, na każdym etapie realizacji Projektu, do wstrzymania wypłaty dofinansowania, zmniejszenia kwoty dofinansowania, a także rozwiązania Umowy, w przypadku, gdy Beneficjent nie będzie realizował działań opisanych w poszczególnych etapach Projektu zgodnie z postanowieniami Umowy.
Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia w przypadkach przewidzianych w Umowie. Umowa wskazuje również katalog przypadków, gdy PARP może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. Wypowiedzenie następuje na piśmie i powinno zawierać uzasadnienie. 

5.  W trakcie realizacji Projektu oraz na etapie jego rozliczania PARP może żądać od Beneficjenta dodatkowych wyjaśnień dotyczących sposobu realizacji Projektu, poniesionych wydatków oraz uzyskanych rezultatów.
6.  Beneficjent zobowiązany jest do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujących o finansowaniu realizacji Projektu przez Unię Europejską. Obowiązek ten wynika z Umowy o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz art. 8 i 9 Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Beneficjent zobowiązany jest do stosowania zasad identyfikacji wizualnej Projektu określonych w „Wytycznych w zakresie informacji i promocji” zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Wdrażającej www.parp.gov.pl. Jednocześnie Beneficjent zobowiązany jest podczas realizacji Projektu przestrzegać określonych w nich reguł informowania o projekcie i oznaczenia Projektu. Obowiązek ten dotyczy przede wszystkim: 
a) 
oznaczenia budynków i pomieszczeń, w których prowadzony jest Projekt, 

b) 
informowania uczestników Projektu o współfinansowaniu Projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

c) 
informowania instytucji współpracujących i społeczeństwa o fakcie współfinansowania Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i osiągniętych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowiązany jest się do umieszczania na dokumentach dotyczących Projektu oraz wyposażeniu finansowanym w ramach Projektu:

a) 
obowiązujących logotypów,

b) 
krótkiej informacji o źródle finansowania oraz o Instytucji Wdrażającej na wszystkich materiałach promujących Projekt o treści: „Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, realizowany pod nadzorem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości”.

§ 17
Kontrola Projektów
W dowolnym terminie od dnia, w którym Wnioskodawca uzyskał prawo do dofinansowania i przez okres trwałości Projektu Instytucja Wdrażająca lub inne instytucje upoważnione mogą prowadzić kontrolę u Beneficjenta (zarówno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji Projektu) w zakresie przyznanego dofinansowania. Celem kontroli na miejscu jest sprawdzenie czy Projekt jest prawidłowo realizowany, czy dostawy i usługi współfinansowane w ramach Projektów zostały rzeczywiście dostarczone, a zadeklarowane wydatki zostały faktycznie poniesione zgodnie z zawartą Umową o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent otrzymuje pisemne zawiadomienie o kontroli planowanej przez PARP w terminie nie krótszym niż 5 dni przed planowanym terminem kontroli. Inne instytucje, upoważnione do przeprowadzania kontroli zawiadamiają Beneficjenta, w terminach i trybie określonych odrębnymi przepisami.

W czasie kontroli Beneficjent jest zobowiązany zapewnić obecność osób upoważnionych do udzielania wyjaśnień na temat procedur, wydatków i innych zagadnień związanych 
z realizacją Projektu oraz udostępnić wszelką dokumentację związaną z przyznanym dofinansowaniem. Dla potrzeb kontroli dokumenty powinny być dostępne i przechowywane w sposób umożliwiający ich weryfikację.

Odmowa poddania się kontroli lub utrudnianie jej przeprowadzenia stanowi podstawę do wypowiedzenia Umowy o dofinansowanie z zachowaniem miesięcznego trybu wypowiedzenia. Nieudostępnienie wszystkich wymaganych dokumentów lub odmowa udzielenia informacji jest traktowane jak utrudnienie przeprowadzenia kontroli.
W terminie 21 dni od dnia zakończenia kontroli podmiot jej dokonujący sporządza i doręcza  Beneficjentowi informację pokontrolną, zawierającą między innymi zalecenia pokontrolne,  które Beneficjent jest obowiązany wykonać w terminie wskazanym w tej informacji. 

Niewykonanie przez Beneficjenta zaleceń pokontrolnych w terminie wskazanym w informacji pokontrolnej lub nie przedstawienie przekonującego uzasadnienia ich niewykonania wraz z propozycją nowego terminu wykonania zaleceń pokontrolnych, stanowi podstawę do wypowiedzenia Umowy o dofinansowanie z zachowaniem miesięcznego trybu wypowiedzenia. 

Beneficjent może przedstawić na piśmie, stanowisko w odniesieniu do informacji pokontrolnej, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Instytucja Wdrażająca rozpatruje zgłoszone zastrzeżenia Beneficjenta do treści informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

W przypadku braku zastrzeżeń do informacji pokontrolnej Beneficjent zobowiązany jest do odesłania podpisanej informacji pokontrolnej do Instytucji Wdrażającej, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

Instytucja przeprowadzająca kontrolę jest zobowiązana do sprawdzenia wykonania zaleceń pokontrolnych określonych w informacji pokontrolnej. W tym celu podmiot kontrolujący może zwrócić się na piśmie do Beneficjenta o udzielenie informacji o stopniu i zakresie wykonania zaleceń pokontrolnych lub przeprowadzić ponownie kontrolę na miejsce realizacji Projektu.
§ 18
Informacje dodatkowe
Jeżeli Wnioskodawca będzie miał dodatkowe pytania lub wątpliwości dotyczące sposobu składania wniosków o dofinansowanie lub odnośnie innych kwestii związanych z realizacją Projektu w ramach Działania 5.2, może je kierować w formie listownej na adres Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa) lub w formie elektronicznej na adres: realizacja52@parp.gov.pl. 

ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1.Wniosek o dofinansowanie
Załącznik nr 2. Instrukcja wypełnienia wniosku o dofinansowanie
Załącznik nr 3. Lista kryteriów formalnych wyboru Projektów w ramach Działania 5.2.

Załącznik nr 4. Lista kryteriów merytorycznych wyboru projektów w ramach Działania 5.2.

Załącznik nr 5. Wzór Umowy o dofinansowanie
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