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Zatwierdzony przez IP
w dniu 25.01.2010 .

Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢biorczosci

Regulamin przeprowadzania konkursu
W ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Priorytet 6.
Polska gospodarka na rynku mi¢gdzynarodowym

Dzialanie 6.1:
Paszport do eksportu

Regulamin przeprowadzania konkursu zostal przygotowany w celu przedstawienia zasad
aplikowania oraz regul wyboru projektow do dofinansowania w ramach Dzialania 6.1
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Dokument zostal opracowany na
podstawie  obowiqzujgcych  przepisow  prawa  krajowego i  wspdlnotowego.
Jakiekolwiek rozbieinosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa rozstrzygaé
naleZy na rzecz przepisow prawa.



§1
Stowniczek poje¢ uzywanych w RPK

1. Uzyte w Regulaminie przeprowadzania konkursu nast¢pujace pojecia i skroty:
- Beneficjent,
- Instytucja Posredniczaca (IP),
- Instytucja Wdrazajaca (IW)
- Instytucja Zarzadzajaca (12),
- Komisja Konkursowa (KK),
- Regionalna Instytucja Finansujaca (RIF),
- Whniosek o dofinansowanie,
- Whnioskodawca,
zostalty wyjasnione w Zataczniku nr 4.3 ,Opis systemu wdrazania dziatan” do
Szczegotowego Opisu Priorytetow POIG.

2. Pozostate definicje:

1) Dzialanie 6.1 - Dzialanic 6.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka -
Paszport do eksportu;

2) PO IG - Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013;
3) PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci z siedziba w Warszawie;

4) Projekt — przedsigwzigcie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu;

5) RPK — Regulamin Przeprowadzania Konkursu dla Dziatania 6.1 PO IG.

§2

Podstawa prawna

1. Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci ogtasza nabér wnioskow o dofinansowanie
projektow na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polskq
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, (Dz. U. Nr 68, poz. 414 z p6zn. zm.), zwanego dalej
,,Rozporzadzeniem” (zamieszczonego na stronie www.parp.gov.pl w dziale Dofinansowanie,
zaktadka Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, zaktadka Dokumenty do pobrania) i
Umowy PO IG nr | MG - PARP/2007/ z dnia 03.01.2008 r. w sprawie systemu realizacji
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, na lata 2007-2013 oraz Aneksu Nr 1 z
dnia 09.10.2009 r. do Umowy PO IG nr | MG - PARP/2007/ z dnia 03.01.2008 r.

2. Ponadto, Dziatanie realizowane jest przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci we
wspotpracy z Regionalnymi Instytucjami Finansujacymi (RIF) w szczegdlno$ci zgodnie z:

Regulacjami wspolnotowymi

1) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r. z p6zn. zm.);
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2) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r.);

3) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 1 88 Traktatu
(ogolne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z
09.08.2008 r.);

4) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006).

Regulacjami krajowymi

1) Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 1 pazdziernika 2007 r. oraz uchwata Rady Ministrow Nr 267/2007 z
dnia 30 pazdziernika 2007 r.;

2) Szczegbdtowy opis priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013 dokument opracowany na podstawie Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013;

3) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity
Dz. U.z2009r., Nr 84, poz. 712 z pb6zn. zm.);

4) Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz.
1807 z pdzn. zm.) wraz z ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808);

6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240);

7) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 2004 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
Z pozn. zm.);

8) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z
pozn. zm.);

9) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291);

10) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie informacji
0 otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. Nr 61,
poz. 413).

§3

Postanowienia ogolne

1. Celem Konkursu jest wylonienie projektow, ktore w najwigkszym stopniu przyczyniaja si¢
do osiagnigcia celow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz
celow Dziatania 6.1 okreslonych w Szczegdblowym opisie priorytetow Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013: ,,wzmocnienie pozycji polskiej
gospodarki poprzez promocje Polski jako atrakcyjnego partnera gospodarczego i miejsca
nawigzywania wartosciowych kontaktow handlowych, a takze zwigkszenie wielkoS$ci



polskiego eksportu oraz zwigkszenie liczby przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnos¢
eksportowa™.”

2. Kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektoéw w ramach Dziatania 6.1 PO
IG wynosi 121 840 000 € (srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
wktad krajowy). Informacja o kwocie przeznaczonej na dana rundg zawarta jest w ogtoszeniu
o naborze wnioskOw, zamieszczonym na stronie Www.parp.gov.pl w dziale Dofinansowanie,
zaktadka Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 6.1, Nabér wnioskow.

§4

Warunki uczestnictwa w konkursie

1. W ramach dziatan okreslonych w Programie Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013, dla ktorych Instytucja Wdrazajaca jest PARP oraz ktorych dotyczy
Rozporzadzenie, wsparcie moze by¢ udzielone podmiotom wymienionym w § 1
Rozporzadzenia.

Beneficjentami wsparcia w ramach Dziatania 6.1 sa przedsigbiorcy. Szczegdtowe informacje
dotyczace podmiotdéw, ktérym moze by¢ udzielone wsparcie zawarte sa w § 39 ust. 2 oraz
§ 40 ust. 1 Rozporzadzenia.

Z dofinansowania w ramach Dziatania 6.1 wykluczone sa dziatalnosci wskazane w § 4
Rozporzadzenia.

2. Wnioskodawcy oraz projekty musza spetni¢ kryteria obowiazujace dla dziatania,
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy POIG, ktore sa zawarte w Szczegétowym opisie
priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 w Zataczniku 4.6
Kryteria wyboru finansowanych operacji oraz w ogtoszeniu o konkursie.

§5

Zasady finansowania projektow

Katalog wydatkéw kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem oraz informacje o poziomie
dofinansowania projektu przedstawiono w § 39 (I etap — przygotowanie Planu rozwoju
eksportu) oraz § 40 i 41 (Il etap — wdrozenie Planu rozwoju eksportu) Rozporzadzenia,
zamieszczonym na stronie internetowej www.parp.gov.pl.

§6

Zasady ubiegania si¢ 0 wsparcie

1. Whnioskodawca wypelnia wniosek o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow
(zamieszczony na stronie www.parp.gov.pl w_dziale Dofinansowanie, zaktadka Program
Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 6.1, Generator wnioskéw) na podstawie
Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie (zamieszczona na stronie www.parp.gov.pl
w dziale Dofinansowanie, zaktadka Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie
6.1, Dokumentacja). Nastgpnie drukuje go, podpisuje, a wersj¢ elektroniczng wniosku

! Uzyty w catym dokumencie termin ,.eksport” oznacza zaréwno sprzedaz na Jednolity Rynek Europejski (JRE)
jak rowniez eksport do panstw spoza JRE.
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zapisuje na no$niku elektronicznym. Do papierowej wersji wniosku o dofinansowanie
Whioskodawca dotacza niezb¢dne dokumenty (zataczniki do wniosku o dofinansowanie),
wymienione we wniosku o dofinansowanie.

2. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie etapu I (przygotowanie Planu Rozwoju
Eksportu) w ramach danej rundy aplikacyjnej, nastgpnie po zrealizowaniu etapu I i
otrzymaniu potwierdzenia z RIF o pozytywnej weryfikacji przygotowanego Planu Rozwoju
Eksportu Wnioskodawca moze zlozy¢ wniosek o dofinansowanie etapu Il (wdrozenie Planu
Rozwoju Eksportu) w ramach wyznaczonej rundy aplikacyjne;j.

3. Wniosek o dofinansowanie wraz z zalacznikami powinien by¢é wypelniony zgodnie z
Instrukcja wypetnienia wniosku.

4. Wnioski nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie listem poleconym, poczta kurierska lub
dostarczy¢ osobiScie do Regionalnej Instytucji Finansujacej wihasciwej z punktu widzenia
siedziby Wnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym). W przypadku przedsigbiorcy
bedacego osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza wniosek nalezy sktada¢ w RIF
wlasciwej dla miejsca zamieszkania Wnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym).
Lista RIF wraz z danymi teleadresowymi znajduje si¢ na stronie www.parp.gov.pl w zaktadce
Regionalne Instytucje Finansujace.

Whioski zlozone w inny sposob nie zostang rozpatrzone.
5. Koperta zawierajaca wniosek 0 dofinansowanie wraz z zaltacznikami powinna:

— by¢ opatrzona nastg¢pujacym sformulowaniem: ,,Wniosek o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 6.1 PO IG | etap/ 1l etap”,

— zawiera¢ pelna nazwe Wnioskodawcy oraz jego adres,
— by¢ zaadresowana do RIF.

6. Dla wnioskow 0 dofinansowanie przesytanych za posrednictwem poczty, przesytek
kurierskich oraz dla wnioskow dorgczonych osobiscie, za dzien wptywu wniosku uwaza sig
dzien, w ktorym wniosek zostat dorgczony do RIF od godziny 9.00 do godziny 15.30. W dniu
zamknigcia naboru wnioskdéw, o godzinie 15.30 wszyscy Whnioskodawcy oczekujacy na
ztozenie dokumentoéw do kancelarii RIF otrzymaja na wniosku pieczatke potwierdzajaca, ze
wptynat on o 15.30 danego dnia.

7. Brak wersji papierowej wniosku o dofinansowanie uniemozliwia jego rejestracj¢ 1 oznacza,
ze wniosek o dofinansowanie nie zostal ztlozony. Ztozony wniosek podlega rejestracji poprzez
nadanie numeru referencyjnego.

8. Naboér wnioskow odbywa si¢ w trybie konkursu zamknigtego. Terminy sktadania
wnioskow o dofinansowanie, miejsce skladania wnioskdw oraz wysoko$¢ budzetu
przeznaczonego na rundg aplikacyjna, okreslone Sa w ogloszeniu o naborze wnioskow,
zamieszczonym na stronie www.parp.gov.pl, w dziale Dofinansowanie, zaktadka Program
Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 6.1, Nabor wnioskow.

9. PARP prowadzi biezacy monitoring wartosci przyjmowanych projektow w celu okreslenia
maksymalnej mozliwej do przyjecia liczby projektow dla danej alokacji na rundg. Po
osiagnigciu poziomu 120 % alokacji przewidzianej na dana rundg, PARP poinformuje na
stronie internetowej www.parp.gov.pl z wyprzedzeniem 3 dni roboczych o dacie wstrzymania
naboru wnioskéw. Data zakonczenia przyjmowania wnioskOw nie moze przekroczy¢
wyznaczonej daty zamknigcia naboru wnioskow dla danej rundy aplikacyjne;.

10. Jezeli Wnioskodawca bgdzie mial pytania lub watpliwosci zwiazane z konkursem w
ramach Dziatania moze je kierowa¢ do RIF (lista RIF wraz z danymi teleadresowymi znajduje
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si¢ na stronie wWww.parp.gov.pl w zaktadce Regionalne Instytucje Finansujace) oraz Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, w formie listownej lub elektroniczne;.

Na pytania Wnioskodawcow dotyczace aplikowania o $rodki w ramach Dziatania 6.1
odpowiada INFORMATORIUM PARP pod numerami telefonow

0801 33 22 02 oraz
(22) 432 89 91, (22) 432 89 92, (22) 432 89 93,
Pytania mozna przesyta¢ takze na adres e-mail: info@parp.gov.pl.

11. Najczesciej zadawane pytania 1 odpowiedzi istotne dla WnioskodawcoOw zamieszczone sa
na stronie internetowej PARP www.parp.gov.pl w dziale ,,Dofinansowanie".

§7

Zasady dokonywania oceny wnioskow o dofinansowanie

1. Zasady dokonywania oceny formalnej

1) Oceny formalnej w ramach Dziatania dokonuje RIF. Zarejestrowany wniosek o
dofinansowanie projektu podlega ocenie formalnej przeprowadzanej metoda ,,zero-
jedynkowa” w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO 1G
zawarte w ogloszeniu 0 konkursie. Lista kryteriow formalnych zawarta jest rowniez W
Zataczniku nr 1.

2) Ocena formalna jest przeprowadzana przez 2 pracownikow RIF. Pracownicy RIF
przeprowadzajacy oceng formalng zobowiazani sa do zachowania bezstronnosci oraz
poufnosci.

3) W przypadku, gdy wniosek nie bedzie kompletny i bedzie wymagal uzupehien, data
ztozenia kompletnego wniosku bedzie liczona w nastgpujacy sposob: do daty ztozenia
pierwotnej wersji wniosku zostanie doliczona liczba dni pomigdzy dniem nastgpnym
po wystaniu wezwania przez RIF do uzupeilnienia wniosku a dniem wptywu
uzupetnienia do RIF (nie wliczajac czasu na dokonanie oceny formalnej).

4) Czas przewidziany na ocen¢ formalna wniosku o dofinansowanie nie powinien
przekroczy¢ 30 dni liczac od daty zamknigcia naboru w ramach danej rundy
aplikacyjnej.

5) W przypadku, gdy wniosek zawiera uchybienia formalne podlegajace mozliwosci
uzupetienia lub poprawienia (tj. niemajace zasadniczego charakteru)® Wnioskodawca
informowany jest w formie faksu lub za pomoca e-maila o koniecznosci dokonania
poprawienia lub uzupehienia ztozonych dokumentéw w terminie nieprzekraczajacym
5 dni roboczych, liczonych od nastgpnego dnia po dniu przestania przez
Whnioskodawce potwierdzenia otrzymania wezwania do uzupeklnien (poprawy) .
Konkretne uchybienie wykryte we wniosku mozna poprawiac tylko raz. Obowiazkiem
Whnioskodawcy jest zapewnienie dzialajacego faksu i prawidlowego numeru faksu
oraz adresu e-mail (obowiazek zapewnienia dziatajacego adresu e-mail dotyczy
sytuacji, gdy Wnioskodawca wskazal we wniosku o dofinansowanie adres e-mail). W

2 Uchybieniem o zasadniczym charakterze, ktore nie podlega mozliwo$ci poprawy jest np. wskazanie we
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu typu wnioskodawcy nieuprawnionego do ubiegania si¢ o wsparcie
w ramach Dziatania 6.1.
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6)

7)

pierwszej kolejnosci wezwanie do uzupetnien (poprawy) zostanie przekazane poprzez
faks. Whnioskodawca jest zobligowany do przestania w ciagu godziny na faks
wskazany w wezwaniu do uzupeklienia (poprawy) potwierdzenia otrzymania
wezwania. W przypadku wystapienia bledow w transmisji faksu, Wnioskodawca
bedzie zawiadamiany poprzez pocztg e-mail (z zadaniem potwierdzenia otrzymania
wiadomosci). Wnioskodawca w ciagu 5 dni roboczych przeznaczonych na dokonanie
poprawek i uzupekien, ma mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z pracownikami RIF w celu
wyjasnienia pojawiajacych si¢ watpliwosci 1 niejasnosci zwiazanych z trescia
przestanej informacji. Poprawki dotyczace wniosku Whnioskodawca wprowadza do
Generatora Wnioskow, zapisuje dane, drukuje, podpisuje, a nast¢pnie przekazuje
poprawiona wersje wWniosku do RIF. Poprawki w ramach zatacznikow do wniosku
nalezy usuna¢, dostarczajac do RIF kompletne, poprawione lub uzupethione zataczniki
opatrzone data i podpisem Wnioskodawcy. Po dorgczeniu przez Wnioskodawce
poprawionej lub uzupetnionej wersji wniosku podlega on ponownej weryfikacji pod
katem spelniania kryteriow oceny formalnej. Za dat¢ wptywu uzupetien (poprawy)
uznaje si¢ dat¢ wptywu wersji papierowej do RIF. Wnioski, ktére nie zostana
poprawione lub uzupelione w sposoéb prawidlowy w wyznaczonym terminie,
podlegaja odrzuceniu. Gdy Wnioskodawca wprowadzi do wniosku poprawki
wykraczajace poza postulowane przez RIF w wezwaniu, wniosek podlega odrzuceniu.

Jezeli nie zostana spetnione wszystkie kryteria oceny formalnej — wniosek podlega
odrzuceniu, a Whnioskodawca informowany jest pisemnie o powodach odrzucenia
wniosku.

Whioski o dofinansowanie, ktore spetnilty wszystkie kryteria oceny formalnej
przekazywane sa do oceny merytorycznej przeprowadzanej przez Komisjg
Konkursowa.

2. Zasady dokonywania oceny merytorycznej

1)

2)

3)

4)

Komisja Konkursowa dokonujaca oceny merytorycznej wnioskow powotywana jest
na podstawie Umowy w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka na lata 2007 — 2013 oraz Aneksu Nr 1 do ww. Umowy
zawartych pomigdzy Instytucja Posredniczaca — Ministerstwem Gospodarki a
Instytucja Wdrazajaca - Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci, okreslajacej
migdzy innymi zasady wdrazania przez PARP Dziatania 6.1 Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, lata 2007 — 2013.

Cztonkow KK powotuje i odwotuje w drodze decyzji Prezes PARP sposrod
pracownikow RIF. IW weryfikuje propozycje sktadu KK otrzymane z RIF i
przekazuje do zatwierdzenia przez IP. Czlonkowie oceniajacy dokonuja rzetelnej i
bezstronnej oceny merytorycznej projektow wedlug kryteriow obligatoryjnych oraz
fakultatywnych (dla 1 etapu) oraz kryteriow obligatoryjnych (dla 11 etapu)
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy.

W sktad KK wchodzi Przewodniczacy, Sekretarz oraz co najmniej 3 cztonkow
oceniajacych. Dodatkowo sposréd pracownikow RIF mozna powolaé zastgpce
Przewodniczacego i zastgpce Sekretarza. .

Poprawne formalnie wnioski sa poddawane ocenie merytorycznej zgodnie z
kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy POIG.
Ocena merytoryczna wniosku jest dokonywana przez dwodch cztonkdow oceniajacych
KK. W przypadku wystapienia rozbieznoSci W o0cenie merytorycznej pomigdzy



5)

6)

7)

8)

9)

cztonkami KK wniosek kierowany jest do trzeciej oceny merytorycznej do trzeciego
cztonka oceniajacego.

Kryteria merytoryczne do oceny wnioskow zlozonych w ramach etapu I dziela si¢ na
kryteria merytoryczne obligatoryjne i fakultatywne. Wnioski ztozone w ramach etapu
Il oceniane sa zgodnie z Kryteriami merytorycznymi obligatoryjnymi.

Ocena merytoryczna obligatoryjna, a w przypadku etapu I takze ocena fakultatywna
dokonywana jest w systemie ’zero-jedynkowym”.

W przypadku stwierdzenia uchybienia formalnego we wniosku podczas oceny
merytorycznej, cztonek KK informuje Przewodniczacego KK. Wniosek jest
wycofywany z oceny merytorycznej w celu weryfikacji dokonanej oceny formalnej.
Po jej zakonczeniu wniosek jest poddawany ocenie merytorycznej, o ile speinia
wszystkie kryteria formalne. Wniosek nie spetniajacy kryteriow formalnych podlega
odrzuceniu.

W trakcie oceny merytorycznej, na wniosek czlonkow oceniajacych KK,
Przewodniczacy KK zwraca si¢ do Wnioskodawcow faksem lub za pomoca e-maila o
wyjasnienia tresci wniosku. Zlozone wyjasnienia stanowia integralna cz¢$¢ wniosku.
W przypadku nieotrzymania wyjasnien w terminie 3 dni roboczych, liczonych od
nastgpnego dnia po dniu dorgczenia wezwania, ocena wniosku przeprowadzana jest na
podstawie dostgpnych informacji. Za dorgczenie wezwania uznaje si¢ przeslanie
informacji w formie faksu na numer podany we wniosku lub wystanie wiadomosci e-
mail na adres podany we wniosku. Zlozone wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do
modyfikacji treSci zlozonego wniosku. W przypadku modyfikacji tresci wniosku
podlega on odrzuceniu.

KK moze dokonywac¢ korekty wydatkow kwalifikujacych si¢ do objgcia wsparciem.
W przypadku stwierdzenia, ze dany wydatek nie moze zosta¢ uznany za kwalifikujacy
si¢ do objecia wsparciem KK ma prawo usuwania (i przenoszenia do wydatkow
niekwalifikujacych si¢ do objgcia wsparciem) wydatkow do wysokosci 10% tacznych
kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem.

W takim przypadku czlonek oceniajacy stwierdza, ze kryterium merytoryczne
obligatoryjne: ,,wydatki sa kwalifikowane w ramach dziatania, uzasadnione,
racjonalne i adekwatne do zakresu i celéw projektu oraz celow Dziatania” zostato
spetnione 1 jednoczesnie rekomenduje obnizenie kwoty dofinansowania z podaniem
kosztu rekomendowanego do wylaczenia.

10) Lista kryteriow merytorycznych zawarta jest w Zataczniku nr 1.

11) Ocena merytoryczna dokonywana jest w RIF. Aby wniosek mogl zostac

rekomendowany do wsparcia musi spetni¢ wszystkie kryteria oceny merytorycznej
obligatoryjnej.

12) Ocena formalna i merytoryczna trwa nie dtuzej niz 90 dni od daty zamknigcia naboru

wnioskéw w ramach danej rundy aplikacyjne;.

13) Srodki finansowe przewidziane na dana runde aplikacyjna podlegaja podziatowi na

srodki przeznaczone na dofinansowanie wnioskow sktadanych w ramach I etapu oraz
wnioskow sktadanych w ramach Il etapu. Wsparcie uzyskuja projekty pozytywnie
ocenione, do wyczerpania §rodkow finansowych na dana rundg (z uwzglednieniem
alokacji przewidzianej na | i Il etap). W przypadku, gdy dostepny budzet nie
wystarczy na dofinansowanie wszystkich pozytywnie ocenionych projektow, w



ramach | etapu wsparcie uzyskuja projekty, ktore spelniaja najwigksza liczbg
kryteriow fakultatywnych . W przypadku projektow z jednakowa liczba spetnionych
kryteriéw fakultatywnych, o otrzymaniu wsparcia decyduje data wptywu kompletnego
wniosku. W ramach Il etapu o otrzymaniu wsparcia decyduje jedynie data wplywu
kompletnego wniosku. Whnioski, kwalifikujace si¢ do wsparcia, dla ktorych zabrakto
srodkow w ramach alokacji na dana runde trafiaja na Liste projektow
nierekomendowanych do dofinansowania.

14) Po zakonczeniu oceny merytorycznej Komisja Konkursowa sporzadza Protokét z prac
Komisji Konkursowej, do ktorego zatacza Liste rankingowa projektow sktadajaca sig
z Listy projektow rekomendowanych do dofinansowania oraz Listy projektow
nierekomendowanych do dofinansowania.

15) Szczegdtowe informacje dotyczace formalnych i merytorycznych kryteriow oceny
Projektow znajduja si¢ w ,,Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013”, ktory
znajduje si¢ na stronach PARP www.parp.gov.pl. Przewodnik jest dokumentem
pomocniczym dla Wnioskodawcow 1 moze podlega¢ zmianom w trakcie realizacji
Dziatania.

§8

Informacja o przyznaniu dofinansowania

1. Protokot wraz z Lista rankingowa projektow przekazywany jest przez RIF do PARP. PARP
dokonuje weryfikacji otrzymanego protokotu i Listy rankingowej projektow. Protokot wraz z
Lista rankingowa projektow przekazywany jest przez PARP do IP. IP dokonuje akceptacji
Listy rankingowej projektow, a nastgpnie przesyla List¢ rankingowa do 1Z w celu jej
zatwierdzenia.

2. Po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu przez 1Z Listy rankingowej projektow,
PARP/RIF oglasza na swojej stronie internetowej list¢ projektow zatwierdzonych do
dofinansowania, a nastgpnie RIF pisemnie informuje kazdego z Wnioskodawcow o wynikach
oceny jego projektu. W przypadku wnioskow niereckomendowanych do dofinansowania
informacja zawiera pouczenie o przystugujacych srodkach odwotawczych i nie stanowi
decyzji w rozumieniu Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

3. Poinformowanie Wnioskodawcow o wynikach oceny nastgpuje w terminie okoto 4
miesigcy od daty zamknigcia naboru wnioskow.

4. Po uzyskaniu przez Wnioskodawce informacji przestanej przez RIF o zatwierdzeniu
projektu do wsparcia, Wnioskodawca zobowiazany jest w terminie 14 dni do dostarczenia
dokumentow niezbgdnych do zawarcia umowy o dofinansowanie wymienionych w
Zaktaczniku nr 2 do Regulaminu.

5. W terminie 14 dni od otrzymania kompletnych ww. dokumentéw nast¢puje podpisanie
umowy o dofinansowanie w trzech egzemplarzach wraz z zatacznikami.

6. Aktualne wzory uméw o dofinansowanie projektéw w ramach I oraz II etapu znajduja si¢
na stronie www.parp.gov.pl, w dziale Dofinansowanie, zakladka Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka, Dzialanie 6.1, Dokumentacja.



http://www.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/

§9

Procedura odwolawcza

1. Srodkiem odwotawczym od wynikéw oceny projektow sktadanych w ramach systemu
instytucjonalnego PO IG jest protest.

2. Protest to pisemne wystapienie wnioskodawcy o weryfikacj¢ dokonanej oceny projektu w
zakresie:

1)  zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektow,

2)  naruszen o charakterze proceduralnym, ktore wystapity w trakcie oceny i mialy wptyw
na jej wynik.
3. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, zarowno formalnej, jak
I merytorycznej.

4. Protest moze wnies¢ kazdy wnioskodawca, ktéremu dorgczona zostata pisemna informacja
0 negatywnym wyniku oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

5. Protest wnoszony jest do Instytucji Posredniczacej (Ministra Gospodarki) za
posrednictwem instytucji, ktéra przekazala wnioskodawcy pismo informujace o
negatywnym wyniku oceny wniosku o dofinansowanie projektu (RIF).

6. Szczegdtowe warunki, terminy 1 sposOb wnoszenia protestu okreslone zostaly w
Szczegotowym opisie priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013 w Zataczniku 4.4 Procedura odwotawcza w ramach POIG.

Zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju po zakonczeniu
procedury odwotawczej w ramach POIG i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku
procedury odwotawcze] wnioskodawcy przystuguje skarga do wojewoddzkiego sadu
administracyjnego, a nastgpnie do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

§10
Postanowienia koncowe

W trakcie trwania konkursu RPK moze podlega¢ zmianom z zastrzezeniem przepisOw ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Mozliwe sa jedynie zmiany doprecyzowujace — W
takiej sytuacji beneficjenci zostana kazdorazowo poinformowani 0 wprowadzonych zmianach
w komunikacie na stronie internetowej. www.parp.gov.pl w dziale Dofinansowanie, zaktadka
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 6.1, Komunikaty oraz na stronach
RIF.

Zalaczniki do RPK:

1. Lista kryteriow formalnych i merytorycznych dla | etapu oraz dla Il etapu
2. Lista dokumentéw niezbgdnych do podpisania umowy
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Zalacznik nr 1

Kryteria formalne oraz merytoryczne wyboru finansowanych operacji w ramach dzialania 6.1

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013

Etap | Przygotowanie Planu rozwoju eksportu

Kryteria Formalne:

I. Wymogi formalne — wniosek:

ztozenie wniosku we wlasciwej instytucji,

ztozenie wniosku w ramach wlasciwego dzialania/poddziatania,

ztozenie wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor projektow,
kompletno$¢ dokumentacji wymaganej na etapie aplikowania,

wniosek wraz z zalacznikami zostat przygotowany zgodnie z wtasciwa instrukcja;

I1. Wymogi formalne — wnioskodawca:

kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy w ramach dziatania,

wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ (jesli dotyczy) i ma siedzibg, a w przypadku osoby fizycznej
— miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

whnioskodawca oraz Partnerzy/konsorcjanci (jesli dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania
si¢ 0o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

Wymogi formalne - projekt:
projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy),
realizacja przedsigwzigcia miesci si¢ w ramach czasowych dziatania PO IG,

wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z zasadami finansowania projektow obowiazujacych dla
dziatania,

projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi wymienionymi w art. 16 i 17 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 (zgodnie z deklaracja wnioskodawcy),

przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dzialalno$ci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania PO IG (jesli dotyczy);

. Kryteria formalne specyficzne:

wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.),

wnioskodawca w roku obrotowym poprzedzajacym rok, w ktorym ztozyl wniosek o udzielenie
wsparcia posiadat udziat eksportu w calkowitej sprzedazy nie przekraczajacy 30%,

okres realizacji projektu nie przekracza 6 miesigcy,
wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania w ramach dziatania 6.1,

projekt zostanie rozpoczgty najwczesniej w dniu nastgpujacym po dniu zlozenia wniosku o
dofinansowanie.
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Kryteria merytoryczne

I. Kryteria merytoryczne obligatoryjne:

projekt jest zgodny z celami i zakresem dziatania 6.1 PO IG,
wnioskodawca planuje rozwoj poprzez eksport,
wnioskodawca zapewnia zasoby umozliwiajace rozwdj eksportu,

wnioskodawca zapewnia lub zapewni poprzez dzialania przewidziane w PRE spelnienie
norm/wymagan/warunkéw dla produktéw/ustug bedacych przedmiotem eksportu,

wydatki sa kwalifikowane w ramach dzialania, uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i
celow projektu oraz celow Dziatania,

wskazniki produktu i rezultatu sa: obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedlaja zalozone cele
projektu, adekwatne do danego rodzaju projektu;

I. Kryteria merytoryczne fakultatywne:

produkty, ktore sa/beda stanowity przedmiot eksportu sa innowacyjne,

wnioskodawca dysponuje innowacyjna technologia wytwarzania produktéw, ktore sa/beda
stanowity przedmiot eksportu,

wnioskodawca prowadzi lub finansuje badania i rozwoj produktow, ktére sa/beda stanowily
przedmiot eksportu,

na produkt bedacy przedmiotem eksportu wnioskodawca posiada:
patent na wynalazek lub
prawa ochronne na wzor uzytkowy lub
prawa z rejestracji wzoru przemystowego,

lub wszczat procedur¢ w sprawie ich uzyskania,

whnioskodawca posiada:

akredytowany certyfikat jako$ci w przedsigbiorstwie zgodny z wymaganiami normy ISO
9001 lub inne certyfikaty branzowe zawierajace w sobie wymagania normy ISO 9001

lub

akredytowany certyfikat Systemu Zarzadzania BHP zgodny z wymaganiami OHSAS 18001
lub PN-N-18001

lub

akredytowany certyfikat Systemu Zarzadzania Srodowiskowego zgodny z wymaganiami
normy 1SO 14001 lub rozporzadzeniem EMAS.

Etap II Wdrozenie Planu Rozwoju Eksportu

Kryteria Formalne:

I. Wymogi formalne — wniosek:

ztozenie wniosku we wlasciwej instytucji,

ztozenie wniosku w ramach wlasciwego dziatania/poddziatania,
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ztozenie wniosku w terminie wskazanym przez instytucj¢ odpowiedzialng za nabor projektow,
kompletno$¢ dokumentacji wymaganej na etapie aplikowania,

wniosek wraz z zalacznikami zostat przygotowany zgodnie z wlasciwa instrukcja;

1. Wymogi formalne — wnioskodawca:

kwalifikowalno§¢ wnioskodawcy w ramach dziatania,

wnioskodawca prowadzi dzialalno$¢ (jesli dotyczy) 1 ma siedzibg, a w przypadku osoby fizycznej
— miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

whnioskodawca oraz Partnerzy/konsorcjanci (jesli dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania
si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

Wymogi formalne - projekt:
projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy),
realizacja przedsigwzigcia miesci si¢ w ramach czasowych dziatania PO IG,

wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z zasadami finansowania projektow obowiazujacych dla
dziatania,

projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi wymienionymi w art. 16 i 17 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 (zgodnie z deklaracja wnioskodawcy),

przedmiot projektu nie dotyczy rodzajéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach danego dziatania PO IG (jesli dotyczy);

IV. Kryteria formalne specyficzne (punktacja ,,0-1"):

okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesigcy,

wnioskodawca nie otrzymal dofinansowania w ramach dziatlania 6.1 na wdrozenie Planu
Rozwoju Eksportu,

wnioskodawca posiada pozytywnie zweryfikowany Plan Rozwoju Eksportu opracowany w
ramach Dzialania 6.1,

Plan Rozwoju Eksportu zawiera rekomendacj¢ rozwoju dziatalnosci eksportowej,

projekt zaktada zgodnie z Planem Rozwoju Eksportu skorzystanie z minimum dwoch ponizszych
dziatan w przy czym jednym z nich jest dziatanie wskazane w lit. ¢)-f):

a) udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w charakterze wystawcy;
b) organizacja i udziat w misjach gospodarczych za granica;
c) wyszukiwanie i dobor partnerow na rynkach docelowych;

d) uzyskanie niezbednych dokumentéw uprawniajacych do wprowadzenia produktéw lub ustug
przedsigbiorcy na wybrane rynki docelowe;

e) doradztwo w zakresie strategii finansowania przedsigwzig¢ eksportowych i dziatalnosci
eksportowej;

f) doradztwo w =zakresie opracowania koncepcji wizerunku przedsiebiorcy na wybranych
rynkach docelowych.

Kryteria merytoryczne

I. Kryteria merytoryczne obligatoryjne:

projekt jest zgodny z celami i zakresem dziatania 6.1 POIG,
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wnioskodawca posiada produkt/ustuge zdolny do konkurowania na rynkach zagranicznych, ktory
jest/bedzie przedmiotem eksportu,

zakres merytoryczny dziatan wybranych do realizacji w ramach projektu jest zbiezny z zakresem
dziatan wskazanych do realizacji w Planie Rozwoju Eksportu,

harmonogram realizacji projektu jest czytelny, szczegétowy i realny do wykonania,

planowane w ramach projektu dziatania przyczynia si¢ do wzrostu udzialu eksportu w ogolnej
sprzedazy produktow/ustug wnioskodawcy,

wydatki sg kwalifikowane w ramach dzialania, uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i
celow projektu oraz celow Dziatania,

srodki beda wykorzystane w sposob efektywny (relacja naklad/rezultat),

wskazniki produktu i rezultatu sa: obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedlaja zatozone cele
projektu, adekwatne dla danego rodzaju projektu.
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Zalacznik nr 2
Lista dokumentow niezbednych do podpisania umowy

. Zaswiadczenie z wilasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z nalezno$ciami
wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem
dostarczenia do RIF)
— oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
— gdy wnioskodawca sa wspdlnicy spotki cywilnej lub spoétka jawna — zataczy¢
nalezy zaswiadczenia dla wszystkich wspolnikow oraz dla spoiki.

. Zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z nalezno$ciami
wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
dostarczenia do RIF)
— oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
— gdy wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej lub spotka jawna — zataczy¢
nalezy zaswiadczenia dla wszystkich wspolnikow oraz dla spotki.

. Aktualny dokument rejestrowy (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
dostarczenia do RIF)
— oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg
upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy
— w przypadku spéitki cywilnej dokument rejestrowy dla wszystkich wspolnikow.

. Kopia umowy spétki cywilnej potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobeg
upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy (dotyczy tylko spotek cywilnych). .

. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy umowa bedzie podpisana przez pelnomocnika) -
wystawione w formie aktu notarialnego lub zawierajace podpis notarialnie
poswiadczony.

Deklaracja wnioskodawcy o niekaralno$ci (zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.) - w odpowiednim formacie dla oséb
fizycznych lub dla Wnioskodawcow nie bedacych osobami fizycznymi

— w przypadku, gdy Wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej lub spotka jawna
— deklaracjg¢ przedstawiaja wszyscy wspolnicy;

— w przypadku osob prawnych deklaracj¢ przedstawiaja osoby bedace cztonkami
organéw zarzadzajacych albo wspdlnicy Wnioskodawcy nieposiadajacego
organu zarzadzajacego, zgodnie z KRS Wnioskodawcy

— wg wzoru dostgpnego na stronie internetowej PARP”.

Oswiadczenie Wnioskodawcy o nr rachunku bankowego lub kopia dokumentu
wystawionego przez bank dotyczacego numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobg upowazniona do reprezentowania
Whioskodawcy.

Harmonogram ptatnosci.

Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow MSP (wg wzoru dostgpnego na stronie
internetowej PARP).
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10. Formularz informacji o otrzymanej/nieotrzymanej pomocy publicznej, sporzadzany na

podstawie § 1 ust. 21 3 lub § 2 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o
nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. Nr 61, poz. 413) (w przypadku gdy wnioskodawca
otrzymat pomoc w okresie pomig¢dzy zlozeniem wniosku a zawarciem umowy).

11. Kopie zaswiadczen o uzyskanej pomocy de minimis potwierdzone za zgodnos$¢ z

oryginatlem przez osobg upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy (w
przypadku gdy wnioskodawca otrzymal pomoc w okresie pomiedzy ztozeniem
wniosku a zawarciem umowy).

Przez kopig¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

kopie dokumentu zawierajacego klauzulg "za zgodno$¢ z oryginatem" umieszczona na
kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem (imi¢ i nazwisko) osoby
uprawnionej do reprezentacji, lub

kopi¢ dokumentu zawierajaca na pierwszej stronie dokumentu klauzulg "za zgodno$¢ z
oryginalem od strony ... do strony... " oraz czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) osoby
uprawnionej do reprezentacji, a takze paratki na kazdej stronie dokumentu.
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