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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA
Dzialanie 6.1 - Paszport do eksportu

Il ETAP - WDROZENIE PLANU ROZWOJU EKSPORTU

W celu prawidlowego wypekienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu niezbedna jest
znajomo$¢ zarowno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (zwanego dalej
Programem lub PO IG) zawierajacego wykaz priorytetow i dzialan uzgodnionych z Komisja
Europejska i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdélowego opisu
priorytetdow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (zwanego dalej Uszczegdlowieniem
Programu), w ktorym przedstawiono system wdrazania poszczegdlnych priorytetow i dziatan.
Pomocny bedzie takze Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG.
Wszystkie wymienione dokumenty sa dostgpne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego  (www.mrr.gov.pl), Instytucji  Posredniczacej -  Ministerstwa Gospodarki
(www.mg.gov.pl), Instytucji Wdrazajacej - Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(www.parp.gov.pl) oraz Instytucji przyjmujacych wnioski - Regionalnych Instytucji Finansujacych
(RIF) w poszczegolnych wojewodztwach (lista wszystkich RIF dostgpna na stronie www.parp.gov.pl).

Szczegotowe informacje dotyczace Dziatania 6.1 PO IG znajduja si¢ w Regulaminie przeprowadzania
konkursu dostgpnym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci oraz
Instytucji przyjmujacych wnioski (Regionalne Instytucje Finansujace) w poszczegdlnych
wojewddztwach.

Projekty realizowane w ramach Dziatania 6.1 musza by¢ zgodne z celami zawartymi w Programie i
Uszczegotowieniu Programu oraz zgodne z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.
Zglaszane projekty (wnioski o dofinansowanie realizacji projektu) poddane beda szczegdtowej
analizie oraz ocenie pod katem zgodnos$ci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy PO IG.

Ilekro¢ jest mowa o rozporzadzeniu nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 (Dz. U. Nr 68, poz. 414 z pézn. zm).

Wymogi formalne przygotowania wniosku o dofinansowanie:

Uwaga! Przy wypetnianiu wniosku Wnioskodawca musi korzysta¢ z Generatora Wnioskow dla
Dziatania 6.1 PO IG wtasciwego dla danej rundy aplikacyjnej dostgpnego na stronach internetowych
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Www.parp.gov.pl). Wypetlniony w Generatorze
wniosek nalezy wydrukowac oraz podpisaé, a elektroniczna wersje wniosku (format PDF) zapisac na
no$niku informatycznym.

Oryginat wniosku wraz z zalacznikami jest sktadany w formie papierowej. Do dokumentéw musi
zosta¢ zalaczona, identyczna z wersja papierowa, wersja elektroniczna wniosku o dofinansowanie
zapisana na nosniku informatycznym. Wniosek o dofinansowanie wraz z wersja elektroniczna nalezy
ztozy¢ w Regionalnej Instytucji Finansujacej wtasciwej z punktu widzenia siedziby Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentem rejestrowym). W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza wniosek nalezy ztozy¢ do Regionalnej Instytucji Finansujacej wilasciwej z punktu
widzenia miejsca zamieszkania Wnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym).


http://www.mrr.gov.pl/
http://www.mg.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/

1) Whniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajace dokonanie peinej oceny pozwalajacej na
udzielenie wsparcia.

2) Nalezy zastosowa¢ wlasciwy dla Dzialania 6.1 formularz wniosku udostgpniony na stronie
internetowej PARP i Instytucji przyjmujacej wnioski (RIF), aktualny dla danej rundy aplikacyjnej.

3) Wnhniosek powinien by¢ kompletny, zawiera¢ wszystkie ponumerowane strony; wniosek powinien
by¢ trwale spigty.

4) Wszystkie wymagane pola wniosku musza by¢ wypetnione zgodnie z niniejsza instrukcja, w tym
podane wszystkie wymagane dane oraz informacje. Pola wyboru oznaczone kwadratami nalezy
zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,X”.

5) Whniosek powinien zosta¢ ztozony we wlasciwej formie (wersja papierowa — wydruk z Generatora
Whioskow dla Dziatania 6.1 oraz wersja elektroniczna).

6) Wersja papierowa i elektroniczna wniosku musza by¢ tozsame (posiada¢ ten sam numer
identyfikatora na wszystkich stronach wniosku).

7) Wniosek powinien zosta¢ wypetniony w formie druku w jgzyku polskim.

8) Wniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne.

9) Wniosek powinien zosta¢é podpisany przez Wnioskodawce lub osobg upowazniona do
reprezentowania Wnioskodawcy (pelnomocnika) oraz opatrzony pieczatka imienna osoby
podpisujacej wniosek. W przypadku braku pieczatki imiennej dopuszcza si¢ ztozenie czytelnego
podpisu oraz pieczatki firmowej Wnioskodawcy.

10) Kwota wnioskowanego dofinansowania oraz odpowiednio catkowite wydatki na realizacje
projektu podane we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ spdjne — nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢
danych w korespondujacych rubrykach wniosku.

11) Zataczniki w formie kopii musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Whioskodawceg Iub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy na kazdej
stronie dokumentu. (Przez kopi¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem nalezy rozumie¢ kopig
dokumentu zawierajacego klauzule za zgodnos¢ z oryginatem umieszczona na kazdej stronie
dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji, lub kopig dokumentu
zawierajaca na pierwszej stronie dokumentu klauzule za zgodnosé z oryginatem od strony ... do
strony... oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentacji, a takze parafowanie kazdej
strony dokumentu).

Uwaga! W okresie realizacji Dziatania 6.1 mozliwe jest jednokrotne uzyskanie dofinansowania na
wdrozenie Planu rozwoju eksportu

Uwaga! Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie musza uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w danym punkcie informacje wskazane w niniejszej instrukcji. Brak niektorych informacji
niezbednych do przeprowadzenia oceny moze prowadzi¢ do negatywnej oceny w odniesieniu do
odpowiedniego kryterium merytorycznego. Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie na zadnym etapie
oceny nie ma mozliwo$ci uzupetienia lub modyfikowania informacji merytorycznych oraz danych
liczbowych zawartych w polach opisowych.

Projekty opisane w sposob ogolnikowy, niespojny lub niejednoznaczny uniemozliwiaja pozytywny
wynik oceny wniosku o dofinansowanie.

Pierwsze dwie rubryki wniosku Data wplywu wniosku o dofinansowanie oraz Numer wniosku
0 dofinansowanie sa wypelniane przez instytucj¢ przyjmujaca wniosek o dofinansowanie
(RIF).

I. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Ad.1.Tytul projektu (maksymalnie 90 znakow)

W punkcie 1.Wnioskodawca wpisuje pelny tytut projektu w jezyku polskim. Powinien on w jasny,
precyzyjny inie budzacy watpliwosci sposob obrazowaé zadanie, ktore zostanie zrealizowane w
ramach projektu. Ponadto Wnioskodawca zaznacza wybierajac wlasciwa opcjg, ze przygotowany w
ramach Dziatania 6.1 Plan rozwoju eksportu zostal pozytywnie zweryfikowany w Regionalnej
Instytucji Finansujace;.




W kolejnej rubryce nalezy zaznaczy¢ poprzez wybor wlasciwej opcji czy przygotowany Plan rozwoju
eksportu zawiera rekomendacj¢ rozwoju przedsigbiorstwa Wnioskodawcy poprzez rozwoj dziatalnosci
eksportowe;j.

Ad.l.a. Pole jest wypehione i nie podlega zmianom. W punkcie tym podano informacj¢ dotyczaca
nazwy II Etapu Dziatania 6.1, w ramach ktorego Wnioskodawca ubiega si¢ o dofinansowanie.

Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt wypeliony, nie podlega zmianom. W punkcie tym podano informacje¢ o osi priorytetowej i
Dziataniu, w ramach ktoérego Wnioskodawca ubiega si¢ o dofinansowanie.

Ad. 3. Klasyfikacja projektu

Pola: Temat priorytetowy, Forma finansowania, Obszar realizacji interwencji sa wypetnione, nie
podlegaja zmianom. W polu Dzial gospodarki nalezy wpisa¢ kod i nazwe dzialu gospodarki, ktérego
dotyczy projekt, wybierajac z ponizszej listy:

01 Rolnictwo, fowiectwo i leSnictwo

02 Rybotowstwo

03 Produkcja produktow zywno$ciowych i napojow

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobow widkienniczych

05 Wytwarzanie urzadzen transportowych

06 Nieokreslony przemyst wytworczy

07 Gornictwo 1 kopalnictwo surowcoéw energetycznych

08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta
09 Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i telekomunikacja
11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny

14 Hotele i restauracje

15 Posrednictwo finansowe

16 Obstuga nieruchomosci, wynajem i prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej

17 Administracja publiczna
18 Edukacja

19 Dziatalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne
21 Dziatalno$¢ zwiazana ze srodowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczegdlnione ustugi

Uwaga! Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w
sprawie udzielania przez Polska Agencje¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz. U. Nr 68, poz. 414 z pézn. zm.)
wsparcie nie moze by¢ udzielone na realizacj¢ projektu w zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

1) w sektorze rybotowstwa i akwakultury;

2) zwiazana z produkcja pierwotna produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska;

3) zwiazang z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw rolnych wymienionych
w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, jezeli

a) wysokos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow zakupionych

od producentow surowcoéw lub wprowadzonych na rynek przez podmioty gospodarcze objgte

pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom

SUrowcow;




4) w sektorze gornictwa wegla.
Uwaga! Nalezy zwroci¢ uwage na spojno$¢ dokonanego wyboru z kodem PKD/EKD odnoszacym sig
do dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt, wpisywanym w punkcie 7 wniosku.

Ad. 4. Typ projektu

Duzym projektem w rozumieniu art. 39 rozporzadzenia nr 1083/2006 jest operacja sktadajaca si¢ z
szeregu robot, dziatan lub ustug, ktorej celem jest ukonczenie niepodzielnego zadania o
sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno okreslone cele
i ktorej catkowity koszt przekracza w przypadku PO IG kwotg 50 mln euro.

W przypadku Dziatania 6.1 Paszport do eksportu projekty nie przekrocza tego progu. Pole: Czy
stanowi duzy projekt w rozumieniu rozporzqdzenia 1083/2006? jest wypetione, nie podlega
zmianom, zaznaczono opcj¢ ,,NIE”.

Ad. 5. Planowany cross-financing

Cross-financing (finansowanie krzyzowe) jest regulowane art. 34 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006
i polega na finansowaniu dziatan objetych zakresem pomocy z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
pod warunkiem, ze sa one konieczne do odpowiedniej realizacji projektu i bezposrednio z nim
powiazane. Mozliwo$¢ zastosowania cross-financingu, jego zakres oraz wysokos¢ ustalono dla
poszczegdlnych dziatan. Informacje w tym zakresie znajduja si¢ w Uszczegdtowieniu Programu.

W przypadku Dziatania 6.1 Paszport do eksportu cross-financing nie ma zastosowania. Pole jest
wypelnione, nie podlega zmianom, zaznaczono opcjg ,,NIE”.

Il. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Nalezy wypehic te czgs¢ wniosku zgodnie z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy.

Ad. 6. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci

Nalezy wypeti¢ rubryke dotyczaca formy prawnej prowadzonej dziatalnosci, wybierajac z ponizszej
listy. Wybrana forma musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych Wnioskodawcy, statucie, umowie spotki.

Uwaga! Ponizsza lista stanowi zestawienie wszystkich form prawnych. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w

ramach Dziatania 6.1 o dofinansowanie moga ubiega¢ sie tylko wnioskodawcy nalezacy do sektora
MSP.

Nazwa formy

organ wtadzy, administracji rzadowej

organ kontroli panstwowej i ochrony prawa
wspolnota samorzadowa

wspolnota samorzadowa - gmina
wspolnota samorzadowa - powiat
wspolnota samorzadowa - wojewodztwo
sad i trybunat

spotka partnerska - mikro przedsigbiorstwo
spotka partnerska - mate przedsigbiorstwo
spotka partnerska - $rednie przedsigbiorstwo
spotka partnerska - duze przedsigbiorstwo
spotka akcyjna - mikro przedsiebiorstwo
spotka akcyjna - mate przedsigbiorstwo
spotka akcyjna - srednie przedsigbiorstwo
spotka akcyjna - duze przedsigbiorstwo




spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia - mikro przedsigbiorstwo

spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia - mate przedsigbiorstwo

spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia - Srednie przedsigbiorstwo

spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia - duze przedsigbiorstwo

spotka jawna - mikro przedsigbiorstwo

spotka jawna - mate przedsigbiorstwo

spotka jawna - $rednie przedsigbiorstwo

spotka jawna - duze przedsigbiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie KC - mikro
przedsigbiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie KC - mate
przedsigbiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalnos¢ w oparciu o umoweg zawarta na podstawie KC - $rednie
przedsigbiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie KC - duze
przedsigbiorstwo

spotka komandytowa - mikro przedsigbiorstwo

spotka komandytowa - mate przedsigbiorstwo

spotka komandytowa - srednie przedsigbiorstwo

spotka komandytowa - duze przedsigbiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - mikro przedsigbiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - mate przedsigbiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - $rednie przedsigbiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - duze przedsigbiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktérych stosuje si¢ przepisy o spotkach® - mikro przedsigbiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktorych stosuje sig przepisy o spotkach - mate przedsigbiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktdrych stosuje sig przepisy o spotkach - Srednie przedsigbiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktorych stosuje sig przepisy o spotkach - duze przedsigbiorstwo

przedsigbiorstwo panstwowe - mikro przedsigbiorstwo

przedsigbiorstwo panstwowe - mate przedsigbiorstwo

przedsigbiorstwo panstwowe - srednie przedsigbiorstwo

przedsigbiorstwo panstwowe - duze przedsigbiorstwo

panstwowa jednostka organizacyjna

gminna samorzadowa jednostka organizacyjna

powiatowa samorzadowa jednostka organizacyjna

wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna

spotdzielnia - mikro przedsigbiorstwo

spotdzielnia - mate przedsigbiorstwo

spotdzielnia - $rednie przedsigbiorstwo

spotdzielnia - duze przedsigbiorstwo

fundacja

fundusz - mikro przedsigbiorstwo

fundusz - mate przedsiebiorstwo

fundusz - érednie przedsiebiorstwo

fundusz - duze przedsigbiorstwo

Kosciot Katolicki

inne koscioty i zwiazki wyznaniowe

stowarzyszenie

! spotki wodne, spolki leéne, spotki gruntowe, towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, migdzynarodowe wspdlne
przedsigwzigcia gospodarcze



organizacja spoteczna oddzielnie nie wymieniona

zwiazek zawodowy

organizacja pracodawcow

samorzad gospodarczy i zawodowy

wspodlnota mieszkaniowa

bez szczegodlnej formy prawnej

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - mikro przedsigbiorstwo
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - male przedsigbiorstwo
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - Srednie przedsigbiorstwo
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - duze przedsigbiorstwo
niepubliczny zaktad opieki zdrowotnej (w tym osoby prowadzace praktyki lekarskie/pielggniarskie)
publiczny zaktad opieki zdrowotne;j

jednostka naukowa

uczelnia wyzsza

szkota lub placowka o$wiatowa

Ad. 7. Dane Whnioskodawcy

Wpisane w poszczegolnych rubrykach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami
rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem, umowa spotki, zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego
0 nadaniu NIP oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.

Whioskodawca wpisuje Nazwe Whioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS)
Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktorym jeSt zarejestrowany,
Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgodnie z za§wiadczeniem z Urzedu Skarbowego o nadaniu
NIP, numer w Rejestrze Gospodarki Narodowej (REGON) zgodnie z zaswiadczeniem o nadaniu
numeru REGON. W przypadku spotki cywilnej w rubryce nazwa Wnioskodawcy nalezy wpisaé
nazwe spotki. Rubryke NIP nalezy powieli¢ w zaleznosci od potrzeb i poda¢ numer NIP spoétki
cywilnej, a ponadto poda¢ imiona i nazwiska oraz numery NIP wszystkich wspolnikow spotki

cywilnej.

Nastepnie nalezy wybra¢ jedna z opcji, w zalezno$ci od tego, jakim dokumentem rejestrowym
Whioskodawca dysponuje. W zaleznos$ci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod
ktérym figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej lub innym
rejestrze (nalezy wskaza¢ jakim).

W rubryce Data rejestracji dziatalnosci nalezy wpisa¢ date rejestracji dziatalno$ci gospodarczej
Whioskodawcy w formacie dd/mm/rrrr zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym.

W kolejnej rubryce Kod PKD lub EKD podstawowej dziatalnosci nalezy wpisa¢ z doktadno$cia do
klasy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci
(EKD) dotyczacy podstawowej dzialalnosci Wnioskodawcy wraz z zaznaczeniem, o ktora
klasyfikacj¢ chodzi. Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym
Whioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;.

W kolejnej rubryce nalezy wpisa¢ z dokladnoscia do klasy numer kodu Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (EKD) dzialalnosci, ktorej dotyczy
projekt wraz z zaznaczeniem, o ktora klasyfikacje chodzi. Podany kod musi figurowaé¢ w aktualnym
dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej.

W rubryce Adres siedziby nalezy wpisa¢ dane dotyczace adresu siedziby Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nalezy
wpisa¢ adres zamieszkania Wnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

Uwaga! Nalezy pamigtaé, ze w Dziataniu 6.1 wniosek o dofinansowanie nalezy sktada¢ w
Regionalnej Instytucji Finansujacej wlasciwej z punktu widzenia siedziby Wnioskodawcy (zgodnie z




dokumentem rejestrowym). W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
wniosek nalezy ztozy¢ do Regionalnej Instytucji Finansujacej wtasciwej z punktu widzenia miejsca
zamieszkania Whnioskodawcy (zgodnie z dokumentem rejestrowym).

Rubryke Adres korespondencyjny nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy jest on inny niz adres
siedziby lub adres zamieszkania wskazany powyze;j.

W  kolejnych rubrykach nalezy wpisa¢ Numer telefonu oraz Numer faksu Whnioskodawcy,
poprzedzajac je numerem kierunkowym.

Uwaga! Numer faksu jest niezbedny i moze by¢ wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku
w celu jego uzupetnienia w przypadku stwierdzenia uchybien w dokumentacji.

Rubryki dotyczace Adresu poczty elektronicznej i Adresu strony internetowej maja charakter
opcjonalny. Obowiazek ich wypelnienia powstaje w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada stuzbowy
adres poczty elektronicznej (e-mail) oraz wtasng strong internetowa.

Ad. 8. Status Whnioskodawcy

Whnioskodawca powinien okresli¢ swoj status na dzien sktadania wniosku: czy jest mikro-, matym, czy
$rednim przedsigbiorca. W celu okreslenia wielkosci przedsigbiorcy, oraz zatrudnienia, nalezy
stosowac przytoczone ponizej kryteria zawarte w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajace rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. U. UE L 214 z 09.08.2008 r.)

1. Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych 1 S$rednich przedsigbiorstw naleza
przedsigbiorstwa, ktore zatrudniaja mniej niz 250 pracownikow i ktérych roczny obrot nie
przekracza 50 milioné6w EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

2. W Kkategorii MSP mate przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace
mniej niz 50 pracownikow i ktoérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR.

3. W Kkategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace
mniej niz 10 pracownikow i ktoérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionow EUR.

Uwaga! Przy okreslaniu wielkoSci przedsigbiorcy nalezy mie¢ takze na uwadze stosownie
skumulowane dane ewentualnych przedsigbiorstw powiazanych z Wnioskodawca lub przedsigbiorstw
partnerskich., w mysl definicji zawartych w zataczniku I do ww. rozporzadzenia Komisji WE nr
800/2008.

Ad. 9. Dane osoby/os6b upowaznionych przez Wnioskodawce do kontaktéw

W poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie adresatem korespondencji
dotyczacej projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca pelna wiedza na temat projektu, zarowno
w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzniejsza realizacja projektu.

Whioskodawca wpisuje imig oraz nazwisko osoby do kontaktu.
Rubryka Stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej Wnioskodawcy.

W rubryce Numer telefonu nalezy wpisa¢ numer telefonu stacjonarnego, poprzedzajac go numerem
kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy telefon
komérkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu komorkowego osoby do
kontaktu.

Uwaga! Numer faksu jest niezbgdny i moze by¢ wykorzystany na etapie oceny wniosku w celu jego
uzupetnienia w przypadku stwierdzenia uchybien w dokumentacji.




Rubryka dotyczaca adresu poczty elektronicznej ma charakter opcjonalny. Obowiazek jej wypetnienia
powstaje w przypadku, gdy osoba do kontaktu posiada stuzbowy adres poczty elektroniczne;.

Rubryki tego punktu mozna powiela¢ w przypadku, gdy wigcej niz jedna osoba jest upowazniona
przez Wnioskodawce do kontaktow.

III. CHARAKTERYSTYKA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI EKSPORTOWEJ

Ad. 10. Charakterystyka planowanej dzialalno$ci eksportowej

W punkcie tym nalezy poda¢ informacje dotyczace dzialalno$ci gospodarczej Wnioskodawcy.
Wymagany zakres informacji obejmuje:

a)

b)

c)

d)

Opis produktow / ustug Wnioskodawcy wskazanych w Planie rozwoju eksportu jako przedmiot
eksportu pod kqtem zdolnosci do konkurowania na rynkach zagranicznych — nalezy opisaé
planowany eksport w odniesieniu do produktow/ustug wskazanych w Planie rozwoju eksportu
jako potencjalne przedmioty eksportu. Nalezy poda¢ informacje dotyczace poréwnania
produktow/ustug przedsigbiorcy z produktami/ustugami konkurencji na wybranych rynkach (czy
produkty/ustugi Wnioskodawcy wyrdzniaja si¢ w stosunku do produktow/ustug konkurencji i
jakie sa cechy wyrdzniajace). Nalezy rowniez uwzgledni¢ w opisie informacje dotyczace
zdolnosci Whnioskodawcy do dostosowywania swoich produktow do zmieniajacych si¢ potrzeb
rynku.

Zidentyfikowane potrzeby i rekomendacje wynikajqce z Planu rozwoju eksportu dla rozwoju
dziatalnosci eksportowej oraz zatozenia dla planowanej dziatalnosci eksportowej w wybranych
krajach — nalezy opisa¢ zatozenia dla planowanej dziatalnos$ci eksportowej (przestanki dla wyboru
wskazanych rynkoéw zagranicznych, spodziewany rozwdj popytu, wplyw na rozwdj firmy, itp.).
Sposob wejscia na wybrane rynki (eksport bezposredni, eksport posredni, pod whasna marka, pod
cudza marka etc.) - nalezy opisa¢ W jaki sposob Wnioskodawca planuje prowadzié¢ sprzedaz na
wybranych rynkach.

Planowany wzrost eksportu w wyniku realizacji projektu — nalezy poda¢ informacj¢ dotyczaca
planowanego wzrostu udzialu eksportu w ogélnej sprzedazy produktow Wnioskodawcy. W
przypadku Wnioskodawcow, ktorzy dopiero planuja rozpoczecie dziatalnosci eksportowej w
wyniku realizacji projektu wskazane jest oszacowanie liczby planowanych pierwszych zamoéwien
od partneré6w zagranicznych.

IV. INFORMACJE SZCZEGOLOWE O PROJEKCIE

Ad.11. Dzialania realizowane w ramach projektu

W punkcie tym nalezy zaznaczyé, ktore z dostgpnych dziatan zostaly wybrane do objecia
dofinansowaniem oraz wskaza¢ jakich rynkéw dotyczy wybrane dziatanie.

Rubryki tego punktu nalezy powiela¢ w przypadku, gdy dane dziatanie dotyczy wigcej niz jednego
rynku (np. jesli w przypadku wyszukiwania i doboru partnerow na rynkach docelowych ustuga
wyszukiwania i doboru partneréw dotyczy kilku rynkéw docelowych nalezy powieli¢ rubryke Rynek
docelowy).

Uwaga! Poprzez ,,rynki docelowe” nalezy rozumie¢ wytacznie rynki zagraniczne.

Uwaga! Nalezy wybra¢ co najmniej dwa dziatania sposrod szesciu mozliwych do wyboru, przy czym
jednym z nich musi by¢ dziatanie z ppkt c-f. Dziatania planowane do realizacji w ramach projektu
musza by¢ rowniez rekomendowane w Planie rozwoju eksportu.




W kolejnej rubryce nalezy zaznaczy¢ poprzez wybdr wiasciwej opcji czy zakres wskazanych w
rubrykach powyzej dziatan, ktore Wnioskodawca planuje zrealizowa¢ w ramach II etapu, jest zbiezny
z zakresem dzialan wskazanych w Planie Rozwoju Eksportu.

Uwaga! W ramach II etapu Dzialania 6.1 nie ma mozliwosci dofinansowania projektu
zakladajacego realizacj¢ innych dzialan i/lub na innych rynkach niz te, ktore zostaly wskazane w
pozytywnie zweryfikowanym Planie rozwoju eksportu przygotowanym w ramach | etapu. Natomiast
Whioskodawca nie jest zobligowany do realizacji wszystkich dziatan rekomendowanych w Planie
rozwoju eksportu na wszystkich wskazanych w PRE rynkach.

Ad. 12. Lokalizacja projektu.

W rubrykach Wojewédztwo, Powiat, Gmina, Miejscowos¢ i Kod pocztowy nalezy podaé dane
dotyczace miejsca, gdzie przechowywane bgda dokumenty zwiazane z realizacja projektu.

W rubryce ,,Projekt realizowany na terenie catego kraju” zaznaczono opcje¢ ,,NIE”, poniewaz w
Dziataniu 6.1 PO IG wymagane jest wskazanie jednej lokalizacji — miejsca przechowywania
dokumentow zwiazanych z realizacjg projektu.

W kolejnej rubryce nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie realizowany poza terytorium RP.

Ad. 13. Cel projektu (maksymalnie 7500 znakow po 2500 w kazdym podpunkcie)

W podpunkcie a) nalezy okresli¢, co jest ogolnym celem projektu i w jaki sposob projekt przyczynia
si¢ do realizacji celu Dziatania 6.1 PO 1G. Kwalifikowany do wsparcia w ramach Dziatania 6.1 PO IG
moze by¢ tylko projekt polegajacy na wdrozeniu Planu rozwoju eksportu przy wykorzystaniu co
najmniej dwoch dziatah mozliwych do wyboru w ramach Dziatania 6.1 rekomendowanych w Planie
rozwoju eksportu. Nalezy odnie$¢ si¢ do kwestii w jakim zakresie projekt odpowiada na potrzeby
Whioskodawcy w zakresie rozwoju poprzez eksport.

Nastepnie W podpunkcie b) nalezy okresli¢ oraz scharakteryzowaé iloSciowe oraz jakoSciowe cele
projektu na poziomie produktu. Poprzez produkty projektu nalezy rozumie¢ dobra materialne i
niematerialne nabyte lub uzyskane w wyniku prowadzonych w ramach projektu prac/dziatan (np.
liczba targow, w ktorych uczestniczyt Whnioskodawca, liczba przeprowadzonych badan
certyfikacyjnych, liczba godzin ustugi doradczej itp.). Wymaganymi produktami projektu
przedstawianymi w formie wskaznikoéw sa: liczba rynkéw docelowych objetych projektem oraz liczba
wykorzystanych dziatan.

W kolejnym podpunkcie c¢) nalezy okresli¢ oraz scharakteryzowac ilosciowe oraz jakosciowe cele
projektu na poziomie rezultatu.

Poprzez rezultaty projektu nalezy rozumie¢ oczekiwane efekty wykorzystania produktow projektu
(mierzone bezposrednio po zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci). Rezultat informuje o
wymiernych korzysciach oraz zmianach, jakie wystapily u beneficjenta w trakcie realizacji lub
najpozniej bezposrednio po zakonczeniu realizacji projektu. Cele projektu nalezy przedstawi¢ w
nawiazaniu do powyzszych definicji. Wlasciwa prezentacja celéw projektu pozwoli na tatwa ich
identyfikacj¢ oraz przetozenie na konkretne wartosci. Przy opisywaniu celéow projektu nie jest
konieczne podawanie wartosci liczbowych, gdyz zostana one przyporzadkowane do wskaznikow w
punkcie 15. Nalezy natomiast przedstawi¢ informacje na temat przyjetych zatozen oraz planowanych
sposobow weryfikacji osiagnigtych celow (np. zrodta danych, metodologi¢ kwantyfikowania celow).
Informacja ta jest podstawa do oceny prezentowanych wskaznikow, zatem musi by¢ precyzyjna i
szczegotowa.

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest spojnos¢ pomigdzy punktami 13 i 15. Przy okreslaniu celow
nalezy wskaza¢ rowniez cele jakoSciowe, ktéorych nie da si¢ zmierzy¢ i zapisa¢c w postaci
skwantyfikowanych (policzalnych) wskaznikow w punkcie 15.

Ad. 14. Opis projektu (maksymalnie 8000 znakow)




W punkcie tym nalezy zawrzeé szczegbdtowy opis projektu polegajacego na wdrozeniu Planu rozwoju
eksportu przy wykorzystaniu co najmniej dwoch dziatan wskazanych przez Wnioskodawcg w punkcie
11.

Opis powinien by¢ zgodny z Przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu w punkcie 18
whniosku.

Opis projektu powinien takze wskazywaé zagwarantowane przez Wnioskodawce zrodta finansowania
projektu. Nalezy opisac sposob i zrodta finansowania realizacji catego projektu do momentu uzyskania
dofinansowania, szczegoOlnie je$li obejmuja inne niz wilasne zrddla finansowania (np. kredyt
bankowy). Podane w punkcie 14 informacje musza by¢ zgodne z informacjami podanymi w punkcie
20.

Informacje podane w punkcie 14 powinny zawiera¢ szczegétowy opis niezbednych ustug i czynnosci
planowanych do realizacji w ramach projektu.

Ad. 15. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu

Wymagane jest okreslenie wartosci liczbowych obligatoryjnych wskaznikow produktu oraz
wskaznikow rezultatu adekwatnych dla projektu. Nieobligatoryjne wskazniki produktu powinny
zosta¢ zdefiniowane na podstawie zaplanowanych dziatan wybranych z katalogu dziatan
kwalifikowanych okre§lonych w rozporzadzeniu. Ponizej podano obligatoryjne wskazniki produktu i
sposob ich przedstawienia w rozbiciu na lata.

Wskazniki produktu sa zwiazane z okresem wdrazania projektu i terminy ich osiagnigcia musza si¢
miesci¢ w terminach podanych w punktach 17 oraz 18 wniosku.

Uwaga! Wskaznik produktu dotyczacy liczby rynkow docelowych objetych projektem oraz wskaznik
dotyczacy liczby wykorzystanych dziatan sa wskaznikami obligatoryjnymi i zostaly umieszczone we
whniosku w rubryce na szarym tle.

Uwaga! Poprzez ,,rynki docelowe” nalezy rozumie¢ wytacznie rynki zagraniczne.

1) Obligatoryjny wskaznik produktu - liczba rynkéw docelowych objetych projektem powinien zostaé
przedstawiony w tabeli w punkcie 15. odpowiednio w roku, w ktérym planowane jest zakonczenie
realizacji wszystkich dzialan objetych projektem na danym rynku (w danym kraju).

Warto$¢ w rubryce RAZEM odpowiada¢ bedzie liczbie rynkow (krajow), na ktorych Wnioskodawca
planuje realizowa¢ dziatania objete projektem.

2) Obligatoryjny wskaznik produktu — liczba wykorzystanych dziatan powinien odnosi¢ si¢ oddzielnie
do kazdego rynku (kraju), na ktorym realizowane beda dziatania objgte projektem. Wskaznik ten
powinien zosta¢ przedstawiony w tabeli w punkcie 15. w roku, w ktorym planowane jest zakonczenie
pelnej realizacji danego dzialania na danym rynku.

W przypadku, gdy dane dziatanie wymienione w katalogu dzialan okreslonym w rozporzadzeniu
zostanie w pelni zrealizowane w tym samym roku na dwéch rynkach (w dwoch krajach), wowczas
w tabeli w punkcie 15. wniosku o dofinansowanie, wskaznik - liczba wykorzystanych dziafan nalezy
policzy¢ jako dwa dziatania i umies$ci¢ w rubryce dotyczacej roku, w ktorym dane dziatanie zostanie
zakonczone.

W przypadku, gdy przedsigbiorca bgdzie realizowat dane dziatanie na réznych rynkach i w réznych
latach, wtedy odpowiednio w tabeli w punkcie 15. nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,jeden” w odpowiednim
roku — roku zakonczenia realizacji tego dziatania na danym rynku.

W przypadku, gdy przedsigbiorca bedzie realizowat dane dziatanie na tym samym rynku w réznych
latach, wtedy odpowiednio w tabeli w punkcie 15. nalezy wpisaé wartos$¢ ,jeden” w roku
zakonczenia realizacji tego dzialania na tym rynku. Dodatkowo w przypadku dziatania ,judziat w
zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w charakterze wystawcy”, jesli Wnioskodawca
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planuje udziat w kilku imprezach targowo-wystawienniczych na danym rynku w roéznych latach,
wowczas nalezy wpisac ,,1” w roku zakonczenia ostatniej z planowanych imprez targowych.

Ponizej przedstawimy przykladowe wypelnienie tabeli w punkcie 15. Skwantyfikowane
wskazniki realizacji celow projektu.

Opis przypadku:
Whioskodawca planuje realizacje nastgpujacych dziatan na nastgpujacych rynkach;
- Udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w charakterze wystawcy
Rynek docelowy: Francja — udziat w targach w roku 2010 i 2011
Rynek docelowy: Holandia — rok zakonczenia realizacji dziatania 2011
- Wyszukiwanie i dobor partneréw na rynkach docelowych
Rynek docelowy: Francja — rok zakonczenia realizacji dziatania 2011
Rynek docelowy: Holandia — rok zakonczania realizacji dziatania 2010
- Doradztwo w zakresie strategii finansowania przedsigwzigc¢ eksportowych i dziatalnosci eksportowej

Rynek docelowy: Holandia — rok zakonczenia realizacji dziatania 2011

15. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu

Wskaznik jbm. 12010 | 2011 |2012 |2013 |2014 |2015 | RAZEM
produktu
Liczba rynkow | szt. 2 2
docelowych
objetych projektem
Liczba szt. 1 4 5
wykorzystanych

dziatan

Wartosci obligatoryjnych wskaznikow dotyczacych liczby rynkéw docelowych objetych projektem
oraz liczby wykorzystanych dzialan podane we wniosku w punkcie 15. musza by¢ spdjne z
informacjami wynikajacymi z zapisow w punkcie 11. Ponadto wskazane w punkcie 15. wniosku lata,
w ktorych planowane jest osiagnigcie obligatoryjnych wskaznikow produktu, musza wynika¢ z
terminéw okreSlonych w punkcie 18. Przebieg rzeczowo-finansowy projektu. Pozostate
nieobligatoryjne wskazniki produktu nalezy samodzielnie zdefiniowac.

Ponizej przedstawiamy liste przykladowych dodatkowych wskaznikéw produktu:

W przypadku wyboru dziatania ,,Udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w
charakterze wystawcy” proponujemy ponizsze dodatkowe wskazniki produktu:

e liczba targdw, w ktorych uczestniczyt Wnioskodawca,

e ilo$¢ materiatow promocyjnych,

e liczba wyemitowanych spotow reklamowych promujacych przedsiebiorstwo w $rodkach
masowego przekazu w kraju, w ktorym odbywa si¢ impreza targowo-wystawiennicza,

liczba reklam w prasie w kraju, w ktorym odbywa sie¢ impreza targowo-wystawiennicza,

liczba raportow/sprawozdan z imprezy,

liczba spotkan z potencjalnymi partnerami biznesowymi,

liczba godzin ustug doradczych w zakresie promocji podczas targdow i wystaw itp.
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W przypadku wyboru dziatania ,,Organizacja i udzial w misjach gospodarczych za granica”
proponujemy ponizsze dodatkowe wskazniki produktu:

e liczba misji gospodarczych, w ktorych uczestniczyt Wnioskodawca,

e liczba potencjalnych partnerow biznesowych uczestniczacych w spotkaniach z uczestnikiem
misji,

e liczba raportow/sprawozdan z misji,

e liczba spotkan z potencjalnymi partnerami biznesowymi,

e liczba godzin ustugi doradczej w zakresie okreslenia potencjalnych partnerow handlowych,
przygotowania ofert wspotpracy, negocjacji handlowych itp.

W przypadku wyboru dziatania ,,Wyszukiwanie i dobor partneréw na rynkach docelowych”
proponujemy ponizsze dodatkowe wskazniki produktu:

liczba zakupionych wynikow badan marketingowych oraz baz danych,

liczba partnerow handlowych wyselekcjonowanych w ramach dziatania,

liczba spotkan z wyselekcjonowanymi potencjalnymi partnerami handlowymi,

liczba raportow/opracowan z badan marketingowych dla wybranego rynku docelowego,
liczba przygotowanych ofert wspotpracy,

liczba godzin ustugi doradczej w zakresie okreslenia, wyselekcjonowania, sprawdzenia
wiarygodnosci grupy docelowej potencjalnych partnerow handlowych, przygotowania ofert
wspotpracy, negocjacji handlowych itp.

W przypadku wyboru dziatania ,,Uzyskanie niezbednych dokumentow uprawniajacych do
wprowadzenia produktow lub ustug przedsigbiorcy na wybrane rynki docelowe” proponujemy
ponizsze dodatkowe wskazniki produktu:

e liczba przeprowadzonych badan certyfikacyjnych,
e liczba godzin ustug doradczych zwiazanych z uzyskaniem certyfikatu, Swiadectwa lub atestu,
e liczba uzyskanych uprawnien, swiadectw, certyfikatow zgodnosci wyrobow itp.

W przypadku wyboru dziatania ,,.Doradztwo w zakresie strategii finansowania przedsigwzigé
eksportowych i dziatalno$ci eksportowej” proponujemy ponizsze dodatkowe wskazniki produktu:

e liczba godzin ustugi doradczej,
e liczba opracowanych strategii finansowania itp.

W przypadku wyboru dziatania ,,Doradztwo w zakresie opracowania koncepcji wizerunku
przedsigbiorcy na wybranych rynkach docelowych” proponujemy ponizsze dodatkowe wskazniki
produktu:

liczba godzin ustugi doradczej,

liczba przeprowadzonych analiz,

liczba opracowanych strategii wprowadzania nowych produktéw na rynek zagraniczny,
liczba opracowanych koncepcji wizerunku przedsiebiorcy,

liczba stworzonych nowych wzoréw produktow, opakowan, znakéw firmowych itp.

Ponizej przedstawiamy liste przykladowych wskaznikéw rezultatu:

liczba pozyskanych nowych rynkéw zagranicznych,

liczba nowych produktow lub ustug eksportowych ,

liczba nawiazanych kontaktow gospodarczych z nowymi partnerami zagranicznymi,
liczba podpisanych nowych kontraktow handlowych,

liczba nowozatrudnionych pracownikow,
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e wzrost udzialu w rynku,
e wzrost przychodow pochodzacych z eksportu w wyniku wsparcia.

W przypadku wskaznikow rezultatu — w tabele nalezy wpisa¢ jedynie wartosci bazowe (na dzien
sktadania wniosku) oraz warto$ci docelowe (szacowane do osiagnigcia w planowanym terminie
zakonczenia realizacji projektu). W kolumnie ,,Rok” dla wartosci bazowej nalezy wpisaé rok, w
ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, a dla wartosci docelowej nalezy wpisaé rok,
w ktérym planowane jest zakonczenie realizacji projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz ujete w tabeli wskazniki musza by¢:
obiektywnie weryfikowalne,
odzwierciedla¢ zatozone cele projektu,
adekwatne dla danego rodzaju projektu,
by¢ realne do osiagnigcia.

Uwaga! Okreslajac deklarowane wartosci wskaznikow produktu i rezultatu nalezy mie¢ na
uwadze, iz beda one przedmiotem kontroli na etapie realizacji oraz rozliczenia projektu. Wartosci
wskaznikow produktu i rezultatu stanowia zobowiazanie, ktorego niewypelnienie moze uniemozliwic¢
wyptat¢ dofinansowania. Musza zatem zostaé¢ okreslone w taki sposob, aby ich osiagnigcie bylo
realne.

Ad. 16. Uzasadnienie projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ zwigzle uzasadnienie dla realizacji catego projektu i osiagnigcia
jego celow z punktu widzenia wykonywanej dziatalno$ci i sytuacji rynkowe;.

Uzasadnienie powinno zawiera¢ nastgpujace informacje:

a) Uzasadnienie wyboru rynkéw docelowych - nalezy uzasadni¢ dlaczego wybrano dane rynki
docelowe dzialalno$ci eksportowej, w szczegdlnosci uzasadniajac wybor sposrod rynkow
rekomendowanych w Planie rozwoju eksportu, jesli Wnioskodawca wybral tylko niektore
wskazane w Planie rozwoju eksportu.

b) Uzasadnienie wyboru dziafarn do realizacji w ramach projektu - nalezy uzasadni¢ dlaczego
wybrano dane dziatania, w szczeg6lno$ci uzasadniajac wybor sposrod dziatan rekomendowanych
w Planie rozwoju eksportu, jesli Wnioskodawca wybrat tylko niektore wskazane w Planie rozwoju
eksportu.

€) Uzasadnienie wysokosci przewidywanego budzetu projektu / uzasadnienie kalkulacji dla kosztéw
zaplanowanych w ramach projektu — nalezy uzasadni¢ wysoko$¢ przewidywanych kosztow
zwiazanych z realizacja projektu.

Ad. 17. Harmonogram realizacji projektu

W punkcie tym nalezy podaé¢ terminy, w ktorych planowane jest rozpoczecie oraz zakonczenie
realizacji projektu w formacie dd/mm/rrrr. Nalezy zwroci¢ uwagg, aby informacje te byly spdjne z
planowanym Przebiegiem rzeczowo finansowym realizacji projektu okreslonym w punkcie 18
wniosku o dofinansowanie oraz sprawdzi¢ czy obie daty mieszcza sie w okresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach PO IG.

Wydatki kwalifikujace si¢ do wsparcia moga by¢ poniesione przez przedsigbiorcg najwczesniej w dniu
nastepujacym po dniu ztozenia w RIF wniosku o dofinansowanie wdrozenia Planu rozwoju eksportu.
Szczegotowe informacje w zakresie daty poczatkowej oraz koncowej kwalifikowalnosci wydatkow
zawarte sa w rozporzadzeniu dostgpnym na stronie internetowej Www.parp.gov.pl.

Uwaga! Wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, iz zgodnie z kryteriami wyboru projektu okres
realizacji projektu objetego wsparciem nie moze przekroczy¢ 24 miesigcy.

Ad. 18. Przebieg rzeczowo-finansowy realizacji projektu
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W punkcie 18 nalezy wypehi¢ tabele przebiegu rzeczowo-finansowego realizacji projektu z
uwzglednieniem podziatu okresu realizacji projektu na etapy. Przy okre$laniu czasu trwania
poszczegblnych etapow nalezy mie¢ na uwadze, iz dany etap nie moze trwac krocej niz dwa miesiace
oraz nie moze by¢ dluzszy niz sze$¢ miesigcy. Konieczne jest precyzyjne zaplanowanie czasu trwania
poszczegdlnych dziatan, tak aby daty okreslajace czas trwania kolejnych etapdw nie pokrywaly sig.

Uwaga! Przed rozpoczeciem definiowania etapéw projektu oraz poszczegolnych wydatkow, nalezy
zdecydowa¢ czy budzet projektu bedzie uwzglednial podatek VAT czy bedzie oparty jedynie na
kwotach netto (nalezy wybra¢ odpowiednia opcje: NETTO lub BRUTTO).

Powyzsza decyzja musi by¢ spojna z Deklaracja Wnioskodawczy w zakresie potencjalnej mozliwos$ci
refundacji czg$ci poniesionego w ramach projektu podatku VAT, w tym decyzji Wnioskodawcy
odnos$nie zamiaru wykorzystania tej mozliwosci.

W przypadku przygotowania przebiegu rzeczowo-finansowego w kwotach netto (zawsze gdy
Whioskodawca nie zamierza ubiegac si¢ o refundacje¢ poniesionego podatku VAT) dokonany wybor
opcji NETTO powinien znalez¢ odzwierciedlenie w pozostatych punktach wniosku (szczegolnie zas w
punktach 19-21). W tej sytuacji w catym wniosku nalezy operowa¢ jedynie kwotami netto (zerowa
warto$¢ podatku VAT).

Analogicznie wybor opcji BRUTTO oznacza konieczno$¢ konsekwentnego postugiwania si¢ w catym
wniosku kwotami brutto uwzgledniajacymi wartos¢ podatku VAT.

Podziat planowanych dziatan i wydatkow pomiedzy poszczegdlne etapy powinien uwzgledniaé
zasadg, iz taczne dofinansowanie przekazane w formie zaliczki i ptatnosci posrednich nie moze
przekroczy¢ 90% maksymalnej wysokosci dofinansowania. Zatem ptatno$¢ koncowa, zwiazana z
rozliczeniem ostatniego etapu, powinna stanowi¢ co najmniej 10% wysokosci wnioskowanego
dofinansowania.

W kolumnie Etap wpisywane sa numery kolejnych etapow, w kolumnie Okres realizacji nalezy
okresli¢ date poczatkowa oraz date koncowa danego etapu w formacie dd.mm.rrrr. W nastepnych
kolumnach nalezy wyodrebni¢ kategorie planowanych wydatkéw. Kazda kategoria wydatkow
powinna by¢ okreSlona w punkcie 18 wniosku poprzez wpisanie kodu dziatania, kodu kategorii
wydatkéw oraz podanie opisu wydatkow. Nalezy wskaza¢ odpowiedni kod dziatan oraz kod
kategorii wydatkow stosujac ponizsza klasyfikacj¢ opracowana zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polska Agencje¢ Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 (Dz. U. Nr 68, poz. 414 z p6zn. zm):

Kod dziatan Kod Kategoria wydatkow
kategorii
wydatkow
1. a wynajecie i zabudowa powierzchni wystawienniczej,
b zakup ustug w zakresie obstugi technicznej stoiska,
c zakup ustug w zakresie transportu eksponatéw oraz elementow

zabudowy wraz z ubezpieczeniem, odprawa celna i kosztami spedycji,

d podréze stuzbowe trzech osdb uczestniczacych w realizacji projektu,
w okresie nie dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i jeden dzien
po zakonczeniu imprezy targowo-wystawienniczej, wedlug stawek
okreslonych w przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej poza granicami kraju,

14




optaty zwiazane z uzyskaniem niezbgdnych wiz oraz ubezpieczeniem
dla 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu,

wpis do katalogu targowego, optate rejestracyjna oraz reklamg w
mediach targowych,

zakup ustug w zakresie organizacji spotkan z potencjalnymi partnerami
handlowymi,

zakup ustug doradczych w zakresie promocji podczas zagranicznych
targdbw i wystaw, okreslenia potencjalnych partneréw handlowych,
przygotowania ofert wspolpracy oraz negocjacji handlowych;

zakup ustugi polegajacej na zorganizowaniu misji,

zakup uslugi polegajacej na organizacji spotkan z potencjalnymi
partnerami handlowymi,

zakup ustug doradczych w zakresie okreslenia potencjalnych partneréw
handlowych, przygotowania ofert wspolpracy oraz negocjacji
handlowych,

podroze stuzbowe trzech 0sob uczestniczacych w realizacji projektu, w
okresie nie dtuzszym niz jeden dzien przed rozpoczeciem i jeden dzien
po dniu zakonczenia misji, wedlug stawek okreslonych w przepisach o
wysokosci oraz warunkach ustalania naleznoséci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami
kraju,

optaty zwiagzane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem
dla 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu,

zakup biletdéw wstepu w celu zwiedzenia targow zwiazanych z dana
misja gospodarcza;

zakup baz danych,

zakup badan marketingowych,

zakup ustug prawnych zwigzanych z wyszukiwaniem i doborem
partneréw na rynkach docelowych,

zakup ustug doradczych w zakresie okreslenia, wyselekcjonowania,
sprawdzenia wiarygodno$ci grupy docelowej potencjalnych partnerow
handlowych, przygotowania ofert wspolpracy oraz negocjacji
handlowych,

zakup ustlug w zakresie organizacji spotkan z wyselekcjonowanymi
potencjalnymi partnerami handlowymi,
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podroze stuzbowe trzech 0sob uczestniczacych w realizacji projektu, w
okresie nie dtuzszym niz jeden dzien przed rozpoczeciem i jeden dzien
po planowanym spotkaniu z potencjalnymi partnerami handlowymi,
wedtug stawek okreslonych w przepisach o wysoko$ci oraz warunkach
ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju,

g oplaty zwiazane z uzyskaniem niezb¢dnych wiz oraz ubezpieczeniem
dla 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu;
4 a zakup uslug doradczych zwiazanych z wuzyskaniem certyfikatu,
swiadectwa lub atestu,
b zakup ustug prawnych zwiazanych z wprowadzeniem towardéw lub
ustug na wybrane rynki docelowe,
C przygotowanie dokumentacji technicznej,
d transport i ubezpieczenie probek wyrobu i dokumentacji technicznej
wysytanych do badan certyfikacyjnych,
e przeprowadzenie badan certyfikacyjnych,
f wystawienie i wydanie certyfikatu;
5 a opracowanie optymalnej strategii finansowania,
b wskazanie potencjalnych Zrédet finansowania 1 identyfikacja
dostepnych zrodet,
C rekomendacja zrodet finansowania;
6 a opracowanie strategii wprowadzenia nowych produktow na rynki
docelowe, w tym:
— analiza cyklu zycia produktu na wybranych
rynkach docelowych,
— analiza wygladu produktu pod katem potrzeb
wybranych rynkéw docelowych,
— analiza wygladu i bezpieczenstwa produktu oraz
opakowania,
b stworzenie wzornictwa w zakresie produktu, opakowania i znaku
firmowego;
Ponizsze kategorie wydatkow moga dotyczy¢ wszystkich powyzszych dziatan
Pl na dziatania promocyjne i informacyjne pod warunkiem, ze

przekazywana jest informacja, iz projekt realizowany jest z udziatem
wsparcia pochodzacego z budzetu Unii Europejskiej oraz ttumaczenia
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niezbgdne do realizacji dzialan

1z o . . . . .
na ustanowienie lub utrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowiazan wynikajacych z umowy o udzielenie wsparcia;

RB na pokrycie kosztow zwiazanych z otwarciem i prowadzeniem przez

przedsigbiorce odrgbnego rachunku bankowego lub subkonta na
rachunku bankowym, przeznaczonym do obstugi projektu lub ptatnosci
zaliczkowych

Nalezy wskaza¢ kod dziatania, ktérego dotyczy dana kategoria wydatkow:

1 - w przypadku dziatania ,,Udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych w
charakterze wystawcy”,

2 - wprzypadku dziatania ,,Organizacja i udzial w misjach gospodarczych za granica”,

3 - wprzypadku dziatania ,,Wyszukiwanie i dobor partnerow na rynkach docelowych”,

4 - w przypadku dziatania ,Uzyskanie niezbgdnych dokumentéw uprawniajacych do
wprowadzenia produktow lub ustug przedsigbiorcy na wybrane rynki docelowe”,

5 - w przypadku dziatania ,Doradztwo w zakresie strategii finansowania przedsigwzigc
eksportowych i dziatalnosci eksportowe;j”,

6 - w przypadku dziatania ,Doradztwo w zakresie opracowania koncepcji wizerunku

przedsigbiorcy na wybranych rynkach docelowych”.

Nastepna kolumna Opis wydatkow zawiera pola opisowe, w ktorych nalezy przedstawié szczegotowy
opis kazdego z wydatkow w sposob umozliwiajacy identyfikacje, ktorego rynku dotyczy dany
wydatek. Ponadto w przypadku wydatkoéw zwiazanych z podréza stuzbowa zapisy powinny by¢ na
tyle precyzyjne, aby umozliwialy weryfikacj¢ zgodnosci podanych kwot z limitami okreslonymi w
Rozporzqdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju dla wybranego kraju oraz zgodne z
warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2008 r.
w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz. U. Nr 68, poz.414 z p6zn. zm.) dotyczacymi
liczby 0s6b i1 okresu trwania podrozy stuzbowe;.

W kolejnych kolumnach nalezy wpisa¢ planowana calkowita warto§¢ wydatkow, wraz z
wyszczegoOlnieniem wartosci wydatkow kwalifikujacych sie do objecia dofinansowaniem. Planowane
w ramach projektu wydatki kwalifikowalne powinny by¢ uzasadnione i adekwatne do zakresow i
celow projektu oraz celow Dzialania. Przy wyodrebnianiu wydatkow kwalifikujacych sie do objecia
dofinansowaniem w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkow nalezy uwzglednia¢ jedynie rodzaje
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych dziatan dostepnych w ramach Dziatania 6.1
POIG okreslonych w rozporzadzeniu. Jezeli dana kategoria wydatku jest w catosci wydatkiem
kwalifikujacym si¢ do objecia dofinansowaniem, w kolumnach Wydatki catkowite oraz Wydatki
kwalifikowalne nalezy wpisa¢ te sama warto$¢. W przypadku, gdy planowany wydatek tylko
cze$ciowo bedzie kwalifikowat sie do objecia dofinansowaniem - w kolumnie Wydatki kwalifikowalne
nalezy podac tylko t¢ wartos¢ wydatku, ktora kwalifikuje si¢ do objgcia wsparciem. Nalezy dokonaé
starannych obliczen wykluczajacych btedy rachunkowe.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma mozliwo$ci uzyskania zwrotu badZz odliczenia VAT i
wnioskuje o refundacje czgsci poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czego potwierdzeniem
jest adekwatna deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT na koncu
wniosku o dofinansowanie, wowczas wydatki kwalifikowalne podawane sa w kwotach brutto. W
takiej sytuacji nalezy ztozy¢ razem z wnioskiem oswiadczenie Whnioskodawcy dotyczace podatku
VAT zgodne z odpowiednim wzorem wynikajacym z Zalecen Instytucji Zarzadzajacej PO IG,
dostepnym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
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Uwaga! W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskowaé o refundacjg czesci poniesionego w
ramach projektu podatku VAT, nalezy obligatoryjnie zapoznaé¢ si¢ z Zaleceniami Instytucji
Zarzqdzajacej PO IG dotyczqcymi kwalifikowalnosci podatku VAT w projektach realizowanych w
ramach PO IG 2007-2013 dostgpnymi na stronie internetowej PARP.

Warto$ci podane w kolumnach Wydatki catkowite oraz wydatki kwalifikowalne nalezy zsumowaé w
rubrykach Razem - oddzielnie dla poszczegdlnych etapéw oraz podaé wartosSci sumaryczne dla catego
projektu w rubrykach Razem wydatki na projekt.

Przedstawione informacje musza by¢ spojne z opisem projektu w punkcie 14.

Ad. 19. Plan finansowy projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢, w podziale na kolejne kwartaly, informacje o wydatkach
planowanych przez Wnioskodawce do konca realizacji projektu.

Przyktadowo, jesli zgodnie z harmonogramem planowane jest zakonczenie danego etapu projektu w
sierpniu 2010 roku, Wnioskodawca powinien wpisa¢ kwoty wydatkow (catkowitych,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) zwiazanych =z realizacja tego etapu w rubryce
odpowiadajacej Ill kwartalowi 2010 roku. Natomiast, jezeli zakonczenie kolejnego etapu bedzie
przypadato np. za 5 miesiecy (tj. w styczniu 2011 roku), woéwczas w rubryce dotyczacej IV kwartatu
2010 roku Wnioskodawca wpisze kwote ,,0” a kwoty wydatkow zwianych z realizacja tego etapu
wpisze w rubryce dotyczacej I kwartatu 2011 r.

Planowane wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu nalezy przedstawi¢ w rozbiciu na wydatki
Catkowite, Kwalifikowalne i Niekwalifikowalne. Po zsumowaniu wydatki powinny by¢ zgodne z
odpowiednimi warto$ciami podanymi w punktach 18, 20 i 21.

Ad. 20. Zrédta finansowania projektu

Nalezy wskaza¢ catkowita wartos¢ wydatkow w ramach projektu, ktore beda finansowane ze srodkow
gwarantowanych przez Wnioskodawce (rubryka Srodki gwarantowane przez Whnioskodawce) do
momentu wyptaty wsparcia, w podziale na §rodki:

—  Wtasne Wnioskodawcy;
—  Wspdtinwestora;

—  Kredyt ze $rodkéw EBI,
Inne (jakie?).

Suma Srodkéw gwarantowanych przez Wnioskodawce powinna si¢ rowna¢ kwocie wydatkow
Catkowitych zwiazanych z realizacja projektu podanych w punkcie 18, 19 i 21.

Nalezy pamigta¢, ze Wnioskodawca powinien zagwarantowa¢ wystarczajace Srodki finansowe
gwarantujace ptynna i terminowa realizacje projektu.

Jezeli Wnioskodawca planuje zaangazowanie $rodkéw w realizacje projektu z innych zrodet
finansowania niz wilasne, nalezy podaé takie informacje w punkcie 14 wniosku Opis projektu
precyzujac, jakie inne prywatne zrddla finansowania przewiduje Wnioskodawca.

Ad. 21. Calkowite wydatki na realizacj¢ projektu (w PLN)

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane catkowite wydatki zwiazane z realizacja projektu, wraz
z wyszczegolnieniem wydatkéw kwalifikujacych si¢ oraz nie kwalifikujacych si¢ do objegcia
wsparciem. Wydatkami kwalifikujacymi si¢ do objecia wsparciem sa tylko takie wydatki, ktore sa
niezbedne do wykonania projektu, sa bezposrednio z projektem zwiazane oraz zostana poniesione nie
wczesniej i nie pozniej niz okresla rozporzadzenie.

W kolejnej rubryce nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote dofinansowania.

2 Europejski Bank Inwestycyjny
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W rubryce Dofinansowanie ze srodkéw publicznych w ramach Dziatania 6.1 PO IG jako % wydatkéw
kwalifikowalnych nalezy wpisa¢ wnioskowany udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych
projektu w ujeciu procentowym, wynikajacy ze stosunku wnioskowanej kwoty dofinansowania do
sumy wszystkich wydatkéow kwalifikowalnych projektu, majac na wzgledzie maksymalna
dopuszczalng intensywno$¢ wsparcia okreslona w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U. Nr 68, poz.414 z pozn.
zm.).

Wydatki podane w punkcie 21 powinny odpowiada¢ zsumowanym warto$ciom podanym w punkcie
181 19.

Ad. 22. Powiazanie projektu z innymi projektami realizowanymi w ramach NSRO?® 2007-2013

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt pozostaje w zwiazku z realizacja innych projektéw w
ramach NSRO 2007-2013. Jesli zaznaczono opcje Dotyczy nalezy podaé krotki opis tego typu
powiazanych projektow uwzgledniajacy: tytul, cel, zakres terytorialny i czasowy, warto$¢ catkowita
projektu/warto$¢ dofinansowania, date ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz podpisania umowy o
dofinansowanie, jesli umowa o dofinansowanie zostata juz podpisana.

Ad. 23. Pomoc publiczna uzyskana przez Wnioskodawce

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc publiczng okreslona w podanych
rubrykach biorac pod uwage biezacy rok oraz okres dwoch poprzednich lat kalendarzowych. Jesli
Whioskodawca nie korzystat z zadnego z wymienionych rodzajéw pomocy publicznej, zaznacza pole
»NIE” oraz nie wypehia dalszych rubryk. Jezeli Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzaca,
zobowiazany jest wypetni¢ wszystkie podpunkty z punktu 23.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej, Wnioskodawca wpisuje w PLN kwotg pomocy de minimis
uzyskanej przez Wnioskodawcg w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowanych
zwiazanych z projektem, ktorego dotyczy wniosek. Jesli taka pomoc nie wystapila — nalezy wpisaé
’,O”.

W przypadku pomocy publicznej (innej niz de minimis) uzyskanej przez Wnioskodawcg w odniesieniu
do tych samych wydatkow kwalifikowanych zwiazanych z projektem, ktoérego dotyczy wniosek,
nalezy wskaza¢ warto$¢ tej pomocy w PLN. Jesli taka pomoc nie wystapita — nalezy wpisac ,,0”.

W kolejnej rubryce nalezy wpisa¢ taczna kwotg brutto pomocy de minimis uzyskanej przez
Whioskodawceg w okresie biezacego roku i dwoch poprzednich lat kalendarzowych. Jesli taka pomoc
nie wystapita — nalezy wpisac ,,0”.

Uwaga! Szczegotowe regulacje dotyczace pomocy de minimis zawiera rozporzadzenie Komisji (WE)
nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis.

Uwaga! W tym punkcie nalezy uwzgledni¢ warto$¢ pomocy de minimis otrzymanej w zwiazku z
realizacja I etapu Dziatania 6.1 PO IG.

V.ZALACZNIKI
Do oryginalu wniosku o dofinansowanie nalezy zataczyc:

1. Wersjg elektroniczna wniosku zapisana na nosniku informatycznym;

2. Kopig dokumentu rejestrowego (odpis z KRS lub EDG) zawierajacego dane aktualne na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie w RIF. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest spotka
cywilna, nalezy zalaczy¢ kopie dokumentow rejestrowych (odpisow z EDG), zawierajacych
dane aktualne na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie w RIF, dla wszystkich
wspolnikéw. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest spotka kapitalowa w organizacji, nalezy
zataczy¢ kopie¢ umowy spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia albo kopig statutu spotki
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akcyjnej (tre$¢ umowy/statutu musi by¢ aktualna na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
w RIF; dokumenty te musza by¢ sporzadzone w formie notarialnej, zgodnie z wymogami
stawianymi przez Kodeks Spoélek Handlowych). W kazdym z opisanych wariantow,
obowigzuje potwierdzenie kopii dokumentu ,za zgodnos¢ z oryginalem i stanem
faktycznym”;

3. Os$wiadczenie Wnioskodawcy albo kopie zaswiadczen 0 otrzymanej przez Wnioskodawce
pomocy de minimis w okresie biezacego roku i dwoch poprzednich lat kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia w RIF wniosku o dofinansowanie (w EUR i PLN).
Oswiadczenie lub kopie zaswiadczen nalezy zalaczy¢, jezeli we wskazanym okresie
Whioskodawca otrzymat pomoc de minimis, ktorq wykazat w punkcie 23 wniosku;

4. Oswiadczenie Wnioskodawcy albo kopie zaswiadczen o wielkos$ci i przeznaczeniu pomocy
publicznej otrzymanej przez Whnioskodawce w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis. Oswiadczenie albo kopie za$wiadczen nalezy zalaczy¢, jezeli Wnioskodawca
otrzymal pomoc publiczna w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do
objecia pomoca;

5. Oswiadczenie Whnioskodawcy dotyczace podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem
wynikajacym z Zalecen Instytucji Zarzadzajacej PO IG, dostgpnym na stronie internetowej
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci - obligatoryjne jedynie w przypadku, gdy
Whioskodawca wystegpuje o refundacje czgsci poniesionego w ramach projektu podatku VAT.

V1. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Nalezy zapozna¢ si¢ z trescia deklaracji, zaznaczyé odpowiednie rubryki dotyczace Wnioskodawcy
oraz podpisac ja. Podpisanie deklaracji oznacza akceptacje jej postanowien.

Deklaracja musi zosta¢ podpisana przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Whnioskodawcy oraz opatrzona pieczatka Wnioskodawcy (jezeli jest w posiadaniu Wnioskodawcy).
Ztozony podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy musi by¢
czytelny lub opatrzony imienna pieczatka. Nalezy wpisa¢ datg podpisania oswiadczenia.
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