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Aplikacja Generator Wnioskéw P atniczych (GWP) Biamgramu Operacyjnego Kapita Ludzki stanowi
cznik pomi dzy Beneficjentem a Instytucpo redniczc i Krajowym Systemem Informatycznym
SIMIK 07-13. Generator Wnioskow P atniczych (GWR)pmjektowany zosta przede wszystkim
na potrzeby przygotowywania wnioskéw o p atngrzez Beneficjentéw rozliczagych projekty

realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kalpitdzki.

Aplikacja umo liwia tworzenie, edycj i drukowanie wnioskéw o p atno. Dzi ki wprowadzonym
mechanizmom pomocy kontekstowej oraz funkcji spzajdej aplikacja GWP wspiera Beneficjentow
w prawid owym przygotowywaniu wniosku o p atno

Dzi ki specjalnie przygotowanej nak adce aplikacja GW&pomaga rowniepracownikOw Instytucji
Po rednicz cych/Instytucji Porednicz cych 2 Stopnia (IP/IP2) we wprowadzaniu danych ykiesnu
monitoringu i kontroli. Po uzupe nieniu przez IRZIBlektronicznej wersji wniosku o p atna dodatkowe
informacje wymagane przez system, tiwe jest zaimportowanie wniosku o p athalo Krajowego
Systemu Informatycznego. W ten sposéb aplikacja GMiRaga skréciczas wprowadzania danych
z wnioskéw o p atno do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI).
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W celu uruchomienia aplikacji nalg po wczeniejszym jej zainstalowaniu, wybra menu podicznego
i klikn  w zak adk: Generator Wnioskow P atniczych dla POKL:

b d bezporednio klikaj c na ikon dostpn na pulpicie:

A

Generator Wnioskow

Platniczych dla POKL

Po uruchomieniu aplikacji GWP wyietlone zastanie g éwne okno aplikacji:

El Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL

e

Irformacie

Zatgrzniki

Suma kortralna

Inskyhucie podredniczgre

Stabus Edytowary plk: <novey >

Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie jwczeniej opracowanego wniosku o p atno
lub rozpoczcie pracy od poczku na nowym (pustym) wniosku. Gorne menu g do obs ugi aplikacji

w tym m.in. do wczytywania wczeiej utworzonych wnioskow, sprawdzania i drukowanigioskow.
Poruszanie sipo wniosku odbywa siz wykorzystaniem lewego menu. Szczegé owe omowieni
funkcjonowania gérnego i bocznego menu znajduj@sni ej.

Aplikacja Generator Wnioskéw P atniczych dla PO #ho liwia obs ug nastpuj cych funkcjonalnaci
zorganizowanych jako kolejne gérne ikony menu g égmaplikacii:
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Generator Wnioskéw P atniczych untiwvia r czne tworzenie nowych wnioskéw beneficjenta o patn
na podstawie zestandaryzowanych szablonéw piogth w aplikacji, zgodnych ze wzorem wniosku
0 p atno . Domy Inie po uruchomieniu aplikacji wczytuje showy (pusty) wniosek.

Informacja o nazwie pliku, nad ktérym prowadzon@mmce, znajduje siv lewym dolnym rogu aplikaciji.

W celu utworzenia nowego wniosku o p atnoale y po uruchomieniu aplikacji wybracz ~ ,Projekt”
z bocznego menu. Aplikacja uniovi r czne wype nienie nowego wniosku o p atno

"% *#

Generator Whnioskéw P atniczych dla PO KL utigia wczytywanie danych za prednictwem
plikbw XML umo liwiaj ¢ pe en import z wczaiej zapisanego wniosku o p atnpb d cz ciowe
wczytanie z wniosku aplikacyjnego utworzonego graynocy Generatora Wnioskow Aplikacyjnych.
W tym celu naley wybra odpowiednio opcj,Otworz”, b d ,Import z GWA”.

UWAGA! Wczytanie pliku moliwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWBtjpusta. Dlatego

przed otwarciem lub zaimportowaniem wniosku naleapisa i/lub zamkn wniosek wczenigj
otwarty w Generatorze.
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Generator Whnioskéw P atniczych unfiwia import danych z pliku XML GWP i wspod pracuje
Z poprzednimi wersjami generatorow, infornwjednoczenie u ytkownika, e wczytywany wniosek
0 p atno zosta przygotowany przy pomocy starszej wersjig€datora Wnioskéw P atniczych.
W celu wczytania zapisanego wcagej wniosku o p atno naley klikn  na ikon z menu gérnego

,Otworz-Import” i wybra opcj ,Otworz”:

i klikaj ¢ na cie k dost pu wskaza plik, ktéry powinien zostawczytany:
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Generator Wnioskéw P atniczych unfizvia rownie opcjonalne wczytanie czi danych z pliku XML

z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych.
W tym celu naley klikn  na ikon z menu gornego ,Otworz-Import” i wybrapcj ,Import z Generatora

Whioskdow Aplikacyjnych”:

klikaj c na cie k dost pu naley wskaza plik, ktéry powinien zostawczytany:
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UWAGA! Wnhnioski utworzone w Generatorze Wnioskow Aplikagygh o wersji wczeniejszej
ni wersja 3.2 nie generupoprawnie numeru umowy/decyzji:

W celu uzyskania poprawnego numeru nal@onownie wybra ze s ownikéw (listy rozwijalne)
odpowiedni poziom wdrania (priorytet, dzia anie i poddzia anie).

Poni ej widoczny jest poprawny numer umowy/decyzji:
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Generator Wnioskow P atniczych minimalizuje ryzydwentualnej pomy ki u/tkownika poprzez
zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, waljidavymuszania bd /i blokowania
niedozwolonych zapiséw, sprawdzenia typu danych itp

Warto zauway , e aplikacja GWP nie ma wbudowanej pe nej listy potenjalnie wyst puj cych

b déw. Rozwi zanie takie zosta o przyg, aby nie usztywniadzia ania aplikacji. Z drugiej strony
niepe ny katalog walidacji przenosi car odpowiedzialnai za poprawne wype nienie wniosku
na Beneficjenta.

W celu sprawdzenia poprawrad wprowadzonych danych naleklikn  na ikon z menu gérnego

Sprawd” — wy wietlony zostanie ekran zawieray informacj o aktualnie wykrytych bdach

i ostrze eniach:

Wykrycie przez aplikacj GWP b déw we wniosku powoduje pojawienie sv tle drukowanego
wniosku napisu ,Wydruk prébny”. Tymczasem lista gwazak adce ,Ostrzenia” nie blokuje wydruku
przygotowywanego wniosku, ma jedynie za zadani®eewie uwagi beneficjenta na pope nionel.

W celu wygodnego przajia do miejsca wyspienia b du naley klikn  na wybranym komunikacie
0 b dzie - aplikacja automatycznie ustawi i miejscu wymagagym poprawy:
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Po poprawieniu bdnych, bd uzupe nieniu brakugych danych naleg raz jeszcze nacisn ikon
~Sprawd” w menu gownym — ponownie wwietlony zostanie ekran zawierey zaktualizowane
informacje na temat pozosteych wci b dow. Czynno sprawdzenia nalg powtarza, a do momentu
wyczerpania listy bdéw i otrzymaniu komunikatu ,WNIOSEK - Brak ldow”.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 342/



Aplikacja umoliwia podgl d dokumentu przed jego wydrukiem wraz z fiwo ci bezporedniego
wys ania podgldanego wydruku na wskazaprzez uytkownika drukark:
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Generator Wnioskéw P atniczych untiia réwnie bezporedni wydruk wersji papierowej wniosku
beneficjenta o p atno zgodny ze wzorem wniosku o p atnoW tym celu naley nacisn ikon ,Drukuj”
Z menu g bwnego i wskazarukark , na ktorej bdzie drukowany:

Zgodnie w wezeniejsz informacj dla b dnie zwalidowanych danych na wydruku pojawiisformacija
~wydruk prébny” w tle dokumentu. Wniosek z komurtiéan ,wydruk probny” nie mee zosta z o ony
w IP/IP2.

-
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Generator Wnioskow P atniczych untisvia zapis przygotowanego wniosku beneficjenta atmm

do pliku PDF.
W tym celu naley nacisn ikon ,Eksport do PDF’ z menu g 6wnego i wskaza&ie k dostpu

do miejsca, gdzie ma zostaapisany. Funkcjonalnotaka pozwala na przesy anie elektronicznej wersji
wniosku, otwieranie i odczytywanie jego ttepoza aplikacj GWP.

‘4  O#

(S /
Aplikacja umoliwia zapisanie wniosku beneficjenta o p atndo pliku XML na noniku u ytkownika
i jego edycj w pd niejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wnioskGWP. W tym celu nalg
klikn ikon ,Zapisz” z menu g 6wnego i wybraak adk ,Zapisz”:
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Jeli wniosek nie by jeszcze zapisywany, system zapytwskazaniecie ki dost pu do miejsca,
gdzie ma zostazapisany:

Po jej wskazaniu i klikniciu ,Zapisz” wniosek zostanie zapisany.

®& 7 W«
Aplikacja ponadto umdiwia zapisanie kolejnej wersji wniosku beneficjgmt p atno do pliku XML
na noniku u ytkownika. Po klikniciu na ikonie ,Zapisz” i wybraniu zak adki ,Zapigzko...” system
ka dorazowo poprosi o wskazanige ki dost pu i nazwy pliku, pod jakma zosta zapisany.
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Generator Wnioskéw P atniczych zawiera instrukeype niania wniosku beneficjenta o p atno
w formie pomocy kontekstowej przy kdym z wype nianych p6l. Pomoc kontekstowa pojawigako

krétkie komentarze przy danym punkcie. W celu uondienia pomocy kontekstowej nayeklikn
w ikon ,Pomoc” z menu g dwnego i wybraak adk ,,Pomoc kontekstowa:

Uruchomione zostanie okienko z pomdmntekstow:

Aby uzyska informacje o poszczegoélnych operacjach naleajecha kursorem myszy na przyciski,
pola edycyjne lub klikn na zak adki, pola wyboru lub kolumny na listacpomoc kontekstowa
automatycznie wywietli informacj na temat wskazanego miejsca.

O&(

Dodatkowo istnieje mdiwo  si gni cia do pe nego opisu poszczegdinych pél po Kligioi w ikon
.LPomoc” w menu g éwnym i wybraniu zak adki ,Instaj&”:

wy wietlona zostanie pe na instrukcja wype niania whioo p atno :

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 347/



‘78

Generator Wnioskoéw P atniczych unfizvia bezpieczne wygie z aplikacji za paednictwem ikony
z menu g 6wnego — ,Wygie” i zapisanie aktualnie istnigych danych do pliku XML. Jé& edytowane
dane nie by y jeszcze zapisane - aplikacja pogrosidatkow akceptacj wyj cia:
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Whiosek beneficjenta o p atnopodzielony zosta na czi informaciji, ktére uzupe niane powinny
by zgodnie z instrukcjwype niania wniosku o p atno. Poruszanie sipo poszczegolnych cziach
wniosku zorganizowane zosta o w uk adzie pionowyake boczne menu aplikacji. Aplikacja roznia
nastpuj ce sekcje:

20¢C 1 (!
Zak adka ,Wniosek za okres” pozwala na okeaie zakresu dat, ktérego dotyczy sk adany wniosek
0 p atno . Wype nienie pola typu data mave jest za pomocwyboru dat z kalendarza, przy czym
na pole ,0d” na oony jest warunek - data nie neoby wcze niejsza ni data z zak adki Projekt ,,Okres

realizacji projektu od”. Analogicznie na pole ,do& o ony zosta warunek, by data nie by a méjsza
ni data z zak adki Projekt ,Okres realizacji projekf.
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Zak adka ,Projekt” zawiera informacje, ktére azowo mog by uzupe nione z pliku XML utworzonego
w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Pola, ktéeellega b d importowi to:

- Program Operacyjny Kapita Ludzki: - tekst sta y,

- Priorytet: - pole s ownikowe uzupe niane zgodni€Sl,

- Dzia anie: - pole s ownikowe uzupe niane zgodni€Sl,

- Poddzia anie: - pole s ownikowe uzupe niane zipdrKSlI,

- Nazwa projektu: - pole tekstowe,

- Nr umowy/decyzji: - pole budowane wed ug pierwgdzy segmentow:
POKL.Priorytet.Dzia anie.Poddzia anie

NIP beneficjenta znajduje siv cz ci ,Instytucja Poredniczca” i jest r cznie wprowadzany przez
pracownikéw IP przygotowugych formularze na potrzeby KSI.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 320/



, | -9

2(&((/ )3 4

2(&(&(I *(+ 4

Zak adka ,,Owiadczenie beneficjenta” zawiera sta y tekst wrantami:
- Miejscowo (pole tekstowe),
- Data (pole typu data, z miawo ci wyboru daty z kalendarza).

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 321/
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W celu dodania kolejnych wierszy do tabeli ngle y przycisku ,Dodaj”:

W celu usunicia kolejnych wierszy w tabeli nakgu y przycisku ,Usu™

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 322/
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Zak adka ,Uzyskany przychod” (znajdep si w lewym dolnym rogu) w okresie olbym wnioskiem
mo liwa b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,Uzyskany przydh@ostanie zaznaczone (pole to ma
warto domyln , co oznaczae jest zaznaczone. llenie ma przychodu, nalg ,odhaczy to pole).
W uk adzie tabelarycznym zak adkadzie zawiera nastpuj ce informacje:

Kolumna 1 — Rodzaj przychodu - pola tekstowe, 2&#kpw kade,

Kolumna 2 — Kwota (PLN) - pola numeryczne, dodatniseparatorem dziesiym, 2 miejsca po przecinku)
z wyliczan sum u do u nie podlega¢ edyciji.
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Zak adka ,Korekty finansowe” méiwa b dzie do edyciji, kiedy pole wyboru ,Korekty finanseib dzie
zaznaczone (warto domy Ina).

2021 (9
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Zak adka jest mdiwa do edycji w powizaniu z cz ci Za czniki, kiedy zaznaczone jest pole wyboru
.rabela”. Jest to domyne ustawienie GWP.

Zaznaczenie natomiast jednego z p6l wyboru: ,\Wytduk ,Brak wydatkow” z cz ci Za czniki
spowoduje zablokowanie miawo ci wype nienia zak adki ,Zacznik 1: Zestawienie dokumentow
potwierdzajcych poniesione wydatki”.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 325/



Je eli zaznaczone spola uniemoliwiaj ce edycj zak adki ,Za cznik 1: Zestawienie dokumentéw
potwierdzajcych poniesione wydatki” wowczas w prawym dolnyrgu@kranu przyciski odpowiedzialne
za dodawanie i odejmowanie zad&az za import i eksport zestawienia skij szare.

Poni ej w pkt.1 wida, e dane nie smo liwe do edytowania oraz w pkt. 2 dane e do edyciji.

Dokumenty ksigowe naley pogrupowa zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonymoskiil

o dofinansowanie projektu, oddzielnie grumukoszty porednie - rozliczane na podstawie wydatkow
faktycznie poniesionych. Wartai dokumentow ksigowych w ramach kalego zadania ssumowane
automatycznie.

Dodawanie kolejnych pozycji dokumentow kgowych nastpuje poprzez zaznaczenie wiersza z nazw
zadania, ktérego dokument dotyczy i wiicie przycisku ,Dodaj”. Usuwanie pozycji odbywa
si analogicznie - zaznaczamy wiersz, ktéry ma zogsanity i wciskamy przycisk ,Usu’.

UWAGA! Aby usuwa lub dodawa zadania konieczne jest zaznaczenie ca ego wiergza liwe
jest to przez nacni cie pustego szarego przycisku na pierwszej kolunmiprawej strony
(jest to szara kolumna beadnych napiséw, na lewo od kolumny Lp.).

206, . <
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Dla cz ci ,Finanse”, zak adki dotyczej ,Zestawienia dokumentéw potwierdzajch poniesione
wydatki”, Generator Wnioskéw o P atnoumo liwia wczytanie danych z pliku Excel'a o strukturze
zgodnej z zaimplementowamv aplikacji.

W celu wczytania danych z Excela nglel y przycisku ,Wczytaj":

200( < . <

Dla cz ci Finanse”, zak adki dotyceej ,Zestawienia dokumentéw potwierdzajch poniesione wydatki”,
Generator Wnioskéw o P atnoumo liwia wyeksportowanie struktury wraz z danymi dikplExcel'a.

W celu wyeksportowania danych do Excel’a ngle y przycisku ,Wy lij”:

Tak uzupe niony plik Excel'a méiwy b dzie do ponownego wczytania, ljetylko jego struktura
zgodna bdzie z wczeniej wyeksportowan

UWAGA! Przed wyeksportowaniem pliku do Excel’a celem ziglgego edycji niezldne jest:

wprowadzenie zadaw ,Zak adce 4 Posp finansowy realizacji projektu”, zgodnie
Z zatwierdzonym budetem projektu,

w ,Zak adce Za cznik 1: Zestawienie dokumentéw potwierdzgich poniesione wydatki”
dodanie odpowiedniej liczby wierszy przy kgm z zada.
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Zak adka ,Harmonogram p atrm” mo liwa b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,W ramach projekt
b d realizowane p atngi’ b dzie zaznaczone (wartodomy Ina).
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Zak adka 13 ,Informacje o zgodrm realizacji projektu z zasadami polityk wspolneyah” mo liwa
b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,,Czy projekt realwany jest zgodnie z zasadami polityk
wspolnotowych” bdzie zaznaczone (wartodomy Ina).

5.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 330/



Na kadej stronie wersji papierowej wniosku o p athev lewym dolnym rogu umieszczona zosta a
suma kontrolna — 16 znakowy symbol, pozwalgjna stwierdzenie, czy wszystkie strony wydruku
pochodz z jednego pliku oraz stwierdzenie zgodriowydruku (tzw. wersji papierowej) z wersj
w postaci pliku XML, ktory jest przekazywany do tytsicji weryfikuj cej wniosek (tzw. wersja
elektroniczna).

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o p athgowoduj zmian sumy kontrolnej - po wydrukowaniu
wniosku, a naspnie zmianie dowolnego znaku w generatorze wniosgwatno naley ponownie
wydrukowa ca o wniosku (niemoliwa jest ,podmiana” jednej lub kilku stron w ca ywniosku),

w przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdlrsgotnach nie bd ze sob zgodne.

, 4 $

Cz Instytucje Poredniczce” nie zosta a obja systemem walidacji, poniewavprowadzane w tym
miejscu wniosku informacje nie wp ywapa sum kontroln przypisan do wniosku sk adanego przez
beneficjentow.

Whiosek o p atno zawiera dedykowane pola do uzupe nienia przeytinge Porednicz ce (szare
pola). Informacje te zorganizowanedb w nastpuj cy sposob:

28/ @ 8,

Generator Whnioskow P atniczych untizvia wczytanie wniosku zapisanego przez benefigien
w formacie XML, dodanie pol, a naghie wczytanie go do Krajowego Systemu Informatgom

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 331/
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W aktualnej wersji Generatora Wnioskow P atniczyehzak adce ,Projekt” zwkszy a si ilo
pozycji do wype nienia.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 332/
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UWAGA! lkona cz ci ,Zapisz do KSI" pojawia si gdy zaznaczymy sekcjnstytucje Porednicz ce.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 333/



Generator Wnioskéw o P atno umo liwia zapisywanie na naiku u ytkownika elektronicznej
wersji wniosku beneficjenta o p atnow postaci pliku XML o strukturze (okrojony zakriegormaciji)
zgodnej ze schematami XML dla KSI, co uriwi jego po niejszy eksport do KSI. W tym celu
naley klikn wcz ,Zapisz do KSI” - wowczas zostaniemy poinformowai:

.Eksport do KSI nie jest funkcjonalnc dedykowan dla beneficjentéw. Zapisanie wniosku w tym
formacie uniemdiwi ponowne otwarcie wniosku w GWP”.

Je eli naci niemy przycisk ,,Ok” - system poprosi o wskazarsee ki dost pu i nazwy pliku, pod jak
ma zosta zapisany:

Uwaga ,Zapisz do KSlhie jest cz ci dedykowan dla beneficjentéw Wyeksportowanie wniosku
w tym formacie uniemdiwi ponowne wczytanie tego wniosku do GWP!

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL

334/



