Informacje o warunkach i formach udzielanej pomocy – instrukcja  wypełniania formularza.

Numery wyszczególnione w instrukcji odpowiadają numerom pozycji w formularzu. Dla każdego wdrażanego programu prosimy o wypełnienie odrębnego formularza. Prosimy pamiętać o przesyłaniu wypełnionego formularza wyłącznie drogą elektroniczną na adres: pomocpubliczna@parp.gov.pl 
01. Nazwa instytucji:

Prosimy o podanie pełnej nazwy Państwa instytucji – organu administracji publicznej wdrażającego program pomocowy zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie działalności gospodarczej.

02. Adres:

Prosimy o podanie pełnego adresu Państwa instytucji – wraz z kodem pocztowym.

03. Departament/Wydział wdrażający:

Prosimy o wskazanie komórki organizacyjnej Państwa instytucji odpowiedzialnej za wdrażanie lub koordynację wdrażania programu pomocowego.

04. Osoba odpowiedzialna za przekazywanie informacji:

Prosimy o wskazanie konkretnej osoby/osób z komórki organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrażanie programu pomocowego, mogących udzielić dalszych informacji dotyczących programu.

05. Kontakt:

Prosimy o umieszczenie danych kontaktowych do osoby/osób wymienionych w punkcie 04. oraz do sekretariatu komórki organizacyjnej wdrażającej program.

06. Nazwa programu:

Prosimy o podanie pełnej nazwy programu, wraz z oznaczeniem kodowym, jeśli takie oznaczenie zostało wprowadzone. Dla każdego wdrażanego programu prosimy o wypełnienie odrębnego formularza.

07. Adres WWW programu:

Prosimy o podanie adresu strony WWW zawierającej informacje dotyczące programu pomocowego. Prosimy o nie podawanie adresu WWW Państwa instytucji, lecz dokładnego adresu strony WWW z informacjami o programie pomocowym. W przypadku braku odpowiedniej strony WWW prosimy o podanie informacji, czy przewiduje się zamieszczenie odpowiednich informacji, w jakim terminie i pod jakim adresem WWW. 

08. Cele programu:

W tej pozycji formularza zostały wyszczególnione niektóre z celów programów pomocowych. Prosimy o zaznaczenie właściwego pola lub zamieszczenie w rubryce „inne” odpowiedniego zapisu.

09. Regiony objęte programem:

W przypadku, gdy programem pomocowym objęty jest obszar całego kraju prosimy o zaznaczenie jedynie pozycji cały kraj. W przypadku, gdy program pomocowy obejmuje niektóre województwa prosimy o zaznaczenie województw objętych programem. W przypadku, gdy program pomocowy obejmuje obszary nie pokrywające się z podziałem kraju na województwa prosimy o zaznaczenie pozycji „inne” i określenie obszarów objętych programem.
10. Beneficjant pomocy:

Prosimy o określenie podmiotu, który otrzymuje wsparcie w ramach danego programu.

11. Źródło finansowania:

Prosimy o wskazanie źródeł finansowania programu pomocowego: krajowych środków publicznych, środków pochodzących z funduszy UE, innych źródeł finansowania.

12. Czas trwania programu:

Prosimy o podanie planowanego okresu realizacji programu. 

13. Termin zakończenia działań objętych pomocą:

Prosimy o wskazanie terminu zakończenia realizacji przez beneficjantów działań objętych pomocą. 

14. Forma pomocy:
Prosimy o zaznaczenie wszystkich form pomocy dostępnych w ramach danego programu pomocowego lub uzupełnienie zapisu o inne nie wymienione formy.

15. Maksymalny udział procentowy pomocy w kosztach projektu:

Prosimy o podanie maksymalnego poziomu dofinansowania kwalifikowanych kosztów projektu. 
16. Maksymalna kwota pomocy:

Prosimy o podanie maksymalnej kwoty pomocy jaka może zostać udzielona w ramach programu. Prosimy o osobne wyszczególnienie pomocy w formie dotacji, dopłat do kredytów bankowych, pożyczek, poręczeń, grantów na szkolenie/doradztwo  oraz ewentualnie innych form pomocy.

17. Minimalna kwota pomocy:

Prosimy o podanie minimalnej kwoty pomocy jaka może zostać udzielona w ramach programu. W przypadku braku minimalnej kwoty pomocy prosimy wpisać „0”.Prosimy o osobne wyszczególnienie pomocy w formie dotacji, dopłat do kredytów bankowych, pożyczek, poręczeń, grantów na szkolenie/doradztwo oraz ewentualnie innych form pomocy.

18. Minimalny udział środków własnych:

Prosimy o podanie informacji o minimalnym wymaganym udziale środków własnych niezbędnym do uzyskania pomocy w ramach programu – środków nie pochodzących z żadnego zewnętrznego źródła finansowania. Jeśli udział środków własnych nie jest wymagany prosimy wpisać „0”.

19. Możliwość łączenia z innymi programami pomocowymi:

Prosimy o podanie czy i w jakim zakresie podmiot będący beneficjantem programu  może korzystać z innych programów pomocowych.

20. Kryteria oceny wniosków:

Prosimy o wyszczególnienie kryteriów oceny wniosków o udzielenie pomocy w ramach programu wraz z podaniem ich wag lub puli punktów przypisanych do danego kryterium.

21. Miejsce składania wniosku:

Prosimy o podanie adresu strony internetowej zawierającej listę punktów, w których przyjmowane będą wnioski o przyznanie pomocy w ramach programu. W przypadku braku takiej strony prosimy o umieszczenie listy w tej rubryce formularza. Jeśli dokumenty można przesyłać drogą elektroniczną prosimy o podanie odpowiedniego adresu.

22. Wymagane dokumenty:

Prosimy o podanie pełnej listy dokumentów niezbędnych dla prawidłowego złożenia wniosku. Prosimy zaznaczyć, czy poszczególne dokumenty mają być oryginałami, kserokopiami itp.

23. Termin składania wniosku:

Prosimy o podanie terminów, w których przyjmowane będą wnioski o przyznanie pomocy w ramach programu. Prosimy zaznaczyć, jeśli są to jedynie terminy orientacyjne. Jeśli termin składania wniosku wyznaczony jest dokładnie co do minuty prosimy o podanie tego w formularzu. W przypadku przesyłania wniosku pocztą prosimy zaznaczyć, czy brana jest pod uwagę data stempla pocztowego, czy data otrzymania przesyłki.

24. Formy składania wniosku:

Prosimy o wyszczególnienie w jaki sposób można składać wnioski o przyznanie pomocy: osobiście, drogą elektroniczną, pocztą, przesyłką kurierską itp.

25. Termin rozpatrywania wniosków:

Prosimy o podanie terminów, w których rozpatrywane będą wnioski o przyznanie pomocy w ramach programu. Prosimy zaznaczyć, jeśli są to jedynie terminy orientacyjne.

26. Dokumenty do pobrania:

Jeśli dokumenty związane z programem pomocowym dostępne są w internecie prosimy o podanie odpowiedniego adresu WWW. W innym przypadku prosimy wpisać „brak”.

27. Informacje dodatkowe:
Prosimy o podanie dodatkowych informacji, które mogą okazać się ważne dla potencjalnego beneficjanta pomocy.

Opis programu:

Prosimy o zamieszczenie opisu programu nie przekraczającego jednej strony A4 czcionki Arial 12

