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Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

REGULAMIN 

PROGRAMU WSPARCIA NA ROZWÓJ MIĘDZYNARODOWEJ WSPÓŁPRACY KLASTRA W ZAKRESIE BRI

Program „Innovation Express” (IE)

numer indent. IE/2008
finansowanie z budżetu krajowego

Warszawa, 2008

Niniejszy Regulamin został przygotowany w celu przedstawienia zasad aplikowania oraz reguł wyboru projektów w ramach Programu Innovation Express. Dokument ten został opracowany na podstawie obowiązujących przepisów prawa krajowego i wspólnotowego. W związku z tym zmiany w zakresie przepisów prawa krajowego regulujących sposób przyznawania wsparcia na rozwój współpracy międzynarodowej w zakresie badań, rozwoju technologicznego lub innowacji  będą powodować zmiany w niniejszym regulaminie. Ponadto jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy tym dokumentem a przepisami prawa rozstrzygać należy na rzecz przepisów prawa. 
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I WSTĘP

I.1. Informacje ogólne

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP), organizuje pilotażowy Program wsparcia współpracy międzynarodowej klastrów w zakresie badań, rozwoju technologicznego lub innowacji „Innovation Express” (w skrócie zwany IE). 

Program realizowany jest wraz z partnerami zagranicznymi w ramach projektu INNET finansowanego z 6. Programu Ramowego Unii Europejskiej, przy czym każdy z partnerów finansuje klastry w swoim kraju/regionie. 

Zapisy niniejszego regulaminu dotyczą wyłącznie klastrów działających w Polsce, które ubiegają się o dofinansowanie z PARP. 

Program stanowi wkład PARP w umacnianie współpracy międzynarodowej klastrów i podmiotów działających w klastrach, jak również w rozwój procesów innowacyjnych i podnoszenia pozycji konkurencyjnej MSP. Program pilotażowy ma służyć pobudzeniu i uaktywnieniu współpracy międzynarodowej istniejących klastrów, w celu rozwoju działalności przy wykorzystaniu środków finansowych, dostępnych z takich źródeł jak Programy Ramowe, EUREKA, Eurostars czy też programy realizowane z funduszy strukturalnych.

I.2. Podstawa prawna

Regulamin zawiera informacje i wskazówki dla klastrów działających w Polsce ubiegających się o przyznanie dofinansowania ze środków Programu Innovation Express. Został opracowany na podstawie następujących obowiązujących aktów prawnych: 

· Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

· Rozporządzenie KE nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001);

· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z późn. zm.);

· Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155 poz. 1095 z późn. zm.) wraz z Ustawą przepisy wprowadzające ustawę o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2004 r. Nr 173, poz. 1808 z późn. zm.);

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń 
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354);

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 1 września 2008 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. z 2008 r. Nr 161, poz. 1003);

· Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.).

I.3. Definicje

W ramach niniejszego Regulaminu IE stosuje się następujące pojęcia:
Klaster

przestrzenna i sektorowa koncentracja podmiotów działających na rzecz rozwoju gospodarczego lub innowacyjności z udziałem co najmniej dziesięciu przedsiębiorców, w tym mikroprzedsiębiorców, małych lub średnich przedsiębiorców, wykonujących działalność gospodarczą na terenie jednego lub kilku sąsiednich województw, konkurujących i współpracujących w tych samych lub pokrewnych branżach oraz powiązanych rozbudowaną siecią relacji o formalnym i nieformalnym charakterze, przy czym co najmniej połowę podmiotów funkcjonujących w ramach klastra stanowią mikroprzedsiębiorcy, mali lub średni przedsiębiorcy. Podmioty wchodzące w skład klastra muszą posiadać siedzibę, a w przypadku przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną – miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

INNET – pełna nazwa projektu „Networking of national / regional funding and innovation organisations for the involvement of SMEs in technology-based innovation clusters in Europe”

Projekt realizowany przy wykorzystaniu środków finansowych 6. Programu Ramowego, w bloku projektów INNO-NETs, który jest jednym z ośmiu bloków inicjatywy PRO INNO Europe, zapoczątkowanej w 2005 roku przez Komisję Europejską. Projekt realizowany jest przez międzynarodowe konsorcjum 19 partnerów z 9 krajów Europy, tj. Francji, Niemiec, Wielkiej Brytanii, Hiszpanii, Szwecji, Grecji, Belgii, Włoch i Polski. Partnerzy reprezentują 8 krajowych i 11 regionalnych organizacji, w tym dwie z Polski Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości oraz Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego. 

Głównym założeniem projektu INNET jest promocja oraz wsparcie współpracy transgranicznej lub międzynarodowej z podmiotami zagranicznymi (klastrami) w zakresie transferu technologii, określenie interakcji i powiązań pomiędzy programami finansowego wsparcia na poziomie krajowym, regionalnym i europejskim, celem wzmocnienia działalności europejskich klastrów technologicznych. Cel zostanie osiągnięty m.in. poprzez realizację Programu Innovation Express.

Program Innovation Express - IE

Program wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, program pilotażowy dla klastrów europejskich, realizowany przez członków konsorcjum projektu INNET.

Wnioskodawca 
Koordynator klastra działającego w Polsce, który składa wniosek do IE.

Koordynator klastra

Pełna definicja Koordynatora klastra podana jest w rozdziale III.1.

Partner zagraniczny

Podmiot nie będący osobą fizyczną, posiadający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, będący koordynatorem klastra zagranicznego, zagranicznej inicjatywy klastrowej lub zagranicznej organizacji typu klastrowego, którym w szczególności może być mikroprzedsiębiorca, mały lub średni przedsiębiorca lub jednostka naukowa, lub instytucja działająca na rzecz badań, rozwoju, innowacji lub transferu technologii. 

Kraje pochodzenia członków projektu INNET

Belgia, Francja, Grecja, Hiszpania, Niemcy, Włochy, Polska, Szwecja, Wielka Brytania.

Instytucja Zarządzająca Programem

PARP, jako członek konsorcjum projektu INNET, reprezentująca Polskę na poziomie krajowym.

BRI 

Badania + Rozwój + Innowacje.

PRO INNO Europe 

Inicjatywa Komisji Europejskiej ukierunkowana na współpracę międzynarodową w dziedzinie polityki innowacji w Europie, posiadająca stronę internetową (www.proinno-europe.eu/innet), na której znajdują się informacje o projekcie INNET oraz programie Innovation Express.

I Etap składania wniosku

Rejestracja klastra w języku angielskim on-line na stronie inicjatywy Pro Inno Europe (www.proinno-europe.eu/innet), obejmująca załączenie wniosku, wcześniej pobranego z tej samej strony i wypełnionego. 

II Etap składania wniosków

Wniosek wraz z załącznikami w formie papierowej oraz na nośniku magnetycznym lub optycznym, sporządzony w języku polskim, składany do PARP.

I Etap oceny wniosku

Ocena wniosku na poziomie europejskim, przeprowadzana przez partnerów konsorcjum INNET. 

II Etap oceny wniosku

Ocena wniosku dokonywana przez komisję oceniającą powoływaną przez prezesa PARP. 

I.4. Cele Programu Innovation Express
Celem IE jest rozwój i wzmocnienie konkurencyjności struktur klastrowych w Polsce poprzez wsparcie współpracy międzynarodowej w zakresie BRI z klastrami lub grupami MSP w klastrach. Planowane wsparcie dla klastrów przyczyni się do stymulowania współpracy międzynarodowej klastrów i MSP funkcjonujących w ramach klastra oraz poprawy konkurencyjnej pozycji na rynku, co będzie miało wpływ na rozwój gospodarczy i społeczny całego regionu.

W ramach Programu koordynatorom klastrów udzielona zostanie pomoc finansowa w formie bezzwrotnego wsparcia na realizację projektów dotyczących inicjowania, nawiązywania i rozwijania międzynarodowej współpracy/partnerstwa technologicznego, której ostatecznymi beneficjentami będą podmioty prowadzące działalność gospodarczą, w szczególności mikro, mali i średni przedsiębiorcy (MSP), funkcjonujące w ramach klastra. 

I.5. Oczekiwane rezultaty

Rezultatem udziału w Programie będzie rozpoczęcie przez klastry działające w Polsce współpracy lub partnerstwa technologicznego z klastrami europejskimi, w tym również przy udziale innych partnerów, takich jak np. dostawcy technologii, centra badawcze, uczelnie, administracja samorządowa, duże firmy itp. Warunkiem jest utrzymanie międzynarodowej współpracy klastra z partnerami zagranicznymi w zakresie badań i rozwoju technologicznego lub innowacji przez okres co najmniej 2 lat od dnia zakończenia realizacji projektu.
W każdym przypadku ostatecznymi beneficjentami Programu są podmioty prowadzące działalność gospodarczą, w szczególności MSP, członkowie reprezentowanego klastra, którzy mają możliwość zidentyfikować partnerów do współpracy, wypracować podstawy do realizacji wspólnych projektów oraz przystąpić do międzynarodowych konsorcjów. Oczekuje się, że udział MSP w projektach zaowocuje nawiązaniem współpracy technologicznej z zagranicznymi podmiotami oraz powstaniem wspólnych wniosków do programów europejskich na projekty z zakresu BRI. 

II  INFORMACJE PODSTAWOWE O PROGRAMIE INNOVATION EXPRESS

II.1. Zarządzanie Programem 

Instytucją Zarządzającą IE oraz odpowiedzialną za realizację Programu jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości. Do zadań PARP należy: opracowanie polskiej dokumentacji programowej, przeprowadzenie procedury naboru i ocena wniosków, kontraktacja, rozliczanie, zarządzanie oraz monitoring realizacji Programu. W strukturze PARP działania zasadnicze realizowane będą przez Zespół Innowacji i Technologii (ZIT). 

II.2. Budżet Programu 

Środki przeznaczone na realizację IE w Polsce w kwocie 4.000.000 zł pochodzą z budżetu państwa. Zostaną one przeznaczone na wsparcie wyłącznie klastrów działających w Polsce, których:

· projekty będą pozytywnie ocenione na I etapie oceny

· projekty zostaną pozytywnie ocenione na II etapie oceny.

Wsparcie zostanie udzielone Wnioskodawcom na podstawie umowy o udzieleniu wsparcia zawartej z PARP, pod warunkiem dostępności środków. 

II.3. Wysokość finansowego wsparcia

Wnioskodawcy, przygotowując wniosek w ramach IE, szacują wartość zaplanowanych działań na podstawie obowiązujących, realnych cen rynkowych. Przyjęto, że wartość projektu:

· nie może być niższa niż 120.000 złotych,

· nie może przekroczyć kwoty 600.000 złotych,
przy czym wysokość wsparcia w ramach IE może wynosić do 100% wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem. 
Działania opisane we wniosku o udzielenie wsparcia nie mogą być równocześnie finansowane lub współfinansowane z innych środków publicznych.

II.4. Harmonogram IE

Projekty zgłoszone i zaakceptowane do wsparcia w ramach IE przyjmowane będą w trybie ciągłym do wyczerpania środków. Ocena odbywać się będzie w ciągu 30 dni od daty złożenia poprawnie wypełnionego wniosku. Realizacja projektów musi zostać zakończona do dnia 30 listopada 2009 roku.

II.5. Zasięg terytorialny IE

Projekty w ramach IE będą realizowane na terenie krajów pochodzenia członków konsorcjum projektu INNET. Dopuszcza się udział podmiotów z innych krajów UE, pod warunkiem posiadania własnych środków finansowych na realizację projektu.
III ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA

III.1. Wnioskodawcy uprawnieni do ubiegania się o wsparcie w ramach IE

Wnioskodawcą uprawnionym do ubiegania się o wsparcie w ramach IE jest Koordynator klastra, którym może być
:

1) fundacja,

2) stowarzyszenie zarejestrowane,

3) spółka akcyjna,

4) spółka z ograniczoną odpowiedzialnością,

5) jednostka badawczo-rozwojowa, o której mowa w ustawie z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz. 388, z późn. zm.
)),

6) organizacja przedsiębiorców działająca na podstawie:

a)
ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle (Dz. U. z 2002 r. Nr 112, poz. 979 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1304),

b)
ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o samorządzie zawodowym niektórych przedsiębiorców (Dz. U. Nr 35, poz. 194 oraz z 1997 r. Nr 121, poz. 769 i 770),

c)
ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych (Dz. U. Nr 35, poz. 195, z późn. zm.
)) 

- których podstawowym przedmiotem działalności jest realizacja przedsięwzięć na rzecz przedsiębiorców oraz na rzecz współpracy przedsiębiorców z jednostkami naukowymi, szkołami i organami administracji samorządowej.

Koordynator musi spełniać łącznie następujące warunki:
1) posiada siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) nie działa dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe związane z zadaniami realizowanymi przez Agencję;

3) dysponuje personelem posiadającym kwalifikacje niezbędne do świadczenia usług na rzecz podmiotów funkcjonujących w ramach klastra; 

4) posiada doświadczenie w zakresie realizacji zadań na rzecz klastra oraz świadczenia usług na rzecz podmiotów funkcjonujących w ramach klastra;

5) zobowiąże się do:

a) zapewnienia podmiotom uczestniczącym w realizacji projektu równego i bezpłatnego dostępu do usług, szkoleń, spotkań, konferencji, warsztatów oraz materiałów finansowanych ze środków wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, 

b) prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej dla projektu,

c) utrzymania międzynarodowej współpracy klastra z partnerami zagranicznymi w zakresie badań i rozwoju technologicznego lub innowacji przez okres co najmniej 2 lat od dnia zakończenia realizacji projektu;

6) ubiega się o wsparcie na rozwój międzynarodowej współpracy klastra na rzecz jednego klastra;

7) jest podmiotem funkcjonującym w ramach klastra;

8) przedstawi dokumenty potwierdzające pełnienie roli koordynatora klastra (porozumienie klastra);

9) pozyska co najmniej jednego partnera zagranicznego uprawnionego do udziału w IE, z którym wspólnie będzie realizował działania zgłaszane do dofinansowania w ramach IE;

10) zgłosi wniosek o udzielenie wsparcia w ramach IE on-line w języku angielskim do bazy wniosków na stronie ProInno Europe oraz uzyska pozytywną ocenę na I Etapie oceny. 

11) w przypadku zakwalifikowania wniosku do wsparcia na II Etapie oceny, a przed podpisaniem umowy z PARP, przekaże do PARP zaświadczenia o niezaleganiu ze składkami na rzecz ZUS oraz podatkami, 

12) nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w Art. 6b. ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 200r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

III.2. Wykluczenia

Wsparcie w ramach IE nie będzie udzielane na działalność:

1) w zakresie:
· eksportu,

· przewozu osób i rzeczy,

· produkcji, przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów wymienionych w Załączniku I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską.

2) w wyniku której produkty krajowe uzyskałyby pozycję uprzywilejowaną w stosunku do produktów importowanych.

UWAGA!

W projekcie objętym wsparciem na rozwój międzynarodowej współpracy klastra bierze udział cały klaster. W projekcie nie mogą uczestniczyć te podmioty funkcjonujące w ramach klastra, które do dnia złożenia wniosku przekroczyły albo które w wyniku uzyskania pomocy de minimis w ramach realizacji projektu objętego wsparciem, przekroczą dopuszczalną wartość pomocy de minimis, o której mowa w art. 2 rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5).
III.3. Obszary objęte wsparciem w ramach IE 

Poniżej przedstawiono obszary działań kwalifikujących się do finansowego wsparcia w ramach IE. Należy pamiętać, że działania opisane we wniosku muszą uwzględniać wyraźnie przedstawione i uzasadnione, logicznie spójne działania związane ze współpracą klastra z partnerem zagranicznym w zakresie BRI. 

W ramach IE przewiduje się następujące obszary wsparcia współpracy międzynarodowej klastrów:

1) rozpowszechnianie informacji i promocja; 

2) doradztwo; 

3) tworzenie sieci międzynarodowych powiązań kooperacyjnych; 

4) rekrutacja i wymiana specjalistów; 

5) szkolenia i warsztaty; 

6) opracowanie międzynarodowych projektów, prowadzących do przygotowania i złożenia wspólnych wniosków do programów międzynarodowych.

III.3.1. Rozpowszechnianie informacji i promocja 

Działania proponowane do wsparcia, to w szczególności:

· promocja klastrów i podmiotów będących ich członkami, niezbędna do realizacji działań międzynarodowych w zakresie BRI,

· rozpowszechnienie informacji o prowadzonych działaniach w zakresie opracowania innowacyjnych produktów i technologii 

III.3.2. Doradztwo 

Działania proponowane do wsparcia w zakresie BRI w kontekście działań związanych z transferem i absorpcją technologii, to w szczególności:

· śledzenie nowości technologicznych (technology watch), 

· podnoszenie kwalifikacji związanych z wprowadzaniem innowacji,

· tworzenie biznes planów przedsięwzięć opartych na innowacjach,

· podnoszenie poziomu know-how technologicznego,

· tworzenie strategii badania rynku dla innowacyjnych produktów i usług,

· diagnostyka i ekspertyzy technologiczne,

· audyty technologiczne,
· kojarzenie odbiorców i dostawców innowacji lub technologii. 
III.3.3. Tworzenie sieci międzynarodowych powiązań kooperacyjnych (klastrów)

Działania proponowane do wsparcia, to w szczególności:

· poszukiwanie partnerów (klastrów) zagranicznych w wybranych dziedzinach, 

· wizyty u wybranych potencjalnych partnerów zagranicznych,
· współpraca pomiędzy członkami sieci,
· studia wykonalności dotyczące tworzenia nowych sieci, partnerstwa technologicznego, z których skorzystają MSP,
· platformy innowacyjne mające na celu wspieranie konkretnych technologii.
III.3.4. Rekrutacja i wymiana specjalistów
Działania proponowane do wsparcia, to w szczególności:

· rekrutacja specjalistów zagranicznych w zakresie projektowania i tworzenia innowacji dla MSP,

· wymiana personelu pomiędzy polskimi klastrami a partnerami zagranicznymi.

III.3.5. Szkolenia i warsztaty

Działania proponowane do wsparcia, to w szczególności:

· warsztaty tematyczne związane z technologiami i/lub innowacjami,

· szkolenia tematyczne związane z technologiami i/lub innowacjami

· programy edukacyjne i szkolenia dla grup klastrów.

III.3.6. Opracowanie międzynarodowych projektów, prowadzących do przygotowania i złożenia wspólnych wniosków do programów międzynarodowych

Działania proponowane do wsparcia, to w szczególności:

· studia wykonalności do projektów w zakresie BRI,

· spotkania robocze mające na celu pozyskanie partnerów oraz przygotowania wspólnych projektów. 

III.4. Pomoc publiczna

Wsparcie uzyskane przez podmioty prowadzące działalność gospodarczą funkcjonujące w ramach klastra stanowi dla tych przedsiębiorców pomoc de minimis
 i może być udzielone konkretnemu podmiotowi pod warunkiem, że łącznie z inną pomocą de minimis, otrzymaną w ciągu ostatnich trzech lat z różnych źródeł i w różnych formach, nie przekroczy kwoty równoważnej 200 000 euro.

Pomoc de minimis uzyskana w ramach IE jest udzielana podmiotom uczestniczącym w realizacji projektu w równej wysokości. Zaświadczenia o pomocy de minimis udzielanej podmiotom uczestniczącym w realizacji projektu wydaje PARP.

Pomocą publiczną na działalność eksportową jest pomoc publiczna bezpośrednio związana z wielkością eksportu, budową i funkcjonowaniem sieci dystrybucji oraz pomoc publiczna na pokrycie innych bieżących wydatków związanych z działalnością eksportową. 

Pomoc finansowa obejmująca pokrycie kosztów uczestnictwa w giełdach, warsztatach, seminariach, spotkaniach lub kosztów badań lub usług doradczych z zakresu wprowadzenia nowego produktu na rynek lub istniejącego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy publicznej na działalność eksportową. 

III.5. Wydatki w ramach IE

III.5.1. Wydatki kwalifikujące się do objęcia wsparciem 

Wydatkami kwalifikującymi się do objęcia wsparciem w ramach IE są poniesione przez koordynatora klastra po dniu zawarcia umowy o udzielenie wsparcia, bezpośrednio związane z projektem i niezbędne do jego realizacji, wydatki na: 

1) zakup usług, w tym doradczych w zakresie transferu i wdrażania technologii oraz tworzenia sieci międzynarodowych powiązań kooperacyjnych na rzecz podmiotów funkcjonujących w ramach klastra;

2) rekrutację i zatrudnienie specjalistów zagranicznych;

3) organizację lub udział w międzynarodowych seminariach, szkoleniach, spotkaniach, konferencjach, warsztatach, wyjazdach studyjnych lub giełdach technologii;

4) wynagrodzenia wraz z pozapłacowymi kosztami pracy, w tym składkami na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację projektu objętego wsparciem oraz osób zarządzających tym projektem;

5) opłaty i składki związane z udziałem w międzynarodowych sieciach branżowych;

6) pokrycie kosztów administracyjno-biurowych w kwocie nieprzekraczającej 5.000 zł za każdy pełny miesiąc realizacji projektu.

III.5.2. Wydatki, które nie kwalifikują się do objęcia wsparciem

Do wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem nie zalicza się wydatków:

1) finansowanych lub współfinansowanych z innych środków publicznych;

2) na nabycie prawa własności nieruchomości, spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu lub na ustanowienie odrębnej własności lokalu;

3) na nabycie prawa użytkowania wieczystego;

4) na zakup wartości niematerialnych i prawnych związanych z międzynarodowym transferem technologii drogą nabycia praw patentowych, licencji, know-how, w tym nieopatentowanej wiedzy technicznej;

5) na opłaty związane z ochroną własności przemysłowej;

6) związanych z remontem budynków lub pomieszczeń;

7) na podatek od towarów i usług, chyba że brak jest prawnej możliwości odliczenia bądź uzyskania zwrotu tego podatku;

8) na zakup bądź leasing urządzeń, maszyn oraz sprzętu z oprzyrządowaniem, w tym urządzeń oraz wyposażenia biurowego.

Przy opracowywaniu budżetu projektu należy pamiętać, że:

· w budżecie i harmonogramie mogą być ujęte wyłącznie wydatki kwalifikujące się do wsparcia (patrz pkt III.5.1.) oraz odnoszące się do Wnioskodawcy,

· przedstawione koszty są wielkościami szacowanymi na podstawie cen rynkowych i stanowią szacunkową maksymalną wartość projektu, 

· wydatki muszą być poniesione w okresie realizacji projektu i zapewniać prawidłowe wykonanie projektu,

· żadne inne wydatki, które pojawią się w trakcie realizacji projektu, a które nie zostały uwzględnione na etapie przygotowania harmonogramu zadaniowo-finansowego, nie będą brane pod uwagę przy obliczeniu ostatecznej kwoty wsparcia,

· w przypadku nieuzasadnionych wydatków komisja oceniająca na etapie oceny wniosków może żądać wyjaśnień dotyczących poszczególnych pozycji budżetu lub harmonogramu, a także dokonać samodzielnego ich zmniejszenia lub wyeliminowania z budżetu projektu,
· maksymalna kwota wsparcia będzie określona i zatwierdzona przez komisję oceniającą II Etapu. W przypadku, gdy wniosek zostanie zakwalifikowany do wsparcia, maksymalna kwota wsparcia zostanie podana w umowie o udzielenie wsparcia przekazanej Wnioskodawcy do podpisu,

· faktyczna kwota wsparcia zostanie ustalona po zakończeniu realizacji projektu na podstawie szczegółowego końcowego sprawozdania końcowego z realizacji projektu oraz pełnej dokumentacji rozliczeniowej przedstawionej przez Wnioskodawcę.
III.6. Zarządzanie projektem

We wniosku o udzielenie wsparcia należy wskazać osobę pełniącą funkcję kierownika projektu, odpowiedzialnego za wszystkie działania klastra działającego w Polsce w ramach realizowanego projektu. Kierownik projektu musi posiadać doświadczenie w zakresie zarządzania projektami – w życiorysie przedstawi co najmniej dwa projekty, którymi kierował/zarządzał w ciągu ostatnich trzech lat.

IV OPIS PROCEDUR

IV.1. Procedura składania i oceny wniosków wygląda następująco:

	1. Wnioskodawca rejestruje klaster w bazie potencjalnych beneficjentów programu IE - Matching Tool (www.vdivde-it.de/innet) - pochodzących z krajów reprezentowanych przez członków konsorcjum projektu INNET (pkt. II.5). Wyszukuje partnera (partnerów) zagranicznego do realizacji projektu w ramach IE, nawiązuje kontakt, podpisuje umowę / list intencyjny o współpracy.


	2. Wnioskodawca pobiera pakiet informacyjny (Information pack), w tym formularz wniosku (application form) ze strony Pro Inno Europe www.proinno-europe.eu/innet oraz zapoznaje się z jego treścią.


	3. Wnioskodawca pobiera dokumenty ze strony PARP www.parp.gov.pl oraz zapoznaje się z ich treścią.


	4. Wnioskodawca przygotowuje krótki opis projektu (summary) oraz wypełnia wniosek w języku angielskim i zapisuje oba pliki na dysku swojego komputera.


	5. Wnioskodawca zarejestruje wniosek on-line na stronie Pro Inno Europe www.proinno-europe.eu oraz dołącza ww. pliki w języku angielskim. 

UWAGA! Proszę nie załączać dokumentów (załączników) wymaganych przez PARP.


	6. Wnioskodawca przygotowuje wniosek wraz z załącznikami w języku polskim i składa go do PARP, zgodnie z ogłoszeniem.


	7. Wnioskodawca uzyskuje pozytywną ocenę grupy oceniającej INNET (INNET Validation Team), która zostaje przekazana komisji oceniającej w PARP.


	8 Wnioskodawca uzyskuje pozytywną, pisemną ocenę komisji oceniającej w PARP.


	9. Wnioskodawca podpisuje umowę z PARP o udzielenie wsparcia, składa weksel in blanco wraz z deklaracja wekslową, realizuje projekt oraz rozlicza otrzymane wsparcie.


W przypadku uzyskania negatywnej oceny w krokach 7 lub 8, Wnioskodawca uzyskuje pisemną informację o odrzuceniu wniosku (szczegóły oceny wniosku podane są w rozdziale V).

IV.2. Składanie wniosków

IV.2.1 I ETAP 

Wnioskodawca pobiera ze strony internetowej wniosek w języku angielskim (application form), wypełnia go i zapisuje na dysku. Następnie wypełnia formularz rejestracyjny on-line również w języku angielskim, do którego załącza wypełniony wniosek. Tym samym rejestruje siebie jako koordynatora, członków klastra uczestniczących w projekcie, oraz wniosek w bazie IE na stronie projektu INNET www.proinno-europe.eu/innet.

Informacje, które należy podać we wniosku, to:

1. tytuł projektu,

2. nazwa klastra, jego dane identyfikacyjne,

3. opis strategii międzynarodowej współpracy klastra,
4. plan działań zaplanowanych w projekcie, spójnych z działaniami kwalifikowanymi IE, harmonogram działań, szacowany budżet,
5. informacje o wszystkich przedsiębiorcach uczestniczących w projekcie.

IV.2.2  II ETAP

PARP udziela wsparcia klastrom działającym w Polsce, uczestniczącym w IE zgodnie z prawem obowiązującymi w RP oraz zgodnie z Regulaminem Programu IE.

Wnioskodawcy klastrów działających w Polsce składają do PARP wnioski wypełnione W JĘZYKU POLSKIM. 

Kompletny wniosek to wniosek wypełniony na formularzu przygotowanym przez PARP, wraz z poniższymi załącznikami:

a) harmonogramem zadaniowo-finansowym (wg wzoru),

b) życiorysem zawodowym kierownika projektu (wg wzoru),

c) potwierdzeniem ze strony Pro Inno Europe złożenia wniosku w języku angielskim w ramach I Etapu,

d) kopią umowy/porozumienia klastra ze wskazaniem Wnioskodawcy jako koordynatora klastra, 

e) kopią aktualnego odpisu z właściwego, dla koordynatora klastra, rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku o udzielenie wsparcia,

f) kopią umowy/porozumienia/listu intencyjnego podpisanej z partnerem / partnerami zagranicznymi na potrzeby projektu składanego do IE, 

g) zaświadczeniami lub oświadczeniami, o których mowa w art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. Z 2007 r. Nr 59, poz. 404 oraz z 2008 r. Nr 93, poz. 585), dotyczące podmiotów funkcjonujących w ramach klastra, w tym Wnioskodawcy,

h) oświadczeniami podmiotów funkcjonujących w ramach klastra o niemożności wzięcia udziału w projekcie ze względu na przekroczenie dopuszczalnej wartości pomocy de minimis,
i) pełnomocnictwem osoby (osób) do podpisania wniosku o udzielenie wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, w przypadku gdy wniosek o udzielenie wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra nie jest podpisany przez osobę uprawnioną zgodnie z aktualnym wpisem we właściwym rejestrze,

j) oświadczeniem Wnioskodawcy o niekaralności. 

IV.3. Wymogi formalne dotyczące wniosku – praktyczne wskazówki

IV.3.1. Potwierdzenie dokumentów za zgodność z oryginałem

Aby kopia dokumentu była uznana za poprawnie potwierdzoną za zgodność z oryginałem należy:

· każdą stronę ponumerować oraz opatrzyć klauzulą “za zgodność z oryginałem” wraz z czytelnym, własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy lub przez jego Pełnomocnika, albo

· ponumerować i parafować każdą stronę oraz opatrzyć klauzulą “za zgodność z oryginałem od strony nr … do strony nr …” wraz z czytelnym, własnoręcznym podpisem złożonym przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wnioskodawcy lub przez jego Pełnomocnika. 

IV.3.2. Liczba egzemplarzy oraz forma składanego wniosku o udzielenie wsparcia

Wypełniony wniosek o udzielenie wsparcia, podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wnioskodawcy lub jego Pełnomocnika oraz przez przedstawicieli przedsiębiorców uczestniczących w IE, wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami należy przygotować i złożyć w oryginale i jednej kopii w wersji drukowanej. Ponadto na płycie CD należy dołączyć wniosek oraz harmonogram zadaniowo-finansowy projektu.

IV.3.3. Pełnomocnicy uprawnieni do podpisania wniosku i umowy o udzielenie wsparcia

Do podpisania wniosku i umowy o udzieleniu wsparcia mogą zostać upoważnieni pełnomocnicy Wnioskodawcy. W przypadku, gdy umowa o udzieleniu wsparcia podpisywana będzie w imieniu Wnioskodawcy przez Pełnomocnika, należy dołączyć do wniosku pełnomocnictwo z podpisem notarialnie poświadczonym. W przypadku, gdy pełnomocnictwo obejmuje tylko podpisanie wniosku o udzielenie wsparcia w imieniu Wnioskodawcy, pełnomocnictwo jest wystawione przez osobę uprawnioną, w formie pisemnej, bez konieczności poświadczenia notarialnego podpisu. 

IV.4. Niezbędne dokumenty

IV.4.1. Dokumenty w języku angielskim, do pobrania ze strony internetowej Pro Inno Europe
1. wytyczne dla wnioskodawców (Application Guidelines),

2. formularz wniosku (application form),

3. najczęściej zadawane pytania i odpowiedzi (FAQ),

4. słownik (glossary).

IV.4.2. Dokumenty oraz wzory załączników dostępne na stronie internetowej PARP

Na stronie PARP www.parp.gov.pl są udostępnione wzory dokumentów niezbędne do złożenia wniosku o udzielenie wsparcia, tzn: 

1. Regulamin Programu Innovation Express, 

2. formularz wniosku o udzielenie wsparcia, 

3. wzory załączników do niniejszego Regulaminu:

a) harmonogram zadaniowo-finansowy,

b) życiorys zawodowy, 

c) oświadczenie Wnioskodawcy o niekaralności.

Dodatkowo na stronie PARP umieszczone są wzory dokumentów, składanych po zaakceptowaniu wniosku do wsparcia w ramach IE. Są to wzory: 

a) umowy o udzieleniu wsparcia,

b) weksla in blanco, 

c) deklaracji wystawcy weksla in blanco dla osób prawnych

d) wniosku o płatność (zaliczki, końcową).

e) sprawozdania końcowego.

IV.4.3. Dokumenty przesyłane przez Wnioskodawcę przed podpisaniem umowy o udzieleniu wsparcia:

W przypadku zakwalifikowania wniosku do udzielenia wsparcia w II Etapie oceny, a przed podpisaniem umowy z PARP, Wnioskodawca jest zobowiązany przekazać do PARP:

a) zaświadczenia, iż wszystkie zobowiązania wobec Urzędu Skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych reguluje w terminie oraz nie zalega w opłacaniu składek na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych oraz podatków.

IV.4.4. Dokumenty wysłane do Wnioskodawcy przez PARP 

Po zaakceptowaniu wniosku o udzielenie wsparcia oraz przesłaniu ww. zaświadczeń Wnioskodawca otrzymuje dwa komplety dokumentów do podpisu zawierające:

a) umowę o udzielenie wsparcia podpisaną przez Prezesa (lub Zastępcę) PARP,

b) załączniki do umowy:

· wypełniony przez Wnioskodawcę harmonogram zadaniowo-finansowy (wcześniej załącznik do złożonego wniosku o udzielenie wsparcia),

· wzór wniosku o płatność, składanego do PARP

· wzór sprawozdania końcowego.

Wnioskodawca podpisuje oba egzemplarze umowy, parafuje wszystkie wzory załączników i odsyła do PARP jeden kompletny egzemplarz umowy o udzielenie wsparcia wraz z załącznikami. Do umowy dołącza dokument banku potwierdzający numer rachunku bankowego wydzielonego na środki związane z realizacją projektu oraz w przypadku ubiegania się o zaliczkę wniosek o płatność zaliczki. Razem z wnioskiem o płatność Wnioskodawca składa weksel in blanco tytułem zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy, z podpisem notarialnie potwierdzonym albo złożonym w obecności osoby upoważnionej przez Agencję, wraz z deklaracją wystawcy weksla in blanco, której wzór stanowi Załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu. 
IV.5. Opis projektu

Opisując projekt, Wnioskodawca musi wykazać zbieżność założeń projektu z celami i obszarami wsparcia kwalifikującymi się do objęcia wsparciem w ramach IE (patrz rozdział III pkt.3.). Projekt musi uwzględniać realne potrzeby klastra określone w strategii międzynarodowej współpracy klastra. Przy przedstawianiu metody i etapów realizacji projektu oraz rezultatów planowanych do osiągnięcia, zaleca się uwzględnienie kryteriów oceny wniosków stosowanych przez komisję oceniającą (patrz rozdział V.2.3.). 

Termin rozpoczęcia realizacji projektu podany we wniosku powinien uwzględniać około dwumiesięczny okres niezbędny do dwuetapowej oceny wniosków i do podpisania umowy o udzielenie wsparcia. 

Dzień rozpoczęcia realizacji projektu jest dniem podpisania umowy o udzielenie wsparcia. Wnioskodawca, na własne ryzyko, za dzień rozpoczęcia realizacji projektu może przyjąć dzień złożenia wniosku do PARP.

IV.6. Terminy składania wniosków o udzielenie wsparcia 

Wnioski będą przyjmowane i oceniane w trybie ciągłym do wyczerpania środków budżetu Programu Innovation Express. Wnioski złożone po wyczerpaniu budżetu IE nie będą rozpatrywane. Komunikat o wyczerpaniu budżetu Programu zostanie umieszczony na stronie internetowej PARP.

IV.7. Miejsce składania wniosków

Kompletny wniosek w oryginale i jednej kopii w wersji drukowanej oraz na płycie CD, w języku polskim, w zaklejonej kopercie, należy dostarczyć (pocztą, kurierem lub osobiście) do Kancelarii Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

ul. Pańska 81/83

00-834 Warszawa

w godz. 8:30-16:00

Na kopercie należy podać nazwę Programu „Innovation Express” oraz pełną nazwę i adres Wnioskodawcy. 

Kancelaria PARP prowadzi rejestr wniosków o udzielenie wsparcia w ramach IE, rejestrując datę i godzinę wpływu wniosków oraz nadając im kolejne numery referencyjne. 

V OCENA I WYBÓR WNIOSKÓW KWALIFIKUJACYCH SIĘ DO UZYSKANIA WSPARCIA

Ocena wniosków odbywa się w dwóch etapach.

V.1. I Etap - ocena na poziomie europejskim

Ocenę prowadzą partnerzy konsorcjum projektu INNET, drogą elektroniczną.

Pod uwagę brany jest:

· międzynarodowy wymiar projektu, 

· zgodność planowanych działań z obszarami wsparcia w ramach IE opisanymi w pkt. III.3,
· korzyści dla klastra oraz podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, funkcjonujących w ramach klastra wynikających z przeprowadzenia planowanych działań.
Pozytywna ocena kwalifikuje wniosek do II Etapu oceny.

V.2. II Etap - ocena na poziomie krajowym

Prezes PARP powołuje komisję oceniającą II Etapu, która prowadzi ocenę:

· formalną wniosku,

· kwalifikowalności Wnioskodawcy i klastra,

· merytoryczną projektu. 

V.2.1. Ocena formalna 

W trakcie oceny formalnej sprawdza się czy wniosek jest:

· sporządzony w wersji drukowanej zgodnie z nadanym formatem, 

· przedłożony w oryginale i jednej kopii w wersji drukowanej, 

· przedłożony w wersji elektronicznej na płycie CD,

· podpisany przez osobę uprawnioną / osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy lub przez jego Pełnomocnika,

· kompletny i prawidłowy, zawierający oprócz wypełnionego formularza wniosku wszystkie wymagane załączniki, tj.:

a) harmonogram zadaniowo-finansowy (wg wzoru),

b) życiorys zawodowy kierownika projektu (wg wzoru),

c) potwierdzenie ze strony Pro Inno Europe złożenia wniosku w języku angielskim w I Etapie,

d) kopię umowy/porozumienia klastra ze wskazaniem Wnioskodawcy jako koordynatora klastra, 

e) kopię aktualnego odpisu z właściwego, dla koordynatora klastra, rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku o udzielenie wsparcia,

f) kopię umowy/porozumienia/listu intencyjnego podpisanej z partnerem /(partnerami zagranicznymi na potrzeby projektu składanego do IE, 

g) zaświadczenia lub oświadczenia, o których mowa w art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 oraz z 2008 r. Nr 93, poz. 585), dotyczące podmiotów funkcjonujących w ramach klastra, w tym Wnioskodawcy,

h) oświadczenia podmiotów funkcjonujących w ramach klastra o niemożności wzięcia udziału w projekcie ze względu na przekroczenie dopuszczalnej wartości pomocy de minimis
i) pełnomocnictwo osoby (osób) do podpisania wniosku o udzielenie wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, w przypadku gdy wniosek o udzielenie wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra nie jest podpisany przez osobę uprawnioną zgodnie z aktualnym wpisem we właściwym rejestrze,

j) oświadczenie Wnioskodawcy o niekaralności.

· W trakcie oceny sprawdza się także czy wnioskowana kwota wsparcia nie jest niższa niż 120.000 złotych oraz nie przekracza kwoty 600.000 złotych.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek braków formalnych komisja oceniająca wzywa Wnioskodawcę do ich uzupełnienia, w ciągu trzech dni od otrzymania wezwania z PARP. Rezygnacja z uzupełnienia ww. braków, powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych. W tym przypadku wniosek może by powtórnie złożony w innym terminie, po usunięciu błędów formalnych.

Wniosek spełniający wymagania formalne, zostaje zakwalifikowany do dalszej oceny.

V.2.2. Ocena kwalifikowalności Wnioskodawcy i klastra

Na tym etapie oceny komisja oceniająca sprawdza kwalifikowalność Wnioskodawcy oraz klastra na podstawie informacji podanych we wniosku oraz załącznikach. 

Kwalifikowalność Wnioskodawcy sprawdzana jest wg następujących kryteriów:

1) posiada siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) nie działa dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe związane z zadaniami realizowanymi przez Agencję;

3) dysponuje personelem posiadającym kwalifikacje niezbędne do świadczenia usług na rzecz podmiotów funkcjonujących w ramach klastra; 

4) kierownik projektu przedstawił co najmniej dwa projekty, którymi kierował/zarządzał w ciągu ostatnich trzech lat; 

5) posiada doświadczenie w zakresie realizacji zadań na rzecz klastra oraz świadczenia usług na rzecz podmiotów funkcjonujących w ramach klastra;

6) zobowiązał się do:

a) zapewnienia podmiotom uczestniczącym w realizacji projektu równego i bezpłatnego dostępu do usług, szkoleń, spotkań, konferencji, warsztatów oraz materiałów finansowanych ze środków wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, 

b) prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej dla projektu,

c) utrzymania międzynarodowej współpracy klastra z partnerami zagranicznymi w zakresie badań i rozwoju technologicznego lub innowacji przez okres co najmniej 2 lat od dnia zakończenia realizacji projektu;

7) ubiega się o wsparcie na rozwój międzynarodowej współpracy klastra na rzecz jednego klastra;

8) jest podmiotem funkcjonującym w ramach klastra;

9) przedstawił dokumenty potwierdzające pełnienie roli koordynatora klastra (porozumienie klastra);

10) pozyskał co najmniej jednego partnera zagranicznego uprawnionego do udziału w IE, z którym wspólnie będzie realizował działania zgłaszane do dofinansowania w ramach IE;

11) zgłosił wniosek o udzielenie wsparcia w ramach IE on-line w języku angielskim do bazy wniosków na stronie ProInno Europe oraz uzyskał pozytywną ocenę na I Etapie oceny;
12) nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w Art. 6b. ust. 3 Ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Kwalifikowalność klastra sprawdzana jest wg następujących kryteriów:

13. podmioty funkcjonujące w ramach klastra są zlokalizowane na terenie jednego lub kilku sąsiednich województw;

14. podmioty funkcjonujące w ramach klastra są sektorowo skoncentrowane tzn. działają w tych samych lub pokrewnych branżach, z uwzględnieniem wykluczeń patrz pkt III.1.2.;

15. co najmniej 10 podmiotów funkcjonujących w ramach klastra stanowią przedsiębiorcy; 

16. liczba przedsiębiorców stanowi co najmniej 50% podmiotów funkcjonujących w ramach klastra; 

17. projekt objęty wnioskiem o udzielenie wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra będzie realizowany wyłącznie na rzecz wszystkich podmiotów funkcjonujących w ramach klastra, przy czym w projekcie musi uczestniczyć co najmniej ośmiu mikroprzedsiębiorców, małych lub średnich przedsiębiorców; 

18. w projekcie objętym wsparciem na rozwój międzynarodowej współpracy klastra bierze udział cały klaster. W projekcie nie uczestniczą podmioty funkcjonujące w ramach klastra, które do dnia złożenia wniosku, przekroczyły albo które w wyniku uzyskania pomocy de minimis w ramach realizacji projektu objętego wsparciem na rozwój międzynarodowej współpracy klastra, przekroczą dopuszczalną wartość pomocy de minimis.
Ocena ma charakter zero - jedynkowy. Aby Wnioskodawca oraz klaster uzyskały pozytywną ocenę, klaster musi spełniać wszystkie powyższe kryteria. Pozytywna ocena kwalifikuje wniosek do dalszego etapu oceny.

Ocena komisji jest ostateczna.

V.2.3. Ocena merytoryczna projektu

Wniosek oceniany jest wg następujących kryteriów merytorycznych:

· zgodność projektu z założeniami IE,

· dotychczasowa współpraca międzynarodowa klastra, w szczególności z innymi klastrami, 

·  budżet i efektywność kosztowa, 

· trwałość efektów projektu

· dodatkowe podmioty zaangażowane w projekt, inne niż mikroprzedsiębiorcy, mali lub średni przedsiębiorcy,

·  wpływ projektu na klaster i podmioty funkcjonujące w ramach klastra.

Wnioski, które zostały pozytywnie ocenione pod względem formalnym, a klaster oraz Wnioskodawca spełnili wszystkie kryteria kwalifikowalności, podlegają dalszej ocenie merytorycznej. Na tym etapie komisja ocenia projekty na podstawie kryteriów merytorycznych, zgodnie z przyjętą punktacją. 

Na etapie oceny merytorycznej, projekt może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

	KRYTERIA OCENY PROJEKTU
	Max liczba punktów
	Ocena na podstawie:

	Zgodność projektu z założeniami IE
	Suma punktów 20

	planowane działania wpisują się w obszary wsparcia w ramach IE
	8
	Wniosek pkt 5.2

	planowane działania przyczynią się do rozwoju technologii lub innowacji
	7
	

	planowane działania są spójne ze strategią internacjonalizacji/współpracy międzynarodowej klastra
	5


	

	Dotychczasowa współpraca międzynarodowa klastra
	Suma punktów 14

	udział w projektach międzynarodowych
	4
	Wniosek pkt 4.2

	udział w sieciach międzynarodowych
	4
	

	współpraca z klastrami
	4
	

	zawarte umowy, listy intencyjne, porozumienia z innymi partnerami zagranicznymi
	2
	

	Budżet i efektywność kosztowa 
	Suma punktów 20

	przewidywane wydatki są uzasadnione i odpowiednie do zakresu proponowanych działań
	7
	Harmonogram zadaniowo - finansowy 

	budżet projektu jest przejrzysty i szczegółowy
	6
	

	relacja oczekiwanych rezultatów do planowanych kosztów jest odpowiednia
	7
	

	Trwałość efektów projektu
	Suma punktów 18

	przedstawiono plany kontynuacji działań w zakresie BRI po zakończeniu realizacji projektu 
	8
	Wniosek pkt 5.2, 9

	przedstawiono plany złożenia wniosku do programu krajowego (jakiego)
	4
	

	przedstawiono plany złożenia wniosku do programu międzynarodowego (jakiego)
	6
	

	Dodatkowe podmioty zaangażowane w projekt
	Suma punktów 14

	jednostki naukowe 
	5
	Wniosek pkt 5.2, f

	jednostki administracji samorządowej
	5
	

	Centra technologiczne, parki, inne
	4
	

	Wpływ na klaster i podmioty w klastrze
	Suma punktów 14

	zwiększenie kompetencji w zakresie BRI
	5 
	Wniosek pkt 5.2, 8

	możliwość pozyskania nowych rozwiązań technologicznych
	5
	

	możliwość rozszerzenia istniejących rynków lub wejścia na nowe rynki
	4
	


Wnioski, które uzyskały minimum 60 punktów, rekomendowane są do uzyskania wsparcia w ramach IE.

Wnioski, które uzyskały poniżej 60 punktów, zostaną odrzucone z przyczyn niespełnienia kryteriów merytorycznych.

Ocena komisji oceniającej jest ostateczna.

VI PRZYZNANIE WSPARCIA

Komisja oceniająca rekomenduje projekt do dofinansowania, a decyzję o udzieleniu wsparcia podejmuje prezes PARP. Wsparcie będzie przyznawane aż do wyczerpania budżetu IE.

Informacje o dofinansowanych w IE projektach będą umieszczane sukcesywnie na stronie PARP www.parp.gov.pl oraz na stronie Pro Inno Europe.

PARP niezwłocznie powiadamia pisemnie Wnioskodawcę o udzieleniu bądź odmowie udzielenia wsparcia w ramach IE. 

VII REALIZACJA PROJEKTU

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia, Koordynator przystępuje do realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem zadaniowo-finansowym wniosku, stanowiącym załącznik do umowy o udzielenie wsparcia.

VII.1. Zmiany w harmonogramie zadaniowo-finansowym projektu

W trakcie realizacji projektu dopuszcza się wprowadzenie zmian w zaakceptowanym harmonogramie zadaniowo-finansowym projektu, pod warunkiem jednak, że zmiany te nie będą mieć negatywnego wpływu na osiągnięcie podstawowego celu projektu oraz, że ograniczą się do zmiany kosztów w ramach jednej pozycji harmonogramu lub do przesunięcia kosztów pomiędzy poszczególnymi pozycjami nie więcej jednak niż o 10% pierwotnych wartości. W przypadku wprowadzenia zmian, Wnioskodawca informuje pisemnie PARP, przedstawiając ich zakres oraz uzasadnienie.

W przypadku zaistnienia konieczności wprowadzenia zmian w projekcie innych niż podane powyżej, Wnioskodawca zobowiązuje się nie później niż w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przyczyn powodujących potrzebę wprowadzenia zmian, złożyć do PARP pisemny wniosek o ich zaakceptowanie, przedstawiając ich zakres i uzasadnienie.

VII.2. Raportowanie

Po zakończeniu realizacji projektu Koordynator jest zobowiązany do przygotowania sprawozdania końcowego. Sprawozdanie sporządzane jest według wzoru formularza sprawozdania załączonego do Regulaminu IE. Sprawozdanie końcowe przekazywane jest bezpośrednio do PARP w ciągu 7 dni od zakończenia realizacji projektu.
VII.3. Dokumentacja rozliczeniowa i płatności

VII.3.1. Dokumentacja rozliczeniowa

Płatności będą dokonane na podstawie wniosku o płatność (zaliczki, końcową). W przypadku płatności końcowej należy do wniosku o płatność załączyć: 

· sprawozdanie końcowe z realizacji projektu, 

· kopie dokumentów finansowych potwierdzających poniesienie kosztów,

· potwierdzenia dokonania zapłat zgodnie z w/w dokumentami, 

a w przypadku gdy Koordynator nie otrzymał zaliczki również weksel własny in blanco wraz z deklaracją wekslową.
Data sprzedaży, data wystawienia oraz data płatności podane na dokumentach, a także data dokonania rzeczywistej płatności nie mogą wykraczać poza okres realizacji projektu. 

Nieprawidłowości w ww. dokumentacji rozliczeniowej mogą skutkować decyzją o wstrzymaniu płatności. W szczególnych przypadkach, zapisanych w umowie o udzieleniu wsparcia, przewiduje się także rozwiązanie umowy o udzielenie wsparcia bez zachowania okresu wypowiedzenia.

VII.3.2. Etapy płatności:

1. w formie zaliczki, w wysokości do 50% przyznanego wsparcia. Zaliczka jest wypłacona na podstawie wniosku o płatność zaliczki. Wypłata zaliczki zostanie dokonana w ciągu 30 dni od dnia zaakceptowania przez PARP wszystkich wymaganych dokumentów.

2. Płatność końcowa nastąpi po pomniejszeniu całkowitej kwoty wsparcia wynikającej z rozliczenia końcowego o kwotę wypłaconej zaliczki. Ostateczna wartość wsparcia zostanie ustalona na podstawie udokumentowanych przez Koordynatora faktycznie poniesionych wydatków w ramach realizowanego projektu. Kwota stanowiąca płatność końcową zostanie przekazana na rachunek bankowy Koordynatora w ciągu 30 dni od dnia zaakceptowania przez PARP sprawozdania końcowego, na podstawie wniosku o płatność końcową.

Koordynator może zrezygnować z uzyskania zaliczki.

VII.4. Wydatki ponoszone w walucie obcej

Wydatki poniesione w walucie obcej zostaną przeliczone przez Koordynatora wg kursu tej waluty, po którym bank dokonał płatności. 

VII.5. Rachunek bankowy Wnioskodawcy

Wnioskodawca zobowiązany jest wskazać w formularzu wniosku numer rachunku bankowego (wraz z nazwą banku) wydzielonego na środki uzyskane w ramach IE, przeznaczonego do wyłącznej obsługi projektu.

VII.6. Ewidencja przedsięwzięcia
Koordynator jest zobowiązany prowadzić ewidencję księgową zgodnie z przepisami prawa. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczące realizacji projektu muszą być przechowywane przez okres pięciu lat licząc od daty dokonania przez PARP ostatniej płatności dla Koordynatora. 

VII.7. Niedotrzymanie warunków umowy

PARP zastrzega sobie prawo, na każdym etapie realizacji projektu, do wstrzymania wypłaty wsparcia, zmniejszenia kwoty wsparcia, a także rozwiązania umowy, w przypadku, gdy Koordynator nie będzie realizował działań opisanych w poszczególnych etapach projektu zgodnie z postanowieniami umowy. 

VII.8. Zaświadczenia o uczestniczeniu w szkoleniu

W przypadku, gdy jednym z działań kwalifikowanych projektu są szkolenia, Koordynator klastra odpowiada za to, aby firma szkoleniowa wydała każdemu uczestnikowi szkolenia stosowne świadectwo ukończenia szkolenia lub zaświadczenie o uczestnictwie w szkoleniu. 

Zaświadczenie o uczestnictwie w szkoleniu potwierdza obecność uczestnika na szkoleniu w czasie co najmniej 80% godzin szkolenia.

VII.9. Informacje dodatkowe

W trakcie realizacji projektu oraz na etapie jego rozliczenia PARP może żądać od Koordynatora dodatkowych wyjaśnień dotyczących sposobu realizacji projektu, poniesionych wydatków oraz uzyskanych rezultatów. 

VII.10. Kontrola 

PARP zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli sposobu realizacji projektu na każdym etapie realizacji projektu, ze szczególnym uwzględnieniem prawidłowości wydatkowania kwoty wsparcia, zgodności realizowanych działań z zapisami we wniosku, w tym w harmonogramie zadaniowo – finansowym projektu. 

Przedstawiciele PARP oraz innych instytucji do tego powołanych bądź upoważnionych mają prawo kontroli dokumentów i miejsca (lub miejsc) realizacji projektu, na każdym etapie jego realizacji, a także w ciągu 5 lat od dnia zakończenia realizacji projektu. 

VII.11. Wizualizacja projektu

Realizacja projektu powinna uwzględniać wizualizację Programu Innovation Express, informującą o źródłach finansowania projektu INNET budżet państwa, w ramach którego realizowany jest IE oraz PARP jako organizatorze IE na poziomie krajowym. Opracowania, raporty, materiały i narzędzia informacyjne, szkoleniowe powstałe w wyniku realizacji projektu będą zawierały komunikaty o źródłach finansowania, organizatorze Programu oraz o projekcie INNET.

VIII. Wykaz załączników:

Załącznik nr 1

Formularz wniosku o udzielenie wsparcia

Załącznik nr 2

Wzór harmonogramu zadaniowo - finansowego

Załącznik nr 3

Wzór umowy o udzieleniu wsparcia

Załącznik nr 4

Wzór życiorysu zawodowego

Załącznik nr 5

Wzór oświadczenia Wnioskodawcy o niekaralności

Za łącznik nr 6
Wzór weksla

Załącznik nr 7

Wzór deklaracji wystawcy weksla in blanco dla osób prawnych 

Załącznik nr 8

Wzór wniosku o płatność

Załącznik nr 9

Wzór sprawozdania końcowego składanego do Agencji

� Definicja klastra podana jest w rozporządzeniu MG z dnia 1 września 2008 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. z 2008 r. Nr 161, poz. 1003).


� Definicja Koordynatora klastra podana jest w rozporządzeniu MG z dnia 1 września 2008 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. z 2008 r. Nr 161, poz. 1003).


� Definicja Koordynatora klastra podana jest w rozporządzeniu MG z dnia 1 września 2008 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej niezwiązanej z programami operacyjnymi (Dz. U. z 2008 r. Nr 161, poz. 1003).


�) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1683 i Nr 240, poz. 2052, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 i Nr 179, poz. 1484, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 134, poz. 934 oraz z 2008 r. Nr 116, poz. 730.


�) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 1992 r. Nr 75, poz. 368, z 1996 r. Nr 43, poz. 189, z 1997 r. Nr 121, poz. 769 i 770 i Nr 139, poz. 934 oraz z 2000 r. Nr 88, poz. 983.





� Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006),


� Ilekroć jest mowa o wniosku, należy przez to rozumieć kompletny wniosek o udzielenie wsparcia tzn. formularz wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, przygotowany zgodnie z wymaganiami Regulaminu Programu oraz w wymaganej liczbie egzemplarzy, pkt ...............
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