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Załącznik nr3

Do Regulaminu

(wzór)

UMOWA O UDZIELENIE WSPARCIA

W ramach Programu Innovation Express
 nr IT/IE/2008/.....................

Umowa zawarta w dniu ......................................... w Warszawie

pomiędzy:

Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości z siedzibą w Warszawie (00-834), ul. Pańska 81/83, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, NIP 526-25-01-444,

reprezentowaną przez ...................................................., 

zwaną dalej w treści umowy „Agencją”

a    

<Pełna nazwa Wnioskodawcy>, z siedzibą w <adres>, NIP <numer NIP>, REGON, pełniącego rolę Koordynatora klastra,

reprezentowanym przez Pana/Panią  .....................................................................

zwanym w dalszej części „Koordynatorem” 

razem zwanymi „Stronami”.

Strony uzgodniły, co następuje: 

1. Ogólne warunki umowy

§ 1

Na zasadach i warunkach określonych w niniejszej Umowie, Agencja w ramach Programu Innovation Express, zwanym w tekście Umowy w skrócie IE, przyznaje Koordynatorowi wsparcie na realizację Projektu ……………….<numer i tytuł Projektu>, zwanego dalej „Projektem”.

§ 2

1. Koordynator zobowiązuje się: 

gospodarować środkami publicznymi uzyskanymi w formie wsparcia w ramach Umowy w sposób rzetelny, legalny, gospodarny i celowy;

1) realizować Projekt zgodnie z Umową, a w szczególności z opisem Projektu zawartym we wniosku o udzielenie wsparcia, przepisami prawa krajowego oraz harmonogramem zadaniowo-finansowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy;

2) sporządzić i dostarczyć do Agencji sprawozdanie końcowe, o którym mowa w § 8, według wzoru sprawozdania stanowiącego Załącznik nr 2 do Umowy;

dokonać rozliczenia Projektu zgodnie z zasadami określonymi w Umowie; 

3) osiągnąć założone cele i zapewnić wykorzystanie rezultatów realizacji Projektu przez podmioty funkcjonujące w ramach klastra;

4) utrzymać międzynarodową współpracę klastra z partnerami zagranicznymi w zakresie badań i rozwoju technologicznego lub innowacji przez okres co najmniej 2 lat od dnia zakończenia realizacji projektu;

5) nie dokonywać modyfikacji Projektu, które wpłynęłyby negatywnie na charakter Projektu lub warunki jego wdrażania;

6) poinformować Agencję o złożeniu wniosku o wszczęcie postępowania upadłościowego w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości;

7) zapewnić podmiotom uczestniczącym w realizacji projektu równy i bezpłatny dostęp do usług, szkoleń, spotkań, konferencji, warsztatów oraz materiałów finansowanych ze środków wsparcia na rozwój międzynarodowej współpracy klastra;

8) prowadzić odrębną ewidencję księgową dla projektu;

w przypadku realizacji dostaw i usług w ramach Projektu wybrać i udzielać zamówień w oparciu o najbardziej korzystną ekonomicznie ofertę z zachowaniem zasad przejrzystości i uczciwej konkurencji oraz dołożyć wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów, rozumianego jako brak bezstronności i obiektywizmu w wypełnianiu funkcji jakiegokolwiek podmiotu objętego umową w związku z realizowanym zamówieniem;
9) udzielać Agencji lub wskazanym przez nią podmiotom informacji na temat wyników Projektu i jego realizacji przez okres 5 lat od podpisania Umowy;

zapewnić wydanie przez instytucje prowadzące szkolenia każdemu uczestnikowi świadectwa ukończenia szkolenia lub zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, w przypadku gdy Projekt zawiera elementy szkoleń. Zaświadczenie o uczestnictwie w szkoleniu potwierdza obecność uczestnika na szkoleniu w czasie co najmniej 80% godzin lekcyjnych objętych szkoleniem; 

10) złożyć do Agencji razem z wnioskiem o płatność weksel własny in blanco, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy, tytułem zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy, z podpisem notarialnie potwierdzonym albo złożonym w obecności osoby upoważnionej przez Agencję, wraz z deklaracją wystawcy weksla in blanco, której wzór stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej Umowy. 

§ 3

Agencja nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku realizacją Projektu.

2. Okres realizacji Projektu

§ 4

1. Koordynator zobowiązany jest do zrealizowania Projektu w okresie od dnia …………………. do dnia ……..................
2. Projekt będzie realizowany zgodnie z harmonogramem zadaniowo-finansowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Wartość i finansowanie Projektu 

§ 5

1. Całkowita wartość Projektu wynosi: ..................... złotych (słownie: ............).

2. Kwota wsparcia przyznanego przez Agencję w ramach Programu Innovation Express nie może przekroczyć: ........... złotych (słownie: ............), co stanowi …….% wartości projektu.

§ 6

1. Poniesienie przez Koordynatora wydatków kwalifikujących się do wsparcia w kwocie wyższej niż określona w § 5 ust. 1 nie stanowi podstawy do zwiększenia przyznanej kwoty wsparcia.

2. Wszystkie wydatki niekwalifikujące się do wsparcia, Koordynator pokrywa ze środków własnych.

3. W trakcie realizacji Projektu dopuszcza się wprowadzenie zmian w zaakceptowanym harmonogramie zadaniowo-finansowym Projektu, pod warunkiem jednak, że zmiany te nie mogą mieć negatywnego wpływu na osiągnięcie podstawowego celu Projektu oraz, że ograniczą się do zmiany kosztów w ramach jednej pozycji harmonogramu lub do przesunięcia kosztów pomiędzy poszczególnymi pozycjami nie więcej jednak niż o 10% pierwotnych wartości. W przypadku wprowadzenia zmian, Koordynator informuje Agencję, przedstawiając ich zakres oraz uzasadnienie.

4. Jeżeli w trakcie realizacji Projektu kwota wydatków kwalifikowanych ulegnie zmniejszeniu, kwota przyznanego wsparcia zostanie proporcjonalnie obniżona.

5. Jeżeli w trakcie realizacji Projektu zaistnieje konieczność wprowadzenia zmian w harmonogramie zadaniowo-finansowym Projektu, innych niż zmiany, o których mowa w ust. 3, zastosowanie znajdują postanowienia § 10.
6. Wprowadzenie zmian w harmonogramie zadaniowo-finansowym nie może spowodować zwiększenia kwoty dofinansowania.
4. Wydatki kwalifikujące się do wsparcia

§ 7

1. Wydatkami objętymi wsparciem są wydatki zapisane przez Koordynatora w harmonogramie zadaniowo-finansowym Projektu, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, zweryfikowane i zatwierdzone przez Agencję, niezbędne do prawidłowej realizacji Projektu, prawidłowo zaksięgowane i udokumentowane, faktycznie poniesione przez Koordynatora po dniu zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia.

Warunki płatności i raportowanie 

§ 8

1. Płatności w ramach realizacji Projektu, z zastrzeżeniem § 9 ust. 2, będą następowały w dwóch etapach: 

1) wypłata zaliczki z uwzględnieniem warunku w § 2 ust.1 pkt 14

2) płatność końcowa. 

2. Agencja, na każdym etapie realizacji Projektu oraz w okresie pięciu lat po jego zakończeniu, zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli sposobu realizacji Projektu, ze szczególnym uwzględnieniem prawidłowości wydatkowania środków finansowych, zgodności realizowanych działań z Projektem, w tym z harmonogramem zadaniowo - finansowym. Przedstawiciele Agencji bądź innych podmiotów upoważnionych do przeprowadzania kontroli muszą mieć zapewniony pełen dostęp do terenów i pomieszczeń, w których realizowany jest Projekt oraz dostęp do systemu komputerowego, a także wszystkich dokumentów lub plików komputerowych związanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zastrzeżeń dotyczących realizacji Umowy przez Koordynatora, Agencja ma prawo do wstrzymania płatności do czasu ostatecznego wyjaśnienia zastrzeżeń. 

4. Wszelkie płatności muszą być dokonywane za pośrednictwem rachunku bankowego Koordynatora nr ………………………………………………………………………….., w Banku ………………………………………………………………………………….... Dopuszczalne jest wypłacenie pracownikom Koordynatora gotówką przysługujących im diet z tytułu podróży służbowych.
5. Wszelkie płatności związane z realizacją Projektu muszą zostać dokonane przez Koordynatora przed dniem zakończenia realizacji Projektu, o którym mowa w § 4 ust. 1.

6. W terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji Projektu, Koordynator jest obowiązany do przedłożenia Agencji sprawozdania końcowego z realizacji Projektu wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Umowy.

7. W przypadku stwierdzenia braków lub nieprawidłowości w przekazanym przez Koordynatora sprawozdaniu, Koordynator jest zobowiązany do dostarczenia prawidłowego sprawozdania w terminie 5 dni od dnia otrzymania od Agencji pisma wskazującego braki lub nieprawidłowości. 

8. Uchybienie postanowieniom, o których mowa w ust. 6 lub 7, uprawnia Agencję do rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 9

1. Wsparcie będzie wypłacone Koordynatorowi w następujący sposób:

1) W formie zaliczki, w wysokości do 50% przyznanego wsparcia. Zaliczka zostanie wypłacona na podstawie wniosku o płatność (zaliczki) stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy. Wypłata zaliczki zostanie dokonana w terminie 30 dni od dnia złożenia przez Koordynatora wniosku o płatność po dokonaniu akceptacji dokumentów przez Agencję.

2) W formie płatności końcowej wynikającej z pomniejszenia całkowitej kwoty wsparcia, wynikającej z rozliczenia końcowego, o kwotę wypłaconej zaliczki i o kwotę odsetek naliczonych przez bank od środków przekazanych przez Agencję, znajdujących się na koncie Koordynatora. Ostateczna kwota wsparcia zostanie ustalona na podstawie udokumentowanych przez Koordynatora faktycznie poniesionych wydatków w ramach realizowanego Projektu. Kwota stanowiąca płatność końcową zostanie przekazana na rachunek bankowy Koordynatora w terminie 30 dni od dnia zaakceptowania przez Agencję sprawozdania z realizacji Projektu sporządzonego wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2. Płatność końcowa zostanie dokonana na podstawie wniosku o płatność stanowiącego Załącznik nr 3 wraz ze: sprawozdaniem z realizacji Projektu, kopiami dokumentów finansowych potwierdzających poniesienie kosztów oraz potwierdzeniami dokonania płatności. Dokumenty finansowe powinny zostać potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Koordynatora. Data sprzedaży, data wystawienia oraz data dokonania rzeczywistej płatności nie mogą wykraczać poza okres realizacji.
2. Koordynator może zrezygnować z uzyskania zaliczki. W takim przypadku płatność jest dokonywana w formie płatności końcowej. 
3. Odsetki naliczone przez bank od środków przekazanych przez Agencję znajdujących się na koncie Koordynatora są wykazywane we wniosku o płatność i pomniejszają wnioskowaną kwotę płatności. 
4. W przypadku wypełnienia przez Koordynatora wszelkich zobowiązań określonych w Umowie, po upływie 3 lat od dnia zakończenia realizacji projektu, Agencja zwróci Koordynatorowi na jego pisemny wniosek weksel, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 14. Za dzień zakończenia realizacji projektu przyjmuje się dzień dokonania przez Agencję płatności końcowej dla Koordynatora.
5. Wydatki poniesione w walucie obcej zostaną przeliczone przez Koordynatora wg kursu tej waluty, po którym bank dokonał płatności. 

5. Zmiany w Projekcie

§ 10

1. Zmiany zakresu rzeczowego Projektu lub modyfikacje prowadzące do zmiany celu Projektu, określonego we wniosku o udzielenie wsparcia są niedopuszczalne i stanowią podstawę do rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

2. W przypadku zaistnienia konieczności wprowadzenia zmian w Projekcie w trakcie jego realizacji, Koordynator zobowiązuje się nie później niż w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przyczyn powodujących potrzebę wprowadzenia zmian, złożyć do Agencji pisemny wniosek o ich zaakceptowanie, przedstawiając ich zakres i uzasadnienie.
3. Agencja ma prawo żądać od Koordynatora wyjaśnień bądź uzupełnień do wniosku, o którym mowa w ust. 2, a Koordynator ma obowiązek ich udzielenia w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania żądania.
4. Agencja rozpatruje wniosek, o którym mowa w ust. 2 w terminie 14 dni od dnia otrzymania.
5. W przypadku, gdy zaproponowane przez Koordynatora zmiany mogą mieć negatywny wpływ na osiągnięcie celów Projektu, Agencja odrzuca wniosek. O odrzuceniu wniosku Agencja zawiadamia Koordynatora.
6. W terminie 30 dni od dnia złożenia w Agencji wniosku, o którym mowa w ust. 2 i po wyrażeniu zgody przez Agencję na dokonanie zmian, Strony zawierają stosowny aneks do Umowy.
7. Koordynator zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Agencji o zamiarze dokonania zmian prawno-organizacyjnych w jego statusie.
6. Rozwiązanie Umowy

§ 11

1. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia. Wypowiedzenie powinno zawierać podanie przyczyn, z powodu których Umowa zostaje rozwiązana.

2. Rozwiązanie Umowy, w trybie określonym w ust. 1, nie zwalnia Koordynatora z obowiązku złożenia sprawozdania końcowego w terminie 30 dni od dnia rozwiązania Umowy ani z obowiązku złożenia wniosku o płatność na kwotę wsparcia odpowiadającą prawidłowo zrealizowanej części Projektu.

3. Agencja jest uprawniona do rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli Koordynator:
1) zwleka z rozpoczęciem realizacji Projektu przez okres dłuższy niż 2 miesiące od dnia podpisania Umowy, i nie informuje Agencji o przyczynach opóźnienia,
2) zaprzestał realizacji Projektu bądź realizuje go w sposób sprzeczny z postanowieniami Umowy,
3) odmawia poddania się kontroli, bądź uniemożliwia jej przeprowadzenie,
4) zaprzestał prowadzenia działalności, został złożony wobec niego wniosek o wszczęcie postępowania upadłościowego lub wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne lub pozostaje pod zarządem komisarycznym,
5) w celu uzyskania wsparcia przedstawił fałszywe lub niepełne oświadczenia lub dokumenty,
6) przedstawił sprawozdanie końcowe, które nie odpowiada stanowi faktycznemu, bądź opóźnia się w przedstawieniu sprawozdania końcowego o co najmniej 14 dni,
7) dopuścił się nieprawidłowości finansowych oraz nie usunął ich przyczyn i skutków,
8) dokonał zmian prawno-organizacyjnych zagrażających realizacji Umowy.

4. W przypadku rozwiązania Umowy w sposób określony w ust. 1, Koordynator ma prawo otrzymać kwotę wsparcia wyłącznie w tej części wydatków, które odpowiadają prawidłowo zrealizowanej części Projektu.
5. Koordynator nie ponosi odpowiedzialności wobec Agencji za naruszenia postanowień Umowy w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem obowiązków w zakresie, w jakim niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest wynikiem działania siły wyższej.
6. Koordynator jest obowiązany do poinformowania Agencji o fakcie wystąpienia działania siły wyższej, udowodnić te okoliczności poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzającej wystąpienie zdarzeń mających cechy siły wyższej oraz wskazać zakres, jaki zdarzenie miało na przebieg realizacji Projektu.
7. W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest możliwa z powodu działania siły wyższej, Koordynator jest obowiązany rozwiązać umowę w trybie, o którym mowa w ust. 1.

7. Zwrot dofinansowania

§ 12

1. W przypadku rozwiązania Umowy przez Koordynatora, w trybie określonym w § 11 ust. 1, Koordynator zwraca środki przekazane na podstawie Umowy na wezwanie Agencji, w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych od dnia przekazania Koordynatorowi wsparcia do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez Agencję.
2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Koordynatora, Agencja może odstąpić od żądania zwrotu całości lub części już wypłaconych środków wsparcia lub odstąpić od żądania odsetek, mając na względzie w szczególności sposób wywiązywania się Koordynatora z Umowy oraz wpływ rozwiązania Umowy i windykacji środków na osiągnięcie celów Projektu.
3. W przypadku wykorzystania udzielonego wsparcia niezgodnie z przeznaczeniem, bądź pobrania go w sposób nienależny lub w nadmiernej wysokości oraz w przypadku rozwiązania Umowy z przyczyn określonych w § 11 ust. 3, Koordynator zwraca w całości środki przekazane na podstawie Umowy, na wezwanie Agencji, w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych od dnia przekazania Koordynatorowi wsparcia do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez Agencję.
4. W każdym przypadku odsetki naliczone przez bank od środków przekazanych przez Agencję, znajdujących się na koncie Koordynatora, podlegają zwrotowi z zastrzeżeniem 
§ 9 ust. 3. 
5. Za dzień przekazania wsparcia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Agencji, z którego dokonywana jest wypłata.
8. Postanowienia końcowe

§ 13

1. Koordynator zobowiązuje się do przechowywania całej dokumentacji związanej z realizowanym Projektem zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, nie krócej jednak niż przez 5 lat od dnia zakończenia realizacji Projektu.
2. Agencja może wydłużyć okres, przez jaki Koordynator jest obowiązany do przechowywania dokumentacji związanej z realizowanym Projektem, informując Koordynatora o powyższym.
§ 14

Za dzień złożenia dokumentów w Agencji przyjmuje się dzień ich wpływu do Agencji.
§ 15

1. Na potrzeby realizacji Projektu Agencja przekazuje Koordynatorowi obowiązujące logo Agencji oraz logo projektu INNET, w ramach którego realizowany jest Program Innovation Express. 

2. Koordynator umieści loga, o których mowa w ust. 1 na wszelkich materiałach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych, katalogach oraz innych produktach nabytych lub powstałych w wyniku realizacji Projektu.

3. Koordynator wraz ze sprawozdaniem końcowym składanym do Agencji przekaże po dwa egzemplarze wszystkich materiałów informacyjnych klastra, szkoleniowych, katalogów oraz kopie opracowanych ekspertyz, analiz, raportów, a także innych rzeczowych rezultatów powstałych w wyniku realizacji Projektu.

9. Korespondencja

§ 16

Do kontaktów w sprawach związanych z realizacją postanowień Umowy wyznacza się:

1. Ze strony Agencji:

Tel.: (22)

Fax: (22) 

e-mail: 

2. Ze strony Koordynatora:

Tel.: (..)

Fax: (  )

e-mail:

§ 17

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Agencją a Koordynatorem, związana z realizacją niniejszej Umowy będzie prowadzona w formie pisemnej z powołaniem na numer niniejszej umowy. Korespondencja będzie przesyłana pocztą, faksem lub doręczona osobiście na wskazane poniżej adresy:

Agencji:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

Zespół .....................................

ul. Pańska 81/83

00-834 Warszawa

Koordynatora:

..............................

2. W przypadku zmiany adresów, o których mowa w ust. 1, Strony są obowiązane do powiadomienia o nowym adresie w formie pisemnej w terminie 10 dni od dnia zmiany adresu. 

3. Korespondencja będzie traktowana jako doręczona prawidłowo w przypadku, gdy Koordynator nie poinformował o zmianie adresu do korespondencji podanego w ust. 1 lub korespondencja przesłana przez Agencję zostanie zwrócona z adnotacją urzędu pocztowego o braku możliwości doręczenia przesyłki, np. „adresat przeprowadził się” lub „nie podjęto w terminie”.

4. Wszelkie oświadczenia, prośby, zawiadomienia i informacje przesyłane faksem będą również wysyłane w formie pisemnej pocztą lub doręczane osobiście. Treści wysłane faksem będą uznawane za dostarczone w przewidzianym terminie, jeżeli ich treść została odebrana przez adresata przed upływem przewidzianego terminu, co zostało potwierdzone wydrukiem z faksu.

§ 18

1. Umowa podlega prawu obowiązującemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

2. W przypadku sporów powstałych w związku z realizacją Umowy, Strony będą dążyły do ich rozwiązywania w drodze negocjacji. 

3. W przypadku braku możliwości rozwiązania sporu w drodze negocjacji, sprawa będzie rozstrzygana przez Sąd właściwy dla siedziby Agencji.
§ 19

Prawa i obowiązki Koordynatora wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na rzecz osób trzecich bez uprzedniej pisemnej zgody Agencji.

§ 20

Wszelkie zmiany Umowy dokonywane będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 21

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Załączniki

§ 22

Integralną część Umowy stanowią załączniki:

Załącznik nr 1

- kopia harmonogramu zadaniowo-finansowego Projektu,
Załącznik nr 2
- wzór sprawozdania składanego do Agencji,

Załącznik nr 3
- wzór wniosku o płatność (zaliczki, końcową),
Załącznik nr 4
- wzór deklaracji wystawcy weksla in blanco
Załącznik nr 5
- wzór weksla 

§ 23

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

	Agencja


	Koordynator

	Zastępca Prezesa
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