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1.1. Przedmiot i cel broszury

Przygotowujac drugg edycje poradnika rozliczen chcielismy zaprezentowac
Panstwu aktualne procedury rozliczania projektéw doradczych i inwesty-
cyjnych sfinansowanych w ramach SPO WKP. Naszym celem bylo takze
uwzglednienie najwazniejszych zmian, jakich dokonano w tych procedu-
rach. Zmiany te majg istotny wptyw na sprawnos¢ proceséw rozliczania
wsparcia zaréwno po stronie beneficjentow jak i po stronie instytucji odpo-
wiedzialnych za wdrazanie funduszy unijnych.

Do najwazniejszych zmian mozemy zaliczy¢ przede wszystkim rezygnacje
z procedury uproszczonej udzielania zamdwienia w przypadku dziafa-
nia 2.3 oraz ztagodzenie stanowiska w kwestii osiggniecia i utrzymania
wskaznikéw rezultatu i oddziatywania w obu typach projektéw. Ponad-
to Instytucja Wdrazajgca wprowadzita caly szereg usprawnien, ktérych
zadaniem jest utatwienie beneficjentowi prawidtowej realizacji projektu
i ztozenia prawidiowego sprawozdania z realizacji projektu i wniosku
o ptatnosc.

Mamy zatem nadzieje, ze poprawione wydanie niniejszej broszury pomo-
ze naszym beneficjentom w uniknieciu najczesciej popetnianych biedow
i pozwoli prawidtowo rozliczy¢ projekty.

Polscy przedsiebiorcy chetnie siegaja po $rodki unijne na usprawnienie
dziatalnosci swoich firm. Najwiekszym zainteresowaniem cieszg sie
dotacje na ustugi doradcze i inwestycje. Ci, ktdérzy uzyskali wsparcie,
maja przed soba kolejny, niezwykle wazny etap. Jest nim rozliczenie
projektu. Z doswiadczen Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
z realizacji Programu Unii Europejskiej Phare wynika, ze proces roz-
liczania uzyskanego wsparcia finansowego sprawia przedsiebiorcom
wiele trudnosci.

Podstawowym celem niniejszego poradnika jest ufatwienie obecnym
i przysztym beneficjentom funduszy strukturalnych prawidtowego rozli-
czenia projektow. Poradnik przybliza zasady weryfikacji zgodnosci po-
niesionych kosztow z zasadami wydatkowania funduszy strukturalnych,
zapisami w umowie o dofinansowanie oraz wnioskiem o dofinansowa-
nie. Zawiera przykfady zmian w projekcie i sposobéw ich aneksowania.
Pokazuje, jak przebrna¢ przez proces realizacji i rozliczania projektu spetf-
niajac jednoczesnie wszystkie wymogi wynikajace z zasad wydatkowania
funduszy strukturalnych.

Nie oznacza to jednak, ze poradnik skierowany jest wyfgcznie do tych
przedsiebiorcow, ktorzy status beneficjenta juz posiadaja, realizujg projekt
i w najblizszym czasie bedg musieli zmierzy¢ sie z rozliczeniem umowy
o dofinansowanie. Jest to oczywiscie gtéwna grupa docelowa niniejszej
publikacji, ale nie jedyna.

Druga, réwnie wazna grupa, to przedsiebiorcy, ktérzy zamierzajg do-
piero skorzysta¢ ze wsparcia i przygotowujg swoj projekt. Tylko nie-
liczni turysci jada na wakacje w miejsce, ktérego w momencie wyjazdu
jeszcze nie znaja, bez rezerwowania noclegéw, ubezpieczenia, poinfor-
mowania bliskich, ze w taka podroz sie wybierajq itd. Ci najlepiej zor-
ganizowani przed wyjazdem oddaja klucz osobie bliskiej, ktéra na czas
ich nieobecnosci podleje kwiaty, a wieczorem zapali $wiatto, by od-
straszy¢ ztodziei. Podobnie jest z procesem wnioskowania o dofinan-
sowanie. Przewage uzyskujg ci, ktdrzy wczesniej wszystko doktadnie
zaplanowali, aby unikng¢ niepotrzebnych komplikacji w trakcie realiza-
¢ji i rozliczania projektu.
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Chociaz nie lubimy sfowa ,planowanie” i 5-letni horyzont okreslania celow
nie kojarzy nam sie najlepiej, a monitoring i kontrola projektu brzmia bar-
dzo niebezpiecznie, warto pamietac, ze sg to dobre, sprawdzone i prakty-
kowane na catym $wiecie elementy zarzadzania projektem. Powinnismy sie
im poddac, jezeli chcemy skorzystac ze wsparcia finansowego dla naszego
projektu. Trafne powiedzenie oséb zajmujacych sie zarzadzaniem projek-
tami brzmi: ,rozliczanie projektu zaczyna sie na etapie jego planowania
i opracowywania”. Przed przystgpieniem do sktadania wniosku o dofinan-
sowanie nalezy pamieta¢ o tym, ze po otrzymaniu wsparcia przedsiebiorca
podejmuje zobowigzanie rozliczenia projektu zgodnie z umowa o dofinan-
sowanie. W zwigzku z tym, lekture poradnika polecamy réwniez wszystkim
osobom, ktére dopiero planujg ztozy¢ wniosek o dofinansowanie.

Pamietaj!
Dobrze zaplanowany i prawidfowo skonstruowany projekt zmniejsza
ryzyko jego nierozliczenia.

1.2. PHARE - doswiadczenia w rozliczaniu projektow
1.2.1. Statystyki

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) zaangazowana byfa
w proces wdrazania Programu Phare Unii Europejskiej od 1996 r. Ponizej
zamieszczone zostaly dane dotyczace liczby ztozonych wnioskéw o dota-
cje oraz podpisanych i rozliczonych uméw dotacji w ramach PHARE 2000
— Fundusz Dotacji Inwestycyjnych oraz projektéw doradczych - Wstep
do jakosci, Innowacje i technologie dla rozwoju przedsiebiorstw, Przygo-
towanie do dziatania na rynku europejskim, Wprowadzenie do Eksportu,
Program Promocji Eksportu, Program Rozwoju Przedsiebiorstw, Program
Rozwoju Przedsiebiorstw Eksportowych.

W ramach programu przeznaczonego dla projektéw inwestycyjnych
zlozono ponad 2,7 tys. wnioskéw, z ktérych w efekcie dofinansowanie
otrzymato 1,7 tys. przedsiebiorcow (62,4%). Jednak ponad 300 przed-
siebiorcow podpisato umowe dotacji, ale ostatecznie nie rozli-
czyto projektu, a w konsekwencji nie otrzymato dofinansowania
(nieco ponad 15%).

W przypadku projektéw doradczych, liczba projektéw nierozli-
czonych byta znacznie wieksza niz w przypadku projektéw inwe-
stycyjnych. Okoto 30% uméw nie zostato rozliczonych. Wartos¢
podpisanych uméw wyniosta prawie 30,5 min euro, jednak wyptacono
24,4 mIn euro dotacji.

Na podstawie dotychczasowych doswiadczen zwigzanych z realizacjg pro-
graméw PHARE mozna wysnuc istotne wnioski:

o Mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania byla czesto dodatkowym, kusza-
cym czynnikiem wptywajacym na podjecie przez przedsiebiorcdw decyzji
o realizacji projektu. Jednak obowigzki zwigzane z prawidiowym rozliczeniem
projektu zniechecaty do jego prawidiowej i petnej realizacji tych przedsiebior-
cow, ktdrzy podieli decyzje o realizacji wytacznie ze wzgledu na mozliwos¢
otrzymania dotadji, a nie rzeczywista potrzebe rozwoju firmy. Dlatego tez nie-
rzadko zdarzaly sie dobrowolne rezygnacje z przyznanej dotadji skutkujace
niepodpisaniem umowy dotadji .

e Pewna czes¢ projektdw zardwno inwestycyjnych jak i doradczych realizo-
wana byta niezgodnie z umowa. W projektach wprowadzono niedopuszczalne
zmiany w zakresie terminow, kosztéw kwalifikowanych lub zaniechano dziatan.
Skutkiem takiej realizacji byt brak refundacji poniesionych wydatkdw.

e W zwigzku z duzg liczba uméw niepodpisanych i rozwigzanych (zaréw-
no przez beneficjentow, jak i PARP), czes¢ srodkow zostato ,zamrozonych”
na niezrealizowane projekty. Zamrozenie takie powoduje ich faktyczne
niewykorzystanie, a nastepnie koniecznos¢ zwrotu do budzetu. Zatem te
$rodki nie pracowaly na rozwéj przedsiebiorstw i catego sektora MSP.

Przypomnienia wymaga tutaj fakt, Ze podstawowym celem progra-
mow przedakcesyjnych skierowanych do przedsiebiorcow byta pomoc
w podniesieniu stopnia ich konkurencyjnosci, modernizacji zasobéw
technicznych, uzyskaniu pomocy doradczej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, uzyskania certyfikatow jakosci a takze rozwoju eksportu.
Korzystajacy z programu przedsiebiorcy, jak i instytucje zaangazowane
w dystrybucje tych srodkdw koncentrujg sie na jak najlepszym wykorzy-
staniem dostepnych srodkdéw.

Zatem dla catego programu istotna jest nie faczna kwota przyznanego
wsparcia czy podpisanych uméw dotacji, ale liczba oraz wartos¢ rozli-
czonych projektow. Przede wszystkim takich, w ktérych zatozone cele
zostaly utrzymane przez okreslony umowg okres.

Podstawg takiego spojrzenia jest istniejace, realne ryzyko, ze nie uda sie
przekazac nierozliczonych $rodkéw innym przedsiebiorcom ze wzgledu
na ograniczenia wynikajace z ustalonych ram czasowych zwigzanych
z funkcjonowaniem programéw wsparcia. Stad takze wynika potrzeba
szczegdtowej weryfikacji projektow na etapie udzielania wsparcia. Ma
ona zapewni¢, ze wsparcie przypadnie tym projektom, ktdre nie sg zagro-
zone ryzykiem niepowodzenia i jednoczesnie zapobiec rezygnacji benefi-
cjentow z realizacji projektu oraz z przyznanego wsparcia.

Przedsiebiorcy czesto ,swobodnie” traktuja zapisy umowy dotacji, w tym
niestety takze najwazniejsze jej postanowienia zwigzane z kwalifikowal-
noscig wydatkéw, terminem rozpoczecia i zakofczenia dziatan oraz termi-
nami zwigzanymi ze sprawozdawczoscig i wnioskiem o pfatnosc.
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Powyze] przedstawiono wnioski dotyczace rozliczanych uméw w ramach
Programu Phare. Cze$ciowo odnoszg sie one takze do projektéw realizo-
wanych w ramach funduszy strukturalnych.

Gféwng przyczyng nierozliczenia uméw w Programie Phare byto niewywig-
zywanie sie ze zobowigzan, jakie podejmowat przedsiebiorca podpisujac
umowe dotacji. Czesto przedsiebiorcy nie dotrzymywali terminéw sktadania
obowigzkowych dokumentow (zwiaszcza dotyczacych sprawozdawczosci)
przez co mieli trudnosci z prawidtowym rozliczeniem projektu lub nie byli
w stanie w ogdle go rozliczy¢.

Btedy te nalezy mie¢ na uwadze rozliczajac projekt w ramach dziatan
2.1 1 2.3 Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyj-
nosci przedsiebiorstw, na lata 2004-2006. Dotychczas zebrane do-
Swiadczenia, obejmuja pefne procesy realizacji projektu — od zfozenia
wniosku o wsparcie po wyplate dofinansowania. Potwierdzajg one,
ze pewne rodzaje btedow, jakie wystepowaty przy rozliczaniu projek-
tow Phare wystepuja réwniez w rozliczeniach projektoéw z dziafania 2.1
oraz 2.3. Pewna liczba projektéw nie zostanie rozliczonych poniewaz
whnioskodawcy zrezygnowali ze wsparcia. Projekty, ktére zdecydowali
sie realizowac odbiegaty mocno od tych opisanych w zfozonych wnio-
skach. Dodatkowym, dos¢ nieoczekiwanym zjawiskiem, jakie wystapito
przy realizowanych projektach, jest przeszacowanie wartosci kosztéw
projektu. W zwigzku z tym w ogélnym budzecie dziatan odnotowano
pewne oszczednosci, ktdre sg wykorzystywane dla realizacji kolejnych
projektow, na ktére pierwotnie nie wystarczyto srodkéw finansowych.

Poniewaz jednak nie zakonczyt sie okres programowania i zdecydowana
wiekszo$¢ projektow — szczegolnie inwestycyjnych — jest w trakcie realiza-
qji, mozliwe jest zapobieganie, korygowanie i usuwanie wszelkich niepra-
widfowosci aby mozliwe byfo petne i prawidfowe rozliczenie projektow.

1.2.2. Najczestsze przyczyny nierozliczenia projektu w ramach
Programu PHARE

Realizacja inwestycji w ramach Programu PHARE przyniosta pierwsze po-
wazne doswiadczenia dotyczace rozliczania przez przedsiebiorcdw umow
dotacji. Popetnionych btedéw byfo wiele. Czes¢ z nich miafa duza wage
i mogta nawet skutkowa¢ odmowg refundacji poniesionych wydatkow.

Ponad 26% projektéw nie zostato rozliczonych z powodu niewywiazania
sie przedsiebiorcow z obowiazku sprawozdawczosci. Brak sprawozdania
z realizacji projektu jest podstawa odmowy refundacji poniesionych wy-
datkéw i skutkuje wypowiedzeniem umowy dotacji. Srodki pomocowe
na te projekty zostaty zamrozone, a w konsekwencji zwrécone jako nie-
wykorzystane.

Pierwsza kategorig najczesciej stwierdzanych bfedéw popetnianych
przez beneficjentéw jest nieterminowo$¢ skiadania dokumentéw
zwigzanych z wnioskiem o ptatnos¢ koncowg. Termin ztozenia do-
kumentacji rozliczeniowej projektu okreslaja zapisy umowy dotacji.
Dodatkowo nieprzekraczalny termin ostatecznego zakonczenia pro-
jektu i ztozenia dokumentacji w celu uzyskania refundacji wynika
przede wszystkim z dokumentéw programowych i narzuconych ram
czasowych trwania programu. Zatem wnioski o ptatnos¢ skiadane
po uptywie terminu wynikajgcego z umowy lub zakonczeniu progra-
mu nie mogty by¢ akceptowane.

Druga kategorig bfedéw byta niekompletnos¢ dokumentacji przedkfadanej
do Regionalnej Instytucji Finansujacej:
*  brak prawidtowego potwierdzenia dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem,

«  brak podpisu osoby upowaznionej do reprezentadji firmy na dokumentach,

+ bledy w dokumentadji finansowej (btedy na fakturach),

« niekompletne dokumenty bankowe (np. brak zlecenia przelewu lub
brak wyciagu bankowego z potwierdzeniem wykonanej transakgji),

e brak dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw zgod-
nie z harmonogramem (brak faktur, dowodéw ptatnosci);w rezultacie
zdarzato sie, iz przedsiebiorcy nie byli w stanie uzupetni¢ brakoéw for-
malnych, o ktdrych zostali poinformowani przez Regionalng Instytucje
Finansujaca.

Trzecim pod wzgledem czestosci wystepowania powodem nierozli-
czenia umowy dotacji, w przypadku projektéw inwestycyjnych, byto
niedostarczenie w wymaganym terminie umowy kredytowej jesli fi-
nansowanie kredytem byto obowigzkowe (jak w przypadku Funduszu
Dotacji Inwestycyjnych) lub zadeklarowane przez wnioskodawce (jak
w przypadku Krajowego Funduszu Dotacji Inwestycyjnych). Nalezy sie
spodziewac, ze w przypadku projektéw rozliczanych w ramach dzia-
tania 2.3 SPO WKP bedzie to znacznie rzadszy powdd, gdyz dla pro-
jektow, w ktérych wartos¢ dofinansowania przekraczata 125 000 zt
obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie jest pro-
mesa kredytowa, leasingu lub promesa umowy z funduszem inwe-
stycyjnym. Zatem bank, finansujacy lub fundusz inwestycyjny jeszcze
przed zfozeniem wniosku o dofinansowanie ocenia zdolnos¢ kredyto-
wa beneficjenta, dzieki czemu zmniejszone zostato ryzyko zwigzane
z nie podpisaniem umowy kredytowej.

Niestety zdarzafo sie, ze przedsiebiorcy, $wiadomie nie skfadali wnio-
skdw o pfatnos¢ koricowa lub sprawozdan z realizacji inwestycji, rezyg-
nujac w ten sposob ze wsparcia. Zdawali sobie sprawe, ze realizowali
projekt niezgodnie z wymaganymi procedurami (koszt niekwalifikowa-
ny, niezgodnos¢ z harmonogramem, istotne bfedy po stronie dostawcy
i inne) i przez to nie mogliby prawidiowo rozliczy¢ projektu.

Niektorzy przedsiebiorcy sami rezygnowali z umowy dotadji ,za porozumie-
niem stron”. W tej kategorii moze znajdowac sie wiele ukrytych przyczyn.
Przedsiebiorca rezygnujac z umowy nie musiat podawac przyczyn niezreali-
zowania projektu objetego umowa, stad w tym przypadku PARP nie dyspo-
nuje odpowiednimi statystykami.

Wiele probleméw rozliczania umoéw dotacji wigze sie z niewywigzaniem
sie z zaplanowanego harmonogramu realizacji dziatan z winy beneficjen-
ta lub z winy dostawcy. Beneficjenci czesto zmieniali terminy realizacji
poszczegélnych etapéw projektu. Zdarzato sie rowniez, ze dostawcy
nie mogli dostarczy¢ kupowanych w ramach projektu srodkéw trwatych
w deklarowanym terminie.

Trudnos$ci w rozliczaniu projektéw sprawiato przedsiebiorcom prawid-
towe kwalifikowanie poniesionego kosztu. Okazato sie, iz w wielu
przypadkach przedsiebiorcy realizowali projekty niezgodnie z zakresem
rzeczowym okreslonym w zatgczniku do umowy o dofinansowanie.
Obowiazek dokonywania ptatnosci za posrednictwem rachunku banko-
wego beneficjenta, dotyczacy projektow inwestycyjnych czesto nie byt
przez beneficjentow dotrzymywany. Zastosowanie blednego kursu euro
(innego niz w umowie dotacji), brak zgodnosci tabel finansowych ra-
portu finansowego z budzetem umowy dotacji, jak i brak zgodnosci
tytutéw przeprowadzonych dziatan z zapisami umowy dotadji, to przy-
kfady najczesciej popetnianych btedéw.

Poradnik powstaty w oparciu o doswiadczenia we wdrazaniu programéw
Phare oraz czesciowo takze SPO WKP ma na celu ufatwienie beneficientom
rozliczenia projektu po jego zakorczeniu.



PARP

Realizacja projektu wspétfinansowanego z funduszy unijnych to zarza-
dzanie projektem przy istotnych, dodatkowych ograniczeniach. Wiemy,
ze ograniczenia zawarte w zasadach wydatkowania funduszy unijnych,
mogq by¢ Zrodtem ryzyka dla projektu. Sukces w zarzadzaniu ryzykiem
polega na umiejetnosci jego przewidywania i zapobiegania. W przy-
padku projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych, prawidfo-
we przewidywanie ryzyka rozpoczyna sie od zapoznania sie ze wspo-
mnianymi wymogami. Znajac i stosujac je w trakcie przygotowywania
i realizacji projektu mozemy istotnie zmniejszy¢ ryzyko nierozliczenia
umowy o dofinansowanie.

2. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

2.1. Charakterystyka instytugji

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) powstata w styczniu
2001 r. w wyniku przeksztafcenia Polskiej Fundacji Promocji i Rozwoju
Matych i Srednich Przedsiebiorstw w agencje rzadowa, ktéra podlega Mi-
nistrowi Gospodarki. Agencja byta odpowiedzialna za kontynuacje dzia-
tan realizowanych przez Fundacje, zwlaszcza projektéw wspétfinansowa-
nych ze srodkédw przyznanych Polsce w ramach programu Phare. PARP
przejeta w 2002 r. zadania dwdch innych instytucji — Agencji Techniki
i Technologii oraz Polskiej Agencji Rozwoju Regionalnego. W ten spo-
sob PARP stata sie rzagdowa agencjg powofang do realizacji programéw
rozwoju gospodarki, przede wszystkim zwigzanych z rozwojem MSP, eks-
portu, spojnosci spoteczno-gospodarczej kraju, wykorzystywania nowych
technik i technologii. Zakres zadan PARP zostat znacznie powiekszony.
Nastapito rozszerzenie kregu adresatéw jej dziatan oraz rodzajéw instru-
mentéw pomocowych.

Misjg PARP jest niesienie pomocy beneficjentom z zachowaniem najwyz-
szych standardéw jakosci. Agencja zarzadza funduszami pochodzacymi
z budzetu panstwa i Unii Europejskiej, przeznaczonymi na wspieranie
przedsiebiorczosci i rozwoj zasobow ludzkich, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem potrzeb matych i srednich przedsiebiorstw. PARP jest takze
jedng z instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie dziafan finan-
sowanych z funduszy strukturalnych.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci jest zaangazowana w realizacje
polityki ,Kierunki dziatah Rzadu wobec matych i $rednich przedsiebiorstw
od 2003 do 2006 roku”, Sektorowych Programéw Operacyjnych: Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw i Rozwoj Zasobow Ludzkich. W ramach
tych programéw prowadzi wiele bezposrednich dziatan na rzecz matych
i $rednich przedsiebiorstw (MSP) oraz wspiera otoczenie biznesu.
Jednoczesnie planuje sie, ze w latach 2007-2013 Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) bedzie posredniczy¢ w udzie-
laniu dotacji na wsparcie polskich przedsiebiorcow w ramach
programu operacyjnego ,Innowacyjna gospodarka” na kwote
ok. 2,2 mld euro. W nowym okresie programowania Agencji maja
przypas¢ w udziale zadania zwigzane gféwnie z podnoszeniem
konkurencyjnosci firm przez inwestowanie w wiedze, badania
i rozwaj oraz innowacje i nowe technologie.

Pomoc Agendji skoncentruje sie na innowacyjnych dziataniach w firmach
i instytucjach wspierajgcych biznes. Oferowane dotacje bedg miaty charak-
ter kompleksowy, obejmujacy zaréwno inwestycje, jak i ustugi doradcze
oraz szkoleniowe. Pomocg beda objete nie tylko mate i $rednie, ale takze
duze firmy. PARP bedzie realizowata nowe programy we wspétpracy z funk-
cjonujacym juz od 10 lat Krajowym Systemem Ustug (KSU).

2.2. Realizowane dziatania

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci petni funkcje beneficjenta Kon-
cowego (Instytucji Wdrazajacej) dla nastepujacych dziatan Sektorowego
Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw:

e w ramach Priorytetu 1 — Rozw¢j przedsigbiorczosci i wzrost innowa-
cyjnosci poprzez wzmocnienie instytucji otoczenia biznesu: Dziatanie 1.1
— Wzmocnienie instytucji wspierajacych dziatalnos¢ przedsiebiorstw, pod-
dziatanie 1.1.2 — Wsparcie instytucji otoczenia biznesu oraz sieci instytucji
otoczenia biznesu, Dziatanie 1.2 — Poprawa dostepnosci do zewnetrznego
finansowania inwestycji przedsiebiorstw, podziatanie 1.2.1 — Dokapitalizo-
wanie funduszy mikro-pozyczkowych, poddziatanie 1.2.2 -Dokapitalizowanie
funduszy poreczen kredytowych, 1.2.3 ,Wsparcie powstawania funduszy ka-
pitatu zalgzkowego typu seed capital’

e w ramach Priorytetu 2 — Bezposrednie wsparcie przedsiebiorstw: Dziata-
nie 2.1 — Wzrost konkurencyjnosci matych i $rednich przedsiebiorstw poprzez
doradztwo (we wspotpracy z RIF), Dziatanie 2.3 — Wzrost konkurencyjnosci
matych i Srednich przedsiebiorstw poprzez inwestycje, 2.2.1 Wsparcie dla
przedsiebiorstw dokonujacych nowych inwestydji.

W 2001 r. w kazdym z szesnastu wojewddztw zostaty utworzone Regio-
nalne Instytucje Finansujace (RIF). Sa one regionalnym partnerem PARP
we wdrazaniu polityki sektorowej adresowanej do MSP w regionie oraz
facznikiem, ktory spéjnie stosuje odpowiednie i skoordynowane instru-
menty na poziomach regionalnym i krajowym. Regionalne Instytucje Fi-
nansujace wspieraja Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci przy re-
alizacji dziatan 2.1, 2.3 oraz 2.2.1 Sektorowego Programu Operacyjnego
Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw w zakresie m.in. przyjmowania
whnioskow o dofinansowanie, rejestrowania wnioskow o dofinansowanie
w systemie SIMIK, dokonywania oceny formalnej ztozonych wnioskéw
o dofinansowanie, monitorowania realizowanych projektéw oraz podej-
mowania dziataft w ramach informacji i promocji SPO WKP.

3. Podstawy prawne i dokumenty pomocnicze

3.1. Akty prawa

Nizej zamieszczamy najwazniejsze dla realizacji i rozliczenia projektéw
w ramach SPO WKP akty prawa krajowego i wspdlnotowego.

Zwracamy uwage na zmiany, jakie nastgpity w przepisach prawnych
w stosunku do listopada roku 2005. Zmiany przepiséw krajowych do-
tyczg przede wszystkim sposobow wdrazania funduszy strukturalnych,
sposobu oceny projektéw w poszczegélnych programach, stosowania
procedur zamoéwien publicznych, wzoréw sprawozdan, a takze prze-
znaczonych na ich realizacje $rodkéw finansowych. Uchylone zostafo
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 2 listopada 2004
w sprawie wzoréw sprawozdan. Dzieki nowelizacji ustawy z dnia
13 lipca 2006r. o zmianie ustawy o Narodowym Planie Rozwoju oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 149, poz. 1074), ktéra weszla
w zycie dnia 5 wrzesnia br. zniesiono wydawanie wzoréw wnioskow,
umow i sprawozdan w formie rozporzadzen. Wzory tych dokumentéw
oraz instrukcje ich wypetniania znajduja sie stronie internetowej Insty-
tucji Zarzadzajacej. Zmiana ta ma istotne znaczenie dla Instytucji Zarza-
dzajacej jak i dla beneficjentow, poniewaz w przypadku koniecznosci
wprowadzenia zmiany badZ ewentualnej korekty stwierdzonego bfedu,
nie wymaga sie juz nowelizacji wiasciwego rozporzadzenia, ktéra jest
bardzo czasochtonna.
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W przypadku prawodawstwa unijnego, najistotniejsza zmiang jest uchylenie
Rozporzadzenia 1260/1999, w miejsce ktdrego zastosowanie majg przepisy
Rozporzadzenia 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajace przepisy 0gol-
ne w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszy Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylenia Rozporzadzenia
nr 1260/1999. Ponadto istotng zmiang jest wydtuzenie okresu stosowania
Rozporzadzenia 70/2001 (@ w konsekwendji takze Rozporzadzenia 364, za-
wierajgcego definicje MSP). Wymienione ponizej akty prawa europejskiego
mozna znalez¢ na stronie Komisji Europejskiej www.europa.int.eu w wyszu-
kiwarce aktéw prawnych EURLex. Na szczeg6lng uwage zastuguije tutaj fakt,
iz Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z 10 marca 2004 r. (zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajace szczegdtowe zasady wpro-
wadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie kwalifikowania
wydatkéw zwigzanych z projektami wspétfinansowanymi z Funduszy Struk-
turalnych i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003) zostanie uchylone
w roku 2007. Panstwa cztonkowskie UE zyskaja dzieki temu elastyczno$é i duzg
swobode w konstruowaniu programéw wsparcia w przysztosci

Tabela 3.1
Najwazniejsze akty prawne

Nazwa aktu prawnego Dziennik Ustaw
Q) @

Akty prawa krajowego

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r
o utworzeniu Polskiej Agendji Roz-
woju Przedsiebiorczosci

Rozporzadzenie Ministra Gospodar-
ki i Pracy z dnia 11 stycznia 2005 r.
w sprawie przyjecia Uzupetnienia
Sektorowego Programu Operacyjne-
go Wzrost konkurencyjnosci przed-
siebiorstw, lata 2004-2006

Rozporzadzenie Ministra Gospodar-
ki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 .
w sprawie udzielenia przez Polskq
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Sek-
torowego Programu Operacyjnego
Wzrost konkurencyjnosci  przedsie-
biorstw.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Re-
gionalnego z dnia 28 kwietnia 2006r.
W sprawie wzoréw sprawozdan okre-
sowych, rocznych, koncowych z reali-
zadji projektow, dziatan i programéw
w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego, lata 2004-2006.

Dz.U. 2000 nr 109, poz 1158;
Dz.U. 2002 nr 25, poz. 253;
Dz.U. 2002 nr 66 poz 596;
Dz.U. nr 2002 nr 216 poz 1824;
Dz.U. 2004 nr 145, poz 1537
inr281, poz 2785;

Dz.U. 2005 nr 132, poz. 1110
inr179, poz 1484.

Dz.U. 2004 nr 197, poz. 2023;
Dz.U. 2005 nr 9, poz.63; Dz.U. 2005
nr 108, poz. 906,

Dz.U. 2005 nr 206, poz. 1716;
Dz.U. 2006 nr 74, poz. 517 inr 7,
poz. 44.

Dz.U. 2004 nr 195, poz.

2010; Dz.U. 2005 nr 128, poz 1070;
Dz.U. 2006 nr 141, poz. 1005

i 1006.

Dz.U. 2006 nr 81, poz. 569.

Uwaga: Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 23 paz-
dziernika 2006 r. uchylajace rozporzadzenie w sprawie wzoréw sprawozdan
okresowych, rocznych, koficowych z realizacji projektow, dziatan i programu
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego, lata 2004-2006

5. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Dz.U. 2004 nr 259, poz. 2588.
i Pracy z dnia 10 listopada 2004 r.
w sprawie okreslenia wzoréw umow
o dofinansowanie projektu w ra-
mach Sektorowego Programu Ope-
racyjnego Wzrost konkurencyjnosci
przedsiebiorstw, lata 2004-2006.

Uwaga: Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 23 paz-
dziernika 2006 r. uchylajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoréw
umow o dofinansowanie projektu w ramach Sektorowego Programu Ope-
racyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006

(1)

@)

Akty prawa wspélnotowego

Rozporzadzenie ~ Rady  (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajace przepisy ogdlne
w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europej-
skiego Funduszy Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci i uchylajace
Rozporzadzenie nr 1260/1999

Rozporzadzenie  Komisji ~ (WE)
nr 1159/2000 z 30 maja 2000
roku w sprawie prowadzenia
przez Panstwa Cztonkowskie dzia-
tan informacyjnych i reklamowych
dotyczacych pomocy udzielanej
z funduszy strukturalnych

Rozporzadzenie ~ Komisji ~ (WE)
nr 448/2004 z 10 marca 2004 r.
zmieniajgce rozporzadzenie (WE)
nr 1685/2000  ustanawiajgce
szczegotowe zasady wprowadze-
nia rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1260/1999 w sprawie kwalifi-
kowania wydatkéw zwigzanych
z projektami  wspoffinansowa-
nymi z Funduszy Strukturalnych
i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1145/2003.

Rozporzadzenie  Komisji ~ (WE)
nr 364 z 25 lutego 2004 zmie-
niajace  rozporzadzenie  (WE)
nr 70/2001 i rozszerzajace jego
zakres w celu wiaczenia pomocy
dla badan i rozwoju.

Rozporzadzenie ~ Komisji ~ (WE)
nr 69/2001 z dnia 12 stycznia
2001 r. w sprawie zastosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE w odnie-
sieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis

Rozporzadzenie (WE) nr 70/2001
z dnia 12 stycznia 2001 w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 Traktatu
WE do pomocy panstwa dla ma-
tych i Srednich przedsiebiorstw.

Rozporzadzenie (WE)nr1040/2006
z dnia 7 lipca 2006 zmieniajace
Rozporzadzenie nr 2204/2002,
nr 70/2001 i nr 68/2001w zakresie
okresu ich stosowania i waznosci

Dz.U. WE nr 210z 11.07.2006

Dz.U. WE nr 130 z 31.05.2000

Dz.U. WE nr 072 z 11.03.2004
Zwracamy jednak uwage, ze w ro-
ku 2007 Rozporzadzenie to zosta-
nie uchylone

Dz.U. WE nr 063 z 28.02.2004

Dz.U. WE nr 010z 13.01.2001

Dz.U. WE nr 010z 13.01.2001

Dz.U. WE nr 194 z 14.7.2006

Uwaga: w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej z dnia 14 lipca
2006 r. L 194/33 opublikowano Sprostowanie do rozporzadzenia Komi-
sji (WE) nr 1040/2006 z dnia 7 lipca 2006 r. zmieniajacego rozporzadze-
nia (WE) nr 2204/2002, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w od-
niesieniu do okresu stosowania. Zgodnie ze sprostowaniem, publikacje
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1040/2006 nalezy uwazac za niewazng

i niebyfy

Rozporzadzenie  Komisji ~ (WE)
nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001
ustanawiajace szczegétowe zasa-
dy wykonywania rozporzadzenia
1260/1999 dotyczacego zarzadza-
nia i systeméw kontroli pomocy
udzielanej w ramach funduszy
strukturalnych

Rozporzadzenie nr 2355/2002
z dnia 27 grudnia 2002 zmieniaja-
ce rozporzadzenie 438/2001

Dz.U. (WE) nr 063 z 03.03.2001

Dz.U WE nr 351 z 27.12.2002



ANEKSOWANIE UMOW

3.2. Dokumenty pomocnicze

Oprocz aktéw prawnych wazng funkcje pefnig dokumenty pomocnicze, kto-
rych celem jest doprecyzowanie i objasnienie zasad wydatkowania funduszy
strukturalnych, a takze uzupetnienie aplikacji projektowej. Nizej znajduje sie
lista najwazniejszych dokumentow, ktérych znajomos¢ jest niezbedna dla ter-
minowego i prawidfowego rozliczenia projektu. Wszystkie dokumenty mozna
pobrac ze strony internetowe]j PARP http://www.parp.gov.pl/strukturalne.html

Tabela 3.2
Dokumenty pomocnicze dla prawidtowego rozliczenia projektu

Dokument Opis dokumentu
Wytyczne dla Wnioskodawcow sa dokumentem,
w ktorym wyjasnione zostaly najwazniejsze kwe-
stie dotyczace:
Wytyczne * kwalifikowalnosci projektu,

dla Wnioskodawcow * kwalifikowalnosci beneficjenta,
* kwalifikowalnosci kosztu,
* sposobu skfadania wniosku o dofinansowanie,

* sposobu realizacji procedury uproszczonej.

Ztozenie wniosku o ptatnos¢ jest elementem nie-
zbednym do otrzymania dofinansowania czesci
poniesionych kosztéw. Instrukcja wypetniania ta-
kiego dokumentu objasnia kazde z pdl, ktdre nalezy
wypetni¢. Przed wypetnieniem wniosku nalezy wiec
zapoznac sie z instrukcja, co znacznie ufatwi ztoze-
nie prawidfowo wypetnionego wniosku o pfatnosc.

Sprawozdanie z realizacji projektu jest koniecznym
zatgcznikiem do wniosku o pfatnos¢. W dokumencie

Instrukcja wypefniania
whiosku o ptatnos¢

Instrukcja wypefniania tym nalezy opisac zakres rzeczowy projektu, osiag-
sprawozdania z realizacji  niete wskazniki oraz poniesione koszty. Instrukcja
projektu zawiera szczegotowe wyjasnienia, jakie informacje

nalezy umiesci¢ w poszczegélnych czesciach spra-
wozdania.

Zachecamy takze do zapoznania sie z pytaniami i odpowiedziami udzielonymi
na pytania beneficjentow, ktérzy uzyskali wsparcie na doradztwo lub inwe-
stycje w ramach SPO WKP. Baza pytan i odpowiedzi znajduje sie na stronie
internetowe]j PARP, w czesci dotyczacej dokumentadji poszczegolnych dziatan.
Znajda tam Paistwo wyjasnienie wielu budzacych watpliwosci kwestii. Adres
www.parp.gov.pl - (http://www.parp.gov.pl/partnerinfo/dorpyt.html).

4. Aneksowanie umow

Projekty, ktore uzyskaty pozytywna opinie Grupy Roboczej, Komitetu Ste-
rujgcego oraz wiasciwego Ministra otrzymajg wsparcie w oparciu o zapisy
umowy o dofinansowanie. Jest to podstawowy dokument wigzacy bene-
ficenta z Instytucja Wdrazajaca, w ktérym wskazano konkretny projekt,
warunki jego realizacji oraz warunki wyplaty wsparcia w ramach dziatania
1.2, 2.1, 2.3 oraz 2.2.1. Podpisanie umowy o dofinansowanie oznacza,
ze beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z zapisami
umowy a Instytucja Wdrazajaca zrefunduje poniesione wydatki w sposéb
okreslony w umowie.

Ogromnie waznym aspektem w tym przypadku jest fakt, ze tres¢ umowy
w ramach dziatania 2.1 i dziafania 2.3 jest jednakowa dla wszystkich bene-
ficjentéw. Nie jest zatem mozliwa zmiana o charakterze systemowym tredci
zapiséw umowy dla jednego czy kilku beneficjentéw. Taka zmiana mogfaby
wynikac jedynie ze zmiany wiasciwych przepiséw, w oparciu o ktére umo-
wa o dofinansowanie zostata zawarta.

Niemniejjednak po rozpoczeciu dziatan okazuje sie, iz niezbedne jest wpro-
wadzenie pewnych zmian w projekcie. Mogg one dotyczy¢ jego aspektow
projektu, np. zakresu merytorycznego, lokalizacji projektu, wskaznikéw

rezultatu. Niektore z tych zmian bedg mozliwe do wprowadzenia, inne
niestety nie. W kazdym jednak przypadku beneficjent zobowia-
zany jest powiadomi¢ Regionalng Instytucje Finansujacq (RIF)
o przyczynach powodujacych potrzebe zmian, przed ich wpro-
wadzeniem. W pierwszej kolejnosci trzeba uzyskac na nie zgode a na-
stepnie podpisa¢ aneks do naszej umowy z PARP. Pod koniec 2005 r.
w Regionalnych Instytucjach Finansujgcych powotano petnomocnikow
do dokonywania w imieniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
czynnosci zwigzanych z realizacjg dziatania 2.3. SPO-WKP. Uzyskali oni
uprawnienia do podpisywania anekséw do umowy o dofinansowanie w
przypadku najczesciej spotykanych zmian. Wprowadzone usprawnienie
znaczaco przyspieszylo proces wyrazania zgody na proponowane przez
przedsiebiorcow modyfikacje, a zatem i samgq realizacje projektow. Do-
tychczas aneksy musiaty by¢ podpisywane w Warszawie. Lista najczesciej
spotykanych zmian, ktére moga by¢ wprowadzone do umowy za zgoda
Regionalnych Instytucji Finansujgcych znajduje sie w rozdziale 4.5. Proce-
dura aneksowania umdw.

4.1. Dopuszczalny zakres merytoryczny zmian w umowie
o dofinansowanie

Analizujac dopuszczalny zakres zmian w umowach dofinansowania przy-
pomnienia wymaga istotny fakt. W przypadku dziafania 2.1 realizacja
projektu moze rozpoczac sie najwczesniej po podpisaniu umowy o dofinan-
sowanie. Natomiast w przypadku dziatania 2.3 realizacja projektu moze
rozpoczac sie najwczesniej w dniu nastepnym po zfozeniu wniosku o dofi-
nansowanie. Zatem czytajac tres¢ niniejszej czesci podrecznika nalezy mie¢
te informacje na uwadze.

Zmiany w projekcie mozemy podzieli¢ przede wszystkim ze wzgledu
na moment ich wprowadzania. Bedziemy wdéwczas mogli méwi¢
o zmianach w projekcie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
(mozliwe tylko w przypadku dziatania 2.3) oraz o zmianach w projekcie
po podpisaniu umowy o dofinansowanie. W kazdym z tych przypadkow
obowigzywac beda inne rozwiazania i tryb postepowania. W dziataniu 2.1
nie ma mozliwosci realizacji projektu przed podpisaniem umowy. Stad pre-
zentowane w tym i kolejnych akapitach podejécie nie bedzie przydatne dla
beneficjentéw wsparcia na doradztwo. Okres przed podpisaniem umowy
w ramach dziatania 2.3 SPO WKP jest szczegolny, poniewaz przedsie-
biorca formalnie nie jest jeszcze zwigzany zadng umowa, w zwigzku z czym
nie musi ani tez nie moze przeprowadzi¢ procedury aneksowania umowy.
Zatem w okresie pomiedzy datq zfozenia wniosku a datg podpisania
umowy o dofinansowanie, mozliwe jest wprowadzanie w projekcie
jedynie takich zmian, ktére nie powodowatyby koniecznosci podpi-
sywania aneksu do umowy. Poniewaz wiekszo$¢ spotykanych w projek-
tach zmian wymaga jednak podpisania aneksu, planowane zmiany nalezy
przeanalizowac¢ pod katem zapiséw przysztej umowy o dofinansowanie,
aby nie bylo ryzyka utraty dofinansowania.

Nie zostanie wyptacone dofinansowanie na projekt, w ktérym wprowadzo-
no istotne zmiany bez zgody Instytucji Wdrazajacej, nawet jesli wynikaty
one z uwarunkowan ekonomicznych.

W przypadku dziafania 2.1 po ztozeniu wniosku o dofinansowanie ale
przed podpisaniem umowy dofinansowania przedsiebiorca nie ma mozli-
wosci wprowadzania zadnych zmian w projekcie, poniewaz nie jest jeszcze
mozliwa jego realizacja.

Wskazniki koniunktury gospodarczej Polski sg zmienne. Zmienno$¢ ta powo-
duje konieczno$¢ uelastycznienia i modyfikacji projektow. Czesto modyfikacje
te sq bardzo daleko idgce. Biorgc pod uwage fakt, iz umowa podpisywana
jest na podstawie wniosku oraz zatacznikow sktadanych przez projektodawcéw,
podpisywanie umowy na projekt, ktérego zakres realizacji jest w rzeczywistosci
inny niz w ztozonej dokumentadji bytoby po$wiadczeniem nieprawdy.
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W drugim okresie wprowadzania zmian, kiedy mamy juz podpisang umowe
o dofinansowanie musimy sie juz stosowac do zapiséw umowy. Zgodnie
z§. 2 ust. 3 pkt 1 umowy o dofinansowanie, beneficjent zobowiazuje
sie m.in. realizowac Projekt zgodnie z Umowa, a zwtaszcza z opisem
zawartym we wniosku o dofinansowanie, ktory stanowic¢ bedzie za-
tacznik do umowy o dofinansowanie.

Co to znaczy ,zgodnie z opisem zawartym we wniosku"?

Istotg zawierania umowy o dofinansowanie jest okreslenie praw i obo-
wigzkéw stron w kontekscie realizacji konkretnego, zaakceptowanego
W procesie oceny projektu oraz zapewnienie osiggniecia okreslonych
celow, zgodnych z celami poszczegdlnych dziatan i programéw. Ocenie
na etapie udzielania dofinansowania podlegat wniosek o dofinansowanie
wraz ze wszystkimi zatacznikami (w tym biznesplan w przypadku dzia-
fania 2.3 SPO WKP). W zwigzku z tym, rozliczeniu powinien podlegac
projekt w takim samym zakresie, jak podlegat ocenie na etapie udzielania
wsparcia. Nie ma bowiem pewnosci, Ze wsparcie zostatoby udzielone,
gdyby przedsiebiorca zadeklarowat inny sposéb jego realizacji we wnio-
sku. Wynika z tego bezwzgledna konieczno$¢ realizacji projektu zgodnie
z opisem we wniosku.

Drugi typ zmian w projektach dotyczy rodzaju wprowadzanych
modyfikacji.

Bedziemy mogli zatem mdéwi¢ o zmianach nie wymagajacych aneksu,
o0 zmianach wymagajacych aneksu do umowy oraz o zmianach niemoz-
liwych do wprowadzenia, poniewaz skutkowatoby to wypowiedzeniem
umowy o dofinansowanie.

Co zatem wolno zmienia¢ w projekcie bez aneksowania umowy o dofinan-
sowanie? Mozna np. przesuwac terminy realizacji i ukoriczenia poszczegol-
nych etapéw projektu pod warunkiem, ze zamkng sie one w pierwotnym
okresie realizacji projektu. Jesli istnieje zagrozenie, ze zmiany terminéw re-
alizacji etapow w projekcie spowodujg opéznienie w jego realizacji, lepie]
od razu zaplanowac i zfozy¢ wniosek o aneks do umowy w celu wydfuzenia
okresu realizacji projektu.

Wszystkie zmiany wazne, istotne z punktu widzenia trwatosci i zgodnosci pro-
jektu z umowa wymagajg analizy Instytucji Wdrazajacej. Jesli planujemy wpro-
wadzenie takich zmian, ztézmy wniosek o aneks i poczekajmy na decyzje.
Ponizej znajduja sie przykfady, ktdre opisuja najczesciej spotykane problemy zwia-
zane ze zmianami w projektach. Warto je bardzo uwaznie przeanalizowac.

4.1.1. Projekty realizowane w ramach dziatania 2.3 SPO WKP

Przykfad 4.1. Nieosiggniecie wskaznika ,nowych miejsc pracy”

Przedsiebiorca zadeklarowat we wskaznikach rezultatu projektu 5 no-
wych miejsc pracy. Dotychczasowe zatrudnienie wynosi 48 pracownikow.
W zwigzku z tym, zadeklarowany wzrost zatrudnienia stanowi ponad 10%
dotychczasowego poziomu zatrudnienia. Przedsiebiorca uzyskat dzieki temu
10 punktéw na etapie oceny merytorycznej. tacznie projekt uzyskat 54 punk-
ty, co pozwolifo Instytucji Wdrazajacej udzieli¢ wsparcia. Jednak po zrealizo-
waniu projektu przedsiebiorca uznaf, ze inwestycja nie uzasadnia tak duzego
wzrostu liczby nowych miejsc pracy i rzeczywista lizba nowo zatrudnio-
nych wyniosta 2 etaty. Gdyby przedsiebiorca wskazaf 2 nowe miejsca pracy
juz na etapie skfadania wnioskéw o dofinansowanie, uzyskatby mniej pun-
kéw w kategorii nowe miejsca pracy — zamiast 10, otrzymatby 5, co datoby
faczng liczbe dla catego projektu 49 punktéw. Natomiast minimalna liczba
punktéw, ktéra umozliwia otrzymanie dofinansowania wynosi 51. W tej sy-
tuadji, przedsiebiorca nie moze otrzymac refundadji poniesionych wydatkow,
gdyz nie osiggnat kluczowych dla projektu wskaznikéw rezultatu. Oznacza
to, ze taka zmiana nie jest mozliwa i przedsiebiorca nie uzyska na nig zgody
ze strony Instytucji Wdrazajacej.

Pozostaje pytanie, co by byto, gdyby ten sam przedsiebiorca we wniosku o do-
finansowanie zadeklarowat 20 nowych miejsc pracy, a faktycznie utworzytby
tylko 15. Zmiana ta na etapie oceny wniosku o dofinansowanie nie skutko-
wataby zmiang facznej liczby punktéw w ocenie merytorycznej. Mozna wiec
uznac, ze po otrzymaniu zgody Instytucji Wdrazajacej i po podpisaniu aneksu,
teoretycznie taka zmiana mogtaby by¢ mozliwa.

W tym przypadku i podobnych nalezy jednak pamietac, ze Instytucja Wdra-
Zajaca sprawozdaje Instytucji Zarzadzajgcej postep w realizacji podstawowych
wskaznikéw programu. Na przykiad dla dziatania 2.3 SPO WKP podstawowym
wskaznikiem rezultatu podlegajacym monitorowaniu przez Instytucje Zarzadza-
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jacq a takze Komisje Europejska jest utworzenie okreslonej liczby nowych miejsc
pracy oraz wsparcie konkretnej liczby przedsiebiorcow. Zatem zmniejszenie
wskaZnika rezultatu dotyczacego utworzenia nowych miejsc pracy moze nie by¢
zaakceptowane, nawet w sytuagji kiedy nie miafoby to wptywu na koncowg
ocene projektu przed przyznaniem wsparcia wiasnie ze wzgledu na ogélne cele
i wskazniki dziatania okreslone w przepisach prawnych.

Zatem raczej mato prawdopodobne jest uzyskanie zgody na aneks do umo-
wy w zakresie zmniejszenia wskaznika rezultatu zwigzanego z utworzeniem
nowych miejsc pracy. Mozliwe jest natomiast aneksowanie okresu jego
osiggniecia np. przesuniecie uzyskania zatozonego poziomu o rok. Aneks taki
nie wstrzymuje wyptaty dofinansowania, jesli pierwotnie beneficjent zatozyt
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zatrudnienie nowych pracownikéw w roku zakonczenia projektu. Bedzie on
jednak podlegat szczegétowemu monitorowaniu.

Przyktad 4.2. Nieosiggniecie pozostatych wskaznikdw rezultatu.

Przedsiebiorca zadeklarowat jako wskaznik rezultatu ,zmniejszenie zu-
zycia energii na 1 tone produkgji”. W trakcie realizacji projektu okazafo
sie, ze przedsiebiorca nie osiggnat zaktadanego rezultatu projektu z tego
wzgledu, ze nowo zakupiona maszyna nie jest tak energooszczedna jak
whioskodawca sie spodziewat. Czy sytuacja ta stanowi podstawe do roz-
wigzania umowy o dofinansowanie?

Odpowiedz uzalezniona jest od powodu nieosiggniecia ww. wskaznika. Je-
$liwina jest po stronie wnioskodawcy, ktéry przeszacowat zatozenia na eta-
pie sporzadzania wniosku o dofinansowanie, nalezy zastanowic sie, jaki
wpltyw sytuacja ta bedzie miafa na projekt jako catos¢. Gdy jednym z celow
projektu byt pozytywny wptyw na ochrone srodowiska poprzez zmniejsze-
nie energochfonnosci, a przedsiebiorca nie osiagnat tego celu, to nalezy sie
zastanowi¢, czy przedsiebiorca uzyskatby pozytywng decyzje o przyznaniu
dofinansowania nawet w przypadku braku wykazania pozytywnego wpty-
wu projektu na $rodowisko we wniosku o dofinansowanie. Za spetnienie
kazdego z rodzajéw polityki horyzontalnej, w tym ochrony srodowiska,
projekt otrzymuje jeden punkt w trakcie oceny merytorycznej wniosku.
Jedli nieosiggniecie ww. celu oznaczatoby decyzje negatywng w sprawie

przyznania dofinansowania, to w ekstremalnym przypadku mogtoby to sta-
nowi¢ podstawe do wypowiedzenia umowy dofinansowania. Pamietajmy
jednak o przygotowaniu i przedstawieniu w wymaganym terminie Instytucji
Wdrazajacej szczegdtowego i logicznego wyjasnienia sytuacji wraz z poda-
niem, kiedy planowany wskaznik magtby zostac osiggniety. Takie wyjasnie-
nie bedzie brane pod uwage w procedurze analizy wniosku o ptatnos¢ (jesli
wskaznik miaf zosta¢ osiggniety juz na koniec realizacji projektu) lub przy
monitorowaniu projektu (jesli wskaznik miat zosta¢ osiggniety w jaki$ czas
po realizacji projektu).

Moze sie takze okazac, ze nieosiggniecie wskaznika zmniejszenia zuzycia
energii wynika z winy dostawcy, ktéry zapewnial, ze urzadzenie cechuje
sie okreslonymi parametrami, a w rzeczywistosci odbiegaja one od pozio-
mu wskazanego w ofercie. W takim przypadku réwniez nalezy dokfadnie
opisac zaistniafa sytuacje, dowodzac, iz beneficjent nie mogt takiej sytuadji
przewidziec.

Warto w tym miejscu dokonac analizy art. 13 ust. 1 umowy o dofinansowa-
nie, ktdry mowi, ze: ,zmiany zakresu rzeczowego Projektu lub modyfikaje,
0 ktérych mowa w art. 30 ust. 4 rozporzadzenia nr 1260/1999/WE, prowa-
dzace do zmiany celu Projektu okreslonego we wniosku o dofinansowanie
5@ niedopuszczalne i stanowig podstawe do rozwigzania Umowy bez za-
chowania okresu wypowiedzenia™.

Zgodnie z powyzszym, w ciggu 5 lat od zakofczenia projektu nie moga
nastapi¢ modyfikacje, ktore mogtyby:

a) wplywac na jego charakter lub warunki jego wykonania, lub przyznac
firmie lub instytucji publicznej nienalezne korzysdi,

b) wynikac albo ze zmiany charakteru wiasnosci danej pozydji infrastru-
ktury, albo zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalnosci produkcyjnej.

Na etapie oceny projektu weryfikacji podlega mozliwo$¢ osiggniecia
zadeklarowanych wskaznikow realizacji projektu — produktu, rezultatu
i oddziatywania. Zatem na etapie rozliczenia i monitorowania projektu
badany jest poziom osiggniecia tych wskaznikéw. Przy czym, zgodnie
z interpretacja Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredni-
czacej, wskazniki produktu musza by¢ osiagniete co najmniej
w 90%. W kazdej jednak sytuacji, kiedy beneficjent wie, Ze nie osiag-
nie deklarowanego poziomu wskaznika w 100% musi ztozy¢ Instytucji
Wdrazajacej wyczerpujace wyjasnienia. Wyjasnienia te bedg podlegaty
weryfikacji.

Wskazniki rezultatu sg brane pod uwage przy rozliczeniu projektu w przy-
padku, gdy byty one uwzgledniane przy ocenie wniosku o dofinanso-
wanie. W pozostatych przypadkach bedg one podlegaty monitorowaniu
przez Instytucje Wdrazajaca. Zatem nie osiggniecie zakfadanych w projek-
cie pozioméw pozostatych wskaznikéw nie stanowi podstawy do wstrzy-
mania lub odmowy refundacji poniesionych wydatkéw.

Natomiast wskazniki oddziatywania nie s badane, na etapie rozliczania
projektu.

Pamietajmy jednak, Ze zasadniczo nie jest mozliwy aneks do umowy w za-
kresie obnizenia poziomu zakladanych wskaznikéw projektu. Mozemy na-
tomiast ztozy¢ wniosek o wydtuzenie terminéw ich osiggniecia, a nastepnie
podpisac aneks do umowy.

* Ze wazgledu na uchylenie Rozporzadzenia 1260/1999 zastosowanie maja przepisy
przejsciowe zawarte w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajace przepisy ogdlne w sprawie Europejskiego funduszu Rozwoju Regional-
nego, Europejskiego Funduszy Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace Roz-
porzadzenie nr 1260/199. Zwracamy takze uwage, artykut 57 ust 1 zawiera identyczne
Zastrzezenie dotyczace zapewnienia trwafosci i mozliwosci modyfikowania.
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Przyktad 4.3. Zmiana lokalizacji projektu

Przedsiebiorca otrzymat wsparcie na inwestycje zlokalizowang w zakfadzie
produkcyjnym w Olesnicy, woj. dolnoslaskie ok. 20 km od Wroctawia. Projekt
w trakcie oceny merytorycznej uzyskat 53 punkty i przedsiebiorca podpisat
umowe o dofinansowanie na poziomie 50% kosztéw kwalifikowanych. Jed-
nak z powodu restrukturyzadji, jaka byt zmuszony przeprowadzi¢ rok po roz-
liczeniu projektu, pozostat tylko jeden, wiekszy z zakladow we Wrodawiu,
natomiast zaklad w Olesnicy zostat zlikwidowany. Wigkszos¢ pracownikéw
z Ole$nicy otrzymata oferte pracy w zakladzie we Wroclawiu. Rowniez maszy-
ny i urzadzenia (w tym te, zakupione w 2005 r. czesciowo za $rodki z Dziata-
nia 2.3. SPO WKP) zostaly przeniesione do zakfadu we Wroctawiu.

Przedsiebiorca w tym przypadku bedzie zobowigzany do zwrotu otrzyma-
nej dotacji. Taka zmiana lokalizacji, naruszataby zasady wydatkowania
srodkéw w dwdch obszarach o réznej dopuszczalnej pomocy:

e Inwestycje zlokalizowane we Wroctawiu mogg by¢ dofinansowane
maksymalnie do 40% wartosci kosztéw kwalifikowanych.

e Gmina Olesnica znajduje sie na mapie obszaréw z dopuszczalng pomoca
do 50% wartosci kosztow kwalifikowanych oraz jest zagrozona szczegdlnie
wysokim bezrobociem  strukturalnym. Lokalizacja projektu w tym miescie
daje 3 punkty na etapie oceny merytoryczne]. Przedsiebiorca, wskazujac lo-
kalizacje we Wroctawiu, dostatby o 3 punkty mniej w ocenie merytoryczne;
(Wroclaw nie znajduje sie na liscie gmin zagrozonych wysokim bezrobociem
strukturalnym, zatem punkty nie przystugujq). Nie rozumiem komentarza.
Zgodnie z zatwierdzonymi w UP kryteriami oceny merytorycznej dla 2.3, pro-
jekt zlokalizowany w gminie o szczegdlnie wysokim bezrobociu strukturalnym
(rozporzadzenie RM, utracito waznosc z koricem roku) dostawat 3 punkty do-
datkowe. Projekt zlokalizowany w gminie o dochodzi podatkowym ponizej
75% sredniej krajowej otrzymywat kolejne 3 punkty. Zatem projekty zlokalizo-
wane poza tymi gminami, tych punktéw nie dostawaty. Czesto punkty te byty
decydujace w ocenie merytorycznej. Jednak powyzsze zdanie jest niepefne.
Zatem zmiana lokalizacji oznaczataby dwie rzeczy:

a) w wyniku oceny merytorycznej projekt uzyskatby 50 punktéw a nie 53,
poniewaz Wroctaw nie znajduje sie liscie gmin objetych bezrobociem struk-
turalnym lub o dochodzie podatkowym ponizej 75% $redniej krajowej;

b) niedopuszczalng zamiane pomiedzy obszarami o réznej intensywnosci
pomocy publicznej, ktéra stanowitaby naruszenie zasad pomocy publicznej
okreslonej w przepisach prawnych.

Problematyka zmiany lokalizacji projektu zostata uregulowana w Rozpo-
rzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 stycznia 2005 r. w spra-
wie przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006 oraz w Rozporzadzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie udziele-
nia przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego — wsparcie w zakresie
inwestycji jest udzielane pod warunkiem, ze przedsiebiorca zobowigze sie
do utrzymania inwestycji w powiecie, w ktdrym zostata zrealizowana, przez
co najmniej 5 lat od dnia zakofczenia inwestycji.

Zmieniajac sytuacje opisang powyzej, zatézmy ze przedsiebiorca majacy
siedzibe we Wroctawiu i tam realizujgcy projekt, postanowit zmienic siedzi-
be. Przeniost sie do innej dzielnicy, dalej pozostajac jednak we Wroctawiu.
Taka zmiana, z tego wzgledu, iz nie skutkowataby zmiana liczby uzyskanych
punktéw na etapie oceny wniosku oraz nie wptywataby na zmiane celéw
projektu, jest dopuszczalna po podpisaniu stosownego aneksu do umowy
(po uzyskaniu akceptacji Instytucji Wdrazajacej).

Nalezy zwroci¢ uwage, ze o ile rozporzadzenie wymaga utrzymania inwe-
stycji w powiecie, w ktorym zostala zrealizowana, o tyle uzyskanie zgody
na zmiane lokalizacji w granicach danego powiatu réwniez nie jest wyda-

wane automatycznie. W ocenie merytorycznej projektu z dziatania 2.3 mogg
by¢ przyznane punkty za lokalizacje projektu w gminie zagrozonej bezrobo-
ciem strukturalnym lub o dochodzie podatkowym ponizej 75% $redniej kra-
jowej. Jesli beneficjent uzyskat w tych kryteriach punkty i byly one decydujace
dla uzyskania punktacji powyzej 51 punktow, taka zmiana jest niemozliwa.

Przykiad 4.4. Zmiana wiasciciela

Przedsiebiorca w ramach realizacji projektu, ktérego celem byto wprowa-
dzenie do produkgji nowego typu wyrobu, zakupit linie produkcyjna.
Wazrost liczby maszyn spowodowat koniecznos¢ rozbudowy hali produk-
cyjnej 0 1000 m?, co byto réwniez przedmiotem dofinansowania. Prace
budowlane dokonane zostaty w dzierzawionej na czas nieokreslony hali
produkcyjnej. Jednak w 2 lata po zakofczeniu projektu wiasciciel hali wy-
mowit umowe dzierzawy z terminem wypowiedzenia 3 miesiecy.

W konsekwencji wydarzen opisanych w przyktadzie, przedsiebiorca powinien
zwroci¢ czes¢ lub catos¢ dofinansowania. Czes¢ wsparcia, jesli przenidst pro-
dukdje w inne miejsce, a zmiana ta nie narusza zasad wydatkowania funduszy
strukturalnych (jak m.in. w przykladzie 4.3), cafos¢, jesli catkowicie zaprzestat
produkgji tego wyrobu. Dlaczego? Poniewaz w posredni sposéb, poprzez roz-
budowe hali (jako inwestycja w obce $rodki trwate), pomoc trafifa do wiasci-
ciela nieruchomosci, a nie do przedsiebiorcy, ktérego projekt otrzymat wsparcie.
Oznacza to istotng modyfikacje projektu w rozumieniu art. 30 ust. 4. umowy
o dofinansowanie.

Przyktad 4.5. Zmiany dotyczace rzeczywiscie poniesionych kosztow

Zapisy umowy wskazuja na jeden rodzaj zmian w zakresie poniesionych
kosztéw projektu, ktéry nie wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej oraz
podpisania aneksu. Zakres tych zmian wskazuje art. 4 ust. 6 umowy o do-
finansowanie, ktory stanowi, ze:

W trakcie realizacji Projektu moZliwe sa przesuniecia pomiedzy poszcze-
gdlnymi kategoriami wydatkéw kwalifikowanych, ktdre zostang okreslone
w zalgczniku nr 2 do Umowy, do 10% kwoty przypadajacej na kazda ka-
tegorie; poziom 10% okreslany jest od kwoty w ramach kategorii, z jakiej
nastepuje przesuniecie”.

Y
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Jak interpretowac ten zapis? Spdjrzmy na przyktadowa liste kosztdw kwali-
fikowanych stanowiacg Zatacznik 2 do umowy o dofinansowanie:

Nazwa wydatku Koszt netto w PLN
1. Zakup robota spawalniczego 600.000,00
2. Zakup obrabiarki 300.000,00
3. Ustugi budowlane zwiazane z adaptacja hali 250.000,00

produkcyjnej, niezbednej do posadowienia
kupowanych maszyn

Przeanalizujemy teraz, jak bedzie wygladac rozliczenie, jezeli przedsiebior-
ca w trakcie prac nad wnioskiem niedokfadnie oszacowat koszty projektu.
Spéjrzmy na ponizszg tabele:

Koszt netto Koszt netto .
Nazwa wydatku w PLN w PLN Od‘?o}")e"'e
(planowany)  (rzeczywisty) 4
1. Zakup robota 600.000,00  560.000,00 -6,67
spawalniczego
2. Zakup obrabiarki 300.000,00  345.000,00 +15
3. Ustugi budowlane 250.000,00  245.000,00 -2%
zwigzane z adaptadja hali
produkcyjnej, niezbednej
do posadowienia
kupowanych maszyn
Razem 1.150.000,00 1.150.000,00

Jak widzimy, w pozycji nr 2 rzeczywisty wydatek w stosunku do planowa-
nego jest o 15% wyzszy. Jednak nie stanowi to przeszkody dla rozliczenia
projektu, poniewaz z kategorii 11 3 przesunieto wartosci nie przekraczajace
dopuszczalnego odchylenia w wysokosci 10%. Zatem wprowadzone zmia-
ny nie wplyng niekorzystnie na koszt kwalifikowany stanowigcy podstawe
obliczenia wspétfinansowania i cata kwota 1.150 tys. zostanie uznana. Bez
zmian pozostaje bowiem zaréwno catkowita wartos¢ kosztow kwalifikowa-
nych, % przyznanego wsparcia, jak i warto$¢ przyznanego wsparcia.

Rozwazmy jeszcze jeden przyktad, w ktdrym w trakcie realizacji wniosku
okazafo sie, ze z rynku zostaly wycofane obrabiarki, ktére przedsiebior-
ca zamierzat kupi¢, a na ich miejsce wprowadzono bardziej nowoczesny,
ale takze o wiele drozszy model. Rdwnoczesnie cena, jakg trzeba bedzie
zapfaci¢ za robota spawalniczego jest znacznie nizsza. Uda sie tez zaoszcze-
dzi¢ 5 tys. PLN na dostosowaniu hali produkcyjnej.

Koszt netto Koszt netto Odchy- Koszt kwa-

NZZ::I?U w PLN w PLN lenie lifikowany

wy (planowany) ~ (rzeczywisty) (%) w PLN
1. Zakup robota 600.000,00  528.000,00 -12 528.000,00

spawalniczego
2. Zakup obrabiarki  300.000,00  400.000,00 +15  365.000,00
3. Ustugi budow- 250.000,00  245.000,00 -2%  245.000,00

lane zwigzane

z adaptacja hali

produkcyjnej,

niezbednej

do posadowienia

kupowanych

maszyn

Razem 1.150.000,00 1.173.000,00 1.138.000,00

W zilustrowanym powyzszq tabelg przypadku beneficjent moze wybrac jed-
no z dwoch rozwiazan. Po pierwsze moze dokonac dopuszczalnych umowa
przesuniec z pozycji 1 (do 10%) oraz 3 (do 10% ale nie wiecej niz zaoszcze-
dzone 5 tysiecy PLN) bez aneksu do umowy dofinansowania projektu. Tak
tez zostato przedstawione rozliczenie w tabeli wyzej. Jednak suma kosztow
kwalifikowanych bedzie mniejsza niz planowana w harmonogramie rze-
czowo-finansowym projektu. Oznacza to mniejszg niz planowano wartos¢
wsparcia do wypfaty.

Beneficjent moze takze wystapi¢ do Instytucji Wdrazajacej z wnioskiem
o0 aneks do umowy. We wniosku nalezy podac przyczyne zmian i udoku-
mentowa, ze inna obrabiarka bedzie miata parametry techniczne nie gor-
sze od parametréw obrabiarki opisanej we wniosku, a jej zakup pozwoli
w petni zrealizowac planowane cele projektu. W ten sposéb przedsiebiorca
ma szanse uzyskac akceptacje dla przeniesienia z pozycji ,zakup robo-
ta spawalniczego” 12% oszczednosci czyli 72 tys. PLN na zakup lepszej
obrabiarki. To az 0 12 tys. zt wiecej od dopuszczanych bez aneksowania
umowy 60 tys. PLN (10% planowanych kosztéw robota spawalniczego).
Zatem dzieki wezedniejszemu poinformowaniu RIF i aneksowaniu umowy
o dofinansowanie mozna ,uratowac” kwote 12 tys. PLN kosztow kwali-
fikowanych. Wartos¢ catkowita kosztéw kwalifikowanych, od ktorych
liczona bytaby wartos¢ wsparcia, wyniosfaby zatem 1.150.000,00 PLN
a nie 1.138.000,00 PLN.

W naszym przykiadzie przedsiebiorca moze po aneksowaniu umowy o dofi-
nansowanie liczy¢ maksymalnie na uznanie za koszt kwalifikowany kwoty
1150 000 PLN, poniewaz nie ma mozliwosci zwiekszenia przyznanej
kwoty dofinansowania, mimo iz obrabiarka okazata sie drozsza. Jesli be-
neficjent nie poinformuje wczedniej RIF, dotacja bedzie stanowita okreslony
w umowie procent od kwoty 1.138 tys. PLN.

4.1.2. Projekty realizowane w ramach dziatania 2.1 SPO WKP

Przyktad 4.6. Nieosiggniecie wskaznika rezultatu

Przedsiebiorca zadeklarowat we wniosku o dofinansowanie osiggniecie
wskaznika rezultatu w postaci uzyskania certyfikatu jakosci zarzadzania
zgodnego z IS0 9001. W wyniku realizacji projektu przedsiebiorca jednak
nie uzyskat certyfikatu.

W powyzszym przypadku nieuzyskanie certyfikatu réwnoznaczne jest z nie-
osiggnieciem celdw projektu, a co za tym idzie stanowi podstawe do odmo-
wy wypfaty dofinansowania. Przypominamy , iz rozliczenie tego projektu
i rekomendacja wyptaty dofinansowania moze nastapic tylko pod warun-
kiem osiggniecia rezultatu w postaci uzyskania certyfikatu jakosci (zgodnie
z warunkami umowy dofinansowania projektu, par. 2 ust, 3 pkt. 3 oraz
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r.).
Nalezy w tym miejscu zaznaczy¢, ze wszystkie doradcze projekty z zakresu
jakosci musza zakonczyc sie uzyskaniem lub odnowieniem przez przedsie-
biorce certyfikatu systemu zarzadzania lub certyfikatu zgodnosci badz wy-
daniem deklaracji zgodnosci producenta.

W przypadku, gdyby beneficjent nie osiagnat zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie wielkosci skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji
projektu (produktu, rezultatu i oddziatywania), a nie miato to wptywu
na osiggniecie celéw projektu, beneficjent do sprawozdania koncowego
z realizacji powinien dofaczy¢ wyjasnienie powodu zaistniatej sytuacji oraz
informacje, kiedy zamierza zakladane poziomy wskaznikow osiggnac.
Podobnie jak w dziataniu 2.3, na etapie rozliczenia i monitorowania projek-
tu badany jest poziom osiggniecia zatozonych celéw na poziomie wskaz-
nikéw produktu i rezultatu przypadajacy na ten okres. Przy czym wskazniki
produktu musza by¢ osiggniete co najmniej w 90%. W kazdej jednak sytu-
adji, kiedy beneficjent wie, ze nie osiggnie deklarowanego poziomu wskaz-
nika w 100% musi ztozy¢ Instytucji Wdrazajacej wyczerpujgce wyjasnienia.
Wyjasnienia te beda podlegaty weryfikaciji.

Natomiast wskazniki oddziatywania nie s3 badane, na etapie rozliczania projektu.
Podobnie jak w przypadku projektéw inwestycyjnych (patrz przykfad

4.5. Zmiany dotyczace rzeczywiscie poniesionych kosztéw) dopuszczalne
sg zmiany w wysokosci kosztow kwalifikujgcych sie do wsparcia (zgodnie
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z art. 4 ust. 6 umowy o dofinansowanie). Pozycjg jest tutaj koszt etapu
Projektu okreslony przez przedsiebiorce w harmonogramie zadaniowo-
finansowym wniosku o dofinansowanie. Reguly przesuwania kosztéw
sq identyczne z opisanymi wyzej dla projektu inwestycyjnego i dotyczg
poszczegélnych kosztow etapdw realizacji projektu zgodnych z wnioskiem
o dofinansowanie.

4.2. Zmiana formy organizacyjno-prawnej

W trakcie realizacji projektu, zaréwno w przypadku projektéw doradczych
jak i inwestycyjnych, moze dojs¢ do zmian form organizacyjno-prawnych,
w ramach ktorych dziatajg beneficjenci. W takiej sytuacji nalezy zadbac
o0 niezwloczne wprowadzenie wiasciwych zmian w umowie o dofinanso-
wanie w formie aneksu do umowy.

Przykiad 4.7 Przejecie beneficjenta przez inng firme

Czy przejecie beneficjenta przez inny podmiot badz wniesienie aportem
jego przedsiebiorstwa do innej spotki wptynie na zawartg umowe o do-
finansowanie? Czy konieczna jest zgoda PARP na dokonanie tego typu
przeksztafcen? Czy zmiana statusu przedsiebiorcy ze Sredniego na duzy
moze by¢ przeszkodg do dokonania takich zmian?

Dokonanie zmian organizacyjno-prawnych w przedsiebiorstwie benefi-
cjenta, ktore miatyby bezposredni wptyw na realizacje projektu lub osigg-
niecie celéw projektu powinno by¢ poprzedzone przekazaniem stosownej
informacji do PARP lub RIF. Obowiazek ten wynika wprost z z tresci par. 13
ust. 9 umowy o dofinansowanie. Umowa wskazuje, ze niewypefnienie
tego obowigzku, a w konsekwencji wprowadzenie zmian mogacych za-
grazac realizacji projektu i umowy, moze stanowi¢ podstawe jej rozwia-
zania przez PARP.

Powyzsze zapisy w umowie nie ingerujg jednak w swobode przeksztat-
cefi podejmowanych przez przedsiebiorcdw. Wprowadzenie swobody
te zagwarantowane sg we wifasciwych przepisach prawnych, jednak
Instytucja Wdrazajgca w przypadku dokonywanych przeksztatcen musi
wyrazi¢ zgode na przejecie obowigzkdw i praw wynikajgcych z umowy
dofinansowania przez inny, nowy podmiot. Ma to istotne znaczenie, po-
niewaz nie w kazdym przypadku nastapi wstapienie w prawa i obowiazki
W spos6b niejako ,automatyczny” okreslony przepisami. W przypadku
podziatu przedsiebiorstwa obowigzujg ustalenia zawarte w planie po-
dziatu, a zatem nie jest z géry okreslone, ktéry podmiot bedzie realizo-
wat projekt zgodnie z umowa. Ma to takze istotne znaczenie w kwestii
kontynuacji zabezpieczen wekslowych nalezytego wykonania umowy
o dofinansowanie.

Mozemy wyréznic kilka sposobéw faczenia sie przedsiebiorcéw. Takie pota-
czenie moze by¢ dokonane:

a) poprzez pofaczenie sie spofek prawa handlowego — zatem
na gruncie prawa handlowego, art. 491 kodeksu spotek handlowych. tg-
czenie moze odbyc sie poprzez fuzje (z dwdch spotek powstaje jedna) albo
poprzez przejecie jednej spotki przez druga (z dwdch spotek takze powstaje
jedna). Zaréwno w jednym jak i w drugim przypadku mamy do czynienia
ze wstapieniem we wszelkie prawa i obowigzki przystugujgce dotychcza-
sowym podmiotom, w tym takze prawa i obowigzki wynikajace z zawar-
tej umowy o dofinansowanie. Beneficjent faczacy sie z inng spotka prawa
handlowego w powyzszym trybie, zobowigzany jest do poinformowania
PARP o zamiarze dokonania takiego pofgczenia. Dla realizacji umowy o do-
finansowanie nie bedzie miato znaczenia, ze zmianie (zwiekszeniu) ulegng
progi zwigzane z zatrudnieniem oraz progi finansowe, poniewaz nie nasta-
pi zmiana statusu (zgodnie z rozporzadzeniem KE 364/2004 stan przekro-

czonych progdéw zatrudnienia i progéw finansowych musiatby utrzymywac
sie przez dwa kolejne okresy obrachunkowe i mégtby skutkowac¢ wyklu-
czeniem z sektora MSP dopiero w przysztych okresach) i nie ma to wptywu
na mozliwo$¢ przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie.

b) poprzez wniesienie przedsiebiorstwa beneficjenta aportem
do spotki inwestora — w przypadku, kiedy beneficjent prowadza-
cy dziatalno$¢ gospodarcza wnosi aportem swoje przedsiebiorstwo
do innego przedsiebiorcy sytuacja jest inna. Wstgpienie nowego
przedsiebiorcy w prawa i obowiazki beneficjenta wynikajace z umo-
wy o dofinansowanie nie jest automatyczne. Koniecznym warunkiem
jest podpisanie umowy cesji praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie pomiedzy beneficjentem wnoszacym aport a przed-
siebiorca, za zgoda PARP.

Przyktad 4.8. Whniesienie dotychczasowej dziatalnosci gospodarczej osoby
fizyczne

Beneficjent postanowit powota¢ razem z trzema innymi osobami spot-
ke z ograniczong odpowiedzialnoscia. Kazdy ze wspdlnikéw bedzie miat
po 25% udziatéw w spotce. Beneficjent wniesie do spétki m.in. srodki
trwate zakupione 2 lata wczesniej w ramach dofinansowania, ktére uzy-
skat jako osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg w ramach
dziatania 2.3 SPO WKP. Zgodnie z umowg spétki, przejmuje ona wszelkie
prawa i obowigzki beneficjenta wynikajace z umowy o dofinansowanie.
Spétka z chwila powstania nalezy do sektora MSP.

Powyzsza sytuacja jest dopuszczalna pod warunkiem, ze spétka przejmie
wszelkie prawa i obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie, ktorg
zawart przedsiebiorca (taki zapis znalazt sie w umowie spétki). Na cesje
praw musi wyrazi¢ zgode PARP. Zatem nalezy niezwiocznie poinformo-
wac RIF o zamiarze wprowadzenia wyzej wymienionych zmian w celu
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podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie. Status nowo powstate]
spotki nie ma znaczenia dla przeprowadzenia powyzszej procedury.

4.3. Zmiana zakresu rzeczowego

Przykfad 4.9 Zmiana jakosciowa zakresu rzeczowego projektu.

Przedsiebiorca zadeklarowat we wniosku, ze projekt bedzie polegat na za-
kupie 3 obrabiarek typu A, Bi C. W trakcie realizacji projektu okazafo sie,
ze na rynek wprowadzana jest obrabiarka typu D, ktéra funkcjonalnoscig
zblizona jest do obrabiarki typu C, jednak ma wiekszy zakres mozliwosci
a jej cena jest w niewielkim stopniu (5%) wyzsza od ceny obrabiarki C
zaplanowanej we wniosku. Przedsiebiorca postanowit zatem zakupic ob-
rabiarke typ D. Czy taka zmiana jest dopuszczalna?

Dopuszczalnos¢ zmian zakresu rzeczowego projektu jest uzalezniona
od charakteru tych zmian. Co do zasady, nalezy zastanowic¢ sie nad
tym, jaki wptyw planowana zmiana bedzie miata na zachowanie ce-
l6w projektu. W przypadku maszyny, gdy faktyczny zakup jest zblizony
do planowanego, tzn. maszyna zakupiona zblizona jest funkcjonalnie
do tej, ktéra byfa planowana, to zmiana taka jest dopuszczalna, o ile
zachowane zostang wskazniki rezultatu. To samo dotyczy np. budowy
hali. Jesli mniejsza powierzchnia pozwoli na zlokalizowanie w niej ku-
powanych w ramach projektu maszyn, to zmiana jest dopuszczalna,
o ile przedsiebiorca bedzie w stanie uzasadnic¢ rozbieznosci pomiedzy
harmonogramem rzeczowo-finansowym, a faktyczng sytuacja.

Zdarzy¢ sie moze rowniez, ze rozpoczecie realizacji Projektu nastgpifo
dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie (beneficjent uzalez-
niat realizacje projektu od otrzymania dofinansowania). Ze wzgledu
na kilkumiesieczny proces oceny wnioskéw okazato sie, iz po podpisa-
niu umowy o dofinansowanie na rynek wszedt nowy model maszyny,
ktory w dniu skfadania wnioskéw nie byt jeszcze dostepny.

We wszystkich trzech opisanych sytuacjach dokonanie zmian jest mozliwe,
ale powinno by¢ poprzedzone podpisaniem aneksu do umowy o dofinan-
sowanie.

Przyktad 4.10. Zmiana ilosciowa zakresu rzeczowego projektu

Przedsiebiorca ztozyt wniosek o dofinansowanie zakupu 3 obrabiarek A,
B i C. Realizacja projektu miata nastapi¢ po otrzymaniu informacji o przy-
znaniu wsparcia. W tym czasie sytuacja na rynku obrabiarek zmienita sie
o tyle, ze cena jednostkowa tych urzadzen spadta, dzieki czemu przedsie-
biorca magt kupic o jedno urzadzenie wiecej, nie przekraczajac wysokosci
kosztow kwalifikowanych okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Koszt kwalifikowany Koszvthgféll:g;l:any
w dniu sktadania dei : Zmiana
whiosku podejmowania
decyzji o zakupie
Obrabiarka A 800 000 zt 6500002zt - 150 000 zt
Obrabiarka B 900 000 zt 700 000z -200 000 zt
Obrabiarka C 1000 000 zt 8000002zt -200 000 zt
Razem 2700 000 zt 2150 000zt - 550 000 zt

Powyzsze zmiany cen spowodowaly, ze przedsiebiorca w ramach tego
samego projektu postanowit dokupi¢ za 550 000 zt obrabiarke typu D.
W takim przypadku przedsiebiorca otrzyma dofinansowanie jedynie na
obrabiarki zadeklarowane w harmonogramie rzeczowo-finansowym, pomi-
mo, ze wielkos¢ kosztu kwalifikowanego nie ulegnie zmianie po zakupie
dodatkowego urzadzenia. W omawianym przykiadzie, zamiast 1250 tys.
otrzyma 995 450 (46,3% z 2150 tys.) przy zatozeniu, ze umowa o dofinan-
sowanie zaklada wsparcie na poziomie 46,3%.

Nie ma mozliwosci jakiegokolwiek rozszerzenia ilosciowego zakresu prac
podlegajacych dofinansowaniu, a ewentualne dodatkowe zakupy przed-
siebiorca musi sfinansowac ze srodkéw wiasnych.

4.4. Na co nalezy zwrdci¢ uwage w projektach doradczych?

Okreélajac dopuszczalny zakres zmian w projektach doradczych nalezy kiero-
wac sie podobng analiza, jak opisana wyzej dla projektow inwestycyjnych.

Przyktad 4.11. Opdznienia z winy wykonawcy ustug doradczych

Przedsiebiorca w ramach dziatania 2.1. SPO WKP moze rozpoczac reali-
zacje projektu po dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Na skutek
opoznienia sie wykonawcy ustug doradczych, przedsiebiorca nie jest w sta-
nie wywigzac sie z zaplanowanego przez siebie harmonogramu realizadji
poszczegélnych dziatan. Jak powinien zachowac sie przedsiebiorca, aby
rozliczy¢ umowe o dofinansowanie?

W przypadku, gdy harmonogram realizacji projektu jest sprzeczny z ter-
minem realizacji projektu wynikajacym z § 3.1 Umowy o dofinansowanie:
.Beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania Projektu w okresie od ...
do...", nalezy podpisac aneks w celu zapewnienia zgodnosci terminow.
Terminy realizacji poszczegéInych etapdw muszg zawierac sie w ogélnym
terminie realizacji wynikajacym z § 3.1. Umowy o dofinansowanie. Wnio-
skujac o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie, beneficjent
musi pamieta¢, ze zgodnie z art. 13. ust. 7 ,[...] w przypadku, gdyby
zaproponowane przez beneficienta zmiany mialy negatywny wplyw
na osiagniecie celow projektu, Instytucia Wdrazajaca odrzuca wnioski (o
zaakceptowanie zmian)”.
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Przyktad 4.12. Zmiana celu projektu

Przedsiebiorca ztozyt wniosek o dofinansowanie ustug doradczych zwia-
zanych z certyfikacja kotféw grzewczych na rynek norweski. Celem projek-
tu byt wzrost konkurencyjnosci firmy na rynku skandynawskim. W trakcie
oceny wniosku zmienity sie plany zwigzane z wejéciem firmy na zagra-
niczne rynki. W zwigzku z tym zaczeto realizowac projekt, ktory objat
realizacje ustug doradczych zwiazanych z certyfikacjg na rynek rosyjski.
Zmienit sie cel projektu.

Zmiana projektu przedstawiona w niniejszym przykfadzie jest niezgodna
z art. 13. ust. 7 umowy o dofinansowanie, w zwigzku z czym nie moze
podlega¢ procedurze aneksowania. Dopuszczalne s natomiast zmiany
dotyczace terminéw realizacji projektu pod warunkiem, ze nie bedg miaty
wplywu na realizacje celéw projektu.

4.5. Procedura aneksowania umow

Realizacja Projektu powinna rozpocza¢ sie w ciggu 2 miesiecy od daty pod-
pisania umowy o dofinansowanie.

Procedura aneksowania umowy trwa do 35 dni od dnia zfozenia kom-
pletnego wniosku o zmiane umowy o dofinansowanie. Oznacza to,
ze jesli RIF/PARP poprosi o uzupetnienia do wniosku o zmiane umowy,
termin 35 dni biegnie od dnia ztozenia tych uzupetnien, a nie zfoze-
nia samego wniosku o zmiane umowy. Termin 35 dni nalezy liczy¢
od momentu ztozenia prawidtowego (kompletnego) wniosku.

do 14 dni do 21 dni
4 hid | Q
| L4h\ L4
do 14 dni do 35 dni
| Q
L4
Ocena wniosku, Przygotowanie aneksu
podjecie decyzji do umowy lub przekazanie
0 odrzuceniu informacji o odrzuceniu
badz akceptacji whniosku o zmiane umowy
Ztozenie Decyzja o przyjeciu Podpisanie aneksu
kompletnego lub odrzuceniu do umowy
whiosku 0 zmiane whiosku podejmowana o dofinansowanie
do RIF przez RIF
LEGENDA:

— (zas trwania danego etapu procedury
— (zas trwania procedury narastajgco

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w umowie o dofinanso-
wanie musimy pamietac o kolejnosci podejmowanych dziataf. Przypomina-
my, Ze ponizsze etapy kofczy samo wprowadzenie zmiany.

Pierwszy etap polega na zfozeniu wniosku o zaakceptowanie zmian do umo-
wy o dofinansowanie do RIF. Etap ten obejmuje nastepujace czynnosci:

a) przygotowanie i ztozenie przez beneficjenta wniosku o wprowadzenie
zmian w umowie. Wniosek musi by¢ dobrze umotywowany. Beneficjent
wskazuje w nim zakres planowanych zmian, ich terminy oraz przyczyny
koniecznosci ich wprowadzenia.

b) wniosek jest analizowany i w przypadku opinii pozytywnej RIF przesyta
do PARP do akceptacji wniosek o zawarcie aneksu do umowy o dofinanso-
wanie projektu®,

*Oprécz tych przypadkow, kiedy decyzja jest podejmowana przez pefnomocnika
PARP w RIF-ie w dziafaniu 2.3 — patrz nizej.

o w przypadku opinii negatywnej:

* RIF przesyta swoja opinie PARP wraz z uzasadnieniem i rekomendacjg
realizacji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, lub

» RIF przesyta PARP opinie z rekomendacjg wypowiedzenia umowy o do-
finansowanie projektu wskazujgc na podstawe prawng uzasadniajacq takie
postepowanie (dotyczy to sytuacji przewidzianych w umowie o dofinanso-
wanie, ktore zagrazajg realizacji projektu)

d) PARP przyjmuje od RIF wszystkie wnioski o dokonanie zmian w pro-
jekcie, ocenione pozytywnie jak i negatywnie a nastepnie analizuje je pod
katem braku ewentualnych zagrozen dla realizaji projektu,

e) PARP akceptuje badZ odrzuca wniosek o dokonanie zmian w projekcie
przestany przez RIF wraz z petng dokumentacjg dotyczacg wniosku,

f) podczas weryfikacji wniosku przez PARP, w razie koniecznosci, benefi-
cjent sktada dodatkowe wyjasnienia.

W przypadku dziatania 2.1 aneks przygotowywany jest przez PARP i prze-
kazywany bezposrednio beneficjentowi do podpisu. Podpisany jeden kom-
plet dokumentéw beneficjent odsyta do PARP.

Natomiast w przypadku odrzucenia przez PARP wniosku o wprowadzenie
zmian, PARP przekazuje beneficjentowi stosowng informacje wraz z uza-
sadnieniem.

PARP moze réwniez zawiadomi¢ beneficjenta o wyrazeniu zgody na wpro-
wadzenie wnioskowanych zmian do realizowanego projektu bez koniecz-
nosci podpisywania aneksu do umowy o dofinansowanie.

Jesli chodzi o dziatanie 2.3, w przypadku najczesciej dokonywanych zmian
upowazniony przez PARP przedstawiciel RIF dokonuje akceptadji badZ od-
rzucenia wniosku o dokonanie zmian. Nastepnie RIF przygotowuje aneks
do umowy. Ten tryb postepowania dotyczy:

» wydfuzenia terminu na dostarczenie do RIF umowy kredytowej/leasin-
gowej/z funduszem inwestycyjnym — nie diuzej niz do 180 dni od daty
podpisania umowy o dofinansowanie;

e umowy cesji praw z umowy o dofinansowanie — nie dfuzej niz 30 dni
od daty podpisania umowy cesji, jesli umowa cesji zostata zawarta po pod-
pisaniu umowy o dofinansowanie;

e weksla in blanco — nie diuzej niz do 30 dni od daty podpisania umowy
o dofinansowanie;

» wydfuzenia terminu realizacji projektu bez ingerencji w zmiane zakresu
rzeczowego przy zachowaniu n/w warunkéw: nie dfuzej niz o 6 miesiecy
i nie pézniej niz do dnia 30 marca 2008r;

e wyrazenia zgody na przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkéw po-
wyzej 10% kategorii, z ktérej nastepuje przesuniecie, pod warunkiem braku
ingerencji w zakres rzeczowy projektu, z wytaczeniem projektéw, w ramach
ktorych dokonywany jest zakup nieruchomosci niezabudowanej,

e zmiany rachunku bankowego.

W pozostatych przypadkach tryb rozpatrywania zmian w umowie jest zgod-
ny z opisem etapu pierwszego, zatem wymagana jest akceptacja PARP.

Pamietaj!

Informuj RIF o konieczno$ci wprowadzenia zmian w projekcie nie pézniej
niz w ciagu 14 dni od zaistnienia przyczyny tych zmian. W przeciwnym
wypadku mogg pojawic sie powazne problemy z rozliczeniem projektu.




O PLATNOSC KONCOWA

Przyktad 4.13 Zmiana terminu realizacji projektu

W trakcie realizacji pierwszego etapu projektu doradczego okazato sie,
ze wybrany wykonawca nie jest w stanie zrealizowac projektu w cafosci.
W zwigzku z tym przedsiebiorca podijat decyzje o zmianie wykonawcy.
W takiej sytuadji jest zobowigzany do przeprowadzenia ponownie procedu-
ry wyboru wykonawcy. Wiaze sie to jednak z koniecznoscig wydfuzenia ter-
minu realizacji zaplanowanych w projekcie dziafan. Pierwotnie beneficjent
planowat zakoriczy¢ projekt 31 grudnia 2005. Opisane problemy wydfuzg
jego realizacje o 3 miesigce. Z wnioskiem o zaakceptowanie zmian benefi-
cjent wystapit do wiasciwej RIF 1 grudnia 2005. 10 grudnia RIF poprosifa
o dodatkowe uzupefnienie konieczne do podjecia decyzji. Beneficjent prze-
kazat je RIF 15 grudnia 2005.

W opisanej sytuacji przedsiebiorca powinien zwrécic sie do RIF z wnioskiem
o wydtuzenie terminu realizacji projektu na co najmniej 30 dni przed pier-
wotnym terminem zakonficzenia dziatan (najpozniej do 1 grudnia 2005 r.).
Procedura aneksowania umowy trwa do 35 dni, jednak termin ten biegnie
od dnia zfozenia kompletnego wniosku o zaakceptowanie zmian do umo-
wy o dofinansowanie, czyli od 15 grudnia 2005 r. Moze sie wiec zdarzy¢,
ze aneks do umowy zostanie podpisany dopiero 19 stycznia 2006 r. (w cia-
gu 35 dni od 15 grudnia 2005 r.).

5. Umowa o dofinansowanie oraz wniosek o ptatnos¢

koncowa — ustugi doradcze

Prawidtowa realizacja projektu, w tym takze jego rozliczenie wymaga
gruntownej znajomosci postanowieft umowy o dofinansowanie. Nieste-
ty, rozliczanie projektéw czesto komplikuje sie badz staje sie niemozliwe
z powodu nieznajomosci praw i obowigzkéw wynikajacych z podpisanej
umowy. Dotyczy to zaréwno projektéw doradczych, jak i inwestycyjnych.

Pamietaj!
Przeczytaj uwaznie postanowienia umowy o dofinansowanie. W przypadku
watpliwosci, wyjasnien moze udzieli¢ Regionalna Instytucja Finansujaca.

UStUGI DORADCZE

5.1. Jak dobrze rozliczy¢ umowe dofinansowania projektu

doradczego?

Prawidfowe rozliczenie umowy, jak wyZej wspomniano, uzaleznione
jest od tego czy beneficjent jest swiadomy obowigzkéw, jakie naklada
na niego umowa o dofinansowanie.

Przede wszystkim dotyczy to:

e terminu i miejsca sktadania dokumentéw oraz procedury wnioskowa-
nia o ptatnos,

o kwalifikowalnosci kosztu,

 osiggniecia zadeklarowanych wskaznikow projektu,

» prawidfowego stosowania procedury wyboru wykonawcy ustug,

» prawidfowego ewidencjonowania poniesionych kosztow,

e promodji projektu.

W niniejszym rozdziale oméwione zostang wyzej wspomniane kwestie.

5.1.1. Procedura wnioskowania o ptatnos¢

Procedura wnioskowania o ptatnos¢ w ramach dziafania 2.1 SPO WKP zo-
stata okreslona w par. 6 ust. 1 umowy o dofinansowanie, zgodnie z kto-
rym beneficjent jest obowiazany do przedtozenia w Regionalnej Instytudji

Finansujgcej sprawozdania koncowego w terminie 25 dni od dnia uptywu
okresu, o ktérym mowa w par. 3 ust. 1 tej umowy, czyli od daty zakoncze-
nia realizacji projektu zgodnie z harmonogramem zadaniowo-finansowym.
Po zrealizowaniu projektu beneficjent w celu otrzymania refundacji czesci
poniesionych kosztéw, sktada nastepujgce dokumenty:

a) wniosek o pfatnos¢ koncowa, ktéry musi by¢ zgodny ze wzorem okreslo-
nym przepisami (patrz zbior przepisow, rozdziat 3 podrecznika) dostepnym
na stronach Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (www. parp.gov.pl),
b) sprawozdanie koncowe, ktérego wzor dostepny jest rowniez na stro-
nie PARP,

o kopie faktur, dowodow platnosci (potwierdzenia przelewow lub wycig-
gi bankowe), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,

d) wersje elektroniczng sprawozdania koficowego (na nosniku elektronicz-

nym, nie ma mozliwosci dostarczenia drogg e-mailowa),
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e) wersje elektroniczng wniosku o ptatnos¢,

f) oryginaly faktur do wgladu w RIF. (po weryfikadji i ostemplowaniu pie-
czatka programu zostang one zwrécone).

g) dokumenty poswiadczajace odbior prac,

h) kopie dokumentow bedacych rezultatem projektu lub ich 8-10 stronico-
we streszczenie w przypadku, gdy beneficent podlegat kontroli podczas
realizacji projektu.

Pamietaj! Dla kazdej pfatnosci nalezy zafaczy¢ dowad jej poniesie-
nia. Przedsiebiorca otrzyma zwrot czesci poniesionych kosztéw jedynie
w przypadku, gdy przedstawi:

* dokumenty poswiadczajace poniesione wydatki, czyli faktury lub doku-
menty ksiegowe o podobnej wartosci dowodowej,

* kopie wyciagdw bankowych lub potwierdzen przelewédw bankowych
(dokumenty te musza by¢ oznaczone datg). Pfatnosci za otrzymane faktu-
ry moga by¢ dokonane nie pézniej niz do dnia zfozenia rozliczenia konco-
wego projektu w terminie zgodnym z umowa o dofinansowanie.

Dodatkowo nalezy pamietac, aby wniosek i sprawozdanie koficowe z re-
alizacji projektu oraz kopie ztozonych dokumentéw (opatrzone klauzulg
,2a zgodnos$¢ z oryginatem”) zostaly podpisane/potwierdzone przez
osobe reprezentujacg beneficjenta zgodnie z dokumentem rejestrowym
lub udzielonym petnomocnictwem zalgczonym do umowy o dofinan-
sowanie.

Brak wiasciwych dokumentéw, bledy w ich tresci, brak wiasciwego po-
twierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem oraz podpisy 0séb nieuprawnionych
na dokumentadji sg czestymi bfedami popetnianymi przy skfadaniu wnio-
skow o pfatnosc.

Obowiazek przedstawienia do rozliczenia cafosci dokumentacji bedgcej re-
zultatem projektu, dotyczy wszystkich beneficjentéw, ktorzy nie podlegali
kontroli podczas realizacji projektu. Jednakze Instytucja Wdrazajaca moze
zaakceptowac¢ 8-10 stronicowy wyciag z dokumentacji w przypadkach,
kiedy dokumentacja ta jest np. poufna i jej ujawnienie mogtoby naruszy¢
interesy beneficjenta lub stron trzecich. W takim przypadku beneficjent musi
zwrécic sie do Instytucji Wdrazajacej o wyrazenie zgody na akceptacje dofa-
czenia takiego wyciagu do dokumentacji wniosku o ptatno$¢.

Natomiast w kazdym przypadku beneficjent musi przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajace odbiér wykonanych ustug doradczych.

5.1.2. Kwalifikowalnos¢ kosztow

Powaznym problemem przy projektach doradczych jest kwalifikowal-
no$¢ kosztéw. Umowa z wykonawca ustug doradczych moze by¢ zawar-
ta dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie. W zwiazku z tym,
przyktadowym btedem moze by¢ wpfacenie zaliczki przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie. Zgodnie z par. 5.1 umowy o dofinansowa-
nie wydatkami kwalifikowanymi sg wydatki poniesione po dniu zawarcia
umowy o dofinansowanie, a zatem zapfata zaliczki przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie uniemozliwia uznanie cafosci kosztu danego
dziafania jako wydatku kwalifikowanego do wspoétfinansowania. Zdarze-
nie takie moze by¢ uznane jako przestanka do wypowiedzenia umowy
o dofinansowania zgodnie z par. 14 ust. 3 pkt 2.

JInstytugia WdraZajaca jest uprawniona do rozwigzania Umowy bez zacho-
wania okresu wypowiedzenia, jezeli Benefigient: [...] 2. zaprzestat realizagji
Projektu badz realizuje go w sposob sprzeczny z postanowieniami Umowy”.

Whplata zaliczki w powyzszy sposéb jest sprzeczna z postanowieniami
umowy, wobec czego moze stanowi¢ podstawe do jej rozwigzania. Wy-
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nika to wprost z § 5 ust. 1 umowy o dofinansowanie, zgodnie z ktérym
wydatkami kwalifikowanymi sg wydatki, ktdre jednoczesnie:

1) sq niezbedne do prawidiowej realizacji projektu,

2) zostaty faktycznie poniesione po dniu zawarcia umowy,

3) zostaly zweryfikowane przez Instytuce Wdrazajaca i zatwierdzone
przez Instytucje Zarzadzajaca,

4) zostaly prawidtowo zaksiegowane i udokumentowane.

Whplata zaliczki przed podpisaniem umowy o dofinansowanie moze naru-
szac jej par. 5 ust. 1 punkt 2 umowy.

Co w sytuadji, gdy juz taka zaliczke wptaciliémy? Nalezy przede wszyst-
kim powiadomic RIF o zaistniate] sytuacji, wyjasniajac wszelkie okoliczno-
$ci i przyczyny zaptacenia zaliczki. Pamietajmy, ze po zfozeniu wniosku,
a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, dopuszczalne jest je-
dynie przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Jednak umowe
z wybranym wykonawca podpisa¢ mozna dopiero po podpisaniu umowy
o dofinansowanie. Jezeli wpfata zaliczki zostanie wiasciwie uzasadniona,
to w najlepszym wypadku kwota zaliczki zostanie uznana za koszt nie-
kwalifikowany. Nalezy mie¢ jednak na uwadze ww. postanowienia par. 14
ust. 3 pkt 2. i liczy¢ sie z ryzykiem rozwigzania umowy przez Instytucje
Wdrazajacg w takiej sytuagji.

Czestym btedem w odniesieniu do kwalifikowalnosci wydatku jest uwzgled-
nienie szkolen jako kwalifikowanego kosztu doradztwa. N.p. budzet kosz-
tow projektu zawierat pozycje ,doradztwo w zakresie...” a na fakturze
projektu zawarto pozycje ,szkolenie w zakresie...".

Niekwalifikowane, z punktu widzenia zapiséw umowy, s3 pfatnosci gotow-
kowe za zrealizowane ustugi doradztwa oraz pfatnosci za ustugi doradcze
wykraczajace poza okres realizacji projektu.

Innym btedem popetnianym przy realizacji pfatnosci za wykonane ustugi
sg pfatnosci z kont spdtek powiazanych. Instytucja Wdrazajaca nie moze
zaakceptowac takiej pfatnosci jako ptatnosci zwigzanej z projektem, ponie-
waz nie ma mozliwosci zidentyfikowania strony ptacgcej w kontekscie stron
umowy o dofinansowanie.

5.1.3. Wskazniki osiggniecia celéw projektu

We wniosku o dofinansowanie usfug doradczych przedsiebiorca deklaruje
osiggniecie okreslonych wskaznikéw produktu, rezultatu oraz oddziatywania.

Wskazniki produktu

Produktem w projektach doradczych realizowanych w ramach 2.1 SPO
WKP jest ustuga doradcza, ktéra moze by¢ wyrazona jako ,liczba go-
dzin ustug doradczych w zakresie.....". Produkt nalezy wiec rozumiec
jako ustugi, ktére wnioskodawca otrzyma w ramach projektu. Realizujgc
projekt nalezy rozliczy¢ sie z liczby zadeklarowanych godzin ustugi do-
radczej, ktérych ,wykorzystanie” przyczyni sie do osiggniecia okreslonych
wskaznikow rezultatu.

Wskazniki rezultatu
W zaleznosci od rodzaju projektu, nalezy spefni¢ nastepujace wymagania
dotyczace rezultatow projektu (tabela 5.1).
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UStUGI DORADCZE

Tabela 5.1.
Wymagane rezultaty dla poszczegélnych typow projektéw w ramach dziatania

2.1. SPO WKP (na podstawie Wytycznych dla wnioskodawcéw)

Rodzaj projektu

Doradztwo w zakresie zasad
prowadzenia przedsigbiorstwa
na terytorium Unii Europejskiej

Doradztwo w zakresie jakosci

Doradztwo w zakresie innowacji
i nowych technologii

Doradztwo w zakresie
wprowadzania przez przedsiebiorce
produktéw na nowe rynki
zagraniczne

Doradztwo w zakresie tworzenia
sieci kooperacyjnych przedsiebiorstw

Doradztwo w zakresie taczenia sie
przedsiebiorstw

Doradztwo w zakresie pozyskiwania
zewnetrznego finansowania
na rozwoj dziatalnosci

Wymagany rezultat

Opracowanie i analiza oceny doty-
czace zagadnien bedacych przed-
miotem ustug $wiadczonych w ra-
mach projektu

Dokumentacja  projektowa lub
wdrozeniowa oraz certyfikat syste-
mu zarzadzania lub certyfikat zgod-
nosci nadany przez uprawniong
jednostke certyfikujacg lub deklara-
cja zgodnosci producenta.

W przypadkach ubiegania sie
o dofinansowanie ustug doradczych
w ramach:

* projektowanie, wdrazanie i do-
skonalenie systemow zarzadzania
jakoscig, zarzadzania $rodowisko-
wego lub bezpieczenistwem i higie-
ng pracy

e uzyskiwanie i odnawianie cer-
tyfikatéw zgodnosci dla wyrobow,
ustug, surowcow, maszyn i urza-
dzen, aparatury kontrolno-pomia-
rowej lub kwalifikacji personelu

» wydawanie deklaracji zgodno-
$ci producenta nalezy uzyskac lub
odnowi¢ odpowiedni certyfikat
systemu zarzadzania lub certyfikat
zgodnosci badz wydac deklaracje
zgodnosci producenta. W przypadku
projektéw dotyczacych zapewnie-
nia bezpieczefistwa zdrowotnego
zywnosci certyfikacja nie jest wy-
maganym rezultatem projektu.

Dokumentacja wdrozeniowa,
Opracowania i analizy dotyczace
zagadnien bedacych przedmiotem
ustug Swiadczonych w ramach pro-
jektu,

Wdrozona technologia,
Nowy/ulepszony produkt lub ustu-
ga, zmiana organizacyjna itp.

Opracowanie i analiza dotyczace
zagadnien bedacych przedmiotem
ustug Swiadczonych w ramach pro-
jektu.

Opracowanie i analiza dotyczace
zagadnien bedacych przedmiotem
ustug Swiadczonych w ramach pro-
jektu, np.: projekty uméw / podpi-
sane umowy z sieciami koopera-
cyjnymi, jednostkami naukowymi,
duzymi przedsiebiorstwami.

Opracowanie, analiza i dokumen-
tacja dotyczace zagadnien beda-
cych przedmiotem ustug $wiadczo-
nych w ramach projektu, np.: plan
i strategia pofaczenia sie przedsie-
biorstw; sprawozdanie zarzadow;
whiosek do sadu rejestrowego; do-
kumentacja zmian, cesji praw i obo-
wigzkéw oraz przejecia uprawnien;
postanowienie sadu rejestrowego
o dokonanym pofaczeniu przedsie-
biorstw.

Opracowanie i analiza dotyczace
zagadnien bedacych przedmiotem
ustug Swiadczonych w ramach pro-
jektu, rzeczywiste pozyskanie ze-
wnetrznego finansowania.

Przyktad 5.2. Czesciowe osiggniecie wskaznika rezultatu

Celem projektu jest wdrozenie informatycznego systemu zarzgdzania fir-
m3. Wykonawca zrealizowat 2 etapy z 3 zaplanowanych. Przedsiebiorca
ponidst koszt w wysokosci 80% zaplanowanej w ramach projektu kwoty.
Wykonawca nie byt w stanie wykonac ostatniego etapu, w zwigzku z czym
przedsiebiorca nie wdrozyt wszystkich modutéw systemu, a co za tym
idzie nie dotrzymat deklarowanego wskaznika rezultatu nie ze swojej
winy. Czy jest mozliwo$¢ usprawiedliwienia zaistniatej sytuadji sitg wyzsza
i otrzymania refundacji poniesionych przez przedsiebiorce kosztow nawet
bez osiggniecia rezultatu?

W opisanym przypadku nie osiggnieto zatozonego celu projektu. Tres¢
umowy o dofinansowanie par. 2 ust. 3 pkt 1, mowi, ze , beneficient zobo-
wigzuje sie realizowac projekt zgodnie z umowa, a w szczegdlnosci z opi-
sem Projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie (...)"a par. 2 ust. 3
pkt 3 méwi dodatkowo, ze ,beneficient zobowigzuje sie osiggnac zatozo-
ne cele (...)” co w powiazaniu z par. 13.1, ,zmiany zakresu rzeczowego
Projektu lub modyfikacje, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 rozporzadze-
nia nr 1260/1999/WE, prowadzace do zmiany celu Projektu, okreslonego
we wniosku o dofinansowanie, sg niedopuszczalne i stanowig podstawe
do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia” jedno-
znacznie nakazuje beneficientowi osiggniecie zaplanowanych celow pro-
Jjektu. Zmiany takie mogg stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy o do-
finansowanie, uniemozliwiajac tym samym refundacje czesci poniesionych
kosztow.

W opisane] sytuacji przedsiebiorca powinien rozwazy¢ zmiane wykonawcy
(ponowny wybor zgodnie z procedura) i wnioskowac¢ o dokonanie zmian
w umowie o dofinansowaniu (terminy, wskazniki na poszczegolne lata).
W powyzszym przyktadzie trudno méwic o dziafaniu sity wyzszej, poniewaz
charakter zdarzenia raczej wskazuje na zwykte ryzyko gospodarcze. W roz-
dziale 4 Aneksowanie uméw zawarto przyktady oraz opis postepowania
w sytuadji kiedy beneficjent wie, ze nie jest w stanie osiggng¢ petni zapla-
nowanych celéw projektu.

5.1.4. ,Sita wyzsza"

Nie wszystkie odstepstwa od umowy o dofinansowanie i opisu projektu
we whniosku o dofinansowanie skutkuja rozwigzaniem umowy i koniecz-
noscig zwrotu otrzymanego dofinansowania. Jednym z rodzajéw takich
zmian, s wszystkie zmiany wynikajace z dziatania ,sity wyzszej”, zgodnie
z § 16.5 umowy o dofinansowanie, ktéry brzmi :

W przypadku niewywigzania sie z postanowieri Umowy spowodowanego
sifg wyzsza benefigient nie zwraca dofinansowania otrzymanego na reali-
zacje projektu oraz nie bedg mu przekazane kolejne srodki finansowe do-
finansowania”.
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Definicja sity wyzszej zawartej w umowie o dofinansowanie brzmi naste-
pujaco:

J...] naleZy przez to rozumiec zdarzenie badz polaczenie zdarzeri nieza-
leznych od benefigienta, ktdre zasadniczo utrudniajg wykonywanie jego
zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych beneficjent nie mégf przewi-
dziec i ktérym nie mdgt zapobiec ani ich przezwyciezy¢ poprzez dziafanie
Z nalezyta starannoscig”.

Nie kazde zatem zdarzenie, ktdre skutkuje niewywigzaniem sie z umowy
o dofinansowanie mozna zakwalifikowac jako site wyzsza.

5.1.5. Procedury wyboru wykonawcy ustug

Umowa o dofinansowanie naklada na beneficjenta scisle okre$lone obo-
wigzki zwigzane z procedura wyboru wykonawcy ustug. par. 2 ust. 3 pkt 7
umowy o dofinansowanie projektu dotyczacy tej kwestii brzmi nastepujaco:

. Beneficjent zobowigzuje sie:

[...} w przypadku realizaji ustug w ramach projektu wybrac i udzielac zamo-
wien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte z zachowaniem
zasad przejrzystosci i uczciwej konkurengji oraz dofozy¢ wszelkich staran
w celu unikniecia konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci w wypetnianiu funkdji jakiegokolwiek podmiotu objetego
tg Umowa w zwigzku z realizowanym zamdwieniem”.

To jednak nie wszystkie obowigzki spoczywajgce na beneficjencie reali-
zujacym projekt. Wybér wykonawcy musi by¢ przeprowadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 16 sierpnia 2004 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu udzielania i uchylania przez
PARP akredytacji wykonawcom ustug doradczych oraz trybu wyboru
najkorzystniejszej oferty realizacji tych ustug. Rozporzadzenie wymaga,
aby beneficjent zamiescit na stronach internetowych PARP zaproszenie
do skfadania ofert w celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty
na realizacje ustug. Z tej procedury zwolnione sg wytacznie te przedsie-
biorstwa, ktére zobowigzane sg do stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych z 29 stycznia 2004 r. Wéwczas beneficjenci zobowigzani
s do zawiadomienia PARP o posiedzeniu komisji przetargowej majgce;
na celu wytonienie wykonawcy w terminie 7 dni przed posiedzeniem.
Powinni takze powiadomi¢ PARP o wyborze najkorzystniejszej oferty (w
postepowaniu o wartosci 6.000-60.000 euro) na 10 dni przed zawar-
ciem umowy z wykonawca. Wybor wykonawcy zgodnie z ustawg Prawo
zamdwien publicznych zwalnia takze z wymogu posiadania akredytacji
PARP przez wybranego wykonawce.

Umowa o dofinansowanie projektu oraz procedura wyboru wykonaw-
¢y zgodnie z Wytycznymi dla Wnioskodawcow zobowigzujg beneficjenta
do przedtozenia w RIF protokotu i dokumentdw potwierdzajacych przepro-
wadzenie procesu wyboru wykonawcy w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy o swiadczenie usfug z wykonawca.

Prawidfowo sporzadzony protokét powinien zawiera¢ nastepujace infor-
macje:

 date posiedzenia,

o liste firm, ktdre ztozyly oferte wraz z datami ich wplywu do zamawiajacego,
o szczegdtowg ocene kazdej z ofert w poszczegdlnych kategoriach,
 uzasadnienie wyboru oferty,

podpisy oséb uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy.

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie procesu wyboru wykonawcy to:
e protokot,

*  kopie ofert,

e umowa z wykonawca,

» wydrukowane ogfoszenie ze strony internetowej.

Nieprawidiowosci i bfedy w wyborze wykonawcy s3 jedna z przyczyn
odmowy wypfaty dofinansowania.

5.1.6. Jak ewidencjonowac poniesione koszty?

Umowa dofinansowania zobowiazuje beneficjenta do prowadzenia
wyodrebnionej ewidendji ksiegowej wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z realizowanym projektem. Ewidencja ta powinna umozliwic
pefng identyfikacje wydatkow na projekt..

Zatem z technicznego punktu widzenia. w celu prawidfowego ewiden-
cjonowania poniesionych w ramach projektu kosztow nalezy zatozyc
odrebny segregator, w ktérym przechowywane sg kopie wszystkich
dokumentdw, w tym faktur i dowodow pfatnoéci. W przypadku bene-
ficjentow korzystajacych z systemoéw informatycznych wskazane jest
wydzielenie kont ksiegowych do obstugi analitycznej projektu, co moze
bardzo ufatwi¢ kontrole realizacji projektu przez beneficjenta. Nato-
miast podczas kontroli osoba kontrolujgca moze zazadac¢ oryginatow
tych dokumentéw do wgladu.

Przykfad 5.1. Rozliczenie zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie
wskaznikéw rezultatu

Przedsiebiorca realizuje projekt polegajacy na wdrozeniu systemu zarzadza-
nia jakoscig. Wedtug jego szacunkow czes¢ oséb zostataby zwolniona, gdy-
by nie wdrozono omawianego systemu. W zwigzku z tym, przedsiebiorca
wprowadzit wskaznik rezultatu projektu: ,liczba utrzymanych miejsc pracy”.
Jak nalezy sie z omawianego wskaznika rozliczy¢ (to samo dotyczy liczby
utrzymanych kontrahentéw i innych wskaznikow rezultatu)? Jaki jest margi-
nes odstepstw od deklarowanych wartosci?

W celu poprawnego rozliczenia projektu nalezy osiagna¢ wskazniki rea-
lizacji celdw, ktére podane zostaty we wniosku o dofinansowanie. Jezeli
wskazano jako rezultat ,liczbe utrzymanych miejsc pracy”, to do rozlicze-
nia wniosku o ptatno$¢ wystarczy podac informacje na temat osiggnie-
tych wskaznikéw w sprawozdaniu koncowym. Natomiast w przypadku
kontroli nalezy przedstawic¢ jednoznaczne dokumenty wskazujgce poziom
osiggniecia danego wskaznika, np. deklaracje ZUS wskazujace na liczbe
zatrudnionych.

Warto podkreslic, iz jezeli wskaznik nie zostanie w pefni osiggniety,
to mogg by¢ wyciagniete konsekwencje finansowe w postaci braku refun-
dacji poniesionych wydatkéw lub zazadania zwrotu czesci badz catosci
dofinansowania. Jak wskazano w rozdziale 4 podrecznika na etapie rozli-
czania umowy w uzasadnionych przypadkach mogg zostac zaakceptowa-
ne odstepstwa nieprzekraczajace 10% zaktadanej wartosci wskaznika.

5.2. Whniosek o ptatnos¢ i sprawozdanie koncowe dla
projektu doradczego

Nizej zamieszczony zostat przyktadowy wniosek o pfatnoé¢, a takze spra-
wozdanie z realizacji projektu. Celem niniejszego podrozdziatu jest pokazanie,
o powinien zawierac kazdy z punktéw wniosku o pfatnos¢. Czes¢ z poniz-
szych informacji mozna znalez¢ w instrukcji wypetniania wniosku o pfatnos¢
oraz sprawozdania koncowego. Whniosek zostat sporzadzony na podstawie
hipotetycznego projektu, opisanego w zatgczniku 1 do poradnika.

5.2.1. Wniosek o ptatnos¢
Pochyfa czcionka oznacza, Ze tekst jest komentarzem do poszcze-
gélnych pal.
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WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

(1_) Wniosek za okres: od 1.08.2005 r. do 27.09.2005 r. — nalezy podac faktyczny okres realizacji projektu

Instytucja przyjmujgca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyniecia wniosku:

Osoba przyjmujaca wniosek: Podpis i pieczec¢:

(2_) Fundusz strukturalny: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
(3_) Program Operacyjny: SPO WKP
(4_) Priorytet: 2. Bezposrednie Wsparcie Przedsiebiorstw
(5_) Dziatanie: 2.1. Wzrost konkurencyjno$¢ matych i Srednich przedsiebiorstw poprzez doradztwo
(6_) Poddziatanie: tego pola nie wypetniamy
(7_) Nazwa projektu: Wdrozenie w firmie X nowych technologii informatycznych
(8_) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju: nalezy wpisac numer umowy
(9_) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr nalezy wpisac numer umowy
(10_) z dnia dzien podpisania umowy dofinansowania
na kwote dofinansowania 10 000 PLN, stownie: dziesiec¢ tysiecy ztotych
(11_) co stanowi 50% kwoty wydatkéw kwalifikowanych.
(12_) Okres realizaciji projektu: od 01.08.2005 do 30.09.2005

(13_) Ptatnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) — koncowa

(14_) Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem: 20 000 PLN

(15_) Wnioskowana kwota: 10 000 PLN

Uwaga:

Whioskowana kwota dotacji wyliczana jest poprzez pomnozenie wydatkow kwalifikowanych — kolumna 12 w pkt. 20 niniejszego
wniosku oraz wskaznika przyznanego dofinansowania wskazanego w punkcie 11 wniosku o pfatnosc.

(16_) Kwota otrzymanych ptatnosci w ramach projektu: 0 PLN

(17_) DANE BENEFICJENTA

Ponizsze dane nalezy wypefnic zgodnie z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie
Nazwa/lmie i nazwisko: ,Marpol” Jan Kowalski

ul./kw./pl. Jabtonowa

nrdomu: 3  nrlokalu:

miejscowosc¢: Sanok kod: 05-321

telefon: 055 543 32 34 faks: 055 543 32 44 e-mail: kowalski@marpol.pl
(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent):

Imie i nazwisko: Mieczystaw Kowalski

telefon: 055 123 32 34 faks: 055 123 32 35 e-mail: Mieczyslaw_kowalski@marpol.pl
(19_) Rachunki bankowe na ktére nalezy dokonaé ptatnosci

(zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowaniu projektu):

Posiadacz rachunku: ,Marpol” Jan Kowalski

Nazwa banku: Bank Polski SA

nr rachunku bankowego: 1234567890
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INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

(20_) ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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1/8/2005 2005 \:]/i};pnf]ef- 163 2005 P 1,2 12-12-45 40 260 | 33 000 | 20 000 jest kosztem
y niekwalifiko-
wanym
suma ogétem w PLN | 20 000 0

Potwierdzam ilo$¢ zatgczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawieniem.
imi@ I NAZWISKO: ...........oeieeiiiieaiiieae e data:................... POAPIS: oot
(21_) ZRODLA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI
Zrodio Kwota vyydatkéw Kwot_q wydatkéw
ogodtem kwalifikowalnych
Krajowe srodki publiczne:
- budzet panstwa 0,00 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego 0,00 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego 0,00 0,00
- inne $rodki publiczne 0,00 0,00
Pozostate zrodta:
- prywatne 33 000,00 20 000,00
- inne: 0,00 0,00
suma ogdtem PLN:| 33 000,00 20 000,00
w tym:
- EBI 0,00 0,00
- prefinans_owanie na po@stawie art. 30g ust. 1 ustawy z dnia 26 I’is'topada 000 000
1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2003, nr 15, poz. 148 z p6zn. zm) ’ ’
- inne 0,00 0,00

Uwaga!

Beneficjent wypetnia pozycje “Pozostate zrodfa™: “prywatne” - sq to koszty poniesione przez beneficjenta po odliczeniu kwoty dofinansowania:
w kolumnie “wydatki ogdétem”: 33000 zt (koszty ogbtem), natomiast w kolumnie “kwota wydatkéw kwalifikowanych” 20 000 zt (koszt
kwalifikowany z umowy o dofinansowanie); pozostate zrodfa finansowania — “inne” — pozycja ta uwzglednia inne zrédta finansowania projektu.

(22_) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem (jezeli zostato przewidziane w umowie/decyzji o dofinansowaniu)
Lp. Rodzaj przychodu Kwota

suma ogétem PLN:

2 0 Uwagal! Tabeli nie wypetnia sie w przypadku projektu realizowanego w ramach SPO WKP. Pole to pozostawiamy niewypetnione.
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RAPORTOWANIE
W przypadku SPO RIMSZROW oraz SPO RiPR zamiast pkt. 23 i 24 beneficjent wypetnia zestawienie rzeczowo-
finansowe, stanowigce zatgcznik do wniosku o ptatnosé.

(23_) ZAKRES WYKONANYCH PRAC/ZAKUPOW/USEUG, NA KTORE ZOSTALY PONIESIONE WYDATKI
OBJETE WNIOSKIEM

W W ramach niniejszego projektu zrealizowalismy najwazniejszy cel projektu polegajacy na wdrozeniu nowoczesnego
informatycznego systemu zarzgdzania firmg. OsiggneliSmy wskaznik produktu poprzez zakup 110 roboczogodzin
ustug doradczych swiadczonych przez akredytowanego wykonawce. Posiadamy wszelkie faktury oraz dowody
ptatnosci. W przypadku rezultatéw projektu posiadamy kompletng dokumentacje wdrozeniowg zwigzang z realizacjg,
niniejszego projektu. Na stacjach roboczych oraz serwerach znajdujgcych sie w naszej firmie zainstalowane zostato
przewidziane w projekcie oprogramowanie. Pozwolito to wprowadzi¢ do naszej firmy dwie podstawowe zmiany
organizacyjne: wdrozenie osobnego narzedzia do zarzadzania baza klientdw, dzieki czemu bedziemy w stanie
na biezgco monitorowac ich potrzeby, a takze wprowadzenie systemu kontroli dziatalnosci firmy poprzez mozliwosé
sporzadzania elektronicznych raportéw dotyczacych niemal wszystkich aspektow dziatalnosci firmy, np. zobowigzan
klientéw i dostawcow, sprzedazy, przeptywu srodkéw pienieznych, kontaktow z klientami, ksiegowosci, zapaséw
magazynowych, sprawozdan finansowych, wyceny, dziatalnosci klientow.

W 2006 r. planujemy zwiekszy¢ zatrudnienie o 2 etaty.

Osiagniecie wskaznikow rezultatu zostato udokumentowane z jednej strony przygotowang dokumentacjg
wdrozeniowa znajdujaca sie w siedzibie firmy, z drugiej strony planowane do wdrozenia oprogramowanie zostato
zainstalowane na komputerach, co zostato potwierdzone fakturami oraz dowodami ptatnosci. Oprogramowanie
to charakteryzuje sie ... nalezy odniesc¢ sie do parametrow oprogramowania oraz celéw projektu, ktore zostang spetnione dzieki
wdrozeniu systemu zarzadzania w firmie.

Dokumentacja projektowa zostata przygotowana przez akredytowanych ekspertow .......... (podajemy nazwiska
ekspertow)

PowyZzsze oznacza, ze w petni zrealizowaliSmy cele projektu na poziomie wskaznikéw produktu i rezultatu. Pozwoli
to w dtuzszej perspektywie na lepsze dopasowanie oferty do potrzeb klientdéw dzieki ich ciggtemu monitoringowi.
Ponadto oczekujemy zmniejszenia liczby sktadanych reklamacji w zwigzku z wyzsza jakoscig ustug, a co za tym
idzie pozyskania dzieki temu dodatkowych kontrahentow.

Opis w ninigjszym punkcie powinien byc nie krotszy niz 2000 znakdw oraz nie dfuzszy niz 4000 znakow.

Do tego punktu wprowadzono istotng zmiane dotyczacg obowigzku podawania nazwisk ekspertow, ktdrzy swiadczyli ustugi doradcze.

(24_) ZGODNOSC POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTU Z UMOWA/DECYZJA O DOFINANSOWANIE
W OKRESIE OBJETYM WNIOSKIEM

Czy wydatki i postep prac sg zgodne z umowa/decyzjg o dofinansowanie?

tak X nie [ ]

Jesli nie, prosze ponizej wyjasni¢ przyczyny odstepstw od harmonogramu rzeczowo-finansowego zawartego
w umowie/decyzji o dofinansowanie.

W ramach naszego projektu zaktadamy, ze prace przebiegaty zgodnie z umowg o dofinansowanie. W przypadku, gdyby Projekt nie zostat
zrealizowany zgodnie z opisem we wniosku o dofinansowanie nalezy odnie$c sie tu do wszelkich zmian pokazujac ich wpfyw na cele projektu.
Nalezy opisac wszelkie podpisane aneksy prezentujgc zmiany, ktére byty ich przedmiotem, okolicznosci wystapienia tych zmian oraz wszelkie
uwagi instytucji zaangazowanych w podpisanie aneksu, jesli takie uwagi zostaty przekazane.

Podsumowujgc prosze opisac wszelkie odstepstwa od harmonogramu zadaniowo-finansowego, zaréwno jesli chodzi o zakres rzeczowy, jak réwniez
poniesione koszty, odnoszac sie do aneksow, jesli takie zostaty podpisane. Opis w niniejszym punkcie nie powinien przekroczy¢ 3000 znakow.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta

Ja, nizejpodpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne z prawda, a wydatki wykazane
we wniosku zostaty zaptacone. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne. Oswiadczam, ze dokumentacja
zwigzana z projektem przechowywana jest........... - nalezy podac adres przechowywania dokumentacji

(26_) Zataczniki

1. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o podobnej wartosci dowodowe;j,
zgodne z poz. (20_) wniosku, wraz z dowodami zaptaty,

2. Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajgce odbiér/wykonanie prac,

3. Oznaczone datq i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie wyciggéw bankowych lub przelewédw bankowych,
dokumentujgcych operacje na rachunku, ktérego wniosek dotyczy,

4. Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie.

7))

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):
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5.2.2. Sprawozdanie koricowe

Sprawozdanie z realizacji projektu
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw”
) lata 2004-2006
I. INFORMACJE OGOLNE

1. | Okres sprawozdawczy
2. |Rodzaj sprawozdania Okresowe L] ‘ Roczne L] ‘ Koncowe X
3. | Numer sprawozdania Numer wniosku o dofinansowanie/K/2005
4. | Tytut projektu Wdrozenie w firmie X nowych technologii informatycznych
5. | Numer i nazwa Priorytetu Priorytet 2. Bezposrednie wsparcie przedsiebiorstw
6. | Numer i nazwa dziatania 2.1. Wzrost konkurencyjnosci matych i srednich przedsigebiorstw
poprzez doradztwo
7. |Numer i nazwa poddziatania Nie wypefniamy tego pola
8. | Kategoria interwencji 163 (w przypadku projektéw doradczych kod interwencji to 163)
9. Data .podplsama- umowy Wpisujemy odpowiednie informacje z umowy o dofinansowanie
o dofinansowanie projektu
10. | Nr umowy o dofinansowanie projektu | Dane z umowy o dofinansowanie
11. | Data rozpoczecia projektu 1.08.2005
12. | Data zakonczenia projektu 27.09.2005 (Data ostatniej ptatnosci za dziatania kwalifikowane)
13. | Nazwa Beneficjenta .Marpol” Jan Kowalski
14. | Adres Beneficjenta ul. Jabtonowa 3, 05-321 Warszawa
15. Imie i nazwisko _oso_by upowaznionej Mieczystaw Kowalski
do kontaktowania sie
16. | Numer telefonu/faksu 022 123 32 34
17.| Adres poczty elektronicznej mieczyslaw_kowalski@marpol.pl
Uwaga!

Numer sprawozdania — w przypadku sprawozdania koicowego nalezy zapisa¢ numer sktadajacy sie z nastepujacych 3 elementéw: numer
wniosku o dofinansowanie; ,K” — symbol oznaczajacy, ze jest to sprawozdanie koricowe; lata, w trakcie ktorych realizowane byto dziatanie.
W zwigzku z tym numer sprawozdania koricowego nalezy zapisac nastepujaco: nr wniosku o dofinansowanie/K/2005.

Il. PRZEBIEG | POSTEP REALIZACJI PROJEKTU W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM
I1.1. RZECZOWY POSTEP REALIZACJI PROJEKTU
1. Opis zrealizowanych zadan/etapoéw w okresie sprawozdawczym

W podpunkcie tym nalezy opisac zrealizowane w ramach projektu dziatania zgodnie z harmonogramem zadaniowo-finansowym. Nalezy
rozpisac oraz opisac etapy projektu, ktore zostaty zrealizowane. W opisach etapu zwracamy uwage na wskazniki produktu (roboczogodziny,)
aby fatwo mozna byto przeanalizowa¢ stopien ich osiggniecia. Dodajemy takze, jak wysoko oceniamy poziom ustug, ktdre swiadczone
byly w ramach projektu przez akredytowanych wykonawcéw ( w skali od 1 do 5, gdzie 1 — bardzo zty, 5 — bardzo dobry).

W ramach niniejszego projektu zrealizowane zostaty nastgpujace etapy:

ETAP 1 — analiza i optymalizacja procesoéw biznesowych — obejmowata ustugi doradcze zwigzane z identyfikacjg

procesow biznesowych zachodzacych w ramach firmy oraz wypracowano okreslone rozwigzania zmierzajace do ich

optymalizacji. Etap ten objat facznie 55 roboczogodzin pracy akredytowanego wykonawcy.

ETAP 2 — analiza potrzeb informatycznych przedsigbiorstwa — obejmowata ustugi doradcze zwigzane z okresleniem

rozwigzan informatycznych niezbednych do realizacji rozwigzan przyjetych w pierwszym etapie. Etap ten objat facznie

55 roboczogodzin pracy akredytowanego wykonawcy.

Ponadto, zgodnie z opisem zawartym we wniosku o dofinansowanie, zrealizowaliSmy dziatania niekwalifikowane

zwigzane z technicznym wdrozeniem systemu zarzadzania XYZ:

- techniczne wdrozenie systemu zarzgdzania XYZ — obejmowato koszty instalacji i konfiguracji oprogramowania,
parametryzacji serweréw i stacji roboczych, a takze wdrozenie rozwigzan rozszerzajacych funkcjonalnosci
systemu zarzgdzania XYZ (dostosowujgce oprogramowanie do specyfiki proceséw zachodzacych w ramach
przedsigebiorstwa),

- przeprowadzono testy zwigzane z dziataniem wdrozonego oprogramowania oraz korygowano wystepujace btedow.
Reasumujac w ramach realizacji niniejszego projektu zakupilismy ustugi doradcze zwigzane z optymalizacjg proceséw
zachodzacych w naszej firmie oraz analizg potrzeb informatycznych w zwigzku z wynikami otrzymanymi w pierwszym
etapie. Nastepnym krokiem w realizacji projektu byta techniczna realizacja potrzeb informatycznych (instalacja
odpowiedniego oprogramowania wraz z parametryzacjq stacji roboczych oraz importem danych). Ostatni element
polegat na przeprowadzeniu testéw wdrozonego oprogramowania tak, aby unikna¢ wszelkich btedéw oraz niezgodnosci,
ktore mogtyby wystapi¢ w przysziosci. Projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatozonym harmonogramem zadaniowo-
finansowym.

Ustugi doradcze, ktdre otrzymaliSmy w ramach projektu od akredytowanego wykonawcy ..... (nazwa firmy) oceniamy

jako ......... (podajemy poziom wedtug wtasnych odczu¢ co do ich jakosci w skali od 1 do 5).
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2. Informacja na temat zadan planowanych, a niezrealizowanych w okresie sprawozdawczym, wraz z podaniem przyczyn

W punkcie tym nalezy umiescic informacje o tej czeSci projektu, ktéra nie zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami projektu. Nalezy
odnies$¢ sie do tych zmian projektu, ktére podlegaty procedurze aneksowania, je$li miato to migjsce. Nalezy ponadto wyjasnic przyczyny
niezrealizowanych etapéw oraz ich wptyw na realizacje przyjetych zatozen projektu. Opis niezrealizowanego dziatania powinien zawierac
doktadne dane techniczne lub zakres w jakim to dziatanie nie zostato zrealizowane, wraz z podaniem dziatah naprawczych podjetych w celu
utrzymania celéw projektu. Dla przyjetego hipotetycznego projektu opis moze wygladac nastepujgco:

Projekt bedacy przedmiotem niniejszego sprawozdania zostat zrealizowany zgodnie z harmonogramem
zadaniowo-finansowym. Nie zostaty dokonane Zzadne zmiany ani nie wprowadzono jakichkolwiek anekséw do
umowy o dofinansowanie.

Zatozmy jednak, ze termin rozpoczecia realizacji projektu wydtuzyt sie o 2 miesigce ze wzgledu na opdznienia ze strony wykonawcy ustug doradczych.
Firma postanowita zrezygnowac z usfug dotychczasowego akredytowanego wykonawcy i wybrac kolejnego w nowym postepowaniu. W takiej sytuacji
podpunkt ten moze wygladac nastepujgco:

Projekt bedacy przedmiotem niniejszego sprawozdania zostat zrealizowany w terminie pdzniejszym niz zaplanowano
w harmonogramie zadaniowo-finansowym. W dniu ... podpisany zostat aneks do umowy nr ... wydtuzajacy termin
realizacji projektu.

Zmiany w projekcie wynikly z niewywigzania sie z umowy na $wiadczenie ustug doradczych przez akredytowanego
wykonawce, w zwigzku z czym zmuszeni byliSmy do zrezygnowania z jego ustug oraz przystapienia do wyboru kole-
jnego wykonawcy, co zmienito termin rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji projektu.

3. Opis zadan/etapow projektu planowanych do zrealizowania w kolejnym okresie sprawozdawczym®

Ten punkt nalezy pozostawi¢ niewypetniony.
*tylko dla okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji projektu

4. Opis przeprowadzonych kontroli realizacji projektu

W punkcie tym nalezy wymienic kontrole przeprowadzone w trakcie realizacji projektu. Chodzi tu zaréwno o te przeprowadzone przez
Instytucje Wdrazajaca, jak réwniez inne uprawnione jednostki (w tym Urzad Kontroli Skarbowej). Nalezy pamietac, aby podac date i zakres
tych kontroli wraz z informacjq dotyczgcq wprowadzonych zalecen pokontrolnych. Kopie raportow z przeprowadzonych kontroli powinny
zostac¢ zatgczone do niniejszego sprawozdania. Nalezy opisac wszelkie dziatania, jakie wykonali kontrolujacy (np. wymienic jakie dokumenty
zostaly sprawdzone), zarekomendowane dziatania pokontrolne oraz terminy ich realizacji (nalezy wymieni¢ wszystkie te dziatania, opisujgc
jednoczesnie z czego zalecenia te wynikaja).

5. Wskazniki
a) osiggniete wskazniki produktu
Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika| P Pr Px %

Liczba godzin ustug doradczych w zakresie
wdrozenia nowych technologii informatycznych
P — koncowa warto$¢ wskaznika produktu okre$lona we wniosku o dofinansowanie (nalezy wzig¢ wartos¢ z pozycji ,razem” dla kazdego
wskaznika okreslonej w pkt 15 wniosku o dofinansowanie)

Pr — zmiana warto$ci wskaznika w okresie sprawozdawczym w stosunku do wielko$ci wskaznika w poprzednim okresie sprawozdawczym
(kolumny tej nie wypetnia sie do sprawozdania koricowego)

Px — osiggnigta warto$¢ wskaznika produktu od poczatku realizacji projektu

% — stopien realizacji wskaznika produktu (nalezy podzieli¢ wartodci w kolumnie Px przez wartosci w kolumnie P, a otrzymany wynik pomnozy¢

roboczogodziny 100 110 | 110

przez 100%).
b) osiagniete wskazniki rezultatu*
Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika R Rx %

Wzrost zatrudnienia etat 0 0 0
w tym kobiet etat 0 0 0
Liczba opracowanej dokumentacji wdrozeniowej szt. 1 1 100
Liczba wdrozonych technologii informatycznych szt. 1 1 100
Liczba zmian organizacyjnych szt. 2 2 100

*tylko dla sprawozdania koricowego

R - warto$¢ wskaznika rezultatu zadeklarowana we wniosku

Rx — osiggnieta warto$¢ wskaznika rezultatu w trakcie realizacji projektu

% — stopien realizacji wskaznika produktu (nalezy podzieli¢ warto$¢ Rx przez wartos¢ R, a otrzymany wynik pomnozyc przez 100%).

c) osiagniete wskazniki oddziatywania*

Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika o Ox %
Procentowy spadek reklamacji % 5 0,5 10
Procentowy wzrost sprzedazy % 10 0 0
Liczba nowych kontrahentow szt. 5 0 0

*tylko dla sprawozdania koricowego, o ile wskazniki te zostaty okre$lone we wniosku o dofinansowanie.
Poziom wskaznikéw oddziatywania nie jest brany pod uwage na etapie rozliczania projektu zatem tabela powyzsza moze pozostac niewypetniona. 2 3
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d) inne niemierzalne wskazniki realizacji projektu*

Realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia nastepujacych niemierzalnych wskaznikéw okreslonych w zatozeniach

projektu:

- wzrostu jakosci $wiadczonych ustug,

- wzrostu zadowolenia klientow bedacego efektem wyzszej jakosci swiadczonych ustug, a co za tym idzie mniejszej
liczby sktadanych reklamacii.

Obecnie ww. wskazniki nie zostaly jeszcze osiggniete ze wzgledu na zbyt krotki okres, jaki uptynagt od zakonczenia
realizacji projektu. Wskazniki zostang w petni osiggniete w terminie do 31.12.2006 r.

*tylko dla sprawozdania koricowego z realizacji projektu

Podsumowujgc powyzszg cze$c sprawozdania koricowego dotyczacq osiggniecia wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania, nalezy pamietac

0 nastepujgcych zasadach:

- wypetniajac poszczegdine tabele nalezy zachowac petng zgodnos¢ nazw oraz warto$ci wskaznikéw z wnioskiem o dofinansowanie,

- wskazniki produktu powinny zostac osiggnigte w co najmniej 90% w chwili sporzqdzania sprawozdania koricowego,

- wskazniki rezultatu okre$lone na 2006 rok nie muszq by¢ osiagniete w chwili sporzadzania sprawozdania w 2005 r. Nalezy pamigtac, ze stopien
osiggniecia wskaznikéw powinien by¢ zgodny z tym co zostafo zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie na poszczegéine lata. W pdzniejszym
okresie, po rozliczeniu dofinansowania, petne osiagniecie wskaznikow rezultatu moze by¢ skontrolowane przez uprawnione do tego instytucje.

- wskazniki oddziatywania nie sq przedmiotem analizy na etapie rozliczania projektu.

I1.2. FINANSOWY POSTEP REALIZACJI PROJEKTU
6. Struktura wydatkéw oraz przychody

Kategoria wydatkow Wr Wn Stopien realizacji projektu (%)
Wydatki kwalifikowane 20 000,00 | 20 000,00 100,00
Wydatki niekwalifikowane 13 000,00 13 000,00 118,18
Przychod
Wydatki w projekcie 33 000,00 | 33 000,00 106,45

Wr — wydatki realizacji projektu poniesione w okresie sprawozdawczym
Wn - wydatki realizacji projektu poniesione od poczatku realizacji projektu
% - stopien realizacji planu finansowego projektu liczony wg wzoru:
Wn X 100% szacunkowy catkowity koszt realizacji projektu

Za szacunkowy catkowity koszt realizacji projektu nalezy przyja¢ wartos¢ okreslong w umowie o dofinansowanie
projektu.

Sporzadzajac powyzsza tabele nalezy uwzglednic wydatki faktycznie poniesione w trakcie realizacji projektu. Jesli faktycznie poniesione wydatki byty
wyzsze niz przewidziano w umowie o dofinansowanie, wpisujemy kwote wydatkoéw kwalifikowanych okreslonych w umowie, natomiast nadwyzke
zapisujemy jako wydatki niekwalifikowane. Wydatki niekwalifikowane obejmujg wydatki niekwalifikowane okre$lone w umowie o dofinansowanie
powigkszone o nadwyzke faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowanych nad wielkoscig okre$long w umowie. Poniewaz nadwyzka ta wynosi
2000 zt, wydatki niekwalifikowane wyniosg 13 000 zt (11 000 + 2000 = 13 000).

Kolumne “stopieri realizacji projektu” nalezy wypetni¢ odnoszac poszczegolne pozycje w kolumnie Wn do wydatkéw projektu okre$lonych w umowie

o dofinansowanie:

- dla wiersza ,wydatki kwalifikowane” — do kolumny ,Stopieri realizacji projektu (%)” wpisujemy iloraz wartosci Wn oraz wielkosci wydatkéw
kwalifikowanych okres$lonych w umowie o dofinansowanie, a otrzymang liczbe mnozymy przez 100%,

- dla wiersza ,wydatki niekwalifikowane” - do kolumny ,Stopien realizacji projektu (%)” wpisujemy iloraz wartosci Wn oraz wielko$ci wydatkéw
niekwalifikowanych okreslonych w umowie o dofinansowanie, a otrzymana liczbe mnozymy przez 100%,

- dla wiersza ,wydatki w projekcie” - do kolumny ,Stopieri realizacji projektu (%)” wpisujemy iloraz warto$ci Wn oraz wielko$ci catkowitych wydatkow
projektu (wydatki kwalifikowane + niekwalifikowane), okreslonych w umowie o dofinansowanie, a otrzymang liczbe mnozymy przez 100%.

Wiersz przychdd projektu nie dotyczy projektu realizowanego w ramach dziatania 2.1 SPO WKP.

7. Prognoza finansowa projektu*

Ten punkt nalezy pozostawic niewypetniony.

Kategoria wydatkow Prognoza finansowa projektu na nastepny okres sprawozdawczy
Wydatki kwalifikowane
Woydatki niekwalifikowane
Wydatki w projekcie

*tylko dla okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji projektu
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I1. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI WSPOLNOTY

1. Zgodnos¢ projektu z zasadami udzielania zaméwien publicznych
[ dotyczy X nie dotyczy
Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu.

Punkt ten wypetnia sie w przypadku, gdy w wyborze wykonawcy ustug stosowana byfa ustawa Prawo zaméwien publicznych. W przypadku
naszego hipotetycznego projektu, wybdr akredytowanego wykonawcy nastapit zgodnie z procedurq wyboru wykonawcy ustug zawarty
w Rozporzadzeniu MGIP z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu udzielania i uchylania przez PARP akredytacji
wykonawcom ustug doradczych oraz trybu wyboru najkorzystniejszej oferty realizacji tych ustug. W naszym przypadku nalezy wigc zaznaczy¢
powyzej odpowiedz ,nie dotyczy”

2. Zgodnosc¢ projektu z politykg ochrony srodowiska
O dotyczy X nie dotyczy
Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu.

Zaznaczona zostata odpowiedz ,nie dotyczy”, gdyz projekt ma neutralny wptyw na Srodowisko. Punkt ten dotyczy jedynie tych projektéw, ktore
majg dodatkowy lub bezposredni pozytywny wptyw na kwestie ochrony $rodowiska. Nalezy pamigtac, aby opis zawarty w niniejszym podpunkcie
byt spojny z opisem we wniosku o dofinansowanie, ktdry stanowi zatacznik do umowy o dofinansowanie. W przypadku pozytywnego wptywu
na $rodowisko konieczne jest opisanie, jak cel ten zostat lub zostanie osiqgnigty w ramach realizacji projektu. Nasz projekt ma neutralny wptyw
na $rodowisko, dlatego punkt ten powinien pozostac niewypetniony z zaznaczong odpowiedzig ,nie dotyczy’.

3. Zgodnos¢ projektu z politykg réwnych szans
X dotyczy [ nie dotyczy
Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu.

W ramach projektu planujemy zatrudnienie dwoch 0sob, przy czym udziat zatrudnionych kobiet wyniesie co najmniej 50%. W chwili sporzadzania
niniejszego sprawozdania deklarowany wskaznik rezultatu wzrostu zatrudnienia nie zostat jeszcze osiagniety (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
wzrost zatrudnienia zostanie zrealizowany w 2006 r.

Wskazujemy takze na inne aspekty wyrdwnywania szans (oddziatywanie projektu na wyréwnanie szans niepetnosprawnych w dostepie do rynku
pracy, czy korzystania z infrastruktury publicznej). Punkt 3 nie dotyczy projektéw o neutralnym wptywie na polityke réwnych szans.

4. Zgodnos¢ projektu z zasadami pomocy publicznej

X dotyczy [ nie dotyczy

W punkcie tym nalezy zawsze zaznaczy¢ odpowiedz ,dotyczy”, okreslajac nizej czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami pomocy
publicznej czy nie. Zasady te okreslone zostaty w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie udzielania
pomocy przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsigbiorczoci w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost konkuren-cyjnodci
przedsigbiorstw (Dz.U. nr 195, poz. 2010).

Czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami pomocy publicznej?
X tak LI nie
Jezeli nie, nalezy podac przyczyny niezgodnosci

\ Punkt ten nalezy pozostawic niewypefniony.

5. Czy w ramach projektu podejmowane sg dziatania majgce na celu poprawe poziomu bezpieczenstwa i higieny
pracy (BHP) w przedsiebiorstwie*

[ tak, projekt jest bezposrednio nakierowany na poprawe BHP

[J tak, poprawa BHP jest dodatkowym elementem projektu

X nie

Jezeli tak, nalezy prosze krotko opisaé, na czym polegajg podejmowane dziatania.

Przykiadowy projekt charakteryzuje sie neutralnym wpfywem na warunki BHP. W zwigzku z tym odpowiedZ ,nie”. Przyktadem na projekt
bezposrednio nakierowany na poprawe BHP moze by¢ wprowadzenie wszelkich systemow zarzgdzania bezpieczerstwem i higieng pracy

*tylko dla projektdw realizowanych w ramach dziatania 2.1, poddziatania 2.2.1 i dziatania 2.3

IV. PROMOCJA PROJEKTU
Opis dziatan podjetych przez beneficjenta w celu informowania o udziale w Programie

Prosze opisa¢ wszelkie dziatania, jakie zostaty podjete w celu informowania otoczenia o wspéffinansowaniu projektu w ramach SPO WKP.
Doktadny zakres obowigzkéw zwigzanych z promocjg projektu zostat opisany w rozdziale 8 poradnika. W przypadku gdy zrealizowane
dziatania promocyjne objety szerszy zakres niz wynika to z umowy dofinansowania, informacje takie nalezy réwniez zawrze¢ w niniejszym
podpunkcie. Nalezy pamietac, aby w punkcie tym okreslic, jakg forme przyjety dziatania informacyjne (np. plakat).

Nalezy pamigta¢ o odpowiednim oznaczeniu dokumentacji bedacej rezultatem projektu i zawarciu w niej informacji o wspétfinansowaniu
ze Srodkow unijnych.

V. ZAGROZENIA REALIZACJI PROJEKTU
Opis zidentyfikowanych lub przewidywanych zagrozen realizacji projektu®

Punkt ten nalezy pozostawic niewypetniony. \

* dotyczy tylko okresowych i rocznych sprawozdari z realizacji projektu 2 5
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VI. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z prawda.

Data:

Piecze¢ i podpis:

Imie i nazwisko osoby, ktora ztozyta oswiadczenie
Adres

Numer telefonu/faksu

Adres poczty elektronicznej

VII. ZALACZNIKI

VIIIl. INFORMACJE DO UZYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymujgca sprawozdanie

Data wptyniecia sprawozdania:

Numer referencyjny sprawozdania (SIMIK):
Sprawdzono przez:

Imie i nazwisko:

Podpis:

Data:




6. Umowa o dofinansowanie oraz wniosek o pfatnos¢ koricowa
— projekty inwestycyjne

Rozliczanie umowy o dofinansowanie projektu inwestycyjnego, tak jak
w przypadku projektéw doradczych, wymaga przede wszystkim zapozna-
nia sie z jej postanowieniami. Nalezy pamieta¢, ze pomiedzy projektami
doradczymi a inwestycyjnymi istnieje wiele réznic, stad konieczno$¢ odreb-
nego omoéwienia tego tematu.

6.1. Jak dobrze rozliczy¢ umowe dofinansowania projektu
inwestycyjnego?

W projektach inwestycyjnych, podobnie jak w projektach doradczych, klu-
czowe kwestie, ktdre warto oméwic, to:

e terminy i miejsce sktadania dokumentéw oraz procedura wnioskowania
o pfatnosc,

o kwalifikowalnos¢ wydatkéw,

osiggniecie zadeklarowanych wskaznikdw projektu,

» prawidfowe stosowanie procedury wyboru wykonawcy ustug,
 prawidfowe ewidencjonowanie poniesionych wydatkdw,

e utrzymanie trwatosci projektu przez 5 lat od jego zakofczenia,

e promodja projektu.

6.1.1. Terminy i miejsce sktadania dokumentéw oraz procedura
whioskowania o pfatnos¢

Zgodnie z par. 6 ust. 1 umowy o dofinansowanie beneficjent jest obowia-
zany do przedkfadania w Regionalnej Instytudji Finansujacej sprawozdania
koncowego w terminie 25 dni od dnia uptywu okresu, ktérym mowa w art.
3 ust. 1 umowy. Artykut ten okresla date rozpoczecia i zakonczenia projektu
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym. Beneficjent po zreali-
zowaniu projektu sktada wniosek o pfatnos¢ koncowa wraz z niezbednymi
zatgcznikami.

Pamietaj!

W przypadku projektéw finansowanych w drodze leasingu, zgodnie
z par. 10 umowy, beneficjent jest uprawniony do skfadania wnioskéw
o pfatnosci okresowe, ktdre obejmujg okresy pétroczne. Jest to odstep-
stwo od ogéInej zasady, zgodnie z ktérg beneficjent skfada jeden wniosek
o pfatnos¢ po zrealizowaniu projektu.

Przykiad 6.1. Termin zfozenia wniosku o pfatno$¢ dla projektu finansowa-
nego leasingiem.

15 lutego 2005 . beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie zakupu ma-
szyny w drodze leasingu. Rozpoczecie realizacji projektu, czyli podpisanie
umowy leasingu, nastgpito w pierwszym dniu po dniu zfozenia wniosku
o dofinansowanie, czyli 16 lutego 2005 r. Umowa o dofinansowanie na-
tomiast zostata podpisana 3.09.2005. Kiedy beneficjent powinien zfozy¢
whiosek/wnioski o ptatnos¢?

Zgodnie z powyzszym przyktadem, beneficjent jest uprawniony do skfa-
dania wnioskéw o ptatnos¢ okresowa nie czesciej niz co 6 miesiecy.
Z powodu, iz umowa dofinansowania zostata podpisana w okresie p6z-
niejszym niz 6 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji projektu okreslo-
nego we wniosku, przedsiebiorca moze zfozy¢ wniosek o ptatno$c zaraz
po podpisaniu umowy. Wniosek o ptatno$¢ powinien obejmowac wy-
datki ponoszone w okresie 6 miesiecy liczone od dnia rozpoczecia reali-
zadji projektu okreslonego we wniosku o dofinansowanie, czyli za okres
od 16 lutego do 15 sierpnia 2005 r.

W przypadku, gdy umowa dofinansowania zostafaby podpisana w okresie
krétszym niz 6 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji projektu okreslonego

we wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorca sktadatby wniosek o ptatnos¢
nie wezesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia realizadji projektu.

Pamietaj

Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o pfatnos¢ z tytutu zapfaty rat kapitato-
wych za leasing $rodkow trwatych po uprzednim zaptaceniu kwoty nie niz-
szej niz szesciokrotnos¢ najnizszej z planowanych rat kapitatowych.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent zobowiazany jest do do-
starczenia do Regionalnej Instytudji Finansujgcej nastepujacych dokumentow:
a) potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy kredytowej/leasingu
badz umowy z funduszem inwestycyjnym w terminie 14 dni od dnia jej pod-
pisania, nie p6zniej niz 90 dni po podpisaniu umowy o dofinansowanie — jesli
beneficjent byt zobowigzany do sfinansowania czesci inwestycji w drodze kre-
dytu, leasingu badz srodkéw pochodzacych z funduszu inwestycyjnego,

b) potwierdzonego notarialnie weksla in blanco, optaconego do kwoty przy-
znanego dofinansowania, w terminie 15 dni od dnia podpisania umowy,

o innych dokumentéw, o dostarczenie ktérych poprosi Regionalna Insty-
tucja Finansujaca.

Po zrealizowaniu projektu beneficjent w celu otrzymania zwrotu czesci po-
niesionych kosztow sktada, zgodnie z ogélnymi zasadami:

a) wniosek o pfatnos¢ korncowa, ktdry musi by¢ zgodny ze wzorem dostepnym
na stronach Polskiej Agendji Rozwoju Przedsiebiorczosc (www.parp.gov.pl),

b) sprawozdanie koncowe, ktérego wzér dostepny jest na stronie PARP,

o kopie faktur, dowodow platnosci, potwierdzonych za zgodnosc¢ z orygi-
natem przez gtéwnego ksiegowego lub inng upowazniong osobe,

d) wersje elektroniczng sprawozdania korcowego,

e) wersje elektroniczng wniosku o ptatnos¢, (nosnik elektroniczny).

Pamietaj!

Dla kazdej pfatnosci nalezy zafgczy¢ dowdd jej poniesienia. Przedsiebiorca
otrzyma zwrot czesci poniesionych kosztéw jedynie w przypadku, gdy przed-
stawi dokumenty po$wiadczajace poniesione wydatki, czyli faktury Iub do-
kumenty ksiegowe o podobnej wartosci dowodowej oraz kopie wyciggow
bankowych lub przelewéw bankowych, dokumentujgce przeprowadzone
operacje (dokumenty te musza by¢ oznaczone datg).

Data sprzedazy na fakturze musi bezwzglednie zawierac sie w terminie re-
alizacji projektu. Dodatkowo nalezy pamietac, aby wniosek o ptatnos¢ byt
parafowany i podpisany a kopie ztozonych dokumentéw zostaty opatrzone
klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisane przez osobe reprezen-
tujacq beneficjenta zgodnie z dokumentem rejestrowym lub udzielonym
pefnomocnictwem zatgczonym do umowy o dofinansowanie.

W przypadku projektdéw finansowanych w drodze leasingu, firma leasin-
gowa wystawia jedna fakture po podpisaniu umowy leasingowej, a na-
stepnie noty ksiegowe dla kazdej ptatnosci z tytutu sptaty rat leasingowych.
Za kazdym razem, gdy skfadany jest wniosek o ptatnos¢ okresowa nalezy
przedstawi¢ kopie not ksiegowych za okres objety wnioskiem o platnos¢
wraz z dowodami poniesionych ptatnosci. Do wniosku o ptatnos¢ benefi-
cjent dotgcza w tym przypadku takze kopie faktury dokumentujacg dokona-
nie przez finansujacego zakupu danego $rodka trwatego.

Firma sklada wniosek o dofinansowanie zakupu maszyn X i Y. Maszyne X
zakupi w drodze leasingu, natomiast maszyne Y z wiasnych srodkéw. Umowa
leasingu zostata podpisana na okres do 30 czerwca 2008 r. Obie maszyny
zostaly dostarczone po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie (przed pod-
pisaniem umowy o dofinansowanie). Jak nalezy rozliczy¢ projekt? Pierwszy
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whniosek o pfatnos¢ okresowa sktadany do RIF przez beneficjenta obejmuije,
oprécz kosztéw zwigzanych z zapfata rat leasingowych, réwniez koszty po-
niesione w zwigzku z zakupem (z wiasnych srodkéw) maszyny Y.

Zakup nieruchomosci

W przypadku zakupu nieruchomosci (zabudowanej i niezabudowanej),
konieczne jest zafaczenie do wniosku o ptatnos¢ réwniez:- kopii aktow
notarialnych wraz z dowodami opfacenia wynikajacych z tego tytutu zobo-
wigzan publicznoprawnych,

* operatu szacunkowego wraz z opinig rzeczoznawcy majatkowego
potwierdzajacg, Ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci
rynkowej, okreslonej na dzien zakupu. Zgodnie z art. 156 ust 3 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 o zmianie ustawy o gospodarce nieruchomos-
ciami oraz o zmianie niektérych innych ustaw ,Operat szacunkowy moze
byc wykorzystywany do celu, dla ktdrego zostat sporzadzony, przez okres
12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, chyba, ze wystapity zmiany uwa-
runkowan prawnych lub istotne zmiany czynnikow,o ktdrych mowa w art.
154 ,(przyp. autora: tej ustawy). Zatem sporzadzony operat szacunkowy
nie musi nosi¢ dokfadnie daty zakupu nieruchomosci i zachowuje waznos,
o ile spefnia powyzsza przestanke ustawowa.

» oSwiadczenia podmiotu zbywajacego nieruchomos¢, iz nie byta ona za-
kupiona w okresie ostatnich 10 lat przy wykorzystaniu $rodkéw publicznych.
Dodatkowo, w przypadku zakupu nieruchomosci zabudowanej lub budo-
wy, nalezy zataczy¢ opinie rzeczoznawcy budowlanego potwierdzajaca,
ze nieruchomo$¢ zabudowana moze by¢ uzywana w okreslonym celu,
zgodnym z celami przedsiewziecia objetego wsparciem lub okreslajaca
zakres niezbednych zmian lub ulepszen. NaleZy udowodnic, Ze nierucho-
mos¢, w ramach ktdrej realizowany jest projekt spefnia okreslone warunki
niezbedne do tego, aby zrealizowac zatozone cele projektu, w tym przede
wszystkim osiggnac deklarowane wskaZzniki produktu oraz rezultatu.

Dla dziataf polegajacych na budowie nowego obiektu lub rozbudowie ist-
niejacego, przed oddaniem obiektu do uzytku, nalezy uzyska¢ ostateczne
pozwolenie na uzytkowanie wydawane przez organ wiasciwy dla terenu,
na ktérym inwestycja jest prowadzona.

Wsrod pierwszych doswiadczen dotyczacych projektow juz zrealizowa-
nych pojawit sie istotny problem zwigzany z niewykorzystang powierzch-
nig zakupionego badz wybudowanego w ramach projektu obiektu (koszty
kwalifikowane w projekcie). Nadwyzka powierzchni nie moze by¢
w zaden sposéb oddana w uzytkowanie innym podmiotom. Od-
danie jej w najem lub dzierzawe jest zlamaniem umowy o dofinanso-
wanie projektu. Warunkiem udzielania wsparcia na zakup robét i mate-
riatéw budowlanych (budowa obiektu) oraz zakup nieruchomosci byto
zwigzanie z tym zakupem prawidfowej realizacji catego projektu. Zatem
jesli beneficjent wiedziat, ze zakupywana nieruchomos$¢ lub budowany
obiekt nie bedzie w cafosci wykorzystywany dla celéw projektu, powinien
wylgczy¢ z kosztow kwalifikowanych te czes¢ kosztow zakupu nierucho-
mosci lub budowy, ktéra nie byta bezposrednio z projektem zwigzana.
W przeciwnym wypadku moze zachodzi¢ podejrzenie, ze informacje we
whniosku o dofinansowanie nie byly prawdziwe i wsparcie zostato przy-
znane z naruszeniem przepisow.

Uzywane srodki trwate

Jesli zakupione zostaly uzywane $rodki trwate nalezy przedstawic¢ nastepu-
jace dokumenty:

» oswiadczenie wystawione przez sprzedajacego o tym, iz uzywany sro-
dek trwaly nie zostat zakupiony przy wykorzystaniu srodkéw publicznych
w okresie ostatnich 7 lat, wraz z fakturg potwierdzajacq fakt zakupu przez
sprzedajgcego nowego srodka trwatego,

» oswiadczenie poprzedniego sprzedajaceqo, iz srodek trwaly nie zostat
nabyty przy wykorzystaniu $rodkéw publicznych, jezeli od jego nabycia

do nabycia przez beneficjenta minefo mniej niz 7 lat w przypadku zakupu
srodka trwatego, ktory zostat nabyty przez sprzedajacego jako uzywany,

e oswiadczenie potwierdzajgce spefnianie przez uzywany $rodek trwaty
odpowiednich norm,

e oSwiadczenie o tym, iz cena za uzywany $rodek trwaty nie odbiega
od jego wartosci rynkowej, wraz z informacjg na temat ceny nowego $rod-
ka trwatego,

« odpowiednie certyfikaty, jezeli dany srodek trwaty wymaga uzyskania
takich dokumentow.

Ze wzgledu na duzg populamo$¢ zakupu uzywanych $rodkéw trwatych
w ramach projektdw pojawit sie problem wypefnienia warunku pierwszego
i drugiego, czyli udokumentowania, ze zakup tego srodka trwatego nie byt
finansowany ze $rodkéw pomocy publicznej w okresie 7 lat przed jego na-
byciem przez beneficjenta. W przypadku, kiedy pomimo dofozenia szcze-
golnej starannosci beneficjent uzyskat przedmiotowe oswiadczenie jedynie
od sprzedajacego, a poprzedni sprzedajacy jest nieosiggalny (np. ze wzgledu
na likwidacje, upadfos¢ itp.), dopuszczalne jest oswiadczenie benefigienta
0 hiemoznosci uzyskania deklaragii od poprzedniego sprzedajacego wraz
Z powodami braku dostarczenia deklaragji. Zgodnie ze stanowiskiem Insty-
tugi Zarzadzajacej, oswiadczenie takie zostanie uznane za wystarczajace dla
uznania zakupu uzywanego Srodka trwafego za koszt kwalifikowany.

6.1.2. Kwalifikowalnos¢ kosztow

Aby dany wydatek kwalifikowat sie do wsparcia, muszg zosta¢ spefnione
nastepujace warunki:

a) jest niezbedny do prawidiowej realizacji projektu,

b) zostat faktycznie poniesiony po dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie,
Q) zostaf zweryfikowany przez Instytucje Wdrazajaca i zatwierdzony przez
Instytucje Zarzadzajaca,

d) zostaf prawidiowo zaksiegowany i udokumentowany.

Lista wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu zostafa okreslona do-
kfadnie w zafaczniku 2 do umowy o dofinansowanie, w zwiazku z czym
kwalifikowalnos¢ wydatku okreslona jest réwniez poprzez zakres rzeczowy
dokonanych zakupdw.

Przyktad 6.2. Poniesienie kosztu kwalifikowanego a termin realizadji projektu

Przedsiebiorca realizuje projekt polegajacy na zakupie obrabiarki.
Whniosek o dofinansowanie ztozyt 30 stycznia 2005 ., a dzien pozniej
rozpoczat realizacje projektu i podpisat umowe na zakup maszyny.
Z tego wzgledu, iz kupowana maszyna musi zosta¢ zbudowana zgod-
nie z wymaganiami technicznymi zamawiajacego, przedsiebiorca za-
ptacit 10 stycznia 2005 r. zaliczke w wysokosci 20% wartosci maszyny.
Dostawca w ten sposéb zabezpiecza sie przed ewentualng rezygnacja
zamawiajgcego z zakupu w trakcie realizacji zamdwienia.

Zgodnie z powyzszym przykfadem przedsiebiorca ponidst koszt niezgodnie
z terminem realizacji projektu. Proces realizacji projektu rozpoczat sie przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Pamietaj! Za dzief rozpoczecia realizacji projektu uznaje sie dokonanie
jakiejkolwiek czynnosci prawnej, rzeczowej lub finansowej zmierzaja-
cej do wykonania projektu, np. podpisanie umowy na zakup towaréw
czy ustug przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, nawet jesli
faktura jest wystawiona po dniu jego ztozenia, dyskwalifikuje taki projekt
do wsparcia w ramach dziafania 2.3. SPO WKP.
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Przykfad 6.3.

Poniesienie kosztu niekwalifikowanego niezgodnie z terminem realizacji
projektu Prawidfowa realizacja projektu obejmuje rowniez obowigzek doko-
nania dziatan, ktérych koszty nie s kwalifikowane, ale zostaty uwzglednio-
ne w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Fakt, ze s to koszty niekwalifi-
kowane nie zwalnia przedsiebiorcy z obowigzku ich realizacji.

Zatozmy, ze termin zakonczenia realizacji projektu w umowie dofinan-
sowania okreslony zostat na 31.12.2005 r. Beneficjent realizujac projekt
poniost wydatki zwigzane z realizacjg dziatan kwalifikowanych nie przekra-
(zajgc powyzszego terminu. Projekt obejmowat réwniez koszty niekwalifi-
kowane z tytutu szkoler pracownikéw w ramach obstugi linii produkcyjnej
stanowigcej przedmiot projektu oraz zakup $rodka transportu, ktérego koszt
przedsiebiorca uznat jako niekwalifikowany ze wzgledu na fakt, ze bedzie on
tylko czesciowo wykorzystywany do celow projektu. Beneficjent deklarowat
wykonanie wszystkich dziafan (zarowno kwalifikowanych, jak i niekwalifi-
kowanych) w terminie okreslonym w umowie. Ze wzgledu na wystapienie
pewnych opéznien nie zrealizowat szkoler w terminie. Nie wystapit réwniez
do RIF o przedfuzenie terminu realizacji projektu. Natomiast z zakupu $rod-
ka transportu zrezygnowat catkowicie stwierdzajac, ze tafiszym rozwiaza-
niem jest korzystanie z ustug zewnetrznej firmy transportowej. O zmianie tej
réwniez nie poinformowat RIF.

W opisanym wyzej przypadku beneficjent ztamat warunki umowy nie realizujac
dziafan szkoleniowych w terminie. Poza tym, rezygnujac z dziatania niekwali-
fikowanego w istotny sposéb zmienit planowany zakres rzeczowo-finansowy
projektu. Dokonane zmiany, pomimo ze nie dotyczg wydatkéw kwalifikowa-
nych moga zagrozi¢ prawidtowej realizacji projektu. Projekt zrealizowany w ca-
fosci, a zatem zawierajgcy zardwno koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowa-
ne, moze by¢ prawidfowo zrealizowany i rozliczony, zwfaszcza w sytuadji, gdy
koszty niekwalifikowane majg istotne znaczenie z punktu widzenia realizacji
celow projektu. Nalezy pamietac o tym, iz w przypadku opdznief zwigzanych
z ponoszeniem kosztow niekwalifikowanych nalezy réwniez poinformowac
o tym fakcie RIF i wnioskowac o wydtuzenie terminu realizacji projektu.
Ponadto zgodnie z par. 5 pkt. 5 umowy , Wszelkie pfatnosci za wykonane ustu-
gi, dostawy lub roboty budowlane muszg byc dokonywane za posrednictwem
rachunku bankowego benefigenta”. Wyklucza to mozliwos¢ regulowania
zobowigzania gotéwka lub poprzez np. kompensate wzajemnych naleznosci
z dostawcami. W odniesieniu do powyzszego zapisu umowy warto takze zwré-
ci¢ uwage na pewien biad, ktéry moze spowodowac, iz rozliczenie nie zostanie
uznane. Umowa o dofinansowane jednoznacznie wskazuije, ze ptatnosci doko-
nane za posrednictwem podmiotéw powiazanych z beneficientem nie moga
zosta¢ zaakceptowane jako spefniajace warunki okreslone w umowie i nie zo-
stang uznane za prawidiowo poniesione i udokumentowane.

Problemem wartym poruszenia w kontekscie kwalifikowalnosci wydatkéw
sq platnosci zwigzane z leasingiem. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie udzielenia przez Pol-
ska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Sek-
torowego Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw
w ramach I, I1i 11l rundy aplikacyjnej kosztem kwalifikowanym byly raty kapi-
tafowe z tytutu leasingu natomiast w rundzie IV obowigzywata juz znoweli-
zowana tres¢ rozporzadzenia, zgodnie z ktérg kosztem kwalifikowanym byta
splata wartosci poczatkowej przez korzystajacego, nalezng finansujgcemu
z tytutu leasingu srodkéw trwatych, prowadzacego do przeniesienia wias-
nosdi tych srodkéw na korzystajacego (beneficjenta), do wysokosci wartosci
poczatkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu. Zmiana ta ma
wplyw na to co mozemy uwzglednic jako koszt kwalifikowany we wniosku
o pfatno$¢. W rundzie I, Il i Il wydatkiem kwalifikowanym bedzie
suma rat kapitafowych zapfaconych w ramach leasingu (w okresie
trwania projektu), réowna wartosci netto z faktury zakupu Srodka
trwafego zakupionego przez finansujacego, bez uwzglednienia

dodatkowych kosztow podnoszgcych cene nabycia przedmiotu le-
asingu. Natomiast w przypadku projektéw zaakceptowanych w ramach
IV rundy aplikacyjnej zastosowanie ma zmieniona tre$¢ rozporzadzenia.
Zatem wydatkiem kwalifikowanym bedg wydatki na spfate wartosci po-
czatkowej przez korzystajacego, nalezng finansujagcemu z tytutu
leasingu Srodkéw trwatych, prowadzgcego do przeniesienia wias-
nosci tych srodkow na korzystajacego (beneficjenta), do wysokosci
wartosci poczgtkowej srodka trwafego z dnia zawarcia umowy lea-
singu. Zgodnie z art. 16g ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych do wartosci poczqtkowej nalezy wliczy¢ wartos¢ srodka
trwafego zgodnie z fakturg nabywcy (finansujacego) wraz z dodat-
kowymi kosztami powiekszajacymi cene nabycia przedmiotu lea-
singu nalezng finansujgcemu.

W zadnym z przypadkéw nie mozna za koszt kwalifikowany uznac tzw. le-
asingu zwrotnego. Przy przygotowywaniu wniosku o pfatnos¢ nalezy o tym
pamieta¢. Wartos¢ wyptaconego wsparcia nie moze jednak przekracza¢ war-
tosci i wielkosci (przyznanego w %) wsparcia.

6.1.3. Wskazniki osiagniecia celéw projektu

Jednym z najwazniejszych obszaréw dotyczacych prawidtowego rozliczenia pro-
jektu jest osiggniecie zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw pro-
duktu, rezultatu i oddziatywania. Wynika to przede wszystkim z tego, iz wniosek
o dofinansowanie stanowi zalacznik do umowy. Zgodnie z par.. 2 ust. 3 pkt 1
umowy o dofinansowanie, beneficient zobowigzuie sie do realizowania projektu
zgodnie z umowag, zwlaszcza z opisem zawartym we wniosku o dofinansowanie,
w ktorym zadeklarowane zostaty poziomy tych wskaznikdw.

Wskazniki produktu

Wskazniki produktu, ktdre obrazujg zakres inwestycji (a wiec to co zostanie
zakupione w ramach projektu) musza by¢ bezwzglednie osiggniete. Mozna
zadac pytanie, co sie dzieje w sytuacji, gdy wskazniki produktu nie zostang
osiggniete? Jest to sytuacja rownoznaczna z tym, iz beneficjent nie wywiazat
sie z harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu. W takim przypadku
nalezy powiadomi¢ RIF o zaistniatej sytuadji, wyjasniajac dlaczego zmienit sie
zakres rzeczowy projektu oraz jaki wptyw bedzie to miato na osiggniecie za-
tozonych celéw projektu.
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Poziom osiggnietego wskaznika produktu nalezy zmierzy¢ i wpisa¢ w od-
powiednie miejsce formularza sprawozdania koficowego (patrz rozdziat 6
niniejszego poradnika). Szczegétowe informacje na ten temat zawiera roz-
dziat poswiecony dokonywaniu zmian do umowy o dofinansowanie.

Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu okreslajg efekty projektu, ktore sg osiggane dzieki re-
alizacji projektu. Czes¢ rezultatéw projektu byfa podstawg do przyznania
punktdw w ocenie merytorycznej wniosku — przyktadem jest deklarowa-
ny wskaznik wzrostu zatrudnienia. Problem ten zostat dokfadnie opisany
w rozdziale 4.1 niniejszego poradnika.

Wskaznik wzrostu zatrudniania

Najwiecej watpliwosci w przypadku wskaznikow rezultatu budzi wskaznik
wzrostu zatrudnienia. Zwigzane jest to ze sposobem jego liczenia, a dokfad-
nie z okresleniem podstawy, od ktérej zmiany te s mierzone.

Przykiad 6.4 Metodologia mierzenia stopnia osiggniecia wskaznikow
wzrostu zatrudnienia

Przedsiebiorca sktada wniosek o dofinansowanie projektu w grudniu 2004 .
Dane dotyczace stanu zatrudnienia podane zostaty za lata 2003 oraz 2002
(dwa ostatnie okresy sprawozdawcze). Zakiadamy, iz w roku 2003 przed-
siebiorca zatrudniat 15 0s6b na pefen etat (Roczne Jednostki Robocze=15).
Zatézmy réwniez, iz w 2004 r. zatrudnienie spadio do poziomu 13 RIR
i w dniu skfadania wniosku o dofinansowanie wynosi 12 etatow (13 os6b,
w tym dwie na ' etatu). Wnioskodawca zobowigzuje sie do utworzenia
w ramach projektu 5 nowych etatow. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowa-
nie, beneficjent zatrudni 5 0séb na pefen etat, przy czym poziom zatrudnie-
nia wynosi facznie 18 oséb, 17 etatow (18 oséb, w tym dwie na > etatu).
Czy wykazany przez przedsiebiorce wzrost jest satysfakcjonujacy?

W powyzszym przykladzie wskaznik rezultatu ,utworzenie nowych
miejsc pracy (etatow)” mozna uzna¢ za osiggniety w 100%. Bene-
ficjent w wyniku realizacji projektu utworzyt 5 nowych etatow w swoim
przedsiebiorstwie, a zatrudnienie wzrosto o ponad 10 % w stosunku
do stanu na dziei ztozenia wniosku o dofinansowanie w Regionalnej In-
stytuji Finansujacej.

Przyktad 6.5. Kiedy nalezy osiggna¢ wskazniki rezultatu

Rezultaty projektu pojawiaja sie po osiggnieciu wskaznikéw produktu.
Jest to zrozumiate, gdyz wskazniki rezultatu sq efektem osiggnietego
produktu (np. zmniejszenie emisji zanieczyszczen zostanie osiggniete
po wybudowaniu oczyszczalni $ciekéw). Jedynie w przypadku wskaz-
nika rezultatu ,wzrost zatrudnienia” sytuacja wyglada inaczej. Przed-
siebiorca zadeklarowat utworzenie nowych miejsc pracy jako wskaz-
nik rezultatu w terminie realizacji inwestycji okreslonym w umowie,
ale przed dokonaniem zakupéw inwestycyjnych. Czy taka sytuacja
jest dopuszczalna?

Taka sytuacja jest dopuszczalna. Nie jest wymagane ,czekanie” z osiggnie-
ciem wskaznikéw wzrostu zatrudnienia do momentu uzyskania wskaznikow
produktu. Wynika to z faktu, ze beneficjent musi ze wzgledu na specyfike
projektu zatrudni¢ nowych pracownikéw weczesniej w celu np. przeszkole-
nia i niezbednego wdrozenia do pracy w swoim przedsiebiorstwie. Pozosta-
je jeszcze do omdwienia sytuacja, kiedy realizacja projektu zakonczyta sie,
a sprawozdanie koncowe wraz z wnioskiem o ptatno$¢ zostato zfozone w RIF
przed osiggnieciem zadeklarowanych wskaznikow rezultatu. Wyjasnimy
to na ponizszym przykfadzie.

Przyktad 6.6 Sprawozdanie koficowe a wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu zostaly we wniosku zatozone na 2006 r., przy czym
zgodnie z umowa dofinansowania réwniez w tym roku przewidziany zostat
termin zakoriczenia projektu. Wnioskodawca jednak zakonczyt projekt w li-
stopadzie 2005 ., natomiast w grudniu ztozyt wniosek o ptatnos¢ korico-
wa wraz ze sprawozdaniem koricowym. Osiggniecie wskaznikéw rezultatu
typu zwiekszenie mocy produkcyjnych czy zwiekszenie zatrudnienia zostato
zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie w 2006 r. Czy w takiej sytu-
aqji przedsiebiorca zobowigzany jest do osiggniecia wskaznikow rezultatu
w momencie skfadania wniosku o ptatnos¢?

W przypadku, gdy wskazniki okreslone sg dla 2006 r, a realizacja projek-
tu zakonczy sie w roku 2005, w sprawozdaniu koficowym nalezy odnies¢
sie do wskaznikéw okreslonych na rok planowanego zakonczenia realizadji
projektu. Nieosiggniecie tych wskaznikéw nie bedzie potraktowane jako na-
ruszenie umowy o dofinansowanie, natomiast wskazniki te powinny zosta¢
osiggniete w roku nastepnym, zgodnie z zatozeniami zawartymi w umowie
o dofinansowanie. Ich osiggniecie bedzie zweryfikowane w wyniku prowa-
dzonego monitoringu. Analogicznie jak dla wskaznika produktu, réwniez
wskaznik rezultatu nalezy zmierzy¢ i wpisa¢ w odpowiednie miejsce formu-
larza sprawozdania koncowego (patrz rozdziat 5 i 6 niniejszego poradnika).
Podsumowujac, wczesniejsza realizacja projektu nie stanowi przeszkody
w wyplacie wsparcia.

Wskazniki oddziatywania

Wskazniki oddziatywania sg wielkosciami, ktérych osiggniecie nie jest bez-
wzglednie wymagane. Wynika to przede wszystkim z faktu, iz bezposrednio
nie sg podstawg do przyznania okreslonych punktdw podczas oceny meryto-
rycznej oraz w duzej mierze ich osiggniecie nie zalezy od beneficjenta. Znacz-
na liczba wskaznikéw oddziatywania dotyczyfa otoczenia przedsiebiorstwa
a nie samego przedsiebiorstwa. Ponadto wiele zaplanowanych wskaznikéw
oddziatywania zawarto w formie opisowej lub nie byto skwantyfikowane.
Brak wskaznikéw oddziatywania nie stanowi naruszenia umowy o dofinan-
sowanie i nie sg one brane pod uwage przy ocenie wniosku o ptatnosc.

Niemniej jednak nie nalezy lekcewazy¢ zatozonych w postaci wskaznikéw
celéw projektu, poniewaz pierwotne zamierzenie ich osiggniecia stanowito
prawdziwg determinante realizacji projektu. Nieosiagniecie zaplanowanych
wskaznikéw moze stawia¢ pod znakiem zapytania ekonomiczng i rynkowg
sensownos¢ przeprowadzonej inwestycji.

6.1.4. ,Sita wyzsza"

Nie wszystkie odstepstwa od umowy o dofinansowanie i opisu pro-
jektu we wniosku o dofinansowanie skutkujg nierozliczeniem projektu,
a o za tym idzie rozwigzaniem umowy i koniecznoscia zwrotu otrzy-
manego dofinansowania. Jednym z rodzajéw takich zmian, to wszystkie
zmiany wynikajace z dziatania ,Sity wyzszej”, zgodnie z par. 16. 5, ktry
brzmi nastepujgco:

W przypadku niewywigzania sie z postanowieri Umowy spowodowanego
Sita Wyzszg benefigient nie zwraca dofinansowania otrzymanego na reali-
zacje Projektu oraz nie beda mu przekazane kolejne srodki finansowe.

Przez ,sife wyzszg w umowie o dofinansowanie [...J nalezy [...] rozu-
miec¢ zdarzenie badZ polaczenie zdarzen niezaleznych od beneficjenta,
ktdre zasadniczo utrudniajg wykonywanie jego zobowigzan wynikajacych
z Umowy, ktdrych beneficjent nie mégf przewidziec i ktorym nie mégf za-
pobiec ani ich przezwyciezy¢ poprzez dziafanie z nalezytg starannosciq”.

Nalezy jednak pamietac, iz nie kazde zdarzenie, ktore skutkuje niewywigzaniem
sie z umowy o dofinansowanie mozna zakwalifikowac jako ,site wyzszg”
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Przykiad 6.7 Kradziez dofinansowanego srodka trwalego — dziatanie 2.3

Po dwdch latach od zakonczenia projektu przedsiebiorcy ukradziono zaku-
piong w ramach projektu maszyne.

Powstaje w zwigzku z tym pytanie o mozliwo$¢ kwalifikacji tego zdarzenia
w kontekscie ,sity wyzszej” oraz wynikajace stad obowigzki przedsiebior-
cy. Uznanie zdarzenia za ,site wyzsza" warunkowane jest tym, czy przed-
siebiorca magt je przewidzie¢ i czy moégt zapobiec mu poprzez ,dziatanie
z nalezyty starannoscig”. Kradziez jest z pewnoscig zdarzeniem mozliwym
do przewidzenia oraz ktérego skutkom mozna byto zapobiec ubezpieczajac
maszyne od kradziezy.

Jezeli wiec przedsiebiorca nie bedzie kontynuowat projektu poprzez zakup
z whasnych $rodkéw nowej maszyny spefniajacej co najmniej parametry po-
przedniego urzadzenia, a co za tym idzie nie zostang zachowane cele projektu,
stanowi to podstawe do wypowiedzenia umowy o dofinansowanie oraz wystg-
pienie przez Instytucje Wdrazajacg o zwrot udzielonego dofinansowania.

Powyzszy przykfad dotyczy réwniez innych wypadkéw losowych, ktdre
przedsiebiorca mogt przewidzie¢ i ubezpieczy¢ sie na wypadek ich wysta-
pienia (np. pozar, zalanie).

Przykiad 6.8. Nieosiggniecie rezultatu projektu w postaci spadku kosztu
jednostkowego

Przedsiebiorca nie uzyskat zakladanego spadku kosztu jednostkowego
produkgji o 10% (wskaznik rezultatu) ze wzgledu na fakt, ze wzrosty ceny
surowcow wykorzystywanych w procesie produkgji. W efekcie, ze wzgle-
du na mniejsza produkcje niz zakladana pierwotnie w projekcie, liczba
utworzonych miejsc pracy bedzie nizsza (nie zostanie utworzone jedno
miejsce pracy). Czy wzrost cen surowcéw mozna uznac za ,site wyzszg"
zwalniajacg przedsiebiorce od obowigzku utworzenia nowych miejsc pra-
cy zaplanowanych w projekcie?

Odpowiedz na powyzsze pytanie uzalezniona jest od zatozen, jakie zostaty przy-
jete przy okreslaniu trwatosci projektu. Jezeli przyjete zatozenia sg realistyczne
na podstawie danych, to wzrost kosztow surowcow, ktory faktycznie nie mogt
by¢ przewidziany na etapie skfadania wniosku o dofinansowanie, moze zosta¢
uznany za ,sife wyzsza" w wyjatkowych przypadkach, np. zafamania rynku.
W zwigzku z tym, nieosiggniecie wskaznikow rezultatu (przede wszystkim do-
tyczacych wzrostu zatrudnienia) nie bedzie skutkowato rozwigzaniem umowy
i zwrotem dofinansowania. Nalezy jednak pamietac, iz zmiany te musza byc¢
proporcjonalne do intensywnosci dziatania ,sity wyzszej”. Oznacza to, iz nale-
7y uzasadnic ograniczenie osiggniecia celow projektu w zaleznosci od rodzaju
i wptywu zdarzenia zakwalifikowanego jako ,sita wyzsza".

Przykfad 6.9. Nieosiggniecie wskaznika rezultatu w ramach innowacyjnosci

Beneficjent wpisat do wniosku wskazniki rezultatu, ktérych nie jest w stanie
dotrzymac. Opisujac innowacyjnos¢ inwestycji wpisat parametry produktu
uzyskiwane po zastosowaniu nowej technologii, co ewidentnie wskazy-
wato na wzrost jakosci w poréwnaniu do obecnych produktéw. Po zakupie
urzadzenia okazato sie, ze nie uzyskuje ono wymaganych parametrow. Do-
stawca w materiatach technicznych zapewniat, ze zostang one osiagniete.
(Czy taka sytuacje mozna uznac za ,sife wyzszg"?

W przypadku, gdy beneficjent nie osiggnie wymaganych wskaznikéw rezul-
tatu zwigzanych z innowacyjnoscig projektu, bedzie to stanowifo podstawe
do wypowiedzenia umowy o dofinansowanie w przypadku, gdy celem pro-
jektu byto wdrozenie innowacyjnosci (zaréwno produktowej, jak réwniez
procesowej). W niniejszym przyktadzie beneficjent nie uzyskat celu projektu,

co musi skutkowac koniecznoécig zwrotu dotacji. Co wiecej, jezeli dostawca
dostarczyt beneficientowi maszyne/urzadzenie niespetniajace zgdanych pa-
rametrow, to beneficjent powinien wstrzymac sie z dokonaniem platnosci
az do momentu, w ktérym dostawca dostarczy satysfakcjonujacy $rodek
trwaty zgodnie z opisem zawartym w zaméwieniu (i jednoczesnie we wnio-
sku o dofinansowanie). Nie mozna uzasadniac ,sitg wyzsza” zakupu $rodka
trwatego o parametrach gorszych niz wskazane we wniosku, co skutkowa-
toby nieosiggnieciem celdw projektu.

Przyktad 6.10. Nieosiggniecie wskaznikéw oddziatywania

Przedsiebiorca przewidywat, na etapie wnioskowania o dofinansowanie,
7e W jego regionie dzieki projektowi powstanie dodatkowo 8 nowych
miejsc pracy u jego dostawcdw w ciggu roku od zakoficzenia projektu. Mia-
fo to wynikac z faktu, iz zwiekszat u nich zamdwienia, stad wzrost produkdji
u dostawcdw powinien faczyc sie ze wzrostem zatrudnienia w ich zakfa-
dach. Jednak okazato sie, ze wiekszo$¢ firm zdecydowata sie na inwestycje
kapitafowe. Zwiekszajac wydajnos¢ dysponowali wiekszymi mocami pro-
dukcyjnymi bez koniecznosci zwiekszania zatrudnienia. Czy brak osiggniecia
tego wskaznika bedzie skutkowat koniecznoscig zwrotu dofinansowania?

Powyzszy przykiad jest jednym z najczedciej wystepujacych wskazni-
kéw oddziatywania. Niemniej jednak mozliwos¢ jego osiggniecia wcale
nie jest oczywista. Przedsiebiorca ma tylko posredni wplyw na poziom
zatrudnienia w regionie. Dotyczy to takze innych rodzajow wskaznikow
oddziatywania, ktérych specyfika jest wiasnie posrednie oddziatywanie.
Dlatego brak realizacji wskaznikow oddziatywania nie ma wptywu na moz-
liwo$¢ uzyskania refundacji poniesionych wydatkéw i nie stanowi przeszko-
dy w rozliczeniu projektu.

6.1.5. Zachowanie procedury uproszczonej

Wraz z nowelizacjg Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11
stycznia 2005 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu
Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006,
ktora weszta w zycie 28 kwietnia 2006 r. przestata obowigzywac procedu-
ra uproszczona udzielenia zamoéwienia. Zgodnie z par. 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 kwietnia 2006, zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie przyjecia Uzupefnienia Sektorowego Progra-
mu Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa, lata 2004-
2006, do wnioskéw o dofinansowanie ztozonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia nie stosuje sie prze-
piséw czesci IV ,Procedura uproszczona udzielania zaméwienia
w SPO-WKP", chyba Ze Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zdecy-
duje inaczej. Zatem beneficjent nie jest zwigzany jej zapisami.
Jest to zmiana istotna z punktu widzenia szybkosci realizacji projektu. Pro-
cedura uproszczona postrzegana byta jako istotna trudnos¢ w realizadji pro-
jektu. Jej tryb wykazywat wiele watpliwosci natury prawnej i organizacyjnej.
Najdrobniejsze uchybienie stwierdzone przez kontrolujacych w jej przebiegu
mogfo spowodowac nieprzyjemnosci i trudnosci w rozliczeniu projektu.

Nie 0znacza to jednak, Ze nie obowigzujg Zadne zasady udzielania zaméwien
w ramach realizowanych projektéw z dziatania 2.3. SPO WKP par. 2 ust. 3 pkt
8 umowy o dofinansowanie nakfada na beneficjenta obowiazek, aby w przy-
padku realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych w ramach projektu
wybrat i udzielit zaméwien w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie
oferte z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurendji oraz dotozyc
wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu interesow rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkdji jakiegokolwiek podmio-
tu objetego ta Umowa w zwigzku z realizowanym zaméwieniem.
Beneficjent musi dotozy¢ staran, aby uniknac zarzutu ominiecia tego zapisu
umowy. Watpliwosci natury prawnej w kwestii konfliktu intereséw wywo-
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tuja najczesciej zakupy podlegajace dofinansowaniu dokonywane od jed-
nostek powigzanych kapitatowo lub osobowo z beneficjentem. Kazdy taki
przypadek jest starannie rozpatrywany i niestety moze okazac sie, ze zo-
stanie uznany za naruszenie powyzszych postanowien umowy, jezeli przy
udzieleniu zamdwienia nie zostata zachowana zasada konkurencyjnosci.

6.1.6. Jak ewidencjonowac poniesione koszty?

Podobnie jak w przypadku dziafania 2.1, tres¢ umowy o dofinansowanie dla
dziatania 2.3 zobowigzuje beneficjenta do prowadzenia wyodrebnionej ewi-
dendji ksiegowe] wszystkich operadji gospodarczych zwiagzanych z realizowanym
projektem w ukfadzie rodzajowym, oraz analitycznym. Ewidencja ta powinna
obejmowac zaréwno przeptywy srodkow pienieznych, jak i zakupione $rodki
trwate. W celu prawidtowego ewidencjonowania poniesionych w ramach pro-
jektu kosztow, nalezy zatozy¢ odrebny segregator, w ktérym przechowywane sa
kopie wszystkich dokumentow, w tym faktur i dowodéw platnosci. Zatozenie
odrebnego konta analitycznego w programie informatycznym dla projektu po-
zwoli na fatwiejsze sprawowanie nadzoru nad realizowanym projektem.

Podczas kontroli osoba kontrolujgca moze zazgdac oryginatow tych dokumen-
tow do wgladu. Beneficjenci nieprowadzacy petnej ksiegowosci w formie ksigg
rachunkowych powinni zatozy¢ na potrzeby projektu ewidendje wszystkich ope-
racji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu umozliwiajaca identyfika-
de srodkéw wydatkowanych na poszczegélne dziatania/etapy projektu.

6.1.7. Konieczno$¢ utrzymania trwatosci projektu przez 5 lat
od jego zakoniczenia

7 przepisow prawa, warunkujgcych przyznanie dofinansowania na projekt,
wynika obowigzek utrzymania inwestycji przez okres co najmniej 5 lat po
jej zakonczeniu w powiecie, w ktdrym zostata zrealizowana. Spefnienie tego

obowigzku podlega monitoringowi. Przyznane i wyptacone dofinansowanie
pozostanie u beneficjenta tylko w przypadku, kiedy projekt przetrwa 5 lat od
jego zakoriczenia. Co to zatem oznacza, ze projekt posiada atrybut trwatosci?
Trwafos¢ projektu mierzona jest przede wszystkim poprzez monitorowanie
stopnia utrzymania osiggnietych wskaznikéw projektu We wniosku o dofi-
nansowanie zadeklarowane zostaty pewne wartosci wskaznikow, odzwier-
ciedlajace cele, ktdre zostang osiggniete dzieki realizacji projektu. Wyodrebnia
sie 3 poziomy trwatosci projektu: produktu, rezultatu, oddziatywania.

Trwatos¢ projektu na poziomie produktu i rezultatu

Jesdli elementem projektu byt zakup maszyn i urzadzen, utrzymanie wskaz-
nika produktu oznacza, iz konieczne jest posiadanie zakupionych maszyn
i urzadzen przez 5 lat od zakofczenia projektu. Jesli w trakcie projektu lub
do pieciu lat po jego zakonczeniu sprzet ulegnie zuzyciu, zniszczeniu czy za-
mortyzowaniu, firma bedzie zobowigzana do zastapienia go sprzetem o po-
dobnych parametrach. Podobnie w przypadku sprzedazy $rodkéw trwatych
zakupionych w ramach projektu, w miejsce sprzedanych srodkdéw trwatych
nalezy zakupi¢ nowe, o tym samym zastosowaniu.

Zgodnie z par. 14 umowy o dofinansowanie nalezy poinformowac PARP
na pismie za posrednictwem RIF o zamiarze sprzedazy $rodka trwatego (lub
np. w przypadku kradziezy). Nalezy pamietac, iz zbycie srodka trwalego
moze nastapi¢ tylko po zakonczeniu odpiséw amortyzacyjnych. Jesli jednak
sprzedaz nastapita przed uptywem 5 lat od zakonczenia realizacji projektu,
to w ciggu 3 miesiecy od dnia sprzedazy nalezy zakupic¢ z wiasnych $rodkéw
inny $rodek trwaty, ktéry pozwoli zrealizowac cele zatozone w projekcie (prze-
de wszystkim utrzymac wskazniki rezultatu). Taki obowigzek moze by¢ uciaz-
liwy dla tych, ktérzy kupili srodek trwaty o przyspieszonej amortyzacji. Nawet
jesli srodek trwaly nie jest zdatny do uzycia po czterech latach uzytkowania
i zostat zlikwidowany, to przedsiebiorca musi zakupi¢ nowy lub uzywany $ro-
dek trwaty o podobnych parametrach w celu utrzymania wskaznika produktu
przez okres 5 lat.

Wz6r ogtoszenia o rozpoczeciu postepowania
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PLATNOSC KONCOWA PROJEKTY INWESTYCYJNE

Przyktad 6.11. Trwato$¢ projektu na poziomie produktu

Zatézmy, ze w ramach projektu przedsiebiorca kupit dwie obrabiarki A i B.
Po trzech latach od zakorczenia projektu na rynku pojawifa sie obrabiarka
C, posiadajaca bardziej zaawansowane funkcje oferujgce wiekszg dokfad-
nos¢ wykonania prac. Przedsiebiorca postanawia sprzeda¢ obrabiarke A,
zakupujac obrabiarke C. Deklarowanymi wskaznikami rezultatu byfo m.in.
zwiekszenie wydajnosci pracy (wyrazonej w ilosci obrobionego materiatu
W ciggu godziny) oraz wprowadzenie nowego typu wyrobéw, charaktery-
zujgcych sie zaokraglonymi wykonczeniami (do tej pory wykonczenia byty
ostre). Beneficjent rozpatruje mozliwos¢ zakupu jednego z dwach rodzajow
obrabiarki C:

a) nowa obrabiarka bedzie wykonywafa zaokraglone wykonczenia,
przyczyni sie do zwiekszenia dokfadnosci obrabiania, wydajno$¢ pracy
zwiekszy sie,

b) obrabiarka C nie posiada mozliwosci wykonywania zaokraglonych
wykoniczen.

Wychodzac od analizy zaproponowanego przyktadu na wstepie nalezy
wskazac, iz w ww. przypadku nalezy przede wszystkim, jeszcze przed pod-
jeciem decyzji o zakupie, powiadomic RIF o zaistniatej sytuacji. Gdy przed-
siebiorca zdecyduje sie na zakup pierwszego typu obrabiarki, RIF racze]
nie powinien miec zastrzezef do nowej obrabiarki, a cele projektu uznane
zostang za utrzymane. W przypadku zaistnienia drugiej z wymienionych
mozliwosci, powstaje pytanie o innowacyjnos¢ projektu. Jesli wykonywa-
nie zaokraglonych wykonczen stanowifo element innowacyjnosci projektu,
natomiast nowe urzadzenie nie zapewni mozliwosci ich wykonywania,
nieutrzymany zostaje cel projektu dotyczacy innowacyjnosci, ktéra byta ele-
mentem oceny merytorycznej wniosku. Sg to hipotetyczne sytuacje majace
na celu zobrazowanie istoty trwatosci projektu. Inng kwestig sa urzadzenia,
ktére podlegaja stosunkowo szybkiej amortyzacji.

Przyklad 6.12. Trwatos¢ projektu na poziomie produktu, a przy$pieszona
amortyzacja

W ramach dofinansowania przedsiebiorca zakupit 10 komputeréw. Plano-
wany okres amortyzacji wynosi 2,5 roku. Czy przedsiebiorca jest zmuszo-
ny po 2,5 latach zakupi¢ w ich miejsce nowe komputery, tak, by utrzymac
trwato$¢ projektu przez 5 lat od jego zakorficzenia?

Przedsiebiorca nie musi kupowac nowych komputeréw dopdki uzytkuje te,
ktére nabyt w ramach projektu, nawet po ich zamortyzowaniu. Jednak w przy-
padku zbycia zamortyzowanych komputeréw lub ich likwidagji po 2,5 latach
uzytkowania, zobowigzany jest do zakupienia nowych komputeréw, aby
utrzymac trwato$¢ projektu przez 5 lat od jego zakonczenia.

Przykiad 6.13.

Trwatos¢ projektu na poziomie rezultatu — utrzymanie nowych miejsc
pracy Przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ dotyczacg produkgji to-
reb papierowych (PKD 21.25.7) oraz swiadczenia ustug poligraficznych
(PKD 22.22.7). tgczne zatrudnienie w firmie wynosi 120 0s6b, z czego
100 0s6b wykonuje obowiazki w ramach pierwszej z dziatalnosci, na-
tomiast 20 os6b w ramach drugie]. Realizacja Projektu finansowanego
w ramach SPO WKP dotyczy produkgji toreb papierowych (zakup ma-
szyny do klejenia toreb), przy czym przewidziano utworzenie 5 nowych
miejsc pracy. Czy obowigzek utrzymania miejsc pracy przez 5 lat od za-
konczenia projektu dotyczy:

a) wszystkich miejsc pracy w ramach przedsiebiorstwa (120+5=125),

b) tych, zwigzanych z dziafalnoscia, ktdrej dotyczy projekt (100-+5=105),
o tych, utworzonych w wyniku realizacji projektu (5)?

Obowigzek utrzymania miejsc pracy przez 5 lat od zakoriczenia projek-
tu dotyczy tych miejsc pracy, ktore zostaty utworzone w jego ramach.
W powyzszym przykiadzie, przedsiebiorca zobowiazuje sie, Ze utrzyma
te miejsca pracy, ktore utworzyt w ramach realizacji projektu (pkt c).
Przedsiebiorca zobowigzany jest do utrzymania miejsc pracy zwia-
zanych z czescig jego dziafalnosci, na ktdrej podniesienie konkuren-
cyjnosci i rozwiniecie otrzymat finansowe wsparcie, czyli tych, ktére
utworzyt w ramach projektu przez 5 kolejnych lat po jego zakonczeniu.
Pojawia sie réwniez kwestia mozliwych odchylef od zadeklarowanych
we wniosku wartosci wskaznikdw rezultatu, ktére moga by¢ wywotane
czynnikami  losowymi badZ zamierzonym dziataniem beneficjenta
(np. sprzedaz maszyny). Problem ten zostat doktadnie opisany w podroz-
dziale 4 oraz 6.1.2 niniejszego poradnika. Warto przypomnie¢, iz nalezy
utrzymac zadeklarowane poziomy wskaznikéw. Natomiast w przypadku,
gdy zaistniejg okolicznosci, w ramach ktérych nastgpig pewne odchyle-
nia, nalezy poinformowac o tym RIF wraz z uzasadnieniem, przedstawie-
niem wptywu tych zmian na zachowanie celdéw projektu oraz okresleniem
termindw ich osiggniecia.

Kwestia trwatosci wyglada nieco inaczej w przypadku projektéw realizowa-
nych w drodze leasingu.

Przykiad 6.1.4. Finansowanie leasingiem, a zakofczenie projektu

Przedsiebiorca kupuje 2 maszyny w drodze leasingu, ktérego umowa
konczy sie w czerwcu 2008 r. Jak nalezy liczy¢ w takim przypadku okres
5 lat po zakonczeniu realizacji projektu, w ramach ktérego nalezy utrzy-
mac wskazniki projektu?

Konieczno$¢ utrzymania trwatosci projektu przez 5 lat oznacza w powyzszym
przykiadzie, ze beneficjent zobowigzany jest do utrzymania celéw projek-
tu przez 5 lat od zakonczenia realizacji projektu, a wiec w tym przypadku
do czerwca 2013 r. Datg zakonczenia projektu jest bowiem data zakoncze-
nia umowy leasingu. Jedli natomiast umowa ta kofczytaby sie pozniej niz
w czerwcu 2008 1. data zakofczenia projektu nadal pozostawataby 30 czerw-
ca 2008 r, gdyz jest to data konca kwalifikowalnosci wydatkéw zapisana
w przepisach prawnych okreslajgcych ramy czasowe trwania programu i po-
szczegdlnych jego dziatan.

Trwatos¢ projektu na poziomie oddziatywania

Trwatosc¢ projektu na poziomie oddziatywania oznacza osiggniecie zatozonych
wskaznikéw oddziatywania. Jednak osiagniecie tych wskaznikéw nie jest bez-
wzglednie wymagane, poniewaz ich specyfikg jest to, Ze najczesciej nie za-
lez3 od beneficjenta.

6.2. Whniosek o ptatnosc i sprawozdanie koncowe dla projektu
inwestycyjnego

Celem niniejszego podrozdziatu jest wyjasnienie praktycznych kwestii zwigza-
nych z wypetnianiem wniosku beneficjenta o pfatnos¢ konicowa. Nizej znajdu-
je sie przykfad prawidtowego sporzadzenia najwazniejszych czesci wniosku
0 pfatnos¢ oraz sprawozdania z realizacji projektu na podstawie hipotetyczne-
go projektu, ktérego opis znajduje sie w zatgczniku 2 do poradnika.

6.2.1. Whniosek o pfatnos¢
Pochyfa czcionka oznacza, Ze tekst jest komentarzem do poszcze-
gélnych pol.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE ORAZ WNIOSEK O

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

(1_) Wniosek za okres: od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 .

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyniecia wniosku:

Osoba przyjmujaca wniosek: Podpis i pieczec¢:

2_) Fundusz strukturalny: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

3_) Program Operacyjny: SPO WKP

4 ) Priorytet: 2. Bezposrednie Wsparcie Przedsiebiorstw

5_) Dziatanie: 2.3. Wzrost konkurencyjno$¢ matych i srednich przedsigbiorstw poprzez inwestycje

6_) Poddziatanie: tego pola nie wypetniamy

7_) Nazwa projektu: Wdrozenie w firmie X nowych technologii informatycznych

8 ) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju: — nalezy wpisa¢ numer umowy

9 ) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr — nalezy wpisa¢ numer umowy

(10_) z dnia 01.01.2005 r., na kwote dofinansowania 1 000 000,00 PLN, stownie: jeden milion ztotych
(jesli byt aneks piszemy: Aneks nr 1 z dnia...; Aneks nr 2 z dnia......)

Uwaga! W przypadku aneksowania umowy/decyzji nalezy podac date aneksu, a takze kwote dofinansowania z aneksu, jesli ulegta zmianie

w stosunku do umowy/decyzji.,

(11_) co stanowi 50% kwoty wydatkéw kwalifikowanych.

(12_) Okres realizaciji projektu: od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.

(13_) Ptatnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) — koncowa

(14_) Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem: 2 000 000 PLN

(15_) Wnioskowana kwota: 1 000 000 PLN

Uwaga! Whioskowana kwota dotacji wyliczana jest poprzez pomnozenie wydatkow kwalifikowanych — kolumna 12 w pkt. 20 niniejszego
wniosku oraz wskaznika przyznanego dofinansowania wskazanego w punkcie 11 wniosku o pfatnosc.

(16_) Kwota otrzymanych ptatnosci w ramach projektu: 0 PLN

Punkt ten wypetniany jest w przypadku projektéw, ktére sq finansowane w drodze leasingu, w ktérych beneficjent ma mozliwos¢ sktadania
wnioskow i sprawozdari okresowych. W przypadku naszego projektu, beneficjent nie otrzymat wcze$niej zadnych ptatnosci

w ramach realizowanego projektu

Ponizsze dane wypetniamy zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

(17_) DANE BENEFICJENTA

Ponizsze dane nalezy wypetni¢ zgodnie z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie
Nazwa/lmie i nazwisko: ,Marpol” Jan Kowalski

ul./kw./pl. Jabtonowa nrdomu: 3 nrlokalu:

miejscowos¢: Sanok kod: 05-321

telefon: 055 543 32 34 faks: 055 543 32 44 e-mail: kowalski@marpol.pl
(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent):

Imie i nazwisko: Mieczystaw Kowalski

telefon: 055 123 32 34 faks: 055 123 32 35 e-mail: mieczyslaw_kowalski@marpol.pl
(19_) Rachunki bankowe, na ktére nalezy dokona¢ ptatnosci

(zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowaniu projektu):

Posiadacz rachunku: ,Marpol” Jan Kowalski

Nazwa banku: Bank Polski SA

nr rachunku bankowego: 1234567890

INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku
(20_) ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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PLATNOSC KONCOWA PROJEKTY INWESTYCYJNE

Potwierdzam ilos¢ zatgczonych kopii dokumentéw oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawieniem.
imig i NAazZWiISKO: ........ooiiiiii e data:................... POAPIS: wevveeieeeeiiiiiee e

Kategorie interwencji zostaty ustalone w przepisach prawnych (Uzupetnienie Programu). Jednak wiekszo$¢ projektow faktycznie zawiera
sie w kodzie interwencji 161. Zwracamy uwage, ze kod podany we wniosku o pfatno$c¢ powinien by¢ zgodny z kodem interwencji podanym
we wniosku o dofinansowanie. Nie ma to znaczenia dla pojedynczego projektu jednak Instytucja Zarzadzajaca przygotowuje sprawozdawczo$¢
na poziomie bardziej ogolnym, wtasnie z wykorzystaniem kodow interwencji.

(21_) ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Zrédio \ Kwota wydatkéw ogdtem \ Kwota wydatkéw kwalifikowalnych

Krajowe $rodki publiczne:
- budzet panstwa 0,00 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego 0,00 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego 0,00 0,00
- inne $rodki publiczne 0,00 0,00
Pozostate zrédia:
- prywatne 1879 200,00 1 000 000,00
- inne 1000 000,00 1000 000,00

Suma ogotem PLN: 2 879 200,00 2000 000,00
w tym: 0,00 0,00
- EBI 0,00 0,00
- prefinansowanig na podstawie art. 30g ust. 1 Ustawy z ?(’5.11 1998 r. 0.00 0.00
o finansach publicznych (Dz.U. 2003, nr 15, poz.148, z pdzn. zm) ’ ’
- inne 1000 00,00 1 000 000,00

Beneficjenci wypetniajg cze$¢ ,Pozostate zrodfa”. W $rodkach ,prywatne” nalezy uwzgledni¢ wkiad beneficienta przed uzyskaniem
dofinansowania, w podziale na koszty wydatkow ogotem oraz koszty wydatkow kwalifikowanych. Finansowanie kredytem lub leasingiem nalezy
podac w wierszu: ,w tym: inne”.Uwaga! W przyktadowym projekcie koszty, ktére przedsiebiorca ponidst faktycznie w ramach realizacji projektu
sq wyzsze od zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z umowg o dofinansowanie, pomimo zwigkszonych kosztow inwestycji,
kwota dofinansowania do wypfaty nie moze by¢ wyzsza niz przewidziana w umowie.

(22_) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem
(jezeli zostato przewidziane w umowie/decyzji o dofinansowaniu)

Lp. Rodzaj przychodu Kwota

suma ogotem PLN

Powyzszej tabeli nie wypetnia sie w przypadku dziatania 2.3. SPO WKP.
RAPORTOWANIE

W przypadku SPO RIMSZROW oraz SPO RIPR zamiast pkt 23 i 24 beneficient wypetnia zestawienie rzeczowo-finansowe,
stanowigce zatgcznik do wniosku o ptatnos¢

23 ) ZAKRES WYKONANYCH PRAC/ZAKUPOW/USEUG, NAKTORE ZOSTALY PONIESIONE WYDATKI OBJETE
WNIOSKIEM

Dla omawianego projektu, przyktadowy opis do niniejszego punktu moze wygladac nastepujgco:

W ramach projektu ,Wprowadzenie nowego produktu do oferty firmy X" wskazniki produktu zostaty osiggniete
zgodnie z wartosciami deklarowanymi we wniosku. W ramach projektu wybudowana zostata hala o powierzchni
1000 m2 Parametry hali zgodne sg z dokumentacjg techniczna, na podstawie ktérej prowadzono prace
budowlane. Wybudowana hala w dniu 30 listopada 2005 r. otrzymata pozwolenie na uzytkowanie. Ponadto zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym zakupiliSmy obrabiarki X i Y oraz wykrawarke Z. Dzieki osiagnieciu ww.
wskaznikow produktu, osiggnelismy réwniez cele projektu na poziomie wskaznikdéw rezultatu. Najwazniejszym z nich
byto wprowadzenie do naszej oferty nowego produktu o parametrach okreslonych we wniosku o dofinansowanie, tzn:
w tym migjscu nalezy doktadnie opisac parametry produktu, ktére okre$lone zostaty we wniosku o dofinansowanie. Nalezy sie skoncentrowac
przede wszystkim na tych parametrach, ktére stanowig o innowacyjnosci projektu i pokazac osiggniecie okreslonych w biznes planie (w czesci
C) wskaznikow innowacyjnosci projektu.

Ponadto, zgodnie z zatozeniami projektu utworzyliSmy 3 nowe miejsca pracy na stanowiskach: operator obrabiarki
X, operator obrabiarki Y, operator wykrawarki Z. Dokumentacja zwigzana z osiggnieciem tego wskaznika obejmuje
umowy o prace, listy ptac, deklaracje ZUS i US dla nowych pracownikow.

Opis w niniejszym punkcie nie powinien by¢ krotszy niz 2000 znakéw i nie duzszy niz 4000 znakéw

(24_) ZGODNOSC POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTU Z UMOWA/DECYZJA O DOFINANSOWANIE W OKRESIE
OBJETYM WNIOSKIEM

Czy wydatki i postep prac sg zgodne z umowa/decyzjq o dofinansowanie?

tak X nie [

Jesli nie, prosze ponizej wyjasni¢ przyczyny odstepstw od harmonogramu rzeczowo-finansowego zawartego
w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Ten punkt wniosku wypetniany jest w przypadku, gdy realizowana inwestycja odbiega od harmonogramu rzeczowo-finansowego. Nalezy
w tym miejscu umiescic informacje pozwalajgce okredlic rzeczywistq réznice pomiedzy faktycznie realizowanym zakresem inwestycji, a tym,
co zaplanowane zostato we wniosku. W tym punkcie powinna znalez¢ sie rdwniez informacja na temat podpisanych aneksow sankcjonujgcych

dokonane zmiany. 3 5




UMOWA O DOFINANSOWANIE ORAZ WNIOSEK O

Dla przyktadu:
Zgodnie z umowa o dofinansowanie projekt obejmowat zakup dwoch obrabiarek typu A i B oraz zakup wykrawarki,

a takze budowe hali produkcyjnej. Zaplanowane inwestycje zostaty zrealizowane w terminie (obrabiarka typu A,
wykrawarka oraz hala). Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zakup obrabiarki typy B miat zosta¢ dokonany
po otrzymaniu decyzji o dofinansowanie. W chwili sktadania wniosku bylto to jedyne urzadzenie spetniajgce zadane
przez nas wymagania techniczne w celu wprowadzenia nowego produktu na rynek. Jednak obecnie na rynku pojawit
sie nowy typ obrabiarki charakteryzujacy sie wiekszg wydajnoscig oraz doktadnoscia wykonania (nalezy poréwnac
parametry techniczne obrabiarki planowanej do zakupu oraz faktycznie zakupionej).

Powyzsza Powyzsza zmiana w realizacji projektu, ktéra wynikta ze zmian zachodzacych na rynku obrabiarek nie bedzie
miata wptywu na osiagniecie celéw projektu na poziomie wskaznikéw rezultatu i oddziatywania, poniewaz ... (lub jesli
bedzie miata wplyw nalezy opisac w jakim zakresie, opisujac zmiany wskaznikow rezultatu i oddziatywania, ktére wynikng ze zmiany zakresu
rzeczowego projektu. Prosze jednak pamietac, ze doktadny opis tych zmian powinien znalez¢ sie w pkt. 23 wniosku o pfatnosc).

Powyzsze zmiany zakresu rzeczowego projektu znalazty swoje odzwierciedlenie w podpisanym w dniu .... aneksie
do umowy.

Opis w niniejszym punkcie nie powinien przekroczy¢ 3000 znakdw.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawdag, a wydatki wykazane
we wniosku zostaty zaptacone. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne. Oswiadczam, ze dokumentacja
zwigzana z projektem przechowywana jest .. — nalezy podac adres przechowywania dokumentacji.

(26_) Zataczniki:

1. Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o podobnej wartosci dowodowej,
zgodne z poz. (20_) wniosku, wraz z dowodami zaptaty,

2. Poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgce odbidr/wykonanie prac,

3. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie wyciggéw bankowych lub przelewéw bankowych,
dokumentujacych operacje na rachunku, ktérego wniosek dotyczy,

4. Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/decyzjg dofinansowanie

@7)

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

6.2.2. Sprawozdanie koricowe
Sprawozdanie z realizacji projektu w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
. Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006
I. INFORMACJE OGOLNE

1. |Okres sprawozdawczy 1.01.2005-31.12.2005.
2. |Rodzaj sprawozdania Okresowe || ‘Roczne ] ‘Kohcowe X
3. [Numer sprawozdania Patrz opis ponizej
4. | Tytut projektu Wprowadzenie nowego produktu do oferty firmy X
5. |[Numer i nazwa Priorytetu Priorytet 2 - Bezposrednie wsparcie przedsigbiorstw
. . . Dziatanie 2.3 Wzrost konkurencyjnosci matych i srednich przed-
6. |Numer i nazwa dziatania - . .
siebiorstw poprzez inwestycje
7. |[Numer i nazwa poddziatania pole to pozostawiamy niewypetnione
8. |Kategoria interwencji 161
9. |Data podpisania umowy o dofinansowanie projektu 1.05.2005 .
10.|Nr umowy o dofinansowanie projektu Dane z umowy dofinansowania
11. |Data rozpoczecia projektu 1.01.2005
12.|Data zakonczenia projektu 31.12.2005
13.|Nazwa beneficjenta ,Marpol” Jan Kowalski
14.|Adres beneficjenta ul. Jabtonowa 3, 05-321 Sanok
15. |Imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktowania sie |Mieczystaw Kowalski
16.|Numer telefonu/faksu 05512332 34
17.|Adres poczty elektronicznej mieczyslaw_kowalski@marpol.pl
Okres sprawozdawczy

Okres ssprawozdawczy jest zgodny z terminem realizacji projektu okreslonym w art. 3.1 umowy o dofinansowanie. Wyjatek stanowig projekty
realizowane poprzez leasing. W takim przypadku mozna sktadac wniosek wraz ze sprawozdaniem w okresach co 6 miesiecy. W naszym
przyktadzie okresem sprawozdawczym bedzie okres 1.01.2005-31.12.2005. Nalezy pamietac, ze sprawozdanie koricowe, a tym samym wniosek
0 ptatno$¢, powinno obejmowac okres faktycznej realizacji projektu.

Przedsigbiorca ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu 20 lutego 2005 r., natomiast realizacja projektu obejmowata okres od 1.03.2005
do 31.03.2005 r. Umowa o dofinansowanie zostata podpisana w lipcu 2005 r.

Zgodnie z powyzszym przyktadem, beneficjent skfada sprawozdanie za okres od 1.03.2005 do 31.03.2005 r., natomiast termin ztozenia tego
sprawozdania to 25 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Rodzaj sprawozdania

Nalezy zaznaczyc, ze jest to sprawozdanie koficowe. W przypadku projektow finansowanych w drodze leasingu, mozna sktadac¢ sprawozdania
okresowe obejmujgce 6 miesiecy realizacji projektu.
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Numer sprawozdania

W przypadku sprawozdania koricowego nalezy zapisa¢ numer sktadajacy sie z nastepujgcych 3 elementow: numeru umowy dofinansowania;
,K” — symbolu oznaczajgcego, ze jest to sprawozdanie koricowe; lat, w trakcie ktorych realizowane byto dziatanie. W zwigzku z tym, numer
sprawozdania koricowego nalezy zapisac nastepujgco: numer umowy dofinansowania/K/2005. W przypadku natomiast sprawozdania
okresowego nalezy stosowac nastepujgcq numeracje: numer umowy dofinansowania/KW/numer kolejnego sprawozdania/lata, w ktorych
realizowany jest projekt. Oznaczenie ,KW” oznacza, ze jest to sprawozdanie okresowe. Pozostate dane do czeSci | sprawozdania muszg by¢c
zgodne z tymi samymi danymi podanymi we wniosku o dofinansowanie.

Il. PRZEBIEG | POSTEP REALIZACJI PROJEKTU W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

I1.1. RZECZOWY POSTEP REALIZACJI PROJEKTU

1. Opis zrealizowanych zadan/etapéw w okresie sprawozdawczym

W podpunkcie tym nalezy opisa¢ zrealizowane w ramach projektu dziafania zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym. Nalezy
skoncentrowac sig tutaj na tych etapach projektu, ktore zostaty zrealizowane. Zgodnie z przyktadowym projektem, w punkcie tym znajdg sie
nastepujgce informacje:

Realizacja projektu bedacego przedmiotem niniejszego sprawozdania rozpoczeta sie zgodnie z umowg
o dofinansowanie dnia 1.01.2005 r., natomiast zakonczyta sie 31.12.2005 r. W ramach projektu zrealizowalismy
nastepujace dziatania kwalifikowane: budowa hali o powierzchni 1000 m2, zakup obrabiarki typu A, zakup obrabiarki
typu B, zakup wykrawarki. Ponadto zrealizowali$my budowe drogi dojazdowej, ktéra uznana zostata w projekcie jako
dziatanie niekwalifikowane. Hala zostata wybudowana na dziatce nr ... w ... przy ulicy. ... Pozwolenie na uzytkowanie
nowo wybudowanego obiektu otrzymaliSmy w dniu ... W hali tej zostaly zlokalizowane zakupione w ramach
projektu urzadzenia. Parametry zakupionych urzadzen sg zgodne z zatozonymi we wniosku o dofinansowanie.
Ponizej dla kazdego urzgdzenia prosze wymien najwazniejsze parametry oraz cechy uzytkowe.

2. Informacja na temat zadan planowanych, a niezrealizowanych w okresie sprawozdawczym, wraz z podaniem przyczyn

W punkcie tym nalezy umiescic informacje o tej czedci projektu, ktdra nie zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami projektu. Szczegdlnie
nalezy odnie$c sie do tych zmian projektu, ktore podlegaty procedurze aneksowania, jeli miato to miejsce. Nalezy ponadto wyjasnic przyczyny
niezrealizowanych etapdw oraz ich wplyw na realizacje przyjetych zatozer Projektu. Opis niezrealizowanego dziafania powinien zawierac dokfadne
dane techniczne lub zakres w jakim to dziafanie nie zostato zrealizowane wraz z podaniem dziataf naprawczych podjetych w celu utrzymania
celéw projektu. Warto pamietac, ze punkt ten jest istotny z punktu widzenia zgodnosci realizacji projektu z umowg o dofinansowanie. Podane
informacje muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym. Nalezy rowniez pamigtac, ze w przypadku sprawozdania koricowego, ktére co do zasady
skfadane jest w ciggu 25 dni po zakonczeniu projektu, nalezy zrealizowac wszystkie dziatania zgodnie z Projektem lub postanowieniami anekséw,
jesli takie wystapity. Podsumowujac, w przypadku sprawozdania koricowego nie powinna wystapi¢ sytuacja, w ktorej niezrealizowane zostafo
zaplanowane dziatanie, a PARP nie zostat o tym powiadomiony z wyprzedzeniem, stosowny aneks nie zostat podpisany. Wynika to z tego,
iz wszelkie modyfikacje postanowieri umowy mogq nastapi¢ w trakcie realizacji projektu w formie anekséw, natomiast sprawozdanie koricowe
sktadane jest po zakonczeniu projektu.

3. Opis zadan/etapow projektu planowanych do zrealizowania w kolejnym okresie sprawozdawczym*

Podpunkt ten dotyczy wytqcznie sprawozdania okresowego bqdz rocznego. W przypadku dziatania 2.3 nie sq skfadane sprawozdania okresowe
i roczne. Skfadane jest tylko sprawozdanie koricowe z realizacji projektu (dotyczy to takze projektéw finansowanych w drodze leasingu). Zatem
punkt ten pozostaje niewypetniony.

*tylko dla okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji projektu

4. Opis przeprowadzonych kontroli realizacji projektu

W punkcie tym nalezy wymienic kontrole przeprowadzone w trakcie realizacji projektu. Nalezy uwzgledni¢ zaréwno te przeprowadzone przez
Instytucje Wdrazajaca, jak réwniez inne uprawnione jednostki (w tym Urzad Kontroli Skarbowej). Prosze pamietac, aby podac date i zakres
tych kontroli wraz z informacjg dotyczacq wprowadzonych zalecer pokontrolnych. Kopie raportéw z przeprowadzonych kontroli powinny zosta¢
zatgczone do ninigjszego sprawozdania.

Dla przyktadu:

Wdniu ......... zostata przeprowadzona przez Regionalna Instytucje Finansujaca kontrola w miejscu siedziby nasze;j
firmy, bedacym jednoczesnie lokalizacjg projektu. W ramach przeprowadzonych dziatan kontrolnych instytucja
kontrolujgca stwierdzita, Ze:

a) wsparcie udzielane jest zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji Europejskiej 70/2001 oraz 364/2004
dotyczacymi kwalifikacji beneficjenta do otrzymania pomocy w ramach dziatania 2.3. SPO WKP,

b) w ramach projektu procedura uproszczona nie miata zastosowania (w przypadku, gdyby stosowana byta procedura
uproszczona nalezy opisac jej przebieg oraz wnioski instytucji kontrolujace;,

c) projekt jest realizowany zgodnie z opisem projektu zawartym w umowie o dofinansowanie oraz zawartymi
w trakcie projektu aneksami do umowy — wykazana zostata zgodnos$¢ zakresu rzeczowego oraz terminu realizacji
z harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz fakturami i dowodami ptatnosci,

d) dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu jest kompletna (zapytania ofertowe, oferty, dokumenty wybory
dostawcy/ustugodawcy, dokumentacja zwigzana z procedurg uproszczona, oryginaty faktur, dowody zaptaty),

e) rezultaty projektu zostaly osiagniete zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, tzn. osiggneliSmy
zaktadany wzrost zatrudnienia, wprowadzili§my do naszej oferty nowy produkt spetniajacy zakladane parametry
techniczne,

f) promocja projektu zostata przeprowadzona zgodnie z wymaganiami odpowiednich aktéw prawnych,
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g) przedstawione przedstawione oryginaty dokumentow (faktury, dowody ptatnosci, inne dokumenty) sg zgodne
z kopiami zatgczonymi do wniosku o ptatnos$é, obejmujg dziatania kwalifikowane zgodnie z umowa o dofinansowanie.
Ponadto instytucja kontrolujgca zarekomendowata nastepujace dziatania pokontrolne oraz terminy ich realizacji:
nalezy wymieni¢ wszystkie te dziatania, opisujac jednoczes$nie z czego zalecenia te wynikajg. Instytucja kontrolujaca
w opinii dotyczacej wizyty monitorujacej stwierdzita/stoi na stanowisku, ze...

Powyzszy przyktad dotyczy projektu, w ktérym nie stwierdzono nieprawidtowos$ci. W kazdym przypadku, gdy instytucja kontrolujgca stwierdzita
Jjakiekolwiek odstepstwa nalezy je w tym punkcie przedstawic. Powyzsze obszary kontroli sq zgodne ze wzorem raportu z wizyty monitorujgcej
sporzadzanego przez instytucje kontrolujaca. Kopie tego dokumentu beneficjent otrzymuje po przeprowadzonej kontroli. Znajdujg sie w nim
wszelkie informacje dotyczgce wynikow kontroli, zalecer pokontrolnych.

5. Wskazniki
W punkcie tym nalezy przedstawi¢ osiggnigcie zaktadanych wskaznikdw produktu, rezultatu i oddziatywania. Nalezy pamigtac, ze nizej przedstawione
zostanie przyktadowe sporzadzenie ninigjszej tabeli na podstawie danych z naszego przyktadowego projektu.

a) osiggniete wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika P Pr Px %
1. |Hala produkcyjna M2 1000 - 1000 100
2. |Obrabiarka A szt. 1 - 1 100
3. |Obrabiarka B szt. 1 - 1 100
4. |\Wykrawarka szt. 1 - 1 100
5. |Droga dojazdowa M 500 500 100

Poszczegdine kolumny oznaczajg:

P — koncowa warto$¢ wskaznika produktu okre$lona we wniosku o dofinansowanie (nalezy wzig¢ wartos¢ z pozycji ,razem” dla kazdego
wskaznika okreslonej w pkt. 15 wniosku o dofinansowanie);

Pr — zmiana warto$ci wskaznika w okresie sprawozdawczym w stosunku do wielko$ci wskaznika w poprzednim okresie sprawozdawczym
(kolumny tej nie wypetnia sie do sprawozdania kocowego);

Px — osiggnieta warto$¢ wskaznika produktu od poczatku realizacji projektu, % — stopien realizacji wskaznika produktu (nalezy podzieli¢ wartosci
w kolumnie Px przez warto$ci w kolumnie P, a otrzymany wynik pomnozyc przez 100%).

b) osiagniete wskazniki rezultatu®

Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika R Rx %
1. |Wprowadzenie nowego produktu szt. 1 1 100
2. |Wzrost zatrudnienia etat 3 2 66,67
3. |Skrécenie czasu przestojow % 10 5 50
4 Obnizenie zuzycia en_ergii__V\_r stosunk_g KWitona o5 o5 100
do okresu sprzed realizacji inwestycji

*tylko dla sprawozdania koricowego

R - wartos¢ wskaznika rezultatu zadeklarowana we wniosku,

Rx - osiggnieta warto$¢ wskaznika rezultatu w trakcie realizacji projektu,

% — stopien realizacji wskaznika rezultatu (nalezy podzieli¢ warto$¢ Rx przez warto$c R, a otrzymany wynik pomnozy¢ przez 100%).

W chwili sktadania sprawozdania koficowego wykazac nalezy osiggniecie wskaznikow oddziatywania zgodnie z tym, co zadeklarowane zostato
we wniosku o dofinansowanie. Przy zafozeniu, ze projekt konczy sie 31.12.2005 r., sprawozdanie koncowe nalezy ztozyc do 25.01.2006 .
Zadeklarowany na rok 2005 wzrost zatrudnienia powinien zostac osiggniety co najmniej w 90%. Jedli nie byto to mozliwe, nalezy ztozy¢
stosowne wyjasnienia. Stopien osiagniecia tego wskaznika bedzie wowczas przedmiotem badania podczas przeprowadzanej w pézniejszym

okresie kontroli.
c) osiagniete wskazniki oddziatywania*
Nazwa wskaznika Jednostka miary wskaznika (@) Ox %
1. |Wzrost przychodéw w stosunku do okresu sprzed realizacji inwestycji min PLN 5 1 20
2. |[Nowe rynki zbytu szt. 2 0 0

*tylko dla sprawozdania koricowego, o ile wskazniki te zostaty okre$lone we wniosku o dofinansowanie

O- warto$¢ wskaznika oddziatywania zadeklarowana we wniosku; Ox — osiggnieta wartos¢ wskaznika oddziatywania w trakcie realizacji
projektu; % — stopien realizacji wskaznika oddziatywania (nalezy podzielic wartos¢ Ox przez wartos¢ O, a otrzymany wynik pomnozy¢ przez
100%). Nalezy pamietac, ze wypetniajac tabele dotyczacq osiagniecia wskaznikow oddziatywania nie ma obowigzku wykazania osiggniecia tych
wskaznikow w 100%. Wskazniki oddziatywania nie sq przedmiotem analizy na etapie oceny wniosku o ptatno$¢. Podsumowujgc warto pamietac
0 nastepujacych zasadach, ktore nalezy stosowac przy wypetnianiu ww. punktu dotyczgcego osiggnietych wskaznikow:

— wypefniajac poszczegdine tabele nalezy zachowac petng zgodno$c¢ nazw oraz wartosci wskaznikow z wnioskiem o dofinansowanie,

— wskazniki produktu powinny zostac osiggnigte co najmniej w 90% w chwili sporzgdzania sprawozdania koricowego,

— wskazniki rezultatu i oddziatywania nie musza byc osiggniete w petni w chwili sporzadzania sprawozdania; nalezy jednak pamietac, ze stopieri osiggniecia
powinien by¢ zgodny z tym co zostafo zadeklarowane we wniosku. Jezeli np. sprawozdanie skfadane jest w styczniu 2006 r. natomiast czesciowy wzrostu
zatrudnienia przewidziany zostat juz w trakcie realizacji projektu, a wigc w 2005 r., to nalezy ten wzrost wykaza¢ w sprawozdaniu koricowym®,

d) inne niemierzalne wskazniki realizacji projektu®

Niemierzalnymi wskaznikami realizacji projektu bedzie wzrost zadowolenia klienta z uzytkowania wyrobu, zwigzany
ze wzrostem jakosci oferowanych produktow. Jest to wskaznik trudno mierzalny, jednak jego realizacja moze by¢
mierzona wzrostem przychoddéw generowanych dzieki realizacji niniejszego projektu lub np. ankiecie skierowanej
do klientéw na temat ich satysfakcji przed i po realizacji projektu.

W punkcie tym mozna odnie$c sie réwniez do cze$ci biznesplanu, gdzie opisany zostat nowy lub ulepszony produkt. Nalezy wiec jedli
jest to moZliwe odniesc sie do tych parametrow nowego lub ulepszonego produktu, ktére decydujg o jego jakosci, a co za tym idzie o zadowole-
niu klienta. Nalezy pamietac, ze wzrost zadowolenia klientdw jest tylko jednym z przyktadéw wskaznika niemierzalnego.

*tylko dla sprawozdania koricowego z realizacji projektu

3 8 * zaktadamy, ze projekt przebiegt prawidfowo, i taki wzrost zatrudnienia rzeczywiscie nastapi
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1.2 FINANSOWY POSTEP REALIZACJI PROJEKTU
6. Struktura wydatkoéw oraz przychody

Kategoria wydatkéw Wr Wn Stopien realizacji projektu (%)
Wydatki kwalifikowane 2 000 000 2 000 000 100%
Wydatki niekwalifikowane 879 200 879 200 439,60 %
Przychéd
Wydatki w projekcie 2879 200,00 | 2879 200,00 130, 87%

Wr - wydatki realizacji projektu poniesione w okresie sprawozdawczym
Wn — wydatki realizacji projektu poniesione od poczatku realizacji projektu
% - stopien realizacji planu finansowego projektu liczony wg wzoru:
Wn X 100% szacunkowy catkowity koszt realizacji projektu

Za szacunkowy catkowity koszt realizacji projektu nalezy przyja¢ wartos¢ okreslong w umowie o dofinansowanie projektu.
Prosze pamigtac, iz sporzadzajac powyzszq tabele nalezy uwzglednic wydatki faktycznie poniesione w trakcie realizacji projektu.
Kolumne ,stopien realizacji projektu” nalezy wypetni¢ odnoszac poszczegdlne pozycje w kolumnie Wn do wydatkoéw projektu okre$lonych
w umowie dofinansowania:
- dla wiersza ,wydatki kwalifikowane” do kolumny ,Stopieri realizacji projektu (%) nalezy wpisac iloraz wartosci Wn oraz wielkoSci wydatkéw
kwalifikowanych okre$lonych w umowie dofinansowania, a otrzymanag liczbe mnozymy przez 100%,
— dla wiersza ,wydatki niekwalifikowane” do kolumny ,Stopien realizacji projektu (%) nalezy wpisac iloraz wartosci Wn oraz wielkosci wydatkow
niekwalifikowanych okreslonych w umowie dofinansowania, a otrzymana liczbe mnozymy przez 100%,
— dla wiersza ,wydatki w projekcie” do kolumny ,Stopieri realizacji projektu (%)” nalezy wpisac iloraz wartosci Wn oraz wielko$ci catkowitych
wydatkow projektu (wydatki kwalifikowane + niekwalifikowane), okre$lonych w umowie dofinansowania, a otrzymang liczbe mnozymy
przez 100%. Wiersz przychdd projektu nie dotyczy projektu realizowanego w ramach dziatania 2.3. SPO WKP. W przypadku, gdyby projekt
finansowany byt drodze leasingu oraz skfadane bytoby sprawozdanie okresowe, to kwoty w kolumnie Wr obejmowatyby wydatki, ktére
poniesione zostaty w okresie objetym sprawozdaniem. Kolumna Wn natomiast obejmuje wydatki poniesione w okresie od rozpoczecia realizacji
projektu. Stad w przypadku pierwszego sprawozdania okresowego kwoty w obydwu kolumnach beda réwne, natomiast w drugim sprawozdaniu
okresowym kwoty Wn bedq obejmowaty wydatki z pierwszego i drugiego okresu sprawozdawczego tacznie (analogicznie dla kolejnych okreséw
sprawozdawczych).
7. Prognoza finansowa projektu*

Kategoria wydatkow Prognoza finansowa projektu na nastepny okres sprawozdawczy
Wydatki kwalifikowane
Wydatki niekwalifikowane
Wydatki w projekcie
*tylko dla okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji projektu
Uwagi
Prognoza finansowa projektu dotyczy jedynie sprawozdan okresowych lub rocznych. Punkt ten pozostaje niewypetniony.
ll. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI WSPOLNOTY

1. Zgodnos¢ projektu z zasadami udzielania zaméwien publicznych

[ ]dotyczy X nie dotyczy

Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu.

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania sprawozdania koricowego, opisujmy jak w toku realizacji projektu przestrzegane sq procedury zaméwien
publicznych uwzgledniajac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm.)
w zakresie jeqo obowigzywania. W przypadku dziatania 2.3 nowelizacja Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego WKP zniosta
obowigzek stosowania procedury udzielenia zaméwienia (chociaz beneficient moze zdecydowac inaczej). Kazdy jednak projekt musi by¢
realizowany zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

2. Zgodnos¢ projektu z politykg ochrony srodowiska

Xdotyczy [ ]nie dotyczy

Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu.

W przypadku, gdy w ramach wniosku o dofinansowanie przewidziany zostat dodatkowy pozytywny wptyw na $rodowisko nalezy kwestie
te dokfadnie opisac. Dla przyktadu:

Zakupione w ramach projektu obrabiarki charakteryzujg sie zmniejszong energochfonnoscia. Zgodnie z przyjetymi
zatozeniami zmniejszenie zuzycia energii przez obrabiarki Ai B na 1 tong wyrobu wyniesie 25 kW. Powyzsze wskazniki
zostaty uwzglednione jako wskazniki rezultatu, a zakres ich osiagniecia zostat przedstawiony w pkt. 5b niniejszego
sprawozdania. Zaktadajac, iz roczna produkcja wynosi 20 000 ton rocznie, tgczne zmniejszenie zuzycia energii
wyniesie 500 000 kW. Osiagniecie przyjetych zatozen potwierdzone zostato w dokumentacji technicznej zakupionych
urzadzen.

Powyzszy opis jest jedynie przyktadem. Spojnos¢ projektu z politykq ochrony srodowiska mozna rozpatrywac na wielu ptaszczyznach. Innym
przyktadem moze byc np. wprowadzenie do produkcji kottéw na biomase, a wiec nalezatoby opisac wplyw projektu na ograniczanie emisji
zanieczyszczen podczas produkcji energii cieplnej. Ninigjszy opis musi by¢ spojny z cze$ciq wniosku oraz biznesplanu opisujgcg wptyw
projektu na kwestie ochrony Srodowiska. Punkt ten nie dotyczy projektéw, w ktorych zatozono neutralny wptyw na ochrone Srodowiska.

3. Zgodnos¢ projektu z politykg réwnych szans

X dotyczy [ nie dotyczy

Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ dziatania podjete w toku realizacji projektu. 39
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Zgodno$c projektu z politykq rownych szans nalezy rozpatrywac przede wszystkim z punktu widzenia rownosci szans mezczyzn i kobiet.
Polityka ta dotyczy rowniez niepetnosprawnych (zaréwno w aspekcie zatrudnienia, jak i dostepu do infrastruktury publicznej). Jezeli projekt jest
spéjny z politykg réwnych szans,, nalezy opisac, jakie dziatania zostaty podjete w tym kierunku. W przypadku, gdy zatozono, ze projekt bedzie
miat dodatkowy pozytywny wptyw na kwestie rownych szans, natomiast cel ten nie zostat osiggniety, nalezy opisac dziatania, ktére zostang
podjete w celu realizacji polityki rownych szans.

Nizej przedstawiamy przyktad, ktdry nieco odbiega od naszego modelowego projektu opisanego w zataczniku 2 do poradnika. W celu lepszego
zobrazowania przedstawiliSmy jak nalezy opisac spdjnoS¢ projektu z politykg rownych szans w sytuacji, gdy taki cel zostat zadeklarowany we
wniosku o dofinansowanie, natomiast nie zostat on zrealizowany w chwili sporzadzania sprawozdania koricowego.

W ramach projektu nastapit wzrost zatrudnienia o 2 osoby, natomiast do konca tego roku zatrudnimy dodatkowo
jeszcze jedng osobg. Zakup nowoczesnego sprzetu zapewnit rownos¢ szans kobietom i mezczyznom w dostepie
do nowo utworzonych miejsc pracy. Obrabiarki sg sterowane cyfrowo i sg fatwe w obstudze (nie wymagaja sity
fizycznej) moga je wiec obstugiwaé zaréwno kobiety, jak i mezczyzni. Podstawg podejmowania decyzji o zatrudnieniu
beda posiadane kwalifikacje i predyspozycje zawodowe.

Jesli kwalifikacje sq tym czynnikiem, ktdry decyduje o zatrudnieniu kobiet, a nie mezczyzn nalezy sprecyzowac o jakie wymagania chodzi oraz
uzasadni¢ przekonanie, ze zatrudnienie uzyskajq kobiety. Nalezy pamigtac, ze nie wolno dyskryminowac 0séb ze wzgledu na pte¢ (wskazujac
w trakcie procesu rekrutacji jako wymaog okre$long ptec, chyba ze wymdg taki jest uzasadniony lub wynika z przepiséw prawa).

4. Zgodnos¢ projektu z zasadami pomocy publicznej

X dotyczy [ |nie dotyczy

Czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami pomocy publicznej

X tak [Inie

Jezeli nie, nalezy podac¢ przyczyny niezgodno$ci

W punkcie tym nalezy odnie$¢ sie do Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie udzielania pomocy przez
Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw (Dz.U., nr 195,
poz. 2010), ale tylko w przypadku, gdy realizacja projektu bytaby niezgodna z niniejszym aktem prawnym.

5. Czy w ramach projektu podejmowane sa dziatania majgce na celu poprawe poziomu bezpieczenstwa i higieny
pracy (BHP) w przedsiebiorstwie*

[] tak, projekt jest bezposrednio nakierowany na poprawe BHP X tak, poprawa BHP jest dodatkowym
elementem projektu

[ ] nie

Jezeli tak, nalezy prosze krotko opisaé, na czym polegajg podejmowane dziatania.

Opis do niniejszego punktu powinien by¢ spojny z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz biznesplanie. W omawianym
projekcie zatozono, ze poprawa BHP bedzie miafa charakter elementu dodatkowego, ktéry wystapi w zwigzku z realizacjg poszczegéinych
dziatan kwalifikowanych.

Niniejszy projekt bedzie miat dodatkowy pozytywny wptyw na kwestie BHP. Kupowane w ramach projektu obrabiarki oraz
wykrawarka spetniajg wymagania z najnowszych norm okreslajacych wymagany poziom bezpieczenstwa przy obstudze ww.
urzadzen. Obrabiarki bedg wyposazone w kurtyne laserowa, ktorej zadaniem bedzie natychmiastowe zatrzymanie maszyny
w sytuacji, gdy osoba obstugujgca znajdzie sie zbyt blisko narazajgc sie na niebezpieczenstwo uszkodzenia ciata.

*tylko dla projektow realizowanych w ramach dziatania 2.1, poddziatania 2.2.1 i dziatania 2.3
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Opis dziatan podjetych przez beneficjenta w celu informowania o udziale w Programie

Prosze opisa¢ wszelkie dziatania, jakie zostaty podjete w celu informowania otoczenia o wspoétfinansowaniu projektu w ramach SPO WKP.
Zakres obowigzkow zwigzanych z promocjg projektu zostat opisany w rozdziale 8. Jesli zrealizowane dziatania promocyjne objety szerszy
zakres niz wynika to z umowy o dofinansowanie, to informacje takie nalezy réwniez zawrze¢ w niniejszym podpunkcie.

V. Zagrozenia realizacji Projektu

Opis zidentyfikowanych lub przewidywanych zagrozen realizacji projektu*

[Punkt ten pozostaje niewypetniony.

* dotyczy tylko okresowych i rocznych sprawozdari z realizacji projektu

VI. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z prawda.

Data: Pieczeé:
Imie i nazwisko osoby, ktora ztozyta oSwiadczenie
Adres

Numer telefonu/faksu
Adres poczty elektronicznej

VII. ZALACZNIKI

Jako zafgczniki do niniejszego wniosku nalezy zataczy¢ kopie raportdw z kontroli lub wizyty monitorujgcej, jezeli zostaty przeprowadzone
w ramach realizacji Projektu.

VIII. INFORMACJE DO UZYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymujgca sprawozdanie

Data wptyniecia sprawozdania:

Numer referencyjny sprawozdania (SIMIK):
Sprawdzono przez:  imig i nazwisko

Podpis: Data:




7. Kontrola

KONTROLA

Kontrola i monitoring realizacji inwestycji moga by¢ przeprowadzo-
ne zaréwno przez Regionalng Instytucje Finansujaca, Polska Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci, Instytucje Posredniczaca, Instytucje Za-
rzadzajaca, jak i inne instytucje upowaznione na podstawie odreb-
nych przepiséw prawnych (w tym Urzad Kontroli Skarbowej). Kontrola
obejmuje okres realizacji projektu oraz 5 lat od jego zakonczenia.
Do dokonywania kontroli projektéw w ramach dziatan 2.1. oraz 2.3.
SPO WKP uprawnione sa:

» Instytucja Wdrazajgca — Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosdi,
e Instytucja Posredniczaca — Ministerstwo Gospodarki,

e Instytucja Zarzadzajgca — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

» Instytucja Ptatnicza — Ministerstwo Finansdw,

» Urzad Kontroli Skarbowej,

e Komisja Europejska,

e inne podmioty uprawnione odrebnymi przepisami do prowadze-
nia kontroli (np. Najwyzsza Izba Kontroli),

» Regionalne Instytucje Finansujgce,

¢ inne podmioty na zlecenie podmiotéw wskazanych wyzej.

7.1. Obowiazki zwiazane z dokumentacjg projektu

Dokumentacja projektu powinna by¢ uporzadkowana i przechowy-
wana w taki sposéb, aby umozliwi¢ jej szybkie udostepnienie w celu
weryfikacji. Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia osobom
kontrolujgcym wszystkich wymaganych przez nich dokumentow.

Pamietaj!

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizaga projektu nalezy przechowywac
w jednym miejscu. Nie wolno doprowadzi¢ do sytuaji, w ktdrej beneficjent
szuka poszczegolnych faktur, dowodow platnosci lub innych dokumentéw
u réznych pracownikéw. Istotne opdznienia w przedstawianiu zadanych doku-
mentéw podczas kontroli mogg by¢ uznane za odmowe poddania sie kontroli
lub uniemozliwienie jej przeprowadzenia, co skutkuje rozwigzaniem umowy..

Dla potrzeb kontroli nalezy dysponowac dokumentami zwigzanymi
z realizacjg inwestycji oraz monitorowaniem osigganych wskaznikéw
w okresie po zakoficzeniu realizacji projektu.

W przypadku dokumentéw zwigzanych z realizacjg czesci inwestycyj-
nej projektu nalezy posiadac:

» zatwierdzony wniosek o dofinansowanie i podpisang umowe
z ewentualnymi aneksami,

o oferty od dostawcoéw, dokumenty zwigzane z prowadzonymi
postepowaniami majacymi na celu pozyskanie robét budowlanych,
ustug lub dostaw,

e umowy dotyczace realizacji zamoéwien,

o faktury, ich kopie, rachunki lub inne réwnowazne dokumenty
potwierdzajgce dokonanie zakupu,

» dowody pfatnosdi,

e inne dokumenty wskazane w zawiadomieniu o kontroli

« dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikow projektu.

Nalezy réwniez pamieta¢ o koniecznosci posiadania dokumentacji
zwigzanej z wyborem dostawcy (w oparciu o zapis umowy o dofinan-
sowanie). W trakcie kontroli nalezy réwniez przedstawi¢ dokumen-
ty zwigzane z monitorowaniem wskaznikéw. Instytucja kontrolujaca
moze poprosi¢ o dokumenty pos$wiadczajgce osiggniecie wartosci
okreslonych wskaznikéw.

Przyktad 7.1

Przedsiebiorca zadeklarowat wskaznik rezultatu ,wzrost zatrudnienia”
o 1 etat w 2005 r. oraz 2 etaty w 2006 r. taczny wzrost zatrudnienia
wyniost 3 etaty. W przypadku kontroli przeprowadzonej w 2009 roku
instytucja kontrolujgca moze poprosi¢ o umowy o prace oraz inne
dokumenty potwierdzajace wzrost zatrudnienia (np. rozliczenia ZUS)
w zadeklarowanych okresach.

7.2. Zakres i tryb kontroli

Kontrola przeprowadzana jest w miejscu realizacji projektu. W jej
trakcie konieczne jest przedstawienie wszelkiego rodzaju dokumen-
tacji, przy czym nalezy umozliwi¢ kontrolerom dostep do miejsca prac
zwiazanych z projektem.

Tryb kontroli obejmuje zawiadomienie beneficjenta na 7 dni przed pla-
nowanym jej przeprowadzeniem. Nalezy pamietac, ze zgodnie z zapi-
sami umowy podczas kontroli musimy zapewnic¢ obecnos¢ oséb, ktére
udzielg wszelkich informacji dotyczacych projektu. Dotyczy to przede
wszystkim watpliwosci, ktére beda mieli kontrolerzy.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie realizacji pro-
jektu, oraz w ciggu 5 lat od zakonczenia realizacji projektu. Wszyst-
kie projekty zostang skontrolowane po zakoriczeniu realizacji projektu
i ztozeniu wniosku o pfatnosc. Zatem przed wyptatg refundacji kazdy
projekt przejdzie weryfikacje pod wzgledem zgodnosci z umowa. Tak
jest w przypadku projektéw inwestycyjnych. Natomiast w przypadku
projektéw doradczych zgodnie z procedurg kontrolg zostanie objetych:
a) nie mniej niz 20% umoéw o dofinansowanie z terminem zakon-
czenia realizacji w danym roku na kwote dofinansowania ponizej
150 000 PLN

b) nie mniej niz 50% umoéw o dofinansowanie z terminem zakoncze-
nia realizacji w danym roku na kwote dofinansowania nie mniejsza niz
150 000 PLN i nie wieksza niz 200 000 PLN

 J
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¢) 100% umoéw o dofinansowanie z terminem zakonczenia realizadji
w danym roku na kwote dofinansowania réwng lub przekraczajaca
200 000 PLN.

Zakres kontroli bedzie zgodny z obowigzujgcg umowa.

Pamietaj!
Podczas kontroli wymagana jest obecnos¢ oséb, ktére beda potrafity udzieli¢
wyjasnien na temat procedur, kosztéw i tresci projektu.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli moze by¢ stwierdzenie, ze reali-
zacja projektu przebiega prawidtowo i kontrolujgcy nie majg zastrze-
zen. Taka informacja znajdzie sie w raporcie z kontroli.

Niestety czesto zdarza sie, ze kontrolujacy stwierdzajg jednak uchy-
bienia réznej wagi w realizacji projektu. W przypadku, gdy w toku
kontroli stwierdzone zostang nieprawidfowosci instytucja kontroluja-
ca zaleca beneficjentowi realizacje dziatan pokontrolnych, ktére moga
polegac¢ m in. na przedstawieniu dodatkowych wyjasnien, dokonaniu
korekt w dokumentacji, badz sposobie realizacji projektu, czy tez okre-
$leniu przez beneficjenta terminu, w ktorym bedzie w stanie usungc
stwierdzone nieprawidtfowosci i np. zrealizowac¢ zaktadany w danym
okresie poziom wskaznikéw, jesli nie byt on osiggniety w momencie
dokonywania kontroli.

W przypadku, gdyby stwierdzono zastrzezenia co do realizacji projek-
tu, w zaleznosci odwagi stwierdzonego uchybienia, instytucja kontro-
lujgca moze rekomendowac nastepujgce dziafania:

e przygotowanie aneksu do umowy o dofinansowanie wprowadza-
jacego zmiany do realizowanego projektu

» obnizenie kwoty dofinansowania,

» zwrot wyptaconego dofinansowania,

» odrzucenie wniosku o pfatnos¢ koncowa,

e rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

W kazdym przypadku kontroli beneficjent otrzymuje kopie protokotu
pokontrolnego, do ktérego moze sie ustosunkowac. Jesli beneficjent
nie zgadza sie ze stwierdzeniami czy opisem uchybien zawartymi
w raporcie, powinien ztozy¢ wyjasnienia na pismie w terminie okre-
$slonym w protokole.

Kluczowym czynnikiem do sukcesu jest dokumentacja, ktorg nalezy
udostepni¢ w ramach realizacji projektu. Im bardziej bedzie wyczerpu-
jaca, tym lepszy obraz realizacji projektu da osobie kontrolujace;.

7.3. Kontrole innych instytucji (UKS)

Warto réwniez pamieta¢, ze kontrole mogg by¢ dokonywane przez
inne instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli na pod-
stawie odrebnych przepisow (np. Najwyzsza Izba Kontroli, Komisja
Europejska, Europejski Trybunat Sprawiedliwosci i inne). Najczesciej
zdarzaja sie w firmach kontrole skarbowe przeprowadzane rutynowo
przez Urzad Kontroli Skarbowej. Jedli firma uzyskata dotacje, rowniez
ta cze$¢ jej dziatalnosci zostanie sprawdzona.

Zakres kontroli dokonywanej przez Urzad Kontroli Skarbowej moze obej-
mowac wszelkie kwestie wynikajace z przepiséw prawnych i uprawnien
nadanych ustawowo tej instytucji w kontekscie prawidtowosci realizadji
projektu w oparciu o umowe o dofinansowanie, w tym:

e zgodnosc¢ zapiséw ksiegowych z posiadana dokumentacja ksiegowa,
e zgodnos$¢ rodzaju i terminu poniesionych wydatkdw z przepisami
wspolnotowymi, umowa o dofinansowanie i zatwierdzonym harmono-
gramem rzeczowo-finansowym oraz faktycznie wykonanymi pracami,

e zgodnos¢ celu lub zamierzonego celu projektu z celem opisanym
we wniosku o dofinansowanie,

«  kwalifikowalno$¢ wydatkow,

e zgodnos¢ realizacji przedsiewzie¢ z przepisami Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajacego
przepisy ogblne w sprawie Funduszy Strukturalnych ustanawiajgce
przepisy ogélne w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, Europejskiego Funduszy Spotecznego oraz Funduszu Spéjno-
$ci i uchylajace Rozporzadzenie nr 1260/1999,

e zgodnos¢ projektu z przepisami krajowymi.

Ponadto kontrola skarbowa moze dokonywac kontroli na podstawie
otrzymanych informacji o nieprawidtowosciach. Zawiadomienie o nie-
prawidiowosciach moga zfozy¢ instytucje zaangazowane w proces
realizacji projektéw w ramach SPO WKP, zwfaszcza RIF i PARP. Kon-
trole takie beda miaty charakter dorazny. Podczas kontroli realizowa-
nej przez UKS warto zwrécic sie do Regionalnej Instytucji Finansuja-
cej z prosbg o pomoc w wyjasnieniu watpliwosci sygnalizowanych
przez UKS. Istnieje bowiem ryzyko, ze pomimo wywigzywania sie
z warunkéw umowy o dofinansowanie, UKS moze miec¢ zastrzezenia
co do prawidtowej realizacji projektu ze wzgledu na nieco inny obszar
podlegajacy kontroli oraz cel samej kontroli. W takim przypadku oso-
ba odpowiedzialna za rozliczanie uméw w RIF jest w stanie wyjasnic
wiele watpliwosci.
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8. Promocja projektu

Promocja projektu ma na celu przede wszystkim poinformowac o tym,
iz Projekt zostat sfinansowany przy udziale srodkéw pomocowych
pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Najwazniejszym dokumentem okreslajagcym sposéb promocji projek-
tu jest Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1159/2000 z dnia 30 maja
2000 r. w sprawie prowadzenia przez Pafstwa Cztonkowskie dziafan
informacyjnych i reklamowych dotyczgcych pomocy udzielanej z fun-
duszy strukturalnych.

Zgodnie z art. 12 umowy o dofinansowanie promocja projektu moze
przebiega¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

a) poprzez tablice reklamowe lub pamigtkowe, na ktérych nalezy
wskazac¢ wkfad ze srodkow finansowych pochodzgcych z Unii Euro-
pejskiej w realizowanym projekcie,

b) poprzez umieszczenie plakatéw w siedzibie lub innych pomieszcze-
niach nalezgcych do beneficjenta.

Warto jednak odwotac¢ sie do art. 3.2.2.2 Rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r., ktéry dla inwestycji infra-
strukturalnych o warto$ci powyzej 3 min euro bezwzglednie wymaga
tablicy informacyjnej. Beneficjent musi utrzymac tablice informacyjng
przez 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu.

Wyzej wymienione rozporzgdzenie dotyczace promocji okresla wy-
mogi, jakie powinny spetniac¢ tablice reklamowe oraz plakaty. Czes¢
tablicy reklamowej zarezerwowana dla Wspélnoty musi spetnia¢ na-
stepujace kryteria:

e zajmowac co najmniej 25 % catkowitej powierzchni tablicy,

e zawiera¢ standardowe godto wspélnotowe i nastepujacy tekst
(jedng wersje napisu z przedstawionych nizej): Projekt wspoétfinan-
sowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Unia Europejska lub Projekt wspétfinansowany przez UNIE EUROPEJ-
SKA. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, lub Projekt wspoffi-
nansowany przez UNIE EUROPEJSKA ze srodkéw Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego,

e godfo jest przedstawione zgodnie z obowiazujgcymi zasadami,

o wielko$¢ liter uzytych do wskazania finansowego udziatu Unii Eu-
ropejskiej nie moze by¢ mniejsza niz wielko$¢ napisu wskazujacego
na udziat krajowy, chociaz styl pisma moze by¢ inny;

e mozna poda¢ nazwe zaangazowanego funduszu.

Nalezy przestrzegac¢ wyzej wymienionych wymogoéw co do graficzne-
go wygladu plakatu lub tablicy pamigtkowej.

Ponadto, w przypadku materiatow promocyjnych, szkoleniowych
lub edukacyjnych, a takze strony internetowej, nalezy umiesci¢ logo
programu SPO WKP oraz symbol Unii Europejskiej (dostepne na stro-
nie www.konkurencyjnosc.gov.pl i www.parp.gov.pl), a takze napis
informujacy o wspotfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Podsumowujac, umowa o dofinansowanie zobowigzuje beneficjen-
ta do informowania opinii publicznej o tym, ze realizacja projektu
zostata sfinansowana z udziatem srodkow finansowych pochodzacych
z Unii Europejskiej.

Nalezy pamieta¢ o prawidtowym przedstawieniu i umieszczeniu godta
Unii Europejskiej. Nizej znajduje sie kilka wskazéwek:

1. Na godle UE znajduje sie 12 gwiazd. Przy przedstawianiu godfa
czestym bfedem jest niewtasciwy sposdb utozenia gwiazd na okregu.
Zasada jest, ze prawidtowo przedstawione gwiazdy majg zawsze jedno

ramie skierowane do géry oraz sg ustawione na obwodzie kofa w taki
sam sposob, jak cyfry na tarczy zegara. Prawidtowe godto UE zostato
przedstawione na ponizszym rysunku:

2. W miare mozliwosci godio powinno byc¢ przedstawiane w wersji koloro-
wej. Standardowymi kolorami sg ,Pantone Reflex Blue” i, Pantone Yellow":

PANTONE REFLEX BLUE

3. W przypadku, gdy godfo drukowane jest na czamo-biato, mozna je przed-
stawi¢ w dwojaki sposob:
czarne tfo bez obramowania i biate gwiazdki:

PANTONE YEL-
LOW

* X %

*
*
*

* 4 %

biate tfo w czarnym obramowaniu i czarne gwiazdki

Flage Unii Europejskiej mozna réwniez znalez¢ na stronie:
www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

Przyktadowy wzor plakatu spetniajgcego wymogi
zwigzane z promocjg projektu:

@ USTA IHL& PREETSICRHESCEYOI

BUDOWA PARKU PRZEMYSLOWEGD
Warind! cafiowita projeidu 4 500 000 ewn
Prziom dofinansowania 2 Europejskiego Fundussy Roswoju Reglonalnego 975,000 eure
(Olkres trwvanks projeity; czerwiec 2005 kwiecied 2005

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczoéci przygotowata ksiege wzo-
row materiatdw informacyjnych o projektach SPO WKP skiadaja-
ca sie z Ksiegi PARP i Ksiegi beneficjenta. Ksiega obejmuije: ksigzke znaku
SPO WKP, ksiazke znaku PARP, ksiazke logo Unii Europejskiej, wzory mate-
riatéw promocyjno-informacyjnych. Ksiegi wzoréw znajduja sie na stronie

internetowej PARP.

Firma X Sp. z 0.0.

LilA EUROPEISKA

Projeid wipiinansowany e §rodiiw
Euragejsiiego Fundaszu Rozwoju Reglonalmego
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SLtOWNIK

9. Stownik — terminy, ktére warto zna¢

Pojecie

Akredytacja

Fundusze
Strukturalne

Europejski
Fundusz Rozwoju
Regionalnego
(EFRR)

Instytucja
Wdrazajaca
(Beneficjent
koricowy)

Instytucja
Zarzadzajaca

KSU

Maksymalna
intensywnos¢
pomocy

Oddziatywanie

Definicja

Akredytacja jest to proces okreslajacy podstawowe
warunki i kryteria, ktore musi spetnia¢ wykonawca,
aby Swiadczy¢ ustugi doradcze na rzecz przedsie-
biorstw — bezposrednich beneficjentéw wsparcia.
Akredytacja jest niezbedna do $wiadczenia ustug
doradczych w ramach dziatania 2.1 SPO WKP.
Akredytacji udziela PARP.

Zasob finansowy UE umozliwiajacy pomoc w re-
strukturyzacji i modernizacji gospodarki krajow
cztonkowskich drogg interwencji w kluczowych
sektorach i regionach (poprawa struktury).

Na fundusze strukturalne sktadaja sie: Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski
Fundusz Spoteczny (EFS), Europejski Fundusz Orien-
tacji i Gwarancji w Rolnictwie (EFOiGR — Sekcja
Orientacji) oraz Finansowy Instrument Wspierania
Rybotdwstwa (FIWR);

Fundusz wchodzacy w skiad funduszy struktural-
nych, ktérego zadaniem jest zmniejszanie dyspro-
porcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych
do UE. Fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom
produkcyjnym, rozwojowi infrastruktury, lokalnym
inicjatywom rozwojowym oraz matym i srednim
przedsiebiorstwom (European Regional Develop-
ment Fund — ERDF).

Podmiot odpowiedzialny za realizacje dziatania

w ramach programu operacyjnego na podstawie
umowy z instytucja zarzadzajaca.

Instytucja wdrazajaca (beneficjentem koricowym)
dla dziatan 2.1 i 2.3. SPO WKP jest Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

Wtasciwy minister albo inny organ administracji
publicznej, odpowiedzialny m.in. za przygotowanie
i nadzorowanie realizacji programu operacyjnego.
Instytucja zarzadzajacg dla SPO WKP jest Minister
Rozwoju Regionalnego, ktérego obstuge w ramach
realizacji Programu zapewnia Departament
Zarzadzania Programem Wzrostu Konkurencyjnosci
Przedsiebiorstw w Ministerstwie Gospodarki.

Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich
Przedsiebiorstw zrzesza pozarzadowe organizacje
i instytucje dziatajace nie dla zysku. Misjg KSU
jest partnerskie wspieranie rozwoju MSP. Podsta-
wowym celem systemu jest podniesienie konku-
rencyjnosci polskich MSP poprzez dostarczenie im
kompleksowej oferty wysokiej jakosci ustug oraz
przygotowanie ich do procesu integracji z UE.

Maksymalna intensywnos¢ pomocy jest to najwyz-
szy dopuszczalny udziat pomocy publicznej w kosz-
tach projektu, kwalifikujacych sie do wsparcia.

W zaleznosci od miejsca realizacji inwestycji dla
2.3 maksymalna intensywnos¢ pomocy wynosi:
30% — dla inwestycji realizowanych w Warszawie

i Poznaniu,

40% — dla inwestycji realizowanych we Wroctawiu,
Krakowie i Trojmiescie,

50% — w pozostatej czesci kraju.

Oddziatywanie rozumiane jest jako dfugotermino-
we korzysci, ktore zostang osiggniete w danym
sektorze/regionie poprzez realizacje projektu. Do-
tyczy skutkow projektu, ktére wptyna na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne projektu.

Pojecie

PHARE

Pfatnos¢

okresowa

Ptatnos¢ koncowa

Produkt

Rezultat

RIF

.Sifa wyzsza"

Uzupetnienie
SPO WKP

Definicja

Program pomocy w przebudowie gospodar-

czej panstw Europy Srodkowej i Wschodniej.

Jest to fundusz przedakcesyjny, w ramach ktérego
w przypadku matych

i Srednich przedsiebiorcow finansowane s za-
rowno

projekty inwestycyjne, jak i doradcze.

Ptatnos¢ dokonywana w trakcie realizacji projektu.
Pfatnosc¢ okresowa mozliwa jest jedynie w przy-
padku dziatania 2.3 SPO WKP dla projektow, ktére
finansowane sg w drodze leasingu. Pfatnosci obej-
muja okresy pétroczne, zgodnie z harmonogramem
zaptaty rat kapitatowych.

Pfatnos¢ konicowa dokonywana jest po zakoncze-
niu projektu, na podstawie ztozonego wniosku

o0 pfatnosc konicowa wraz ze sprawozdaniem
koricowym i niezbednymi zatgcznikami.

Ptatno$¢ koncowa obejmuje refundacje rzeczywi-
$cie poniesionych kosztéw, zgodnie z zafgcznikiem
do umowy o dofinansowanie.

Dla dziafania 2.3. SPO WKP — materialny efekt
realizacji przedsiewziecia (mierzony kubaturg
wybudowanej hali, liczbg zakupionych maszyn

i urzadzen itp.).

Dla dziafania 2.1. SPO WKP — ustugi doradcze
zaku-pione w ramach projektu (mierzony w godzi-
nach, dniach, miesigcach).

Sq to bezposrednie i natychmiastowe efekty
zrealizowanego projektu. Rezultaty dostarczajg
informacji o zmia-

nach, jakie nastapity w wyniku wdrozenia projektu
u beneficjantéw, bezposrednio po uzyskaniu przez
nich wsparcia.

Rezultaty dotycza beneficjenta. Obrazuja cele,
ktore dzieki realizacji projektu zostang osiagniete.

Regionalna Instytucja Finansujaca — instytucja,
ktora posredniczy pomiedzy beneficientem a Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

We wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg
umowy o dofinansowanie oraz projektu Przedsie-
biorca kontaktuje sie z RIE

Zdarzenie badz pofaczenie zdarzen niezaleznych
od beneficjenta, ktére zasadniczo utrudniajg wyko-
nywanie jego zobowiazan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie, ktérych beneficjent nie mogt
przewidziec i ktorym nie mogt zapobiec ani

ich przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z nalezyta sta-
rannoscia. Jezeli cel projektu nie zostat osiggniety
lub utrzymany wskutek dziafania ,sity wyzszej",
beneficjent nie bedzie zobowiazany do zwrotu
dofinansowania.

Uzupetnienie Sektorowego Programu Operacyjnego
— Wazrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata
2004- -2006.

Jest to dokument, ktory okresla m.in. zasady
ubiegania sie o dofinansowanie. Wnioskodawcow
uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie,
koszty kwalifikowane, wielko$¢ dofinansowa-

nia, obieg dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu oraz sprawozdawczoscia, szczegotowe
zasady wyboru projektow, system wdrazania,
budzet dziatan.



DANE TELEADRESOWE

10. Najwazniejsze dane teleadresowe

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa, tel. 022 461 50 00
Ministerstwo Gospodarki — pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, tel. 022 693 50 00
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci — ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa, tel. 022 432 80 80, faks 022 432 86 20

Regionalne Instytucje Finansujace
Wojewddztwo Nazwa Adres

ul. Krupnicza 13, 50-075 Wroctaw
tel. 071 79 70 400, faks 071 372 36 85
e-mail: warr@warr.pl

ul. Wroctawska 167, 87-100 Torun
tel. 056 621 04 21; 621 05 68; faks 056 622 28 99,
e-mail: sekretariat@tarr.org.pl

ul. Dolna 3-go Maja 5, 20-079 Lublin

Wroctawska Agencja Rozwoju

dolnoslaskie Regionalnego SA

Toruriska Agencja Rozwoju

kujawsko-pomorskie Regionalnego SA

Lubelska Fundacja Rozwoju Agencja Rozwoju

lubelskie : tel. 081 743 65 43, faks 081 743 73 26
Regionalnego e-mail: [fr@lfr.lublin.pl
Agencia Rozwoiu Regionalneao SA ul. Chopina 11/13, 65-001 Zielona Géra
lubuskie genda Rozwoju regionaineg tel. 068 327 05 04, faks 068 325 38 88
w Zielonej Gérze o . .
e-mail: agencja@region.zgora.pl
. , . ul. Tuwima 22/26, 90-002 tddz
f6dzkie tédzka Agendja Rozwoju tel. 042 664 30 40, faks 042 664 37 50
Regionalnego SA .
e-mail: larr@lodz.pl
Matonolska Agencia Rozwoiu ul. Kordylewskiego 11, 31-542 Krakéw
matopolskie pRe ionaﬂne 10 o ) tel. 012 617 66 36; faks 012 617 66 50
g g e-mail: marr@marr.pl
. e ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa
mazowieckie Fundada Malych i Srednich tel. 022 838 02 61; faks 022 838 02 61
Przedsiebiorstw w Warszawie - :
e-mail: puktinfo@fund.org.pl
Stowarzvszenie ul. Damrota 4, 45-064 Opole
opolskie y tel. 077 456 56 00, faks 077 454 40 97

.Promocja Przedsiebiorczosci e-mail: biuro@rif.opole.pl
ul. Waszyngtona 29 , 15-04 Biatystok
podlaskie Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego tel. 085 740 86 83, faks 085 740 86 85
e-mail: pfrr@pfrr.bialystok.pl

ul. Chopina 18, 39-300 Mielec

tel. 017 788 18 50, faks 017 788 18 64
e-mail: marr@marr.com.pl

ul. Piwna 36/39, 80-831 Gdansk
pomorskie Agencja Rozwoju Pomorza SA tel. 058 323 31 01; faks 058 301 13 41
e-mail: sekretariat@arpg.gda.pl

ul. Wita Stwosza 31, 40-042 Katowice
tel. 032 201 40 56, faks 032 257 95 29
e-mail: garr@garr.pl
ul. Sienkiewicza 53, 25-002 Kielce
Swietokrzyskie Staropolska Izba Przemystowo-Handlowa tel. 041 344 46 31; faks 041 368 02 21
e-mail: sekretariat@siph.com.pl

ul. Kajki 10/12, 10-547 Olsztyn
tel. 089 521 12 50, faks 089 521 12 60
e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin
tel. 063 245 30 95, faks 063 242 22 29
e-mail: arr@arrkonin.org.pl

Agencja Rozwoju Regionalnego

podkarpackie MARR SA

Gornoslaska Agencja Rozwoju

Slaskie Regionalnego SA

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju

warminsko--mazurski ;
arminsko--mazurskie Regionalnego SA

Agencja Rozwoju Regionalnego SA

wielkopolskie w Koninie
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ZALACZNIK 1

11. Zatacznik 1 — przyktad projektu doradczego do podrozdziatu 5.2

Przedsiebiorca zozyt wniosek o dofinansowanie projektu ,Wdrozenie w firmie X nowych technologii informatycznych” 30 marca 2005 r. Umowa o dofinansowanie zostata
podpisana 15 lipca 2005 r. Projekt obejmuije realizacje ustug doradczych zwigzanych z zastosowaniem nowego informatycznego systemu zarzadzania XYZ.

Projekt zostat zrealizowany w okresie od 1.08.2005 do 30.09.2005 r. W ramach projektu przewidziano nastepujace etapy realizacji projektu:

ETAP 1 — analiza i optymalizacja proceséw biznesowych — obejmuie ustugi doradcze zwigzane z identyfikacjg proceséw biznesowych zachodzacych w ramach firmy oraz
wypracowaniem okreslonych rozwigzan zmierzajacych do ich optymalizagji. Etap ten obejmuie fgcznie 50 roboczogodzin;

ETAP 2 — analiza potrzeb informatycznych przedsiebiorstwa — obejmuje usfugi doradcze zwigzane z okresleniem rozwigzan informatycznych niezbednych do realizadji
rozwigzan przyjetych w pierwszym etapie. Etap ten obejmuie facznie 50 roboczogodzin. Ponadto w ramach projektu zrealizowane zostang nastepujace dziatania, ktére nie
kwalifikujg sie do wsparcia, s3 natomiast niezbedne do pefnej realizacji niniejszego projektu:

a. Techniczne wdrozenie systemu zarzadzania XYZ — obejmuje koszt instaladji i konfiguradji oprogramowania, parametryzadji serweréw i stacji roboczych, a takze
wdrozenie rozwigzan rozszerzajacych funkcjonalnosci systemu zarzadzania XYZ (dostosowujgce oprogramowanie do specyfiki proceséw zachodzacych w ramach przed-
siebiorstwa) — koszt 7 tys. z1 netto,

b. przeprowadzenie testow zwigzanych z dziataniem wdrozonego oprogramowania oraz korygowanie wystepujacych bledéw — koszt 4 tys. zt netto.

tacznie przeprowadzonych zostanie 100 godzin doradztwa. Zakladany koszt jednej roboczogodziny wynosi 200 zt netto. Koszty kwalifikowane wobec tego wynoszq 20 tys.
7, natomiast koszty niekwalifikowane 11 tys. zt netto (7 tys. zt 44 tys. zl). W zwigzku z tym catkowity koszt projektu wynosi 31 tys. zI.

Wielkos¢ dofinansowania

W zwigzku z powyzszym umowa o dofinansowanie zostata podpisana na kwote dofinansowania wynoszacg 10 tys. zt (50% x 20 000 zf = 10 000 zf). W trakcie realizacji
projektu okazato sie, ze liczba roboczogodzin niezbednych do osiggniecia zafozonych celéw projektu w przypadku ETAPU 1 i 2 zwiekszyta sie do 5 roboczogodzin. Oznacza
to, ze facznie wykonanych zostato 110 godzin ustug doradczych wobec zaplanowanych we wniosku 100 godzin.

Wskazniki projektu
a.  Wskazniki produktu
— lizba godzin ustug doradczych w zakresie wdrozenia nowych technologii informatycznych (100),
b.  Wskazniki rezultatu
— wazrost zatrudnienia (zostang utworzone 2 etaty w 2006 1),
— lizba opracowanej dokumentadji wdrozeniowej (1),
— lizba wdrozonych technologii informatycznych (1),
— lizba zmian organizacyjnych (2):
* zarzadzanie i monitorowanie bazy klientow,
* wprowadzenie systemu kontroli dziatalnosci firmy przez mozliwos¢ sporzadzania elektronicznych raportéw dotyczgcych niemal wszystkich aspektow dziatalnosci
firmy.
¢ Wskazniki oddziatywania
— procentowy spadek reklamadji (5%),
— procentowy wzrost sprzedazy (10%),
— lizba nowych kontrahentow (5),
d.  Niemierzalne wskazniki projektu
— wzrost jakosci $wiadczonych ustug,
— zadowolenia klientéw bedacy efektem wyzszej jakosd Swiadczonych ustug, a co za tym idzie mniejszej liczby sktadanych reklamadji.

Zgodnos¢ projektu z politykami wspélnotowymi

— ochrona $rodowiska — projekt ma neutralny wptyw na kwestie ochrony $rodowiska,

— réwnosc szans — projekt ma dodatkowy pozytywny wplyw na kwestie rownosci szans; w wyniku realizacji projektu firma planuje zwiekszy¢ zatrudnienie o 2 pefne etaty,
w tym udziat kobiet w liczbie nowo zatrudnionych oséb wynosi¢ bedzie co najmniej 50%; wzrost zatrudnienia z uwzglednieniem udziatu kobiet ujety zostat we wskaznikach
rezultatéw projektu.

Dokumenty Finansowe w ramach realizacji projektu

Faktura nr 8/2005

Pozycja nr 1 —analiza i optymalizacja proceséw biznesowych (11 000 zt netto)

Pozycja nr 2 —analiza potrzeb informatycznych przedsiebiorstwa (11 000 zt netto)

Pozycja nr 3 — wdrozenie systemu zarzadzania XYZ (7 000 zt netto)

Pozydja nr 4 — przeprowadzenie testéw na oprogramowaniu (4 000 zt netto)

Data wystawienia: 20.09.2005 Data sprzedazy: 20.09.2005 Data zapfaty 27.09.2005 Sposéb zapfaty: przelew NIP wystawcy: 123-12-12-45 Kwota brutto: 40 260 zf Kwota
netto: 33 000 zt

Dane beneficjenta:

Nazwa: “Marpol” Jan Kowalski

ul. Jabtonowa 3, 05 —321 Sanok

tel. 055 543 32 34, faks: 055 543 32 44
e-mail: kowalski@marpol.pl

Osoba do kontaktu:

Imie i nazwisko: Mieczystaw Kowalski
tel. 055 123 32 34, faks: 055 123 32 35
e-mail: Miezyslaw_kowalski@marpol.pl

Rachunek bankowy:

Posiadacz rachunku: ,Marpol” Jan Kowalski
Nazwa banku: Bank Polski S.A.

Numer rachunku: 1234567890



ZALACZNIK 2

12. Zatacznik 2 — przyktad projektu inwestycyjnego do podrozdziatu 6.2

Przedsiebiorca realizuje projekt polegajacy na budowie hali o powierzchni 1000 m?2 oraz zakupie dwdch obrabiarek i jednej wykrawarki. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowanych
deklarowana we wniosku o dofinansowanie przedstawia sie nastepujaco:

Koszt kwalifikowany Koszt niekwalifikowany | Koszt rzeczywiscie poniesiony | Koszt rzeczywiscie poniesiony
Wydatki W umowie W umowie w trakcie realizacji inwestycji | w trakcie realizacji inwestycji
o dofinansowanie o dofinansowanie netto brutto
Budowa hali o pow. 1000 m? 1000 000 - 1100 000 1342 000
Zakup obrabiarki typu A 350 000 - 340 000 414 800
Zakup obrabiarki typu B 300 000 - 320 000 390 400
Zakup wykrawarki 350 000 - 350 000 427000
Budowa drogi dojazdowe] - 200 000 250 000 305 000
Razem 2000000 200 000 2360 000 2879200

Koszty catkowite (projekt obejmuje réwniez budowe drogi dojazdowej, ktéra w projekdie uznana zostala jako koszt niekwalifikowany, kosztem niekwalifikowanym jest
tez podatek VAT naliczony w fakturach dotyczacych kosztow kwalifikowanych) wyniosty 2 879 200 zt. Na realizacje projektu przedsiebiorca zaciagnat kredyt w wysokosci
1000 tys. zt. Ponadto zakladamy, Ze inwestydja realizowana jest w Toruniu, w zwigzku z czym maksymalna intensywnos¢ pomocy publicznej wynosi 50% kosztow kwalifi-
kowanych.

Przedsiebiorca wnioskuje o dofinansowanie w wysokosci 1 min zt (50% x 2 000 000 = 1000 000).

Projekt zostat zrealizowany w okresie od 1.01.2005 do 31.12.2005 r. Tytut projektu to: ,Wprowadzenie nowego produktu do oferty firmy X", Wniosek zlozony zostat
31.11.2004 r, natomiast umowa o dofinansowanie zostata podpisana 1.05.2005 1.

Wskazniki projektu
a. Wskazniki produktu: hala produkcyjna (1000 m2), obrabiarka A (1 szt.), obrabiarka B (1 szt.), wykrawarka (1 szt.), droga dojazdowa (500 m).
b. Wskaznikami rezultatu okreslonymi we wniosku sa:
— wprowadzenie nowego produktu (1 produkt),
— wzrost zatrudnienia (3 etaty),
— skrdcenie czasu przestojow w stosunku do okresu sprzed realizacji inwestycji (facznie 10%),
— obnizenie zuzycia energii w poréwnaniu z okresem sprzed realizacji inwestycji.
¢. Wskazniki oddziatywania
— wzrost przychodéw w stosunku do okresu sprzed realizacji inwestycji — 1 min zt rocznie, facznie 5 min zt w okresie 5 lat od zakoAczeniu inwestydji
— nowe rynki zbytu — wejécie na nowe rynki zbytu w 2005 i 2006 (facznie 2 nowe rynki).
d. Wskazniki niemierzalne
Niemierzalnymi wskaznikami projektu bedzie wzrost jakosci produktu, a co za tym idzie zadowolenie klientéw z jego uzytkowania.

Zgodnosc projektu z politykami wspélnotowymi

— ochrona srodowiska — projekt bedzie miat dodatkowy pozytywny wptyw na kwestie ochrony srodowiska przez zmniejszenie zuzycia energii na tone produkowanych
wyrobow,

— réwnos¢ szans — projekt bedzie miat neutralny wptyw na kwestie réwnosci szans (specyfika projektu nie pozwala oczekiwac, ze co najmniej potowe zatrudnionych bedg
stanowily kobiety).

Dodatkowe zatozenia

— zakup obrabiarki typu B zostat uzalezniony od decyzji o otrzymaniu dofinansowania. Przedsiebiorca zadeklarowat, e w przypadku braku dofinansowania zakup obrabiarki
typu B zostanie dokonany pod koniec 2005 r.,

— dodatkowy efekt przedsiewziecia w postaci wzrostu poziomu BHP — kupowane maszyny bedg spefniaty najwyzsze wymagania zwigzane z poprawg bezpieczerstwa
obstugi.

Dokumenty Finansowe

Faktura nr 5/2005 Faktura nr 7/2005 Faktura nr 8/2005 Faktura nr 9/2005

Pozyda nr 1 — hala produkcyjna: zakup ~ Pozycja nr 1 - obrabiarka A Pozycja nr 1 - obrabiarka B Pozyda nr 1 - wykrawarka

materiatéw i robét budowlanych Data wystawienia: 15.06.2005 Data wystawienia: 30.06.2005 Data wystawienia: 30.06.2005

Pozycja nr 2 — droga dojazdowa: zakup ~ Data zaptaty 31.06.2005 Data zapfaty 16.07.2005 Data zapfaty 16.07.2005

robét i materiatow budowlanych Sposéb zapfaty: przelew Sposaob zapfaty: przelew Sposéb zapfaty: przelew

Data wystawienia: 15.05.2005 NIP wystawcy: 125-15-16-45 NIP wystawcy: 125-16-18-55 NIP wystawcy: 425-51-17-15 Kwota
Data zapfaty: 31.05.2005 Kwota brutto: 414 800 zt Kwota brutto: 390 400 zt brutto: 427 000 zt

Sposob zapfaty: przelew Kwota netto: 340 000 zt Kwota netto: 320 000 zt Kwota netto: 350 000 zt

NIP wystawcy: 123-12-12-45
Kwota brutto: 1647 000 zt
Kwota netto: 1 350 000 zt

Dane beneficjenta: Osoba do kontaktu: Rachunek bankowy:

Nazwa: “Marpol” Jan Kowalski Imie i nazwisko: Mieczystaw Kowalski Posiadacz rachunku: “Marpol” Jan Kowalski
ul. Jabtonowa 3, 05— 321 Sanok tel. 055 123 32 34, fax: 055 123 32 35 Nazwa banku: Bank Polski S.A.

tel. 055 543 32 34, fax: 055 543 32 44 e-mail: mieczystaw_kowalski@marpol.pl Numer rachunku: 1234567890

e-mail: kowalski@marpol.pl
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Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) jest agencjg rzadowa podlegajaca Ministrowi Gospodarki. Powstata na mocy
Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci. Jej zadaniem jest zarzadzanie funduszami
pochodzacymi z budzetu pafstwa i Unii Europejskiej, przeznaczonymi na wspieranie przedsiebiorczosci i rozwoéj zasobow ludzkich,
ze szczegolnym uwzglednianiem potrzeb matych i srednich przedsiebiorstw. PARP jest takze jedng z instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie
dziatafi finansowanych z Funduszy Strukturalnych. W ich ramach PARP prowadzi szereg dziatan na rzecz matych i srednich przedsiebiorstw
(MSP), miedzy innymi udziela dotacji przeznaczonych zaréwno na rozwéj otoczenia biznesu, jak i bezposrednio dla firm.

Celem dziatania Agencji jest realizacja programéw rozwoju gospodarki, zwtaszcza w zakresie wspierania:
e rozwoju matych i Srednich przedsiebiorstw,

e rozwoju eksportu,

¢ rozwoju regionalnego,

» wykorzystania nowych techniki i technologii,

* tworzenia nowych miejsc pracy, przeciwdziatania bezrobociu oraz rozwoju zasobow ludzkich.

W kazdym wojewddztwie dziata Regionalna Instytucja Finansujaca (RIF). RIF sg partnerami Agencji we wdrazaniu
programéw skierowanych do matych i srednich przedsiebiorcow w regionach. Ponadto kazdy RIF swiadczy bezptfatne
ustugi informacyjne dla MSP w ramach Regionalnego Punktu Konsultacyjnego. Listy adresowe RIF i PK znajdujg sie
na stronach internetowych PARP.

W PARP dziata telefoniczna linia informacyjna. Mozna tam uzyska¢ informacje dotyczace programéw pomocowych
dla przedsiebiorcéw realizowanych przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci. Informatorium dziata od poniedziatku
do piatku w godzinach od 9% do 16% pod numerami telefonow:

dla strefy (022): 432 89 91-93,
dla pozostatych stref numeracyjnych: 0 801 33 22 02, 0 801 40 64 16
oraz e-mail: info@parp.gov.pl

PL 00-834 Warszawa

ul. Paniska 81/83

tel. (48 22) 432 80 80, 652 80 80

fax (48 22) 432 86 20; 432 84 04 652 86 20, 652 84 04
e-mail: biuro@parp.gov.pl; www.parp.gov.pl
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