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Informacje ogdlne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Model finansowy (dalej zwany model) jest integralnym elementem wniosku o dofinansowanie
i zawiera niezbedne sktadniki prognozy finansowej projektu przygotowywanego przez
Whnioskodawcow.

Dane do modelu nalezy wpisywac zgodnie z opisem w tabelach oraz niniejszg instrukcjg wyfacznie
w polach zaznaczonych kolorem zéttym.

Parametry modelu okreslone jako wielkosci wynikowe arkusza nie podlegajg ingerencji
Whnioskodawcy.

Dane finansowe nalezy wprowadzi¢ dla trzech poprzednich lat obrachunkowych (n-3, n-2 i n-1),
okresu biezgcego (ostatni zamkniety kwartat lub miesigc w roku n) oraz przygotowac prognoze
na rok n (rok ztozenia wniosku), kolejne lata poprzedzajace rok rozpoczecia projektu, na czas
realizacji projektu i na okres nie krdtszy niz okres 5 lat od zakoriczeniu realizacji projektu i nie
dtuzszy niz 10 lat liczac od zakoriczenia projektu, a w uzasadnionych przypadkach do 15 lat liczac
od roku zakoriczenia projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada sprawozdanie finansowe za zakonczony rok obrotowy,
a nie sporzadzit jeszcze sprawozdan za | kwartat kolejnego roku obrotowego mozna komérke C14
(,,Data ostatniego sporzgdzonego sprawozdania finansowego”) pozostawié pustg (niewypetniong).
W takim przypadku nie nalezy wypetniaé réwniez danych w kolumnie F w arkuszu ,,Sprawozdania
finansowe”.

W konstrukcji modelu przyjeto, ze rok obrachunkowy trwa 12 miesiecy. Jezeli jest inaczej nalezy
dodac stosowng adnotacje w polu Komentarz w arkuszu Zatozenia.

Dane finansowe w tabelach nalezy podawac w tysigcach ztotych.

Ceny produktow nalezy podawac w tysigcach ztotych.

llo$¢ produktow nalezy podawaé w sztukach lub innych jednostkach naturalnych.

10) Mogg wystepowacd niewielkie réznice w poziomie dofinansowania, co jest skutkiem zaokraglen

do 1 tys. zt.

11) Jezeli Wnioskodawca jest ptatnikiem VAT, dane w arkuszach nalezy podawac¢ w kwotach netto.

W pozostatych przypadkach arkusz nalezy wypetni¢ w kwotach brutto.

12) Projekcje nalezy sporzadzi¢ w cenach statych, tj. bez uwzglednienia inflacji.

13) Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego

przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

14) W arkuszach, w ktérych umieszczone jest pole tekstowe Komentarz (10 000 znakéw), nalezy

szczegbtowo opisad przyjete zatozenia do prognozowanych wielkosci, w tym wyjasnienia dotyczace
osiggnietych w latach ubiegtych oraz zatozonych w prognozach wynikéw finansowych,

podstawowych pozycji bilansowych, rachunku zyskéw i strat oraz zrédet finansowania dziatalnosci
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podmiotu. Nalezy zwrécié szczegdlng uwage na pozycje, ktére istotnie réznig sie od przecietnych
wartosci osigganych w poszczegdlnych okresach lub pozycje, ktére pojawity sie jednorazowo i
miaty istotny wptyw na osiggniete wyniki. Kazdorazowo wyjasnieniu podlega sytuacja, w ktérej
podmiot ponosi strate na sprzedazy i/lub strate brutto. Szersze opisanie sytuacji finansowej
podmiotu w okresach historycznych i prognozowanych utatwia rzetelng ocene kondycji finansowej
podmiotu oraz projektu przez ekspertéw

15) W Modelu nie wolno dodawac¢, usuwad ani przesuwac wierszy.

16) Dla unikniecia btedéw zwigzanych z obliczeniami i formatowaniem danych, zaleca sie, aby dane
liczbowe wpisywaé bezposrednio w modelu, a w przypadku kopiowania danych z innych zrédet
wklejac je do arkusza poprzez komende ,, Wklej specjalnie... = Wartosci”.

17) W modelu nalezy stosowac 4% stope dyskonta.
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7 Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Mowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Uktad modelu finansowego

Model finansowy sktada sie z nastepujacych arkuszy:
1) Dane podmiotu
2) Zatozenia
3) Sprawozdania finansowe
4) Przychody
5) Koszty operacyjne
6) Srodkitrwate
7) Rozliczenie dotacji
8) Kapitat pracujacy
9) Finansowanie
10) Optacalnosé
11) Ocena kondycji finansowej

12) Zaliczka-refundacja

Wskazowki do wypetniania poszczegolnych arkuszy

Uwagi ogdlne

Dla prawidtowego dziatania arkusza zaleca sie, aby jego wypetnianie rozpocza¢ wg nastepujgcej

kolejnosci:
1) uzupetni¢ wszystkie dane w arkuszu ,Dane firmy”
2) uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w arkuszu ,,Zatozenia”

3) uzupetnié historyczne sprawozdania finansowe w arkuszu ,Sprawozdania finansowe”

)
)
)
)

4) kolejnos¢ wypetniania pozostatych arkuszy jest dowolna

Arkusze do wprowadzania danych prognozowanych w pierwszej czesci zawierajg tabele dla

dotychczasowej dziatalnosci:

Dziatalnos¢ dotychczasowa (bez Projektu)

zas$ w dalszej czesci znajdujg sie tabele dla Projektu:

Nalezy pamietaé, aby szczegdtowo opisac przyjete zatozenia w kazdym z arkuszy.
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Prognoza na okres przekraczajacy 10 lat dozwolona jest w uzasadnionych przypadkach — stosowne
uzasadnienie nalezy umiesci¢ w polu Komentarz. Dodatkowo we wszystkich arkuszach, w ktérych jest

pole Komentarz pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Arkusz Dane podmiotu
W arkuszu nalezy kolejno podac:

1) petng nazwe podmiotu

N

adres siedziby podmiotu zgodny z KRS

A W

)

)

)z listy rozwijalnej wybraé rodzaj podmiotu (MSP, Duze przedsiebiorstwo)

) zlisty rozwijalnej wybraé czy podmiot jest spétkg celowg zatozong w celu realizacji projektu
)

5) tytut projektu

Arkusz Zatozenia
W arkuszu nalezy podac:

1) date rozpoczecia biezgcego roku obrotowego (komdrka C12, format daty rok-miesigc-dzien
[RRRR-MM-DD]),
2) date ostatniego sporzadzonego kwartalnego sprawozdania finansowego (komérka C14,
format daty rok-miesigc-dzien [RRRR-MM-DD]).
Na tej podstawie arkusz automatycznie wskaze wczesniejsze lata, za ktére nalezy wprowadzi¢ dane

finansowe.

W polach ,Rok i miesigc rozpoczecia realizacji Projektu” nalezy podac¢ rok (komérka C16) i miesiac
(komorka D16), w ktérym Whnioskodawca planuje rozpoczac realizacje swojego projektu. W polu ,,Rok
i miesigc zakonczenia realizacji Projektu” nalezy podac rok (komdrka C18) i miesigc (komdrka D18)

planowanego konca realizacji projektu.

Wskazanie okresu realizacji projektu spowoduje, ze w arkuszu Zatozenia zaznaczone zostang okresy,

w ktorych nalezy wypetni¢ dane finansowe/sporzadzi¢ prognozy, zgodnie z ponizszym przyktadem:
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Wskazano, ze aktualny rok obrotowy to 2025 r., realizacja projektu rozpocznie sie w 2026 r., bedzie realizowany do

2028r.
2022 2023 2024 2025.03.31 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032
n-3 n-2 n-1 n prl rl r2 r3 p1 p2 p3 p4
L J L ]\ J
T I T
sporzadzone sprawozdania okres realizacji projektu prognoza
\ )
T
petny okres prognozy

Zas w kolejnych arkuszach zostang automatycznie sformatowane komérki wedtug ponizszego

przyktadu:

Wskazano, ze aktualny rok obrotowy to 2025 r., realizacja projektu rozpocznie sie w 2026 r., bedzie realizowany do

2028r.

2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032 2033 2034 2035 2036

)| |
okres realizacji projektu okres trwafosci + prognozy
Y

maksymalny okres prognozy

W oparciu o uzupetnione dane arkusz automatycznie wskazuje obligatoryjny okres trwatosci projektu,

rok zakonczenia projekcji finansowej, oraz rzeczywisty okres realizacji Projektu w latach i miesigcach.

W polu ,Stopa dyskonta” nalezy wstawi¢ stosowang do obliczern NPV stope dyskontowg. Arkusz
automatycznie obliczy wspdtczynnik dyskonta. Aktualna Stopa dyskonta, ktdrg nalezy przyjac to 4%.
Informacja o ewentualnej zmianie stopy dyskonta bedzie opublikowana na stronie internetowe;j

Instytucji, w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw.

W polu ,Stopa podatku dochodowego” nalezy wstawi¢ stosowang w prognozach stawke podatku
dochodowego, ktérg arkusz uzywa do obliczenia wielkosci kwoty podatku pomniejszajgcego zysk

brutto firmy.

W polu , Kapitat pracujacy (dla Projektu)” nalezy wstawic¢ prognozowang realng dtugos¢ cykli rotacji

naleznosci, zapaséw i zobowigzan dotyczacg wylacznie Projektu. Arkusz automatycznie oblicza
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i prognozuje dtugosc cykli rotacji naleznosci, zapaséw i zobowigzan dla dotychczasowej dziatalnosci,
ktére sg pokazywane w arkuszu , Kapitat pracujgcy”. W przypadku, gdy prognozowana dtugosc cykli

rotacji dla Projektu istotnie rdzni sie od dtugosci cykli w dotychczasowej dziatalnosci, nalezy te sytuacje

szczegdtowo wyjasni¢ w polu Komentarz.

W polu ,Stawki amortyzacji” nalezy wstawi¢ stosowane przez firme stawki amortyzacji dla
poszczegdlnych grup aktywow. Stawki te wykorzystywane sg przez model do kalkulacji poziomu
amortyzacji Srodkéw trwatych zaréwno z dziatalnosci dotychczasowej, jak i dziatalnosci bedacej

przedmiotem wnioskowanego projektu.

W polu ,Finansowanie” nalezy wstawi¢ prognozowany poziom oprocentowania zobowigzan

(pozyczek, kredytow, innych) oraz depozytéw.

UWAGA: Dane wprowadzane w arkuszu ,Zatozenia” majq wpfyw na dziatanie catego modelu

Arkusz Sprawozdania finansowe
W arkuszu nalezy wprowadzi¢ dane finansowe firmy za okres 3 lat przed rokiem ztozenia wniosku oraz

za biezgcy okres roku kalendarzowego, tj. ostatni zamkniety kwartat.
Wprowadzone dane za zamkniete lata obrotowe powinny by¢ zgodne z danymi ztozonymi w KRS lub

innych rejestrach. Dane w przedmiotowym arkuszu nalezy zaokragla¢ do petnych (tysiecy) ztotych.

Arkusz Przychody

W czesci pierwszej arkusza dotyczacej prognozy dziatalnosci dotychczasowe]j (bez Projektu) nalezy

podad:

e 7rbdta przychodéw z dotychczasowej sprzedazy produktow, ilos¢ sprzedawanych produktow
oraz cene jednostkowa. Arkusz automatycznie oblicza wartos¢ sprzedazy,

e 7rédta przychoddéw z dotychczasowej sprzedazy towardw i materiatéw, ilos¢ sprzedawanych
towaréw i materiatdw oraz cene jednostkowa. Arkusz automatycznie oblicza wartosé
sprzedazy,

o wartosc sprzedanych towardéw i materiatéw z dotychczasowe] sprzedazy, ilos¢ kupowanych
towardéw i materiatdw oraz cene jednostkowg zakupu. Arkusz automatycznie oblicza wartos¢
sprzedanych towardéw i materiatéw. Obliczone wartosci sg automatycznie przenoszone do

arkusza , Koszty operacyjne”,
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o w czesci dotyczgcej Pozostatych przychodéw operacyjnych nalezy podaé wielkos¢ pozostatych

przychoddw operacyjnych, za wyjatkiem przychoddéw z dotaciji,

e w czesci dotyczgcej Przychoddw finansowych nalezy podac wielkos¢ przychodéw finansowych

za_wyjatkiem przychodéw odsetkowych od oprocentowanych Srodkéw pienieznych oraz

depozytéw bankowych,

e dopuszcza sie wpisywanie poszczegdlnych pozycji w sposdb skumulowany ze szczegétowym

opisem zatozen.

UWAGA: Nalezy zachowacé ciggtos¢ danych historycznych i prognozowanych. W przypadku, gdy
prognozowane dane dotyczqce przychodow z dotychczasowej dziatalnosci istotnie roiniq sie
(sq znaczqco wyisze lub niisze) od danych historycznych, naleizy te sytuacje szczegétowo

opisaé/uzasadnic.

W czesci drugiej arkusza dotyczacej prognozy dziatalnosci zwigzanej z Projektem nalezy podac:

e 7rédta przychodoéw z planowanej sprzedazy produktdw, ilos¢ sprzedawanych produktéw oraz
cene jednostkowa. Arkusz automatycznie oblicza wartosc¢ sprzedazy,

e 7rddta przychodéw z planowanej sprzedazy towardw i materiatéw, ilo$¢ sprzedawanych
towaréw i materiatéw oraz cene jednostkowg. Arkusz automatycznie oblicza wartosc¢
sprzedazy,

e wartos¢ sprzedanych towaréw i materialow z planowanej sprzedazy, ilos¢ kupowanych
towardéw i materiatdw oraz cene jednostkowg zakupu. Arkusz automatycznie oblicza wartosé
sprzedanych towaréw i materiatdw. Obliczone wartosci przenoszone sg automatycznie
do arkusza ,Koszty operacyjne”,

e w czesci dotyczgcej Pozostatych przychoddw operacyjnych nalezy podac wielkos$¢ pozostatych

przychoddw operacyjnych za wyjgtkiem przychoddw z dotacji,

e w czeSci dotyczacej Przychoddw finansowych nalezy poda¢ wielko$¢ przychodéow

finansowych, za wyjatkiem przychodéw odsetkowych od oprocentowanych srodkéw

pienieznych oraz depozytdw bankowych.

UWAGI:

1) zgodnie z kryteriami wyboru projektow, przedmiot projektu nie moze dotyczy¢ rozwigzan
majqcych zastosowanie wytgcznie militarne. Jezeli w wyniku realizacji projektu powstanie
produkt o charakterze militarnym o podwdjnym zastosowaniu (tzw. dual-use) nalezy
wskazac i uzasadni¢ w jakim udziale produkt bedzie miat zastosowanie cywilne, a w jakim

militarne. W tym celu nalezy poda¢ w osobnych wierszach w modelu informacje jakie

wersja 1.0.18 [27.06.2025] Strona 91z 22

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)



i it e g e o [ | B e
przychody projekt wygeneruje na sprzedazy tego produktu w zastosowaniu militarnym, a
jakie w cywilnym. Nalezy rowniez okresli¢ proporcje przychodow w zastosowaniu cywilnym
do ogotu przychodow (cywilne + militarne) w okresie prognozy.

2) Prognozowane dane dotyczgce przychodow z dziatalnosci projektowej nalezy uzasadni¢
w polu Komentarz podajgc informacje uwiarygadniajgce przyjetq wielkos¢ przychodow
i kalkulacje ceny.

3) W przypadku zaplanowania realizacji wiecej niz jednego projektu w ramach danego naboru
— dane dotyczqce kolejnego/kolejnych projektéw (przychody, koszty operacyjne, srodki
trwate itd.) nalezy umiesci¢c w czesci dotyczqcej dotychczasowej dziatalnosci — w
odpowiednich okresach (tj. okresie zaplanowanej realizacji drugiego/kolejnych projektow,

okresu ich trwatosci, jednak nie dtuzszy niz 10 lat liczgc od zakonczenia roku biezgcego).

W obydwu czesciach arkusza, gdy Whnioskodawca rozpocznie wypetnianie danego wiersza, to w
kolumnie A pojawi sie jedna z dwéch ikon:
e @ —w przypadku, gdy nie sg wypetnione danymi wszystkie wymagane kolumny lub dane nie
sg prawidtowe
° —w przypadku, gdy wszystkie wymagane kolumny sg wypetnione prawidtowymi danymi

zgodnie z ponizszym przyktadem:

Przychody netto ze sprzedaiy produktéw Nazwa / llos¢ produktow
@ Ustuga 1l
@ Ustuga 2 d
7 Ustuga 3 100 200 300

UWAGA: W przypadku kolumn, w ktorych wstawia sie wartosci liczbowe, tj. w latach prognozy, ikona
w kolumnie A wskaze na prawidfowe wypetnienie ( Q), jezeli zostanie wpisana przynajmniej jedna

liczba w calym wierszu dotyczqgcym danej pozycji przychodow.

Arkusz Koszty operacyjne

W arkuszu Koszty operacyjne nalezy wpisa¢ prognoze kosztdw operacyjnych wedtug rodzajow,

zarowno w odniesieniu do dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu), jak do dziatalnosci zwigzanej z

Projektem.

W czesci dotyczacej kosztow Wynagrodzen, ubezpieczeri spotecznych i innych swiadczer nalezy podac

podstawowe grupy lub stanowiska pracownikéw, poziom zatrudnienia w petnych etatach oraz

wersja 1.0.18 [27.06.2025] Strona 10 z 22

K2 - Informacja wewnetrzna (Internal)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : _l\«“lini_ster_stwc_ Fundu_szy
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unieg Europejska =1 Polityki Regionalnej
wysokos¢ petnego kosztu wynagrodzenia dla pracownika. W czes$ci dotyczacej dotychczasowej

dziatalnosci dopuszcza sie wpisywanie poszczegdlnych pozycji w sposdb skumulowany.

W przypadku projektu kazdy wydatek nalezy:
1) wskazac, czy stanowi czy nie koszt kwalifikowany
a. w przypadku gdy stanowi koszt kwalifikowany w kolejnej tabeli nalezy we wtasciwych
wierszach wstawi¢ poziom dofinansowania (w %). Poziom dofinansowania musi by¢
wiekszy od 0% i mniejszy od 100%. Jezeli dany wydatek nie jest wydatkiem

kwalifikowanym wiersze dotyczace poziomu dofinansowania nalezy pozostawic puste

Jezeli dana pozycja kosztu stanowi wydatek kwalifikowany tylko przez kilka miesiecy danego roku (np.
gdy projekt konczy sie w trakcie roku), wydatek ten nalezy wykazaé¢ w dwéch nastepujacych po sobie
wierszach z podziatem na cze$s¢ kwalifikowang i pozostata. W czesci kwalifikowanej nalezy
w odpowiednim wierszu wstawi¢ poziom dofinansowania, w czesci pozostatej odpowiedni wiersz

dotyczacy poziomu dofinansowania nalezy pozostawic niewypetniony.
Poziom dofinansowania nalezy wstawic tylko w tych latach, kiedy realizowany jest projekt.

W arkuszu przyjeto zatozenie, ze wydatki kwalifikowane nie bedgce pracami rozwojowymi lub
inwestycyjnymi (np. szkolenia, doradztwo) ujmowane sg bezposrednio w kosztach operacyjnych

w rachunku zyskéw i strat w momencie ich poniesienia.

W obydwu czesciach arkusza, gdy Whnioskodawca rozpocznie wypetnianie danego wiersza, to w
kolumnie A pojawi sie jedna z dwdch ikon:
e @ —w przypadku, gdy nie s3 wypetnione danymi wszystkie wymagane kolumny lub dane nie
sg prawidtowe
. —w przypadku, gdy wszystkie wymagane kolumny sg wypetnione prawidtowymi danymi

zgodnie z ponizszym przyktadem:

Zuiycie materiatéw i eneregii

) Koszt 1 1 2

) Koszt 2 10 20
e 10 20 30
UWAGI:
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1) nalezy zachowaé ciggfos¢ danych historycznych i prognozowanych. W przypadku, gdy
prognozowane dane dotyczgce kosztow operacyjnych dotychczasowej dziatalnosci istotnie
rozniq sie (sq znaczqgco wyisze lub niisze) od danych historycznych, naleiy te sytuacje
szczegotowo opisaé/uzasadnid,

2) prognozowane dane dotyczqce kosztow z dziatalnosci projektowej nalezy uzasadni¢ w polu
Komentarz podajqc kalkulacje uwiarygadniajqgce przyjete wartosci,

3) koszty posrednie projektu nalezy uimowac w czesci Pozostate koszty rodzajowe i przypisa¢
im odpowiedni poziom dofinansowania,

4) w przypadku kolumn, w ktorych wstawia sie wartosci liczbowe, tj. w latach prognozy, ikona
w kolumnie A wskaze na prawidtowe wypetnienie ( Q), jezeli zostanie wpisana przynajmniej

jedna liczba w catym wierszu dotyczgcym danej pozycji kosztow operacyjnych.

Arkusz Srodki trwate
W czesci dotyczacej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Wnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru

sposobu obliczania amortyzacji i na tej podstawie wartosci umorzenia i wartosci ksiegowej netto
posiadanych aktywow:

a) kalkulacja z modelu — automatycznie oblicza wartos¢ amortyzacji na podstawie danych
wskazanych w arkuszu ,Sprawozdania finansowe” oraz przyjete w arkuszu ,Zatozenia” stawki
amortyzacji.

UWAGA: wielkos¢ amortyzacji jest obliczana w oparciu o wyziszg wartos¢ srodka trwatego
obliczang poprzez poréwnanie wartosci wykazanej na koniec ostatniego petnego roku

obrotowego oraz wykazanej na koniec okresu biezgcego.

b) kalkulacja wtasna — jej wybor powoduje aktywacje wiersza ,,amortyzacja [kalkulacja wtasna]
oraz konieczno$¢ wstawienia wartos$ci amortyzacji danej grupy S$rodkéw trwatych w

poszczegdlnych latach.

UWAGA: wartos¢ srodka trwatego na koniec pierwszego roku prognozy obliczana jest poprzez
odjecie wskazanej wartosci amortyzacji od wyiszej wartosci srodka trwatego obliczanej poprzez
poréwnanie wartosci wykazanej na koniec ostatniego petnego roku obrotowego oraz wykazanej na

koniec okresu biezgcego.
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W czesci dotyczacej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Wnioskodawca ma takze mozliwos¢
ujecia w srodkach trwatych w dziatalnos$ci bez projektu srodkéw trwatych nabywanych ze srodkéow
wtasnych przedsiebiorstwa i/lub ujecia danej kategorii Srodkdw trwatych po przeniesieniu okreslonej
kwoty ze srodkow trwatych w budowie / zaliczek na warto$ci niematerialne i prawne. W tym celu
nalezy wypetni¢ wszystkie wiersze, tzn.

a) zakup srodkow trwatych...

b) kategoria — nalezy wybraé odpowiednig kategorie z ponizsze;j listy:

T wartose firmy
‘linne wartosci niemateriz
4 grunty

| budynki i budowle K
urzadzenia techniczne i
| srodki transpartu [
‘Linne érodki trwate

c) wartosc netto
d) rokimiesigc przyjecia
e) kwalifikacja ST — nalezy wybraé odpowiednig pozycje z listy:

- nowy — zakup nowego srodka trwatego lub WNiP

przeniesiony ~ - przeniesiony — przeniesienie do danej pozycji Srodkéw trwatych ze srodkéw

trwatych w budowie/zaliczek na WNiP

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wypetni wszystkich wymaganych pdél w kolumnie kontrolka

wyswietli sie komunikat ,uzupetnij dane” (jak na rysunku ponizej).

- - ] . ot Al

zakl{p ., 'trwahmh — L, / kategoria wartoéé netto Sk I'I'IHE?IQC kwalifikacja ST kontrolka
prayjecie trwatych w do bilansu przyjecia

zakup nowego srodka trwatego budynki | budowle 100 000 s1y.23 nowy ok
przeniesienie Srodka trwatego urzgdzenia techniczr 250 000 maj.24 przeniesicny ok
niepetnie uzupetnione dane 300 000 lut.25 nowy uzupetnij dane

wstaw dane

W kolumnie kontrolka wyswietla sie informacja ,0k”, w przypadku gdy wszystkie wymagane pola

zostang wypetnione.

Komunikat ,wstaw dane” oznacza, ze w wymaganych wierszach nie wstawiono zadnych danych.

UWAGA: W przypadku komunikatu ,,uzupetnij dane” nie wyswietli sie we wskazanym roku wartos¢

danego srodka trwatego.

W czesci dotyczacej dziatalnosci zwigzanej z Projektem nalezy uzupetnic z6tte pola wpisujac:
a) nazwe aktywow,

b) wartos¢ netto,
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c) prognozowany rok i miesigc zakupu
d) wybrac z listy czy jest to wydatek kwalifikowany czy nie
a. w przypadku, gdy wydatek jest kwalifikowalny, nalezy wskaza¢ w kolumnie
,Dofinansowanie amortyzacji”:
i. nie —w przypadku, gdy dofinansowanie dotyczy bezposrednio zakupu srodka
trwatego
ii. tak — w przypadku, gdy dofinansowanie przyznawane jest do amortyzacji
w okresie realizacji projektu
b. w przypadku, gdy wydatek jest kwalifikowalny oraz jego nabycie jest bezposrednio
dofinansowane w kolumnie ,dofinansowanie %” nalezy wskaza¢ stawke
dofinansowania w procentach
c. w przypadku gdy wydatek nie jest kwalifikowalny, nalezy réwniez wybrac ,nie”
w kolumnie ,,Dofinansowanie amortyzacji”’
d. w przypadku, gdy dofinansowaniu podlega amortyzacja od zakupionych aktywow,
nalezy wypetni¢ odpowiedni wiersz w kolejnej tabeli. Arkusz automatycznie oblicza
wielko$¢ amortyzacji, umorzenia i wartosci ksiegowej netto planowanych w inwestycji

aktywow, a takze dofinansowania do amortyzacji w okresie realizacji projektu.

UWAGA: W przypadku, gdy dofinansowaniu podlega amortyzacja od zakupionych aktywow nie
nalezy danej pozycji (srodka trwatego) rozpisywaé¢ w dwdch wierszach na czes¢ kwalifikowalng
i niekwalifikowalng. Model oblicza dofinansowanie do amortyzacji jedynie we wskazanym okresie

kwalifikowalnosci wydatkéw (realizacji projektuy).

W przypadku wystapienia ,Srodkéw trwatych w budowie”, czyli budowy nieruchomosci lub
zamodwienia maszyn i urzadzen, ktérych wykonanie wykracza poza rok obrotowy, a ktére to prace
budowlane/maszyny finansowane sg sukcesywnie, w odpowiednim polu nalezy wpisaé rok rozpoczecia
prac budowlanych/zakupu maszyn i urzadzen, rok i miesigc zakorniczenia prac budowlanych/zakupu
maszyn i urzadzen i ewentualnie poziom dofinansowania. Nastepnie w danym wierszu nalezy wstawic¢
wartosci prac budowlanych/wydatkéw na zakupu maszyn i urzadzen w poszczegdlnych latach. Jezeli
nie zostang okreslone lata rozpoczecia i zakoniczenia prac budowlanych/zakupu maszyn i urzadzen,
model nie bedzie uwzgledniat wstawionych wartosci w obliczeniach. £taczna wartos¢ prac budowlanych
zostaje przenoszona do pozycji ,Budynki i budowle”, a wartos¢ maszyn i urzadzed do pozycji
»Urzgdzenia techniczne i maszyny” we wskazanym roku zakonczenia prac budowlanych/zakupu

maszyn i urzadzen.
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Jezeli dana pozycja kosztu stanowi wydatek kwalifikowany tylko w czesci, wydatek ten nalezy wykazaé
w dwdch nastepujgcych po sobie wierszach z podziatem na czes¢ kwalifikowang i niekwalifikowana.

W czesci kwalifikowanej nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ poziom dofinansowania, w czesci

niekwalifikowanej pole dotyczgce poziomu dofinansowania nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W przypadku wykorzystania w projekcie posiadanych srodkéw trwatych z dotychczasowe] dziatalnosci
whnioskodawca wypetnia tabele na koncu arkusza, tj. pola:
a) posiadane srodki trwate wykorzystane do realizacji projektu — nazwa srodka trwatego
b) kwalifikowalne — nalezy z listy wybra¢, czy dany koszt jest kwalifikowalny czy nie
c) dofinansowanie amortyzacji:
i w przypadku dofinansowania amortyzacji nalezy wybrac ,tak”
ii. w przypadku braku dofinansowania do amortyzacji nalezy wybrac ,nie”
d) w przypadku wskazania, ze dany koszt nie jest kwalifikowalny, nalezy rowniez wskazac¢ ,,nie”
w kolumnie ,,Dofinansowanie amortyzacji”’
oraz w poszczegdlnych latach wstawi¢ wartos¢ amortyzacji danego srodka trwatego, a w przypadku
otrzymania dofinansowania do amortyzacji w tabeli ponizej poda¢ procentowg stawke
dofinansowania.
Dane w kolumnach , Wartos¢ amortyzacji w okresie realizacji projektu” oraz ,, Wartosc dofinansowania
amortyzacji w okresie realizacji projektu” obliczane sg automatycznie po uzupetnieniu danych

dotyczacych wartosci amortyzacji oraz poziomu jej dofinansowania.

UWAGI:

1) srodki trwate o wartosci ponizej 10 tys. PLN sq amortyzowane jednorazowo w roku ich
zakupu,

2) ze wzgledu na stosowane w modelu zaokrqglenia, w przypadku gdy roczna amortyzacja
srodka trwatego nie przekroczy wielkosci 0,5 tys. PLN arkusz bedzie jq zaokrqglat do 0
(przyktadowo, roczna amortyzacja 0,3 tys. PLN bedzie traktowana jako 0,0 tys. PLN),

3) w przypadku zakupu gruntow, ktére stanowiq koszt kwalifikowany, dofinansowanie
ujmowane jest kasowo w roku zakupu gruntéw, pod warunkiem, ze w arkuszu ,, Zatozenia”
stawka amortyzacji gruntéw wynosi 0% lub pole to jest puste. Wpisanie stawki amortyzacji
>0% spowoduje rozliczenie dofinansowania do zakupu gruntow proporcjonalnie do okresu

amortyzacji.
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Arkusz Rozliczenie dotacji
W czesci dotyczacej dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu), nalezy uzupetnic:

1) warto$é dotacji pozostajacych do rozliczenia, ktére zostaty ujete w bilansie w pasywach w
pozycji Inne rozliczenia miedzyokresowe. Arkusz w komdrce F15 wyswietla wartos¢ z
ostatniego wskazanego okresu w arkuszu Sprawozdania finansowe, zas Wnioskodawca w
komodrce J15 podaje wartos¢ dotacji, ktéra pozostaje do rozliczenia w kolejnych okresach
prognozy,

2) prognoze rozterminowania przychoddw z tytutu dotacji otrzymanych w latach poprzednich,
ktdre sg ujete w bilansie w pasywach w pozycji Inne rozliczenia miedzyokresowe,

3) prognoze wartosci dotacji planowanych do otrzymania w okresie objetym prognoza,

4) prognoze rozterminowania przychodow z tytutu dotacji planowanych do otrzymania w okresie
objetym prognoza.

Arkusz w oparciu o uzupetnione dane, automatycznie obliczy prognoze rozliczern miedzyokresowych

oraz pozostatych przychoddw operacyjnych z tytutu otrzymanych dotacji.

W czesci dotyczacej planowanej dziatalnosci zwigzanej z Projektem, arkusz automatycznie obliczy
poziom dofinansowania oraz jego roztozenie w czasie, a otrzymane dane sg przenoszone do arkusza
,Przychody” jako ,Pozostate przychody operacyjne” oraz do ,Rozliczen miedzyokresowych

przychoddw” w bilansie projektu.

Arkusz Kapitaf pracujgcy

W przypadku dotychczasowej dziatalnosci (bez Projektu) Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wyboru

sposobu obliczenia wielkosci kapitatu pracujacego:

1) kalkulacja z modelu — zalecana do stosowania, oblicza automatycznie wszystkie wartosci
na podstawie danych historycznych wprowadzonych w arkuszu ,Sprawozdania finansowe”
oraz danych prognozowanych wprowadzonych w arkuszach ,,Przychody” i , Koszty operacyjne”,

2) kalkulacja wtasna — jej uzycie mozliwe jest wytgcznie w przypadkach, kiedy Wnioskodawca
chce recznie wstawié prognozowane dtugosci cykli rotacji zapaséw, naleznosci i zobowigzan.
Arkusz oblicza automatycznie wszystkie wartosci na podstawie danych historycznych
wprowadzonych w arkuszu ,Sprawozdania finansowe” oraz danych prognozowanych
wprowadzonych w arkuszach ,,Przychody” i, Koszty operacyjne” oraz recznie wprowadzonych
danych dotyczacych dtugosci poszczegélnych cykli rotacji. Zastosowanie kalkulacji wtasnej

kazdorazowo wymaga szczegétowego opisu przyczyn jego zastosowania w polu Komentarz.
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Dane dotyczgce dziatalnosci zwigzanej z Projektem obliczane s3 automatycznie na podstawie danych

wprowadzonych w arkuszu ,,Przychody” oraz , Koszty operacyjne”. Dtugosé cykli rotacji nalezy wpisac

w arkuszu ,Zatozenia” w wierszach dotyczacych Kapitatu pracujgcego (projekt).
Dane dotyczgce catego przedsiebiorstwa z uwzglednieniem realizowanego Projektu obliczane
sg automatycznie na podstawie danych dotyczacych dotychczasowe] dziatalnosci oraz dziatalnosci

planowane;j.

W polu Komentarz nalezy opisac przyjete do obliczen dane.

Arkusz Finansowanie

W arkuszu nalezy uzupetnié¢ dane dotyczace:
1) planowanych doptat do kapitatu,
2) planowanych wyptat dywidendy,
3) wptywdw i wydatkéw ze sktadanych depozytéw bankowych,
4) planowanych wptywow i wydatkéw zwigzanych z zaciggnieciem zobowigzan o charakterze

pozyczek lub kredytéw diugo- i krétkoterminowych oraz leasingu finansowego

Planowane do zaciggniecia zobowigzania o charakterze pozyczek, kredytéow lub leasingu finansowego

oraz sktadane depozyty stanowia Zrddto finansowania dziatalnosci firmy i realizowanego projektu.

W przypadku zobowigzan o charakterze dtugoterminowym model dokonuje obliczen wedtug

nastepujgcego schematu:

Kredyty i 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029
Bilans otwarcia 7 N S R [] 100 000 125 000 100 000 75 000 50 000 25 000
Saldo czesci diugoterminowej w roku n
Wptywy pe 100 000 50 000
Sptaty (2023) jest pomniejszone o sptate 350003
Oprocentowanie przypadajaca w roku n+1 (2024) 12,00% 12/0%
Saldo ogotem 100 000 125 000
Saldo - cze$¢ dtugoterminowa “5<75000 \ 300 000
Koszty od czesci inowej \g 4500 / /10500 Rata kredytu diugoterminowego
przypadajaca do sptaty w roku n+1 (2024)
il ujmowana jest w saldzie zobowigzan
Kredyty k6 i taczne odsetki 2023 2024 krétkoterminowych w roku n (2023)
Bilans otwarcia od kredytu dtugoterminowego of 0
Wptywy, przypadajace do sptaty w roku n (2023)
Sptaty
Oprocentowanie N 1o 12,00% 12,00% 12,00% 12,00% 12,00% 12,00%
Saldo 250000\ 25000 25 000 25 000 25 000 25 000 0
Koszty 1500 / 3000 3000 3000 3000 3000 1500

W przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie korzystat z leasingu, jako Zrédta finansowania Srodkéw

trwatych i wykazywat we wniosku o dofinansowanie, leasing jako wydatek kwalifikowalny, wéwczas w
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czesci dotyczacej Leasingu finansowego, oprdcz danych dotyczgcych wartosci umowy leasingu (wiersz
136) oraz harmonogramu sptat rat kapitatowych leasingu (wiersz 137) oraz kosztéw finansowych
zwigzanych z leasingiem (wiersz 139) nalezy uzupetni¢ zbiorcze dane w tabeli Rozliczenie rat
kapitatowych leasingu...:

a) w wierszach 144-150 nalezy wpisa¢ prognozowane spfaty rat leasingowych przypadajacych
na dany przedmiot leasingu,

b) jezeli okreslone wydatki z tytutu leasingu, sg wydatkami kwalifikowalnymi, w wierszach 155-
161 nalezy podac wnioskowang stope dofinansowania. W przypadku wystepowania réznych
okresow i/lub poziomdéw dofinansowania do leasingu danego przedmiotu leasingu, nalezy

podaé wartosci Srednie poziomu dofinansowania i zamiesci¢ stosowny opis w polu Komentarz.

Whnioskodawca jest zobowigzany do uwiarygodnienia finansowania zewnetrznego. Wnioskodawca
przedktada do wniosku o dofinansowanie, w przypadku:
1) Kredytu bankowego:
a. Promese kredytowg zawierajgcg informacje, ze zostata wystawiona w oparciu
o pozytywng ocene zdolnosci kredytowej wnioskodawcy lub jezeli juz zostata zawarta
umowe kredytowa na pokrycie wktadu wtasnego, ktéry bedzie sfinansowany w formie
kredytu.
2) Pozyczki:
a. Dokument potwierdzajacy wole pozyczkodawcy
i. Umowe warunkowg pozyczki lub umowe pozyczki (jesli juz zostata zawarta).
b. Dokumenty finansowe pozyczkodawcy (nie s3 wymagane, gdy pozyczkodawcg jest
bank lub inna instytucja finansowa w rozumieniu ustawy prawo bankowe lub kodeks
spotek handlowych):

i. zaswiadczenie z banku o stanie $rodkéw pienieznych na rachunku
pozyczkodawcy wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed daty ztozenia
whniosku lub

ii. sprawozdanie finansowe pozyczkodawcy za ostatni rok obrachunkowy (nie
trzeba zatgcza¢ w przypadku sprawozdan dostepnych w KRS) lub

iii. w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej— PIT
pozyczkodawcy za ostatni rok kalendarzowy oraz zaswiadczenia/ informacja z
banku o wysokosci srodkéw na rachunku pozyczkodawcy wystawione nie

wczesniej niz 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku;
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c. potwierdzenie zaptaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) — dotyczy

wytgcznie, jesli do WoD zostanie przedtozona umowa pozyczki oraz jesli podmiot nie

podlega zwolnieniu z obowigzku zaptaty tego podatku na podstawie przepiséw prawa;

3) Podniesienia kapitatu/doptaty do kapitatu w spoétce:

a. Dokument potwierdzajacy gotowos¢ inwestora do zainwestowania Srodkow
finansowych: uchwata zgromadzenia wspdinikéw/akcjonariuszy lub umowa
inwestycyjna (w tym umowa warunkowa);

b. Dokumenty finansowe potwierdzajgce posiadanie Srodkéw finansowych przez
inwestora, przyktadowy katalog:

i. zaswiadczenie z banku dotyczace dysponowania srodkami pienieznymi na
rachunkach bankowych, lokatach, rachunkach pienieznych wystawione nie
wczesniej niz 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku;

ii. zaswiadczenie/ informacja instytucji finansowej dotyczace dysponowania
ptynnymi instrumentami finansowymi wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc
przed datg ztozenia wniosku;

iii. sprawozdanie finansowe podmiotu zapewniajgcego finansowanie za ostatni
rok obrachunkowy (nie trzeba zatgczaé w przypadku sprawozdan dostepnych
w KRS) albo

iv. w przypadku oséb fizycznych zapewniajgcych finansowanie — PIT za ostatni rok
kalendarzowy oraz zaswiadczenia/informacja z banku o wysokosci Srodkéw na
rachunku pozyczkodawcy wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed data
ztozenia wniosku.

4) Leasing finansowy

a. promesa leasingu lub umowa warunkowa leasingu, lub umowa leasingu

Dokumenty potwierdzajgce zewnetrzne Zrédta finansowania muszg by¢é datowane na dzien nie

wczesniejszy niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku, chyba ze wskazano inny termin powyze;j.

UWAGI:
1) nie nalezy wpisywac rat leasingu w arkuszu Koszty operacyjne, np. jako ustugi obce, gdyz

nastgpi zdublowanie danych,
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2) wartos¢ dofinansowania z tytutu leasingu wykazana w wierszu 171 jest automatycznie
przenoszona do arkusza Rozliczenie dotacji i uyimowana w pozycji Dotacja w okresie koszty

operacyjne oraz raty kapitatowe leasingu (wiersz 284) i w analogicznych wierszach w

arkuszu Optacalnos$¢ oraz Ocena kondycji finansowej.

Arkusz Optacalnosc¢

W arkuszu zbierane sg dane z catego modelu, aby umozliwi¢ obliczenie optacalnosci projektu oraz

weryfikacje obligatoryjnych wskaznikow.

W pierwszej czesci, tj. Projekt ogétem tabele przedstawiajg kolejno:

1) naktady inwestycyjne w podziale na kwalifikowalne i niekwalifikowalne (zaciggane z arkusza
,Srodki trwate”),

2) przychody oraz koszty operacyjne Projektu,

3) kwote dofinansowania w podziale na kategorie naktadéw, kosztéw operacyjnych
i dofinansowania do amortyzacji,

4) NPV oraz IRR projektu (z dofinansowaniem oraz bez dofinansowania). Obydwa wskazniki
pokazywane sg w kolejnych latach narastajgco od pierwszego roku po zakonczeniu realizacji

projektu.

W tabeli Weryfikacja wskaznika przychodéw/kosztéw kwalifikowanych nastepuje weryfikacja
kryterium czy Whnioskodawca wykazuje sie osiggnieciem przychoddw z dziatalno$ci operacyjnej
na poziomie co najmniej 20% wartosci kosztow kwalifikowalnych projektu, jako $rednig z okresu
3 ostatnich zamknietych lat obrotowych.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg bedacym przedsiebiorcg jest spotka celowa, ktéra nie spetnia
powyzszego wymogu, wymaog ten odnosi sie do spotki dominujgcej (spotki matki).

Dane sg pobierane z nastepujgcych tabel:

1) dotyczace przychoddéw Whnioskodawcy z arkusza Sprawozdania finansowe z tabeli Rachunek
zyskow i strat z pozycji ,A.l. Przychody netto ze sprzedazy produktow” oraz ,A.IV. Przychody
netto ze sprzedazy towardow i materiatow” dla trzech ostatnich zamknietych lat
obrachunkowych

2) dotyczace kosztow kwalifikowalnych projektu z tabeli Koszty operacyjne projektu

Jezeli Wnioskodawca jest spdtkg celowq i nie spetnia powyzszego kryterium, czyli wynik weryfikacji

wskazany w komdrce 0107 jest negatywny, zostang aktywowane komodrki 0110, P110 oraz Q110,
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w ktérych nalezy wpisa¢ wartosci przychoddw ze sprzedazy produktéw, towardéw, materiatdw i ustug

spotki  dominujgcej/spdtki matki. Po uzupetnieniu danych nastepuje weryfikacja dla spoétki

dominujgcej/spotki matki.

UWAGI:
1) opftacalnos¢ weryfikowana bedzie na podstawie NPV i IRR z uwzglednieniem dotacji,

2) wwyliczeniach NPV nie nalezy uwzgledniac wartosci rezydualnej.

Arkusz Ocena kondycji finansowej

Arkusz automatycznie generuje uproszczone sprawozdania finansowe, tj. bilans, rachunek zyskéw i
strat, rachunek przeptywdéw pienieznych oraz oblicza wskazniki finansowe dla dotychczasowej
dziatalnosci (bez Projektu), realizowanego Projektu oraz dotychczasowej dziatalnosci z uwzglednieniem

realizowanego projektu.

W przypadku niektérych prognozowanych danych bilansowych odnoszgcych sie do dotychczasowe;j
dziatalnosci nalezy wypetni¢ prognozowane wartosci (jezeli dotyczy):

e Naleznosci dtugoterminowe (aktywa)

e Inwestycje dtugoterminowe (aktywa)

e Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (aktywa)

e Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe (aktywa)

e Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) podstawowy

e i udziatow (akcji) wtasnych"

e Rezerwy na zobowigzania (pasywa)

e Zobowigzania dtugoterminowe — pozostate (pasywa)

e Zobowigzania krétkoterminowe — pozostate (pasywa)

e Rozliczenia miedzyokresowe — pozostate (pasywa)

Arkusz Zaliczka-refundacja

W arkuszu nalezy podaé rok i kwartat, w ktérym wnioskodawca przewiduje ztozenie wniosku o
ptatnos¢, a w kolejnych kolumnach podaé kwoty w PLN:

a) wydatkow catkowitych

b) wydatkéw kwalifikowanych

¢) dofinansowania
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Yyl

W kolumnie ,, Oznaczenie rodzaju wniosku o ptatnos¢” wybraé z listy rozwijalnej: ,zaliczka [Z]” lub
srefundacja [R]”. W zaleznosci od dokonanego wyboru we wtasciwej kolumnie arkusz obliczy procent
(%) wnioskowanego dofinansowania, tj. zaliczki lub refundacji.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie pierwsza pfatnos¢ w projekcie musi miec

forme zaliczki.
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