Najczesciej popetniane btedy

w zwigzku z wypetnianiem wniosku o dofinansowanie
w ramach Poddziatania 2.3.2 POIR ,Bony na innowacje dla MSP”
konkurs ustugowy - ogdlny

W ramach Poddziatania 2.3.2 dofinansowanie przeznaczone jest na realizacje projektéw
obejmujacych zakup od wykonawcy ustugi polegajacej na opracowaniu nowego lub znaczaco
ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego.

O dofinansowanie w ramach konkursu mogga ubiegac sie wytgcznie mikro, mali lub sredni
przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw:
» zlokalizowanych w wojewddztwie mazowieckim wynosi: 6 256 454,98 zt

» zlokalizowanych w wojewddztwie innym niz mazowieckie wynosi: 45 135 957,00 zt

Minimalna warto$é kosztow kwalifikowalnych projektu wynosi: 60 000,00 zi.
Maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych projektu wynosi: 400 000,00 zt.

Maksymalna intensywnos$¢ dofinansowania wynosi 85% wartosci kosztéw kwalifikowalnych

projektu. Dofinansowanie przyznawane jest na zasadach de minimis.

Ponizej zapoznacie sie Paistwo z najczesciej popetnianymi btedami we wnioskach o
dofinansowanie oraz wskazédwkami jak poprawnie wypetnié¢ wniosek, aby otrzymaé

dofinansowanie.

Powodzenia!



Zasady horyzontalne UE

Btad:

Czes¢ VI wniosku Klasyfikacja projektu, w zakresie wptywu projektu na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 — ztozone oswiadczenia sg niekompletne i niespdjne
z zaplanowanym przebiegiem projektu.

Wskazowka:

W sekcji wniosku ,,Dostepnosé produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami”
nalezy w oddzielnych blokach przeanalizowac¢ dostepnos$é wszystkich produktéw projektu,
tym m.in. dokumentacji z prac badawczo-rozwojowych. Dla produktéw, ktére beda dostepne
dla oséb z niepetnosprawnos$ciami w polu ,Produkt neutralny” nalezy wybra¢ opcje ,,Nie”.
Nalezy zapewnic spdjnosé odpowiedzi w zakresie zgodnosci projektu z dang zasada
horyzontalng (neutralny lub pozytywny / tak lub nie) z uzasadnieniem. Niewtasciwym, zatem
bedzie, jezeli wnioskodawca pomimo wyboru odpowiedzi ,pozytywny” jednoczesnie w
uzasadnieniu do tego wyboru wykaze neutralny wptyw projektu na dang zasade.

Przykfad:

Whioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek dotyczgcy opracowania nowego wyrobu —
materiatéw budowlanych w postaci innowacyjnych prefabrykatéw wytwarzanych na bazie
geopolimeréw. Wnioskodawca okreslit, iz projekt bedzie miat pozytywny wptyw na wskazane
we wniosku zasady horyzontalne. Wnioskodawca zaplanowat na etapie realizacji projektu,
jego wdrozenia, oraz uruchomienia produkcji oraz dostepnosci produktéw udziat i
dostepnosc przedmiotu projektu wszystkim osobom bez wzgledu na pteg,
niepetnosprawnos¢, wiek, pochodzenie. Dodatkowo wnioskodawca zatozyt, iz projekt bedzie
miat pozytywny wptyw na zasade zréwnowazonego rozwoju, gdyz wytwarzane prefabrykaty
budowlane bedg odznaczad sie lepszymi parametrami srodowiskowymi od dotychczas
wykorzystywanych. W odniesieniu do poszczegdlnych zasad horyzontalnych wnioskodawca
zaznaczyt pole ,,pozytywny”, a nastepnie w polu opisowym dotyczgcym uzasadnienia
przedstawit syntetyczny opis, z ktérego jednoznacznie wynika pozytywne oddziatywanie
projektu na dane zasady horyzontalne. W sekcji ,,Dostepnos¢ produktéw projektu dla osob z
niepetnosprawnosciami” wnioskodawca wskazat, ze produktami projektu beda: technologia
wytwarzania prefabrykatéw na bazie geopolimeréw, dokumentacja z prac badawczo-
rozwojowych. W stosunku do obydwu produktéw w polu wyboru ,Produkt neutralny”
wskazano opcje ,,Nie”. Wnioskodawca ztozyt, ze technologia wytwarzania prefabrykatéw
budowlanych zostanie czesciowo zautomatyzowana, co pozwoli na obstuge linii produkcyjnej
przez osoby niepetnosprawne ruchowo w stopniu lekkim. Dokumentacja techniczna zostanie
opublikowana w formie cyfrowej zgodnej z aktualng wersja standardu WCAG (standard
uwzglednia potrzeby osdb z niepetnosprawnoscig w obrebie narzagdu wzroku).



Obszar Krajowych Inteligentnych Specjalizacji (KIS), w ktory wpisuje
sie projekt
Btad:

Czes$¢ VI wniosku ,Klasyfikacja projektu”, w zakresie zgodnosci projektu z dokumentem
strategicznym pn. ,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” w polu uzasadnienia nie wskazuje KIS
do ktérej sie odnosi i nie odnosi sie do opisu wskazanego obszaru KIS, ktéry znajduje sie w
ww. dokumencie strategicznym.

Wskazowka:

W polu ,Uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktéry wpisuje sie projekt”, nalezy
precyzyjnie okresli¢ KIS, w ktéry wpisuje sie projekt. Nalezy korzystaé z wtasciwej wersji
dokumentu opublikowanej na witrynie internetowej danego konkursu w domenie
parp.gov.pl. Formutujgc uzasadnienie nalezy positkowac sie opisem KIS i obszaru tej KIS
wskazanego w polu ,,Obszar KIS, w ktdry wpisuje sie projekt”. Wnioskodawca powinien
dokonac kwalifikacji obszaru KIS w kontekscie ostatecznego przeznaczenia rezultatu
koricowego projektu, implementacji tego rezultatu w ramach wtasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz branzy gospodarki, ktérg ten rezultat bedzie bezposrednio wspierat i
rozwijaft.

Niewystarczajace dla stwierdzenia, ze projekt wpisuje sie w KIS jest, jesli zastosowane
narzedzia w projekcie bedg dotyczyé ktdregos z obszaréw KIS (np. fakt wystgpienia w
projekcie kosztéw ustug wzorniczych, nie oznacza, ze projekt wpisuje sie w obszar
»,wzornictwo”).

Przyktad 1:

Whioskodawca zamierza ztozyé wniosek dotyczacy opracowania znaczgco ulepszonego
wyrobu — systemu sterowania miejskg sygnalizacjg swietlng (fizyczne urzadzenia sterujace,
komunikacyjne i pomiarowe oraz sterujacy system informatyczny). Wnioskodawca wskazat,
ze projekt wpisuje sie obszar Il ,,Inteligentne sieci w infrastrukturach” w ramach KIS 10
»Inteligentne sieci i technologie informacyjno-komunikacyjne oraz geoinformacyjne”.
Whioskodawca uzasadnit, ze przedmiot projektu dotyczy inteligentnej sieci w infrastrukturze
miejskiej, wskazat, ze prace badawczo-rozwojowe dotyczg takich cech jak autonomicznosg,
zdolnos¢ do podejmowania decyzji, skalowalnosé, rozwigzan z zakresu geolokalizacji.
Wykazano, ze rezultaty projektu postuzg wdrozeniu idei inteligentnego miasta.



Przykfad 2:

Whioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie nowego
wyrobu oraz nowego projektu wzorniczego w postaci zestawu mebli o podwyzszonym
komforcie, niwelujgcych deficyty zdrowotne. Przedsiebiorstwo wnioskodawcy specjalizuje
sie w produkgji i sprzedazy produktéw meblarskich (jest to zgodne z numerem kodu PKD
przewazajgcej dziatalnosci gospodarczej w czesci VI wniosku). W przedstawionej sytuacji
whnioskodawca powinien wybrac¢ obszar KIS, zgodny z profilem dziatalnosci gospodarczej oraz
branzg gospodarki, ktéra rezultat projektu bedzie bezposrednio wspierat i rozwijat, czyli
dotyczacy produkcji mebli o podwyzszonych wiasciwosciach uzytkowych. Wnioskodawca
moze dokona¢ wyboru obszaru Xl ,,Indywidualizacja produkcji meblarskiej” w ramach KIS 2
»lnnowacyjne technologie, procesy i produkty sektora rolno-spozywczego i lesno-
drzewnego”. W omawianym przypadku niewtasciwym bytby wybor przez wnioskodawce
obszaru KIS 14 ,Inteligentne technologie kreacyjne”, pomimo, iz w ramach zleconej
wykonawcy ustugi jednostka naukowa opracuje projekty wzornicze zestawu mebili.

Wykonawcy ustugi

Btad:
W czesci VI wniosku w sekcji ,,Dane dotyczace wykonawcy ustugi wybranego przez

whnioskodawce do realizacji projektu” — nie podano kompletu wymaganych informacji w
rubryce ,, Wykazanie potencjatu wybranej jednostki naukowej do realizacji projektu”.

Wskazowka:

W polu ,Wykazanie potencjatu wybranej jednostki naukowej do realizacji projektu” nalezy
przedstawic potencjat wybranej jednostki naukowej w kontekscie adekwatnosci jej profilu
naukowo-badawczego do przedmiotu realizowanego projektu i zakresu ustugi Swiadczonej
przez dang jednostke naukowg w projekcie. W szczegdlnosci nalezy wykazaé doswiadczenie
danej jednostki w dziedzinie, ktérej dotyczy projekt, w tym przyktady projektéw
zrealizowanych przez jednostke, informacje na temat posiadanego zaplecza laboratoryjnego
(sprzetu i aparatury), zaplecza eksperckiego i naukowego jakim dysponuje wykonawca,
zatrudnionych pracownikéw naukowo-badawczych, np. ich profilu naukowego, posiadanego
tytutu/stopnia naukowego, osiggniec i aktywnosci naukowych, ich doswiadczenia i
kompetencji w danej dziennie.



Przykfad:

Whioskodawca, producent pasz dla zwierzat, zamierza zleci¢ opracowanie innowacyjnej
paszy dla drobiu. We wniosku wskazuje przyktad prac badawczo-rozwojowych
zrealizowanych przez te jednostke dotyczacych optymalizacji sktadu suplementow
witaminowych dla sportowcéw. Wskazuje sie rdwniez, ze osoba wskazana przez wykonawce
jako lider zespotu badawczego ma w swoim dorobku naukowe publikacje naukowe
dotyczace dobrostanu trzéd hodowlanych. Wskazuje sie, ze wykonawca posiada wtasne
eksperymentalne gospodarstwo rolne wyposazone w urzgdzenia weterynaryjne oraz
laboratorium chemiczne wyposazone w urzgdzenia, ktérych wykorzystanie zostato
zaanonsowane w opisie zadan projektéw w Harmonogramie rzeczowo-finansowym (w czesci
VIl wniosku).

Uzasadnienie realizacji projektu

Btad:

W czesci VI wniosku w sekcji ,,Szczegdtowe informacje o projekcie” — nie wykazano
koniecznosci zlecenia ustugi jednostce naukowej a opis zakresu opracowania jest bardzo
ogodlnikowy i nie zawiera informacji o cechach rozwigzania majgcych znaczenie dla
potencjalnych odbiorcéw opracowywanej innowac;ji.

Wskazowka:

Sekcja wniosku ,Szczegétowe informacje o projekcie” powinna stanowi¢ kompleksowe i
spdjne uzasadnienie realizacji projektu. Przygotowujac tresc tej sekcji wnioskodawca
powinien odpowiedzie¢ sobie na szereg pytan:

a) Na jakie zidentyfikowane potrzeby wnioskodawcy lub jego klientéw odpowiadac
ma opracowywane rozwigzanie innowacyjne?

b) Z czego sktadac sie ma opracowywane rozwigzanie, z jakich technologii ma
korzystaé i jakie ma miec cechy szczegdlne.

c) Czy zatozenia techniczno-organizacyjne sg realne (projekt jest wykonalny)?

d) Czy nie istnieje prostszy sposéb zaspokojenia potrzeb, o ktérych mowa w
podpunkcie ,,a”, a w szczegdlnosci czy charakterystyka opracowania faktycznie
wskazuje na to, ze osiggniecie zaktadanych celéw wymaga realizacji prac
badawczo-rozwojowych?

e) Jakich naktadéw organizacyjnych i finansowych wymagac¢ bedzie wdrozenie
wynikéw prac badawczo-rozwojowych do praktyki biznesowej i czy sporzgdzono
realistyczny plan komercjalizacji innowacji (w tym czy wnioskodawca posiada
kluczowe kompetencje i zasoby dla zagospodarowania wynikéw prac B+R,
szczegodlnie zasoby finansowe, osobowe, kapitat relacyjny)?

f) Jaka jest spodziewana odpowiedz rynku na wdrozenie innowacji (konkurencji i
odbiorcow rozwigzania)?



Przykfad:

Whioskodawca, producent kosmetykéw i chemii domowej, zamierza zleci¢ opracowanie
maszyny konfekcjonujacej, automatyzujgcej proces pakowania wyrobdéw luksusowych w
opakowania o nietypowych ksztattach i parametrach fizycznych. Wnioskodawca zamierza w
tym wypadku is¢ $ladami lidera rynku, ktéry poprzez wdrozenie podobnych innowacji osiggnat
znaczne wzrosty sprzedazy. Jednoczesnie kalkulacja pokazata, ze pakowanie reczne cechuje
sie bardzo wysokimi kosztami (ze wzgledu na niskag wydajnos¢ i niedostateczng jakosé).
Whioskodawca jest posiadaniu badan rynkowych pokazujacych oczekiwania grupy docelowej
wzgledem innowac;ji w zakresie opakowan. Wnioskodawca przeprowadzit rozmowy z kilkoma
producentami maszyn pakujacych, ktérzy odmowili modyfikacji oferowanych przez siebie
maszyn pakujgcych pod wskazane, bardzo wysublimowane potrzeby wnioskodawcy.
Whioskodawca w postepowaniu ofertowym na portalu konkurencyjnosci wybrat wykonawce
ustug, ktéry w ztozonej ofercie wskazat na potencjalne rozwigzania technologiczne, ktére
mozna rozwing¢ w celu opracowania prototypu maszyny pakujacej, ktéra odpowiadataby na
potrzeby wnioskodawcy. Whnioskodawca w sekcji wniosku ,Szczegétowe informacje o
projekcie” zaprezentowat komplet informacji uzasadniajacych realizacje projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres rzeczowy

Btad:

We wniosku o dofinansowanie w pkt VIIl Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres
rzeczowy wszystkie dziatania planowane do realizacji w ramach projektu ujeto w jednym
Zadaniu.

Wskazowka:

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zaleca sie, aby liczba zadan w harmonogramie wynosita
od 3 do 10 (o ile ztozonos¢ projektu nie uzasadnia wiekszej liczby zadan). Nalezy wymienic
zadania jakie wnioskodawca planuje zrealizowaé w projekcie oraz przedstawic szczegétowy
opis planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci), sposob ich realizacji wraz z
podaniem petnej nazwy wykonawcy danego zadania oraz podaé date rozpoczecia i
zakonczenia kazdego zadania.

Przyktad:

Whnioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie znaczgco
ulepszonego wyrobu w postaci systemu monitorowania funkcji zyciowych u zwierzat.



Zakres rzeczowy

Zadanie | Nazwa zadania Opis dziatan planowanych do Data Data
realizacji w ramach wskazanych rozpoczecia| zakonczenia
zadan/podmiot dziatania zadania zadania

Zadanie 1| Prace badawcze np. Data Data

oraz opracowanie | Okreslenie szczegétowych zatozen i| rozpoczecia| zakonczenia
konstrukcji i wymagan prawidtowego dziatania|zadania zadania
stworzenie systemu. Zakup przez wnioskodawce
pierwszego komponentéw do prototypu
prototypu systemu (szczegétowy opis rodzaju
komponentéw, ich ilosci itp.)
Budowa przez jednostke naukowa
prototypu (szczegotowy opis
planowanych dziatan przy budowie).
Zadanie 2| Zaimplementowanie| np. jw jw
algorytmoéw Stworzona zostanie testowa wersja
testowej programu, ktérej szczegdtowa
wersji analiza potwierdzi petng zgodno$¢ z
oprogramowania zatozeniami.

Zadanie 3| Przeprowadzenie np. j-w. j.w.

testow w Testy laboratoryjne

warunkach przeprowadzone przez jednostke

laboratoryjnych naukowg prototypu pod katem
niezawodnosci dziafania
(szczegdtowy opis).

Zadanie 4] Analiza danych np. j-w. j-w.
z okresdleniem Sporzadzenie  przez  jednostke
parametrow naukowg opisu analizy danych

zebranych w czasie testéow: np.
czestotliwosci do mierzenia dla
okreslenia stanu zdrowia itd.

Zadanie 5 Wykonanie finalnej | np. jow. jow.

wersji systemu Nadzoér jednostki naukowej nad

montazem komponentéw systemu,
testy poprawnosci
dziatania (szczegétowy opis)




Zadanie | Nazwa zadania Opis dziatan planowanych do Data Data

realizacji w ramach wskazanych rozpoczecia| zakonczenia
zadan/podmiot dziatania zadania zadania
Zadanie 6 np. j-w. j.w.

Testy w warunkach .
. Opracowane przez  jednostke
rzeczywistych przy .
i naukowg urzadzenia zostanag
udziale
. o przetestowane w  pracy w
uzytkownikow .
warunkach rzeczywistych. Testy te

konncowych ) )
L, pozwola na potwierdzenie
(odbiorcow L } )
skutecznosci ich dziatania oraz
rynkowych o . o
kalibracje algorytméw okreslania
opracowywanego . ]
stanu zdrowia i poszczegdlnych
systemu o
aktywnosci

monitorowania)

(szczegotowy opis)

Nalezy wymieni¢ zadania jakie wnioskodawca planuje zrealizowaé w projekcie oraz
przedstawic szczegdtowy opis planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci), sposdb
ich realizacji wraz z podaniem petnej nazwy wykonawcy (jednostki naukowej) danego
zadania. Bardzo istotne z punktu widzenia mozliwosci oceny projektu i jego zgodnosci z
kryteriami jest wskazanie szczegétowych dziatan (prac, czynnosci), ktore bedg w ramach
zadan wykonywane przez jednostke naukowg i ich precyzyjne opisanie. Informacje te
whnioskodawca powinien otrzymac od wykonawcy ustugi w procesie jego wyboru wraz z
wyceng poszczegoblnych zadan oraz planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci),
ktore wnioskodawca powinien przedstawié w tabeli ,Szczegétowa wycena i uzasadnienie
kosztow”.

Zaleca sie aby liczba zadan w harmonogramie wynosita od 3 do 10 (o ile ztozono$¢ projektu
nie uzasadnia wiekszej liczby zadan). Informacje przedstawione w tabeli powinny by¢
uzasadnione w kontekscie wskazanego celu projektu i obejmowacé catosé realizacji projektu.
Zawarte w tabeli zadania i dziatania powinny wskazywac¢ na ich zgodnos$¢ z zakresem
poddziatania i doprowadzi¢ w rezultacie w ramach projektu do opracowania nowego lub
znaczaco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego oraz
obejmowac dziatania majace na celu wdrozenie (jesli dotyczy) opracowanego wyrobu,
projektu wzorniczego, ustugi lub technologii.

Nie jest wystarczajacym przeprowadzenie w projekcie jedynie badan naukowych, ktore
analizujg pewien stan faktyczny. Na podstawie przeprowadzonych badan powinno nastgpic
obligatoryjnie opracowanie przez jednostke naukowg nowej lub znaczgco ulepszonej ustugi,
technologii, wyrobu lub nowego projektu wzorniczego. Tym samym niewfasciwe bedzie
zatozenie realizacji projektu, zlecenie ustugi jednostce naukowej jedynie celem testowania,
certyfikacji juz opracowanego wyrobu, technologii. Powyzsze nie oznacza, ze w ramach
realizowanego projektu wykluczone sg dziatania dotyczgce certyfikacji przez jednostke



naukowa opracowanego wyrobu/technologii. Zadania zwigzane z certyfikacjg mogg by¢
jedynie pochodng zrealizowanej w projekcie ustugi jednostki naukowej, ktérej rezultatem
jest opracowanie zdefiniowane w czesci VI wniosku.

Zadania i dziatania nalezy przedstawic¢ precyzyjnie, tak aby mdc ocenié, ktére z nich dotycza
etapu opracowania, a ktére dziatan wdrozeniowych, o ktérych mowa w kryterium wyboru
projektéw pn.: , Stopien gotowosci wdrozeniowej rezultatu projektu” zawartym w
dokumencie , Kryteria wyboru projektéw” stanowigcego zatacznik nr 1 do regulaminu
konkursu. Informacje przedstawione w tabeli Zakres rzeczowy powinny by¢ spdjne z
pozostatymi informacjami zawartymi we wniosku w tym szczegdlnie w tabeli Stopien
gotowosci wdrozeniowej.

W przypadku, gdy dane zadanie bedzie realizowane przez dwdch lub wiecej wykonawcéw w
polu ,Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan/podmiot
dziatania”, nalezy wskazaé obligatoryjnie podziat zadan i kosztéw pomiedzy wskazane
jednostki naukowe.

Co do zasady zadania przedstawiane w harmonogramie powinny dotyczy¢ tylko dziatan
realizowanych w ramach ustugi jednostki naukowe;j. Jesli jednak wykonawcg danego zadania
jest wnioskodawca nalezy to wyraznie wskazac oraz okresli¢ w tabeli Zakres finansowy
wartos$¢ wydatkow kwalifikowalnych dla takiego zadania na poziomie 0,00 zt.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dziatania przypisane w zadaniach powinny zosta¢ wycenione w
tabeli ,Szczegétowa wycena i uzasadnienie kosztow”.

Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres finansowy

Btad:
We wniosku o dofinansowanie w czesci VIII ,,Harmonogram rzeczowo-finansowy” —w
zakresie finansowym niewtasciwie ujeto koszty materiatéw, jako jedno z zadan projektu.

Wskazéwka:

W poddziataniu 2.3.2 Bony na innowacje dla MSP przyjeto jedng kategorie kosztéw: Koszt
ustugi polegajacej na opracowaniu nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi,
technologii lub nowego projektu wzorniczego.

Kwalifikowalnos¢ sktadowych kosztéw ustugi, w tym materiatéw zalezy od ich niezbednosci
do realizacji ustugi jednostki naukowej, osiggniecia rezultatu tej ustugi.

W przypadku jesli sktadowg kosztu realizacji ustugi beda koszty dotyczgce zakupu przez
wykonawce materiatéw nalezy w polu ,,Nazwa kosztu” obligatoryjnie wskazaé rodzajowo te
materiaty i przypisany im koszt. Niewystarczajgcym bedzie wskazanie ,,zakup materiatow”,
bez ich szczegdtowej specyfikacji, charakterystyki i przewidzianej ich wysokosci.



Materiaty nalezy rozumieé jako elementy nie stanowigce odrebnej, kompletnej catosci
mozliwej do samodzielnego wykorzystania i uzytkowania. Materiaty to w szczegélnosci:
materiaty eksploatacyjne zuzywane w procesie badawczym, surowce, substancje,
potfabrykaty, pétprodukty stuzgce wytworzeniu rezultatu projektu. W tym znaczeniu nie
spetniajg pojecia materiatdw np. urzadzenia, maszyny, oprzyrzagdowanie, sprzet (np.
komputery, kamery), aparatura badawcza, laboratoryjna, wyposazenie. W pojecie
materiatdw nie wpisujg sie rowniez wszelkie wydatki majgce charakter inwestycyjny lub
noszgce cechy srodkéw trwatych. Zakupione materiaty powinny by¢ wykorzystane w
procesie badawczo-rozwojowym i nie powinny stanowi¢ doposazenia jednostki naukowej.

Kwalifikowalnos¢ zakupu materiatéw nalezy rowniez rozpatrywaé w kontekscie:

1) zakresu i celu dziatania/poddziatania jakim jest zapewnienie przedsiebiorcom
przez jednostki naukowe proinnowacyjnej ustugi badawczo-rozwojowej nie
majgcej jednoczesnie charakteru inwestycyjnego,

2) ich niezbednosci dla osiggniecia rezultatu projektu (w tym wytworzenia prototypu
wyrobu),

3) ich komplementarnego charakteru w stosunku do ustugi technologicznej
stanowigcej gtéwny cel realizacji projektu (majg charakter jedynie pomocniczy,
uzupetniajgcy stad nie powinny stanowic¢ gtéwnego lub znaczacego zakresu
kosztéw projektu).

Przykfad:

W zapytaniu ofertowym w postepowaniu na wytonienie wykonawcy ustug B+R w projekcie,
whnioskodawca poprosit o wyspecyfikowanie kosztu ustugi, a w szczegdlnosci wskazanie
wszelkich kosztéw materiatowych poszczegdlnych zadan projektu. Jednostka naukowa
opracowuje w projekcie prototyp maszyny produkcyjnej. Oszacowata, ze w procesie
badawczym konieczne bedzie opracowanie 2 prototypdw, na co sktadac sie bedg réznorakie
czesci mechaniczne, ostrza, materiaty konstrukcyjne (blacha, sruby), smary, materiat dla
drukarki 3D do wykonania pewnych szczegdlnych czesci maszyny, okablowanie, komputer
sterujgcy. Wykonaweca dysponuje przemystowym komputerem sterujgcym, ktéry moze
zosta¢ wykorzystany do celdw badawczych i testowych, a nastepnie wymontowany — w
wycenie ustugi ujeto koszt uzytkowania komputera przez okres 2 miesiecy. Pozostate
materiaty zostang catkowicie zuzyte w toku projektu i zostaty wykazane jako sktadowe
kosztéw realizacji zadania 3 i 5. Nabycie materiatdw nie moze by¢ wskazane jako odrebne
zadanie, gdyz nie stanowi samodzielnego etapu ustugi badawczo-rozwojowej, lecz stanowi
koszt ustugodawcy odnoszony do okreslonego etapu prac.

Szczegdtowa wycena i uzasadnienie kosztow
Btad:

Whiosek o dofinansowanie — Szczegdétowa wycena i uzasadnienie kosztow — brak
szczegbtowego wyspecyfikowania elementdéw sktadowych kosztdw projektu oraz ich
uzasadnienia.
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Wskazowka:

W kolumnie ,,Uzasadnienie kosztu i jego zwigzek z realizowanym projektem” nalezy wykazac
zwigzek i niezbednos¢ danego kosztu dla realizacji projektu. W celu prawidtowego
wypetnienia danych niezbedne jest wymaganie w skierowanym zapytaniu ofertowym do
jednostek naukowych przedstawienia szczegdtowej specyfikacji kosztdw i uzasadnienia ich
wysokosci. Informacje zawarte w tabeli postuzg do oceny racjonalnosci i uzasadnienia
kosztow. Nalezy podkresli¢, iz zgodnie z opisem kryterium pn. ,,Wydatki kwalifikowane sg
uzasadnione i racjonalne” zawartym w dokumencie , Kryteria wyboru projektéw”
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu, wydatki planowane do poniesienia w
ramach projektu i przewidziane do objecia wsparciem muszg by¢ uzasadnione i racjonalne w
stosunku do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celdw
okreslonych dla dziatania.

Przyktad:

W tabeli , Szczegétowa wycena i uzasadnienie kosztéw wnioskodawca” w polach
»Szczegdtowa wycena i specyfikacja kosztow” oraz ,Uzasadnienie kosztow i ich zwigzek z
realizowanym projektem” wnioskodawca dokonuje specyfikacji kosztow wraz z
uzasadnieniem dokonania konkretnego zakupu. Wnioskodawca moze zaprezentowaé np.
koszty osobowe czyli zaangazowania odpowiedniej kadry wykonawcy ustugi wraz ze
wskazaniem ilosci przepracowanych godzin oraz stawek wynagrodzenia za godzine. W
odniesieniu do kategorii , koszt materiatéw” nalezy przedstawic specyfikacje i sposéb
okreslenia wartosci kosztu materiatow (nalezy wskazac informacje w jaki sposéb okreslono
wysokos¢ kosztu kazdego z wymienionego rodzajowo materiatu np. informacje o wysokosci
kosztu zostaty przekazane przez jednostke naukowa lub dokonano analizy cen rynkowych).

Pomimo wytonienia wykonawcy ustug w postepowaniu ofertowym zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, Komisja Oceny Projektdw ma prawo uznaé, ze wycena ustugi jest
nieracjonalna (co zwykle oznacza - zawyzona). Poszczegdlne skladowe wskazane w wycenie
kosztu ustugi mogg zostaé zakwestionowane, jako nieracjonalne, lub nie majace
bezposredniego zwigzku z ustuga Swiadczong przez wykonawce. Nalezy przy tym pamietaé,
ze wykonawca ustugi moze by¢ wytgcznie wskazana we wniosku o dofinansowanie jednostka
naukowa/jednostki naukowe. Niewtasciwym bedzie podzlecenie przez wybrang jednostke
naukowg czesci lub catosci ustugi podmiotowi trzeciemu. Jesli dla realizacji projektu w
niezbednym i ograniczonym zakresie konieczne jest zaangazowanie innych
naukowcow/ekspertow spoza wybranej jednostki naukowej, powinna ona zawrzec z nimi
umowe i zaangazowac do swojego zespotu projektowego. Przez analogie za kwalifikowalny
koszt ustugi badawczo-rozwojowej nie uznaje sie rowniez kosztu wynagrodzenia dla
uzytkownikdw koricowych innowacji, wigczanych w proces jej opracowania.



Whiosek o dofinansowanie — niespojnosc i niejednoznacznosé

projektu
Btedy:

Whiosek o dofinansowanie — niespdjnosc i niejednoznacznosc¢ projektu w zakresie jego
podstawowych parametréw (przedmiot, cel, wskazniki, rezultat koncowy). Zakres rzeczowy
nie przedstawia logicznego ciggu prac, ktére wnioskodawca zamierza przeprowadzié¢ w
ramach projektu.

Nieprawidtowe wypetnienie czesci VII wniosku ,, Wskazniki” — brak wykazania sposobu
weryfikacji osiggniecia poszczegdlnych wartosci wskaznika np. prototyp, raport z ustugi.
Wskazniki nie odzwierciedlajg rzeczywistego zakresu przedmiotu i rezultatu projektu.
Niespdjnos¢ wyboru wskaznika z okresleniem zakresu projektu (np. okreslenie zakresu
projektu jako nowa ustuga i jednoczesne wskazanie wskaznika jako nowy wyrdb) lub
rodzajem innowacji jaka ma powstaé (np. okreslenie zakresu projektu jako nowy wyréb i
jednoczesne wskazanie innowacji procesowej).

Wskazowka:

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Nalezy wymienié zadania jakie wnioskodawca planuje
zrealizowaé w projekcie oraz przedstawic szczegétowy opis planowanych w ich ramach
dziatan, sposdb ich realizacji wraz z podaniem petnej nazwy wykonawcy danego zadania oraz
poda¢ date rozpoczecia i zakoriczenia kazdego zadania. Zawarte w tabeli zadania i dziatania
powinny wskazywac na ich zgodnos¢ z zakresem poddziatania i doprowadzi¢ w rezultacie w
ramach projektu do opracowania nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi,
technologii lub nowego projektu wzorniczego oraz obejmowac dziatania majgce na celu
wdrozenie (jesli dotyczy) opracowanego wyrobu, projektu wzorniczego, ustugi lub
technologii. Zapisy zakresu rzeczowego powinny by¢ zbiezne z zatozeniami gtéwnego celu
projektu, zaplanowanymi wskaznikami oraz rezultatem koficowym.

Ponadto zaplanowane do realizacji wskazniki musza: by¢ obiektywnie weryfikowalne,
odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, byé adekwatne dla danego rodzaju projektu.
Okreslajgc w ,,Opisie metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika” wskaznik do weryfikacji, nalezy wzig¢ pod uwage tresc i
zakres catego projektu. Stad niewtasciwym bedzie wskazanie, jako sposobu weryfikacji
osiggniecia wskaznika produktu, uzyskanie od wykonawcy przyktadowo dokumentacji
technicznej, jezeli projekt dotyczy opracowania nie tylko dokumentacji technicznej, ale
rowniez zbudowania prototypu i jego przetestowania. W takiej sytuacji wtasciwym bedzie
wskazanie w tym polu co najmniej dokumentacji technicznej, prototypu wraz z raportem z
testow.

Przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania

Btad:
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Jedynym przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania, bedgcego samodzielng
(gotowg do sprzedazy) aplikacjg/produktem/wyrobem.

Wskazowka:

Jesli rezultatem projektu jest oprogramowanie to powinno ono jednoczesnie stanowi¢ nowg
lub znaczaco ulepszong technologie, metode produkcyjng, sposdéb swiadczenia ustugi,
dostawy, lub znaczgcq zmiane w zakresie wyrobéw bedgcych rzeczami (np. zmiany w
zakresie maszyn, urzgdzen wnioskodawcy). Nalezy zatem uznac za niekwalifikowalne, jesli
przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania, bedgcego samodzielnym
przeznaczonym do sprzedazy produktem/aplikacja.

Przykfad 1:

Whioskodawca jest firmg z branzy medycznej produkujacg specjalistyczne urzadzenia
endoskopowe wykorzystywane w chirurgii. Celem udoskonalenia urzadzenia wnioskodawca
zlecit jednostce naukowej opracowanie dedykowanego oprogramowania sterujgcego
zintegrowanego z urzgdzeniem. Przedmiotem i rezultatem projektu bedzie znaczaco
ulepszony istniejgcy wyréb — endoskop wyposazony w innowacyjny system sterujgcy.
Przyktad 2:

Whioskodawca jest przedsiebiorstwem dziatajgcym w branzy motoryzacyjnej, Swiadczgcym
ustugi w zakresie pomiaru oraz kontroli czystosci uktadéw olejowych maszyn i urzadzen i w
tym zakresie przeprowadza analizy laboratoryjne parametréow cieczy przemystowych. Celem
usprawnienia swoich ustug wnioskodawca zlecit jednostce naukowej opracowanie
oprogramowania w postaci algorytmow obliczeniowych do pomiaru klasy czystosci cieczy
przemystowych. Stworzone oprogramowanie ma na celu usprawnienie ustugi monitoringu i
serwisu uktadéw olejowych poprzez zwiekszenie doktadnosci pomiaru, przyspieszenie
czynnosci pomiary oraz zautomatyzowanie procesdw. Zakres projektu obejmuje znaczace
ulepszanie istniejgcej ustugi.

Przedmiotem projektu jest projekt wzorniczy

Btad:

Whiosek o dofinansowanie przygotowany w niewtasciwy sposdb w przypadku, gdy
przedmiotem projektu jest projekt wzorniczy.

Wskazéwka:

W przypadku, kiedy przedmiot projektu dotyczy opracowania przez wykonawce projektu
wzorniczego dodatkowym wymogiem jest, ze powinien on by¢ opracowany zgodnie z
procesem przedstawionym w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie. Proces ten
(za wyjatkiem etapu pierwszego, o ktérym mowa ponizej w przyktadzie) powinien zostac
odzwierciedlony w czesci VIII wniosku ,,Harmonogram rzeczowo-finansowy”.

Przyktad:



Opracowanie projektu wzorniczego, rozumianego, jako opracowanie cech technicznych,
uzytkowych i estetycznych wyrobu zmierzajgce do wprowadzenia go do obrotu, przez
wykonawce powinno przebiegac¢ zgodnie z ponizszym procesem:

1. Brief dla wykonawcy jest dokumentem przygotowanym przez wnioskodawce,
okreslajagcym wymagania stawiane wyrobowi, ktéry ma by¢ wprowadzony na
rynek, informacje o celach projektu wzorniczego i oczekiwanych efektach,
wymaganiach dotyczgcych harmonogramu realizacji projektu wzorniczego i
limitu kosztéw. Dokument ten powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

— charakterystyke wnioskodawcy;

— specyfike rynku i charakterystyke docelowych nabywcéw;

— gtéwne cele jakie majg by¢ osiggniete oraz jaka role w osiggnieciu tych celéow
ma spetniaé projekt wzorniczy;

— okreslenie wyrobu bedacego przedmiotem projektu wzorniczego;

— wymagania stawiane wyrobowi;

— kryteria przyjecia zadan kolejnych etapéw opracowania projektu wzorniczego;

— koncowy termin opracowania projektu wzorniczego.

Brief dla wykonawcy, opracowuje sam wnioskodawca przed ztozeniem wniosku,

zatem etap ten jako jedyny nie powinien zosta¢ odzwierciedlony w czesci VIII

whniosku ,,Harmonogram rzeczowo-finansowy”.

2. Specyfikacja projektowa wyrobu jest dokumentem uzgodnionym miedzy
whnioskodawcg a wykonawcg, opracowanym na podstawie zweryfikowanej listy
wymagan wyszczegoélnionych w briefie i uzupetnionej o wyniki analizy
wykonawcy. Specyfikacja opracowywana jest w formie listy wymagan, jakie ma
spetnic projekt wzorniczy, zawierajgcej w szczegdlnosci wymagania rynkowe,
produkcyjne, obstugi technicznej produktu i zgodnosci z przepisami.

3. Projekt koncepcyjny wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje
wypracowywanie pomystow, ich selekcje i wizualizacje w postaci szkicéw
koncepcyjnych i modeli.

4. Projekt postaci wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje okreslenie
ogolnych wytycznych dotyczacych ksztattu, wielkosci, wygladu, funkcjonalnosci,
procesow fizycznych, systemu obstugi produktu oraz wstepne informacje
o konstrukgcji i technologii produkcji.

5. Projekt szczegotowy wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje
dopracowanie ksztattu, wielkosci i wygladu wyrobu oraz wzorniczg dokumentacje
rysunkowg i prezentacje komputerowe. Jest to gtéwny dokument projektu
wzorniczego.

Opracowana zgodnie z punktami 1-5 dokumentacja projektu wzorniczego stanowi podstawe
do opracowania prototypu. Jesli realizacja projektu obejmuje zaréwno opracowanie projektu
wzorniczego jak i opracowanie/prototyp nowego wyrobu, wowczas wiasciwym bedzie wybor
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obu zakreséw projektu, tj. opracowanie nowego projektu wzorniczego i opracowanie
nowego wyrobu.

Nastepstwem opracowania projektu wzorniczego moze byé opracowanie projektu
inzynierskiego (projekt inzynierski nie zawiera sie w procesie opracowania projektu
wzorniczego, gdyz stanowi juz element wdrozenia wyrobu do produkcji). Projekt inzynierski
(dokumentacja inzynieryjna) obejmuje projekty szczegétowe: konstrukcyjny, technologiczny
(proceséw wytworczych) oraz projekt narzedzi (oprzyrzgdowania produkcyjnego).

Niewtasciwe zdefiniowanie uzytkownikéw koncowych

Btad:

Niewtasciwe zdefiniowanie uzytkownikéw koncowych — Zadeklarowanie zaangazowania
uzytkownikéw koncowych w realizacje projektu bez ich charakterystyki albo wskazania etapu
ich zaangazowania. Zaplanowanie wtgczenia uzytkownikéw koncowych przez wnioskodawce
nie zas wykonawece lub przy zaangazowaniu pracownikéw wnioskodawcy, nie za$
potencjalnych odbiorcéw produktu.

Wskazowka:

W polu Opis sposobu wtgczenia koncowych uzytkownikdw wnioskodawca powinien wskazac
jaka grupa uzytkownikéw koricowych bedzie wtgczona w proces tworzenia nowego lub
znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu wzorniczego lub technologii.
Uzytkownicy koncowi mogg zosta¢ zaangazowani w testowanie, recenzowanie, opiniowanie,
identyfikacje potrzeb w zakresie nowego rozwigzania, ustugi, prototypu wyrobu. Wtgczenie
koricowych uzytkownikéw nastepuje w ramach ustugi Swiadczonej przez wykonawce (za
proces ten odpowiedzialny jest wykonawca). Wigczenie koncowych uzytkownikdw powinno
by¢ udokumentowane w procesie swiadczenia ustugi przez wykonawce.

Obligatoryjnie nalezy wskaza¢, jaka grupa uzytkownikow koncowych bedzie wtgczona w
proces tworzenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu
wzorniczego lub technologii, nalezy przedstawic jej charakterystyke i liczebnos¢.
Uzytkownicy koncowi mogg zosta¢ zaangazowani w testowanie, recenzowanie, opiniowanie,
identyfikacje potrzeb w zakresie nowego rozwigzania, ustugi, prototypu wyrobu.

Ponadto wnioskodawca powinien przedstawi¢ we wniosku, w jaki sposdb jednostka
naukowa wykorzysta w projekcie wyniki wigczenia koncowych uzytkownikéw w proces
tworzenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu
wzorniczego lub technologii oraz na ile te dziatania bedg miaty wptyw na finalng posta¢
rezultatu koricowego. Wiaczenie koncowych uzytkownikédw nastepuje w ramach ustugi
Swiadczonej przez jednostke naukowg (za proces ten odpowiedzialny jest wykonawca
ustugi).

Przyktad:

Whioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie nowego
wyrobu w postaci systemu innowacyjnego monitoringu przeciwpozarowego. W trakcie



realizacji projektu w proces tworzenia prototypu zostang wiaczeni uzytkownicy korcowi, tj.
potencjalni odbiorcy poszukujgcy wyrobu przedsiebiorcy. Po uzyskaniu certyfikatu mozliwe
bedzie wtaczenie uzytkownikéw koricowych w warunkach rzeczywistych. Nowe rozwigzanie
zostanie zainstalowane w komendach strazy pozarnej. Wtgczenie koricowych uzytkownikéw
zostanie zapewnione w ramach ustugi Swiadczonej przez wykonawce w celu sprawdzenia
przez potencjalnych klientéw systemu pozarowego oraz wprowadzenia ewentualnych
modyfikacji. Dzieki temu wnioskodawca bedzie miat pewnos¢, ze koricowy produkt w petni
spetni oczekiwania klientéw i znaczaco utatwi wprowadzenie produktu na rynek.

Wiaczenie uzytkownikéw koicowych w realizacje projektu powinno zostaé przewidziane w
zapytaniu ofertowym w trakcie przeprowadzenia postepowania ofertowego. Dodatkowo,
proces ten zastat odzwierciedlony w czesci VIII wniosku ,,Harmonogram rzeczowo-
finansowy” jako wyodrebnione zadanie wraz z opisem zaplanowanych dziatan w tym
zakresie oraz ich wycena.
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