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Zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu nr 9 (1/2022)
Umowa nr ...

o dofinansowanie Projektu

Nr ... [nr projektu] ,,... [tytut projektu]”

w ramach

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020

Osi priorytetowej ... [numer i nazwa osi priorytetowej]

Dziatania... [numer i nazwa dziatania]
zwana dalej,Umowg”,
zawarta pomiedzy:

Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-
834), przy ulicy Panskiej 81/83, NIP 526-25-01-444, REGON 017181095, zwanga dalej

»Instytucja Poséredniczaca”?, reprezentowana przez:

... [imie i nazwisko, petniona funkcja], na podstawie? ..., stanowiacego zataczniknr... do
Umowy,

a

... [nazwa i adres Beneficjenta, a gdy posiada, rowniez NIP, REGON, numer dokumentu
rejestrowego], zwanym dalej , Beneficjentem”, reprezentowanym/reprezentowang przez:
... [imie i nazwisko, petniona funkcjal’, ...,

zwanymi dalej,,Stronami”.

1 Dziatajaca na podstawie Porozumienia z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie realizacji Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020, zawartego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

2w przypadku Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) nalezy wskazaé jako podstawe art.
9 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz
usungc fragment dotyczacy zatgcznika. W przypadku innej osoby niz Prezes PARP nalezy wskazaé
petnomocnictwo/upowaznienie, akt powotania/mianowania, inny (wpisa¢ wtasciwy dokument wskazujacy na
umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz Instytucji Posredniczacej).

Sw sytuacji gdy osoba reprezentujgca Beneficjenta zostata wskazana zgodnie danymi w systemie CEIDG lub
KRS do Umowy nalezy zatgczy¢ wydruk z tych systemow; w sytuacji gdy osoba reprezentujgca Beneficjenta
jest niezgodna z danymi w CEIDG lub KRS do Umowy nalezy zataczy¢ poswiadczone przez Beneficjenta za
zgodnosc z oryginatem petnomocnictwo.
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Dziatajgcna podstawie przepisow ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 -

2020 (Dz. U.z 2020 r. poz. 818) zwanej dalej ,ustawg”, oraz w szczegdlnosci majac na

uwadze postanowienia nastepujacych dokumentéw oraz aktédw prawa unijnego

i krajowego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Umowy Partnerstwa przyjetej przez Rade Ministréw w dniu 5 lipca 2017 r.,
zatwierdzonej przez Komisje Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017r.;

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, zatwierdzonego przez Komisje
Europejska w dniu 16 grudnia 2014 r., z pdézn.zm.;

Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
2014-2020;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegblnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz

w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
r., str. 289,z péin.zm.);

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnoscii Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z
pdin.zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”;

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnoscii Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UEL 138 z
13.05.2014 r., str. 5, z pdzn.zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem KE nr 480/2014”;
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7) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniuart. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., str. 1, z pdZn.zm.);

8) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 224.12.2013 r., str. 1, z pdZn.zm.);

9) ustawyz dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn.

zm.);

10) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, z pdin.zm.);

11) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z p6in.zm.), zwanejdalej ,ustawg o finansach publicznych”;

12) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021, poz. 217, z pdzn.zm.);

13) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540,
zpbin.zm.);

14) ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U.z 2020 r. poz. 299);

15) rozporzadzenia MinistraFinanséw zdnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2081);

16) rozporzgdzenia MinistraRozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2367), zwanego dalej ,rozporzagdzeniem w sprawie zaliczek”;

17) rozporzgdzenia MinistraRozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw
obnizaniawartosci korekt finansowych oraz wydatkdw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2021 r. poz. 2179), zwanego dalej
ytaryfikatorem?”;

18) rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie
udzielaniaprzez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej
w ramach osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska
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Wschodnia 2014-2020 (Dz. U. 2z 2020 r. poz. 126, z pdzn.zm.) o numerze referencyjnym
SA.64594(2021/X).

Strony uzgadniajg, co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

»,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt
1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

72 04.05.2016 r., str. 1), przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonywania zadan
wynikajgcych z Umowy;

»dniuroboczym” —nalezy przez to rozumiec¢ dni z wytgczeniem sobéti dni ustawowo
wolnych od pracy;

y,dofinansowaniu” —nalezy przez to rozumieé dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 2
pkt 4 ustawy;

»Instytucji Zarzadzajgcej” — nalezy przez to rozumieé ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, ktdrego obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia
komodrka organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego odpowiedzialnego za przygotowanie i realizacje Programu;
ykonflikcie intereséw” — nalezy przez to rozumiecé konflikt interesdow zgodnie z art. 61
ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogdlnego Unii zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)
nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce
rozporzgdzenie (UE, Euratom)nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L Nr 193 30.07.2018 r., str. 1),
tj. sytuacje, gdy bezstronneiobiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do
dziatan finansowych lub innej osoby, tj. podmiotu upowaznionego do dziatan
finansowych oraz wszystkich innych oséb uczestniczgcych w wykonywaniu budzetu

w ramach zarzgdzania bezposredniego, posredniego i dzielonego oraz zarzgdzaniu
budzetem, w tym w dziataniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli
budzetu, jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiekinne
bezposrednie lub posrednie interesy osobiste;
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6) ,kopiach” —nalezyprzez to rozumie¢ kopie dokumentow, ktérych kazda strona zostata
poswiadczona za zgodnos¢z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji
Beneficjenta lub dokumenty zatgczone do wniosku o ptatnos$é sktadanego przez SL2014;

7) ,modelu biznesowym zwigzanym z internacjonalizacjg dziatalnosci" —nalezy przez to
rozumieczatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie;

8) ,naduzyciufinansowym” —nalezy przez to rozumiec¢ naduzycie finansowe zgodnie z art.
1 ust. 1 lit. a Konwencji z dnia 26 lipca 1995 r. sporzgdzonej na podstawie art. K.3
Traktatu o Unii Europejskiej o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich
(Dz. U. 2009 r. Nr 208, poz. 1603), tj. polegajgce na jakimkolwiek umysinym dziataniu
lub zaniechaniu dotyczgcym wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych
lub niekompletnych oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie
lub bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub
budzetdow zarzagdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu, nieujawnienia
informacji z naruszeniem szczegélnego obowigzku, w tym samym celu, niewtasciwego
wykorzystania takich sSrodkéw do celdw innych niz te, na ktdre zostaty pierwotnie
przyznane;

9) ,nieprawidtowosci” —nalezy przez to rozumiec nieprawidtowos¢, o ktérej mowa w art.
2 pkt 36 rozporzgdzenianr 1303/2013, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktdre ma lub moze miec szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

10) ,,osi priorytetowej” — nalezy przez to rozumiec: O$ priorytetowa |: Przedsiebiorcza
Polska Wschodnia;

11) ,ptatniku” — nalezy przez to rozumieé Bank Gospodarstwa Krajowego;

12) ,pfatnosci” — nalezy przez to rozumieé dofinansowanie ze srodkéw budzetu srodkéw
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
przeznaczone na dofinansowanie realizacji Projektu;

13) ,,ptatnosci posredniej” —nalezy przez to rozumie¢ dofinansowanie w formie zaliczki lub
refundacji wydatkow kwalifikowalnych okreslonych w Umowie, przekazane
Beneficjentowi na podstawie zatwierdzonego przez Instytucje Posredniczgcg wniosku
o ptatnosc¢innego niz wniosek o ptatnos¢ koncows;

14) ,ptatnosci koicowej” — nalezy przez to rozumieé¢ dofinansowanie w formie refundacji
wydatkow kwalifikowalnych okreslonych w Umowie, przekazane Beneficjentowi po
zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosé koricows;


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrge2tgnjuha3di
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15) ,,pracowniku” — nalezy przez to rozumiec¢ pracownika w rozumieniu art. 3 ust. 3
ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci;

16) ,Programie” —nalezy przez to rozumiec Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-
2020;

17) ,Projekcie” —nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18
ustawy, tj. Projekt pn. ... [nazwa Projektu] okreslony we wniosku o dofinansowanie
Projektu nr ... [numer wniosku o dofinansowanie Projektu];

18) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumiec przetwarzanie danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanielub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonywania przez Beneficjenta zadan wynikajgcych z Umowy;

19) ,rachunku bankowym Beneficjenta - refundacyjnym” — nalezy przez to rozumiec
rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta stuzgcy do przekazywania
dofinansowaniaw formie refundacji;

20) ,,rachunku bankowym Beneficjenta - zaliczkowym” — nalezy przez to rozumiec
wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta stuzgcy do obstugi zaliczki;

21) ,rozliczeniu wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we
whniosku o ptatnosé wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu
oraz zatwierdzenie tych wydatkdéw przez Instytucje Posredniczacg, z uwzglednieniem §
4 rozporzadzenia w sprawie zaliczek;

22),SL2014” — nalezy przez to rozumiec aplikacje gtéwng centralnego systemu
teleinformatycznego, ktéra stuzy m.in. do wspierania proceséw zwigzanych z obstuga
Projektu od dnia zawarcia Umowy;

23),SZOOP” —nalezy przez to rozumieé Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 —2020;

24) ,wktadzie wiasnym” — nalezy przez to rozumiec srodki finansowe i naktady
zabezpieczone przez Beneficjenta, ktdre zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane jako dofinansowanie (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi);

25) ,,wniosku o dofinansowanie Projektu” — nalezy przez to rozumieé wniosek o przyznanie
srodkéw na realizacje Projektu w ramach Programu, ktérego wydruk stanowi zatgcznik
nr 3 do Umowy;
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26) ,wniosku o ptatno$¢” — nalezy przez to rozumie¢ dokument stuzgcy wnioskowaniu
o zaliczke lub refundacje poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych (w formie ptatnosci
posredniejlub korncowej), rozliczeniu zaliczki lub sprawozdawczosci, sporzgdzony przez
Beneficjenta wedtug wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajacay;

27) ,wydatkach kwalifikowalnych” —nalezy przez to rozumiec¢ wydatki lub koszty
poniesionew zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z Umowa, ktdre kwalifikujg sie do
refundacji lub rozliczenia, tj. zostajg zatwierdzone przez Instytucje Posredniczgcy jako
kwalifikowalne zgodnie m.in. z aktami prawa krajowego i unijnego, Programem, SZOOP,
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, katalogiem kosztéw
kwalifikowanych, ktéry znajduje sie na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej
oraz zasadami okre$lonymi przez Instytucje Zarzadzajacg, poniesione przez Beneficjenta
w zwigzku z realizacjg Projektu;

28) ,wydatkach niekwalifikowalnych” —nalezy przez to rozumieé wszystkie wydatki lub
poniesionekoszty, ktére nie sg wydatkami kwalifikowalnymi;

29) ,wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw” — nalezy przez to rozumieé
Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014 -2020;

30) ,,zaliczce” — nalezy przez to rozumiec czes¢ kwoty dofinansowania przekazywang
Beneficjentowi na realizacje Projektu z géry, z obowigzkiem rozliczenia zgodnie
zUmowg;

31) ,zleceniu ptatnosci” — nalezy przez to rozumieé dokument” przekazywany przez
Instytucje Posredniczgcg ptatnikowi, bedgcy podstawg do wyptaty dofinansowania
w formie ptatnosci posredniejlub ptatnosci koncowej przez ptatnika narzecz
Beneficjenta.

§ 2. Realizacja Umowy
1. Umowa okresla szczegdtowe zasady, tryb i warunki udzielaniaprzez Instytucje
Posredniczgcg dofinansowania na realizacje Projektu orazinne prawa i obowigzki Stron
zwigzane z realizacjg Projektu.
2. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu:
1) zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawa krajowego i unijnego, a takze
postanowieniami Umowy, w tym:
a) zgodniez wnioskiem o dofinansowanie Projektu,
b) w petnym zakresie okreslonym w Harmonogramie rzeczowo-finansowym,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy;

4 W przypadku dofinansowania przekazywanego w formie ptatnosci, zlecenie ptatnosci jest dokumentem, o
ktérym mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
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2) z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnieioszczednie, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktaddw, zasady optymalnego doboru metod i sSrodkdéw stuzgcych
osiggnieciu zaktadanych celdw oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowgq i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie wskaznikéw produktu i rezultatu zaktadanych
w Projekcie.

3. Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowaniazgodnie zart. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy, a takze, ze Projekt nie jest
projektem zakoriczonym w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzadzenia nr 1303/2013.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do ztozenia do Instytucji Posredniczgcej Harmonogramu
ptatnosci na caty okres realizacji Projektu w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.
Beneficjent zobowigzuje sie do wypetnienia Harmonogramu ptatnosci w Generatorze
wnioskdéw dostepnym na stronie internetowej https://Isi1420.parp.gov.pl oraz do

ztozenia go za posrednictwem SL2014°.

5. Beneficjent ponosi wobecInstytucji Posredniczgcej petng odpowiedzialnosc¢ za realizacje
Projektu.

6. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnosé¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu oraz za skutki dziatan i zaniechan zwigzanych z realizacja
Projektu.

7. Beneficjent nie moze od dnia zawarcia Umowy do zakoriczenia okresu trwatosci
Projektu, o ktérym mowa w § 12 przenies¢ na inny podmiot praw, obowigzkéw
i wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy bez zgody Instytucji Posredniczace;.
<alternatywnie, jezeli w projektach nie wystepuje zakup sSrodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych: Beneficjent nie moze od dnia zawarcia Umowy przez okres
3 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 7 ust. 2, przenie$éna
inny podmiot praw, obowigzkdéw i wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy bez zgody
Instytucji Posredniczacej.>

§ 3. Zasady realizacji Projektu

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 ustawy, w tym:

1) wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, w szczegdlnosci w zakresie:
a) ogdélnychiszczegdtowych zasad kwalifikowalnosci wydatkow,
b) wydatkéw niekwalifikowalnych,
c) zamoéwien publicznychizasady uczciwej konkurencgji,
d) dokumentowania wydatkéw kwalifikowalnych,
e) dochoddéw wygenerowanych w trakcie i po zakonczeniu realizacji Projektu,
f)  trwatosci Projektu;

> Nalezy wypetni¢ zaktadke Harmonogram ptatnosci w systemie SL2014.
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2) wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programdw operacyjnych na lata 2014 -
2020;

3) wytycznymi w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej nalata 2014-2020, w szczegblnosci w zakresie elektronicznej
wymiany informacji za posrednictwem SL2014;

4) wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

5) wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnoscidla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych nalata 2014-2020.

2. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu wersja wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta,
wytyczne te stosuje sie do wydatkéw poniesionych i nierozliczonych przed dniem
stosowania nowej wersji wytycznych oraz do umoéw zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych zgodnie zwymogami okreslonymiw podrozdziale 6.5 przed dniem
stosowania nowej wersji wytycznych.

3. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznatsie z trescig wytycznych, o ktédrych mowa w ust. 1,
oraz zobowigzuje sie do ich stosowania. W przypadku, jezeli zaistnieje koniecznos¢
zmiany wytycznych, Beneficjent zobowigzany jest do stosowania zmienionych
wytycznych, z uwzglednieniem ust. 2.

§ 3a.* Umowa warunkowa

1. Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia do Instytucji Posredniczgcejw terminie do dnia
... kopii sprawozdania finansowego za okres od ... do .../ rok ...” sporzadzonego na
podstawie ustawy o rachunkowosci, potwierdzajgcego posiadanie deklarowanego we
wniosku o dofinansowanie statusu mikroprzedsiebiorcy, matego lub $sredniego
przedsiebiorcy oraz potwierdzajgcego, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji
w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy paistwa®. Sprawozdanie
finansowe nalezy przekazac¢ w postaci elektronicznejzgodnie z § 28.

2. Umowa ulegarozwigzaniu ze skutkiem od dnia jej zawarcia, z dniem nastepujgcym po
bezskutecznym uptywie terminu na dostarczenie do Instytucji Posredniczgcej
dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1.

® Jesli dotyczy. Jesli nie dotyczy nalezy usunac.

/ Nalezy wybrac wiasciwg opcje.

8 Dotyczy Beneficjentéw zobowigzanych do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, ktérzy na dzier zawarcia Umowy nie ztozyli do Instytucji Posredniczgcej
sporzadzonego sprawozdania za ostatni zamkniety rok obrachunkowy. Termin nie pdzniejszy niz 14 dni od
uptywu terminu przewidzianego na sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.
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3. Do dniaztozenia do Instytucji Posredniczgcej dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1,
Strony zgodnie ustalajg, ze nie bedg wykonywane postanowienia § 10 - 11.

4. W przypadku, gdy dostarczenie dokumentu, o ktdrym mowa w ust. 1 nie bedzie mozliwe
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 Beneficjent moze przed uptywem tego terminu,
ztozy¢ wniosek o wydtuzenie terminu dostarczeniadokumentu wraz z uzasadnieniem.

Instytucja Posredniczgca moze wydtuzyé termin dostarczenia dokumentow.

5. Realizacja przez Beneficjenta Projektu pomimo braku ztozenia do Instytucji

Posredniczgcej w wymaganym terminie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje
na jego wiasne ryzyko i nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Beneficjenta
jakichkolwiek roszczen, w tym roszczen odszkodowawczych z tego tytutu wobec

Instytucji Posredniczacej.
§ 4. Wartos¢ Projektu

1. Catkowita wartosc¢ Projektu wynosi ... zt (stownie: ... ztotych).
2. Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ... zt (stownie: ...

ztotych).

§ 5. Wartos¢ dofinansowania
1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie w wysokosci nie wiekszej niz ... zt (stownie: ... ztotych),

przy czym:

1)

2)

3)

maksymalna wysokos¢ dofinansowania na zakup ustug doradczych dotyczgcych
przygotowania do wdrozenia nowego modelu biznesowego zwigzanego z
internacjonalizacjg dziatalnoéci MSP wynosi ... zt (stownie: ... ztotych) i nie
przekracza ... % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy na ustugi
doradcze na rzecz MSP;

maksymalna wysokos¢ dofinansowania na koszty udziatu w miedzynarodowych
targach lub wystawach wynosi ... zt (stownie: ... ztotych) i nie przekracza ... % kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych wramach pomocy na udziat MSP w targach;
maksymalna wysokos$¢ dofinansowania <na zakup ustug doradczych > <na wydatki
zwigzane z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych lub srodkdéw trwatych
(innych niz nieruchomosci) w zwigzku z przygotowaniem do internacjonalizacji
dziatalnosci>, <na koszty udziatu w miedzynarodowych targach, wystawach lub
misjach gospodarczych>, <na zakup innych ustug, Swiadczonych przez
wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne > wynosi ............... zt (stownie:.........
ztotych) i nie przekracza ... % kwoty wydatkow kwalifikowalnych w ramach pomocy
de minimis.

2. Dofinansowanie jest przekazywane w formie pfatnosci.
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Okres realizacji Projektu i kwalifikowalnosci wydatkow

§ 6.

1. Rozpoczecie okresu realizacji Projektu ustala sie na dzien: ... °.

2. Zakonczenie realizacji Projektu oznacza dzien dokonania ptatnosci koricowej na
rachunek bankowy Beneficjenta w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku
o ptatnos¢ koncowg Beneficjentowi przekazywane jest dofinansowanie albo dzien
zatwierdzenia wniosku o ptatnosé¢ koricowa — w pozostatych przypadkach.

3. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca, ze rozpoczecie przez
Beneficjenta realizacji Projektu nastgpito przed dniem lub w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie Instytucja Posredniczgca wypowiada Umowe ze skutkiem
natychmiastowym.

4. Okres realizacji Projektu nie moze wykracza¢ poza koncowaq date okresu
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach POPW, tj. 31 grudnia 2023 r.

§7.

1. Okres kwalifikowalnosci wydatkdw Projektu rozpoczyna sie w dniu ... i koriczy sie w dniu

2. Beneficjentzobowigzuje sie do zrealizowania Projektu w okresie kwalifikowalnosci
wydatkoéw Projektu, o ktérym mowa w ust. 1, z zastrzezeniem, ze wydatki poniesione
przed dniem rozpoczecia realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, aby mogty
zostac uznane za kwalifikowalne mogg dotyczyé jedynie ustugi doradczej dotyczacej
opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci
MSP, rezerwacji miejsca wystawowego na targach, opfaty rejestracyjnejza udziatw
targach lub wpisu do katalogu targowego, o ile zostaty poniesione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie Projektu.

3. Projekt uznajesie za zrealizowany, jesli Beneficjent wykonati udokumentowat w sposéb
okreslony w Umowie petny zakres rzeczowo-finansowy Projektu oraz wniosek o ptatnos¢
koricowaq zostat zatwierdzony.

§ 8.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia ptynnosci finansowej Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkow wlasnych wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach Projektu oraz wnies¢ wktad wtasny.

9 Dzier rozpoczecia realizacji Projektu nie musi by¢ tozsamy z dniem rozpoczecia okresu kwalifikowaln osci
wydatkdéw. Za dzien rozpoczecia realizacji Projektu uznaje sie dzien zaciggniecia zobowigzania do zamédwienia
ustug lub débr stanowigcych koszty projektu wskazane w Harmonogramie rzeczowo-finansowym lub
faktycznego rozpoczecia $wiadczenia tych ustug/ dostawy tych débr (za wyjagtkiem wydatkéw dotyczacych
ustug doradczych w zakresie opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg
dziatalnosci, rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu
do katalogu targowego).
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Poniesienie przez Beneficjenta wydatkdéw kwalifikowalnych w kwocie wyzszej niz
okreslonaw § 4 ust. 2 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty
dofinansowania.

W przypadku, gdy Beneficjent ponidst wydatki kwalifikowalne w kwocie nizszej niz
okreslonow § 4 ust. 2 dofinansowanie ulega zmniejszeniu zgodnie z poziomem
dofinansowaniawskazanymw § 5 ust. 1.

Wydatki poniesione na podatek od towaréwi ustug® (VAT) mogg zostaé¢ uznane za
kwalifikowalne na zasadach okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
Kwalifikowalnos$¢ VAT Beneficjent potwierdza, sktadajgcoswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 5 do Umowy.

W sytuacji, gdy w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakonczeniu bedzie mogt zostaé
odliczony lub uzyskany zwrot VAT od zakupionych w ramach Projektu towaréw lub
ustug, Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej

o takiej mozliwosci oraz do zwrotu wartosci zaptaconego i poniesionego w ramach
dofinansowania VAT, ktory uprzednio zostat przez niego okreslony jako niepodlegajgcy
odliczeniu i ktéry zostat zrefundowany do chwili, w ktérej powstata mozliwo$é odliczenia
lub uzyskania zwrotu tego podatku.

§9.

Beneficjent jest zobowigzany do otwarcia i prowadzenia wyodrebnionego rachunku
bankowego Beneficjenta — zaliczkowego. Zaliczka bedzie przekazywana na rachunek
bankowy Beneficjenta — zaliczkowy o numerze. ....

Dofinansowanie w formie refundacji bedzie przekazywane na rachunek bankowy
Beneficjenta — refundacyjny o numerze ... .

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionejinformatycznej ewidencji
ksiegowej lub stosowania wramach istniejgcego systemu ewidencji ksiegowej
odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegdlnych operacji ksiegowych zwigzanych z Projektem, uwzgledniajgc podziatna
wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowane. Beneficjent takze zapewnia, ze srodki bedg
ksiegowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisamiprawa.

§ 10. Wyptata dofinansowania

1.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi w formie:

1) zaliczki, lub

2) refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,

w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowe;j .

Dofinansowanie jest przekazywane po wystawieniu przez Instytucje Posredniczaca
zlecenia pfatnosci na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnosé.

10 ystawa z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2021 r. poz. 685, z pdzn.zm.).
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3. Dofinansowanie przekazane jako ptatnosci posrednie nie moze przekroczy¢ 90 % kwoty
dofinansowania, o ktorejmowa w § 5 ust. 1. Pozostata kwota dofinansowania jako
ptatnosc¢ koncowa bedzie przekazana Beneficjentowi po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ koncowa.

4. Beneficjent jest zobowigzany do sktadania do Instytucji Posredniczgcej wnioskéw
o ptatnos¢w terminach i na kwoty nie wyzsze niz okre$lone w Harmonogramie
ptatnosci, nie rzadziej niz raz na kwartat.

5. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢w terminie do 90 dni kalendarzowych od
dniarozpoczecia realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

6. Do wniosku o ptatnos¢, za wyjatkiem wniosku o zaliczke nierozliczajgcego wydatkow,
Beneficjent zobowigzany jest dotgczyc:

1) kopie dokumentédw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw®?, tj.:

a) kopie dowoddw ksiegowych wraz z potwierdzeniami dokonania zaptaty,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie prac,

c) kopiedokumentdéw potwierdzajacych udziatw miedzynarodowych targach,
wystawach i misjach gospodarczych,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wybdr wykonawcdw zgodnie z wymogami
okreslonymi w Umowie,

e) kopieinnych dokumentdéw potwierdzajgcych zgodnosé realizacji Projektu z
Umowa;

2) w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

a) oswiadczenie podmiotuzbywajgcego, ze w okresie 7 lat poprzedzajacych date
zakupu srodek trwaty nie byt wspotfinansowany z pomocy Unii Europejskiej lub
w ramach dotacji z krajowych srodkdw publicznych,

b) oswiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego nie
przekracza jego wartosci rynkowej okreslonej na dzier nabyciaijest nizsza niz
cena podobnego, nowego srodka trwatego,

c) oswiadczenie podmiotuzbywajgcego okreslajace, od kogo nabytsrodek trwaty
oraz wskazujgce miejsce i date jego nabycia.

7. Wniosek o ptatnoscjest zatwierdzany przez Instytucje Posredniczgcg w terminie 60 dni
od dnia ztozenia przez Beneficjenta kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o ptatnosc.

8. Instytucja Posredniczgca moze wstrzymac zatwierdzenie wniosku o pfatnos¢:

1) w przypadku wystgpienia uzasadnionych podejrzen, ze Projekt realizowany jest
niezgodnie zUmowg (w szczegdlnosci w przypadku stwierdzeniarozbieznosci

1w przypadku faktury wyrazonej w walucie innej niz PLN jako wydatek kwalifikowalny nalezy uznaé
faktyczny rozchdéd srodkéw pienieznych odzwierciedlony w ksiegach rachunkowych Beneficjenta, zgodnie z
przepisami krajowymi w zakresie rachunkowosci oraz przepisami w zakresie VAT.
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miedzy realizowanymi dziataniamia zapisami wniosku o dofinansowanie) oraz
wystgpienia podejrzenialub stwierdzenia nieprawidtowosci;

2) w przypadku nieztozenia przez Beneficjenta na wezwanie Instytucji Posredniczace;j
informacji i wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu lub wykonywania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy, nieusuniecia brakéw lub btedéw w dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu;

3) w przypadku stwierdzeniabraku postepuw realizacji Projektu;

4) w przypadku braku ztozenia przez Beneficjenta prawidtowo wystawionego
zabezpieczenia;

5) w przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczgcy informacji od organow
ochrony prawa lub kontroli o trwajgcych czynnosciach lub toczgcym sie
postepowaniu karnym moggcych mieé¢ wptyw na prawidtowa realizacje Projektu;

6) w przypadku niezachowaniawarunkdéw rozliczenia pobranych transz zaliczki,
okreslonych w Umowie;

7) do czasu wykonania zalecen wynikajgcych z ostatecznejinformacji pokontrolnej
z kontroli Projektu.

W przypadku podjecia przez Instytucje Posredniczgcg decyzji o wstrzymaniu

zatwierdzenia wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczgca informuje o tym

Beneficjenta.

Instytucja Posredniczgca zastrzega mozliwos¢ weryfikacji wniosku o ptatnoséw siedzibie

Beneficjenta.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc¢ zawiera braki lub btedy, Beneficjent jest

zobowigzany do ztozenia poprawionego lub uzupetnionego wniosku o ptatnos¢

w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania Instytucji Posredniczacej*?.

Instytucja Posredniczgca moze przeprowadzi¢ kontrole w trakcie weryfikacji wniosku

o ptatnos¢. W takim przypadku termin zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ moze ulec

wydtuzeniu o okres niezbedny do wykonania zalecen wynikajgcych z ostatecznej

informacji pokontrolne;j.

Instytucja Posredniczgca moze zleci¢ ocene realizacji Projektu oraz dokumentacji

przedstawionejdo rozliczenia Projektu podmiotowi zewnetrznemu. W takim przypadku

termin zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ moze ulec wydtuzeniu o okres niezbedny do
dokonaniaoceny. Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o wystgpieniuo te
ocene.

Warunkiem wyptaty dofinansowaniajest ztozenie za posrednictwem SL2014 prawidfowo

wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnos¢zgodnie z zasadami okreslonymiw

dokumencie Podrecznik Beneficjenta POPW 2014-2020, udostepnionym na stronie

12 Dotyczy réwniez wezwania Beneficjenta doreczonego za posrednictwem SL2014. Dniem doreczenia
wezwania przez Instytucje Posredniczacg jest dzien wystania wezwania za posrednictwem systemu SL2014.
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internetowej Instytucji Posredniczgcej, i wymogami okreslonymi w Umowie oraz jego
zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczgcg, jak rowniez pozytywne zweryfikowanie
czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé oraz potwierdzenie przez Instytucje
Posredniczgcg poprawnie wniesionego przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym
mowa w §14.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych przestanie wniosku o ptatnoséza
posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, w celu rozliczenia wydatkédw Beneficjent sktada
do Instytucji Posredniczgcej wniosek o ptatnos¢ w formie papieroweji na nosniku
elektronicznym lub za posrednictwem platformy ePUAP w formacie zgodnym z SL2014.
Brak mozliwosci przestania wniosku o ptatnosc za posrednictwem SL2014 lub ePUAP

z przyczyn niewynikajgcych z dostepnosci ustugtych systemow, nie zwalnia Beneficjenta
z sankcji zwigzanych z nieterminowym ztozeniem wniosku o ptatnosc.

Zlecenie ptatnosci jest wystawiane w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosc.

Informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc jest przekazywana Beneficjentowi przez
Instytucje Posredniczgcg niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnos¢a wysokoscig kwoty zatwierdzonej do wyptaty, Instytucja
Posredniczagca przekazuje réwniez uzasadnienie.

Instytucja Posredniczgca moze wstrzymac wystawienie zlecenia ptatnosci:

1) do czasu ztozenia przez Beneficjenta Harmonogramu ptatnosci w terminie, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4;

2) w przypadku wystgpienia uzasadnionych podejrzen, ze Projekt jest realizowany
niezgodnie zUmowa (w szczegdlnosci w przypadku stwierdzeniarozbieznosci
miedzy realizowanymi dziataniamia zapisami wniosku o dofinansowanie) oraz
wystgpienia podejrzenialub stwierdzenia nieprawidtowosci;

3) w przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczgcg informacji od organéw
ochrony prawa lub kontroli o trwajgcych czynnosciach lub toczgcym sie
postepowaniu karnym moggcych mieé wptyw na prawidfowa realizacje Projektu;

4) do czasu wykonania zalecen wynikajgcych z ostatecznejinformacji pokontrolnej
z kontroli Projektu;

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 6¢ ust. 5 ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

W przypadku podjecia przez Instytucje Posredniczgcg decyzji o wstrzymaniu
wystawienia zlecenia ptatnosci, Instytucja Posredniczaca informuje o tym Beneficjenta.
Uprawnienie Instytucji Posredniczacej do wstrzymania zatwierdzenia wniosku o ptatnosé
lub wystawienia zlecenia ptatnosci nie wyklucza mozliwosci rozwigzania Umowy zgodnie
z§24.
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Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koricowg w terminie 30 dni od dnia poniesienia
ostatniego wydatku w Projekcie, jednak nie pézniej nizw ostatnim dniu okresu,

o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

Ptatnos¢ koricowa zostanie przekazana po tgcznym spetnieniu nastepujgcych przestanek:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosé koncowg;

2) w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca przeprowadzita kontrole wsiedzibie
Beneficjenta lub miejscu realizacji Projektu, potwierdzeniu przez Instytucje
Posredniczgcg w informacji pokontrolnejprawidtowej realizacji Projektu lub
usunieciu przez Beneficjenta stwierdzonych w wyniku dziatar pokontrolnych
ewentualnych nieprawidtowosci.

Ptatnosci bedg przekazywane przez ptatnika zgodnie z terminami ptatnosci Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dostepnymi na stronie www.bgk.com.pl.
Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci za brak zatwierdzenia wniosku
o ptatnos¢, brak wystawienia zlecenia ptatnoscilub opdznieniaw przekazywaniu
srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta wynikajgce z przyczyn od niej niezaleznych,
w tym w szczegblnosci:
1) braku dostepnosci sSrodkéw na rachunkach, z ktérych realizowane sg wyptaty
dofinansowania;
2) opodinieniaw przekazywaniu ptatnosciz przyczyn lezgcych po stronie Banku
GospodarstwaKrajowego;
3) wstrzymanialub odmowy wyptaty dofinansowania przez uprawnione instytucje,
w tym Komisje Europejska;
4) wypowiedzenia Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron.
Dowody ksiegowe, o ktdorych mowa w ust. 6 pkt 1 lit. a muszg zostaé oznaczone
w sposOb umozliwiajgcy ich przypisanie okreslonym pozycjom w Harmonogramie
rzeczowo — finansowym oraz wskazujgcy na poniesienie wydatku w ramach Programu
i Projektu. Opis musi zawieraé¢co najmnie;j:
1) nrdowodu ksiegowego, ktérego opis dotyczy;
2) nazwe Programu, w ramach ktérego wydatek jest realizowany;
3) nrUmowy;
4) wskazanie pozycji Harmonogramu rzeczowo-finansowego, ktérego dotyczy dowdéd
ksiegowy;
5) kwote dowodu ksiegowego, w tym wskazanie wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych;
6) potwierdzenie, ze dokument zostat sprawdzony pod wzgledem formalnym
i merytorycznym;
7) oswiadczenie o poniesieniuwydatku zgodnie z zasadg konkurencyjnosci lub zasadg
rozeznania rynku;


http://www.bgk.com.pl/
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8) podpisosobysporzgdzajgcejopis dokumentu wrazz datg sporzgdzenia opisu
dokumentu;
9) podpisosoby zatwierdzajgcej opis dokumentuwrazz datg jego zatwierdzenia.

24. W przypadku braku nalezytego udokumentowania kwalifikowalnosci wydatkow,

w szczegblnosci poprzez nieudostepnienie dokumentacji, wydatki te uznaje sie za
niekwalifikowalne.

25. Instytucja Posredniczgca moze poprawi¢ we wniosku o ptatnosc oczywiste pomytki

pisarskie lub rachunkowe, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Beneficjenta.

§ 11. Zaliczka

1.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest w wysokosci zgodnejz Harmonogramem
ptatnosci.tgczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki nie moze
przekroczy¢ 40% dofinansowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

Zaliczka jest wyptacana z przeznaczeniem na ponoszenie wydatkéw kwalifikowalnych,
przy czym w formie zaliczki nie sg finansowane ustugi doradcze dotyczace opracowania
nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci MSP.

W przypadku poniesienia przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych ze srodkow
wtasnych, Beneficjent, za zgodg Instytucji Posredniczacej, jest uprawniony do
przekazania ze Srodkdw zaliczki kwot odpowiadajgcych poniesionym wydatkom
kwalifikowalnym.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczeniatranszy zaliczki w wysokosci co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanych transz zaliczki w terminie 6 miesiecy od dnia otrzymania
transzy zaliczki.

Rozliczenie transzy zaliczki polega na wykazaniu we wniosku o ptatnos$é poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych lub na zwrocie zaliczki.

Woyptata kolejnej transzy zaliczki nastepuje pod warunkiem rozliczenia przez
Beneficjenta co najmniej 70% tgcznej kwoty przekazanych transz zaliczki.

Instytucja Posredniczgca pomniejsza kwote kolejnych ptatnosci o nierozliczone przez
Beneficjenta srodki dotychczas otrzymanej przez niego zaliczki.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnoscrozliczajgcego zaliczke na kwote lub

w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, okreslonych w ust. 4, od Srodkow
pozostatych do rozliczenia przekazanych w ramach zaliczki nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania Srodkdw do dnia ztozenia wniosku
o ptatnosc¢. Do odzyskiwania odsetek stosuje sie przepisy art. 189 ustawy o finansach
publicznych.

Za dzien rozliczenia zaliczki uwaza sie dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ na zasadach
okreslonych w § 10 ust. 13 - 14 lub dzierh dokonania zwrotu nierozliczonej zaliczki.
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia 100 % zaliczki najpdzniejwe wniosku o
ptatnosc¢ koncows.
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Kolejna wyptata dofinansowania jest pomniejszana o odsetki bankowe naroste na
rachunku bankowym Beneficjenta — zaliczkowym. Beneficjent, sktadajgc wiosek

o ptatnoscrozliczajgcy zaliczke, zobowigzany jest do przedktadania wyciggéw z tego
rachunku za okres, ktérego dotyczy wniosek o ptatnos¢. W przypadku koniecznosci
zwrotu odsetek bankowych, Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjentao trybie
i terminie zwrotu odsetek narostych w danym roku budzetowym. W takim przypadku,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu odsetek narostych na rachunku bankowym
Beneficjenta — zaliczkowym®3.

W przypadku dwukrotnego rozliczeniatranszy zaliczki poprzez jej zwrot, Instytucja
Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do zmiany Harmonogramu pfatnosci poprzez
zmniejszenie kolejnych transz zaliczek lub odmaoéwié wyptaty kolejnej transzy zaliczki

w wysokosSci wnioskowanej przez Beneficjenta.

§ 12. Trwatos¢ Projektu

1.

Beneficjent zobowigzuje sie zachowac trwatos¢ Projektu, o ktdrej mowa w art. 71
rozporzgdzenia 1303/2013 przez okres pieciu lat, a w przypadku mikroprzedsiebiorcy,
matego lub sredniego przedsiebiorcy przez okres trzech lat. Okres trwatosci projektu
rozpoczyna sie od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 6 ust. 2.
Naruszenie trwatosci Projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci
Projektu, o ktérym mowa w ust. 1, co najmniejjednejz ponizszych przestanek:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnejlub jg przeniesiono poza obszar wsparcia
Programu?®>;

2) nastgpita zmianawtasnosci (rozumianajako rozporzgdzenie prawem wtasnosci)
elementu wspoffinansowanejinfrastruktury, ktdra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

3) nastgpitaistotna zmianawptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

Nie stanowi naruszeniatrwatosci Projektu:

1) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej spowodowane upadtoscig niewynikajgca
z oszukanczego bankructwa;

2) wymiana przestarzatych instalacjilub sprzetu wzwigzku z postepem
technologicznym, dokonana zgodnie z ust. 4.

Beneficjent moze za zgodg Instytucji Posredniczacej zby¢ sSrodek trwaty nabyty

z wykorzystaniem dofinansowania, ktéry z uwagi na postep technologiczny stat sie

przestarzaty. W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany zakupi¢ze srodkéw

13 Jegli przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

1% Jegli dotyczy —postanowienia § 12 stosuje sie, w projektach, w ktérych wystepuje zakup srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych.

15 Jegli dotyczy.
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wtasnych inny srodek trwaty w terminie 3 miesiecy od dnia sprzedazy srodka trwatego

nabytego z wykorzystaniem dofinansowania, dzieki ktéremu mozliwe bedzie utrzymanie

celu zrealizowanego Projektu, pod rygorem zwrotu dofinansowaniaw trybie § 25.

§ 13. Monitoring i sprawozdawczos¢
1. Instytucja Posredniczgca monitoruje realizacje Projektu, w szczegdlnosci osigganie

wskaznikow Projektu w terminach i wielkosciach okreslonych we wniosku

o dofinansowanie.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

sktadania do Instytucji Posredniczgcej wnioskéw o ptatnos¢ w terminach
okreslonych w Umowie z wypetniong czescig sprawozdawczg, w tym réwniez

w zakresie informacji o podjetych dziataniach réwnosciowych, o ktérych mowa

w wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans. Brak wydatkdow po stronie
Beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku sktadania wnioskéw o ptatnosc¢ kwartalnie,
w terminach okreslonych Umowa, z wypetniong czescig dotyczaca przebiegu
realizacji Projektu;

systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwtocznego
informowania Instytucji Posredniczgcej o zmianach w realizacji Projektu,
zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestaniarealizacji Projektu;
pomiaru wartosci wskaznikdw zawartych we wniosku o dofinansowanie Projektu
osigganych w trakcie realizacji Projektu <oraz w okresie trwatosci, o ktérym mowa
w § 12>%, w szczegdlnoéci obowigzkowych wskaznikéw z listy wskaznikéw
zaimplementowanej do SL2014 oraz przekazywania do Instytucji Posredniczgcej
informacji w tym zakresie w terminie 1 miesigca od uptywu terminu okreslonego we
wniosku o dofinansowanie Projektu;

przekazywania do Instytucji Posredniczacej, we wskazanym terminie, wszystkich
dokumentéwiinformacji zwigzanych z realizacjg Projektu, ktérych Instytucja
Posredniczgca zazgda w okresie realizacji Projektu oraz w okresie wskazanymw § 18
ust. 1- 4;

przekazywania w okresie realizacji Projektu do Instytucji Posredniczacej, na jej
wniosek, informacji na temat kamieni milowych w Projekcie, tj. istotnych
elementdéw w Projekcie, ktdrych realizacja jest niezbedna do osiggniecia jego celéw,
zgodnie ze wzorem i w terminach okreslonych przez Instytucje Posredniczacg;
niezwtocznego przekazywania do Instytucji Posredniczgcejinformacji o ztozeniu
wnioskdéw o ogloszenie upadtosci Beneficjenta oraz informacji o ogtoszeniu
upadtosci w okresie realizacji Projektu oraz w okresie wskazanymw § 18 ust. 1- 4;

18 jegli dotyczy. Stosuje sie w projektach, w ktérych wystepuje zakup Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych.
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7) przekazywania do Instytucji Posredniczgcejinformacji o pozostawaniu wstanie
likwidacji, albo podleganiu zarzgdowi komisarycznemu, bgdz zawieszeniu swej
dziatalnosci, wterminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okoliczno$ci
w okresie realizacji Projektu oraz w okresie wskazanymw § 18 ust. 1- 4;

8) niezwlocznego przekazywania do Instytucji Posredniczgcejinformacji
o zidentyfikowanych w ramach Projektu ryzykach, o ktérych mowa w § 22 ust. 1;

9) <niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczgcej o wszelkich okolicznosciach
mogacych powodowaé niezachowanie okresu trwatosci, o ktérym mowa w § 12>%7.

3. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkdéw, o ktdrych mowa w ust. 2 moze by¢
przestankg do przeprowadzeniakontrolidoraznejprzez uprawnione instytucje
w siedzibie Beneficjenta lub miejscu realizacji Projektu lub wypowiedzenia Umowy.

§ 14. Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z

Umowy

1. Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy na zasadach
okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. Beneficjent na okres realizacji Projektu oraz na okres trwatosci Projektu, ustanawia
zabezpieczenie w formie weksla in blanco opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie”
z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracjg wekslowg, zgodnie ze wzorami
opublikowanymina internetowej stronie dziatania dziatajgcej pod adresem
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-
msp#dokument. Jezeli weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowag jest podpisywany
przez petnomocnika, to wymagane jest petnomocnictwo szczegdlne do zaciggania
zobowigzan wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym. <alternatywnie, jezeli
w projektach nie wystepuje zakup $Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych: Beneficjent na okres realizacji Projektu oraz okres 3 lat od jego zakornczenia
ustanawia zabezpieczenie w formie weksla in blanco opatrzonego klauzulg ,,nie na
zlecenie” z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracjg wekslowg, zgodnie
ze wzorami opublikowanymi na internetowe;j stronie dziatania dziatajgcej pod adresem
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-
msp#dokumenty. Jezeli weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg jest podpisywany

przez petnomocnika, to wymagane jest petnomocnictwo szczegblne do zaciggania
zobowigzan wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym.>

3. W przypadku, gdy Beneficjentem sg podmioty prowadzace dziatalno$é gospodarcza
w formie spotki cywilnej - weksel in blanco, o ktérym mowa w ust. 2, jest wystawiany
przez wszystkich wspdlnikow tej spotki.

17 jedli dotyczy. Stosuje sie w projektach, w ktérych wystepuje zakup srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych.


https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp#dokumenty
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp#dokumenty
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4, Wszelkie czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem nieuregulowane w Umowie regulujg
odrebne przepisy.

5. Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Instytucji Posredniczgcej prawidtowo
wystawionego zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 14 dni od dnia
zawarcia Umowy.

6. Brak ustanowienialub niewniesienie zabezpieczen, o ktédrych mowa w ust.2 i 7, w
terminie wynikajagcym z Umowy i w formie zaakceptowanej przez Instytucje
Posredniczacy, stanowi podstawe do wypowiedzenia Umowy.

7. Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do zgdania dodatkowego zabezpieczenia
w formie wybranej sposréd form okreslonych w rozporzgdzeniu w sprawie zaliczek,
w przypadku, gdy powezmie uzasadnione watpliwosci co do prawidtowosci
realizowanego Projektu. Beneficjent obowigzany jest to zgdanie spetni¢ w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczgcg pod rygorem rozwigzania Umowy.

8. Ust. 7 stosuje sie odpowiedniow przypadku, gdy w wyniku zmian w Harmonogramie
ptatnosci zwiekszona zostata kwota zaliczki

9. Zwrot zabezpieczenia okreslonego w ust. 2 nastgpi po uptywie okresu trwatosci
Projektu, o ktérym mowa w § 12 ust. 1, na pisemny wniosek Beneficjenta. Instytucja
Posredniczaca zastrzega sobie prawo zniszczenia weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowg w przypadku braku takiego wniosku w terminie 6 miesiecy od uptywu okresu
trwatosci Projektu. <alternatywnie, jezeli w projektach nie wystepuje zakup srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych: Zwrot zabezpieczenia okreslonego w
ust. 2 nastgpi po uptywie okresu trzech lat od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, na
pisemny wniosek Beneficjenta. Instytucja Posredniczgca zastrzega sobie prawo
zniszczenia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg w przypadku braku takiego
whniosku w terminie 6 miesiecy od uptywu okresu 3 lat od dnia zakonczenia realizacji
Projektu.>

§ 15. Zasady wykorzystywania SL2014
1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, zgodnie z Podrecznikiem
Beneficjenta POPW 2-14-2020® w zakresie wystandaryzowanych formularzy, obstugi
procesow i komunikacji w zakresie:
1) gromadzeniaiprzesytania danych dotyczgcych wnioskdw o ptatnos¢, ich weryfikacji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania, zgodnie z zakresem
wskazanym w zatgczniku 1 do wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznejna lata 2014-2020;

18 Podrecznik dostepny na stronie internetowej: https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-
programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/



https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/
https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/
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2) gromadzeniaiprzesytania danych dotyczgcych Harmonogramu rzeczowo-
finansowego i Harmonogramu ptatnosci, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania,
poprawianiaiwycofywania;

3) gromadzeniaiprzesytania danych dotyczgcych zamdéwien publicznych,
obejmujgcych w szczegdlnosci zakres, o ktérym mowa w zatgczniku lll do
rozporzadzenia KE nr 480/2014;

4) gromadzeniaiprzesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji
Projektu, tzw. bazy personelu, zgodnie z zakresem wskazanym w wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

. Przekazanie przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014 dokumentow

potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych wramach Projektu

i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢, Harmonogramow rzeczowo-finansowych

i Harmonogramdw ptatnosci, orazinnych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu,

w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu nie zwalnia Beneficjenta z

obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdéw iich udostepniania podczas

kontroli w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjenti Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez

mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu do pracy w SL2014 i zgtasza je Instytucji Posredniczacej.

Zgtoszenie tych oséb, zmianaich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane

zgodnie z procedurg zgtaszania oséb uprawnionych wramach Projektu, stanowigcg

zatgcznik nr 4 do wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznejnalata 2014-2020 na podstawie formularza stanowigcego

zatgcznik nr 3 do tych wytycznych.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4 wykorzystuja profil zaufany,

profil osobisty, inny srodek identyfikacji elektronicznej wydany w systemie identyfikacji

elektronicznej przytgczonym do wezta krajowego identyfikacji elektronicznej, o ktérym
mowa w art. 21a ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1797, z pdzn.zm.), adekwatnie do
poziomu bezpieczenstwa srodka identyfikacji elektronicznej wymaganego dla ustug

Swiadczonych w tym systemie, albo dane weryfikowane za pomoca kwalifikowalnego

certyfikatu podpisu elektronicznego, jezeli te dane pozwalajg na identyfikacje i

uwierzytelnienie wymagane w celu realizacji ustugi online.

W przypadku, gdy z powododw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego nie jest

mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
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wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL19/adres poczty

elektronicznej20 osoby uprawnionej.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 4, przestrzegajg

Regulaminu bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz Podrecznika

Beneficjenta POPW 2014-2020 w zakresie uzytkowania SL2014 udostepnionego przez

Instytucje Posredniczgcg21.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posrednicza cej

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej

zaistniaty problem na adres poczty elektronicznej awaria2014_DIP@parp.gov.pl.

W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez Instytucje Posredniczgca proces

rozliczania Projektu oraz komunikacji z Instytucjg Posredniczgcg odbywa sie drogg

papierowaq.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10 zastosowanie ma procedura awaryjna dostepna na

stronie internetowej Instytucji Posredniczace;j.

O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adres

poczty elektronicznej wskazany we wniosku o dofinansowanie. Beneficjent zobowigzuje

sie uzupetni¢dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg papierowa

w terminie 5 dniroboczych od otrzymania tej informacji.

Z zastrzezeniem § 28 Umowy, nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy

wykorzystaniu SL2014:

1) zmianatresci Umowy, z wytgczeniem zmian Harmonogramu rzeczowo-finansowego
oraz Harmonogramu ptatnosci;

2) czynnosci kontrolne przeprowadzane wramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkédw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 25, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow;

4) aktualizacja Listy oséb uprawnionych, upowaznionych do obstugi SL2014
wskazanych przez Beneficjenta zgodnie z ust. 4.

§ 16. Wybor wykonawcy w ramach Projektu
1. Beneficjent przygotowujei przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia

z zachowaniem zasad wynikajgcych z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

19 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

20 Dotyczy Beneficjenta nie majacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

21 Podrecznik dostepny na stronie internetowej: https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-
programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/



mailto:awaria2014_DIP@parp.gov.pl
https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/
https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-popw-2014-2020/

2.

24

Fundusze . Unia Europejska
H Europejskie gg?sc'?aposptnlta E PARP Europejski Fundusz

Polska wschadnia - GTUpa PFR Rozwoju Regionalnego

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczgca stosuje taryfikator.

Kontrola, audyt i przechowywanie dokumentacji
§17.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontrolii audytowi w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczacy, Instytucje
Zarzgdzajgcg orazinne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia w trybie i na
zasadach okreslonych w rozdziale 7 ustawy.

Kontrole mogg obejmowacd kontrole zdolnosci Beneficjenta do prawidtowej i efektywnej
realizacji Projektu polegajgcg w szczegblnosci na weryfikacji procedur obowigzujacych
w zakresie realizacji Projektu, ktéra stuzy sprawdzeniu potencjatu administracyjnego
Beneficjenta do realizacji Projektu.

Kontrole w szczegdlnosci mogg polegaéna weryfikacji dokumentéw w zakresie
prawidtowosci stosowania wtasciwych procedur dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych lub udzielaniapomocy publicznej.

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania w trakcie kontroli w szczegdlnosci
nastepujacych zasad:

1) instytucja kontrolujgca przeprowadza kontrole w trybie planowym lub doraznym.
W przypadku kontroli wtrybie planowym, instytucja kontrolujgca wysyta do
Beneficjenta pisemne zawiadomienie o planowanej kontroliw terminie nie
krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem kontroli;

2) najpdzniejwdniuwszczecia kontroli zesp6t kontrolujgcy zobowigzany jest
przedstawic Beneficjentowi upowaznieniedo kontroli oraz poinformowacgo
o przystugujgcych mu prawach i obowigzkach;

3) Beneficjentinformuje Instytucje Posredniczacg o kontrolach Projektu planowanych
i realizowanych przezinne niz Instytucja Posredniczgca uprawnione instytucje,
niezwtocznie po uzyskaniu informacji o takich kontrolach. Beneficjent jest
zobowigzany do przekazywania Instytucji Posredniczgcej kopii: informacji
pokontrolnych, zastrzezen do informacji pokontrolnych, zalecen pokontrolnych oraz
informacji o wykonaniu lub odmowie wykonania tych zalecen;

4) po zakonczeniu kontrolijest sporzgdzana, wformie pisemnej, Informacja
pokontrolna, ktdra jest przekazywana Beneficjentowi w terminie 21 dniod dnia
zakonczenia kontroli;

5) zastrzezenia do Informacji pokontrolnej mogg zostac¢ zgtoszone przez Beneficjenta
tylkoraz;

6) Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgca o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia;
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7) zgtoszenie zastrzezen do informacji pokontrolnej nie zwalnia Beneficjenta
z obowigzku wykonania zalecen pokontrolnych;

8) instytucja kontrolujgca jest zobowigzana do sprawdzenia wykonania zalecen
pokontrolnych okreslonych wInformacji pokontrolnej. W tym celu instytucja
kontrolujgca moze zwrdcic sie na pismie do Beneficjenta o udzielenie dodatkowych
informacji o stopniu i zakresie wykonania zalecen pokontrolnych lub przeprowadzié
ponownie kontrole w miejscu realizacji Projektu;

9) w przypadku stwierdzenianieprawidtowosci Beneficjent zobowigzany jest do
podjecia odpowiednich dziatai zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci, w tym
do wykonania zalecen lub rekomendacji.

§ 18.

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektui Umowy, w szczegélnosci dokumentacji zwigzanejz zarzgdzaniem finansowym,
technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami, przez okres dwéch lat od
dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu rocznego zestawienia wydatkéw do Komisji
Europejskiej, w ktédrym ujeto wydatki dotyczgce zakorniczonego Projektu, z zastrzezeniem
ust. 3.

Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w ust. 1.

Postanowienie ust. 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczgcych <trwatosci
Projektu oraz>%? pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktdrej mowa w
rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowaniaart. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis oraz podatku od towarowi ustug, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéwi ustug.

Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczgce udzielonej pomocy publicznej lub
pomocy de minimis przez okres 10 lat od dnia zawarcia Umowy.

Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;j.
W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentdow zwigzanych z realizacjg
Projektu, przed uptywem termindw, o ktorych mowa w ust. 1-4 Beneficjent zobowigzuje
sie do poinformowania Instytucji Posredniczgcej o dokonaniu zmiany miejsca
przechowywania dokumentédw w terminie 14 dni od dnia zaistnieniatego zdarzenia.

22 jegli dotyczy. Stosuje sie w projektach, w ktérych wystepuje zakup Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych.



26

Fundusze . Unia Europejska
H Europejskie gg?sc'?aposptnlta E PARP Europejski Fundusz

Polska wschadnia - GTUpa PFR Rozwoju Regionalnego

7. Instytucja Posredniczgca moze przedtuzyéterminy, o ktérych mowa w ust. 1- 4,
informujgc o tym Beneficjenta przed ich uptywem.

§ 19. Ewaluacja

1. W okresie realizacji Projektu oraz w okresie okreslonym w § 18 ust. 1-4 Beneficjent jest
zobowigzany do wspétpracy z Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucjg Posredniczgcg lubinng
uprawniong instytucjg, jednostka organizacyjng lub podmiotem dokonujgcy m ewaluacji,
w tym w szczegdlnosci do:

1) udzielaniawszelkich informacji dotyczgcych Projektu we wskazanym zakresie,

w tym o efektach wynikajgcych z realizacji Projektu;

2) uczestnictwa w ankietach, wywiadach i innych formach realizacji badan
ewaluacyjnych oraz udostepnianiainformacji koniecznych do ewaluacji we
wskazanym zakresie.

2. Na wniosek Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji Posredniczacejlubinnejuprawnionej
instytucji, jednostki organizacyjnejlub podmiotu dokonujgcego ewaluacji, Beneficjent
jest zobowigzany przedfozyé kopie okreslonego we wniosku sprawozdania, ktore jest
zobowigzany sktadaéw Gtéwnym Urzedzie Statystycznym na podstawie ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz459). Kopie przesytane sg
w wersji elektronicznej, w formacie i terminie okreslonym we wniosku.

§ 20. Informacja i promocja
1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z rozporzgdzeniem nr 1303/2013 oraz zgodnie z zasadami
okre$lonymi w zatgczniku nr 6 do Umowy.
2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnoscido:
1) oznaczania znakiem Funduszy Europejskich, barwami Rzeczypospolitej Polskiej
i znakiem Unii Europejskie;j:
a) wszystkich prowadzonych dziatanninformacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Projektu,
b) wszystkich dokumentdow zwigzanych z realizacjg Projektu podawanych do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkich dokumentéw i materiatdw dla oséb i podmiotow uczestniczgcych
w Projekcie;
2) umieszczenia przynajmniejjednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiedniotablicy informacyjnejlub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;
3) w przypadku posiadania strony internetowej, umieszczenia opisu Projektu na stronie
internetowej Beneficjenta;
4) przekazywania osobomipodmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze
Projekt uzyskat dofinansowanie, co najmniej poprzez odpowiednie oznakowanie;
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5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

§ 21. Prawa autorskie
W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majatkowe do tego utworu przystugujg wytgcznie
Beneficjentowi.

§ 22. Zarzadzanie ryzykiem w Projekcie

1. W ramach procesu zarzadzania ryzykiem Beneficjent jest zobowigzany do
identyfikowania ryzyk w realizacji Projektu, w tym takze ryzyk w obszarze naduzyé
finansowych, opracowania i wdrazania skutecznych mechanizméw ograniczajgcych te
ryzyka do akceptowalnego poziomuoraz monitorowaniatego procesu.

2. Instytucja Posredniczgca moze weryfikowac dziatania podejmowane przez Beneficjenta
w zakresie zarzadzania ryzykiem, o ktérych mowa w ust. 1. Instytucja Posredniczaca
moze uczestniczy¢ w procesie zarzgdzaniaryzykiem w Projekcie poprzez wskazanie
Beneficjentowi naistnienie dodatkowych ryzyk, nieuwzglednionych wrejestrze
przekazanym do Instytucji Posredniczacej, lub wskazanie dodatkowych srodkéw
niezbednych doich ograniczenia.

3. Beneficjent w terminie do 15 pazdziernika przekazuje do Instytucji Posredniczgcej rejestr
ryzyk zgodny ze wzorem, ktéry znajduje sie na stronie internetowej Instytucji
Posredniczgcej. W przypadku koniecznosci dokonaniazmian w rejestrze, Beneficjent w
terminie do 10 marca kazdego roku realizacji Projektu przekazuje do Instytucji
Posredniczacej jego aktualizacje.

4. Sposdb prezentacji ryzyk w rejestrze oraz proces monitorowania ryzyk
zidentyfikowanych w Projekcie odbywa sie zgodnie z dokumentem ,Rejestr ryzyka
w projektach POPW - instrukcja wypetniania wraz z informacjg o sposobie
przekazywania do PARP i jego aktualizacji” zamieszczonym na stronie internetowe;j
Instytucji Posredniczacej. Aktualizacjarejestru jest nastepstwem monitorowania
zagrozen w realizacji celéw Projektu oraz dokonanego przegladuzidentyfikowanych
uprzednio ryzyk.

5. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢i stosowacw okresie realizacji Projektu <orazw
okresie trwatosci, o ktérym mowa w § 12>** odpowiednie dziataniazapobiegajace
konfliktowi intereséw. W przypadku zidentyfikowanialub podejrzenia konfliktu
interesdw Beneficjent informuje o tym Instytucje Posredniczacg w terminie 7 dni od
dnia powziecia informacji o okolicznosciach powodujgcych lub mogacych powodowac
konfliktintereséw, wskazujgcw zawiadomieniu podjete srodki zaradcze majgce na celu

2 Jedli dotyczy. Stosuje sie w projektach, w ktérych wystepuje zakup Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych.
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zapobiezenie ewentualnej szkodzie lub naprawienie szkody spowodowanejprzez
konflikt intereséw.

§ 23. Zmiany w Umowie i Projekcie

1. Z zastrzezeniem ust. 6, wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
lub elektronicznejz podpisem kwalifikowanym pod rygorem niewaznoscii sg
wprowadzane w formie aneksu.

2. Beneficjent, w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okolicznosci powodujgcych
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Umowy i Projektu jest zobowigzany zgtosié je
Instytucji Posredniczacej na piSmie wraz z uzasadnieniemi propozycjg zmiany Umowy.

3. Zgtoszenie zmian nie moze nastgpi¢ pdzniej niz 30 dni przed dniem zakoriczenia okresu
kwalifikowalnosci. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta tego terminu, Instytucja
Posredniczgca moze pozostawicto zgtoszenie bez rozpatrzenia.

4. Kazdorazowa zmiana dotyczgca obnizenia wartosci zaktadanych w Projekcie wskaznikéw
produktu lub rezultatu wymaga przedstawienia dziatan, jakie Beneficjent podjatw celu
realizacji zaktadanej wartosci wskaznikéw. Instytucja Posredniczgca moze wyrazic¢ zgode
na wprowadzenie wnioskowanych przez Beneficjenta zmian. W takiej sytuacji Instytucja
Posredniczgca moze pomniejszy¢ dofinansowanie, o ktérym mowa w § 5.

5. Aneksu nie wymagajg zmiany dotyczace:

1) danych, o ktérych mowa w § 28 ust. 3i 4;

2) nazwyiadresu Beneficjenta, w tym adresu zamieszkania;

3) termindwrealizacji poszczegblnych dziatan i etapéw Projektu okreslonych w
Harmonogramie rzeczowo-finansowym, o ile zmiana ta pozostaje bez wptywu na
okres kwalifikowalnosci wydatkow;

4) Harmonogramu ptatnosci(oile nie dotyczg przesuniecia Srodkéw miedzy latami
i pozostajg bez wptywu na okres kwalifikowalnosci wydatkéw);

5) przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymikategoriami wydatkéw kwalifikowa Inych
ponizej 10%2* wartosci kwoty danej kategorii wydatkéw, do ktérej nastepuje
przesuniecie;

6) numerdw rachunkédw bankowych, o ktérych mowaw § 9 ust. 1i2;

7) aktualizacji Listy oséb uprawnionych, o ktérej mowa w § 15 ust. 4.

6. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1-2 i 6-7 dokonywane sg na podstawie pisemnego
oswiadczenia Beneficjenta.Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 3-5 wymagaja
zatwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Instytucji
Posredniczgcej o zmianie numeréw rachunkéw bankowych Beneficjenta. W przypadku,

24 poziom 10% wartosci kwoty danej kategorii wydatkow jest zawsze okreslany w stosunku do
Harmonogramu rzeczowo-finansowego, stanowigcego zatgcznik nr 4 do Umowy.
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gdy zmiana ta nastgpi przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, Beneficjent zobowigzany jest
poinformowac o zmianie nie pézniej niz we wniosku o ptatnosé.

W przypadku dokonania ptatnosci na rachunek bankowy o btednym numerze na skutek
niedopetnieniaobowigzku, o ktdrym mowa w ust. 7, koszty zwigzane z ponownym
dokonaniem przelewu oraz wszelkie konsekwencje dochodzenia srodkédw stanowigcych
bezpodstawne wzbogacenie osoby trzeciej, w tym konsekwencje ich utraty, obcigzajg

Beneficjenta. Beneficjent odpowiada solidarnie zbezpodstawnie wzbogacong osobg
i na zadanie Instytucji Posredniczacej zobowigzany jest zwrdcic¢ petng kwote przelanych
na btedny numer rachunku srodkéw finansowych.

Niedopuszczalnajest zmiana Umowy, ktéra prowadzitaby do obejscia warunkéw
procedury wyboru do dofinansowania projektdw obowigzujacych w czasie, gdy wniosek
o dofinansowanie Projektu podlegat ocenie.

Instytucja Posredniczgca ustosunkuje sie do zgtoszonych zmian w terminie 30 dni od
dniaich otrzymania, uzasadniajgcswoje stanowisko w razie odmowy ich uwzglednienia.
W przypadku koniecznosci powotania eksperta zewnetrznego do oceny
zaproponowanych przez Beneficjenta zmian, termin 30 dni moze ulec wydtuzeniu,

o czym Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta.

§ 24. Rozwigzanie Umowy
1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nierozpoczatrealizacji Projektu w terminie 3 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1;

2) odmodwit poddaniasie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji, uniemozliwit
lub utrudnitich przeprowadzenie lub nie wykonat zalecen pokontrolnych we
wskazanym terminie;

3) wterminie okreslonym przez Instytucje Posredniczgcg lub inny uprawniony podmiot
nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie ztozyt stosownych wyjasnien;

4) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Posredniczaca,
whniosku o ptatnos¢z wypetniong czescig sprawozdawczg w terminie okreslonym
w Umowie oraz nie uzupetnitlub nie poprawit wniosku o ptatnosé;

5) nie przestrzegatustawy - Prawo zamowien publicznych lub dokonat wyboru
wykonawcy z naruszeniem § 16 ust. 1;

6) niezapewnit postepu wrealizacji Projektu w stosunku do terminéw okreslonych
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym,;

7) nie prowadzi promocji Projektu zgodnie z § 20;

8) nie przestrzegatinnych przepiséw prawa.

. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku, gdy Beneficjent:
1) nie wnidstzabezpieczenia wformie lub terminie okreslonych w §14;
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2) naetapieubieganiasielub udzielaniadofinansowania, lub realizacji Umowy lub
utrzymania trwatosci Projektu nie ujawnit dokumentow, oswiadczen lub informacji
majacych znaczenie dla udzielenia dofinansowania lub realizacji Umowy, lub
przedstawit dokumenty, oswiadczenia lub informacje poswiadczajgce nieprawde,
nierzetelne, nieprawdziwe, podrobione, przerobione, niepetne lub budzace
uzasadnione watpliwosci co do ich prawdziwosci lub rzetelnosci; <alternatywnie,
jezeliw projektach nie wystepuje zakup srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych: na etapie ubiegania sie lub udzielania dofinansowania,
lub realizacji Umowy lub w okresie 3 lat od zakonczenia realizacji Projektu,
Beneficjent nie ujawnit dokumentdw, oswiadczen lub informacji majgcych znaczenie
dla udzielenia dofinansowania lub realizacji Umowy, lub przedstawit dokumenty,
oswiadczenia lub informacje poswiadczajgce nieprawde, nierzetelne, nieprawdziwe,
podrobione, przerobione, niepetne lub budzgce uzasadnionewatpliwosci, co do ich
prawdziwoscii rzetelnosci;>

3) zaprzestatdziatalnosci zwigzanejz Projektem, zostato wszczete wobec niego
postepowanielikwidacyjne lub pozostaje pod zarzgdem komisarycznym;

4) zaprzestatrealizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny zUmowsg;

5) narusza obowigzki wynikajgcez § 22;

6) nie osiggnatceldw Projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie;

7) przenidstnainny podmiot prawa, obowigzki lub wierzytelnosci wynikajgce z Umowy
bez zgody Instytucji Posredniczacej;

8) wystgpiginne okolicznosci, ktére powodujg, ze dalsze wykonywanie Umowy jest
niemozliwe lub niecelowe, w szczegdlnosci w przypadku niedopuszczalnosci
udzielenia dofinansowanialub obcigzenia Beneficjenta obowigzkiem zwrotu
pomocy wynikajgcym z decyzji Komisji Europejskiej.

3. Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie nastepuje na piSmie i powinno zawierac przyczyny
wypowiedzenia Umowy.

§ 25. Nieprawidtowosci i zwrot srodkow

1. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego
dofinansowaniawraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania na rachunek bankowy
Beneficjenta do dnia zwrotu oraz z odsetkami bankowymi od dofinansowania
przekazanego w formie zaliczki, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, na
rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

2. W przypadku braku zwrotu dofinansowaniawraz z odsetkami w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczgca podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkéw dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych srodkédw prawnych,
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w szczegdblnosci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 14. Koszty czynnosci zmierzajgcych
do odzyskania dofinansowania obcigzajg Beneficjenta.

3. W przypadku:

1) wykorzystania dofinansowanianiezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystania dofinansowaniaz naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
ustawy o finansach publicznych;
3) pobraniadofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
stosuje sie art. 207 ustawy o finansach publicznych.

4. <W przypadku naruszeniatrwatosci Projektu zwrot dofinansowania nastepuje na
zasadach okreélonych w art. 71 rozporzadzenia nr 1303/2013.>%°

5. Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu sSrodkdw réwniez w przypadku wystgpienia
w Projekcie sytuacji wskazanych w ust. 3 lub 4 wynikajgcych z dziatania lub zaniechania
podmiotdw, ktdor