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Czy dopuszczalne jest zatrudnienie Specjalisty ds. marketingu od
pierwszego dnia rozpoczecia projektu? Czy taki koszt bedzie uznany za
kwalifikowany, kiedy projekt nie ma jeszcze wypracowanego gotowego

produktu?

Tak, zatrudnienie specjalisty ds. marketingu od dnia rozpoczecia realizacji projektu
jest dopuszczalne. Koszt wynagrodzenia na tym stanowisku moze by¢ kwalifikowany

do wsparcia pod warunkiem wykazania niezbednosci i racjonalnosci takiego wydatku.

Whnioskodawca we wniosku przedstawia strukture zespotu projektu

z wyszczegolnieniem wszystkich niezbednych stanowisk do realizacji zadan
projektowych. Kluczowe jest zapewnienie zespotu, w sktad ktérego bedg wchodzié
osoby o odpowiednich kompetencjach i doswiadczeniu, zapewniajace prawidtowg
realizacje zatozen projektu. Kazde stanowisko powinno mie¢ okreslony zakres zadan

i obowigzkow, uzasadniajgcy koniecznos¢ utworzenia i utrzymywania stanowiska

w kontekscie celow projektu. Zatem — co do zasady - specjalista ds. marketingu moze
by¢ wynagradzany ze Srodkéw projektu nawet w okresie przed wdrozeniem produktu
do sprzedazy, o ile uzasadniajg to potrzeby projektu i zakres obowigzkéw takiego

pracownika.

Czy eksperci Komisji Oceny Projektow w PARP oceniajg model
biznesowy? Czy do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ opis tego
modelu?

Kryteria wybory projektéw nie przewidujg odrebnej oceny modelu biznesowego
startupu. Proponowany we wniosku o dofinansowanie model biznesowy stanowi
rezultat pracy startup w toku inkubacji. Ocena KOP bada natomiast sposéb wdrozenia
modelu biznesowego proponowany w projekcie. Eksperci KOP oceniajg adekwatnosé
i wykonalno$¢ zaplanowanych dziatan projektowych w kontekscie wdrozenia modelu

biznesowego.
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W systemie LS| do wniosku o dofinansowanie mozna zatgczy¢ do trzech plikow
(wielko$¢ pojedynczego zatgcznika nie powinna przekracza¢ 15 MB, w formacie PDF,
JPG, XLS, XLSX, ODS, ZIP, 7-ZIP). Jest zatem dopuszczalne (ale nieobligatoryjne), aby
opis modelu biznesowego stanowit zatgcznik do wniosku o dofinansowanie. Jedynym
obligatoryjnym zatgcznikiem do wniosku jest Raport z inkubacji wraz z rekomendacja

Platformy startowe,;.

Czy jezeli zgodnie z KRS spdtka posiada 2 reprezentantdw, to wniosek

musi by¢ podpisany przez tych reprezentantéow?

Whniosek skfada sie elektronicznie za posrednictwem systemu LS| — ztozenie wniosku

nie wymaga podpisdw reprezentantow spotki.

Czy koszty ponoszone po dokonaniu pierwszej sprzedazy sg

niekwalifikowalne do wsparcia?

Warunki konkursu i zasady realizacji projektu nie wykluczajg mozliwosci

kwalifikowania do wsparcia kosztéw tego rodzaju.

Czy mozna ztozyc¢ protest od negatywnej oceny wniosku w konkursie, a
jednoczesnie ztozy¢ wniosek w kolejnym naborze, zmieniajgc okreslone

elementy zwigzane z realizacja projektu?
Tak, mozna.

Whioskodawca moze wnies¢ protest do PARP w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji o negatywnym wyniku oceny projektu (§8 Regulaminu wyboru projektéw,
zgodnie z art. 64 ustawy wdrozeniowej). Protest rozpatrywany jest w terminie 21 dni
od dnia wptywu do PARP, a w uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia
protestu moze zostac przedtuzony, szczegdlnie w sytuacji, gdy przy rozpatrywaniu
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy eksperta. W tej sytuacji termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc fgcznie 45 dni od dnia wptywu protestu
do PARP.
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W kazdym momencie biegu procedury odwotawczej dotyczgcej konkretnego wniosku
o dofinansowanie Wnioskodawca ma mozliwo$¢ ztozenia kolejnego wniosku w

trwajgcym naborze.

Czy na etapie realizacji projektu dopuszczalne jest pozyskanie kapitatu

przez spotke beneficjenta/ pozyskanie inwestora?

Tak, nalezy tylko pamietaé, aby Wnioskodawca nadal spetniat warunki przyznania
dofinansowania zgodnie z Regulaminem wyboru projektow. Dopuszczalne sg zmiany
kapitatowe w spdotce w zakresie, w jakim zmiany te nie wptywajg na zasady
przyznania wsparcia (w szczegdlnosci dotyczy¢ to moze zmiany formy prawnej,
zmiany siedziby spoétki, zmiany statusu spotki z mikro i matego przedsiebiorstwa na
inny, czy tez zmian organizacyjno - prawnych uniemozliwiajgcych prawidtowa
realizacje projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie). Nie jest dozwolona taka
zmiana umowy o dofinansowanie i projektu, ktéra prowadzitaby do obejscia

warunkéw procedury wyboru projektdw do dofinansowania.

Beneficjent w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okolicznosci powodujacych
koniecznos¢ wprowadzenia zmian w umowie i projekcie jest zobowigzany zgtosic ten

fakt PARP wraz z uzasadnieniem.

Czy ocena wniosku z poprzedniego naboru ma wptyw na ponowng ocene
whniosku sktadanego w ramach kolejnego naboru ? Czy ekspert ma wglad
w tres$¢ uzasadnienia oceny z poprzedniego naboru ?

Kazdy nabdr wnioskédw w komponencie 2a stanowi odrebny konkurs realizowany
zgodnie z wtasciwg mu dokumentacjg naboru i odrebng decyzjg Prezesa PARP
powotujgcg Komisje Oceny Projektéw (dalej ,KOP”). Ocena wniosku ztozonego

w danym naborze odbywa sie zgodnie z kryteriami oceny obowigzujgcymi w danym
naborze. W trakcie prac KOP ocenie podlega wniosek o dofinansowanie ztozony

w naborze wraz z uzupetnieniami w odpowiedzi na wezwanie cztonkéw Panelu
ekspertéw (dalej ,,PE”) w trakcie biezgcego procesu oceny. Przydzielenie w LSI
cztonkom PE wnioskdw o dofinansowanie do oceny odbywa sie w sposéb
zapewniajgcy sprawng ocene i zachowanie zasady bezstronnosci. Dobér cztonkow
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oceniajgcych do oceny przebiega zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Oceny
Projektéw w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021 —
2027 (dalej: Regulamin KOP). Zgodnie z § 6 Regulaminu KOP kazdy wniosek jest
oceniany przez dwdch cztonkdw oceniajgcych (ekspertow zewnetrznych). Wnioski

o dofinansowanie sg przydzielane do oceny ekspertom w LSI na podstawie:
e zbieznosci zakresu projektu z kompetencjami i doswiadczeniem eksperta,
e wynikéw oceny pracy eksperta,
e liczby wnioskow aktualnie przyjetych do oceny,
e liczby dotychczas ocenionych wnioskéw.

Zgodnie z §4 Regulaminu KOP (ust. 7 pkt 5) dopuszcza sie przekazanie ekspertom
arkusza oceny wniosku o dofinansowanie, jezeli zgodnie z deklaracjg wnioskodawcy
ztozong we wniosku, jest on sktadany ponownie. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze
ten dokument ma charakter pomocniczy i dotyczy tylko ostatniego ocenionego

whniosku w PARP.

Czy oddziaty startupdw moga by¢ poza terytorium Polski Wschodniej?
Czy do otrzymania dodatkowego punktu za lokalizacje projektu na
obszarach tzw. OSI wystarczy, aby tylko jeden oddziat byt zlokalizowany

na terenie 0S|, a reszta gdzie$ indziej?

Zaréwno gtdwna lokalizacja projektu, jak i pozostate miejsca realizacji projektu musza
byc¢ zlokalizowane na terytorium Polski Wschodniej. Premiowane bedg projekty
zlokalizowane na obszarach tzw. OSI na terytorium Polski Wschodniej, tj. w miastach
$rednich tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz na obszarach zagrozonych
trwatg marginalizacja. Lista miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze z
terytorium makroregionu Polski Wschodniej stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu

wyboru projektéw, dostepny na stronie internetowej naboru.

Czy oferta otrzymana od zagranicznego dostawcy musi by¢

przettumaczona na jezyk polski?

Nie ma obowigzku przedstawiania ofert dostawcéw przy wniosku o dofinansowanie.
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Zgodnie z §5 ust. 2 Regulaminu wyboru projektéw wniosek o dofinansowanie
powinien zostac sporzgdzony w jezyku polskim, z wyjatkiem uzycia obcojezycznych
nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Zatem dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym i dofgczane do wniosku o dofinansowanie powinny

zostac przettumaczone na jezyk polski.

Czy osoby bedace cztonkami zespotu projektowego (ale nie bedace
czescig personelu projektu) moga by¢ zatrudnione na umowe zlecenie

lub umowe o dzieto?

Tak. W przypadku angazowania w projekcie oséb na zasadach innych, anizeli umowa
o prace, prawidtowg kategorig wydatkéw dotyczacych ich wynagradzania jest

kategoria ,ustugi zewnetrzne”.

Czy planuja Panstwo wprowadzi¢ ograniczenia co do waznosci

rekomendacji Raportu z inkubac;ji?

Aktualnie nie ma takich plandw.

Czy przychod wygenerowany w trakcie projektu ze sprzedazy
innowacyjnego produktu podlega zwrotowi lub zmniejsza otrzymang z
PARP dotacje?

Przychdod wygenerowany ze sprzedazy produktu w trakcie realizacji projektu nie

podlega zwrotowi, ani nie pomniejsza otrzymanej z PARP dotacji.

Czy sg wytyczne co do wskazania stanowiska, ktdre trzeba wpisa¢ we
whniosku w ramach wskaznika rezultatu ,,Miejsca pracy utworzone we

wspieranych jednostkach” ?

Wskaznik RCROO01 - Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach — to liczba
miejsc pracy wyrazona w srednich rocznych ekwiwalentach petnego czasu pracy (EPC)
utworzonych w ramach dziatalnosci wspieranej przez projekt. Wartos¢ docelowa
wskaznika powinna zostaé osiggnieta i wykazywana rok po zakoriczeniu realizacji

projektu. Powinny by¢ spetnione ponizsze przestanki:
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nowe stanowiska muszg by¢ obsadzone i mogg by¢ w petnym wymiarze godzin,
w niepetnym wymiarze godzin lub powtarzaé sie sezonowo; wolne stanowiska

nie sq liczone;

nowo utworzone stanowiska zostang utrzymane przez minimum 13 miesiecy

po zakonczeniu projektu;

wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy rocznymi EPC obsadzonymi przed
rozpoczeciem projektu i rok po zakonczeniu projektu w ramach wspieranej
dziatalnosci (roczne EPC definiuje sie jako stosunek godzin pracy
przepracowanych efektywnie w ciggu roku kalendarzowego podzielony przez
catkowita liczbe godzin umownie przepracowanych w tym samym okresie
przez osobe lub grupe; zgodnie z konwencjg dana osoba nie moze wykonywacd

wiecej niz jednego EPC rocznie);

wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy rocznymi EPC obsadzonymi przed
rozpoczeciem projektu i rok po zakoriczeniu projektu w ramach wspieranej
dziatalnosci (roczne EPC definiuje sie jako stosunek godzin pracy
przepracowanych efektywnie w ciggu roku kalendarzowego podzielony przez
catkowitg liczbe godzin umownie przepracowanych w tym samym okresie
przez osobe lub grupe; zgodnie z konwencjg dana osoba nie moze wykonywac

wiecej niz jednego EPC rocznie);

liczba godzin umownie przepracowanych ustalana jest na podstawie
normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem (osoba pracujgca w petnym wymiarze czasu pracy zostanie
zidentyfikowana w odniesieniu do jej statusu zatrudnienia i rodzaju umowy:

petny lub niepetny etat).

Etaty spetniajgce warunki wskaznika rezultatu nie sg finansowane ze srodkow

projektu, ale w catosci ze srodkéw wtasnych, dlatego dotyczg okresu po zakoriczeniu

projektu. Wskaznik rezultatu w zakresie EPC dotyczy tylko tych etatdw, ktore

powstaty w trakcie realizacji projektu i po jego zakonczeniu zostang utrzymane. Etaty

spetniajgce warunki wskaznika rezultatu nie mogg by¢ finansowane ze srodkéw
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projektu, natomiast w momencie, gdy beneficjent zaczyna finansowac etat w catosci

ze Srodkéw wiasnych, spetnia on juz warunki wskaznika rezultatu.

Czy w kosztach projektu mozna uwzgledni¢ wynagrodzenie osoby

rozliczajgcej dotacje? W jaki sposdb oszacowac taki wydatek?

Zadania zwigzane z rozliczeniem dotacji nie sg przedmiotem projektu i tym samym
pracownik zatrudniony w spdtce w tym celu nie stanowi ,,personelu projektu” —jego
wynagrodzenie nie jest kwalifikowane do wsparcia. Koszty dotyczace rozliczenia
dotacji sfinansowane mogg by¢ w ramach kosztéw posrednich projektu —ich

dokumentowanie nie jest w ten sposéb wymagane.

W przypadku oséb wchodzgcych w skfad zespotu projektowego, zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie, nalezy okresli¢ podstawe ustalenia
wysokosci wynagrodzenia danego stanowiska w projekcie, uzasadnic jej rynkowy
charakter. Zrédtem referencyjnym moga byé np. raporty ptacowe dotyczace

wynagrodzen na danych stanowiskach z odpowiednig bazg referencyjna.

Czy wystarczajace jest wprowadzenie produktu do sprzedazy, czy klient
powinien juz za niego zaptacic?

Dotacja udzielana jest na poczatkowa dziatalnosé firmy, obejmujgcg wejscie produktu
na rynek — czyli pierwszg sprzedaz i rozwdj dziatalnosci. Tym samym uwzglednic
nalezy, ze podstawowe zatozenia obejmujg aktywng dziatalnos¢ gospodarcza

startupu i rozwoj produktu bedacego przedmiotem dofinansowania oraz

generowanie z tego tytutu przychodéw w ramach projektu lub w jego rezultacie.

Czy zmiany w spoéftce z ograniczong odpowiedzialnoscig, ktéra zamierza
ztozy¢ wniosek w ramach komponentu lla (np. dotyczace sposobu
reprezentacji lub siedziby / adresu sp6tki) majg wptyw na mozliwos¢

ubiegania sie o dofinansowanie?

Whnioskodawca moze dokonywac zmian w strukturze udziatowej spotki, o ile takie
zmiany nie naruszg kryteriow wyboru projektéw. W przypadku zmian wtascicielskich

nalezy pamieta¢ o wymaganym w konkursie statusie wnioskodawcy, tj.
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dofinansowanie w ramach komponentu lla pozyska¢ mogg tylko mikro- i mali
przedsiebiorcy. Status MSP podlega weryfikacji na etapie zawierania umowy

o dofinansowanie.

Miejsce realizacji projektu nalezy rozumie¢ jako miejsce, w ktdorym projekt bedzie
wdrazany, przez ktdre rozumie sie miejsce rejestracji dziatalnosci gospodarczej
whnioskodawcy. Kryterium to musi by¢ spetnione zaréwno na etapie sktadania
whniosku o dofinansowanie, jak rdwniez w przypadku przyznania dofinansowania, na

dzien zawarcia umowy o dofinansowanie z PARP.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wpisaé dane rejestrowe aktualne na dzien
ztozenia wniosku. Zgodnie z artykutem 255 §1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 roku
Kodeks spotek handlowych zmiana umowy spoétki wymaga uchwaty wspdlnikéw i
wpisu do rejestru. W zwigzku z tym kazda zmiana tresci umowy spotki dla swojej
skutecznosci wymaga wpisu do KRS (poprzedzonego ztozeniem wniosku o zmiane do
KRS). W przypadku zmiany siedziby spotki po zakoriczeniu inkubacji na Platformie
startowej, a przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w systemie LSI, we wniosku
nalezy wpisa¢ aktualne dane spétki (np. zmiany zgodne ze ztozonym wnioskiem o

zmiany do KRS).

W przypadku, gdy nowa siedziba zlokalizowana jest na obszarach tzw. OS], tj. miast
tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz obszarach zagrozonych trwata
marginalizacjg, a zmiany nie zostaty uwidocznione w KRS, w celu uzyskania
premiowanych punktéow w ramach kryterium nr 2 przy wniosku o dofinansowanie
mozna przedstawic aktualny wniosek o zmiany ztozony do KRS. W przypadku braku
dodatkowych informacji wnioskodawcy potwierdzajgcych zmiane siedziby spo6tki
ocena spetnienia kryterium nr 2 odbywa¢ sie bedzie na podstawie danych

uwidocznionych w KRS.

Czym jest upowaznienie do podpisu Raportu z inkubac;ji?

Jest to dokument upowazniajacy osobe podpisujgcg Raport z inkubacji — czyli
przedstawiciela Platformy startowej - do reprezentowania Animatora Platformy
startowej (lub wtasciwego Partnera projektowego) w tej czynnosci. Upowaznienie

wymagane jest wytgcznie w przypadku, gdy prawo takiej osoby podpisujgcej Raport
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E dla Potaki Wachodnie] ] ol S i
z inkubacji do reprezentacji Animatora (lub wtasciwego Partnera projektowego) nie
wynika bezposrednio z dokumentu rejestrowego Animatora (lub wtasciwego
Partnera projektowego). Raport z inkubacji moze byc¢ opatrzony podpisem
elektronicznym. Wszystkie istotne informacje w kwestii Raportu z inkubacji
uczestnikom programu inkubacji (startupom) zapewnia przedstawiciele wtasciwej

Platformy startowe,;.

Gdzie jest dostepna lista ,,regionalnych inteligentnych specjalizacji” z

podziatem na wojewddztwa? (w odniesieniu do kryterium 14)

Katalog wspolnych obszardow inteligentnych specjalizacji regiondw Polski Wschodniej
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektow, ktdry dostepny jest na

stronie internetowej naboru.

Jak nalezy rozumiec sformutowanie: , pierwsza sprzedaz innowacyjnego
produktu, do ktdrej dojdzie na zakonczenie projektu”? Czy zakonczenie

projektu to ostatni miesigc, tydzien czy dzien realizacji projektu?

Zasadniczym celem projektow jest wsparcie rozwoju startupu: dotacja udzielana jest
na poczatkowa dziatalnosé firmy, obejmujgcyg wejscie innowacyjnego produktu na

rynek — czyli jego pierwszg sprzedaz i dalszy rozwoj dziatalnosci.

Osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu ,Liczba wprowadzonych
innowacji produktowych” wykaza¢ nalezy najpdzniej we wniosku o ptatnosé
koricowa. Pierwsza sprzedaz powinna nastgpic¢ zgodnie z planowanym

Harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu.

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku wskaznik rezultatu PLRRO33 — Przychody ze
sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktow/ustug w wyniku realizowanego
projektu powinien by¢ uzyskany w ciggu 12 miesiecy od zakonczenia realizacji
projektu. Wskaznik wykazuje przychdd ze sprzedazy nowych lub znaczaco
ulepszonych produktéw lub ustug w wyniku realizowanego projektu. Wartos¢
docelowa wskaznika powinna zostaé osiggnieta i wykazana najpdzniej rok po
zakonczeniu realizacji projektu. Minimalna warto$¢ docelowa ww. wskaznika

powinna by¢ wyzsza od ,,0”.
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W jaki sposdb nalezy ,,uprawdopodobni¢ we wtasciwym stopniu”

zapewnienie wktadu wtasnego, o ktdrym mowa w kryterium nr 8?

W czesci ,,Zrédta finansowania” we wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢

i uzasadni¢ w jaki sposéb Wnioskodawca zamierza zapewnic¢ wktad wtasny.

Whktad wtasny w tym wypadku oznacza $rodki finansowe wnoszone przez
Whioskodawce, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych
i ktére nie zostang Wnioskodawcy przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Whioskodawcy). Wktad wtasny moze zosta¢ wniesiony wytgcznie w formie pienieznej
(rozchdd srodkoéw finansowych z rachunku lub kasy w trakcie realizacji zakresu
rzeczowo — finansowego projektu). Zrédtem $rodkéw prywatnych moze by¢ pozyczka
wiascicielska od zatozycieli spétki, pozyczka od rodziny, czy podniesienie kapitatu,
kredyt, srodki finansowe pozyskane od inwestora, itp. Ocenie podlega
uprawdopodobnienie we wiasciwym stopniu jego zapewnienia poprzez wykazanie
zrodta wktadu wiasnego. Nie s3 wymagane zadne dodatkowe dokumenty
poswiadczajgce posiadanie wktadu wtasnego. W ramach srodkdw prywatnych nalezy
rowniez zagwarantowac srodki na podatek VAT, ktéry jest wydatkiem

niekwalifikowanym w projekcie.
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