Zatacznik nr 5 do Umowy

Wyciag z zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji

1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w Projekcie?

Jako Beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz
dla uczestnikow Projektu. Z wyjgtkiem dokumentéw, w ktorych ze wzgledu na ich specyfike
nie mozna zmieniac¢ i ingerowac¢ w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa
(dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie
moga by¢ one wieksze (mierzone wysokosécig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskie;j.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Jesdli realizujesz projekt finansowany przez program FEPW, oznaczenie Projektu musi
zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak programu FEPW Znak barw Rzeczypospolitej | Znak Unii Europejskiej
Polskiej

ztozony z symbolu ztozony z flagi UE i
graficznego i nazwy ztozony z barw RP oraz nazwy | napisu ,Dofinansowane
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Polska przez Unie Europejskg”
dla Polski Wschodniej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :’”*ﬁ

dla Polski Wschodniej - Polska Unie Europejska "t

1.2. Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakdéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech', fgcznie
ze znakami FEPW, znakiem barw RP i znakiem UE.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakoéw wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania
w ramach Projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne,
mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic,
plakatow i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

1 Nie dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie moga byé zmieniane
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2. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji Projektu zalezg od rodzaju
Projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac
sie w miejscu dobrze widocznym dla spoteczenstwa.

21. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawierac:

1) znak FE, znak UE

2) nazwe Beneficjenta,

3) tytut lub skrécony tytut Projektu (musi zmiesci¢ sie w maksymalnie 3 wierszach),
4) adres strony www.mapadotacji.gov.pl.

Wzér tablicy dla programu FEPW:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwoch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé/usuwaé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych
polach.

2.1.2. Gdzie umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji Projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne lub instalujesz sprzet.

Jezeli realizujesz Projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablice umies¢ np.
na budynku siedziby lub przed budynkiem, gdzie zostanie zainstalowany sprzet, czyli w
miejscu realizacji projektu.
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Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob bedzie
miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace (lub instalujesz sprzet) w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka
tablic w kluczowych dla Projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) umiesc
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

UWAGA: Staraj sie tak rozmieszczac tablice, aby w jak najwiekszym stopniu zrealizowac cel
komunikacyjny, jakim jest zwiekszenie widoczno$ci dziatan i efektow polityki spojnosci.
Unikaj stawiania wielu tablic w tym samym miejscu.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjna i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizaciji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc¢
bezposrednio po podpisaniu Umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pozniej niz
dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji Projektu oraz

w okresie jego trwatosci. Okres trwatosci Projektu jest okreslony w umowie

o dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatdéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

2.1.4 Co zrobig, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiesci¢ jedng, wspodlng tablice informacyjng. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny
z zasadami okreslonymi w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027.

2.2 Plakaty informujace o Projekcie
2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?
Plakat musi zawierac:

znak FE, znak UE,

nazwe Beneficjenta,

tytut Projektu (maksymalnie 150 znakoéw) lub skrocony tytut projektu ,
wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskie;,

adres strony www.mapadotacji.gov.pl

RSO
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Wz6r plakatu dla programu FEPW:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawacé/usuwaé znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

222 Gdzie umiesci¢ plakat?

Plakat umies¢é w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden
plakat, a jesli dziatania w ramach Projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢
w kazdej z nich.

223 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dlugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji Projektu. Trzeba go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w Projekcie?
3.1.1. Jak powinna wygladaé¢ naklejka?

Jako Beneficjent jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na na wyposazeniu, sprzecie
i Srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z
Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac¢ sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:
e zestawienie znakoéw: Funduszy Europejskich (lub znaku FEPW), barw

Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej),
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o tekst ,Zakup finansowany ze srodkow Unii Europejskiej” (wariant 1) lub ,Zakup
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” (wariant 2) — w zaleznos$ci od

zrédta finansowania projektu.

Wzory naklejek:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Fundusee preee
Europeiskie - Polska Unig Eurepejsiq

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusee prese
Ewropejskie - Polska Unig Eurepejshy

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn

. hie mozna go modyfikowag,

dodawaé/usuwaé znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak FEPW.

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Reeczpaspolita  Dofinansowane przez

E dla Polski Wschodniej - Palska Unie Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [
dla Polski Wschodniej - Polska Unie Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [N
dla Polski wschodniej - Polska Unig Europejsky [N

Fundusze Europejskie

Zakup wspoétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Polski Wschodniej - Polska Unig Europejska
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Naklejki nalezy umiescic na:
a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzgdzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki ),

b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej,),

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory
zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku FEPW, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw),

7. wartosé projektu (catkowity koszt projektu),
8. wysokos¢ wkiadu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Powyzsze informacje i oznaczenia, ktére wymienilismy w punktach od 1 do 8 musisz takze
umiesci¢ na profilu w mediach spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢.

Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie podawanych
do wiadomosci za posrednictwem mediéw spotecznosciowych, musisz stosowaé
hasztag #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny byé utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, Zze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznos$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wers;ji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowa strone internetowa, ktéra finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalez¢ si¢ na samej goérze strony internetowej (szczegoty
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znajdziesz w Podreczniku). Taka strone musisz utrzymywac do konca okresu trwatosci
projektu.

5. Jak oznacza¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich
oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich
(FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO), umies¢ wspolne
zestawienie znakéw: FE z nazwg wtasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy
KPO (po linii oddzielajgcej). Pod zestawieniem tych znakéw musisz umiesci¢ informacje
stowna: ,Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzory wspolnego zestawienia znakéw:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez (SRS ) ;Emowv
dla Polski Wschodniej - Polska Unig Europejska [EEENISE == ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :" * ': ‘\\ EE:‘,'&OWY
Europejskie _ Polska Unie Europejska ok o ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz
umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla FEPW i drugg dla Krajowego Planu Odbudowy
albo mozesz postawi¢ jedng wspodlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umies$ci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FEPW i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden
wspolny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego
z FE i KPO, zastosuj wspolny wzér naklejek.

Wspodlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatléw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakoéw zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

www.funduszeeuropeijskie.gov.pl
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S3 tam znaki i przyktadowe zestawienia znakow zapisane w plikach graficznych oraz wzory
plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-promocyjnych.
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