B PARP

Grupa PFR
Instrukcja ztozenia wniosku poprzez platforme ePuap

1. Po zalogowaniu sie na ePuap, z katalogu spraw nalezy wybraé - ,,Sprawy ogélne”.
Nastepnie po wybraniu kafelka ,,Pisma do urzedu” (ew. skorzystac¢ z funkcji ,,Pokaz wiecej”),
z listy proponowanych wzoréw pism nalezy wybrac¢ ,,Pismo ogélne do podmiotu
publicznego” (Uwaga: nie nalezy wybierac ,,Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
wzor”).

2. Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk ,,Zatatw sprawe”, wéwczas system ePuap przekieruje do
formularza ,,Pisma ogoélnego do podmiotu publicznego” z nastepujacymi polami:

» Krok 1: Wybierz urzqd lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo

Nalezy wskazaé: ,,POLSKA AGENCJA ROZWOJU PRZEDSIEBIORCZOSCI” — system
samodzielnie znajdzie wtasciwego adresata po wpisaniu pierwszych liter nazwy Agencji.

» Krok 2: Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojq sprawe
1. Rodzaj pisma: z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ ,,Whiosek”;

2. Tytut pisma: prosimy o wpisanie ,Konkurs na powierzenie organizacji i
prowadzenia sektorowych rad ds. kompetencji — sektor ....... (wpisac nazwe
sektora, w ktdrym sktadany jest wniosek)”;

3. Tresé pisma: (jest to tres¢ pisma przewodniego) nalezy napisac¢, czego
dotyczy przesytane pismo.

» Krok 3: Dodaj zataczniki

KONIECZNIE nalezy zatagczy¢ podpisany wniosek wraz z podpisanymi, wymaganymi
do wniosku zatgcznikami.

Nalezy pamietac, ze wniosek musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy
zgodnie z dokumentami rejestrowymi. Jezeli do pisma zostang zatgczone
niepodpisane dokumenty — konieczne bedzie uzupetnienie ww. podpiséw w tych
dokumentach.

> Krok 4: Dane kontaktowe

Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych kontaktowych automatycznie uzupetnionych
przez system ePuap. Gdy dane sg poprawne nalezy kliknaé ,,Dalej”.
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» Krok 5: Podglad pisma ogélnego

W wygenerowanym podgladzie pisma nalezy sprawdzi¢ jego poprawnosc. Jesli
zostang zauwazone btedy, nalezy wrécic¢ do edycji danych.

» Krok 6: Przejdz do podpisu
Nalezy podstepowac zgodnie ze komunikatami na stronie.

Podpisanie ,,pisma ogodlnego do podmiotu publicznego” nie jest rGwnoznaczne z
podpisaniem wniosku o powierzenie organizacji i prowadzenia sektorowej rady ds.
kompetenciji.

Nalezy pamieta¢ o zasadach podpisywania zatgcznikéw do pisma ogdlnego.



