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§1.
Podstawy prawne

1. Niniejszy Regulamin naboru, zwany ,Regulaminem” zostat przygotowany na podstawie:

1)

2)

3)

art. 4 ust. 1a pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110, z pdzn. zm.), zwanej ,,ustawg
o PARP”;

§ 47a rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca

2015 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014—
2020 (Dz. U.z 2018 r. poz. 871, z pdzn. zm.), zwanego ,rozporzgdzeniem POIR”;
umowy zawartej pomiedzy Skarbem Panistwa - Ministrem Rozwoju a Polskg Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci nr 11/506/P/15012/200/16/DWP o partnerstwie przy
wspolnej realizacji projektu pozakonkursowego pn. ,,inno_LAB — centrum analiz

i pilotazy nowych instrumentéw” w ramach 2 osi priorytetowej Wsparcie otoczenia
i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+| Program Operacyjny
Inteligentny Rozwdj, 2014-2020.

2. Nabdr realizowany jest w szczegdélnosci zgodnie z nastepujgcymi regulacjami krajowymi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwdéj 2014-2020, zatwierdzonym decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., zwanym ,,POIR”;

Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014-2020, zwanym ,,SZOOP”;

Umowa Partnerstwa przyjetg przez Rade Ministréw w dniu 5 lipca 2017 r.,
zatwierdzong przez Komisje Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017 r.;

ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z2018r. poz. 1431, z pézn. zm.), zwanej ,,ustawa wdrozeniowg”;

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
z pbéin. zm.);

ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z pdzn. zm.);

Poddziatanie realizowane jest w szczegdlnosci zgodnie z nastepujgcymi regulacjami
unijnymi:

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegblnych dotyczgcych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz

w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347

2 20.12.2013, str. 289);

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu



Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 220.12.2013, str. 320 z pézn. zm.), zwanym ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”.

§2.
Definicje

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

adresie poczty elektronicznej wnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec adres poczty
elektronicznej wskazany w Czesci lll wniosku;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytaczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

Generatorze Wnioskéw (GW) - nalezy przez to rozumie¢ narzedzie informatyczne
udostepnione za posrednictwem strony internetowej PARP umozliwiajgce
whnioskodawcy utworzenie indywidualnego konta w systemie informatycznym PARP
oraz ztozenie wniosku;

instrumencie dla przedsiebiorcéw — nalezy przez to rozumiec ustuge, program albo
wszelka inng interwencje publiczng podejmowang w odpowiedzi na zidentyfikowane
potrzeby przedsiebiorcéw, zgodne ze statutem i zdefiniowanymi obszarami dziatan
danej instytucji publicznej;

Komisja Oceny Projektow (KOP) — nalezy przez to rozumie¢ komisje oceniajgca
projekty sktadajacg sie z pracownikéw PARP;
PARP — nalezy przez to rozumie¢ Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci;

pilotazu — nalezy przez to rozumie¢ pilotaz ,gov_LAB” realizowany w ramach
poddziatania;

poddziataniu — nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie 2.4.1 ,,inno_LAB - centrum analiz
i pilotazy nowych instrumentéw”;

pomocy — nalezy przez to rozumie¢ pomoc w formie finansowania kosztow ustug
Swiadczonych przez wskazanego przez PARP wykonawce, w rozumieniu Rozdziatu 14
rozporzadzenia POIR;

10) procesie projektowania instrumentu dla przedsiebiorcéw — nalezy przez to rozumiec

proces sktadajacy sie z nastepujgcych etapow:

a) etap zrozumienia - obejmujgcy weryfikacje wyzwania, opracowanie mapy
interesariuszy i ich najwazniejszych probleméw, ktérych rozwigzaniu postuzy
instrument, opracowanie planu analizy danych zastanych (desk research),



b)

d)

okreslenie pozgdanej zmiany, ktora ma zaj$s¢ w wyniku wdrozenia ustugi,
identyfikacje obszardw wymagajgcych pogtebienia wiedzy, okreslenie
wstepnych zatozen do badan jakosciowych i grupy podmiotéw do badania,
przeprowadzenie badan pogtebiajgcych zrozumienie probleméw,
przeprowadzenie analizy danych zastanych,

etap syntezy i analizy - obejmujacy analize zebranego w etapie | materiatu

z zastosowaniem technik projektowania ustug (service design),

etap tworzenia rozwigzan, prototypowania i testowania - obejmujgcy
wypracowanie rozwigzan oraz wytworzenie prototypdw instrumentu przy
wykorzystaniu metod kreatywnych, przeprowadzenie testéw stworzonego
prototypu,

etap planowania wdrozenia - obejmujgcy opracowanie szczegétowego planu
wdrozenia z uwzglednieniem wszystkich technicznych aspektéw takich jak np.:
konsultacje i proces akceptacji dokumentacji, promocja i komunikacja
instrumentu, ewaluacja;

11) projekcie — nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18
ustawy wdrozeniowej opisane we wniosku ztozonym w ramach pilotazu przez
whnioskodawce;

12) stronie internetowej PARP — nalezy przez to rozumiec podstrone internetowg
www.parp.gov.pl/govlab;

13) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ztozyt wniosek w ramach
niniejszego naboru;

14) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie pomocy, ztozony w GW wraz
z zatgcznikami;

15) wyzwaniu projektowym — nalezy przez to rozumiec opis problemu na jaki ma
odpowiedzieé zaprojektowany w trakcie procesu instrument dla przedsiebiorcéw. Opis
powinien uwzglednia¢ oczekiwany efekt wdrozenia danego instrumentu dla
przedsiebiorcow;

16) zespole projektowym — nalezy przez to rozumiec zespét sktadajacy sie z 3-7
pracownikéw wnioskodawcy, wyznaczony do zaprojektowania instrumentu dla
przedsiebiorcow. Wskazane jest, aby cztonkowie zespotu mieli uzupetniajace sie
kompetencje, niezbedne do zaprojektowania i wdrozenia instrumentu dla
przedsiebiorcéw. Co najmniej 3 cztonkdw zespotu powinno byé na state
zaangazowanych w proces projektowy;

§3.

Postanowienia ogdlne

Celem niniejszego naboru jest dostarczenie administracji samorzadowej wiedzy
i umiejetnosci do projektowania instrumentéw dla przedsiebiorcow poprzez


http://www.parp.gov.pl/govlab

dostarczenie niezbednych ustug do wtasciwego przeprowadzenia proceséw
projektowania instrumentdéw dla przedsiebiorcow. Efektem pilotazu beda instrumenty
dla przedsiebiorcéw zaprojektowane z uwzglednieniem ich potrzeb.
Wybdr projektédw nastepuje w trybie, o ktéorym mowa w § 47a rozporzgdzenia POIR.

3. Wnhnioski mogg by¢ sktadane w GW w terminie od 15 stycznia do 14 lutego
2019 r. (w ostatnim dniu naboru do godz. 16:00:00).

4. Whniosek musi by¢ sporzagdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

5. Okres realizacji procesu projektowania instrumentu dla przedsiebiorcéw przewidziany
jest na okoto 4 miesigce i bedzie realizowany od marca do lipca 2019 .

§4.

Uczestnicy naboru oraz warunki udziatu w naborze

1. Whniosek uznaje sie za ztozony, jesli spetnia nastepujace warunki:
1) zostat ztozony w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3;
2) zostat ztozony zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 7.
O pomoc w ramach naboru mogg ubiegac sie jednostki samorzadu terytorialnego,
3. Pomoc nie stanowi pomocy publicznej zgodnie z § 44 ust. 1 pkt 3 oraz § 45 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia POIR.
4. Wnhnioskodawca i projekt muszg spetniaé kryteria wyboru projektéw okreslone
w zatfgczniku nr 1 do Regulaminu.
5. Warunkiem wyboru projektu w naborze jest:
1) zgtoszenie wyzwania projektowego dotyczgcego instrumentu dla przedsiebiorcow;
2) potwierdzenie, w formie listu intencyjnego, mozliwosci wdrozenia instrumentu dla
przedsiebiorcéw, zaprojektowanego w ramach pilotazu;
3) zgtoszenie zespotu projektowego;
4) potwierdzenie, w formie listu intencyjnego, uczestnictwa oséb wchodzgcych w
sktad zespotu, o ktérym mowa w pkt 3 w procesie projektowania zorganizowanym
przez PARP.

§5.

Finansowanie projektéow

1. Pomoc udzielana jest w formie finansowania kosztéw ustug doradczych, o ktérych mowa
w § 6 ust 2 pkt 1, 2 i 4 oraz szkoleniowych, o ktérych mowa w § 6 ust 2 pkt 3
Swiadczonych na rzecz Wnioskodawcy w celu wypracowania i testowania przez
Whioskodawce instrumentu dla przedsiebiorcow. Wykonawca ustug jest wybierany przez
PARP.

2. Kwota pomocy jest uzalezniona od wysokosci wynagrodzenia wykonawcy ustug
w odniesieniu do ustug $wiadczonych jednemu zespotowi projektowemu.



3. PARP moze udzieli¢ w ramach naboru pomocy na maksymalnie 3 projekty realizowane
przez 3 roznych Wnioskodawcow.

§6.

Ustugi oferowane w ramach pilotazu

Do ustug oferowanych bezptatnie w ramach projektu zaliczajg sie ustugi niezbedne do
profesjonalnego przeprowadzenia proceséw projektowania instrumentow dla
przedsiebiorcéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 pkt 1.

Do ustug, o ktérych mowa w ust. 1 zaliczajg sie nastepujgce ustugi:

1) facylitacji procesu projektowania instrumentu dla przedsiebiorcdw polegajacej na
efektywnym prowadzeniu pracy zespotu projektowego, nastawionej na petne
wykorzystanie potencjatu wszystkich cztonkédw zespotu oraz prowadzacej do
zaprojektowania instrumentu dla przedsiebiorcéw. Ustuga facylitacji obejmuje przede
wszystkim:

a) wsparcie zespotu projektowego w jednoznacznym okresleniu
probleméw/potrzeb/zadan zwigzanych z zaprojektowaniem instrumentu dla
przedsiebiorcow,

b) wybdér odpowiednich modeli, narzedzi i technik, ktére bedg zastosowane w
praktyce do realizacji zadania,

c) wsparcie cztonkédw zespotu projektowego w przyjmowaniu przez nich roli
odpowiadajgcej ich preferencjom osobistym,

d) zapobieganie konfliktom, ktdre przeszkadzajg w realizacji zadania;

2) ustugi niezbedne do realizacji procesu projektowania instrumentu dla przedsiebiorcéw
obejmujace:

a) organizacje i przeprowadzenie 8 warsztatéw projektowych,

b) rekrutacje dodatkowych uczestnikéw warsztatéw,

c) rekrutacje respondentéw do badan jakosciowych;

d) przeprowadzenie badan jakosciowych;

e) przygotowanie wytycznych projektowych (briefu projektowego);

f) dopracowanie prototypdw instrumentu dla przedsiebiorcéw wypracowanego przez

zespot projektowy;

g) przygotowanie planu testowania instrumentu dla przedsiebiorcéw;

h) opracowanie raportu z testowania instrumentu dla przedsiebiorcéw;

i) opracowania raportu przedstawiajgcego projekt instrumentu dla przedsiebiorcéw

i jego wdrozenia.

3) szkoleniowe niezbedne do realizacji procesu projektowania instrumentu dla
przedsiebiorcéw obejmujgce nastepujace zagadnienia:

a) definicje projektowania ustug publicznych;

b) projektowania doswiadczen i funkcjonalnosci dla uzytkownika (user experience);

c) innowacje w administracji (podejscie eksperymentalne, rola kreatywnosci);

d) projektowanie ustug w zmiennej rzeczywistosci;



e) efektywne sposoby przyciggajgce uzytkownikéw (ekonomia behawioralna);
f) promowanie nowych ustug;
g) organizacje szkolen;

4) organizacji Dnia Demonstracyjnego (Demo Day), podczas ktérego poszczegdlne zespoty
projektowe zaprezentujg swoje rozwigzanie oraz zostang ocenione przez niezalezne
jury.

Warsztaty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a, bedg trwaty od 6 do 8 godzin, w miejscu
dogodnym dla cztonkdw zespotu projektowego (poza siedzibg Wnioskodawcy). PARP
zapewni catering dla uczestnikdéw warsztatow.

Ustugi szkoleniowe oraz Demo Day, o ktédrych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4, bedg $wiadczone
w ramach 2 dwudniowych zjazdéw zorganizowanych wspélnie dla wszystkich cztonkow
zespotow projektowych objetych pilotazem. PARP zapewni catering oraz zakwaterowanie
dla uczestnikéw zjazdow.

Harmonogram poszczegdlnych prac oraz daty poszczegdlnych warsztatow i zjazdow
zostang ustalone podczas pierwszego spotkania z zespotami projektowymi.

Po zakonczeniu projektu, zespoty projektowe objete pomoca beda mogty dalej dzieli¢ sie
doswiadczeniami i wspiera¢ w procesie wdrazania nowych metodologii pracy w ramach
Klubu Alumndéw prowadzonego przez PARP (zasady dziatania Klubu Alumndw nie zostaty
uregulowane niniejszym Regulaminem).

§7.

Zasady sktadania wnioskéw

. Whniosek nalezy ztozy¢ wytgcznie w wersji elektronicznej za posrednictwem GW,

z zastrzezeniem ust. 9. Wniosek nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania
whniosku, stanowigcg zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub
papierowe] wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku i nie bedg podlega¢ ocenie.

. Wniosek powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2018 r. poz. 2931, z pézn. zm.),

z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku
obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego.

. Ztozenie wniosku w GW bedzie mozliwe w okresie naboru wnioskow,

o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

. Ztozenie wniosku mozliwe bedzie wytgcznie przez wnioskodawce, ktéry w GW

oswiadczy, ze:

1)  zapoznat sie z Regulaminem i akceptuje jego zasady;

2)  jest Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie formy komunikacji.
. Data i czas wygenerowane przez GW po nacis$nieciu przycisku ,,Z16z” sg datg i czasem
ztozenia wniosku, odnotowywanymi przez serwer PARP.

. Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek w ramach naboru. Zasada ta nie
obowigzuje, jezeli Wnioskodawca wycofat wniosek zgodnie z ust. 7. W przypadku ztozenia



wiekszej liczby wnioskow, ocenie bedzie podlegat wniosek ztozony jako pierwszy. Pozostate

whnioski zostang pozostawione bez rozpatrzenia i, w konsekwencji, nie zostang

dopuszczone do oceny spetnienia kryteridw oceny projektow.

7. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania wniosku. W takim przypadku Wnioskodawca
wycofuje wniosek w GW oraz zatagcza skan pisma o wycofaniu wniosku podpisanego
zgodnie z zasadami reprezentowania Wnioskodawcy. Datg wycofania wniosku jest data
zarejestrowana przez GW.

8. Whnioskodawca dofgcza w GW wersje elektroniczne zatgcznikow, zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku (wielkos¢ pojedynczego zatgcznika nie powinna przekracza¢ 15 MB).

9. W przypadku zidentyfikowanych przez Wnioskodawce probleméw z dofgczeniem
zatgcznikow w GW, Wnioskodawca zgtasza problemy za pomocg dedykowanego
formularza, o ktéorym mowa w ust. 10. PARP, uwzgledniajgc zgtoszenie, moze wskazac jako
uprawniong forme ztozenia zatgcznikdw forme papierowa lub forme elektroniczng na
nos$niku danych (np. CD, DVD). Informacja w tym zakresie jest kierowana do Wnioskodawcy
na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wnioskodawce w zgtoszeniu.

10. W przypadku stwierdzenia btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem GW,

Whnioskodawca:

1) powinien dokonac zgtoszenia btedéw za pomoca formularza dostepnego w GW;

2) jest zobowigzany skontaktowac sie z PARP za posrednictwem formularza kontaktowego
zamieszczonego na stronie internetowej PARP w przypadku awarii formularza, o ktérym
mowa w pkt 1, pod rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

11. PARP kieruje catos¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym
wynik rozpatrzenia zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez
Whioskodawce w zgtoszeniu btedu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu
poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

12. Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 10, mozliwe jest jedynie
w przypadku, gdy problemy, zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie lezg po
stronie Wnioskodawcy.

13. W razie wystgpienia dtugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajgcych
sktadanie wnioskéw za pomocg GW, nalezy stosowac sie do komunikatéw zamieszczanych
na stronie internetowej PARP.

14. Whioski, ktére nie zostaty ztozone zgodnie z § 4 ust. 1, PARP przechowuje w swoim
systemie informatycznym przez okres 12 miesiecy od dnia zakoriczenia naboru. Po uptywie
tego terminu wnioski zostang trwale usuniete.

§8.
Warunki formalne i oczywiste omytki — sposob ich uzupetnienia lub poprawiania

1. W ramach warunkéow formalnych ustalane jest czy:
1) wszystkie pola wniosku wymagane Instrukcjg wypetniania wniosku zostaty
wypetnione;



2) wniosek zawiera wszystkie wymagane zataczniki, sporzgdzone na wtasciwym wzorze;
kompletne i czytelne;
3) informacje zawarte we wniosku sg zgodne z dokumentem rejestrowym.

W przypadku stwierdzenia we wniosku:

1) brakéw w zakresie warunkéw formalnych - PARP wzywa Wnioskodawce do ich
uzupetnienia. W takim przypadku informacje o wezwaniu do uzupetnienia wniosku
w GW, PARP kieruje na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy. Wnioskodawca
powinien uzupetnic braki w zakresie warunkéw formalnych w terminie 7 dni od dnia
nastepujgcego po dniu wystania przez PARP informacji o wezwaniu;

2) oczywistych omytek - PARP moze je poprawic bez koniecznosci wzywania
Whioskodawcy do ich poprawienia (w takim przypadku PARP poprawia omytke
z urzedu i informuje o tym Whnioskodawce na adres poczty elektronicznej
Whnioskodawcy) albo wezwa¢ Wnioskodawce do ich poprawienia z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w pkt 1.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, PARP okresla zakres niezbednego uzupetnienia
whiosku lub wskazuje omytki do poprawienia. Wnioskodawca jest zobowigzany do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku wyfgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu,
przy czym niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane w wezwaniu.

Dla rozstrzygniecia, czy wniosek zostat uzupetniony lub poprawiony
w terminie, decydujaca jest data ztozenia nowej wersji wniosku (data generowana jest
przez GW po nacisnieciu przycisku ,,Uzupetnij wniosek/Wyslij uzupetnienia”).

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupetnienie lub poprawienie wniosku
w zakresie wskazanym przez PARP w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku we wskazanym w wezwaniu
terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku zmiany inne, niz wskazane w wezwaniu,
whniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i, w konsekwenc;ji, nie zostanie
dopuszczony do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow.

PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski pozostawione bez
rozpatrzenia ztozone w GW do dnia 30 czerwca 2024 r.

§9.

Ogodlne zasady dokonywania oceny projektéw w naborze

Ocena projektow dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw okreslone

w zatgczniku nr 1 do Regulaminu, na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz
informacji lub dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 (jesli Wnioskodawca byt wezwany
do ich ztozenia).

Ocena projektéw dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektéw.
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W przypadku gdy do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw niezbedne okaze sie
ztozenie przez Wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych, niz
wymienione we wniosku, KOP moze wezwac¢ Wnioskodawce do ich ztozenia.

Informacje o wezwaniu do ztozenia dodatkowych informacji lub dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 3, KOP wysyta na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy. Wnioskodawca
jest zobowigzany do przekazania PARP wymaganych informacji lub dokumentéw za
posrednictwem GW lub w inny sposdb wskazany w wezwaniu w terminie 5 dni roboczych
od dnia nastepujgcego po dniu wystania przez KOP informacji o wezwaniu (dla biegu tego
terminu nie ma znaczenia dzier odebrania wezwania przez Wnioskodawce). Przestane
informacje lub dokumenty stajg sie czescig dokumentac;ji aplikacyjnej Wnioskodawcy.
Jezeli Wnioskodawca nie przekaze informacji lub dokumentéw w wyznaczonym terminie,
ocena wniosku prowadzona jest przez KOP na podstawie posiadanych informaciji.
Prawdziwos¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku moze zostaé zweryfikowana

w trakcie oceny, jak réwniez przed i po zawarciu umowy o udzielenie pomocy.
Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez
siebie wniosku, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkéw KOP dokonujgcych oceny nie
podlegajg ujawnieniu.

§ 10.
Zasady dokonywania oceny

Ocena spetnienia kryteriéw wyboru projektéw jest jednoetapowa.

Ocena dokonywana jest przez KOP w formie niezaleznej oceny projektu przez co najmniej
dwéch cztonkéw KOP.

PARP moze wezwaé¢ Wnioskodawce do poprawy lub uzupetnienia wniosku w zakresie
podlegajgcym ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektéw, o ile mozliwo$é taka zostata
przewidziana dla danego kryterium w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3. PARP, na adres poczty elektronicznej
Whioskodawcy, wysyta informacje o wezwaniu w GW do poprawy lub uzupetnienia
whiosku w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu wystania przez PARP
informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia dzier odebrania
wezwania przez Wnioskodawce).

Dla sprawdzenia czy Wnioskodawca dochowat terminu stosuje sie odpowiednio zasady,
o ktérych mowa w § 8 ust. 4.

Mozliwe jest jednokrotne dokonanie poprawy lub uzupetnien wniosku w ramach danego
kryterium.

Whioskodawca jest zobowigzany do poprawienia lub uzupetnienia wniosku

wytgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodaweca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku w terminie lub zakresie
wskazanym w wezwaniu, ocena projektu prowadzona jest na podstawie ztozonego
whniosku.
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§ 11.
Zasady ustalania wyniku oceny projektow oraz informacja o przyznaniu pomocy

Sposrod projektéw, ktore uzyskaty pozytywng ocene, KOP rekomenduje do udzielenia
pomocy te projekty, ktére otrzymaty najwyzszg liczbe punktéw w ramach oceny kryteriéw
wyboru projektéow.

PARP zatwierdza liste ocenionych projektéw zawierajgcg przyznane oceny z wyrdznieniem
projektéw wybranych do udzielenia pomocy.

Zatwierdzenie przez PARP listy, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi rozstrzygniecie naboru.
Niezwtocznie po rozstrzygnieciu naboru, PARP informuje na pismie kazdego

z Wnioskodawcow o wynikach oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktéw uzyskanych przez projekt.

Whioskodawca zostanie poinformowany o wyniku oceny wniosku albo o pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia, pisemnie oraz w formie elektronicznej na adres poczty
elektronicznej Wnioskodawcy.

Przewidywany termin rozstrzygniecia naboru to 2 miesigce od dnia zamkniecia naboru
whioskow.

Informacja o projektach rekomendowanych do udzielenia pomocy zostanie podana do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej PARP.

Whioskodawcom nie przystuguje srodek odwotawczy od oceny dokonanej przez KOP.

§12.
Warunki zawarcia umowy o udzielenie pomocy finansowej

Wraz z informacjg o wyborze projektu do udzielenia pomocy, PARP wzywa na pismie

Whioskodawce do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy

o udzielenie pomocy, wymienionych w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Whioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o udzielenie pomocy

w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku

niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym terminie, PARP

moze odstgpic¢ od zawarcia umowy o udzielenie pomocy.

Przed zawarciem umowy o udzielenie pomocy finansowej PARP dokona weryfikacji, czy

Whioskodawca moze otrzymaé pomoc, w tym w szczegdlnosci PARP sprawdza

kompletnos$é oraz prawidtowos¢ sporzadzenia dokumentéw dostarczonych przez

whnioskodawce, o ktérych mowa w ust. 1.

Umowa o udzielenie pomocy zostanie zawarta jezeli:

1) projekt zostat umieszczony na zatwierdzone;j liscie projektdw wybranych do udzielania
pomocy;

2) Whnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1;

3) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o udzielenie pomocy w wyniku
weryfikacji dokumentow, o ktdrych mowa w ust.1;
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4) projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do udzielenia
pomocy.

§13.
Sposob udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru

1. Odestanie do odpowiedzi na pytania dotyczgce procedury wyboru projektdw oraz sktadania
whioskéw o udzielenie pomocy w ramach naboru (FAQ) znajduje sie na stronie
internetowej PARP.

2. Ewentualne pytania mozna przesytaé za posrednictwem formularza kontaktowego
dostepnego na stronie internetowej PARP.

3. Wyjasnien dotyczacych naboru udziela réwniez Informatorium PARP odpowiadajac na
zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl oraz telefonicznie
pod numerami 22 574 07 07 lub 0 801 332 202.

4. Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane sg indywidualnie. Odpowiedzi polegajgce na
wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji sg dodatkowo zamieszczane w FAQ, do ktérych
odestanie znajduje sie na stronie internetowej PARP.

§ 14.
Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian w Regulaminie, PARP
zamieszcza na stronie internetowej informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu,
uzasadnienie zmiany oraz termin, od ktérego stosuje sie zmiane. PARP udostepnia na
swojej stronie internetowe] poprzednie wersje Regulaminu. PARP niezwfocznie informuje o
zmianie Regulaminu kazdego wnioskodawce.

2. PARP zastrzega sobie prawo anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki jego
przeprowadzenia, problemdw z wyborem wykonawcy ustug bedacych przedmiotem
pilotazu lub zdarzen o charakterze sity wyzszej. W takim przypadku Wnioskodawcy nie
przystuguje mozliwosé wystgpienia z roszczeniem o odszkodowanie.

Zataczniki
1) Zatgcznik nr 1 — Kryteria i sposéb wyboru projektéw w ramach pilotazu gov_LAB;
2) Zatacznik nr 2 — Wz6r Formularza wniosku;
3) Zatacznik nr 3 — Instrukcja wypetniania wniosku;
4) Zatgcznik nr 4 —Wzér listu intencyjnego;
5) Zatacznik nr 5 —Wzdér umowy o udzielenie pomocy.
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